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настоящего регламента, а также проводит проверку соответ-
ствия проектной документации 

4. ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУ-
СТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО И (ИЛИ) 
НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ 
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ЛИБО ПОДГОТОВКА УВЕДОМ-
ЛЕНИЯ О МОТИВИРОВАННОМ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.При соответствии представленных документов требо-
ваниям действующего законодательства, специалист отдела 
САиГХ в течение 1 дня оформляет проект решения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) 
нежилого помещения»

4.2.При установлении фактов несоответствия заявления и 
прилагаемых документов установленным требованиям  дей-
ствующего законодательства, специалист отдела САиГХ под-
готавливает письменный отказ в выдаче решения о пере-
устройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого 
помещения, с указанием причины отказа визирует начальни-
ком ОСАиГХ и подписывает Главой муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение». 

5. ВЫДАЧА РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙ-
СТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО И (ИЛИ) НЕЖИ-
ЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОД-
СКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ЛИБО НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ 
О МОТИВИРОВАННОМ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Решение об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения выдается или на-
правляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня 
со дня принятия такого решения и может быть обжаловано за-
явителем в судебном порядке.

5.2.Подготовленный проект решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого 
помещения  на территории муниципального образования «Же-
лезногорск-Илимское городское поселение» подписывает на-
чальник ОСАиГХ, в течение 1-го рабочего дня. 

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия ре-
шения о согласовании ОСАиГХ выдает или направляет по 
адресу, указанному в заявлении, либо через многофункцио-
нальный центр заявителю документ, подтверждающий приня-
тие такого решения.

Выдача решения о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки жилого и (или) нежилого помещения выдается 
заявителю в отделе строительства, архитектуры и городского 
хозяйства  по адресу: 665653, главы Железногорск-Илимский, 
8 квартал, дом 19, каб. 405. Заявитель при получении решения 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жило-
го и (или) нежилого помещения, ставит свою подпись и дату 
получения в журнале установленной формы (Приложение № 6) 
о получении документа.

5.3.Завершение переустройства и (или) перепланировки 
жилого и (или) нежилого помещения подтверждается актом. 
Акт и распоряжение в двух экземплярах ОСАиГХ выдает или 
направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через 
многофункциональный центр заявителю документ, подтверж-
дающий принятие такого решения.

5.4.Блок-схема предоставления муниципальной услуги при-
водится в Приложении № 1 к настоящему административному 
регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
ТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫ-
МИ ЛИЦАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ ПОЛО-
ЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, А ТАКЖЕ 
ПРИНЯТИЕМ РЕШЕНИЙ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ЛИЦАМИ

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 

действий, определённых административными процедурами 
по предоставлению услуги, и принятием решений специали-
стами осуществляется должностными лицами, ответственны-
ми за организацию работы. 

1.2.Текущий контроль включает в себя проведение прове-
рок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение об-
ращений заявителей, содержащих жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов ОСАиГХ, принятие по ним 
решений и подготовку на них ответов.

1.3.По результатам контроля в случае выявления правона-
рушений градостроительного и иного законодательства осу-
ществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 
ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И 
КАЧЕСТВА ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛА-
МЕНТА

2.1. Порядок и периодичность плановых и внеплановых про-
верок устанавливается начальником ОСАиГХ.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИ-
ПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ЗА РЕШЕНИЯ, ДЕЙСТВИЯ (БЕЗ-
ДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В 
ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.Сотрудник, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, несет персональную ответственность за со-
блюдение сроков и порядка предоставления муниципальной 
услуги.

3.2.Персональная ответственность специалистов ОСАиГХ 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3.Должностные лица, сотрудники ОСАиГХ по вине которых 
допущены нарушения положений настоящего административ-
ного регламента, привлекаются к ответственности в соответ-
ствии с действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛО-
ВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГА-
НА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной ус-
луги. Процесс досудебного разбирательства не более 15 дней 
с момента регистрации жалобы.

2. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖА-
ЛОВАНИЯ

2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
являются решения и действия (бездействие) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муни-
ципальных служащих.

2.2. 4.2. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего государствен-

ную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государствен-
ную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, либо государственного или муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ за-
явителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего государственную услугу, 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего государственную услугу, 
или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего;

Продолжение на стр.26
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