РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

НИЖНЕИЛИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОИГИРМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

__________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  24  ноября    2015  года   №  595  

«Об утверждении  Административного регламента 

Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача Акта освидетельствования основных

 работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с

 привлечением средств материнского (семейного) капитала».

       Согласно  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации; Жилищного  кодекса  Российской Федерации; Федерального  закона  от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  Федерального  закона  от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";  Уставом муниципального образования Новоигирминского городского поселения, и в целях повышения эффективности предоставления гражданам муниципальных услуг Администрация Новоигирминского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  «Выдача Акта освидетельствования основных  работ по строительству (реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства с  привлечением средств материнского (семейного) капитала»  согласно приложению.
2. Должностному лицу администрации, ответственному за оказание    муниципальной услуги,  руководствоваться регламентом, утвержденным настоящим постановлением.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Опубликовать «Административный регламент»  на официальном сайте Новоигирминского муниципального образования и опубликовать в периодическом издании газеты «Игирминский Вестник» 
      Глава   Новоигирминского

      городского поселения                                                             Н.И. Сотников 
Исп. Назимова С.А.

Рассылка: в дело – 2, отдел по правовому и кадровому обеспечению. – 1,  отдел МХ, прокуратура -1

                                                                                                                   Приложение 1
                                                                                                     к Постановлению Главы
                                                                         Новоигирминского городского поселения
                                                                                       от  24 ноября 2015 г. N 595
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
"ВЫДАЧА АКТА
ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ОСНОВНЫХ РАБОТ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ
(РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО
СТРОИТЕЛЬСТВА С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ СРЕДСТВ МАТЕРИНСКОГО
(СЕМЕЙНОГО) КАПИТАЛА"
1. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги "Выдача Акта освидетельствования основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала" разработан в целях осуществления застройщиками права на получение Акта освидетельствования основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Новоигирминского городского поселения  в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации. Регламент является нормативно-правовым актом, устанавливающим сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, осуществляющие строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее по тексту - застройщики).От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
1.3. При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься необходимые организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новоигирминского городского поселения и осуществляется  Отделом муниципального  хозяйства  (землепользования, строительства и архитектуры).
1.4. Место нахождения и график работы Администрации Нолвоигирминского  городского поселения, предоставляющей муниципальную услугу: 665684, Иркутская область Нижнеилимский район п. Новая Игирма ул. Пионерская, 29, Администрация Новоигирминского городского поселения.
Телефон: 8 (39566) 62-5-21.
Приемные дни:
вторник, среда: 9.00-17.00;
обеденный перерыв: 13.00-14.00;
суббота, воскресенье - выходные дни.
Адрес электронной почты: E-mail: new-igirma@nm.ru
 1.5. Порядок получения информации застройщиком по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги: - является открытой, общедоступной;
- размещается на официальном сайте Администрации Новоигирминского городского поселения, а также на информационных стендах Администрации Новоигирминского городского поселения.
Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
- путем индивидуального информирования  в письменной форме;
Индивидуальное  письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником Администрации Новоигирминского городского поселения  при обращении заинтересованных лиц лично  или по телефону. Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется специалистом Отдела МХ (землепользования, строительства и  архитектуры Администрации Новоигирминского городского поселения с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
Застройщик в обязательном порядке информируется:
- о причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроке предоставления муниципальной услуги.
Получение застройщиком информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется:
- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представления документов;
- о времени приема документов;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Выдача Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоигирминского городского поселения.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача застройщику Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (далее - Акт освидетельствования);
- отказ в выдаче Акта освидетельствования.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче Акта освидетельствования в Администрации городского поселения Черкизово.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению застройщиком:
2.6.1. Заявление (приложение 2 к настоящему постановлению).
2.6.2. Копии заполненных страниц паспорта заявителя.
2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (далее - доверенность).
2.6.4. Копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.
2.6.5. Документ, подтверждающий факт создания (изменения) объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания) при его реконструкции  или справка с проектной организации о проведении реконструкции, с указанием площадей до реконструкции и после реконструкции..  
2.6.6. Копия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства.
2.7. Заявление застройщика на предоставление муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени  указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. 
2.8. Администрация Новоигирминского городского поселения не вправе требовать от застройщика: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых  не предусмотрено нормативно-правовым актом,  регулирующим  отношения,  возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами РФ, нормативно-правовыми актами субъектов РФ и муниципальными нормативно-правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.9. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:
- отсутствие у заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- несоответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, а также наличие в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих истолковать их содержание.
2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие полномочий у Администрации Новоигирминского городского поселения;
- отсутствие документов, предусмотренных п.2.6 и п. 2.7 настоящего Регламента;
- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) факта невыполнения в полном объеме таких работ;
- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства факта не увеличения  либо увеличения общей площади жилого помещения менее чем на учетную норму жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению застройщика за предоставлением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги
2.12. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- доверенность;
- государственный сертификат на материнский (семейный) капитал;
- кадастровый паспорт индивидуального жилого дома или справка   с проектной организации до  и после реконструкции;
2.13. Максимальное время ожидания при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.14. Администрация Новоигирминского городского поселения  осуществляет прием и обработку заявления и его регистрацию. Датой регистрации заявления в Администрации Новоигирминского городского поселения является дата его поступления в Администрацию Новоигирминского городского поселения. При предъявлении документа, удостоверяющего личность, застройщик получает Акт освидетельствования либо отказ в выдаче застройщику Акта освидетельствования.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги.
По результатам осмотра специалист готовит в 2 экземплярах:
- Акт освидетельствования и направляет на утверждение Главе Новоигирминского городского поселения;
- отказ в выдаче Акта освидетельствования за подписью Главы  Новоигирминского городского поселения;

Акт освидетельствования либо отказ в выдаче Акта освидетельствования выдается застройщику в течение 20 рабочих дней со дня поступления заявления с документами в Администрацию  Новоигирминского городского поселения; Способом фиксации результата административной процедуры является оформление Акта освидетельствования либо отказа в выдаче Акта освидетельствования.
Результатом административной процедуры является выдача застройщику Акта освидетельствования либо отказа в выдаче Акта освидетельствования. Внесение изменений в результат предоставления муниципальной услуги в целях исправления допущенных опечаток и ошибок осуществляется администрацией Новоигирминского городского поселения , в срок не более 5 рабочих дней.
Приложение 2
к постановлению главы
Новоигирминского

городского поселения
от « 24»  ноября  2015 г. N 595
Главе Новоигирминского

 городского поселения
от ________________________________

___________________________________

___________________________________

проживающего(ей) по адресу:

___________________________________

Паспорт: серия ________ N _________

Выдан кем и когда _________________

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж,  фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, расположенного по адресу:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полный адрес строящегося объекта)

Приложение:

1. Копия заполненных страниц паспорта гражданина и при необходимости доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, на представление интересов застройщика.

2. Копия государственного сертификата на материнский капитал.

3. Документ, подтверждающий факт создания (изменения) объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания) в случае реконструкции.

4. Копия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства.

Застройщик _________ ______________________ "_____" __________ 20___ г.

(подпись) (ФИО)
                                                                                                                                 Приложение 3
к постановлению главы

Новоигирминского

городского поселения
от 24 ноября 2015 г № 595
"Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства"
АКТ

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 
Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного

строительства) ________________________________________________________________________

(наименование, почтовый или строительный адрес

объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или

заказчика) (нужное подчеркнуть)

_______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

место проживания, телефон/факс)

_______________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство _______________________________________

(номер, дата выдачи

______________________________________________________________________________________

разрешения, наименование органа исполнительной власти

или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица,

осуществляющего строительство) (нужное подчеркнуть)

_______________________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата

______________________________________________________________________________________

выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

_____________________________________________________________________________________

почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

_______________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

______________________________________________________________________________________

телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

заполняется при наличии

______________________________________________________________________________________

представителя лица, осуществляющего строительство)

а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

____________________________________________________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

___________________________________________________________________________________

о представительстве)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции

____________________________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта

капитального строительства)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли)

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на ___ кв. м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна составить ____ кв. м.

3. Даты: начала работ _______________окончания работ ______________

4. Документ составлен в трех экземплярах.

Приложения:

____________________________________________________________________________________

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________ __________________________________________________

(ФИО застройщика или заказчика) подпись

_________________________________ ___________________________________________________

(должность, Фамилия, инициалы подпись

представителя застройщика

или заказчика)

Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

______________________________________________ ________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы) подпись

______________________________________________ ________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы) подпись

______________________________________________ ______________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы) подпись

______________________________________________ _____________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы) подпись

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 N 686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала";
- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации";
