02.10.2017Г. №584

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧЕРЕМХОВСКОЕ РАЙОННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И

ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ)»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Черемховского районного муниципального образования от 24.02.2016 №90 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», статьями 24, 50 Устава Черемховского районного муниципального образования, администрация Черемховского районного муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
2. Отделу образования администрации Черемховского районного муниципального образования (С.К. Шаманова) обеспечить:
2.1. доведение настоящего постановления до руководителей образовательных организаций  Черемховского районного муниципального образования.
3. Отделу организационной работы администрации Черемховского районного муниципального образования (Ю.А. Коломеец):

3.1. направить на опубликование настоящее постановление в газету «Моё село, край Черемховский» и разместить на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: cher.irkobl.ru.

4. Настоящее постановление вступает в законную силу после его официального опубликования (обнародования).

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела образования администрации Черемховского районного муниципального образования С.К. Шаманову.

Мэр района
В.Л. Побойкин
Утверждена

постановлением администрации

Черемховского районного

муниципального образования

10.10.2017 №584
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные
организации на территории Черемховского районного муниципального
образования, реализующие основную образовательную программу дошкольного
образования (детские сады)»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел образования администрации Черемховского районного муниципального образования

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000193831525

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Черемховского районного муниципального образования от 24.02.2016 № 90 «Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации на территории Черемховского районного муниципального образования, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Анкетирование


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления 
предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы

(гос. пошлины)
	КБК для взимания платы

(гос. пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	10 дней


	10 дней


	- отсутствие у представителя Заявителя доверенности, удостоверяю-щейполномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;

- документы не имеют печать (при ее наличии), подписи уполномочен-ных должностных лиц государствен-ных органов, органов местного самоуправле-ниямуниципаль-ных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверив-ших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

- неразборчиво написаны тексты документов;

- документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы 

имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- предоставле-ние Заявителем неполного пакета документов.
	При постановке на учет в ДОУ:

1) за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

2) ребенок не проживает на территории Черемховского районного муниципального образования 

3) возраст ребенка превышает 8 лет.

При зачислении ребенка в ДОУ:

1) отсутствие свободных мест в дошкольной образовательной организации;

2) возраст ребенка более 8 лет и менее 2 месяцев;

3) наличие медицинских противопоказаний


	нет
	-
	нет
	-
	-
	1.Лично(через представителя) в ОМС отдел образования администрации ЧРМО или подведомствен-ные учреждения (ДОУ);

2. Лично (через представителя) вМФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Комплектова-ние ДОУ».

5. Через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномочен-ным в соответствии с законодательст-вом на совершение нотариальных действий.
	1. Лично (через представителя) в ОМС отдел образования или подведомствен-ные учреждения (ДОУ)

(на бумажном носителе).

2.Лично (через представителя) в МФЦ (на бумажном носителе).

3. Единый портал государствен-ных услуг.

4. Направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением.




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,

подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего

право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,

подтверждающему

право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Услуга предоставляется  гражданам Российской Федерации, лицам без гражданства и иностранным гражданам, на которые в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей в возрасте от рождения до 8 лет (родители, опекуны или иные законные представители детей)
	для физических лиц, являющихся родителями – документ, удостоверяющий личность заявителя


	оригинал документа
	да
	законные представители несовершеннолетнего ребенка, уполномоченные представители
	1)Для физических лиц, являющихся законными представителями - решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним;

2) Для уполномоченных представителей - доверенность
	доверенность, заверенная родителями (законными представителями);

нотариальная


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п.п.
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	заявление
	Заявление родителя (законного представителя) о постановки на учет ребенка для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования
	1/0 
	при обращении заявителя
	В заявлении указываются:

- сведения о ребенке;

- сведения о заявителе;

- способ информирования заявителя;

- право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в МДОУ;

- предпочтения заявителя;

- общее количество несовершеннолетних детей в семье.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2.
	заявление
	Заявление родителя (законного представителя) о зачислении в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования  
	1/0 
	при обращении заявителя
	В заявлении указываются:

- сведения о ребенке;

- сведения о заявителе;

- способ информирования заявителя.
	Приложение № 3
	Приложение № 4

	3.
	документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей ребенка)
	паспорт РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д.

доверенность на представление интересов родителей (законных представителей)
	1/1

установление личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при обращении заявителя
	установлены законодательством РФ
	-
	-

	4.
	документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства);
	- вид на жительство, - разрешение на временное проживание, - виза,

- иной документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации.
	1/1
	при обращении заявителя
	установлены законодательством РФ
	-
	-

	5
	документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя
	свидетельство о рождении ребенка
	1/1

для сверки с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	при обращении заявителя
	установлены законодательством РФ
	-
	-

	6.
	документ, подтверждающий место жительства детей на территории Черемховского районного муниципального образования
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования
	1/0 


	при обращении заявителя
	-
	-
	-

	7.
	документы, подтверждающие состояние здоровья ребенка
	заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для  простановки на учет в АИС «Комплектования ДОУ» детей с ограниченными возможностями здоровья в ДОУ, где имеются группы компенсирующей или комбинированной направленности)
	1/0


	при обращении заявителя
	-
	-
	-

	1. 
	
	заключение врачебной комиссии противотуберкулезного диспансера (дляпростановке на учет в АИС «Комплектования ДОУ» детей с туберкулезной интоксикацией в ДОУ, где имеются группы оздоровительной направленности)
	1/0


	при обращении заявителя
	-
	-
	-

	8.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	Доверенностьзаверенная родителями (законными представителями);

нотариальная
	1/1/
	при обращении заявителя
	-
	-
	-

	9.
	документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	перечень из Административного регламента.Справка (или иной документ), подтверждающая факт:

(статуса судьи, статуса прокурора, статуса сотрудника СК Российской Федерации, статуса гражданина Российской Федерации, оказавшегося в зоне влияния неблагоприятных факторов, возникших вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС статуса многодетной семьи, инвалидности ребенка, инвалидности одного из родителей (законного представителя) ребенка, службы родителя (законного представителя) детей в подразделениях особого риска, гибели (смерти) сотрудника подразделения особого риска, в связи с осуществлением им служебной деятельности, прохождениявоенной службы, прохождения военной службы по контракту, увольнения с военной службы при достижении военнослужащим предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) (законного представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотомнаркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) законного представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществи таможенных органах Российской Федерации, вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, получения гражданином Российской Федерации (родителем детей) законным представителем), имевшим специальное звание и проходившим службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, увечья или иногоповреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключающего возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) законного представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РоссийскойФедерации, в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключающего возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, службы родителя (законного представителя) детей в полиции, гибели (смерти) сотрудника (родителя детей) законногопредставителя) полиции в связи с осуществлением им служебной деятельности, смерти сотрудника полиции (родителя детей) законного представителя) до истечения одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, получения сотрудником полиции в связи с осуществлением служебной деятельности телесных повреждений, исключающих для него возможность дальнейшего прохождения службы, службы родителя детей (законного представителя) (не являющегося сотрудником полиции) в органах внутренних дел)
	1/0

формирование в дело
	при обращении заявителя
	наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, номера документа;  печатиорганизации, выдавшей документ.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Межведомственный запрос о представлении документов формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 
27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	направление заявления и документов, полученных от заявителя
	Многофункциональный центр
	Отдел образования администрации ЧРМО
	-
	в течение 5 рабочих дней
	-


	-

	
	
	направление результата предоставления муниципальной услуги
	Отдел образования администрации ЧРМО
	Многофункциональный центр
	-
	в течение 5 рабочих дней
	-


	


Раздел 6. Результат«подуслуги»

	№ п.п.
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	постановка детей на учет для зачисления  детей в ДОУ, реализующие образовательную программу дошкольного образования
	Оформляется в одном экземпляре, далее снимается копия с подлинника и выдается заявителю
	Положительный
	Приложение № 1
	Приложения № 2
	1. В отделе образования или подведомствен-ных учреждениях (МДОУ)

2. В МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.
	-
	6 месяцев со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю предоставления услуги по описи 

	2.
	зачисление ребенка в ДОУ, реализующие образовательную программу дошкольного образования (при обращении в ДОУ)
	Оформляется в одном экземпляре, далее снимается копия с подлинника и выдается заявителю
	Положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. В отделе образования или подведомственных учреждениях (МДОУ)

2. В МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.
	-
	

	3.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Оформляется в одном экземпляре, с указанием причины отказа
	Отрицательный
	-
	-
	1. В ОМС Управление образованием или подведомственных учреждениях.

2. В МФЦ.
	-
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»(БЛОК- схема приложение № 5)

	№ п.п.
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем


	Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов одним из следующих способов:

1)путем личного обращения;

2) через организации почтовой связи;

3) в форме электронного документа (в том числе посредством Портала)

4)посредством МФЦ.
	10 минут
	Специалист отдела образования администрации ЧРМО или подведомственных учреждений
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к АИС, наличие принтера, МФУ)
	Форма заявления приложение 
№ 1



	2.
	Проверка соответствия заявления и представляемых документов требованиям регламента
	В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:

а) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

б) проверяет комплектность представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов;

в) проверяет комплектность документов, которые находятся в распоряжении органов и (или) организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в случае их самостоятельного представления заявителем, и определяет перечень информации, которую необходимо запросить по средствам межведомственного информационного взаимодействия;

г) осуществляет сверку копий документов, представленных заявителем с подлинниками документов, представленными заявителем.
	1 календарный день
	Специалист отдела  образования администрации ЧРМО или подведомственных учреждений
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к АИС, наличие принтера, МФУ)
	Форма заявления приложение 
№ 1



	3.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги
	Межведомственный запрос о представлении документов

для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	1 рабочий день формирование запросов, 5 рабочих дней – предоставление ответов
	Специалист отдела образования администрации ЧРМО или подведомственных учреждений
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к АИС, наличие принтера, МФУ)
	-

	4.
	Принятие решения о предоставлении Услуги и информирование заявителя о принятом решении
	Критерием принятия решения административной процедуры является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.


	10 дней
	Специалист отдела  образования администрации ЧРМО или подведомственных учреждений
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам)
	-

	5.
	Зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (при наличии свободных мест и по мере продвижения очереди)
	Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является зарегистрированный полный пакет документов и заявление, который фиксируется в соответствующих журналах
	-
	Специалист отдела  образования администрации ЧРМО или подведомственных учреждений
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам)
	-


Раздел 8. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ

формирования

запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «услуги» и иных документов, необходимых для

предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал государственных услуг

Отдел образования администрации ЧРМО

Официальный сайт МФЦ
	Нет

МФЦ: 

1.Официальный сайт: mfc66.ru

2.Через электронный терминал в офисах МФЦ.


	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ.
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении "услуги"
	-
	Личный кабинет заявителя в АИС «Комплектование ДОУ»,

телефонная связь, электронная почта заявителя; смс-оповещение
	Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (oo.cheredu.ru);

в) посредством Портала.




Приложение №1

к Технологической схеме по
предоставлению муниципальной
услуги«Прием заявлений,
постановка на учет и зачисление
детей в образовательные
организации на территории
Черемховского районного
муниципального образования,
реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования (детские
сады)»

В ______________________________________

(Черемховское районное муниципальное образование)

адрес: __________________________________

от______________________________________

(Ф.И.О полностью)

телефон: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию моего ребенка:

________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка (при наличии))

"___" ______________ 20__ года рождения, в образовательную  организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее ДОО).

Ребенок имеет право внеочередного, первоочередного направления  в детский сад:

___________________________________________________________________
(категория, № и дата выдачи документа)

Свидетельство о рождении ребенка: серия _______№
___________________________________

Место рождения ребенка
___________________________________________________________

Ребенок является _________ в семье.

Фактический адрес проживания:
____________________________________________________

СНИЛС ребенка (при наличии)
_____________________________________________________

Данные о степени родства заявителя
_________________________________________________

Режим пребывания в ДОО
__________________________________________________________

(кратковременного пребывания, сокращенного дня).

Специфика группы
______________________________________________________

(общеразвивающая, компенсирующая разновозрастная).

Желаемая дата зачисления в
ДОО___________________________________________________

Список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка (в порядке приоритета) ___________________________________________________________
Способ связи с заявителем
__________________________________________________________

(электронная почта, телефон, смс-сообщение)

Дата_________________ Подпись__________________

Приложение №2

к Технологической схеме по предоставлению
 муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
организации на территории

Черемховского районного муниципального
образования, реализующие
основную образовательную программу
дошкольного образования (детские сады)»

Образец заполнения

В отдел образования администрации
Черемховского районного муниципального образования

адрес: г. Черемхово, ул. Декабрьских событий 5а

от Иванова Ивана Ивановича
телефон: 89085555555
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию моего ребенка: Иванову Марию Ивановну "01" декабря 2014 года рождения, в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования, (далее ДОО).

Ребенок имеет право внеочередного, первоочередного направления  вдетский сад: ребенок сотрудника полиции, справка от 13.05.2017г. № 12

Свидетельство о рождении ребенка: серия 1689№ 1111111115335

Место рождения ребенка: Иркутской области г. Черемхово.

Ребенок является вторым в семье.

Фактический адрес проживания:Иркутская область, Черемховский район, село Рысево, ул. Лермонтова дом 5

СНИЛС ребенка (при наличии) 5452312455

Данные о степени родства заявителя: мать

Режим пребывания в ДОО: кратковременного пребывания 

Специфика группы: общеразвивающая

Желаемая дата зачисления в ДОО: 1 декабря 2017

Список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка (в порядке приоритета): Муниципальное казенное дошкольное общеобразовательное учреждение детский сад села Рысево.

Способ связи с заявителем: телефон, смс-сообщение 8908444444444

Дата_________________ Подпись__________________

Приложение №3

к Технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные
организации на территории Черемховского районного муниципального
образования, реализующие основную образовательную программу дошкольного
образования (детские сады)»

В ______________________________________

(Черемховское районное муниципальное образование)

адрес: __________________________________

от______________________________________

(Ф.И.О полностью)

телефон: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в дошкольную образовательную организацию моего ребенка:

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка (при наличии))

"__" _______ 20__ года рождения, в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Ребенок имеет право внеочередного, первоочередного направления в детский сад:_____________________________________________________________________
(категория, № и дата выдачи документа)

Свидетельство о рождении ребенка:
серия ______ № ___________________________________

Место рождения ребенка
__________________________________________________________

Ребенок является _________ в семье.

Фактический адрес проживания:
___________________________________________________________________
СНИЛС ребенка (при наличии)
_____________________________________________________

Данные о степени родства заявителя
________________________________________________

Режим пребывания в ДОО
_________________________________________________________

(кратковременного пребывания, сокращенного дня)

Специфика группы_______________________________________________________________

(общеразвивающая, компенсирующая разновозрастная)

Желаемая дата зачисления в ДОО
___________________________________________________

Список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка (в порядке приоритета)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Способ связи с заявителем
_________________________________________________________

(электронная почта, телефон, смс-сообщение)

С Уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательной организации, основными образовательными программами, реализуемыми общеобразовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен (а).

Дата_________________ Подпись__________________

Приложение №4

к Технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

организации на территории Черемховского районного муниципального
образования, реализующие основную образовательную программу дошкольного
образования детские сады)»

Образец заполнения
В отдел образования администрации
Черемховского районного муниципального образования
адрес: г. Черемхово, ул. Декабрьских событий 5а
от Иванова Ивана Ивановича
телефон: 89085555555
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в дошкольную образовательную организацию моего ребенка:

Иванову Марию Ивановну "01" декабря 2014 года рождения, в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Ребенок имеет право внеочередного, первоочередного направления в детский сад:

ребенок сотрудника полиции, справка от 13.05.2017г. № 12

Свидетельство о рождении ребенка: серия 1689 № 1111111115335

Место рождения ребенка: Иркутской области г. Черемхово.

Ребенок является вторым в семье.

Фактический адрес проживания: Иркутская область, Черемховский район, село Рысево, ул. Лермонтова дом 5

СНИЛС ребенка (при наличии) 5452312455

Данные о степени родства заявителя: мать

Режим пребывания в ДОО: кратковременного пребывания 

Специфика группы: общеразвивающая 

Желаемая дата зачисления в ДОО: 1 декабря 2017

Список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка (в порядке приоритета): Муниципальное казенное дошкольное общеобразовательное учреждение детский сад села Рысево.

Способ связи с заявителем: телефон, смс-сообщение 8908444444444

С Уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательной организации, основными образовательными программами, реализуемыми общеобразовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен (а).

Дата_________________ Подпись__________________

Приложение №5

к Технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

организации на территории Черемховского районного муниципального

образования, реализующие основную образовательную программу дошкольного
образования (детские сады)»

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ













Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем(не более 10 минут).


Способы подачи:


1.путем личного обращения;


2.через организации почтовой связи;


3.в форме электронного документа (в том числе посредством Портала)


4.посредством МФЦ.





Проверка соответствия заявления и представляемых документов требованиям административного регламента


(1 календарный день)





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (1 рабочий день формирование запросов, 5 рабочих дней – предоставление ответов)





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и информирование заявителя о принятом решении в постановке на учет (10 календарных дней)








Зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования


(при наличии свободных мест и по мере продвижения очереди)











