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___________________________________________________________________,
(наименование проекта административного регламента)

разработанного ____________________________________________________________
               (наименование разработчика проекта административного регламента)

    1.  Общие  сведения  об  учете замечаний заинтересованных организаций и
граждан, высказанных в ходе проведения независимой экспертизы.
    В процессе проведения независимой экспертизы проекта  административного
регламента получены экспертные заключения от ________________ юридических и
физических лиц.
    Проведено ________ опросов получателей муниципальной услуги.
    Проведено  публичное  обсуждение  проекта  административного регламента 
(при необходимости)
__________________________________________________________________________.
(указать мероприятия, организации и т.д.)

    2. Учет замечаний независимых экспертов.
    Первый вариант:
    Экспертные заключения не содержат замечаний к проекту административного
регламента.
    Второй вариант:
    Замечания, изложенные в экспертных заключениях: ___________________________
__________________________________________________________________________.
  (общая характеристика учета замечаний: замечания полностью учтены  в про-

цессе доработки  проекта; замечания частично учтены в процессе доработки про-
екта (по неучтенным замечаниям  дать краткое обоснование целесообразности либо 
нецелесообразности их учета)

Начальник юридического отдела     __________________ (дата)

Глава муниципального образования
«Железногорск-Илимское городское поселение»                                                   

Ю.И. Шестёра

В целях оптимизации муниципальных услуг на территории муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение», предоставляемых администраци-
ей муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», му-
ниципальными учреждениями муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» и иными организациями на территории муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение», повышения качества предо-
ставления муниципальных услуг и обеспечения открытости и доступности информации 
по их предоставлению, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руковод-
ствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация  муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения административ-

ных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»;

2. Структурным подразделениям администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», к сфере деятельности которых отно-
сится предоставление соответствующих муниципальных услуг муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение», организовать работу по раз-
работке и внедрению административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в 
соответствии с Порядком, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления, в тече-
ние двух лет со дня вступления в силу Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон N 210-ФЗ);

3. Признать утратившим силу Постановление администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» № 579 от 10.12.2009г. «Об 
утверждении Положения о реестре муниципальных услуг муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»; 

4. Настоящее Постановление опубликовать в средствах массовой информации;
5.  Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой. 

                                                                                  Глава муниципального образования
«Железногорск-Илимское  городское поселение»

 Ю.И. Шестера

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О порядке разработки и утверждения  административных 

регламентов  предоставления муниципальных услуг 
муниципального образования «Железногорск-Илимское 

городское поселение»

от  11.02.2011г.                                                                                                              № 40

Приложение к Постановлению администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
№ 40 от 11.02.2011г. 

ПОРЯДОК
РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению адми-

нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - административные 
регламенты).

2. Для целей настоящего Порядка термины: «муниципальная услуга», «заявитель»,  
«административный регламент», «многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» применяются в том значении, в каком они исполь-
зуются в Федеральном законе от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», так:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее 
- муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного са-
моуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осу-
ществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляю-
щего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных 
в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных ор-
ганов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и 
их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномочен-
ные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной 
или электронной форме;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий поря-
док предоставления  муниципальной услуги и стандарт предоставления  муниципальной 
услуги;

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - многофункциональный центр) - российская организация независимо от 
организационно-правовой формы, отвечающая требованиям, установленным Феде-
ральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», и уполномоченная на организацию предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу 
«одного окна»;

3. Предоставление муниципальных услуг муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - муниципальные услуги) осу-
ществляется администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» (далее – городская администрация), муниципальными учрежде-
ниями муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
(далее - учреждения) и другими организациями, в которых размещается муниципальное 
задание (заказ), в соответствии с административными регламентами.

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность админи-
стративных процедур и административных действий городской администрации, поря-
док взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лица-

ми, а также взаимодействие городской администрации с заявителями, учреждениями 
и другими организациями, иными органами местного самоуправления и органами госу-
дарственной власти при предоставлении муниципальной услуги.

4. Разработка административных регламентов предусматривает оптимизацию (повы-
шение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:

а)       упорядочение административных процедур и административных действий;
б) устранение избыточных административных процедур и избыточных администра-

тивных действий, если это не противоречит федеральным законам и иным нормативным 
правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым ак-
там Иркутской области, муниципальным правовым актам муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»;

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предо-
ставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих 
устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, 
снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе 
за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и 
реализации принципа «одного окна», использование межведомственных согласований 
при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков испол-
нения отдельных административных процедур и административных действий при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Орган, предоставляющий муниципальные услуги, в лице соответствующего структур-
ного подразделения городской администрации (отдела, комитета), осуществляющего 
разработку проекта административного регламента, может включить в текст админи-
стративного регламента сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а 
также сроки исполнения административных процедур в рамках предоставления муници-
пальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным в законода-
тельстве Российской Федерации и Иркутской области, муниципальных правовых актах 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

д) указание об ответственности должностных лиц за несоблюдение ими требований 
административных регламентов при выполнении административных процедур или ад-
министративных действий;

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме в том случае, если 
указанные услуги включены в соответствующие перечни, установленные Правитель-
ством Российской Федерации или Правительством Иркутской области.

5. Административные регламенты разрабатываются с учетом положений федераль-
ных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и 
иных нормативных правовых актов Иркутской области, муниципальных правовых актов 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», уста-
навливающих критерии, сроки и последовательность административных процедур, 
административных действий и (или) принятия решений и иных требований к порядку 
предоставления муниципальных услуг.

Продолжение. Начало на стр.6


