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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Черемховское районное муниципальное образование

Администрация

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
02.10.2017 № 562
г. Черемхово

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в собственности Черемховского районного муниципального образования»
Руководствуясь Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Черемховского районного муниципального образования от 18.02.2016 № 85 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Черемховского районного муниципального образования, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна»», пунктом 7.3 Плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Иркутской области на 2016-2018 годы, утвержденного распоряжением Правительства Иркутской области от 16.09.2016, статьями 24, 50 Устава Черемховского районного муниципального образования, администрация Черемховского районного муниципального образования

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в собственности Черемховского районного муниципального образования». 
2. Отделу организационной работы администрации Черемховского районного муниципального образования (Ю.А. Коломеец) разместить настоящее постановление на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  И.А. Тугаринову.

Мэр района








В.Л. Побойкин
Приложение
к постановлению администрации
Черемховского районного муниципального образования
"Об утверждении технологической схемы предоставления
муниципальной услуги "Предварительное согласование
предоставления земельных участков, государственная
собственность на которые не разграничена, земельных участков,
находящихся в собственности Черемховского районного муниципального образования""
Раздел 1. "Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000202434887

	3.
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в собственности Черемховского районного муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Черемховского районного муниципального образования от 14.12.2016 г. № 544 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в собственности Черемховского районного муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.


	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос)*

	
	
	терминальные устройства в МФЦ*

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	мониторинг качества предоставления муниципальных услуг путем проведения анкетирования заявителей муниципальной услуги 


* - значение параметра выбирается при наличии возможности
Раздел2. "Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более чем 30 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	-
	1) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг; 2) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 31. настоящего административного регламента; 3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей. 4) текст заявления не поддается прочтению (ответ на заявление не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению)
	1) отсутствие государственной регистрации права собственности Иркутской области на земельный участок, из которого предстоит образовать земельный участок необходимой для заявителя площади; 2) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям: а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; 
г)есоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 
д)расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 3) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям: а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования; г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие  гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; ё) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования; ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок  расположен   в  границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов   регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; л) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом  6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; н) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; о) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом; п) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; р) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
с) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; т) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 4) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного Кодекса Российской Федерации.
	В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. Основанием для приостановления муниципальной услуги также является то, что если лицу, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.
	Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
	нет
	-
	-
	Обращение в Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования, в МФЦ
лично,
посредством почтового отправления или
в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" пред
ставителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица/юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя; Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22.07.2016 №2668/03-16-3


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги" 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	-
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	Нет
	а) документ должен иметь подпись физического лица/ печать, подпись уполномоченного должностного лица юридического лица (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью); б) текст документа должен быть написан разборчиво; в) документ не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; г) документ не должен быть исполнен карандашом; д) документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	Приложение №1 
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	 подлинник; установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 08.07.1997 №828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22.07.2016 №2668/03-16-3
	-
	-

	4
	Схема
	Схема расположения земельного участка
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	В соответствии с "Требованиями к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе" утвержденного Министерством экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762
	-
	-

	5
	-
	Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	В случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	Документы должны соответствовать требованиям к проектной документации, а также:
а) должны иметь подпись физического лица/ печать, подпись уполномоченного должностного лица юридического лица (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью); б) тексты документов должны быть написаны разборчиво; в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; г) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	6
	-
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 
	1 экземпляр, подлинник; установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	а) документ должен иметь подпись физического лица/ печать, подпись уполномоченного должностного лица юридического лица (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью); б) текст документа должен быть написан разборчиво; в) документ не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; г) документ не должен быть исполнен карандашом; д) документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	7
	-
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов 
	1 экземпляр, подлинник; установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело
	В случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	а) документ должен иметь подпись физического лица/ печать, подпись уполномоченного должностного лица юридического лица (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью); б) текст документа должен быть написан разборчиво; в) документ не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; г) документ не должен быть исполнен карандашом; д) документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-


Раздел 5.
Документы и сведения, получаемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Нет
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Информация об ОГРН, ИНН, о правоспособности, юридическом адресе, иные сведения 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования
	ФНС России
	SID0003525 (общедоступные сведения)
SID0003551 (закрытые сведения)
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов; 5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-

	Нет
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Информация об ОГРН, ИНН, правоспособности, юридическом адресе, иные сведения 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования
	ФНС России
	SID0003525 (общедоступные сведения)
SID0003551 (закрытые сведения)
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-

	Нет
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Инфомация о кадастровом номере, адресе, площади, наименовании объекта, иные сведения.
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564 (общедоступные сведения)
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги" 
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги" 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Правовой акт уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Подписанный руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа, по установленной форме
	Положительный
	-
	Приложение
№ 2 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Лично в органе, предоставлляющем услугу, почтовой связью, лично в МФЦ
	В течение 3 календарных дней со дня подписания решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением
	Невостребованные заявителями результаты предоставления услуги направляются ГАУ "МФЦ ИО" не менее двух раз в год в уполномоченный орган по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	На официальном бланке, подписанное руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа
	Отрицательный
	Приложение № 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, почтовой связью, лично в МФЦ
	В течение 3 календарных дней, следующих за днем подписания руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением
	Невостребованные заявителями результаты предоставления услуги направляются ГАУ "МФЦ ИО" не менее двух раз в год в уполномоченный орган по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1. Прием заявления и документов, подлежащих представлению заявителем

	1
	Регистрация заявления и документов
	В день поступления заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления (получения через организации почтовой связи, с помощью средств электронной связи) в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа или МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующая последовательность действий: 1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов; 2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности; 3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке) в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме. Заявление и прилагаемые документы передаются по описи должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.
	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10 минут. Заявление регистрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа/МФЦ, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	1.2. Рассмотрение заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

	1
	Рассмотрение заявления и документов
	Рассмотрение заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка  осуществляется в порядке его поступления. Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу уполномоченного органа заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту и прилагаемых к нему документов. Должностным лицом уполномоченного органа осуществляется проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка в течение 5 календарных дней со дня принятия и регистрации заявления. Критерием принятия решения является соответствие заявления и представленных документам требования настоящего административного регламента. Результатом исполнения административной процедуры является выявление наличия или отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	В течение 5 календарных дней со дня принятия и регистрации заявления
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами, ключ эл. подписи
	-

	1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Должностное лицо осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, которые не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Должностное лицо приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или внесение соответствующих сведений в журнал входящей корреспонденции.
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления; 5 рабочих дней - ответ на межведомственный запрос
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами, ключ эл. подписи
	-

	1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	1
	Принятие решения
	1) анализ поступивших к должностному лицу уполномоченного органа документов на предмет наличия (отсутствия) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 2) подготовка проекта одного из решений, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 3) согласование и подписание руководителем уполномоченного органа или его заместителем решения, регистрация подписанного решения. В случае обращения заявителя через МФЦ решение уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного участка либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка выдается через МФЦ. В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю.
	В течение 14 календарных дней с момента получения полного пакета документов
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача результата
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата государственной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо письма об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка направляет указанные документы почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителя (представителя заявителя) либо выдает документ под роспись
	3 календарных дня со дня подписания решения 
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложение № 2, приложение № 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	На официальном сайте Черемховского районного муниципального образования cher.irkobl.ru , в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления,
в электронной форме
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления,
в электронной форме
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	 личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг; электронная почта заявителя; смс-оповещение
	а) личное обращение;
б) через организации почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты kumi-chrmo@rambler.ru);
г) официальный сайт Черемховского районного муниципального образования cher.irkobl.ru;
д) через МФЦ.


Приложение № 1 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 
земельных участков, государственная собственность
 на которые не разграничена, земельных участков, 
находящихся в собственности Черемховского районного
муниципального образования»
ФОРМА

Для юридического лица на официальном бланке (при наличии)

(наименование уполномоченного органа)

адрес: __________________________________________

от ______________________________________________

(наименование или Ф.И.О. заявителя)

адрес: __________________________________________,

телефон: _______________, факс: ___________________,

адрес электронной почты: _________________________

Заявление

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, находящегося в собственности Черемховского районного муниципального образования, 
с кадастровым номером ___________________, площадью _________ кв.м, расположенным по адресу:________________________________________для ________________________________________________ .

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка) 


Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом________________________________________________________.

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости _______________________________.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований___________________________________________________________________________.

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав

_____________________________________________________________.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд________________________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом____________________________________________________________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем___________________________________________________________________________.

Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия_____________________________.

Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный  участок ____________________________________________________.

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя_____________________________________________________.

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Дата _________                                                                                         Подпись __________

Приложение № 2 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, государственная собственность

 на которые не разграничена, земельных участков, 

находящихся в собственности Черемховского районного

муниципального образования»

ОБРАЗЕЦ

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	Черемховское  районное  муниципальное  образование

Администрация

Р А С П О Р Я Ж  Е Н И Е



	           от __________________ № ______

                      г.Черемхово


	 
	
	 


	(
	О предварительном согласовании предоставления земельного участка 
	(
	


Руководствуясь статьями 11, 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации,  статьями 24, 50 Устава Черемховского районного муниципального образования:

1. Предварительно согласовать Иванову Ивану Ивановичу, паспорт 11 11 111111 выдан 11.11.2002 Свердловским РУВД гор. Иркутска, зарегистрированному по адресу: Иркутская область, г. Ангарск, 12 мик-он, дом 17, кв. 186, предоставление в аренду земельного участка, расположенного по адресу: Иркутская область, Черемховский район,  с. Парфеново, ул. Садовая, 1, площадью 2000 кв.м, с видом разрешенного использования «для индивидуального жилищного строительства».

2. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на первого заместителя мэра И.А. Тугаринову.

Мэр района

                     
     
   


               В.Л. Побойкин

Приложение № 3 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, государственная собственность

 на которые не разграничена, земельных участков, 

находящихся в собственности Черемховского районного

муниципального образования»

ФОРМА

	РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Черемховское районное

муниципальное образование

	

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ 

ИМУЩЕСТВОМ
665413  г.Черемхово

ул.Куйбышева, 20

Телефон и факс: (39546) 5-01-96

E-mail: kumi-chrmo@rambler.ru
      _________________ № _________
       на № ________ от ________________
	Кому _____________________________

                (фамилия, имя, отчество или наименование                      

                                               заявителя)
________________________________________________                                                                

Куда ______________________________                                                                        

             (адрес заявителя согласно заявлению) ________________________________________________ ________________________________________________                         


	


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление от «___» _________ 201__ г., Комитетом по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного    муниципального      образования       принято        решение      об      отказе       в                     

предоставлении муниципальной услуги  ___________________________________________,

                                                                                          (наименование муниципальной услуги)

____________________________________________________________________________________

по следующим основаниям: ________________________________________________________________

                                   (основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с          

                                    административным регламентом предоставления муниципальной услуги)

_____________________________________________________________________________________

Данное решение может быть обжаловано путем  подачи жалобы в порядке, установленном разделом V административного регламента предоставления вышеназванной муниципальной услуги 
         _________________________  ________________  _____________________

                               (должность лица,                                   (подпись)                      (расшифровка подписи)

                      подписавшего уведомление)
ФИО исполнителя

(839546) 50196

Приложение № 4 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, государственная собственность

 на которые не разграничена, земельных участков, 

находящихся в собственности Черемховского районного

муниципального образования»

ОБРАЗЕЦ

	РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Черемховское районное

муниципальное образование

	

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ 

ИМУЩЕСТВОМ
665413  г.Черемхово

ул.Куйбышева, 20

Телефон и факс: (39546) 5-01-96

E-mail: kumi-chrmo@rambler.ru
      15.08.2017  г. № 369
       на № 235 от 08.08.2017 г.
	Иванову Ивану Ивановичу

665428, Иркутская область, Черемховский район, с. Рысево, 
ул. Российская, д. 21


	


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление от 08.08.2017 г., Комитетом по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального      образования принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в собственности Черемховского районного муниципального образования» по следующим основаниям: 
- земельный участок, расположенный по адресу: Иркутская область, Черемховский район,  с. Парфеново, ул. Садовая, 1, площадью 2000 кв.м, с видом разрешенного использования «для индивидуального жилищного строительства», является ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом V Административного регламента предоставления вышеназванной муниципальной услуги. 
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