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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	Черемховское районное муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




	20.12.2019
	№ 794-п

	 Черемхово


Об утверждении Положения «О взаимодействии структурных подразделений администрации Черемховского районного муниципального образования с контрактным управляющим при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд»
В целях реализации Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 24, 50, 86 Устава Черемховского районного муниципального образования, администрация Черемховского районного муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение «О взаимодействии структурных подразделений администрации Черемховского районного муниципального образования с контрактным управляющим при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд» (прилагается).
2. Отделу организационной работы администрации Черемховского районного муниципального образования (Коломеец Ю.А.) направить на опубликование настоящее постановление в газету «Моё село, край Черемховский» и разместить на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.cher.irkobl.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2020 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра Артёмова Е.А.
Мэр района                                                                                                  С.В. Марач
Приложение к постановлению администрации 

Черемховского районного 

муниципального образования

от 20.12.2019 № 794-п
Положение «О взаимодействии структурных подразделений администрации Черемховского районного муниципального образования с контрактным управляющим при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд»
1. Общие положения

1. Настоящее Положение «О взаимодействии структурных подразделений администрации Черемховского районного муниципального образования с контрактным управляющим при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ).

2. Настоящее Положение определяет механизмы взаимодействия контрактного управляющего со структурными подразделениями, должностными лицами в части планирования и осуществления закупок, исполнения, изменения и расторжения муниципальных контрактов, заключенных администрацией Черемховского районного муниципального образования (далее – Администрация) в соответствии с Федеральным законом 44-ФЗ.

3. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

- контрактный управляющий - должностное лицо, ответственное за осуществление закупки или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта;
- инициатор закупки – структурное подразделение или должностное лицо заказчика, заинтересованное в проведении данной закупки в силу того, что данная закупка призвана обеспечить выполнение его должностных обязанностей;

- заявка на закупку - необходимая для осуществления процедуры Закупок документация, подготовленная инициатором Закупки согласно приложению к Положению.
4. Действие настоящего Положения распространяется на закупки, осуществляемые администрацией Черемховского районного муниципального образования.

5. Закупки осуществляются в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 44-ФЗ, нормативными актами Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Иркутской области, нормативно-правовыми актами Черемховского районного муниципального образования. 

6. Контрактный управляющий, структурные подразделения и должностные лица взаимодействуют на основе принципов открытости, прозрачности информации в сфере закупок, профессионализма, эффективности осуществления закупок, ответственности за результативность обеспечения нужд Администрации.
2. Порядок взаимодействия структурных подразделений, контрактного управляющего и уполномоченного органа
1. Контрактный управляющий взаимодействует со структурными подразделениями Администрации по следующим направлениям:

1.1. При планировании закупок:
1)  Инициатор закупки по запросу контрактного управляющего в срок, указанный в запросе, обязан представить в письменном виде информацию о планируемых закупках товаров, работ, услуг, необходимых сроках поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг в планируемом году;
2) Контрактный управляющий разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график;

3) Сектор муниципальных закупок отдела экономического прогнозирования и планирования (далее – сектор закупок) размещает в единой информационной системе (далее – ЕИС) план-график и внесенные в него изменения, в соответствии со сроками, предусмотренными Федеральным законом № 44-ФЗ.

1.2. При определении поставщика (подрядчика, исполнителя):
1) Для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурентных процедур инициатор закупки представляет в сектор закупок заявку на бумажном носителе и в электронной форме.
Заявка оформляется по форме согласно Приложению к настоящему Положению. Заявка должна содержать информацию, необходимую для подготовки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, а также проект контракта. 

Заявка подписывается руководителем структурного подразделения Администрации или должностным лицом, инициирующим закупку.
В составе заявки на определение поставщика инициатор закупки предоставляет обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товаров, работ, услуг, начальной цены единицы товара, работы, услуги, максимального значения цены контракта (в случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить) (сметный расчет, коммерческие предложения), описание объекта закупки (техническое задание) и проект контракта с учетом требований Федерального закона № 44-ФЗ.
Инициатор закупки несет ответственность за идентичность информации, содержащейся в заявке, представленной на бумажном носителе и в электронном виде.

2) Сектор закупок рассматривает представленную инициатором закупки заявку на соответствие требованиям действующего законодательства и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявки осуществляет подготовку извещения и документации о проведении закупки.

Указанный срок не включает в себя время доработки и/или исправления заявки инициатором закупки при возврате заявки сектором закупок в случаях:

- неполного предоставления документов и информации, необходимой для определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- выявления несоответствия содержания заявки и прилагаемых к ней документов требованиям действующего законодательства;

- иных несоответствий представленных документов, требованиям действующего законодательства и муниципальным правовым актам.

3) Разработанная сектором закупок документация о закупках согласовывается руководителями отдела экономического прогнозирования и планирования, отдела правового обеспечения и утверждается мэром Черемховского районного муниципального образования.
4) Сектор закупок размещает в ЕИС извещение об осуществлении закупки, документацию о закупке, изменения к извещению об осуществлении закупки, изменения в документацию о закупке, проект контракта, а также протоколы, предусмотренные Федеральным Законом № 44-ФЗ.

5) В случае поступления запроса о даче разъяснений положений документации о закупке в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе, сектор закупок подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке и размещает их в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Если поступивший запрос о даче разъяснений касается положений документации о закупке в части описания объекта закупки, расчета и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, то ответ на запрос готовится инициатором закупки.
6) Подписание контракта по результатам определения поставщика (исполнителя, подрядчика) от имени Администрации, осуществляются сектором закупок.

Действия, связанные с согласованием заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), отказом от заключения контракта, признанием победителя, уклонившимся от заключения контракта, осуществляются сектором закупок.

7) После подписания сторонами контракта сектор закупок направляет заключенный контракт инициатору закупки, и готовит распоряжение о назначении ответственного за приемку по результатам исполнения контракта.

1.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

1) Инициатор закупки на стадии исполнения контракта сообщает контрактному управляющему о необходимости изменений условий или расторжения контракта;

2) Инициатор закупки совместно с контрактным управляющим взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

3) Инициатор закупки осуществляет приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги в установленные контрактом сроки;

4) В случае необходимости инициатор закупки создает приемочную комиссию не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

5) Инициатор закупки проводит экспертизу поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов (в случае если это предусмотрено контрактом) на соответствие условиям контракта, привлекает экспертов, экспертные организации;
6) Не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты подписания документа о приемке, инициатор закупки предоставляет скан-копию указанного документа в сектор закупок для размещения в реестре контрактов в ЕИС, а также в установленный контрактом срок передает документы для оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в МКУ «ЦБ ЧРМО».

7) В случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, инициатор закупки не позднее 1 (одного) рабочего дня передает материалы о неисполнении или ненадлежащем исполнении контракта контрактному управляющему.
8) Контрактный управляющий совместно с сектором закупок применяет меры ответственности по согласованию с отделом правового обеспечения, а также  направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта.

9) Сектор закупок размещает в ЕИС информацию о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты направления требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) поставщику (подрядчику, исполнителю);

10) в случаях расторжения контракта по решению суда или в связи с односторонним отказом Сторон от исполнения контракта, а также при уклонении поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, сектор закупок организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок. 

11) МКУ «ЦБ ЧРМО» оплачивает поставленный товар, выполненную работу (ее результат), оказанную услугу, а также отдельные этапы исполнения контракта в установленные контрактом сроки и в течение 2 (двух) рабочих дней со дня оплаты представляет в сектор закупок копии платежных документов, подтверждающие исполнение контракта;

12) Сектор закупок в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня оплаты размещает в ЕИС сведения об исполнении контракта;
13) В случае, если при заключении контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в качестве обеспечения исполнения контракта были представлены в залог денежные средства, возврат таковых средств участнику закупки осуществляется МКУ «ЦБ ЧРМО» в течение 10 (десяти) дней с даты получения письма от контрактного управляющего о возврате денежных средств. 

14) Ответственность за соблюдение сроков исполнения контракта несет инициатор закупки.

1.4. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя):

1) При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании ч. 1 ст. 93 Федерального закона 44-ФЗ с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) инициатор закупки, самостоятельно заключает контракты, а в случае, предусмотренном п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона 44-ФЗ, – контракты либо иные гражданско-правовые договоры;

2) Инициатор закупки перед заключением контракта согласовывает закупку с контрактным управляющим;
3) После заключения контракта инициатор закупки регистрирует контракт в секторе закупок.
3. Ответственность
1. Контрактный управляющий, специалисты структурных подразделений Администрации, должностные лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации в части функций и полномочий, возложенных на них настоящим Положением.

4. Заключительные положения

1. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регламентируются действующим законодательством, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок.

Начальник отдела экономического
прогнозирования и планирования                                                    Е.А. Цицинкова

Приложение
ФОРМА ЗАЯВКИ НА ЗАКУПКУ 
ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ 

_________________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации, инициирующего закупку)
	Часть 1. ИНФОРМАЦИЯ, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ)

	№ п/п
	Наименование пункта


	Информация

	1.1
	Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	☐- Электронный аукцион

☐- Открытый конкурс

☐- Открытый конкурс в электронной форме

☐- Конкурс с ограниченным участием

☐- Конкурс с ограниченным участием в электронной форме

☐- Двухэтапный конкурс

☐- Двухэтапный конкурс в электронной форме

☐- Запрос предложений

☐- Запрос предложений в электронной форме

☐- Запрос котировок

☐- Запрос котировок в электронной форме

☐- Закрытый способ:Выберите элемент.

	1.2
	Цель осуществления закупки
	☐- В целях, предусмотренных статьей 13 
ФЗ № 44-ФЗ: Место для ввода текста. 

☐- В целях реализации регионального (муниципального) проекта, разработанного в рамках национального проекта (программы):  Место для ввода текста. 

	1.3
	Особые условия
	☐- Повторный конкурс

☐- Энергосервисный контракт

☐- Закупки по статье 111 ФЗ № 44-ФЗ
☐- Отсутствуют

	1.4
	Процедура по цене единицы товара, работы, услуги (когда количество товара, объем работ, услуг невозможно определить)
	☐- Установлено

☐- Не установлено

	1.5
	Источник финансирования, с указанием КБК
	☐- Бюджет Иркутской области

☐- Средства бюджетных учреждений

☐- Средства автономных учреждений

☐- Средства государственных унитарных предприятий

☐- Субсидии областного бюджета (межбюджетные трансферты)

☐- Средства бюджетов муниципальных образований

	1.6
	Идентификационный код закупки
	

	1.7
	Наименование объекта закупки товара (работы, услуги)
	

	1.8
	Ценовые показатели контракта
	☐- Начальная (максимальная) цена контракта Место для ввода текста.
☐ - Начальная цена единицы товара, работы, услуги Место для ввода текста., а так же
начальная сумма цен единиц товара (работы, услуги) Место для ввода текста. и  максимальное значение цены контракта Место для ввода текста..

☐ - Ориентировочное значение цены контракта Место для ввода текста.
либо формула цены Место для ввода текста. 

и максимальное значение цены контракта Место для ввода текста..

	1.9
	Расходы, включенные в начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), начальную цену единицы товара, работы, услуги
	

	1.10
	Сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги)
	

	1.11
	Сроки поставки товара (завершения работы, оказания услуги) или график оказания услуг, работ
	

	1.12
	Место доставки товара (выполнения работы, оказания услуги) 
	

	1.13
	Информация об установлении ограничения в отношении участников закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации
	☐- Только СМП/СОНО

☐- Не установлено

	1.14
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами
	

	1.15
	Информация о возможности заказчика заключить контракты с несколькими участниками закупки 
	☐- Установлено 

Количество контрактов: Выберите элемент.
☐- Не установлено

	1.16
	Возможность принятия решения об одностороннем отказе от исполнения контракта
	☐- Установлено

☐- Не установлено 

	1.17
	Информация о возможности изменить условия контракта
	☐- При снижении цены контракта без изменения предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий контракта (подпункт «а» пункта 1 части 1 статьи 95 ФЗ № 44-ФЗ).

☐- Если по предложению заказчика увеличиваются (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом «в» пункта 1 части 1 статьи 95 ФЗ № 44-ФЗ) предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов (подпункт «б» пункта 1 части 1 статьи 95 ФЗ № 44-ФЗ).

☐- При изменении объема и (или) видов выполняемых работ по контракту, предметом которого является выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, проведению работ по сохранению объектов культурного наследия;

(подпункт «в» пункта 1 части 1 статьи 95 ФЗ 

№ 44-ФЗ).

☐- При заключении контракта заказчик по согласованию с участником закупки вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (часть 18 статьи 34 ФЗ 
№ 44-ФЗ).

☐- Не установлено.

	1.18
	Требования к участникам закупки

Перечень документов, подтверждающих соответствие участников закупки установленным требованиям
	☐- Единые требования к участникам закупки Место для ввода текста..

☐- Требование об отсутствии в предусмотренном ФЗ № 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

☐- Дополнительные требования к участникам:

☐- требование о наличии финансовых ресурсов для исполнения контракта: Место для ввода текста.
☐- требование о наличии на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта: Место для ввода текста.
☐- требование о наличии опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации: Место для ввода текста.
☐- требование о наличии необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта: Место для ввода текста.

☐- Иные: Место для ввода текста. 

	1.19
	Информация о предоставлении преимуществ, преференций, об участии в закупке субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (СМП и СОНО)
	☐- Преимущества организациям инвалидов. Размер преимуществ: Выберите элемент.
☐- Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы. Размер преимуществ: Выберите элемент. 

☐- Участие СМП и СОНО. 

☐- Требование к участникам о привлечении СМП и СОНО в качестве соисполнителей субподрядчиков для исполнения контракта 

Размер привлечения: Место для ввода текста.
☐Преференции в соответствии с приказом Минфина России от 4 июня 2018 года № 126н.

☐Не предусмотрено.

	1.20
	Размер обеспечения заявки, условия банковской гарантии при проведении конкурсов и аукционов. Реквизиты счета заказчика при проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
	Размер обеспечения: Место для ввода текста.
Реквизиты счета заказчика: Место для ввода текста.
Условия банковской гарантии: Место для ввода текста.

	1.21
	Размер обеспечения исполнения контракта, порядок и срок предоставления такого обеспечения

Реквизиты счета заказчика
Срок возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта 

Условия банковской гарантии
	Размер обеспечения: Место для ввода текста.
Порядок и срок предоставления обеспечения: Место для ввода текста.
Реквизиты счета: Место для ввода текста.
Срок возврата обеспечения: Место для ввода текста.
Условия банковской гарантии: Место для ввода текста.

	1.22
	Критерии оценки заявок на участие в закупке, величины их значимости

 
	

	1.23
	Информация о банковском сопровождении контракта
	☐- Установлено

☐- Не установлено

	1.24
	Возможные виды и объемы работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства на территории Российской Федерации, которые подрядчик обязан выполнить самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению своих обязательств по государственному (муниципальному) контракту
	


* Заявка должна быть подписана исполнителем, руководителем структурного подразделения Заказчика, инициирующего закупку.

