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(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномо-
ченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797. 

 Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определя-
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.  

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очеред-
ности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.  

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации;  
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);  
статус исполнения заявления заявителя в ГИС;  
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бу-

мажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федера-
ции);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционально-
го центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);  

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;  
информирует заявителя, в случае принятия положительного результата, о заключении договора социального найма 

жилого помещения с уполномоченным органом; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункци-

ональным центром. 
 

Приложение № 1  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
 
 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
 __________________________________________________________________________  

Наименование органа местного самоуправления 
 Кому _________________________________  

                                               (фамилия, имя, отчество) ______________________________________ 
 ______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты)  
 
 
 

 
РЕШЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения 
 
 
Дата ___________                                                                                                        № ________  
 
 По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищ-
ного кодекса Российской Федерации принято решение предоставить жилое помещение: 
_____________________________________________________________________________  

ФИО заявителя 
и совместно проживающим с ним членам семьи:  
1.  
2.  
3.  
4.  
 Сведения о жилом помещении  
Вид жилого помещения _________________________________________________________ 
Адрес________________________________________________________________________ 
Количество комнат ____________________________________________________________ 
Общая площадь _______________________________________________________________ 
Жилая площадь _______________________________________________________________ 
 ____________________________________ _____________ ___________________________   
                              (должность)                                            (подпись)                 (расшифровка подписи)  
сотрудника, принявшего решение) 
 «__» _______________ 20__ г.  
 
М.П.  
 

 
 
 
 

 
При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих докумен-

тов: 

Продолжение в Вестнике № 36-4 (564) от 21.09.2023 г. 

6.1.1   застройщиком без привлечения средств иных лиц 

6.1.2   исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего 
финансирование строительства, реконструкции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществляв-

шее финансирование): 

  Фамилия, имя, отчество (при наличии) – 
для физического лица, осуществлявшего 

финансирование; Полное наименование – 
для юридического лица, осуществлявшего 

финансирование: 

Реквизиты документа, удосто-
веряющего личность – для фи-

зического лица, осуществляв-
шего финансирование;  Основ-

ной государственный регистра-
ционный номер – для юридиче-

ского лица, осуществлявшего 
финансирование: 

Адрес (адреса) элек-
тронной почты лица, 

осуществлявшего фи-
нансирование: 

6.1.2.1       

6.2. Подтверждаю наличие: 

6.2.1   согласия застройщика 

6.2.2   согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

  На осуществление государственной регистрации права собственности: 

6.3.1   застройщика 

6.3.2   лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

6.3.3   застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

  В отношении: 

6.4.1   построенного, реконструированного здания, сооружения 

6.4.2   
всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-

6.4.3   
построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, рекон-

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: 
_____________________________________ 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства ли-
нейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания террито-
рии (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке тер-
ритории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разре-
шения на строительство линейного объекта, для размещения которого не тре-
буется образование земельного участка 

    

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства тре-
бованиям проектной документации (включая проектную документацию, в 
которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 38 и 39 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации) 
  

    

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государствен-
ного экологического надзора федерального органа исполнительной власти 
(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации) 
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2. Сведения об объекте  
 

3. Сведения о земельном участке  

4. Сведения о разрешении на строительство  

 

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства (при наличии) 

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации 
права собственности на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких зда-

нии, сооружении помещения, машино-места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 39 статьи 55 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации)  

 

Приложение № 2  

к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

 
  
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставле-

нии услуги __________________________________________________________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

  
Кому _________________________________  

                                               (фамилия, имя, отчество) ______________________________________ 
 ______________________________________  

(телефон и адрес электронной почты)  
 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Предоставление жилого помещеня по 
договору социального найма» 

Дата ____________                                                                                           № _____________  
 
 По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему документов, в 
соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги, по следующим основаниям:  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.  
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном поряд-
ке.  
 
____________________________________ ______________ __________________________  
                       (должность)                                                        (подпись)                (расшифровка подписи)  
сотрудника органа власти, принявшего решение)  
 
«__» _______________ 20__ г.  
 
М.П.  

Приложение № 3  
к Административному регламенту  

предоставлению муниципальной услуги  
 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
__________________________________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 
  

Кому _________________________________  
                                               (фамилия, имя, отчество) ______________________________________ 

 ______________________________________  
(телефон и адрес электронной почты)  

 
 
 

РЕШЕНИЕ  
об отказе в предоставлении услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
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№ пункта ад-
министративн
ого регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии 
с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

  Запрос о предоставлении услуги подан в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги 

Указываются основания такого вывода 

  Неполное заполнение обязательных полей в форме 
запроса о предоставлении услуги 

Указываются основания такого вывода 

  Представление неполного комплекта документов на 
дату принятия решения 

Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставлен-
ных заявителем 

  Представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу 

  Представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих под-
чистки и исправления 

  Представленные заявление о предоставлении услуги и 
документы, необходимые для предоставления услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных тре-
бований. 

Указывается исчерпывающий перечень нарушений 

  Представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услу-
ги. 

Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих по-
вреждение 

  Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя 

  

2.1 Наименование объекта капитального строительства 
(этапа) в соответствии с проектной документацией 
(указывается наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной за-

стройщиком или заказчиком проектной документаци-
ей) 
  

  

2.2 Адрес (местоположение) объекта: 
(указывается адрес объекта капитального строитель-

ства, а при наличии – адрес объекта капитального 
строительства в соответствии с государственным 

адресным реестром с указанием реквизитов докумен-

тов о присвоении, об изменении адреса; для линейных 
объектов – указывается описание местоположения в 

виде наименований субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования) 
  

  

3.1 Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен объект капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разреше-
ния на ввод  линейного объекта) 
  

  

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разреше-
ние на строительство 

Номер документа Дата документа 

    

  

    

 

№ 

Орган (организация), выдавший (-ая)  разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию 

Номер документа Дата документа 

    

  

    

6.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция  здания, сооружения осуществлялись: 

6.1.1   застройщиком без привлечения средств иных лиц 

6.1.2   исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего 
финансирование строительства, реконструкции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществляв-

шее финансирование): 
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постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту предоставления му-
ниципальной услуги " Выдача разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию " 
 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному вари-

анту предоставления услуги 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту предоставления му-
ниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

"__" __________ 20___ г. 

 
 
В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию. 
 

 
 

  
  

  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного само-

управления, организации) 
  

1. Сведения о застройщике 
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Дата _______________                                                                                      № _____________  
 
 По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему документов, в 
соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

Разъяснение причин отказа: ________________________________________ Дополнительно информируем: _____________________________________  
 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.  
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 
 ____________________________________ ______________ __________________________  
                                 (должность)                                                (подпись                    (расшифровка подписи)  
сотрудника органа власти, принявшего решение) 
 
«__» _______________ 20__ г.  
 
М.П.  

Приложение № 4  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
 
 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги _____________________________________________________________________________ 
наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги 

 
Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма  

 
 1. Заявитель _____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
 
Телефон (мобильный): _____________________________________________________________________________  
Адрес электронной почты: _____________________________________________________________________________  
 
Документ, удостоверяющий личность заявителя:  
 
наименование: _____________________________________________________________________  
серия, номер_____________________________  
дата выдачи: ____________________________  
кем выдан: ________________________________________________________________________  
код подразделения: ________________________________________________________________________  
Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________________________________________________  
 
2. Представитель заявителя: _______________________________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии) Документ, удостоверяющий 
личность представителя заявителя: наименование: _____________________________________________________________________  
серия, номер_____________________________  
дата выдачи: _____________________________  
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
_____________________________________________________________________________  
3. Проживаю один  
Проживаю совместно с членами семьи  
 
Состою в браке Супруг: __________________________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество (при наличии), 
дата рождения, СНИЛС) 
 
Документ, удостоверяющий личность супруга: наименование: _____________________________________________________________________  
серия, номер_________________________  
дата выдачи: _____________________________  
кем выдан: ________________________________________________________________________  
код подразделения: _________________________________________________________________  
5. Проживаю с родителями (родителями супруга)  
ФИО родителя_____________________________________________________________________                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата 
рождения, СНИЛС)  
Документ, удостоверяющий личность: наименование: _____________________________________________________________________ 
 серия, номер_____________________________  
дата выдачи: _____________________________  
кем выдан: ________________________________________________________________________  

№ пункта административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом 

Разъяснение причин отказа в предостав-
лении услуги 

  Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственно-
го взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

  Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъ-
екта Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

  Представленными документами и сведениями не подтверждается 
право гражданина на предоставление жилого помещения 

Указываются основания такого вывода 

  На момент принятия решения в специализированном жилищном 
фонде г. Железногорск-Илимский отсутствуют свободные жилые 
помещения 

Указываются основания такого вывода 

  Отсутствие законных оснований для предоставления жилого по-
мещения по договору социального найма в соответствии с Жи-
лищным кодексом Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

№ вари-
анта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 
соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застрой-
щиком является физическое лицо: 

  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

  

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер   

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 
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обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административ-

ного регламента, нормативных правовых актов администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением услуги пу-

тем получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, органи-

зации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие соверше-
нию нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций дово-
дится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа госу-

дарственной власти, органа местного самоуправления, организации, должностных лиц уполномоченного органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления, организации, государственных (муниципальных) служащих, многофунк-
ционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной 

форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию – на решение и 

(или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа госу-
дарственной власти, органа местного самоуправления, организации, на решение и действия (бездействие) уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя уполномоченного органа госу-
дарственной власти, органа местного самоуправления, организации; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
нального центра; к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционально-
го центра. В уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, организации, многофункци-
ональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж-
ностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-

нием Единого портала, регионального портала  
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 

предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, орга-
низации, на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом № 210-ФЗ; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядке подачи и рассмотре-

ния жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, феде-
ральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению гос-
ударственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 11 
статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работни-
ков, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников"; 

6. Имеются дети ФИО ребенка (до 14 лет) ____________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Номер актовой записи о рождении__________________ дата______________________________  
место регистрации __________________________________________________________________  
ФИО ребенка (старше 14 лет) ________________________________________________________  
фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Номер актовой записи о рождении___________________ дата_____________________________  
место регистрации __________________________________________________________________  
Документ, удостоверяющий личность: наименование: _____________________________________________________________________ серия, но-
мер_____________________________ дата выдачи: _____________________________ кем выдан: 
________________________________________________________________________  
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно ФИО родственника (до 14 лет) 
_____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Номер актовой записи о рождении___________________ дата_____________________________  
место регистрации _____________________________________________________________________________  
Степень родства _____________________________________________________________________________  
ФИО родственника (старше 14 лет) _____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Степень родства ____________________________________________________________________  
Документ, удостоверяющий личность: наименование: _____________________________________________________________________  
серия, номер______________________________  
дата выдачи: _____________________________  
кем выдан: ________________________________________________________________________  
 
 Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.  
 
 Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных». 

Приложение № 5  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
 
 

Форма договора безвозмездного пользования жилого помещения 
 

Договор социального найма жилого помещения 
 

______________________ (наименование), именуем__ в дальнейшем "Наймодатель", в лице __________________ (должность, Ф.И.О.), действу-
ющ__ на основании ____________________, с одной стороны и ______________________ (наименование или Ф.И.О.), именуем__ в дальнейшем 
"Ниниматель", с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

I. Предмет договора 

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся 
в ____________ собственности, состоящее из ____________ комнат(ы) в ____________ общей площадью ____________ кв. метров, в том числе жилой 
____________ кв. метров, по адресу: ____________ для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: 
____________.  

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, 
находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. 

 3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:  

1. ____________________________________________________________________  

2. ____________________________________________________________________  

3. ____________________________________________________________________  
II. Обязанности сторон 

 
4. Наниматель обязан:  
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое 

помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуата-
цию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается 
жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент 
подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт); 

 б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;  
 в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;  
 г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их 

сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедлен-
но принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую орга-
низацию; 

 д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;  
е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нани-

мателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска 140 полов, дверей, подоконников, оконных 
переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования 
(электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью 
отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального 
ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им; ж) не производить переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;  

г. ___________ "___"______
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з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) 
коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобож-
дает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;  

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального 
ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в 
предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;  

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помеще-
ние, санитарнотехническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности 
ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задол-
женность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;  

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполно-
моченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, 
санитарнотехнического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для 
ликвидации аварий - в любое время; 

 м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального 
найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения; н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и 
федеральными законами.  

5. Наймодатель обязан:  
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для прожива-

ния жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;  
б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по догово-

ру социального найма жилое помещение;  
в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.  
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного 

внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, 141 находящегося в жилом помеще-
нии, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостат-
ков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или 
неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;  

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения 
капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение 
маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного 
фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;  

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;  
е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в 

зимних условиях;  
ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;  
з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;  
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, норма-

тивов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;  
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания 

услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;  
л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;  
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.  

III. Права сторон 
6. Наниматель вправе:  
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;  
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в 

жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения. На вселе-
ние к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;  

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;  
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего 

имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;  
д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Россий-

ской Федерации, изменения настоящего договора;  
е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;  
ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральны-

ми законами.  
7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего дого-

вора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.  
8. Наймодатель вправе:  
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;  
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных 

лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарнотехнического и иного оборудования, находящегося в нем, для выпол-
нения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

 в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, 
если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.  

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора 
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке в любое время.  
10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.  
11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:  
а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;  
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;  
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помеще-

нии;  
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.  
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федера-

ции.  
V. Прочие условия 

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации.  

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.  
VI. Адреса и реквизиты Сторон 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
3.148. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении из-

менений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, уполномочен-
ный орган государственной власти, орган местного самоуправления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления и мно-
гофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления 
таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в по-
рядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимо-
действии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

3.149. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-

ний, уведомления в ГИС; 
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носите-

ле и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункциональ-
ного центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображе-
нием Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-
мент; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных многофункцио-
нальным центром услуг. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на по-
стоянной основе должностными лицами уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния, организации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-

троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплано-

вых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа государ-

ственной власти, органа местного самоуправления, организации, утверждаемых руководителем уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 

выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов админи-
страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 
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1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи должностным лицом уполномоченного органа. 
3.139. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 

лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.  
3.140. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на ввод объек-

та в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками выдается заявителю на руки или направляется посредством 
почтового отправления.  

3.141. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 
портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.142. При подаче заявления способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4 настоящего Административного ре-
гламента, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками направляется в многофунк-
циональный центр.  

3.143. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящего Административного регламента.  

 
  Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.144. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  
   

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  
   
3.145. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.27 настоящего Административного регламен-

та.  
 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых многофункциональными центрами  
 

3.146. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофунк-
циональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных 
органов государственной власти, органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-

нальные центры вправе привлекать иные организации.  
 

Информирование заявителей 
 
3.147. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-

ных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересую-

щим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 
информации о государственной (муниципальной) услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве (последнее – при наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального 
центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 

позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в пись-
менной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
      от 20.09.2023 г. № 553 
 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, до-
стигшему возраста шестнадцати лет»  

 
В целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет», руководствуясь Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Фе-
дерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации", Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, утвержденным, постановлением муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
11.02.2011г. № 40, Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администра-
ция муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет» (приложение). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 20.06.2011 № 191 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетних», а также постановления от 
22.03.2012 № 114, от 28.03.2012 № 125, от 29.10.2013 № 381 о внесении изменений в административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетних», утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» № 191 от 
20.06.2011. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 

образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по экономике и финан-
сам администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» Найду Н.С. 

 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»    П.Н. Березовский 
 
 

Приложение 
к постановлению администрации муниципального об-

разования «Железногорск-Илимское 
 городское поселение» 
от 20.09.2023 г. № 553 

 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет» 
 

Раздел I. Общие положения 
 
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати 
лет» (далее - административный регламент), в том числе порядок взаимодействия муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - администрация) с физическими или юридическими лицами и их 
уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и после-
довательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полно-
мочий по принятию решений о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет. 

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления 
муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее - муниципальная услуга), 
повышения качества её исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникаю-
щих при предоставлении муниципальной услуги. 
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3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются несовершеннолетние лица, достигшие возраста 
шестнадцати лет, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», желающие вступить в брак и имеющие уважительные причины для вступ-
ления в брак (далее - заявители). 

Муниципальная услуга предоставляется при одновременном личном обращении заявителя, его законных представи-
телей, а также лица, желающего вступить в брак с несовершеннолетним гражданином. 

4. От имени заявителя за предоставление муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представи-
тель (далее - представитель). 
 
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
 

5. Для получения информации по вопросам и о ходе предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в 
администрацию – юридический отдел (далее - уполномоченный орган). 

6. Информацию по вопросам и о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) при личном контакте с заявителями; 
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть "Интернет") по адресу https://zhel-ilimskoe.mo38.ru (далее - официаль-
ный сайт администрации), через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государ-
ственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее - Портал), по 
электронной почте администрации zhelek-city@yandex.ru (далее - электронная почта администрации); 

3) письменно в случае письменного обращения заявителей. 
7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление услуги, должно принять все необ-

ходимые меры по предоставлению заявителям исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том числе с при-
влечением других должностных лиц администрации. 

8. Должностное лицо уполномоченного органа предоставляет следующую информацию по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги: 

1) об уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике рабо-
ты, контактных телефонах; 

2) о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги; 
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приёма документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления 

муниципальной услуги. 
9. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам и о ходе предоставления муниципальной 

услуги являются: 
1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) чёткость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 
10. Предоставление информации по вопросам и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осу-

ществляется путём непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа. 
При ответах на телефонные звонки должностное лицо уполномоченного органа подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с ин-
формации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени и отчестве (если имеет-
ся) лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченно-
го органа или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по 
вопросам и о ходе предоставления муниципальной услуги. 

11. Если заявителя не удовлетворяет информация по вопросам и о ходе предоставления муниципальной услуги, 
предоставляемая должностным лицом уполномоченного органа, он может обратиться к руководителю уполномоченного 
органа в соответствии с графиком приёма заявителей. 

Приём заявителей руководителем уполномоченного органа проводится по предварительной записи, которая осу-
ществляется по телефону 8(39566)3-00-08. 

12. Обращения заявителей о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги рас-
сматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей о ходе предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, следующим за днём регистрации обращения. 

Днём регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган. 
Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган в форме электронного документа, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении. 
Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган в письменной форме, направляется по почтовому адре-

су, указанному в данном обращении. 
13. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке полу-

чения информации по вопросам и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается: 
1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом; 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юри-
дического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, предусмотренный "в" пункта 2.8. 
настоящего Административного регламента.  

3.117. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

3.118. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  
3.119. Заявление и документы, предусмотренные документов, свидетельствующих о наличии допущенных опеча-

ток и ошибок и содержащие правильные данные, направленные одним из способов, установленных в подпунктах "б", "в" 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделе-
ния уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.  

Заявление и документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правиль-
ные данные, направленные способом, указанным в подпункте "а", "г" пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и 
ошибок и содержащие правильные данные, направленные способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены уполномоченным органом из многофункционального центра в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью 
или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

3.120. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала 
может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.  

3.121. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указан в пункте 2.14 настоящего Административного регламента.  

3.122. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.  
3.123. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение для назначения 

ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.  
   

Межведомственное информационное взаимодействие  
  3.124. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.  
   

Принятие решения о предоставлении (об отказе  
в предоставлении) муниципальной услуги  

  3.125. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, сви-
детельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные. 

3.126. В рамках рассмотрения документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок и со-
держащие правильные данные, осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия реше-
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.127. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:  
а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 
3.128. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:  
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 
3.129. По результатам проверки документов, должностное лицо ответственного структурного подразделения под-

готавливает проект соответствующего решения.  
3.130. Результатом административной процедуры является подписание разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию с исправленными опечатками и ошибками или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
3.131. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

принимается должностным лицом уполномоченного органа.  
3.132. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с исполь-
зованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.133. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.  

3.134. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправле-
ния.  

3.135. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, 
региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.136. При подаче способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр.  

Предоставление результата муниципальной услуги  
  3.137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками.  
3.138. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными 

опечатками и ошибками одним из следующих способов:  
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3.103. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоя-
щего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации), через многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направля-
ется в многофункциональный центр.  

3.104. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисля-
ется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14 
настоящего Административного регламента.  

   
Предоставление результата муниципальной услуги  

   
3.105. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным 

должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями.  
3.106. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его 

места жительства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:  
1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи должностным лицом уполномоченного органа.  
3.107. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 

лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.  
3.108. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоя-

щего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации), в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с 
внесенными изменениями выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  

3.109. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоя-
щего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации), посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию с внесенными изменениями осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 
портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2   насто-
ящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации), способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.14 настоящего Административного регламента, разре-
шение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями направляется в многофункциональный центр.  

3.111. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, уста-
новленный в пункте 2.14 настоящего Административного регламента.  

   
  Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.112. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  
   

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  
   
3.113. Срок предоставления муниципальной услуги указан в 2.14 настоящего Административного регламента. 
 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необ-

ходимости) 
 
3.113.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.31 настоящего Ад-

министративного регламента.  
  

Вариант 4  
   
3.114. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправленный документ, указанный в подпунк-

те "а" пункта 2.20 настоящего Административного регламента.  
   

Перечень и описание административных процедур предоставления  
муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  
  3.115. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заяв-

ления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно 
Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту и документов, свидетельствующих о наличии допущенных 
опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.116. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, преду-
смотренный пунктом подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Представитель физического 
лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами 
"б", "в" пункта 2.8. настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенно-
стью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган пред-
ставляются документы, предусмотренные подпунктом "в" пункта 2.8. настоящего Административного регламента.  

2) о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приёма документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также 

должностных лиц уполномоченного органа; 
9) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги. 
15. Информация об уполномоченном органе: 
1) место нахождения: 665653, Иркутская область, г. Железногорск-Илимский, 8 квартал, дом 19, помещение 3; 
2) телефон: 8(39566)3-00-08; 
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665653, Иркутская область, г. Железногорск-

Илимский, 8 квартал, дом 19, помещение 3; 
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - https://zhel-ilimskoe.mo38.ru 
16. График приёма заявителей в уполномоченном органе: 
 

 

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Глава 4. Наименование муниципальной услуги 
 

17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача разрешения на 
вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (далее - выдача разрешения на 
вступление в брак). 
 
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
 

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляет уполномоченный орган. 
19. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей осу-

ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утверждённый решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от 25.09.2012 № 358. 
 
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги 
 

20. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) постановление о выдаче разрешения на вступление в брак; 
2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак. 

 
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учётом необходимости обращения в организа-
ции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

21. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе. 

22. Срок приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и 
Иркутской области не предусмотрен. 

23. Решение о выдаче разрешения на вступление в брак или об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак 
направляется (выдаётся) заявителю в течение трёх рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 

24. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах составляет не более одного рабочего дня с момента регистрации заявления об исправлении опечаток 
(ошибок) в уполномоченном органе. 
 
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлением муниципальной услуги 
 

Понедельник 9.00 - 17.12 (перерыв 13.00 - 14.00) 

Вторник 9.00 - 17.12 (перерыв 13.00 - 14.00) 

Среда 9.00 - 17.12 (перерыв 13.00 - 14.00) 

Четверг 9.00 - 17.12 (перерыв 13.00 - 14.00) 

Пятница 9.00 - 17.12 (перерыв 13.00 - 14.00) 

Суббота, воскресенье - выходные дни 
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25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. 

26. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте администрации в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
 
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем 

27. Для выдачи разрешения на вступление в брак подаётся: 
1) заявление родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица, о согласии на выдачу разрешения 

(приложение N 1). 
2) заявление несовершеннолетнего лица, достигшего возраста 16 лет, но не достигшие брачного возраста - восемна-

дцати лет, о выдаче разрешения на вступление в брак (приложение N 2). 
3) заявление о согласии лица, желающего вступить в брак с несовершеннолетним лицом, достигшим возраста шест-

надцати лет (приложение N 3). 
Заявления подаются в двух экземплярах, с указанием причины необходимости заключения брака. 
28. К заявлению заявитель прилагает следующие документы: 
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя; 
2) документы, подтверждающие наличие уважительной причины для вступления в брак: справка медицинского 

учреждения или врача, занимающегося частной медицинской практикой, о наличии беременности; копия свидетельства о 
рождении ребёнка; копия свидетельства об установлении отцовства и его нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык, в случае если это свидетельство выдано компетентными органами иностранного государства; документ, подтверждаю-
щий непосредственную угрозу жизни одного из лиц, желающих вступить в брак или документ, подтверждающий наличие 
других уважительных причин для получения разрешения на вступление в брак; 

3) копию документа, удостоверяющего личность законного представителя заявителя и документ, подтверждающих 
полномочия представителя заявителя: 

а) нотариально удостоверенная доверенность - в случае, если представитель заявителя осуществляет свои полномо-
чия на основании доверенности; 

б) свидетельство о рождении и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае если это свиде-
тельство выдано компетентными органами иностранного государства, решение суда об усыновлении, свидетельство об усы-
новлении, свидетельство об установлении отцовства и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае 
если это свидетельство выдано компетентными органами иностранного государства - в случае, если представитель заявителя 
свои полномочия на основании закона. 

4) копию документа, удостоверяющего личность лица, желающего вступить в брак с несовершеннолетним лицом; 
5) документ, подтверждающий регистрацию несовершеннолетнего(ей) по месту жительства. 
29. Заявитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пунктах 27, 28 настоящего админи-

стративного регламента, одним из следующих способов: 
1) путём личного обращения в администрацию. В этом случае копии документов, указанные в пункте 28 настоящего 

административного регламента, представляются одновременно с оригиналами; 
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом 

или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) путём направления на официальный адрес электронной почты администрации. 
30. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей докумен-

ты, не указанные в пунктах 27, 28 настоящего административного регламента. 
31. Требования к документам, представляемым заявителем: 
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов 

местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших под-
линность копий документов; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; 
4) документы не должны быть исполнены карандашом; 
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержа-

ние. 
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 

32. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении администрации, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципаль-
ными правовыми актами, за исключением документов, включённых в определённой частью 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень доку-
ментов; 

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка или в случае строитель-
ства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории (за исключени-
ем случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), проекту планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;  

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 
62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре-
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случа-
ях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.  

3.95. Критериями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) отсутствие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных подпунк-

тами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).  

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей-
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;  

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство, за исключением случаев, установленных частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проект-
ной документации, за исключением случаев, установленных частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;  

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре-
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случа-
ях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

3.96. По результатам проверки заявления и документа, а также документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), должностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения.   

3.97. Результатом административной процедуры по принятию решения о представлении (об отказе в представле-
нии) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесен-
ными изменениями (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или под-
писание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоя-
щем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).  

3.98. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается должностным лицом, уполномоченного органа.  

3.99. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.100. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.  

3.101. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  

3.102. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональ-
ном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  
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Перечень и описание административных процедур предоставления  
муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  
   
3.82. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявле-

ния о внесении изменений (далее также в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 3 к настоя-
щему Административному регламенту и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.  

3.83. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, предусмот-
ренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратив-
шийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 
2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенно-
стью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган пред-
ставляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридиче-
ского лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 
2.8 настоящего Административного регламента. 

3.84. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента. 

3.85. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  
3.86. Заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Админи-

стративного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), направленные одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, принимаются должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за дело-
производство.  

Заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Администра-
тивного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
направленные одним из способов, установленных в подпунктах "а", "г" пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Администра-
тивного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
направленные через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из многофункциональ-
ного центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федераль-
ного закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

3.87. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может 
применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необ-
ходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистри-
рован в ЕСИА.  

3.88. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указан в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.  

3.89. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном ча-
стью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).  

3.90. После регистрации заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 
настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) направляются в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного долж-
ностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.  

   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.91. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.  
   

Принятие решения о предоставлении (об отказе  
в предоставлении) муниципальной услуги  

   
3.92. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, преду-

смотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду-
смотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), одним из способов, установленных 
пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.  

3.93. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации), осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.  

3.94. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) наличие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных подпунктами 

"г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).  

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случае, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7 2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами. 
 
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 
 

33. Основаниями для отказа в приёме документов являются: 
1) непредставление заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пунктах 27, 28 настоящего админи-

стративного регламента; 
2) несоответствие представленных заявителем документов требованиям, указанным в пункте 31 настоящего ад-

министративного регламента; 
3) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, имуществу долж-

ностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей. 
34. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо уполномоченного 

органа совершает действия по уведомлению заявителя в порядке, предусмотренном пунктом 76 настоящего администра-
тивного регламента. 

35. Отказ в приёме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим законодательством. 
 
Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
 

36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации и Иркутской области не предусмотрены. 

37. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги федеральным законодательством и законода-
тельством Иркутской области не предусмотрены. 
 
Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги 
 

38. Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 
 
Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги 
 

39. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
40. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине уполномоченного органа, а также должностных 
лиц уполномоченного органа, плата с заявителя не взимается. 
 
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчёта разме-
ра такой платы 
 

41. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствует. 
 
Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления такой услуги 
 

42. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 ми-
нут. 

43. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно пре-
вышать 15 минут. 

 
Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме 
 

44. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет должностное лицо админи-
страции, ответственного за приём и регистрацию документов, в том числе в электронной почте в информационной систе-
ме электронного управления документами администрации, путём присвоения указанным документам входящего номера с 
указанием даты получения. 
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45. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном обращении 
заявителя в администрацию не должно превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи 
или в электронной форме - в течение рабочего дня, в котором уполномоченным органом получены указанные документы. 

46. Днём регистрации заявления и документов является день их поступления в администрацию (до 16-00). При по-
ступлении заявления и документов после 16-00 их регистрация осуществляется следующим рабочим днём. 
 
Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 

47. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию о полном наименовании уполномоченного органа. 

48. Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла - коляски и собак - 
проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказания им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание уполномоченного органа собаки - проводника при наличии документа, подтверждающего её спе-
циальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной вла-
сти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-
нию в сфере социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками уполномоченного органа помощи инвалидам в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, уполномоченный 
орган до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения досту-
па инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по 
месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

49. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они были 
хорошо видны заявителям. 

50. Приём заявлений, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в каби-
нетах уполномоченного органа. 

51. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номе-
ра кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

52. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным ком-
пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-
ствам. 

53. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям рабо-
ты должностных лиц уполномоченного органа. 

54. Места ожидания в очереди на приём, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

55. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возмож-
ности оформления документов. 

56. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей месте и признаны обеспечить за-
явителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны чёрным шриф-
том на белом фоне. Оформлены визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги долж-
но соответствовать оптимальному зрительному восприятию информации заявителями. 
 
Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заяви-
теля с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность по-
лучения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий 
 

57. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности; 
2) среднее время ожидания в очереди при подаче заявлений и документов; 
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также 

должностных лиц уполномоченного органа; 
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, их продолжительность; 
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 
58. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приё-

ме граждан в соответствии с графиком приёма граждан в уполномоченном органе. 
59. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обра-

щении заявителя: 
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
60. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предостав-

лении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 59 настоящего администра-
тивного регламента видов взаимодействия. 

61. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 

62. Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена. 

3.55. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.  
3.56. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.  
3.57. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение для назначения от-

ветственного должностного лица за рассмотрение заявления.  
   

Межведомственное информационное взаимодействие  
   
3.58. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.  
   

Принятие решения о предоставлении (об отказе  
в предоставлении) муниципальной услуги  

  3.60. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.  
3.61. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявителя 

кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.  
3.62. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо ответственного структурного 

подразделения подготавливает проект соответствующего решения.  
3.63. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) муниципальной услуги является соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – 
решение о предоставлении муниципальной) услуги) или решение об отказе в выдаче дубликата (далее также в настоящем 
подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).  

3.64. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается должностным лицом уполномоченного органа.  

3.65. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.66. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.  

3.67. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления.  

3.68. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправле-
ния.  

3.69. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, 
региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.70. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги направляется в многофункциональный центр.  

3.71. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисля-
ется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 
2.29 настоящего Административного регламента.  

   
Предоставление результата муниципальной услуги  

  3.72. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным 
должностным лицом дубликата.  

3.73. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:  
1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электрон-

ной подписи должностным лицом, уполномоченного органа.  
3.74. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное 

лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.  
3.75. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления дубликат выдается за-

явителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  
3.76. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю дубли-

ката осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляет-
ся до статуса "Услуга оказана").  

3.77. При подаче заявления через многофункциональный центр дубликат направляется в многофункциональный 
центр.  

3.78. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о 
предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.29 настоя-
щего Административного регламента.  

   
Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.79. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  
  3.80. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.29 настоящего Административного регла-

мента.  
  Вариант 3  

  3.81. Результатом предоставления муниципальной услуги является документ, указанный подпункте "а" пункта 
2.20 настоящего Административного регламента, с внесенными изменениями.  
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1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи должностным лицом уполномоченного органа.  
3.41. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное ли-

цо уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 
3.42. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административно-

го регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию вы-
дается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  

3.43. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административно-
го регламента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления об-
новляется до статуса "Услуга оказана").  

3.44. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административно-
го регламента, через многофункциональный центр разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляется в многофунк-
циональный центр.  

3.45. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14 насто-
ящего Административного регламента.  

   
Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.46. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  
   

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  
   
3.47. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.14. настоящего Административного регламента. 
 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении      муниципальной услуги без рассмотрения (при 
необходимости) 

 
3.47.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.31 настоящего Ад-

министративного регламента.  
    

Вариант 2  
   
3.48. Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликат результата, указанного в подпункте "а" 

пункта 2.20 настоящего Административного регламента.  
   

Перечень и описание административных процедур предоставления  
муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  
  3.49. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявле-

ния о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Ад-
министративному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.  

3.50. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, предусмот-
ренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратив-
шийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 
2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенно-
стью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган пред-
ставляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридиче-
ского лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, предусмотренный "б" пункта 2.8 настояще-
го Административного регламента.  

3.51. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют.  

3.52. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  
3.53. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Админи-

стративного регламента, принимается должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответ-
ственного за делопроизводство.  

Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах "а", "г" пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, регистрируется в автоматическом режиме.  

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть получено уполномоченным органом из 
многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

3.54. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может 
применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необ-
ходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.  

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу, а также особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

63. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предоставляется. 
64. В соответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утверждённым решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от 25.09.2012 
№ 358, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсут-
ствуют. 

Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствует. 

65. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспе-
чения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя, или предоставление им персональных данных. 

66. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, 
прошедших процедуру регистрации и авторизации. 

67. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в 
формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных дан-
ных. 

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством электронной 
почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенно-
сти, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif. 

68. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его предста-
витель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявите-
лем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать требованиям, установленным Феде-
ральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

69. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявите-
ля, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усилен-
ной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, 
выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг 
 
Глава 21. Состав и последовательность административных процедур 

70. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) приём, регистрация заявления и документов, представленных заявителем; 
2) установление наличия или отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
3) принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решение об отказе в выдаче разрешения на 

вступление в брак; 
4) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 

 
Глава 22. Приём, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

71. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в уполномочен-
ный орган от заявителя заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего 
административного регламента. 

72. Приём заявления и документов от заявителя осуществляется в уполномоченном органе без предварительной 
записи. 

73. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной почты администра-
ции) заявление и документы регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию входя-
щей корреспонденции, в информационной системе электронного управления документами администрации. 

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном обращении 
заявителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении заявления и документов через организации 
почтовой связи или в электронной форме - один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов. 

74. Должностное лицо администрации, ответственное за приём и регистрацию документов просматривает посту-
пившие заявление и документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие осно-
ваний для отказа в приёме документов, предусмотренных в пункте 33 настоящего административного регламента, в срок 
не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и документов. 

75. В случае выявления в представленных заявлениях и документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмот-
ренных пунктом 33 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации ответственное за реги-
страцию входящей корреспонденции, не позднее срока, предусмотренного пунктом 74 настоящего административного 
регламента, принимает решение об отказе в приёме документов. 

76. В случае отказа в приёме заявления и документов, поданных путём личного обращения, должностное лицо 
администрации, ответственное за приём и регистрацию документов, выдаёт (направляет) заявителю в течение трёх рабо-
чих дней со дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приёме документов через орга-
низации почтовой связи. 
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В случае отказа в приёме заявления и документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо 
администрации, ответственное за приём и регистрацию документов, не позднее трёх рабочих дней со дня получения заявле-
ния и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приёме документов с указанием причин отказа на адрес, 
указанный в заявлении. 

В случае отказа в приёме заявления и документов, направленных на официальный адрес электронной почты админи-
страции, должностное лицо администрации, ответственное за приём и регистрацию документов, в течение трёх рабочих 
дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приёме документов с указа-
нием причин отказа на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы. 

77. При отсутствии в представленных заявителем заявления и документах оснований, предусмотренных пунктом 33 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за приём и регистрацию доку-
ментов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 74 настоящего административного регламента, принимает решение о 
передаче представленных документов должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги. 

78. В случае принятия, указанного в пункте 77 настоящего административного регламента решения: 
1) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 28 настоящего административного регламента, представле-

ны заявителем в администрацию лично, должностное лицо администрации, ответственное за приём и регистрацию докумен-
тов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из 
которых выдаётся указанным должностным лицом заявителю в течение трёх рабочих дней после получения администрацией 
заявления и документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам; 

2) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 28 настоящего административного регламента, представле-
ны в администрацию посредством почтового отправления, должностное лицо администрации, ответственное за приём и ре-
гистрацию документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух эк-
земплярах, один из которых направляется указанным должностным лицом по указанному в заявлении почтовому адресу 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение трёх рабочих дней после получения администрацией заявле-
ния и документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам; 

3) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 28 настоящего административного регламента, представле-
ны в администрацию в форме электронных документов, должностное лицо администрации, ответственное за приём и реги-
страцию документов, направляет заявителю сообщение о получении заявления и документов с указанием входящего реги-
страционного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований 
файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема в течение трёх рабочих дней после по-
ступления заявления и документов в администрацию, на адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении. 

79. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом администрации, ответственным за 
приём и регистрацию документов, должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муници-
пальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днём принятия решения, предусмотренного пунктом 77 настояще-
го административного регламента. 

80. Результатом административной процедуры является приём и регистрация представленных заявителем заявления 
и документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставления муниципальной услуги, либо направле-
ние заявителю уведомление об отказе в приёме представленных документов. 

81. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом адми-
нистрации, ответственным за приём и регистрацию документов, представленных заявителем документов, и факта передачи 
представленных документов должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги, либо уведомления об отказе в приёме представленных документов в информационной системе управления доку-
ментами администрации. 
 
Глава 23. Принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения об отказе в выдаче разрешения 
на вступление в брак 

82. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченно-
го органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пунктах 27, 28 настоящего административного регламента. 

83. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
трёх рабочих дней со дня получения им документов, указанных в пунктах 27, 28 настоящего административного регламента, 
осуществляет проверку заявления и документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на 
вступление в брак, предусмотренных в пункте 84 настоящего административного регламента. 

84. Основанием для отказа в выдаче разрешения на вступления в брак являются: 
1) заявитель является несовершеннолетним лицом, не достигшим шестнадцати лет; 
2) заявитель постоянно не проживает на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское город-

ское поселение»; 
3) у заявителя отсутствуют уважительные причины для вступления в брак до достижения им восемнадцатилетнего 

возраста. 
85. По результатам проверки, указанной в пункте 83 настоящего административного регламента, должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 83 
настоящего административного регламента, подготавливает один из следующих документов: 

1) решение о выдаче разрешения на вступление в брак; 
2) решение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак. 
86. Решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 85 настоящего административного регламента, принимается 

при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 84 настоящего административного регламента. 
Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 85 настоящего административного регламента, принимается при отсут-
ствии оснований, предусмотренных пунктом 84 настоящего административного регламента. 

87. После подготовки документа, указанного в пункте 85 настоящего административного регламента, должностное 
лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня 
его подготовки обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и подписание документа главой 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 
62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре-
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случа-
ях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;  

6) разрешение на строительство выдано уполномоченным органом. 
3.29. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:  
1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Админи-

стративного регламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);  
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-

питального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей-
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;  

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство, за исключением случаев, установленных частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проект-
ной документации, за исключением случаев, установленных частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;  

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре-
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случа-
ях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;  

3.30. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего Администра-
тивного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответству-
ющего решения.  3.31. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги).  

3.32. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается должностным лицом уполномоченного органа.  

3.33. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.34. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется 
с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.35. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего Административ-
ного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  

3.36. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего Административ-
ного регламента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения об отказе в 
предоставлении муниципальной) услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 
портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего Административ-
ного регламента, через многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направ-
ляется в многофункциональный центр.  

3.38. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисля-
ется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 
2.14. настоящего Административного регламента.  

  Предоставление результата муниципальной услуги  
  3.39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным 

должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  
3.40. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

его места жительства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих спосо-
бов:  
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д) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении за-
стройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них) направляется в ФНС России; 

е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответ-
ствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом "Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении рестав-
рации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в службу по охране объ-
ектов культурного наследия Иркутской области. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содер-
жит: наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  наименование муни-
ципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; указание на по-
ложения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; реквизиты и 
наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления и прило-
женных к заявлению документов.  

3.20. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные 
пунктами 2.9-2.9.1 настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организациями, указанными в 
пункте 3.19 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной 
форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.  

3.21. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:  
1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме 

в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;  
2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведом-

ственного запроса.  
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведе-

ния, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 2.9-2.9.1   настоящего Административного регламента, предоставля-
ются органами, указанными в пункте 3.19 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся 
эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.  

3.22. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом запрашиваемых до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них).  

   
Принятие решения о предоставлении (об отказе  

в предоставлении) муниципальной услуги  
  3.23. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, преду-

смотренных пунктами 2.8., 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента.  
3.24. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9 - 2.9.1 настоящего Адми-

нистративного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 
2.8., 2.9 - 2.9.1  настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при 
строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор в соответствии с 
частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации не осуществлялся).  

3.25. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в пунктах 2.9-2.9.1   настоящего 
Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

3.26. Должностное лицо ответственного структурного подразделения в ходе осмотра построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, указанным в 
разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и про-
екта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки терри-
тории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется обра-
зование земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том 
числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства прибо-
рами учета используемых энергетических ресурсов.  

3.27. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется госу-
дарственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
осмотр такого объекта должностным лицом ответственного структурного подразделения не проводится.  

3.28. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Администра-

тивного регламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);  
2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-

тального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градо-
строительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линей-
ного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;  

88. Критерием принятия решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения об отказе в выдаче 
разрешения на вступление в брак является наличие или отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на вступ-
ления в брак, указанных в пункте 84 настоящего административного регламента. 

89. Результатом административной процедуры является решение о выдаче разрешения на вступление в брак или 
решение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак. 

90. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» решения о выдаче разрешения на вступление в брак или 
решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак. 
 
Глава 24. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

91. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения об 
отказе в выдаче разрешения на вступление в брак. 

92. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение трёх рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на вступление в брак 
или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак направляет заявителю указанное решение почтовым 
отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя - вручает его лич-
но. 

93. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю решения о выдаче раз-
решения на вступление в брак или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак. 

94. Способом фиксации результата административной процедуры является направление решения о выдаче разре-
шения на вступление в брак или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак заявителю или о получе-
нии указанного документа лично заявителем. 
 
Глава 25. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах 

95. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муни-
ципальной услуги решении об утверждении схемы или решении об отказе в утверждении схемы (далее - техническая 
ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя. 

96. Заявление об исправлении технической ошибки подаётся заявителем в администрацию одним из способов, 
указанным в пункте 29 настоящего административного регламента. 

97. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, ответ-
ственным за приём и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 17 настоящего административного ре-
гламента, и направляется должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги. 

98. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет 
поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно из следующих решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 
2) об отсутствии технической ошибки. 
99. Критерием принятия решения, указанного в пункте 98 настоящего административного регламента, является 

наличие или отсутствие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, являющемся результатом предостав-
ления муниципальной услуги. 

100. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 98 настоящего административного регламен-
та, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает 
проект правового акта администрации об исправлении технической ошибки. 

В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 98 настоящего административного регламента, 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомле-
ние об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

101. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в те-
чение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечи-
вает подписание главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» правового акта 
администрации об исправлении технической ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе. 

102. Глава муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» немедленно после под-
писания документа, указанного в пункте 101 настоящего административного регламента, передаёт его должностному ли-
цу уполномоченного органа, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги. 

103. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» документа, указанного в пункте 101 настоящего административного ре-
гламента, направляет указанный документ заявителю почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, указанно-
му в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя - вручает его лично. 

104. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-
менте - правовой акт администрации об исправлении технической ошибки; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе. 
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105. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является занесе-
ние должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муници-
пальной услуги, в информационной системе электронного управления документами администрации отметки о направлении 
правового акта администрации об исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю, или о получении документа лично за-
явителем. 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений 
 

106. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процеду-
рами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа, 
осуществляется должностными лицами администрации, наделёнными соответствующими полномочиями, путём рассмотре-
ния отчётов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей. 

107. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной 

услуги; 
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

108. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 
 
Глава 27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги 

109. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами уполномоченного органа муници-
пальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

110. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки осу-
ществляются по решению главы муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в связи с 
проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

111. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами уполномоченного органа муници-
пальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг ад-
министрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации. 

112. Срок проведения и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. Днём 
начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа при 
предоставлении муниципальной услуги глава муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
в целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабо-
чего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае 
устанавливается в пределах сроков, определённых статьёй 11 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

113. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются выяв-
ленные недостатки и предложения по их устранению. 
 
Глава 28. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принима-
емые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

114. Обязанность соблюдение положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных 
инструкциях должностных лиц уполномоченного органа. 

115. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего административного регламента 
виновные в нарушении должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации. 
 
Глава 29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

116. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осу-
ществляется путём информирования уполномоченного органа о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, 
его должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги. 

117. Информацию, указанную в пункте 116 настоящего административного регламента, граждане, их объединения и 
организации могут сообщить по телефону уполномоченного органа, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить электронное обра-
щение на адрес электронной почты администрации. 

118. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законода-
тельством. 

3.9. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, предусмот-
ренный пунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратив-
шийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пунк-
та 2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены дове-
ренностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный 
орган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юри-
дического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" 
пункта 2.8 настоящего Административного регламента.  

3.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента. 

3.11. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  
3.12. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9-2.9.1 настоящего Административного регла-

мента, направленные одним из способов, установленных в подпункте "б", пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного 
за делопроизводство.  

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента, 
направленные способом, указанным в подпунктах "а", "г" пункте 2.4. настоящего Административного регламента, реги-
стрируются в автоматическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента, 
направленные через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из многофункцио-
нального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требования-
ми Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

3.13. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала мо-
жет применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-
тов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зареги-
стрирован в ЕСИА.  

3.14. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего Административного 
регламента, указан в 2.13. настоящего Административного регламента.  

3.15. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего Административного регламента.  

3.16. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного долж-
ностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.  

   
Межведомственное информационное взаимодействие  

  3.17. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к 
заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.9 - 2.9.1 настоя-
щего Административного регламента.  

3.18. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в соответствии с 
его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственного 
структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представле-
нии в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.9-
2.9.1  настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в 
пункте 3.19 настоящего Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы самостоя-
тельно.  3.19. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 
решение об установлении публичного сервитута. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них) направляется в Росреестр; б) градостроительный план земельного участка, представленный для получения 
разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки террито-
рии и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае вы-
дачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земель-
ного участка. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в админи-
страцию муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

в) разрешение на строительство. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в администрацию муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

г) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление 
государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 
1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том 
числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 13 статьи 52 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного 
на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, 
выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в службу государственного жи-
лищного и строительного надзора Иркутской области; 
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информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-
сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

2.44. На официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации, на стендах в местах предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующая спра-
вочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа государственной власти, органа местного само-
управления, организации и их структурных подразделений, ответственных за предоставление услуги, а также многофункци-
ональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления, организации, ответственных за предоставление услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа госу-
дарственной власти, органа местного самоуправления, организации в сети "Интернет". 

2.45. В залах ожидания уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, органи-
зации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Администра-
тивный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.46. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах в помещении мно-
гофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным цен-
тром и уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регламентом. 

2.47. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполномочен-
ного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации при обращении заявителя лично, по те-
лефону посредством электронной почты.  
 Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах  

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 
муниципальной услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и созданных  

реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муници-
пальнойуслуги без рассмотрения (при необходимости) 

 
  3.1 Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следую-
щих вариантов предоставления муниципальной услуги:  

3.2. Вариант 1 – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  
3.3. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  
3.4. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.  
3.5. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.  
   

Описание административной процедуры профилирования заявителя  
  3.6. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за 
предоставлением которой обратился заявитель или его представитель. 

   
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  

муниципальной услуги  
   

Вариант 1  
   
3.7. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "а" пункта 2.20 настоящего Администра-

тивного регламента.  
   

Перечень и описание административных процедур предоставления  
муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

3.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления, организацию (далее в настоящем разделе – уполномоченный орган) заяв-
ления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего 
Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламен-
та.  

119. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календар-
ных дней с момента их регистрации. 

Днём регистрации заявления и документов является день его поступления в администрацию (до 16-00). При по-
ступлении заявления после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днём. 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

 
Глава 30. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществлённых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

120. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) уполномоченного органа, а так-
же должностных лиц уполномоченного органа (далее - жалоба) одним из следующих способов: 

1) путём личного обращения в уполномоченный орган; 
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотари-

усом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных дей-
ствий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) путём направления на официальный адрес электронной почты администрации. 
121. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги если основания отказа не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставлении муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами 
Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

122. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьёй 11 2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
 
Глава 31. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) поряд-
ке 

123. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц подаются главе муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение». 
 
Глава 32. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

124. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может получить: 
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом; 
2) на официальном сайте администрации; 
3) лично у должностного лица или муниципального служащего администрации; 
4) путём обращения заявителя в уполномоченный орган с использованием средств телефонной связи; 
5) путём обращения заявителя через организации почтовой связи в уполномоченный орган; 
6) по электронной почте администрации. 

 
Глава 33. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалова-
ния действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществлённых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

125. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществлённых) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»        П.Н. Березовский 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 
«Выдача разрешения на вступление 
в брак несовершеннолетнему лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет» 
 

                                        Главе администрации  
муниципального образования  

«Железногорск-Илимское  
городское поселение» 

                                        от ______________________________ 
                                               (Ф.И.О. гражданина) 

                                        _________________________________ 
                                        дата рождения __________________, 
                                        проживающего(ей) по адресу: _____ 

                                        ________________________________, 
                                       зарегистрированного(ой) по адресу: 

                                        _________________________________ 
                                        _________________________________ 
                                        Телефон: ________________________ 

Заявление 
 
     Прошу разрешить регистрацию брака  моей  (моему)  несовершеннолетней 
(ему) _____________________________________________________ года рождения с Ф.И.О. 
____________________________________________________ 
в связи с тем, что они фактически находятся в брачных отношениях и 
____________________________________________________________________. 
                                (ожидают рождения ребенка, родился ребенок) 
 
     «___» _____________ 20__ год                                               __________________ 
                                                                                                               подпись 

 
 
 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

«Выдача разрешения на вступление 
в брак несовершеннолетнему лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет» 
 

                                        Главе администрации  
муниципального образования  

«Железногорск-Илимское  
городское поселение» 

                                        от ______________________________ 
                                               (Ф.И.О. гражданина) 

                                        _________________________________ 
                                        дата рождения __________________, 
                                        проживающего(ей) по адресу: _____ 

                                        ________________________________, 
                                       зарегистрированного(ой) по адресу: 

                                        _________________________________ 
                                        _________________________________ 
                                        Телефон: ________________________ 

 
 

Заявление 
 
     Прошу Вас разрешить регистрацию брака мне, несовершеннолетней (ему), 
с __________________________________________________________________ года рождения в связи с  тем,  что  мы  факти-
чески  находимся  в  брачных 
отношениях и _______________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

(ожидаем ребенка, родился ребенок) 
 
     «__» _____________ 20__ год                                            ____________________ 
                                                           подпись 
 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.36. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации; 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регио-

нального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информацион-

но-коммуникационных технологий. 
2.37. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 
своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным насто-

ящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа государствен-

ной власти, органа местного самоуправления, организации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворе-
нии) требований заявителей. 

2.38. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган мест-

ного самоуправления, организацию или в многофункциональном центре; 
2) по телефону в уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, организации 

или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 
на региональном портале (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/); 
на официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, орга-

низации; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа государственной 

власти, органа местного самоуправления, организации или многофункционального центра. 
2.39. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении измене-

ний. 
о предоставлении услуги; 
адресов уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации и мно-

гофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления услуги; 
справочной информации о работе уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправ-

ления, организации (структурных подразделений уполномоченного органа государственной власти, органа местного са-
моуправления, организации); 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
порядка и сроков предоставления услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию, заявления о внесении изменений и о результатах предоставления услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 

ими решений при предоставлении услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно. 
2.40. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа гос-

ударственной власти, органа местного самоуправления, организации, работник многофункционального центра, осуществ-
ляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил за-
явитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, ор-
ганизации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет по-
лучить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вари-
антов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организа-

ции не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
2.43. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении резуль-

тата предоставления услуги в уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, организа-
ции или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 
 
2.35. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений и документов, необходимых для предоставления услуги, а 
также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а так-
же инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коляс-
ках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить бес-
препятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изме-

нений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявлений о внесении изменений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компь-

ютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в кото-

рых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственно-

го доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих  

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

«Выдача разрешения на вступление 
в брак несовершеннолетнему лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет» 
 

                                        Главе администрации  
муниципального образования  

«Железногорск-Илимское  
городское поселение» 

                                        от ______________________________ 
                                               (Ф.И.О. гражданина) 

                                        _________________________________ 
                                        дата рождения __________________, 
                                        проживающего(ей) по адресу: _____ 

                                        ________________________________, 
                                       зарегистрированного(ой) по адресу: 

                                        _________________________________ 
                                        _________________________________ 
                                        Телефон: ________________________ 

                              
Заявление 

     Прошу Вас разрешить регистрацию брака мне, несовершеннолетней (ему), 
с __________________________________________________________________ года рождения в связи с  тем,  что  мы  
фактически  находимся  в  брачных 
отношениях и ________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

(ожидаем ребенка, родился ребенок) 
 
     «__» _____________ 20__ год                                          ____________________ 
                                                                                                               Подпись 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
                          

от 20.09.2023 г.  № 554 
 

 
 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131
-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постанов-
лением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11.02.2011г. № 
40 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», Уставом муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

        1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» согласно Приложению № 1. 
        2.Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
04.08.2016г. № 568 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых и (или) нежилых помещений на территории муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» считать утратившим силу. 
       3.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте. 
        4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава администрации муниципального  
Образования «Железногорск-Илимское  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме» на территории муниципального образова-
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                                                                                 Приложение № 1 
к Постановлению администрации  
муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

                                                    № 554 от 20.09.2023 г. 
 

  Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

 «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения доступности и каче-
ства муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, устанавливает поря-
док и стандарт предоставления муниципальной услуги в муниципальном образовании «Железногорск-Илимское городское 
поселение» по признанию садовых домов жилыми домами и жилых домов садовыми домами (далее - муниципальная услу-
га). 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются собственники садового (или жилого) дома (далее - заявитель). 
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем соответствующими полномочиями 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления 
муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и систе-
мам жизнеобеспечения» администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» (далее –уполномоченный орган). 

1.4. Законодательством не предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.5 Информация предоставляется: 
1) при личном контакте с заявителями; 
2) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»- zhel-ilimskoe.irkobl.ru, а также через 
региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал); 

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя. 
1.6. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять 

все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с 
привлечением других должностных лиц уполномоченного органа. 

1.7. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам: 
1) об уполномоченном органе, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, включая информацию о 

месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах; 
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги; 
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предо-

ставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа. 
1.8. Основными требованиями при предоставлении информации являются: 
1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) четкость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 
1.9. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с долж-

ностным лицом уполномоченного органа. 
1.10. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой 

(корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с 
информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченно-
го органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую ин-
формацию. 

1.11. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа, 
он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей. 

Прием заявителей руководителем уполномоченного органа проводится по предварительной записи, которая осу-
ществляется по телефону (395 66) 3-00-08. 
          1.12. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставле-
нии информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня реги-
страции обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган. 

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объек-
та в эксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламен-
та. 

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-
управления, организацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения по форме согласно Приложению № 11 в по-
рядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного регламента, не позднее рабоче-
го дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объек-
та в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения уполномоченный орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправления, организация принимает решение об оставлении заявления о вы-
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в Приложении № 12 к 
настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.23 настоящего Администра-
тивного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 
без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию за предоставлением услуги. 

2.32. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за 
исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изме-
нений и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 11 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления  услуги, либо в предоставлении  услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного ор-
гана государственной власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя многофункционального цен-
тра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  услуги, либо руководителя орга-
низации, предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующи-

ми в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.33. Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги является услуга, преду-
смотренная пунктом 25 перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федераль-
ными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, государственными корпора-
циями, наделенными в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной сфере деятельности, государственных услуг и предоставляются организациями и уполномоченны-
ми в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении государ-
ственных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 352 (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2011, № 20, ст. 2829; 2022, № 29, ст. 5507), а именно, проведение кадастровых 
работ в целях выдачи межевого плана, технического плана, акта обследования.  
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Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесе-
нии изменений, представленного способами, указанными в подпунктах "б", "в" пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в уполномо-
ченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, многофункциональный центр, организацию) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр, в организацию либо посредством почтового от-
правления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; б) в электронной 
форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявления о внесении изменений доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию, многофункциональный 
центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено ука-
занным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.26. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунк-
том "а" пункта 2.20 настоящего Административного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с использова-
нием СМЭВ) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроитель-
ной деятельности органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления го-
родских округов, органы местного самоуправления муниципальных районов; б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты 
его принятия подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномо-
ченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной 
регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости; 

в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления (выдачи) заявителю в федеральный 
орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае выда-
чи заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 51 статьи 6 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации), в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в 
эксплуатацию иных объектов капитального строительства), или в органы государственной власти или органы местного са-
моуправления муниципальных образований Российской Федерации (в том числе с использованием СМЭВ), принявшие ре-
шение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объек-
та, в отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта капитального строительства жилого 
назначения подлежит размещению уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления в 
единой информационной системе жилищного строительства. 

2.27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 
(далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Ад-
министративному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного регламен-
та. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация вносит исправления в ранее 
выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается дата внесения 
исправлений. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 
решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению 
№ 8 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 настоя-
щего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию: а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административ-
ного регламента; б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организацию с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее соответственно – заявле-
ние о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного регламента. В случае отсутствия основа-
ний для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленных пунктом 2.30 настоящего 
Административного регламента, уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организа-
ция выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с тем же регистрационным номером и указанием того же 
срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. В случае, если ранее 
заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту направ-
ляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом, указанным 
заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубли-
ката. 

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по 
адресу, указанному в обращении. 

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется 
с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило 
обращение. 

1.13. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке 
получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услу-
ги размещается: 

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом; 
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» –, 

а также на Портале; 
3) посредством публикации в средствах массовой информации. 
1.14. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая 

информация: 
1) список документов для получения муниципальной услуги; 
2) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
3) извлечения из административного регламента: 
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также 

должностных лиц уполномоченного органа; 
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопро-

сам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала; 
5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги. 
1.15. Информация об уполномоченном органе: 
1) место нахождения:665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, 

д. 20.; 
2) Контактный телефон: приемная Главы администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское 

городское поселение»: (395 66) 3-00-08. 
3) Почтовый адрес: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д. 

20. 
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - zhel-ilimskoe.irkobl.ru; 
5) адрес электронной почты: zhelek-city@yandex.ru 
1.16. График приема заявителей в уполномоченном органе: 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
 «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение» (далее – Администрация) в лице уполномоченного органа 
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
         Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии; 
ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»; 
         Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека; 
         Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации по-
следствий стихийных бедствий; 

Служба государственного жилищного и строительного надзора Иркутской области; 
структурные подразделения администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 

поселение»; 
организации, имеющие свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают вли-

яние на безопасность объектов капитального строительства; 
нотариус. 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 
а) лично по адресу: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д. 

20; телефон: (395 66) 3-00-08; 

Понедельник 9.00 – 17.12 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Вторник 9.00 – 17.12 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Среда 9.00 – 17.12 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Четверг 9.00 – 17.17 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Пятница Архивный день   

Суббота, воскресенье – выходные дни 
1.17. График приема заявителей главой администрации муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 

 

Понедельник 16.00 – 17.00 
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2) выдача (направление) заявителю копии постановления администрации об отказе в признании садового дома жи-
лым домом или жилого дома садовым домом (далее – постановление об отказе в признании). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со способом, указанным заявите-
лем при подаче заявления и документов: 

1) лично по адресу: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д. 20; 
телефон: (395 66) 3-00-08; 

2) через организации федеральной почтовой связи; 
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: в электронной форме 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней с даты поступления заяв-

ления в Администрацию. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
 Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства РФ, № 4, 

26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009); 
Жилищный кодекс («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 

12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 
         1) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (приложение 2 к администра-
тивному регламенту);  
         2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащая сведе-
ния о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жи-
лой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;  
        3) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требо-
ваниям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 
30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпри-
нимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных 
изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);  
        4) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие 
указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, находящихся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций (за исключением организаций, оказы-
вающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестра недвижимости. В случае если за-
явителем не представлена указанная выписка для рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом, уполномоченный орган администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» запрашивает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области 
выписку  из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах на садо-
вый дом или жилой дом. 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги: 
- если при обращении от имени заявителя доверенного лица не представлены документы: 
-доверенным лицом: 
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность; 
2) нотариально удостоверенную доверенность от имени получателя муниципальной услуги на совершение данных 
действий. 
законным представителем (опекун, попечитель): 
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность; 
2) документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени получателя муниципальной 
услуги. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги: 
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если: 
- не представлены документы, определенные в пункте 2.6 настоящего административного регламента; 
- выявление в заявлении или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, 

в том числе представление заявителем документов, не заверенных надлежащим образом; 
- поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о заре-

гистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем; 

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препят-
ствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, организацию за получением услуги. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.20. Результатом предоставления услуги является: 
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства); 
б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличии оснований, указанных в 

пункте 2.22 настоящего Административного регламента. 
2.21. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждается федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регу-
лированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в форме электронного до-
кумента либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Администра-
тивному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта оформляется в форме электронного до-
кумента либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Администра-
тивному регламенту. 

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), отсут-
ствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного ре-
гламента (в случае представления заявления о внесении изменений); 

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей-
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс-
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; г) несоответствие параметров построенного, реконструированно-
го объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; д) 
несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решени-
ем об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, преду-
смотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструи-
руемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

2.23. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.20 настоящего Административного регламента: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в 
единой информационной системе жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении 
услуги; выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного само-
управления, организацию, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправле-
ния в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствии со статьей 55 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию федеральным органом 
исполнительной власти, Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по 
космической деятельности "Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, если документы на выдачу разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, указанные в частях 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, направлены в электронной форме. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствии со статьей 55 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органом исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления исключительно в электронной форме в 
случаях, установленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
 

Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги 

2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений, представленного посредством Единого портала, регионального портала, единой информационной 
системы жилищного строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного строитель-
ства. 
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В случае представления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства документы, указанные в подпунктах "г"-"д" пункта 
2.8 и подпунктах "г"-"з" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента (если предоставление таких документов 
предусмотрено требованиями пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента), оформляются в части, относящейся 
к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заявле-
нии о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объ-
екта капитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 

2.12. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного 
самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием 
для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 
 

2.13. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, 
представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномочен-
ный орган местного самоуправления, организацию, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении из-
менений посредством Единого портала, регионального портала или единой информационной системы жилищного строи-
тельства вне рабочего времени уполномоченного органа местного самоуправления, организации либо в выходной, нерабо-
чий праздничный день днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о вне-
сении изменений считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.14. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в уполномоченный орган местного само-
управления, организацию. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений считается посту-
пившим в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию со дня его регистрации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 
2.15. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 
 Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию предусмотрены пунктом 2.22 настоящего Административного регламента. 
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги 
 
2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Ад-

министративного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений представлено в 

орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги ука-
занным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и документы, 

указанные в подпунктах "б" - "ж" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в электронной фор-
ме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об элек-
тронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представлен-
ных в электронной форме. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.  

2.18. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного ре-
гламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию. 

         - поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости све-
дений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмот-
ренный пунктом 2.6 административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были пред-
ставлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному 
основанию допускается в случае, если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государ-
ственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заяви-
теля указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложила заявителю представить правоуста-
навливающий документ, предусмотренный пунктом 2.6 административного регламента, или нотариально заверенную 
копию такого документа и не получила от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со 
дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа; - размещение садового дома или жи-
лого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения; - использование жилого дома заявителем или 
иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым 
домом) 

- текст в заявлении не поддается прочтению либо отсутствует. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут. 
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет: 
- при личном обращении – в день поступления запроса; 
- при направлении запроса почтовой связью – в день поступления запроса; 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию о полном наименовании уполномоченного органа. 

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обес-
печивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной 
услуге. 

2.14.2. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собствен-
ник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из обще-
ственных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, 
меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги. 

2.14.3. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они 
были хорошо видны заявителям. 

2.14.4. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в кабинетах уполномоченного органа. 

2.14.5. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием 
номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

2.14.6. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирую-
щим устройствами. 

2.14.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям 
работы должностных лиц уполномоченного органа. 

2.14.8. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

2.14.9. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномо-
ченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не 
допускается. 
          2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется 

услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, по 

телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу. 
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законо-

дательством; 
2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;  
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам уполномоченного органа осу-

ществляющего предоставление муниципальной услуги (далее- должностное лицо уполномоченного органа; 
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц уполномоченного органа, поданных в уста-

новленном порядке. 
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не требуется. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения. 
3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 
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Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и представленных документов; 
          -рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.;  
           -подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги;  
            -подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
  Последовательность административных процедур приведена в блоксхеме в приложении 3 к настоящему администра-
тивному регламенту. 

Уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу и его должностным лицам запрещено требо-
вать от заявителя при осуществлении административных процедур: 

- представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за ис-
ключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги); 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получе-
ния услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, 
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в 
результате оказания таких услуг). 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов. 
Основанием для начала процедуры приема заявления является поступление должностному лицу уполномоченного 

органа заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 
Заявитель при обращении к должностному лицу уполномоченного органа представляет подлинники и копии доку-

ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, действительные на дату обращения. Копии после сличения с 
подлинниками документов заверяются должностным лицом уполномоченного органа и приобщаются к материалам дела. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего дня регистрируется в журнал реги-
страции обращений за предоставлением муниципальной услуги. 

Заявителю должностным лицом уполномоченного органа, принявшим представленные документы, выдается распис-
ка в получении документов (по просьбе заявителя), копий документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии и 
должности принявшего документы должностного лица уполномоченного органа. Датой получения документов считаются 
дата представления полного комплекта документов. 

3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 
         Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу уполномоченного органа, ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных 
документов. 
 Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявле-
нии и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги. 
         Формирование, направление межведомственного запроса в электронной форме с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы. 
         3.1.3. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги.  
          Основанием для начала административной процедуры является заключение Комиссии, с учетом которого, должност-
ное лицо уполномоченного органа подготавливает соответствующий проект постановления Администрации, который подпи-
сывается главой администрации. 
          Результатом выполнения административной процедуры является принятие соответствующего постановления Админи-
страции. 
          Максимальный срок выполнения административной процедуры 11 дней.           
          3.1.4. Подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
          Основанием для начала административной процедуры является решение Администрации, оформленное в виде поста-
новления Администрации, которое направляется заявителю в установленном порядке.  
          Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня. 
          Заявитель имеет право на любой стадии административной процедуры запросить у должностного лица уполномочен-
ного органа,  информацию о ходе выполнения заявления. На устное обращение ответ предоставляется в тот же день, пись-
менно (в том числе в электронной форме) – в течение 7 рабочих дней с момента получения запроса. 
ем. 
                  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответ-
ствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 

(комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические про-
верки).  

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или све-
дений, содержащиеся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом органом местного самоуправ-
ления, организацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных орга-
нах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе: 

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 

решение об установлении публичного сервитута; 
б) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, 

или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-
товка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в 
эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) разрешение на строительство; 
г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на 

основании договора строительного подряда); 
д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации  (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пунк-
те 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эф-
фективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергети-
ческих ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и за-
стройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного 
контроля на основании договора); 

е) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое 
присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией); 

ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строитель-
ства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную органи-
зацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строитель-
ство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

з) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление 
государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 
1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том 
числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 13 статьи 52 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного 
на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, 
выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

и) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении за-
стройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

к) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соот-
ветствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом "Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведе-
нии реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использова-
ния. 

2.9.2. В случае представления заявления о внесении изменений:  
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах "а" -"и" пункта 2.9.1 

настоящего Административного регламента, в которые внесены изменения в связи с подготовкой технического 
плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5

1
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 
2.10. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" - "ж" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, 

направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) от-
сутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.11. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства докумен-
ты, указанные в подпунктах "г"-"д" пункта 2.8 и подпунктах "г"-"з" пункта 2.9.1 настоящего Административного регла-
мента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитально-
го строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в заявлении о внесении изменений в разреше-
ние на строительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 
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При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления 

о внесении изменений и иных документов, необходимых для предоставления  услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и документов, необходи-
мых для предоставления  услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее све-
дения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления 
услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления услуги. 
Оценка качества предоставления  услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффектив-

ности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 
2012 года № 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федераль-
ных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюд-
жетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей". 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполно-
моченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, должностного лица уполномо-
ченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ)  и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений. В случае их 
представления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанные заявления заполняются путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; б) документ, удостоверяющий личность заяви-
теля или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в уполномоченный ор-
ган местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр, в организацию. В случае представления до-
кументов посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Ад-
министративного регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обра-
щения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посред-
ством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квали-
фицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности вла-
дельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причине-
ние вреда в результате аварии на опасном объекте (в случае представления заявления о внесении изменений заявитель пред-
ставляет данный документ, если в него были внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капи-
тального строительства в соответствии с частью 51 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

д) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом 
"О государственной регистрации недвижимости" (в случае представления заявления о внесении изменений заявитель пред-
ставляет технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с частью 51 статьи 55 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации для устранения причин приостановления (отказа) в осуществлении госу-
дарственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав); 

е) договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязан-
ность по финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и 
предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, ре-
конструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места  
(в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит 
согласие, указанное в пункте 2 части 36 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации);  

ж) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указан-
ным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации 
права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты (в случае, если заяв-
ление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное 
в пункте 2 части 36 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной вне-
плановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства Администрации.  

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвер-
жденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совер-
шения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Должностное лицо уполномоченного органа несет персональную ответственность за обеспечение предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностное лицо уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Админи-
стративного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
РФ. 

 
 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу,  
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих. 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего в том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

3) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

4) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области; 

5) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

6) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
7) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Иркутской области.  

8) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.  

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так-
же может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жа-
лобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
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- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну. 
         5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы: 

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осу-
ществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения гос-
ударственной услуги. 

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяс-
нения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамед-
лительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
                                                                           Приложение 1 

к Административному регламенту 
 
 
Местонахождение администрации МО: 
665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д. 20 Адрес электронной 

почты: zhelek-city@rambler.ru; 
 
График работы администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское  поселение»: 

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается 
на один час. 

 
Телефон администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» для получения 

информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги: 8(39566)3-00-08. 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту  

                                                                            
                                                                           

                                                                 Главе администрации  
                                                                 муниципального образования                                      

                                                 
 

2.7.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме. 
Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении измене-

ний. Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 
осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, заявления о внесении изменений на Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительной 
подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в какой-либо 
иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявления о внесении изменений осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной фор-
мы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта, заявления о внесе-
нии изменений в эксплуатацию заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-
ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 

При формировании заявлений заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-

ления о внесении изменений и иных документов, указанных в подпунктах "б"-"ж" пункта 2.8, пунктах 2.9.1 - 2.9.2 настоя-
щего Административного регламента, необходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, заявления о внесении изменений значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникно-
вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле-
ния о внесении изменений до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлениям о внесении изменений в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении 
изменений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 
внесении изменений и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в уполномоченный ор-
ган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию посредством Единого портала, регионального 
портала. 

2.7.2. Уполномоченный орган местного самоуправления, организация обеспечивает в срок не позднее одного ра-
бочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении из-
менений на Едином портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный 
день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю электронного сообще-
ния о поступлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении измене-
ний и направление заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявления о внесении изменений либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.  

2.7.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изме-
нений становится доступным для должностного лица уполномоченного органа местного самоуправления, организации, 
ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используе-
мой уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, организацией для предостав-
ления  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о 

внесении изменений, поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 
раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесе-
нии изменений и приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента. 
2.7.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения докумен-

та: в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица уполномоченного органа местного самоуправления, организации, направленного заявителю в 
личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель полу-
чает при личном обращении в многофункциональном центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявления о внесении изменений и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
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Дни недели, время работы 

Дни недели Время 

Понедельник с 9.00 до 17.12, 

Вторник – приемный день с 9.00 до 17.12, 

Среда с 9.00 до 17.12, 

Четверг с 9.00 до 17.12, 

Пятница Архивный день 
перерыв с 13.00 до 14.00 
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Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и прилагаемые к 
ним документы направляются в уполномоченный в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию федеральный орган исполнительной власти, Государствен-
ную корпорацию по атомной энергии "Росатом", Государственную корпорацию по космической деятельности "Роскосмос" 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) 
результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, 
необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изыс-
каний, представлялись в электронной форме. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и прилагаемые к 
ним документы направляются в уполномоченный в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, орган местного самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным право-
вым актом субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональном центре 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 года № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган местного самоуправления, ор-
ганизацию либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган местного самоуправления через мно-
гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполно-
моченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной вла-
сти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления"; 

г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного строительства. 
Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений по-

средством единой информационной системы жилищного строительства вправе заявители - застройщики, наименование ко-
торых содержат слова "специализированный застройщик", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным пра-
вовым актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется через 
иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункцио-

нальных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле-

нию о внесении изменений, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 

документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением докумен-

тов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов 
с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-

атацию, заявлению о внесении изменений выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допуска-
ется формирование таких документов, представляемых в электронной форме,  путем сканирования непосредственно с ориги-
нала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала доку-
мента в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, пе-
чати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-

лению о внесении изменений, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения); 
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурирован-

ные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к со-
держащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, 
представляемого в электронной форме. 

от ____________________________________ 
                                                                                (ФИО заявителя)  

                                                        Паспорт_______________________________ 
                                                        выдан ________________________________ 

  
                                                         почтовый     

адрес__________________________________ 
______________________________________ 

 телефон _______________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о признании садового дома жилым домом  

или жилого дома садовым домом 
 

Прошу рассмотреть представленные документы и признать садовый дом (жилой дом) расположенный по адре-
су_____________________________ __________________________________________________________________с кадаст-
ровым номером ___________________________, расположенный на земельном участке с кадастровым номером 
____________________________ жилым домом (садовым домом). 
 Обязуюсь обеспечить свободный доступ к садовому дому (жилому дому) должностных лиц администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и членов Межведомственной комиссии.  
 

К заявлению прилагаю следующие документы: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 

Даю согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, 
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Согласие действует в 
течение 1 года со дня подписания настоящего заявления. В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить пись-
менное заявление в администрацию муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» с ука-
занием даты прекращения действия согласия. 
 

Подпись лица, подавшего заявление: 
«____»__________ 20___г.    ___________         ________________________ 
                                                                                (подпись)                       (расшифровка подписи заявителя) 
 
Способ получения документов (в том числе решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом, копии распорядительного акта главы администрации административного округа об отказе в признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом) (нужное подчеркнуть):  
- лично в администрации;  
- почтовым отправлением по адресу: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, 
квартал 8, д. 20.  
 
                                                                                                                                                       Приложение № 3 

к Административному регламенту  
 
 

БЛОК-СХЕМА 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО ДОМА СА-
ДОВЫМ ДОМОМ» 
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Прием и регистрация Заявления и документов на получение муниципальной услуги – 
1 день 

 

Рассмотрение и проверка Заявления и предоставленных документов, установление наличия (отсутствия) 
оснований для возврата Заявления, установление наличия (отсутствия) права на получение муниципаль-
ной услуги, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги 30 дней 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 20.09.2023 г. № 557 
 
Об установлении размера платы 
за содержание жилого помещения 
для нанимателей жилых помещений 
по договорам социального найма 
и найма муниципального жилищного фонда 
 

Во исполнение статьи 156 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании предложения ООО УК 
«ИлимСервис», согласованных собственниками помещений в многоквартирном доме, учитывая итоги рассмотрения данного 
вопроса на заседании городской комиссии по регулированию тарифов муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 20 сентября 2023 года, руководствуясь статьями 10, 37 Устава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Установить прилагаемый размер платы за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помещений 
по договорам социального найма и найма муниципального жилищного фонда.  

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник городской Думы и админи-
страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», на официальном сайте администра-
ции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и распространяется на правоотношения, 
возникшие с 1 сентября 2023 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 

Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»     П.Н. Березовский 

Приложение  
к постановлению администрации муниципального образования  

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 20.09.2023 года № 557 

 
 

РАЗМЕР ПЛАТЫ  
за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помещений 

по договорам социального найма и найма муниципального жилищного фонда, проживающих в г. Железногорск-Илимский 

Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»     П.Н. Березовский 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, предостав-
ляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение». 
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункцио-

нальный центр) вправе принять в соответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом местно-
го самоуправления и многофункциональным центром, решение об отказе в приеме заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, а в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 33 статьи 52 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, для получения указанного разрешения в отношении этапов строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), заяв-
ления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в случае, предусмотренном частью 51 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – заявление о внесении изменений) и прилагаемых к ним 
документов в случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр.  

 
 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информацион-
ной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются 
на официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного управления, органи-
зации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/), а также в фе-
деральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), являющемся государственной информационной системой субъекта 
Российской Федерации (далее – региональный портал). 

 
 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги 
 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправле-

ния, организацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 
изменений по формам согласно Приложениям № 2 - 3 к настоящему Административному регламенту, а также 
прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах "б" - "ж" пункта 2.8 настоящего Административного ре-
гламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 
В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процеду-
ры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 
системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме" (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечи-
вают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений направляется 
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 
"б" - "ж" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, заявление о внесении изменений подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на 
подписание таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создает-
ся и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтвер-
ждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной 
подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданно-
го ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 25 января 2013 года № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной подписи, использование кото-
рых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквали-
фицированная электронная подпись). 
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Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги 11 дней 
 

Подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги 3 рабочих дня 
  

  
Адрес 

  
Размер платы за содер-
жание жилого помеще-

ния за 1 кв.м общей 
площади жилого поме-

щения, (руб./м2) 

в том числе: 
  

содержание общего имущества в 
многоквартирном доме (руб./м2) 

текущий ремонт общего имуще-
ства в многоквартирном доме 

(руб./м2) 

1 квартал, 
дом 114 

27,25 21,00 6,25 
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Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию" разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении уполномоченными в со-
ответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на ввод объекта в экс-
плуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии "Росатом", Государственную корпора-
цию по космической деятельности "Роскосмос" (далее – уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организация) полномочия по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Настоящий Администра-
тивный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию" (далее – услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации.  
 

Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, выполняющие 

функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том чис-
ле технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градо-
строительной деятельности (далее – заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 

органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель 

 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления услуги.  
1.5 Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Прило-

жением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления 
услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6 Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Адми-
нистративным регламентом. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию". 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
от 20.09.2023 г. № 558 
 
Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной  
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта  
в эксплуатацию» на территории муниципального  
образования «Железногорск-Илимское  городское поселение» 
 

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством Россий-
ской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» от 11 февраля 2011 года № 40 «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», 
администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»   

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское  городское поселе-
ние» (Приложение  к настоящему постановлению). 

2. Признать утратившим силу Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 26.12.2020 № 638 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строи-
тельства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образо-
вания «Железногорск-Илимское городское поселение». 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                    П.Н. Березовский 
 

ЕКТ Приложение к  постановлению администрации муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское 

поселение»  
от 20.09.2023 г. № 558 

 
 Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

на территории муниципального образования "Железногорск-Илимское  городское поселение" 
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ных служащих, работников 
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