Приложение № 1 
к постановлению Администрации

Киренского муниципального района
от 14 ноября 2013 № 965 
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение акта выбора земельного участка»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги о подготовке и выдаче постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка (далее – муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями являются юридические и физические лица, имеющие намерения оформить земельные участки для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства. 

От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

1.3 Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района, далее (Отдел).

1.4. Лица, нуждающиеся в получении информации по процедуре предоставления муниципальной услуги, используют следующие формы консультирования: 

- личное общение специалиста с заявителями непосредственно в отделе;
- консультирование в электронном виде; 

- консультирование по почте; 

- консультирование по телефону. 

1.5. Основными требованиями к информированию получателей услуги являются:


- достоверность и полнота информирования;


- четкость в изложении информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.

1.6. Адрес места нахождения Отдела: 666703, Иркутская обл.,  г.Киренск, ул.Красноармейская, д.5, третий  этаж, каб. № 7, 8.

 График работы Отдела:  понедельник с 8-30 ч. до 17-30 ч., со вторника по  пятницу с 8-30 ч. до 16-30, обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.7. Прием заявлений осуществляется по адресу: 666703, Иркутская обл.,  г.Киренск, ул.Красноармейская, 5, каб. 8,   понедельник и четверг   с 8-30 до 16-30, обед с 12-00 до 13-00 в порядке живой очереди. 

Контактный телефон для справок: 8(39568) 4-32-42

Е-mail: kirenskadm@yandex.ru 

1.8. Письма о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления, о выдаче (об отказе в выдаче) документов осуществляется по адресу: 666703,  Иркутская обл.,  г.Киренск, ул. Красноармейская, д.5, третий  этаж, каб. 8, понедельник и четверг с 8-30 до 16-30,  перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

Информация о предоставлении Услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах  и графике работы Отдела - на официальном сайте администрации КМР www. kirenskrn.irkobl.ru в разделе «Муниципальные услуги»;

- на информационных стендах Отдела. 

1.9. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность специалиста Отдела, ответственного за прием и выдачу документов (далее – лицо, ответственное за оказание услуги).

Информирование и консультации осуществляется при личном обращении заявителя, письменном обращении заявителя с использованием средств почтовой, телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах. 

При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи специалист, ответственный за прием и выдачу документов подробно, информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Сотрудник, ответственный за предоставление услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления Услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги;

- о ходе предоставления Услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления. Ответ на заявление оформляется письмом и направляется по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении, или лично.

На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление Услуги;

- образец оформления заявления для предоставления Услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению;

- информация, указанная в п.4.1 настоящего Регламента.

Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим Регламентом, называется «Утверждение акта выбора земельного участка».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Киренского муниципального района (далее – Администрация) в лице специалиста отдела по управлению муниципальным имуществом (далее – Отдел).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление Администрации Киренского муниципального района об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка;

- мотивированный отказ в утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Иркутской  области, Уставом Киренского муниципального района, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Киренского муниципального района.

Законодательные и нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации("Российская газета" от 25 декабря 1993 г. N 237);
-Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета" от 8 декабря 1994 г. N 238-239,  Собрание  законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301, Российская газета" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25,  Собрание законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. N 5 ст. 410, "Российская газета" от 22 декабря 2006 г. N 289,  "Парламентская газета" от 21 декабря 2006 г. N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. N 52 (часть I) ст. 5496);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета» от 30 декабря 2004 г. N 290,  "Парламентская газета" от 14 января 2005 г. N 5-6,  Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16);

-Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета" от 30 октября 2001 г. N 211-212,  "Парламентская газета" от 30 октября 2001 г. N 204-205,  Собрание законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);

-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4148;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» "Российской газете" от 1 августа 2007 г. N 165, в "Парламентской газете" от 9 августа 2007 г. N 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 г. N 31 ст. 4017;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» "Российской газете" от 30 декабря 2004 г. N 290, в "Парламентской газете" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 17;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета" от 8 октября 2003 г. N 202,  "Парламентская газета" от 8 октября 2003 г. N 186,  Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);

-  Устав Киренского муниципального района;

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, который включает в себя прием, регистрацию, рассмотрение заявления и документов, подготовку постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка или об утверждении схемы расположения земельного участка, регистрацию и выдачу утвержденного постановления, составляет 65 дней. В случае выявления неполноты сведений в заявлении или представленных документах заявителю в течение 10 рабочих дней дается мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Документы, прилагаемые к заявлению об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка:

- копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации (для индивидуальных предпринимателей), свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического или физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (нотариально заверенная);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);

- акт выбора земельного участка (Приложение № 3);

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, согласованная в установленном порядке в количестве 4-х экземпляров (Приложение № 4).

Отдел не вправе требовать представления других документов, кроме документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего Регламента.

2.6.2 Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не написаны карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 1.2 настоящего Регламента;
- представленные документы не соответствую требованиям пункта 2.6 Регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- наличия у заявителя неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;

- представления заявителем документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

- невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;

- определения или решение суда;
- иные причины, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном виде по почте или выдается на руки.

2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги при устранении оснований, послуживших к отказу в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.11. Требования к удобству и комфорту мест
предоставления муниципальной услуги

На территории, прилегающей к зданию, в котором сотрудники осуществляют прием заявителей, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Здание, в котором располагаются сотрудники, осуществляющие прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим,  свободный доступ посетителей в помещение и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта. Здание, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

 Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, имеющих оптимальные условия для работы.

Места ожидания для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Киренского муниципального района, информационных стендах;

- подробное информирование и консультирование заявителя о порядке получения муниципальной услуги.

2.13.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
Раздел 3. Административные процедуры.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-первичный прием документов и регистрация;

-рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов;

- утверждение и выдача постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка, либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Первичный прием документов и регистрация:
Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию заявления (образец заявления - Приложение №1 к Регламенту) с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Регламента Заявителем, либо уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Прием документов осуществляют специалисты отдела Администрации, в компетенцию которых входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции и обращений граждан. 
3.2. Критерии принятия решения.

Специалист Отдела, уполномоченный принимать входящие документы, предварительно рассматривает поступившие документы, сверяет копии предоставленных документов с подлинниками, принимает их, проверяет наличие в заявлении, сопроводительном письме наименования заявителя и его адреса, наличие приложений, присваивает документам регистрационный номер, один экземпляр с отметкой о приеме возвращает представителю заявителя, подавшему заявление.

В случае поступления документов от заявителя почтой, специалист Отдела, уполномоченный принимать входящие документы, принимает их, проверяет наличие в заявлении, сопроводительном письме наименования заявителя и его адреса, наличие приложений, присваивает документам регистрационный номер. Заявитель в любое время вправе осведомится, либо по телефону, либо лично о регистрационном номере и  дате документа.

В случае фактического отсутствия документов, указанных в заявлении, сопроводительном письме в качестве приложений к ним, специалист Отдела уполномоченный принимать входящие документы на сопроводительном письме делается соответствующая запись. 

Результатом выполнения административной процедуры является – прием и регистрация поступивших документов, а также проверка комплектности документов (заявления, сопроводительного письма с прилагаемыми документами и т.д.).
3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов уполномоченному специалисту Отдела после их регистрации в журнале входящей документации секретарем мэра Администрации. 

Специалист Отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, в течение 10-ти рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.
В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.8. для отказа в подготовке постановления об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка, ответственный специалист Отдела готовит проект постановления Администрации Киренского муниципального района «Об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка» (далее – Постановление). При наличии оснований, указанных в п. 2.8. ответственный специалист Отдела, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка, готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка, утверждение и выдача Постановления либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления  об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственный специалист отдела подготавливает проект Постановления и согласовывает в структурных подразделениях с должностными лицами Администрации.
Выдача готовых документов производится в Отделе в часы приема. При получении документов заявитель, лично, на втором экземпляре делает запись об их получении с указанием своих фамилии, имени, отчества, должности (если заявитель действует от имени юридического лица) ставит дату и подпись.

Один экземпляр Постановления вместе с оригиналом схемы и акта выбора земельного участка хранится в Отделе вместе с заявлением и другими представленными заявителем документами.

3.4.2. Письмо об отказе в утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка оформляется в течение 10-ти дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

Письмо об отказе в утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
4. Формы контроля за предоставлением Услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется главой администрации Киренского муниципального района и заведующим Отделом.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

Проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых Услуг стандарту предоставления Услуги. 

Контроль полноты и качества предоставления Главой администрации Киренского муниципального района и заведующим Отделом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Услуги.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами Администрации Киренского муниципального района, правовыми актами Отдела.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Осуществлять контроль за порядком и сроками предоставления Услуги могут сами заявители путем получения информации о ней письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Киренского муниципального района, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действия (бездействия) администрации Киренского муниципального района, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является: 

1) Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) Требование у заявителя (представителя заявителя) документов, за исключением предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела II настоящего административного регламента настоящего административного регламента; 

4) Отказ в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6.1, пункта 2.6 раздела II настоящего административного регламента (за исключением наличия оснований для отказа в приеме таких документов, указанных в пункте 2.7 раздела II настоящего административного регламента);

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги (за исключением наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 раздела II настоящего административного регламента); 

6) Истребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги; 

7) Отказ должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и на принятое решение, подается заявителем в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района. Жалоба на решение, принятое специалистами (начальниками отделов) аппарата администрации, подается на имя главы администрации Киренского муниципального района, в письменной или электронной форме.  

5.4. Жалоба может быть направлена (передана) одним из следующих способов:

1) по почте на адрес: 666703, Иркутская обл.. г. Киренск, ул. Красноармейская, д.5 администрация Киренского муниципального района;

2) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в ОУМИ  администрации Киренского муниципального района по адресу: город Киренск, ул. Красноармейская, д.5, каб. № 7, 8; 

3) при личном приеме заявителя главой администрации Киренского муниципального района, заместителем главы администрации, руководителем аппарата администрации Киренского муниципального района;

 4) с использованием раздела «Обращения граждан» официального сайта администрации Киренского района - kirenskadm@yandex.ru; 

5) с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области - http://pgu.irkobl.ru;

6) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) управления организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) управления организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, находящихся в управлении организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, у должностных лиц или муниципальных служащих, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Киренского муниципального района, подлежит рассмотрению главой администрации Киренского муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае если предмет жалобы соответствует подпунктам 4 и 7 пункта 5.2 настоящего раздела административного регламента - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Поданная заявителем жалоба не рассматривается в случаях, если:

1) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностного лица и (или) муниципального служащего, а также членам их семей;

2) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению;

3) по предмету поданной жалобы заявителю ранее был дан мотивированный ответ, и при этом в повторно поданной жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства по предмету обжалования.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, приема документов у заявителя (представителя заявителя), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 5 раздела II настоящего административного регламента; 

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

И. о. Главы администрации 

Киренского муниципального района                                               С.И. Кирьянов
О Б Р А З Е Ц
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Утверждение акта выбора земельного участка»

Главе администрации Киренского МР 

________________________________________

________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица

________________________________________

или полное  наименование организации - для  юридических лиц,

________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес  электронной почты)

________________________________________
Заявление
 
Утвердить акт выбора и схему расположения земельного участка (или схему расположения земельного участка) на кадастровом плане территории,

площадью _______________ кв.м, расположенного по адресу:, __________________________________________________________________________________,
                          (месторасположение (адрес) земельного участка)

с разрешенным использованием – для строительства _____________________________________

__________________________________________________________________________________

 (указать цель)
Приложение:

1. __________________________________________________________________
    __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
    __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
   ___________________________________________________________________

Заявитель:

__________________________________________________________________________

(должность)       

          (подпись)         

(Фамилия, И.О.)
М. П.
"____" ___________ 20__ г.
Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение акта выбора земельного участка»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

[image: image1]
Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение акта выбора земельного участка»

ОБРАЗЕЦ

Приложение № __ к постановлению



УТВЕРЖДАЮ:

Администрации Киренского муниципального


Глава администрации Киренского
Района







муниципального района
от __________20__ г.  №_________



______________________________ 

«____»___________________ 20__ г. 

АКТ

выбора земельного участка 

г.Киренск




                          
от «___»_____ 20___г.

под ____________________________________________________________________________

(строительство, реконструкцию, размещение объекта капитального строительства)

Инвестора (застройщик): ____________________________________________________________

Собственника земельного участка, землевладельца, землепользователя, арендатора ______ 

_______________________________________________________________________________ 

Проектной организации _________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Изыскательской организации _____________________________________________________ 

Комиссия в составе:

Первого заместителя Главы Администрации _____________________________

Киренского муниципального района
Заведующий отдела  архитектуры и градостроительства ________________.

Заведующий отдела  по управлению муниципальным имуществом ______________________ 

Консультант по природопользованию _______________________________________________
Главный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом ________________

Глава муниципального образования_________________________________________________

При участии заинтересованных служб: 

ТО ТУ Роспотребнадзора 

Инженерных сетей:

- водоснабжения (канализации) __________________________________________________

- теплоснабжения ______________________________________________________________

- теплоснабжения ______________________________________________________________

- электроснабжения ____________________________________________________________

- средства связи (телефонизация, радио, телевидение и др.)___________________________

Произвели обследование земельного участка и рассмотрели возможность выбора земельного участка под __________________________________________________________

________________________________________________________________________________

из земель _населенных пунктов____________________________________________________

(вид земель)

с изъятием / без изъятия ___________________________________________________________

на правах _______________________________________________________________________

1. Разрешенное использование земельного участка ____________________________________

2. Местоположение земельного участка _, __________

________________________________________________________________________________

3. Площадь земельного участка в со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории __Киренского муниципального района                                         __________ составляет _____________ кв. метров.

4. Площадь земельного участка для установления охранной (санитарно-защитной) зоны (нужное подчеркнуть) в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории __ Киренского муниципального района                       ___,

составляет ____________ кв. метров.

5. Содержание ограничений прав собственников, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, попадающих в охранную (санитарно-защитную) зону ______________________________________________________________________________

6. Необходимость сноса строений и сооружений ____________________________________

Возможность присоединения к инженерным сетям:

- водоснабжения (канализации) ____________________________________________________

- теплоснабжения ________________________________________________________________

- теплоснабжения ________________________________________________________________

- электроснабжения ______________________________________________________________

- средства связи (телефонизация, радио, телевидение и др.) _____________________________
________________________________________________________________________________

ВЫВОД:

Комиссия считает целесообразным согласовать отвод вышеуказанный земельного участка под строительство (реконструкцию, размещение)

______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

Особые условия отвода участка:

1. Проект разработать и согласовать в установленном порядке

2. Инвестору (заказчику) обеспечить ____________________________________________

(перенос существующих зданий, сооружений, коммуникаций, сохранение растительного слоя, осушение заболоченных участков, выделение зон строительства и так далее)

3. _____________________________________________________________________________

Настоящий акт является основным и окончательным документом о согласовании основных  проектных решений технических условий на присоединение объекта к источникам снабжения, инженерным сетям, коммуникациям и сооружениям со сроком     3 – х    лет.

Приложение: Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

      Члены комиссии:                   _________________________________ ( _________________ )

                                                     ________________________________ ( __________________ )

                                                    _________________________________ ( __________________ )

Представители заинтересованных служб:

                                                    _________________________________ ( __________________ )

                                                      _________________________________ ( ___________________ )

                                                     _________________________________ ( ___________________ )

  _________________________________ ( ___________________ )

О Б Р А З Е Ц















Приложение № 4

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Утверждение акта выбора земельного участка»

Приложение №  ____                                                                                       Схема расположения земельного участка

к постановлению Администрации                                                      на кадастровом плане территории                                                     Утверждаю:

Киренского муниципального района                                                                                                                                                                   Глава администрации Киренского
от «____»________20___  №_____               АДМИНИСТРАЦИЯ  Киренского муниципального района                                     муниципального района
                                                                                                      ОТДЕЛ  АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА                                         __________________
    «____»_____________20___ год

Масштаб 1:500, 1:1000, 1:2000

	Геодезические данные:
 Условные обозначения


                      - границы земельного участка, стоящего на кадастровом учете


                       - границы отводимого земельного участка

Площадь земельного участка ____________ кв.м


	Согласовано:

Заведующий отделом архитектуры

 и градостроительства Киренского городского поселения
___________________

«___»______________20___ год

Заведующий отделом 
по управлению муниципальным  имуществом администрации
Киренского  муниципального района
____________________ 

«___»_______________20___ год

Согласования заинтересованных служб:

-

Заказчик:

____________________

___________________ 

«___»_______________20___ год

Схема расположения земельного участка на

кадастровом плане территории, намечаемого под

 _____________________________________________

                          (вид строительства)

Заказчик:___________________________________________
Адрес:_____________________________________________

Категория земель: ___________________________________

Примечание: ___________________________________

         Выполнил:____________________________________
«____ » ________________ 20___ г.


Заявление об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка





Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов 





Заявитель 





Проверка предоставленной схемы на соответствие действующего земельного и градостроительного законодательства





Приём заявления с приложением согласованных в установленном порядке документов: акта выбора и  схемы расположения земельного участка





Отказ в утверждении и выдаче  схемы расположения земельного участка





Подготовка распоряжения администрации города об утверждении схемы расположения земельного участка





Заявитель





Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка.
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