
Предисловие к описи дел № 1 
администрации МО «Казачье» 
за 2014 год

Изменения в названии, структуре, функциях администрации 
муниципального образования «Казачье»,составе документов, формировании 
дел и их систематизации произошли , так в формировании дел в разделе 
« финансовая работа» добавлено два дела:
1 ̂ оглашение между администрацией МО и министерством финансов 
Иркутской области о мерах по повышению эффективности использования 
бюджетных средств и увеличению поступления налоговых и неналоговых 
доходов местного бюджета;
2)соглашение о предоставлении субсидий из областного бюджета бюджетам 
городских округов и поселений Иркутской области в целях 
софинансирования расходов, связанных с реализацией мероприятий перечня 
проектов народных инициатив «Народные инициативы»

Деятельность администрации отражена в описанных документах: 
Основная деятельность отражена в постановлениях администрации, 
распоряжениях главы администрации по основной деятельности , годовых 
бюджетах администрации и социально -культурного центра, отчетах по их 
исполнению.

К годовому бухгалтерскому отчету администрации и социально
культурного центра за 2014 год пояснительная записка не составлялась.

Документы в соответствии «Правил организации хранения, 
комплектования, учета и использования документов архивного фонда 
Российской Федерации М.,2015» от 31.03.2015 №526 прошли научно- 
техническую обработку и составлена Опись №1 дел постоянного хранения за 
2014 год на 14 (четырнадцать) дел.

Глава администрации 
МО «Казачье» Т.С.Пушкарева
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1 2 О 4 5 6

181

182

183

Руководство
Постановления №№1-174 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности и 
документы к ним

Распоряжения №№ 1-33 
администрации 

муниципального образования 
по основной деятельности и 
документы к ним

Соглашения между 
администрацией поселения 
муниципального образования 
«Казачье» и администрацией 
муниципального образования 
«Боханский район» о 
разграничении полномочий

9 января 2014 
29декабря 2014

9 января 2014 
29декабря 2014

9 января 2014 
6 марта 2014

332

47

184

185

Протоколы №№ 1 -8 общих 
собраний, сходов граждан

4 марта 2014 
6 ноября 2014 18

Протоколы №№ 1-4 заседаний 30 января 2014 
административного Совета 16 декабря2014 47

186

Организационно- 
контрольная работа
Годовой план работы 
администрации на 2014 год 2014 10



1 2 о 4 5 6
187 Г одовой план работы и отчет 

социально-культурного 
центра муниципального 
образования «Казачье» за 
2014 год
Ф инансовая работа

2014 20

188 Утвержденное штатное 
расписание администрации и 
социально-культурного 
центра на 2014 год 2014 15

189 Дополнительное соглашение 
между администрацией МО и 
министерством финансов 
Иркутской области о мерах по 
повышению эффективности 
использования бюджетных 
средств и увеличению 
поступления налоговых и 
неналоговых доходов
местного бюджета 9января2014 4

190 Соглашение о предоставлении 
субсидий из областного 
бюджета бюджетам городских 
округов и поселений 
Иркутской области в целях 
софинансирования расходов, 
связанных с реализацией 
мероприятий перечня 
проектов народных инициатив
«Народные инициативы» 28 мая 2014 6

191 Годовой утвержденный 
бюджет муниципального
образования на 2014 год 2014 23

192 Годовой отчет об исполнении
бюджета за 2014 год 2014 6

193 Сводный годовой
бухгалтерский отчет 
администрации и социально
культурного центра за2014год 2014 22



_____________ 3_____________
Общественные организации

1 2 4 5 6

194

195

Документы (протоколы
заседаний, план работы )
Совета по профилактике
преступлений и иных 
правонарушений за 2014 год

Документы (протоколы
заседаний, план работы, отчет) 
Совета ветеранов

2014 16

2014 18

В данный раздел описи внесено 15 ( пятнадцать) дел с № 181 по № 195

Зам. Главы 
администрации 
10.02.2016.
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Предисловие к описи дел № 1 
администрации МО «Казачье» 
за 2015 год

Изменений в названии, структуре, функциях администрации 
муниципального образования «Казачье»,составе документов, формировании 
дел и их систематизации не произошло

Деятельность администрации отражена в описанных документах: 
Основная деятельность отражена в постановлениях администрации, 
распоряжениях главы администрации по основной деятельности , годовых 
бюджетах администрации и социально -культурного центра, отчетах по их 
исполнению.

К годовому бухгалтерскому отчету администрации и социально
культурного центра за 2015 год пояснительная записка не составлялась. 
Документы дел постоянного хранения администрации муниципального 
образования «Казачье» в соответствии «Правил организации хранения, 
комплектования, учета и использования документов архивного фонда 
Российской Федерации М.,2015» прошли научно-техническую обработку в 
результате чего, составлена Опись № 1 дел постоянного хранения за 2015 год 
на 13 (тринадцать) дел.



Администрация муниципального
образования «Казачье»

Фонд К» Р-14 
ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2015 год

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации

^щипального образования 
щье»

Т.С. Пушкарева 
0   2017 года

№
пп

—

Индек
С"
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количе
ство
листов

Приме
чания

1 2 о 4 5 6
Руководство

196 *

$

197 Ii

198

199 в

Постановления №№ 1-142
администрации
муниципального образования
по основной деятельности и 12января2015
документы к ним 28декабря2015 <256

Расцоряжения №№ 1 -40 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности и 
документы к ним

Протоколы №№ 1-5 общих 
собраний, сходов граждан

12января2015 
17декабря2014

27апреля2015
20ноября2015

£0

12

Протоколы №№ 1-3 заседаний 22января2015 
административного Совета 23декабря2015 56

200

Организационно 
контрольная работа

Г одовой план работы
администрации на 2015 год 2015 10

201 Годовой план работы
муниципального образования
«Казачье» за 2015 год 2015 16



1 2 3 4 5 6
Финансовая работа

202 Утверждённое штатное
расписание администрации 
на 2015 год 2015 10

203 Соглашение о предоставлении
в 2015году субсидий из 
областного бюджета
бюджетам городских округов 
и поселений Иркутской
области в целях 
софинансирования расходов, 
связанных с реализацией 
мероприятий перечня
проектов народных инициатив 29 июня 2015 7

204

к

Г одовой утверждённый 
бюджет администрации 
муниципального образования 
на 2015 год 2015 21

205
■% 1 Годовой отчёт об исполнении 

бюджета за 2015год 2015 8

206 Сводный годовой 
бухгалтерский отчёт

Is-

администрации за 2015 год 2015 40

Общественные организации

207 Документы (протоколы 
заседаний, план работы, 
отчет) Совета по

k профилактике преступлений и 
иных правонарушений за 2015
год 2015 17

208 Документы (протоколы 
заседаний, план работы, 
отчет) 2015 25
Совета ветеранов

В данный раздел описи внесено 13 ( тринадцать) дел с № 196 по № 208



Предисловие
к описи № 1 дел постоянного 
хранения за 2016 год фонда Р-14 
администрации муниципального 
образования «Казачье»

В течение 2016 года изменений в наименовании, подчиненности, 
структуре, функциях основных направлениях деятельности администрации 
муниципального образования «Казачье» не произошло, незначительные 
изменения добавлены в разделе руководство: изменения в Устав 
муниципального образования, раздел финансовая работа: годовая смета 
расходов администрации, реестр расходных обязательств, лимиты 
бюджетных обязательств, расчеты по начисленным и уплаченным страховым 
взносам на обязательное и социальное страхование, сведения об объектах 
инфраструктуры муниципального образования.

В 2018 году администрацией муниципального образования «Казачье» 
проведена экспертиза ценности документов за 2016 год. Полнота состава и 
качество обработки документов, включенных в опись, проверены. 
Документы в количестве 20 ед.хр. включены в опись в соответствии с 
Номенклатурой дел. Опись составлена по функционально-хронологическому 
принципу.

В оформлении и формировании дел, включенных в опись, имеются 
следующие особенности.

Документы в количестве 20 ед.хр. включены в опись в соответствии с 
Номенклатурой дел:

-постановления и распоряжения администрации по основной 
деятельности;

-соглашение о предоставлении и расходовании в 2016 году субсидий 
из областного бюджета для реализации мероприятий перечня проектов 
народных инициатив;

-протоколы общих собраний;
-сходов граждан, инициированного администрацией поселения;
-годовые планы работы и отчеты администрации и подведомственных 

ей учреждений культуры;
-утвержденные штатные расписания;
- годовой утвержденный бюджет и отчет об исполнении бюджета; -
-годовая смета расходов администрации;
- реестр расходных обязательств; *
- лимиты бюджетных обязательств;
- годовые статистические сведения по пенсионному и социальному 

страхованию;
годовые статистические сведения об объектах инфраструктуры 

муниципального образования;



- документы Совета по профилактике преступлений и иных 
правонарушений, документы о работе Совета ветеранов.

В опись не включены следующие документы постоянного хранения:
- журнал регистрации постановлений администрации муниципального

образования «Казачье», так он ведется щ электронном виде, затем
предоставляется в прокуратуру Боханского района;

- журнал регистрации распоряжений администрации муниципального
образования «Казачье», так он ведется в электронном виде, затем
предоставляется в прокуратуру Боханского района;

- соглашение «О мерах по повышению эффективности использования 
бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых 
доходов местного бюджета», так как данное соглашение в 2016 году не 
подписывалось;

Деятельность администрации отражена в описанных документах, 
постановлениях, распоряжения, бюджетах, отчетах по их исполнению 
лицевых счетах.

Документы, включенные в опись обработаны в соответствии с 
Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях (М.,2015)

Предисловие составила:
Заместитель главы администрации 
муниципального образования «Казачье», 
ответственная за архив Т.Г.Г ерасимова

Согласовано:
Г лава администрации 
муниципального образования «Казачье»

*

Т.С.Пушкарева

07 февраля 2018 г.



Администрация муниципального 
образования «Казачье»

Фонд № Р-14 
ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ 
Глава администрации 
муниципального образования 
«Казачье»

1. Т.С. Пушкарева 
« 67 »_февраля_2018 г.

№№
п/п

Индекс
дела Заголовок дела Крайние даты

|  Кол- 
во

листо
в

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

209 01-02
Руководство

Изменения в Устав
муниципального
образования

29января 2016 
29 сентября 2016 7

210 01-03 Постановления №№ 1 -  
125А администрации 
муниципального 
образования по основной 
деятельности

10 января 2016 
29 июля 2016 195

211 01-03 Постановления №№ 126-230 
администрации 
муниципального 
образования по основной 
деятельности

04 августа 2016 
27 декабря 2016 163

212 01-04 Распоряжения №№ 1-105 
администрации 

муниципального 
образования
по основной деятельности

13 января 2016 
28 декабря 2016 118

213 01-14 Протоколы №№ 1-10 общих 
собраний, сходов граждан

02 февраля 2016 
24 мая 2016 20

214 01-05 Протокол № 1 заседания 
административного Совета 25 февраля 2016 23

Организационно - 
контрольная работа

215 02-01 Годовой план работы 
администрации на 2016 год 2016 11



216 02-01 Годовой план работы на
2016 год и отчет социально
культурного центра
«Благовест» за 2016 год 2016 17

217 08-03 Сведения об объектах
инфраструктуры 
муниципального 
образования по состоянию 
на 31.12.2016.

»/L

2016 3

Финансовая работа

218 03-17 Утвержденные штатные
расписания администрации,
социально-культурного
центра «Благовест» на 2016
год 2016

219 03-18 Соглашение о
предоставлении и

<»

расходовании субсидий из 
областного бюджета для 
реализации мероприятий 
перечня проектов народных 
инициатив 16 мая 2016

220 03-02 Годовой утвержденный
бюджет муниципального
образования на 2016 год

221 03-20 Лимиты бюджетных
обязательств администрации 
на 2016 год

2016

2016

222 03-14 Реестр расходных
обязательств 
муниципального
образования за 2016 год 2016

223 03-09 Годовая смета расходов
администрации на 2016 год 2016

224 Годовой бухгалтерский отчет
(баланс) за 2016 год 2016

225 03-03 Годовой отчет об
исполнении бюджета и 
пояснительная записка к 2016
нему за 2016 год

13

5

18

1

4

4

53

18



1 2 3 . 4 5 6

226 03-11 Расчеты по начисленным и
уплаченным страховым
взносам на обязательное 
пенсионное и социальное 
страхование (Ф.Ф.нВС-1
ПФР, 4-ФСС)за 2016 год 2016 83

Общественные
организации

227 06-04 Документы (протоколы
заседаний, план работы, 
отчет) Совета по 
профилактике преступлений 
и иных правонарушений за 
2016 год 2016

228 06-05 Документы (протоколы, 
планы, справки,
информации,
отчеты) о работе Совета 2016
ветеранов ,

9

27

В данный раздел внесено 20 (двадцать) дел с № 209 по № 228

Заместитель главы 
администрации Т.Г. Герасимова

СОГЛАСОВАНО
ч
УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭК администрации 
муниципального образования 
«Казачье»
от 30.01.2018 г. № 1

Протокол ЭК архивного 
агентства Иркутской области

^  ОТ №.0b.)0L& №  tZ


