
Администрация муниципального
образования «Новая-Ида»

Фонд № Р-19 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2015 год

УТВЕРЖДАЮ 
Г лаваадминистрации

>ного образования

П.Иванов 
2017 года

№
пп

Индек
с
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Колич
ество
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

157

Руководство

Изменения в Устав 04марта2015
муниципального образования 10 марта 2015

158 01-02 Постановления №№ 1-133
администрации муниципального
образования по основной 12января2015
деятельности и документы к ним 28декабря2015 133

159 01-03 Распоряжения №№ 1-20 ,
администрации муниципального
образования по основной 13января2015
деятельности 11декабря2015 26

160 01-05 Протоколы №№ 1-5 сходов 20января2015 
граждан 15марта2015

Финансовая работа

161 01-06 Утвержденные штатные
расписания администрации и 
социально -  культурного центра 
на 2015 год

162 01-07 Годовой утвержденный бюджет
муниципального образования на 
2015 год

2015

2015 20



1 2 3 4 5 6

163 01-08 Годовой отчет об исполнении
бюджета муниципального
образования и пояснительная 
записка к нему за 2015 год

164 Г одовые статистические
сведения о профессиональном 
образовании, численности и
заработной платы и движении 
работников, расчеты по
начисленным и уплаченным
страховым взносам на
обязательное пенсионное и
социальное страхование (ф.ф. 2- 
МС, П-4, 4-ФСС, РСВ-1 ПФР) за 
2015 год

Общественные организации

165 01-09 Документы (протокол, план) о
работе Совета ветеранов

166 01-10 Документы о работе с
одинокими и малоимущими 
гражданами (акты, списки,
мероприятия)

2015

2015

2015

17

2015

В данный раздел описи внесено 10 (десять) дел с № 157 по № 166 

Делопроизводитель И.Б.Иминдеева
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Предисловие 
к описям дел № 1
администрации МО « НоваяИда» за 2016год 
12.02.2018г.

Изменений в названии, структуре, функциях администрации МО « 
НоваяИда» в составе документов, формировании дел и их систематизации не 
произошло.

Деятельность администрации отражена в описанных документах, 
постановлениях, распоряжениях, бюджетах, отчетах по их исполнению, 
лицевых счетах.

Документы администрации МО « Новая Ида» прошли научно- 
техническую обработку, в результате чего, составлена ОПИСЬ №1 на 11 
(Одиннадцать) дел за 2016год.

В раздел руководства вошли:
1) Изменения и дополнения в Устав муниципального образования;
2) Постановления и распоряжения по основной деятельности, в них 

отражена вся работа администрации.
3) Протоколы заседаний административного совета со следующими 

повестками дня: О работе комиссии по благоустройству, о работе культурных 
центров поселения, о проведении работы с неблагополучными семьями, об 
утверждении плана Совета ветеранов.

4) Протоколы сходов граждан за 2016год о соблюдениях пожарной 
безопасности, об утверждении народных инициатив, по пастьбе скота, по 
саночистке и благоустройству территорий.

В раздел организационно-контрольной работы включен годовой план на 
2016год, где включены все мероприятия, проводимые в администрации в 
2016году. Проверок вышестоящих организаций в 2016 году не было.

В раздел финансовая работа включен утвержденный годовой бюджет 
администрации МО «Новая Ида» на 2016год и плановый период 2017- 
2018годов и исполнение бюджета за 2016год, а так, же штатные расписания 
СКЦ « Идиночка» и администрации МО «Новая Ида». Включено соглашение 
о предоставлении субсидий из областного бюджета, бюджетам городских 
округов и поселений Иркутской области в целях софинансирования расходов, 
связанных с реализацией мероприятий перечня проектов народных инициатив 
«Народные инициативы»,годовой бухгалтерский отчет, лимиты бюджетных 
обязательств, реестр расходных обязательств, статистические сведения по 
пенсионному и социальному страливанию (ф.ф. 4-ФСС, РВС-1 ПФР); 
статистические сведения о составе работников, замещавших муниципальные 
должности и должности муниципальной службы, по полу, возрасту, стажу 
муниципальной службы, образованию за 2016год (ф. №1-МС) и о 
дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих за 
2016год (ф. №2-МС).

В разделе общественные организации внесены документы: Совет 
профилактики, где отражена работа с неблагополучными семьями и 
подростками.



МБУК СКЦ « Идиночка» является структурным подразделением 
администрации МО « Новая Ида», входит в бюджет поселения, штатное 
расписание утверждается Главой сельского поселения , финансовые отчеты 
формируются в администрации.

Документы, включенные в опись, обработаны в соответствии с 
Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях (М., 2015).

Предисловие составила:
Специалист по кадрам и делопроизводству
ответственная за архив

Согласовано:
Глава администрации МО «Новая Ида» М. П. Иванов.



Администрация муниципального
образования «НоваяИда»

Фонд № Р-19 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ
администрации

1ьного образования

П.Иванов 
2018 года

№
пп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количест
во
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

Руководство

167 01-02 Изменения в Устав 29 февраля 2016
Муниципального образования 24 ноября 2016 36

16£ 01-03 Постановления №№ 1-122
администрации
муниципального образования 13января2016 
по основной деятельности 28декабря2016 256

169 01 -04 Распоряжения №№ 1 - iX, fJ<X5
администрации
муниципального образования 11 января2016 
по основной деятельности 22декабря2016 14

\10 01-05 Протоколы №№ 1-5 сходов 25января2016
граждан 28 декабря2016 5

Финансовая работа

17/ 01-06 Утвержденные штатные
расписания администрации и 
социально -  культурного 
центра на 2016 год 2016 9



1 2 3 4 5 6
17Д. Соглашения о предоставлении

и расходовании субсидий из 
областного бюджета для 
реализации мероприятий 
перечня проектов народных
инициатив 16 мая 2016 5

173 03-02 Годовой утвержденный бюджет j
муниципального образования
на 2016 год 2016 17

17У 03-05 Лимиты бюджетных
обязательств администрации на
2016 год 2016 3

\1ь 03-06 Реестр расходных обязательств
на 2016 год 2016

17б' 03-04 Годовой бухгалтерский отчет
администрации и социально
культурного центра

17/ 03-03 Годовой отчет об исполнении 
бюджета муниципального 
образования за 2016 год

2016

2016

\1& Годовые расчеты по
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на V  
обязательное пенсионное и 
социальное страхование(фф.
4-ФСС, РСВ-1 ПФР) за ?016г 2016

\1в
Г одовые статистические
сведения о составе работников 
муниципальной службы,
дополнительном 
профессиональном
образовании (Ф.Ф.1-МС, 2-МС) 2016
2016 год.

Общественные организации

1#О 01-09 Документы (протоколы, планы,
справки, информации, 
отчет) о работе Совета 
ветеранов 2016

2

5

6

10

\\

3



В данный раздел описи внесено 14( четырнадцать дел) дел с № 16'? по № 120 

Делопроизводитель

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК администрации 
муниципального образования 
«НоваяИда»

от

И.Б.Иминдеева

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК архивного 
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области
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