 Р о с с и й с к а я   Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование "Тайшетский район"

ДУМА ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА

 РЕШЕНИЕ                    

 от ”  26 ”     апреля    2016 г.                  №   35
	Об утверждении Положения об отделе по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг администрации Тайшетского района


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Иркутской области от 10.12.2007 г. № 116-оз "О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг, руководствуясь ст.ст. 30, 46 Устава муниципального образования ''Тайшетский район'', Дума Тайшетского района 

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг администрации Тайшетского района.
2. Решение Думы Тайшетского района от 29.09.2009 г. № 390 "Об утверждении в новой редакции положения о муниципальном учреждении "Отдел по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг администрации Тайшетского района" признать утратившим силу.

3.
Аппарату Думы Тайшетского района (С.В. Лаврова) опубликовать
настоящее решение с приложением в Бюллетене нормативных правовых актов
Тайшетского района "Официальная среда". 
Председатель Думы Тайшетского района                           Е.А. Пискун 

Мэр Тайшетского района



              В.Н. Кириченко

Подготовил:

	Заместитель начальника Управления правовой и кадровой работы администрации

Тайшетского района    

"___" _______________ 2016 г.


	
	О.В. Говорушкина 

	Согласовано:


	
	

	Начальник Управления правовой и кадровой работы администрации

Тайшетского района    

"___" _______________ 2016 г.


	
	Е.А. Глушнев

	
	
	

	Руководитель аппарата администрации   Тайшетского  района


"___" _______________ 2016 г.

Заведующая отделом контроля, делопроизводства аппарата администрации района 

"___" _______________ 2016 г.
	
	О.Р. Сычева
Н.Н. Бурмакина

	
	

	

	Руководитель аппарата Думы Тайшетского района

"___" _______________ 2016 г.


	              
	С.В. Лаврова


Утверждено
решением Думы Тайшетского района
от "26 "   апреля 2016 г.     № 35
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГРАЖДАНАМ СУБСИДИЙ НА ОПЛАТУ ЖИЛЬЯ И КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИИ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА                                         

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Отдел по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг администрации Тайшетского района (далее - Отдел) является самостоятельным функциональным структурным подразделением (органом) администрации Тайшетского района, осуществляющим полномочия в сфере начисления и перечисления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг на территории муниципального образования "Тайшетский район".

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством и законодательством Иркутской области, Уставом муниципального образования "Тайшетский район", настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.

3. Отдел подконтролен и подотчетен в своей деятельности мэру Тайшетского района, заместителю мэра Тайшетского района по социальным вопросам. 
4. Перечень должностей Отдела определяется мэром Тайшетского района и утверждается постановлением администрации Тайшетского района.
5. Сотрудники Отдела замещают должности муниципальной службы в соответствии с законодательством о муниципальной службе, Уставом муниципального образования "Тайшетский район", иными муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района. В штатное расписание Отдела при необходимости также включаются должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы (должности технического персонала).
6. Отдел является юридическим лицом, учрежденным в форме муниципального казенного учреждения, имеет на праве оперативного управления обособленное имущество, закрепленное за Отделом в установленном порядке, имеет лицевые счета, открываемые в установленном порядке, может от своего имени приобретать и осуществлять гражданские права и нести гражданские обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. Отдел имеет печать, штампы и бланки со своим наименованием.
7. Полное наименование Отдела:  Отдел по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг администрации Тайшетского района.

8. Сокращенное наименование Отдела: Отдел субсидий администрации Тайшетского района.
9. Место нахождения Отдела (юридический и фактический адрес): 665000, Иркутская область, г. Тайшет, ул. Транспортная, 11, пом. 4-н.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
10. Основной задачей Отдела является обеспечение исполнения администрацией Тайшетского района переданных областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг (далее - субсидий на оплату ЖКУ).
III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
11. В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

1) организация работы по предоставлению субсидий на оплату ЖКУ;

2) прием населения и оказание консультаций гражданам о получении субсидии на оплату ЖКУ;

3) установление наличия причин, дающих право на получение заявителем субсидии на оплату ЖКУ;

4) расчет размера субсидии на оплату ЖКУ;

5) вручение (направление) заявителю справки о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии на оплату ЖКУ;

6) перерасчеты размеров субсидий на оплату ЖКУ;

7) подготовка и направление писем гражданам о приостановлении, прекращении субсидии на оплату ЖКУ;

8) формирование личного дела заявителя;

9) ежемесячное составление и направление (на бумажном и магнитном носителях) реестра получателей субсидий в соответствующие банки либо организации федеральной почтовой связи для осуществления выплаты гражданам субсидий на оплату ЖКУ;

10) ежемесячное, до 17 числа, направление заявки в электронной форме в сканированном варианте на выделение субвенции на осуществление областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату ЖКУ в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
11) ежеквартальное направление информации по предоставленным субсидиям на оплату ЖКУ в Областное государственное казенное учреждение "Управление социальной защиты населения по Тайшетскому району";
12) ежеквартальное  направление отчета  в соответствии с перечнем (каталогом) объектов статистического наблюдения, сформированного на основе действующей системы ведения совокупности объектов федерального статистического наблюдения в отдел сбора и обработки статистической информации в Тайшетском районе;
13) рассмотрение и подготовка ответов на письменные обращения граждан;

14) подготовка информации по предоставлению субсидий на оплату ЖКУ для размещения на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет.
IV. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
12. Отдел для решения возложенных задач и осуществления полномочий в установленном порядке вправе:

1) запрашивать и получать от структурных подразделений (органов) администрации Тайшетского района, иных органов местного самоуправления Тайшетского района,  федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Иркутской области, организаций и граждан документы и информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела;

2) привлекать в необходимых случаях в установленном порядке специалистов структурных подразделений (органов) администрации Тайшетского района, а также специалистов (экспертов) иных органов и организаций для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела;
3) создавать рабочие группы, комиссии и иные совещательные органы, принимать участие в работе рабочих групп, комиссий и иных совещательных органов, созданных структурными подразделениями (органами) администрации Тайшетского района, органами местного самоуправления Тайшетского района, органами государственной власти Иркутской области, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

4) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством и муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.

13. Финансовое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования "Тайшетский район" на основании бюджетной сметы в порядке, установленном законодательством и муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.

14. Кадровое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляется структурными подразделениями администрации Тайшетского района, уполномоченными на решение соответствующих вопросов, в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.
V. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
15. Отдел возглавляет начальник отдела по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг администрации Тайшетского района (далее - начальник Отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности мэром Тайшетского района.

16. Должность начальника Отдела относится к главной группе должностей муниципальной службы. На должность начальника Отдела назначается лицо, отвечающее квалификационным требованиям, определенным законодательством о муниципальной службе, должностной инструкцией и иными муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.

17. Сотрудники Отдела, замещающие муниципальные должности, назначаются на должность мэром Тайшетского района по представлению начальника Отдела. Квалификационные требования к сотрудникам Отдела определяются должностными инструкциями и иными муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.
18. Начальник Отдела в установленном порядке:

1) в пределах полномочий, установленных настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района, представляет Отдел в отношениях с органами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами, организациями, без доверенности действует от имени Отдела;

2) осуществляет общее руководство деятельностью Отдела;
3) утверждает штатное расписание сотрудников Отдела; 

4) координирует деятельность сотрудников Отдела и распределяет обязанности между ними;
5) является распорядителем денежных средств, полученных из бюджета муниципального образования "Тайшетский район" на обеспечение деятельности Отдела;
6) вносит предложения мэру Тайшетского района об установлении надбавок к должностным окладам сотрудников Отдела, а также о применении к ним мер поощрения, дисциплинарной ответственности;

7) выдает доверенности, заключает договоры, соглашения, контракты в порядке, установленном федеральным законодательством и нормативными правовыми актами администрации Тайшетского района;

8) осуществляет в пределах своей компетенции прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений;
9) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района, поручениями мэра Тайшетского района, заместителя мэра Тайшетского района по социальным вопросам.
VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СОТРУДНИКОВ ОТДЕЛА
19. Начальник Отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел, в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.

20. Сотрудники Отдела несут ответственность в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.
