	                                  Р о с с и й с к а я Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Тайшетский муниципальный округ Иркутской области

ДУМА ТАЙШЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ


от «13» ноября 2025 года                                                      

              № 33
О создании муниципального казённого учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа» 

Руководствуясь статьями 50.1, 51 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьями 16, 16.1 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 13, 14, 22 Федерального закона от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 12 Федерального закона от 8 августа 2001 года № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», законом Иркутской области от 23 апреля 2025 года № 26-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Тайшетский муниципальный район Иркутской области», путем их объединения», решением Думы Тайшетского муниципального округа Иркутской области от 22 сентября 2025 года № 10 «Об утверждении Положения о порядке правопреемства органов местного самоуправления Тайшетского муниципального округа Иркутской области», Дума Тайшетского муниципального округа Иркутской области

РЕШИЛА:

1. Создать муниципальное казённое учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа» и наделить его правами юридического лица.

2. Утвердить Положение о муниципальном казённом учреждении «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа» (прилагается).

3. Администрации Тайшетского муниципального округа обеспечить государственную регистрацию муниципального казённого учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

5. Опубликовать настоящее решение в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района «Официальная среда», разместить на официальном сайте администрации Тайшетского района и в сетевом издании «Портал правовой информации администрации Тайшетского района» (https://npa-tr.ru).
Председатель Думы

Тайшетского муниципального округа                                                                   И.В. Ронжина

Мэр Тайшетского муниципального округа

Иркутской области                                                                                                       А.С. Кузин

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы Тайшетского 

муниципального округа Иркутской области

от 13 ноября 2025 года № 33
ПОЛОЖЕНИЕ

О МУНИЦИПАЛЬНОМ КАЗЁННОМ УЧРЕЖДЕНИИ «УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ТАЙШЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о муниципальном казённом учреждении «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа» (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Иркутской области от 23 апреля 2025 года № 26-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Тайшетский муниципальный район Иркутской области», путем их объединения», муниципальными  нормативными  правовыми  актами  органов местного самоуправления  муниципального образования «Тайшетский муниципальный округ  Иркутской области» (далее - муниципальные правовые акты округа).

1.2. Муниципальное казённое учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа» (далее – Управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации Тайшетского муниципального округа (далее - Администрация округа), созданным  для осуществления в пределах  своих полномочий на территории Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – муниципальный округ) деятельности  по реализации полномочий Администрации округа по решению вопросов местного значения. 

1.3. Управление обладает правами юридического лица, действует на основании общих для организаций данного вида положений федеральных законов от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Закона Иркутской области от 23 апреля 2025 года № 26-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Тайшетский муниципальный район Иркутской области», путем их объединения» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и является муниципальным казённым учреждением. 

Управление имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, печать со своим полным наименованием, штампы, бланки.

Финансирование деятельности Управления осуществляется в соответствии с бюджетной сметой в пределах ассигнований, предусмотренных на эти цели в бюджете Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – бюджет округа).

Управление для достижения целей своей деятельности вправе от своего имени совершать сделки, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде. 

Управление отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, а при их недостаточности – субсидиарную ответственность по его обязательствам несет муниципальный округ в порядке, определяемом законом. 

Права юридического лица в части ведения уставной деятельности у Управления возникают с момента его государственной регистрации.

1.4. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа.

1.5. Взаимодействие Управления с Думой Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – Дума округа), мэром Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – Мэр округа), отраслевыми (функциональными) органами и территориальными отделами администрации Тайшетского муниципального округа Иркутской области осуществляется в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа. 

1.6. Учредителем Управления является муниципальное образование «Тайшетский муниципальный округ Иркутской области».  
Функции и полномочия учредителя от имени муниципального образования «Тайшетский муниципальный округ Иркутской области» осуществляет Администрация округа (далее - Учредитель). 
Функции и полномочия собственника имущества осуществляет Администрация округа (далее - Собственник).

Учредитель определяет приоритетные направления деятельности Управления, принципы формирования и использования его имущества, принимает решение о реорганизации и ликвидации Управления. 

1.7. Адрес Управления: 665010, Иркутская область, муниципальный район Тайшетский, городское поселение Тайшетское, г. Тайшет, ул. Октябрьская, стр. 86/1.

1.8. Полное наименование учреждения: муниципальное казённое учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа». 

1.9. Сокращенное наименование учреждения: Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского муниципального округа.
1.10. Учредительным документом Управления является настоящее Положение.
1.11. Управление подконтрольно и подотчетно в своей деятельности Мэру округа, заместителю мэра Тайшетского муниципального округа по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.

1.12. Перечень должностей Управления определяется Мэром округа и утверждается постановлением Администрации округа.

1.13. Сотрудники Управления замещают должности муниципальной службы в соответствии с законодательством о муниципальной службе, муниципальными правовыми актами округа. В штатное расписание Управления включаются должности, относящиеся к должностям муниципальной службы, должности технического и вспомогательного персонала.

2. Основные задачи и принципы деятельности Управления

2.1. Основными задачами Управления является осуществление полномочий по  решению  вопросов местного значения  муниципального округа, относящихся к ведению Администрации округа, в соответствии с федеральными законами  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», а также осуществление отдельных  государственных  полномочий, переданных органам местного самоуправления  федеральными законами  и законами  Иркутской области. 

2.2. Деятельность Управления основана на принципах:

законности;

гласности;

самостоятельности в пределах полномочий;

профессионализма и компетенции должностных лиц Управления, муниципальных служащих и технического персонала;

ответственности работников за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

равного доступа граждан к муниципальной службе;

подконтрольности и подотчетности.

3.  Полномочия и функции Управления

3.1. Полномочиями Управления являются: 

3.1.1. В области организации электро-, тепло-, водоснабжения, водоотведения: 

организация водоснабжения и (или) водоотведения потребителей, в том числе принятие мер по организации водоснабжения и (или) водоотведения в случае невозможности исполнения организациями, осуществляющими горячее водоснабжение, холодное водоснабжение и (или) водоотведение, своих обязательств либо в случае отказа указанных организаций от исполнения своих обязательств;

организация обеспечения надежного тепло-, энергоснабжения потребителей, в том числе принятие мер по организации обеспечения тепло-, энергоснабжения потребителей в случае неисполнения тепло-, энергоснабжающими организациями или тепло-, энергосетевыми организациями своих обязательств либо отказа указанных организаций от исполнения своих обязательств;

организация в границах муниципального округа снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

разработка и утверждение схем теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения  на территории муниципального округа;

определение гарантирующей организации для централизованной системы теплоснабжения, холодного водоснабжения и водоотведения; 

согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей, объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения в ремонт и из эксплуатации;

разработка программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры и обеспечение её реализации;

обеспечение утверждения технических заданий на разработку инвестиционных программ в сфере водоснабжения и водоотведения;

осуществление согласования инвестиционных программ в сфере водоснабжения и водоотведения;

формирование плана мероприятий по подготовке объектов жилищного фонда, организаций по обеспечению тепло-, водо-, электроснабжения населения и водоотведения;

осуществление контроля выполнения планов капитального ремонта, мероприятий по подготовке объектов жилищно–коммунального хозяйства к отопительному периоду; 

 согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере тепло-, энергоснабжения, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

внесение предложений о порядке и сроках прекращения горячего водоснабжения с использованием открытых систем теплоснабжения (горячего водоснабжении) и об организации перевода абонентов, объекты капитального строительства которых подключены (технологически присоединены) к таким системам, на иную систему горячего водоснабжения в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

разработка и обеспечение реализации муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, проведение энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд, проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

осуществление контроля за эксплуатацией и проведением работ по ремонту инженерных сетей, устранением эксплуатационными организациями аварий и неполадок в работе объектов электро-, тепло-, водоснабжения и водоотведения;

разработка, подготовка, заключение концессионных соглашений, мониторинг их исполнения; 

контроль выполнения муниципальных контрактов по ремонту и модернизации объектов коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности;

рассмотрение обращений потребителей по вопросам надежности тепло-, энерго-, водоснабжения и водоотведения в установленном порядке.

3.1.2. В области жилищных отношений:

учет муниципального жилищного фонда;

ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

участие, исполнение муниципальных, региональных, федеральных программах, в том числе, в части переселения граждан, проживающих на территории муниципального округа, из аварийного жилищного фонда;

   информирование собственников помещений в многоквартирных домах о способах формирования фонда капитального ремонта, о порядке выбора способа формирования фонда капитального ремонта;

   определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

проведение открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом;

   определение управляющей организации для управления многоквартирным домом, в отношении которого собственниками помещений в многоквартирном доме не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления не реализован, не определена управляющая организация;

курирование работы управляющих организаций;

признание в установленном порядке жилых помещений муниципального и частного жилищного фонда непригодными для проживания, многоквартирных домов, за исключением многоквартирных домов, все жилые помещения в которых находятся в собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;

выполнение иных мероприятий в области жилищных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа.

3.1.3. В области создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа:

выполнение мероприятий, необходимых для установления, изменения или отмены маршрутов регулярных перевозок;

подготовка и выдача свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок;

разработка расписаний (изменения в расписания) движения на муниципальных маршрутах;

осуществление мероприятий по изучению пассажиропотока на муниципальных маршрутах;

осуществление контроля регулярных перевозок по муниципальным маршрутам;

формирование и ведение реестра муниципальных маршрутов регулярных перевозок;

выполнение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом.

3.1.4. В области организации мероприятий по охране окружающей среды:

участие в разработке и реализации муниципальных программ в области охраны окружающей среды и экологической безопасности муниципального округа;

подготовка проектов муниципальных правовых актов округа по вопросам охраны окружающей среды и экологической безопасности на территории муниципального округа.

3.1.5. В области создания услуг связи: 

создание условий для обеспечения населения муниципального округа услугами связи;

координация деятельности предприятий, оказывающих услуги обеспечения связью;

содействие развитию новых видов связи.

3.1.6. В сфере организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения:

обеспечение реализации единой политики всех хозяйствующих субъектов в сфере организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории муниципального округа;

определение и наделение организации, оказывающей услуги по погребению, статусом специализированной службы по вопросам похоронного дела;

осуществление выдачи справок о месте захоронения умерших; 

предоставление земельного участка земля для погребения умершего;

осуществление контроля предоставления ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

осуществление реализации иных полномочий в сфере организации оказания ритуальных услуг, содержания мест захоронения в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа.

3.1.7. В области участия в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов:

обеспечение создания и содержания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением установленных законодательством Российской Федерации случаев, когда такая обязанность лежит на других лицах;

обеспечение формирования и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

выявление и ликвидация несанкционированных свалок;

разработка плана мероприятий по организации экологического воспитания и формирования экологической культуры в области обращения с твердыми коммунальными отходами и обеспечение его выполнения.

3.1.8. В области осуществления выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организации ликвидации такого вреда:

выявление объектов накопленного вреда путем сбора, обработки и анализа сведений о территориях, на которых в прошлом осуществлялась экономическая и иная деятельность;

обследование и оценка объектов накопленного вреда, формирование свода данных, полученных в результате выявления объектов накопленного вреда;

проведение мероприятий по включению объекта в государственный реестр;

проведение работ по организации ликвидации накопленного вреда.

3.2. Правами Управления на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения муниципального округа, являются:
осуществление деятельности по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории муниципального округа.

3.3. Функциями Управления являются:

разработка проектов муниципальных правовых актов округа по соответствующим вопросам;

разработка, обеспечение реализации и мониторинга муниципальных целевых программ по направлению деятельности Управления, а также обеспечивает участие в реализации государственных программ Российской Федерации, Иркутской области в сферах, отнесенных к компетенции Управления;

участие в разработке и реализации профильных разделов комплексных муниципальных программ и программ социально-экономического развития муниципального округа;

подготовка предложений по проведению единой политики в области жилищно-коммунального хозяйства на территории муниципального округа;

выполнение мероприятий по подготовке и проведению на территории муниципального округа отопительного сезона;

участие ответственного сотрудника Управления, в согласовании вопросов о строительстве, реконструкции, ремонте инженерных сетей, расположенных на территории муниципального округа;

мониторинг технического состояния инженерных сетей муниципального округа;

участие в разработке проекта генерального плана муниципального округа;

взаимодействие с региональным оператором по обращению с твердыми коммунальными отходами на территории Иркутской области, в том числе участие в заседаниях рабочих групп, комиссий иных совещательных органов при Администрации округа по вопросам обращения с твердыми коммунальными отходами;
предоставление муниципальных услуг в курируемой сфере в порядке, установленном административными регламентами Администрации округа;

запрашивать и получать информацию у организаций, расположенных на территории муниципального округа, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности для целей анализа состояния жилищно-коммунального хозяйства, прогноза перспектив развития коммунального комплекса;

осуществление межуровневого и межведомственного взаимодействия в рамках предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

осуществление оперативного учета и представление отчетности в порядке и в сроки, установленные законодательством;

работа в государственных информационных системах, составление и предоставление соответствующей отчетности в рамках полномочий Управления;

исполнение функции заказчика для планирования и осуществления закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд округа в части, касающейся полномочий Управления, и заключение муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с действующим законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд; контроль за  исполнением муниципальных контрактов (договоров, в том числе за исполнением гарантийных обязательств Подрядчика, Исполнителя;

организация сбора, осуществление систематизации и анализа отчетов, информации, справок и других документов по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

осуществление мониторинга государственных (муниципальных) услуг в государственной автоматизированной информационной системе (управление);

рассматривать заявления (обращения) по вопросам, входящим в компетенцию Управления, своевременно информировать заявителей о принятых решениях, подготовка предложений для реализации принятых решений;

оформление, учет и хранение дел в течение установленного срока, передача их на хранение в муниципальный архив, в соответствии с действующими инструкциями организация уничтожения документов временного срока хранения;

мониторинг технического состояния муниципального жилищного фонда округа;

участие в проведении оперативных совещаний по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережения и повышения энергетической эффективности муниципального округа;

осуществление в рамках своих полномочий производства по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами округа;

осуществление иных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа;

осуществление от имени муниципального округа функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений в случаях, установленных муниципальными правовыми актами округа, контроль за их деятельностью;

утверждение уставов (изменения в уставы) муниципальных учреждений, назначение и освобождение от должности руководителей муниципальных учреждений в порядке, установленном решением Думы округа, ведение кадрового делопроизводства в отношении руководителей муниципальных учреждений, в отношении которых осуществляет функции и полномочия учредителя;

вынесение на рассмотрение Думы округа, согласно плана работы Думы округа, отчёта о деятельности Управления;

взаимодействие с диспетчерскими службами ресурсоснабжающих организаций, управляющих организаций и МКУ «ЕДДС».

3.4. Управление разрабатывает и принимает меры по предупреждению коррупции в соответствии с требованиями Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

3.5. Распоряжения Управления, издаваемые в пределах его полномочий, являются обязательными к исполнению для работников Управления, подведомственных учреждений.

4. Права Управления

4.1. Управление для решения возложенных на него полномочий имеет право:

вносить на рассмотрение Администрации округа предложения по формированию бюджета округа, в части касающейся деятельности Управления;

издавать распоряжения, инструкции на основе и во исполнение действующего законодательства;

разрабатывать муниципальные правовые акты округа;

запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, у организаций независимо от организационно - правовых форм и форм собственности, индивидуальных предпринимателей сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных полномочий;

представлять интересы Управления в правоохранительных и судебных органах, в государственных и иных организациях в пределах своих полномочий, направлять материалы для решения вопросов о привлечении к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в специально уполномоченные органы;

выступать в качестве истца, ответчика и третьего лица в мировых судах, в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Верховном суде Российской Федерации, Конституционном суде Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

заключать соглашения, муниципальные контракты и договоры, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации;

создавать временные и постоянные комиссии, экспертные и рабочие группы, необходимые для решения стоящих перед ним задач.

5. Организация деятельности Управления

5.1. Деятельностью Управления руководит на принципах единоначалия начальник Управления.

5.2. Начальник Управления назначается на должность и освобождается от должности Мэром округа.  

5.3. При составлении штатного расписания Управления используются наименования должностей муниципальной службы, предусмотренные реестром должностей муниципальной службы.

5.4. Начальник Управления в пределах своих полномочий: 

осуществляет общее руководство деятельностью Управления;

от имени Управления в пределах своей компетенции приобретает и осуществляет имущественные права и обязанности;

от имени Управления в пределах своей компетенции подписывает договоры (соглашения), выдает доверенности, совершает иные юридические действия;

действует от имени Управления без доверенности, представляет его интересы во всех государственных и муниципальных учреждениях, организациях, предприятиях, судебных органах в отношениях с иными юридическими и физическими лицами по вопросам и задачам, определяемым настоящим Положением;

в пределах своей компетенции координирует работу по безопасности, охране труда, гражданской обороне и противопожарной безопасности, антитеррористической защищенности Управления;

использует материальные ресурсы и расходует финансовые средства, предоставленные Управлению для осуществления полномочий, в порядке и пределах, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа;

является распорядителем денежных средств, полученных из бюджета округа на обеспечение деятельности Управления, обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;

в соответствии с утвержденной структурой, в пределах норматива численности и доведенного фонда оплаты труда разрабатывает и утверждает штатное расписание Управления, утверждает положения о структурных органах, назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих и иных работников Управления, распределяет их обязанности, применяет к ним меры поощрения и дисциплинарного взыскания;

рассматривает отчеты и доклады работников Управления;

организует взаимодействие Управления с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, муниципальными предприятиями и учреждениями, организациями всех форм собственности;

открывает и закрывает в установленном законодательством порядке счета, подписывает и визирует финансовые и иные документы в пределах своей компетенции;

организует прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, по вопросам своей компетенции принимает по ним решения, а в иных случаях в соответствии с законодательством направляет их в соответствующие органы местного самоуправления, государственные органы и организации;

участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых органами местного самоуправления при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Управления;

осуществляет иные полномочия по вопросам местного значения муниципального округа, осуществлению переданных государственных полномочий в пределах установленных для него задач и функций в соответствии с действующим законодательством.

5.5.   В отсутствие начальника Управления (командировка, болезнь, отпуск, по иным основаниям) его обязанности выполняет заместитель начальника Управления, назначаемый распоряжением Управления исполняющим обязанности. 

5.6. Деятельностью структурных подразделений Управления руководят их начальники, которые несут персональную ответственность за состояние работы подразделений.

5.7. Начальник Управления несет персональную ответственность за:

выполнение Управлением задач и функций, возложенных на него настоящим Положением; 

своевременность рассмотрения обращений граждан и юридических лиц по вопросам своей компетенции; 

соблюдение финансовой дисциплины;

хранение и правильное использование печати;

создание работникам Управления условий труда, соответствующих требованиям законодательства.

5.8. Работники Управления несут персональную ответственность за:

невыполнение задач и функций, возложенных на Управление; 

нарушение действующего законодательства; 

несоблюдение правил производственной и трудовой дисциплины в Управлении; 

несоблюдение правил техники безопасности и противопожарных мероприятий и охраны труда; 

разглашение сведений, составляющих государственную и коммерческую тайну, информации, имеющей конфиденциальный характер, которая была получена ими при выполнении своих должностных обязанностей; 

неисполнение либо несвоевременное исполнение своих должностных обязанностей; 

несоблюдение запретов и ограничений, установленных законодательством о муниципальной службе; 

необеспечение или ненадлежащее обеспечение руководства Администрации округа информацией о деятельности Управления.

5.9. Порядок ведения делопроизводства в Управлении, хранение документов и передача их в архив осуществляются в соответствии с номенклатурой дел и инструкцией о делопроизводстве, утвержденной правовым актом Администрации округа.

5.10. 
Ликвидация и реорганизация Управления осуществляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами округа.

6. Имущество и финансы Управления

6.1. Имущество Управления составляют основные, закрепленные за ним на праве оперативного управления, а также оборотные средства.

6.2. При ликвидации или реорганизации Управления имущество подлежит передаче в казну муниципального округа.

6.3. Управление не вправе осуществлять виды деятельности и оказывать платные услуги, не указанные в настоящем Положении. 

7. Ответственность Управления

7.1. Управление несет ответственность:

за нарушение договорных, расчетных и налоговых обязательств;

за сохранность закрепленного на праве оперативного управления или постоянного бессрочного пользования имущества;

за сохранность документов (учетных, управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и другие);

за достоверность бюджетного учета и статистической отчетности;

за конфиденциальность персонифицированной информации, полученной в процессе осуществления своей деятельности, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

7.2. Все должностные лица и сотрудники, работающие с обращениями граждан, юридических лиц, поступающими на рассмотрение в Управление, несут ответственность за сохранность находящихся у них на рассмотрении обращений и документов, связанных с их рассмотрением.

8. Порядок внесения изменений в настоящее Положение

8.1. Изменения в настоящее Положение утверждаются Думой округа.

8.2. Изменения, внесенные в настоящее Положение, подлежат государственной регистрации.

Председатель Думы  

Тайшетского муниципального округа                                                                   И.В. Ронжина

Мэр Тайшетского муниципального округа

Иркутской области                                                                                                       А.С. Кузин

