[image: image1.jpg]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

НУКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ НУКУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 марта 2026                                   № 340                                п. Новонукутский

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление молодым семьям – участницам

муниципальной программы «Молодежная политика» 

социальных выплат на приобретение 

(строительство) жилья»


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 №210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Нукутского муниципального округа Иркутской области от 11.12.2025 №845 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.36 Устава Нукутского муниципального округа Иркутской области, Администрация
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям – участницам муниципальной программы «Молодежная политика» социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (Приложение № 1).
       2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 30.05.2016 № 125 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».
       3. Опубликовать и разместить настоящее постановление в сетевом издании «Нукутский муниципальный округ.рф» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронному адресу https://nukut.mo38.ru
       4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
       5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Нукутского муниципального округа по социальной политике О.Ю. Шарапову.
Глава Нукутского
муниципального округа                                                         А.М. Платохонов
	
	Мэр        


Приложение №1 
к постановлению Администрации 
Нукутского муниципального округа
от 17.03.2026 № 340
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Предоставление молодым семьям – участницам

муниципальной программы «Молодежная политика» 

социальных выплат на приобретение 

(строительство) жилья»
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям – участницам муниципальной программы «Молодежная политика» социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия Администрации Нукутского муниципального округа (далее – Администрация) с физическими лицами и их уполномоченными представителями, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых Администрацией в процессе реализации полномочий по предоставление молодым семьям  социальных выплат на приобретение (строительство) жилья на территории Нукутского муниципального округа.
1.2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия физических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
Глава 2. Круг заявителей
2.1 Заявителями на получение муниципальной услуги может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства,  нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

г) постоянно проживание членов молодой семьи, за исключением детей в возрасте до пяти лет, на территории Иркутской области не менее пяти лет до дня обращения с заявлением об участии в мероприятии; 
2.2. Лица, указанные в пункте 2.1. настоящего административного регламента, далее именуются заявителями.
2.3. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представитель (далее – представитель).
Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в управление молодежной политики, спорта и социальных вопросов Администрации Нукутского муниципального округа Иркутской области.
3.2. Информация предоставляется:

а) при личном контакте с заявителями;

б) с использованием средств телефонной и электронной связи;
в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
3.3. Должностное лицо управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
3.4. Должностные лица управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам, предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) информацию о месте нахождения управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3.5. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

3.6. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам.
3.7. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.

Ответ на обращение, поступившее в управление молодежной политики, спорта и социальным вопросам, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

3.8. Информация об управлении молодежной политики, спорта и социальным вопросам, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети интернет;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.

3.9. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлением молодежной политики, спорта и социальным вопросам, размещается следующая информация:

а) список документов для получения муниципальной услуги;

б) о сроках предоставления муниципальной услуги;

в) извлечения из административного регламента:

г) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;

е) почтовый адрес управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта;

ж) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

3.10. Информация об управлении молодежной политики, спорта и социальным вопросам:

а) место нахождения: 669401 п. Новонукутский, ул. Ленина, 26;

б) телефон: 8 (395 49)21-1-55; 

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 669401 п. Новонукутский, ул. Ленина, 26;

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - https://nukut.mo38.ru/
д) адрес электронной почты: molod_nukuti@mail.ru
3.11. График приема заявителей Уполномоченным органом:
Понедельник – четверг 9.00-16.00 (перерыв 13.00 – 14.00);

Пятница – работа с документами.

	Суббота, воскресенье – выходные дни 




РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление молодым семьям – участницам муниципальной программы «Молодежная политика» социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».
4.2. Предоставление социальных выплат осуществляется в соответствии с законодательством.

4.3. Социальные выплаты используются:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения эконом - класса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома (далее – договор строительного подряда);

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее – кооператив);

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома;

д) для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения эконом - класса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;

е) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.
Социальная выплата на приобретения жилья не может быть использована на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и не полнородных братьев и сестер) (постановление правительства Иркутской области от 18.08.2017 № 547-пп).

Предоставление социальной выплаты на приобретение жилья осуществляется в рамках реализации государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами Граждан Российской Федерации» (далее – федеральная подпрограмма). 

Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Нукутского муниципального округа Иркутской области.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера указанной социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органом местного самоуправления Нукутского муниципального округа Иркутской области в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства) жилья.

Размер общей площади жилого помещения, с учетом которой определяется размер социальной выплаты, составляет:

для семьи, состоящей из двух человек (молодые супруги или один молодой родитель и ребенок), - 42 кв. метра;

для семьи, состоящей из трех или более человек, включающей помимо молодых супругов одного или более детей (либо семьи, состоящей из одного молодого родителя и двух или более детей), - по 12 кв. метров на одного человека.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

1.1. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Нукутского муниципального округа Иркутской области (далее - Администрация) в лице управления молодежной политики, спорта и социальным вопросам Администрации Нукутского муниципального округа Иркутской области (далее – уполномоченный орган).
1.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

а) МКУ «Комитет по имуществу Нукутского муниципального округа»
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче молодой семье - участнице муниципальной программы «Молодежная политика» свидетельства о праве на получение социальной выплаты (далее – Свидетельство).
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Заявление предоставляется заявителем или его представителем в уполномоченный орган в двух экземплярах лично или через организации почтовой связи.

7.2. Включение заявителя в Список осуществляется уполномоченным органом на основании поступивших Заявлений.
Заявитель вправе предоставить оригиналы, указанных документов либо заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии таких документов. 

В случае представления оригиналов должностное лицо, ответственное за прием документов снимает копии с представленных документы и выдаёт расписку о приёме документов. Оригиналы документов возвращаются заявителю в день их представления. 

Регистрация Заявления и документов, представленных заявителем, производится в день их представления в журнале регистрации документов.

7.3. Уполномоченный орган рассматривает представленные Заявления и документы, проводит проверку сведений, содержащихся в Заявлении и документов, представляемых заявителем, и в срок не позднее 10 рабочих дней со дня поступления Заявления и документов, принимает решение о включении либо об отказе по включении Список.
7.4. Решение об отказе во включении в Список принимается в случае если:

а) возраст одного из супругов либо одного родителя в неполной семье на день формирования Списка превышает 35 лет;

б) если молодой семьёй ранее реализовано право на получение социальной выплаты;

в) если молодой семьей утрачены права состоять на учёте в качестве нуждающейся в жилом помещении;

г) если молодая семья, не имеющая детей, расторгла брак;

д) если молодая семья выехала на постоянное место жительства в другой регион;

е) письменный отказ молодой семьи от участия в мероприятия в соответствующем году;

ж) непредставления Заявления, документов в уполномоченный орган в установленный срок.

7.5. Список формируется уполномоченным органом в хронологической последовательности в соответствии с датой подачи Заявления об участии молодой семьи в мероприятии.

В первоочередном порядке в Список включаются молодые семьи, поставленные на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, имеющие трёх и более детей.

 Молодые семьи, подавшие заявления об участии в мероприятии в один день включается в список по времени обращения в уполномоченный орган для участия в мероприятии.
7.6. Решение о включении заявителя в список участников программы или уведомление об отказе во включении выдается (направляется) заявителю или его представителю в течение двух рабочих дней со дня их подписания главой Администрации.
Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.1. Для участия в программе в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами «а»-«д» пункта 4.3. настоящего административного регламента заявители подают в уполномоченный орган следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях;

г) документы, подтверждающие признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

д) договор строительного подряда или иные документы – подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее – документы на строительство), - при незавершенном строительстве жилого дома.

е) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е» пункта 4.3. настоящего административного регламента заявители подают в уполномоченный орган по месту жительства следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия кредитного договора (договора займа);

г) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 2.1. настоящего административного регламента на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте «в» настоящего пункта;

д) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

е) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
8.2. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 8.1. настоящего административного регламента путем личного обращения в уполномоченный орган.

8.3. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов. Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует печать;

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Для сверки копий документов с оригиналами необходимо их одновременное представление.
Глава 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в пункте 8.3. настоящего административного регламента.
9.2. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо уполномоченного органа совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном главой 19 настоящего административного регламента.
9.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим законодательством.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены.
10.2 . Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) отсутствие в заявлении, представленном заявителем, сведений, которые должны быть указаны в заявлении согласно приложению к настоящему административному регламенту;

б) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 8.3. настоящего административного регламента

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала.
Глава 11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

11.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Глава 12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления услуги

12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
Глава 13. Срок регистрации заявления 

13.1. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов в журнале регистрации обращений путем присвоения указанному документу входящего номера с указанием даты получения.
13.3. Днем регистрации заявления и документов, представленных заявителем, является день их поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении заявления и документов после 16-00 их регистрация осуществляется следующим рабочим днем.
Глава 14. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

14.1. Вход в здание Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании Администрации.
14.2. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
а) условия для беспрепятственного доступа к зданию (помещению) администрации и к предоставляемым в нем муниципальным услугам;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание (помещение) администрации, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание (помещение) администрации и к муниципальным услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) допуск в здание Администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

е) оказание должностными лицами и работниками Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

  В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, обеспечивает предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
14.3. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.
14.4. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
14.5. Каждое рабочее место должностных лиц Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
14.6. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
14.7. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
14.8. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей и их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.
14.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов реализуются в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Глава 15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

15.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
б) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

в) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;

г) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;

д) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

15.2. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в уполномоченном органе.
15.3. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

а) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) для получения результата предоставления муниципальной услуги.

15.4. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе.
Глава 16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16.1. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР


Глава 17. Состав и последовательность административных процедур

17.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, рассмотрение и регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;

б) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению; 

г) принятие решения о включении Заявителя в Список или об отказе во включении;  

д) информирование Заявителя о принятом решении;
е) уведомление граждан – участников муниципальной программы «Молодежная политика» о необходимости предоставления заявления и документов для предоставления социальной выплаты;
ж) прием заявления и документов, необходимых для предоставления социальной выплаты;
з) рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении социальной выплаты; 

и) оформление и выдача Свидетельства.
Глава 18. Прием,  рассмотрение  и регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем

18.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в Администрацию от Заявителя или его представителя заявления в письменной форме.
18.2. Должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных главой 9 настоящего административного регламента, в день получения заявления и документов.
18.3. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных главой 9 настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, принимает решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание главой Администрации.
18.4. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.
 В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

18.5. В случае принятия решения о признании молодой семьи в качестве участницы программы должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в двух экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного обращения заявителя или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации почтовой связи по почтовому адресу, указанному в заявлении, заявителю или его представителю в течение двух рабочих дней со дня получения уполномоченным органом документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в уполномоченный орган документам.
18.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация представленных заявителем документов, либо отказ в приеме и регистрации представленных документов.
Глава 19. Принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей муниципальной программы «Молодежная политика».
19.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
19.2. Должностное лицо, уполномоченного органа ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку поступивших документов на согласование со структурными органами Администрации.

19.3. Рассмотрение документов производится по мере их поступления, но не позднее 10 дней с даты регистрации представленного пакета документов заявителем.

19.4. По результатам рассмотрения документов должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный главой 18 настоящего административного регламента, подготавливает один из следующих документов:

а) решение о признании молодой семьи в качестве участника программы;

б) решение об отказе в признании молодой семьи участником программы.

19.5. Данные о молодых семьях, признанных участниками Программы, вносятся должностным лицом в список молодых семей, участников муниципальной Программы, согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту в течение 5 рабочих дней после утверждения протокола заседания комиссии по рассмотрению Заявлений.
19.6. Результатом административной процедуры является принятие решения уполномоченным органом о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей программы и уведомление заявителя о принятом решении.

Глава 20. Формирование и утверждение списков претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году.
20.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое уполномоченным органом решения о признании молодой семьи участницей программы.

20.2. Уполномоченный орган до 1 сентября года, предшествующего планируемому, формирует списки молодых семей-участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет эти списки в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

В первую очередь в указанные списки включаются молодые семьи - участники Программы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, имеющие 3 и более детей.

20.3. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации на основании списков молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, поступивших от органов местного самоуправления формирует и утверждает сводный список молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году. 

В случае если на момент формирования органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации списков молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году возраст одного из членов молодой семьи превышает 35 лет, такая семья подлежит исключению из списка молодых семей - участников Программы в порядке, установленном органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

20.4. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации в течение 10 дней со дня утверждения списков молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году доводит до органов местного самоуправления лимиты бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий местным бюджетам из бюджета субъекта Российской Федерации, и выписки из утвержденного списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

20.5. Орган местного самоуправления доводит до сведения молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, решение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации по вопросу включения их в список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

20.6. Орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат, оповещает способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, молодые семьи - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

20.7. Результатом административной процедуры является утверждение списков претендентов на получение социальной выплаты, а также оповещение заявителей о необходимости представления документов для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты.

Глава 21. Оформление и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения  

21.1. Основанием для начала административной процедуры является утверждение списков претендентов на получение социальной выплаты.

В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат, уполномоченный орган производит оформление свидетельств о праве на получение социальной выплаты и выдачу их молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году, утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

21.2. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации может вносить в установленном им порядке изменения в утвержденные списки молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году, в случае если молодые семьи - претенденты на получение социальной выплаты не представили необходимые документы для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты в установленный пунктом 32 настоящего административного регламента срок, или в течение срока действия свидетельства о праве на получение социальной выплаты отказались от получения социальной выплаты, или по иным причинам не смогли воспользоваться этой социальной выплатой.

21.3. Орган местного самоуправления организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, указанных в главе 8 настоящего административного регламента.

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты являются нарушение настоящего административного регламента срока представления необходимых документов для получения свидетельства, непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, а также несоответствие жилого помещения (жилого дома), приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям главы 4 настоящего административного регламента.

21.4. При возникновении у молодой семьи - участницы Программы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства о праве на получение социальной выплаты, молодая семья представляет в уполномоченный орган, выдавший это свидетельство, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства. К таким обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча этого свидетельства и уважительные причины, не позволившие молодой семье представить его в установленный срок в банк, отобранный для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам подпрограммы (далее - банк).

В течение 30 дней со дня получения заявления о замене свидетельства о праве на получение социальной выплаты уполномоченный орган, выдавший это свидетельство, выдает новое свидетельство о праве на получение социальной выплаты, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю  свидетельства о праве на получение социальной выплаты либо отказ в выдаче соответствующего свидетельства.
Глава 22. Перечисление социальной выплаты на банковский счет заявителя 

Основанием для начала административной процедуры является выдача заявителю свидетельства о праве на получение социальной выплаты.

22.1. Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства о праве на получение социальной выплаты в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств.

Владелец свидетельства о праве на получение социальной выплаты в течение 1 месяца со дня его выдачи сдает это свидетельство в банк.

Свидетельство о праве на получение социальной выплаты, представленное в банк по истечении месячного срока со дня его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец свидетельства о праве на получение социальной выплаты вправе обратиться в порядке, предусмотренном главой 21 настоящего административного регламента, в уполномоченный орган, выдавший это свидетельство, с заявлением о его замене.

Банк проверяет соответствие данных, указанных в свидетельстве о праве на получение социальной выплаты, данным, содержащимся в документах, удостоверяющих личность владельца этого свидетельства, а также своевременность представления указанного свидетельства в банк.

Банк заключает с владельцем свидетельства о праве на получение социальной выплаты договор банковского счета и открывает на его имя банковский счет для учета средств, предоставленных в качестве социальной выплаты. В случае выявления несоответствия данных, указанных в свидетельстве о праве на получение социальной выплаты, данным, содержащимся в представленных документах, банк отказывает в заключении договора банковского счета и возвращает свидетельство о праве на получение социальной выплаты его владельцу.

22.2. Договор банковского счета заключается на срок, оставшийся до истечения срока действия свидетельства о праве на получение социальной выплаты, и может быть расторгнут в течение срока действия договора по письменному заявлению распорядителя счета. В случае досрочного расторжения договора банковского счета (если на указанный счет не были зачислены средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты) банк выдает распорядителю счета справку о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. Свидетельство о праве на получение социальной выплаты, представленное в банк, после заключения договора банковского счета владельцу не возвращается.

22.3. Банк представляет ежемесячно, до 3-го числа, в уполномоченный орган информацию по состоянию на 1-е число о фактах заключения договоров банковского счета с владельцами свидетельств о праве на получение социальной выплаты, об отказе в заключении договоров, их расторжении без зачисления средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, и о перечислении средств с банковского счета в счет оплаты приобретаемого жилого помещения (строительства жилого дома).

22.4. Распорядитель счета имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц жилого помещения как на первичном, так и на вторичном рынках жилья или для строительства жилого дома, отвечающих требованиям, установленным статьями 15 и 16 Жилищного кодекса Российской Федерации, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, в котором приобретается (строится) жилое помещение для постоянного проживания.

Приобретаемое жилое помещение должно находиться или строительство жилого дома должно осуществляться на территории субъекта Российской Федерации, орган исполнительной власти которого включил молодую семью - участницу подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения (строящегося жилого дома) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения жилого помещения или строительства жилого дома.

Молодые семьи - участники Программы могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (строительства жилого дома) собственные средства, средства материнского (семейного) капитала и средства кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами.

22.5. Для оплаты приобретаемого жилого помещения или строительства жилого дома распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор купли-продажи жилого помещения либо договор строительного подряда, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение (построенный жилой дом).

22.6. В случае использования социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом «г» пункта 4.3. настоящего административного регламента, распорядитель счета представляет в банк:

а) договор банковского счета;

б) кредитный договор (договор займа);

в) в случае приобретения жилого помещения - договор купли-продажи жилого помещения;

г) в случае строительства жилого дома - договор строительного подряда.

В случае использования социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом «е» пункта 4.3. настоящего административного регламента, распорядитель счета представляет в банк следующие документы:

а) договор банковского счета;

б) кредитный договор (договор займа). 

в) свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение или документы на строительство - при незавершенном строительстве жилого дома;

г) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

В случае направления социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом «в» пункта 4.3. настоящего административного регламента распорядитель счета представляет в банк:

а) справку об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;

б) копию устава кооператива;

в) выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;

г) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности кооператива на жилое помещение, которое приобретено для молодой семьи - участницы подпрограммы;

д) копию решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.

В случае направления социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом «б» пункта 4.3. настоящего административного регламента, распорядитель счета представляет в банк:

а) документы, подтверждающие право собственности, постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения членов молодой семьи на земельный участок;

б) разрешение на строительство, выданное одному из членов молодой семьи;

в) договор строительного подряда, предусматривающий информацию об общей площади жилого дома, планируемого к строительству, и расчет стоимости производимых работ по строительству жилого дома.

22.7. Банк в течение 5 рабочих дней со дня получения документов осуществляет проверку содержащихся в них сведений.

В случае вынесения банком решения об отказе в принятии договора купли-продажи жилого помещения, документов на строительство и документов, предусмотренных пунктом 22.6. настоящего административного регламента, либо об отказе в оплате расходов на основании этих документов или уплате оставшейся части паевого взноса распорядителю счета вручается в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов соответствующее уведомление в письменной форме с указанием причин отказа. 

Банк в течение одного рабочего дня после вынесения решения о принятии договора купли-продажи жилого помещения, документов на строительство и документов, предусмотренных пунктом 22.6. настоящего административного регламента, направляет в уполномоченный орган заявку на перечисление бюджетных средств в счет оплаты расходов на основании указанных документов.

22.8. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах о праве на получение социальной выплаты и при их соответствии перечисляет банку средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем уполномоченный орган в указанный срок письменно уведомляет банк.

22.9. Перечисление средств с банковского счета лицу, в пользу которого распорядитель счета должен осуществить платеж, осуществляется в безналичной форме в течение 5 рабочих дней со дня поступления средств из местного бюджета для предоставления социальной выплаты на банковский счет.

22.10. Социальная выплата считается предоставленной участнику подпрограммы со дня исполнения банком распоряжения распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на банковский счет распорядителя счета средств на цели, предусмотренные пунктом 8.3. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является перечисление социальной выплаты на банковский счет заявителя либо отказ в перечислении социальной выплаты. Способом фиксации результата можно считать получение платежных документов и приобщение их личному делу молодой семьи.
Глава 23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

23.1. Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги уведомлении о внесении семьи в Список или об отказе (далее – техническая ошибка) является получение уполномоченным органом заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

23.2. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в уполномоченный орган путем личного обращения. 
23.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 13 настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
23.4. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в уполномоченном органе проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

а) об исправлении технической ошибки;

б) об отсутствии технической ошибки.

23.5. Критерием принятия решения, указанного в пункте 23.4. настоящего административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.

23.6. В случае принятия решения, указанного в подпункте «а» пункта 23.4. настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимости от результата предоставленной муниципальной услуги проект решения о согласовании или уведомления об отказе в согласовании с исправленной технической ошибкой.
23.7. В случае принятия решения, указанного в подпункте «б» пункта 23.4. настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
23.8. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в уполномоченном органе обеспечивает подписание главой Администрации проекта решения о согласовании, проекта уведомления об отказе в согласовании с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
23.9. Глава Администрации немедленно после подписания документа, указанного в пунктах 23.6. и 23.7. настоящего административного регламента, передает его должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
23.10. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой Администрации документа, указанного в пунктах 23.6. и 23.7. настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.
23.11. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомлении о включении молодой семьи в Список или отказе с исправленной технической ошибкой;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

23.12. Способом фиксации результата процедуры по исправлению технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в журнал регистрации обращений  отметки о направлении уведомления о внесении молодой семьи в список или отказе с исправленной технической ошибкой или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям – участницам

муниципальной программы «Молодежная политика» 

социальных выплат на приобретение 

(строительство) жилья»
	
	 ______________________________

(указывается наименование администрации муниципального образования)

	
	От _____________________________

________________________________

(ФИО полностью)

проживающего по адресу___________________

_________________________________________

Контактный номер телефона:________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить в состав участников муниципальной программы «Молодежная политика» комплекса процессных мероприятий «Молодым семьям - доступное жилье» молодую семью в составе: 
Супруг ___________________________________________________________
(ФИО полностью, дата рождения)
паспорт: серия ___________ № ______________, выданный __________________________________________________________________

(наименование органа и дата выдачи)
проживает по адресу: _______________________________________________

Супруга __________________________________________________________________,

(ФИО полностью, дата рождения)
паспорт: серия ___________ № ______________, выданный __________________________________________________________________

(наименование органа и дата выдачи)
проживает по адресу: _______________________________________________

дети: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

    С условиями участия в комплексе процессных мероприятий «Молодым семьям – доступное жилье» муниципальной программы «Молодежная политика» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ____________________________________ ___________ ___________

       (ФИО совершеннолетнего члена семьи)              (подпись)                (дата)

2) ________________________________ ______________ ___________

       (ФИО совершеннолетнего члена семьи)             (подпись)                (дата)

3) ________________________________ ______________ ___________

       (ФИО совершеннолетнего члена семьи)            (подпись)                (дата)

4) ________________________________ ______________ ___________

       (ФИО совершеннолетнего члена семьи)           (подпись)                 (дата)

5) ________________________________ ______________ ___________

       (ФИО совершеннолетнего члена семьи)        (подпись)                  (дата)

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________;

(наименование документа)

2) ___________________________________________________________;
3)____________________________________________________________;

4) ___________________________________________________________;

5) ___________________________________________________________;

6) ___________________________________________________________;

7) ___________________________________________________________;

8) ___________________________________________________________;

    Заявление  и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «__»_______________ 20__ г.

_________________________      _______________   ____________________

(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата)     (расшифровка  подписи)

Копия заявления выдана заявителю__________________________________

                                                      (подпись заявителя с расшифровкой)

Приложение №2
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление молодым семьям – участницам

муниципальной программы «Молодежная политика» 

социальных выплат на приобретение 

(строительство) жилья»
С П И С О К

молодых семей, участников муниципальной программы «Молодежная политика»

комплекса процессных мероприятий «Молодым семьям-доступное жилье»

	№
	ФИО участников 
	Дата подачи заявления
	Дата принятия в программу и номер протокола
	Примечание

	
	
	
	
	


(ФИО полностью, дата рождения)





