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Городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

                                       № 36 (654) от 21.09.2023 года 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 14.09.2023 г. № 512  
 

 
 
       На основании ст. 28 Жилищного кодекса Российской Федерации, ст. 8 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, ст. 14 Федерального Закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», ст. 10 Устава муниципального образования «Железногорск – Илимское городское поселение», ад-
министрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
Внести изменения в приложение 1 постановления администрации муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение» от 28.10.2020г. № 512 «Об утверждении состава постоянно действующей комиссии по при-
емке в эксплуатацию жилых и нежилых объектов после проведения переустройства и (или) перепланировки жилых или не-
жилых помещений» изложив его в новой редакции: 
 

 
 
 
 
 
 

                                                                            СОСТАВ 
постоянно действующей комиссии по приемке в эксплуатацию жилых и не жилых объектов после проведения пере-

устройства и (или) перепланировки жилых или нежилых помещений». 
 

Председатель комиссии: 
               
          Березовский Павел Николаевич - Глава муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 
 
Заместитель председателя: 
            Науменко Андрей Владимирович - заместитель Главы по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству адми-
нистрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
            
Члены комиссии: 
            Боброва Анна Сергеевна – начальник отдела строительства и архитектуры администрации муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение».  
            Пушмина Анастасия Ивановна – начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации му-
ниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
            Батура Наталья Александровна – ведущий специалист отдела по жилищно-коммунальному хозяйству и системам 
жизнеобеспечения администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 
           Задорожная Марина Степановна – главный специалист отдела строительства и архитектуры и городского хозяйства 
администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 
           2.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет». 
           3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
 
И.о. Главы администрации муниципального образования 

О внесении изменений в приложение № 1 
постановления администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение» от 28.10.2020г. № 512 
  

«Приложение № 1 
к Постановлению администрации 
муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское 
поселение» от 28.10.2020г. № 512 

                Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится 
до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-

ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

 В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Еди-

ного портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предостав-

ления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону 
и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, вы-

полняемых многофункциональными центрами 
 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муници-
пальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом                    № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-

нальные центры вправе привлекать иные организации. 
 

 
Продолжение в Вестнике № 36-2 (564) от 21.09.2023 г. 
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Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в 
котором содержится указание на их описание. 

Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подразде-
ла, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, ука-
занного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением сотрудниками уполномоченного органа положений административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 
 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специ-
алистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:  
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-

ствия (бездействие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-

мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выяв-

ленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение»; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административно-

го регламента, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов органов местного само-
управления муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» осуществляется привлечение ви-
новных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-

дан, их объединений 
и организаций 

 
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципаль-

ной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

 

 

 

 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 14.09.2023 г. № 538  
 
О внесении изменений в постановление 
 администрации муниципального образования 
 «Железногорск-Илимское городское поселение» 
 от 08.12.2015 № 777 
 

На основании ст. 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального Закона от 06.10.2003г. № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановления Прави-
тельства Российской Федерации  от 06.02.2006 г. № 75 «О порядке проведения органом местного самоуправления откры-
того конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом», администрация муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
1. Внести следующие изменения в постановление администрации муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение» от 08.12.2015 № 777 «Об утверждении состава и порядка работы конкурсной комиссии 
по проведению открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирными домами, 
расположенными на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»: 

1.1. Состав конкурсной комиссии по проведению открытого конкурса по отбору управляющей организации для 
проведения открытого конкурса для управления многоквартирными домами, расположенными на территории муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» читать в следующей редакции:   

 
            Председатель комиссии: 
             
            Березовский Павел Николаевич - Глава муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние». 
            
            Заместитель председателя:  
  
            Науменко Андрей Владимирович - заместитель Главы по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству 
администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
            
 Члены комиссии: 
                      Боброва Анна Сергеевна – начальник отдела строительства и архитектуры администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение».  
            Пушмина Анастасия Ивановна – начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
            Зарипова Светлана Александровна – начальник отдела социально-экономического развития администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
            Козлов Антон Сергеевич – главный специалист юридического отдела   администрации муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение».   
             Батура Наталья Александровна – ведущий специалист отдела по жилищно-коммунальному хозяйству и системам 
жизнеобеспечения администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
             Карабанова Лариса Анатольевна- Депутат Думы Железногорск-Илимского городского поселения (по согласова-
нию).  
             Таранюк Игорь Юрьевич- Председатель Думы Железногорск-Илимского городского поселения (по согласова-
нию).  
             2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети Интернет. 

  3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
И.о. Главы администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                                          А.В. Науменко 
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Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в 
случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной систе-
ме, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-

моченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получа-

ет при личном обращении в многофункциональном центре. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени оконча-
ния предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также при-
менения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соот-
ветствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориаль-
ных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о примене-
нии результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-
ченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной  информационной  системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с 

приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Ад-

министративного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги 

документах осуществляется в следующем порядке: 
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Усть-Илимской межрайонной природоохранной прокуратурой проведена проверка исполнения законода-
тельства при обращении с медицинскими отходами 

 
Проведенной Усть-Илимской межрайонной природоохранной прокуратурой проверкой выявлены нару-

шения федерального законодательства при обращении с медицинскими отходами класса «А» в медицинских 
учреждениях города Усть-Илимска и города Железногорск-Илимский. 

Установлено, что раздельный учет и сбор медицинских отходов класса «А» в учреждение велся ненад-
лежащим образом, отсутствовали сведения о количестве и составе образующихся твердых коммунальных отходов 
за год, без учета медицинских отходов класса «А». При заключении договора с региональным оператором учрежде-
нием не реализовывалось право направления протокола разногласий, в целях исключения из такого договора меди-
цинских отходов класса «А». 

Указанными фактами, в том числе создавались условия для ограничения конкуренции, что противоре-
чило требованиям Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции». 

По результатам рассмотрения представления учреждениями разработан план мероприятий по устране-
нию нарушений при обращении с медицинскими отходами, виновные должностные лица привлечено к дисци-
плинарной ответственности в виде замечания. 

 
Во исполнение требований Усть-Илимского межрайонного природоохранного прокурора произведена 

очистка береговой полосы акватории Усть-Илимского водохранилища 
 
Предотвращение загрязнения поверхностных вод, восстановление водных экосистем является одной из 

основных задач при реализации Стратегии экологической безопасности. 
Мероприятия по охране водных объектов, находящихся в государственной собственности, а также по 

предотвращению негативного воздействия вод и ликвидации его последствий осуществляются органами госу-
дарственной власти, а также подведомственными им государственными учреждениями. 

По результатам ранее проведенной проверки в сфере охраны вод, прокуратурой установлены многочис-
ленные факты захламления акватории Усть-Илимского водохранилища древесным хламом, что влечет обще-
ственно опасные последствия в виде угрозы причинения ущерба компонентам окружающей среды, их деграда-
ции, а также угрозе жизни и здоровья неопределенного круга лиц. 

Данное обстоятельство послужило основанием для принятия мер прокурорского реагирования. 
Во исполнение требований прокурора (представление от , предостережение от 19.08.2022, предостереже-

ние от 23.03.2023)  филиалом «Центррегионводхоз» ФГБВУ «Центррегионводхоз» в 2023 году на территории 
Усть-Илимского района выполнено мероприятие федерального проекта «Сохранение уникальных водных объек-
тов» по расчистке акватории Усть-Илимского водохранилища от древесного хлама в объеме 200 м.куб. Итогом 
проведенной филиалом «Востсибрегионводхоз» работы станет улучшение экологических условий проживания 
граждан вблизи водных объектов и достижение задач национального проекта «Экология». 
Работа по очистке акватории Усть-Илимского водохранилища будет продолжена и в 2024. 

Усть-Илимская природоохранная прокуратура 

Во исполнение требований Усть-Илимского межрайонного природоохранного прокурора произве-
дена очистка водного объекта 

 
В соответствии с требованиями федерального закона № 89 «Об отходах производства и потребления», 

водного кодекса Российской Федерации, и санитарно-эпидемиологического законодательства размещение отхо-
дов производства и потребления вне установленных законом мест запрещен. Например, размещение твердых 
коммунальных отходов, а также строительных и крупногабаритных отходов, образуемых на территории дачных 
и садоводческих участках, разрешено только на контейнерных площадках. 

За несоблюдение требований в области охраны окружающей среды при обращении с отходами производ-
ства и потребления ст. 8.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусмот-
рена административная ответственность (размер штрафа составляет для граждан от двух тысяч до трех ты-
сяч рублей) и ст. 246, 247, 250, 254 Уголовного кодекса предусмотрена уголовная ответственность. 

Так, в результате нарушения экологических норм прокуратурой выявлен факт захламления водного объек-
та - р. Верхняя речка. Установленные нарушения влекут общественно опасные последствия в виде угрозы причи-
нения ущерба компонентам окружающей среды, их деградации. Кроме того, захламление водного объекта отхо-
дами влечет за собой угрозу жизни и здоровья, имущественного ущерба неопределенного круга лиц, так как со-
здает может повлечь создание чрезвычайной ситуации в виде подтопления территорий муниципального образо-
вания. 

В целях устранения нарушений и восстановления прав граждан на благоприятную окружающую среду 
Усть-Илимской межрайонной природоохранной прокуратурой внесен акт прокурорского реагирования, по ре-
зультатам рассмотрения которого органом местного самоуправления проведена очистка акватории р. Верхняя 
речка от отходов (общий объем которых составил 8 м. куб.). 

Усть-Илимская природоохранная прокуратура 
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- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 
порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной 
форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур  

 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально) 
Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к настоящему Административному регла-

менту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной фор-
ме 

 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 

 
Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления за-
явитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Ад-

министративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявле-
ния; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введен-
ной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 

от 14.09.2023 г. № 540 
 
О назначении комиссии по организации и проведению  
общественных обсуждений по вопросу предоставления  
разрешения на условно разрешенный вид использования  
земельного участка  
 
 В целях организации и проведения общественных обсуждений по вопросу «О возможности предоставления раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по адресу: Российская Феде-
рация, Иркутская область, Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское городское поселение, г. Железно-
горск-Илимский, квартал 1, зу 79, руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, Уставом муниципального образования «Железногорск–Илимское городское поселение», Положением о порядке 
организации и проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельно-
сти на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным реше-
нием Думы Железногорск-Илимского поселения от 28.02.2019г. № 101, Правилами землепользования и застройки муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденными решением  Думы  Железно-
горск-Илимского городского поселения от 27.02.2017г. № 291 (с изменениями и дополнениями), административным ре-
гламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использо-
вания земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденным постановлением администрации му-
ниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 27.07.2023г. № 428, на основании заявле-
ния АО «Почта России», в лице Гордиевской Ксении Сергеевны, действующей по доверенности от 10.11.2022г. № 7.5.10-
06/244, администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  
 

 1.Назначить общественные обсуждения по вопросу «О возможности предоставления разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, 
Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское городское поселение, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, зу 
79 на 25 сентября 2023 года на 15 часов 00 минут. (место проведения: г. Железногорск-Илимский, квартал 8, № 19, каби-
нет 403). 

2.Утвердить состав комиссии по организации и проведению общественных обсуждений по вопросу «О возможно-
сти предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по ад-
ресу: Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское городское по-
селение, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, зу 79», в следующем составе: 

Председатель комиссии:  
Науменко А.В. – Зам. Главы по строительству и ЖКХ. 

Секретарь комиссии: 
Козлова М.В. – главный специалист отдела строительства и архитектуры. 

Члены комиссии: 
Боброва А.С. - начальник отдела строительства и архитектуры; 
Пушмина А.И – начальник отдела по управлению муниципальным имуществом; 
Задорожная М.С. – главный специалист отдела строительства и архитектуры; 
Козлов А.С. – главный специалист юридического отдела.  

3.Комиссии по организации и проведению общественных обсуждений: 
- подготовить план по подготовке и проведению общественных обсуждений, 
- составить списки участников общественных обсуждений, 
- определить перечень представителей администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское го-

родское поселение», специалистов для выступления перед участниками общественных обсуждений, 
- установить порядок и последовательность выступлений на общественных обсуждениях, 
-обеспечить информирование участников общественных обсуждений о месте, дате, времени проведения обще-

ственных обсуждений и о вопросе, выносимом на общественные обсуждения. 
4.Утвердить порядок проведения общественных обсуждений по вопросу «О возможности предоставления разреше-

ния на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по адресу: Российская Федерация, 
Иркутская область, Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское городское поселение, г. Железногорск-
Илимский, квартал 1, зу 79» (Приложение №1). 

5.Утвердить план по подготовке проведению общественных обсуждений по вопросу «О возможности предоставле-
ния разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по адресу: Российская 
Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское городское поселение, г. Желез-
ногорск-Илимский, квартал 1, зу 79» (Приложение № 2). 
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6. Настоящее постановление подлежит опубликованию в печатных средствах массовой информации, а также размеще-
нию на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

7.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
И.о. Главы муниципального образования 
«Железногорск – Илимское городское поселение»                                        А.В. Науменко 

Приложение № 1 
 

УТВЕРЖДАЮ: 
И.о. Главы муниципального образования 

«Железногорск–Илимское городское поселение 
                                                                                         _________________А.В. Науменко                                                 

 
Порядок организации и проведения общественных обсуждений по вопросу  

«О возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, рас-
положенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский муниципальный район, Желез-

ногорское городское поселение, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, зу 79» 
 
Место проведения: г. Железногорск-Илимский, 8 квартал, № 19, кабинет № 403. Начало регистрации участников 25 сен-

тября 2023 года в 15.00. Регистрация участников общественных обсуждений (15 минут). 
Выступление докладчиков по вопросу «О возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид ис-

пользования земельного участка, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский 
муниципальный район, Железногорское городское поселение, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, зу 79». 

Работа комиссии по составлению заключения о результатах публичных слушаний. 
   4. Процедура проведения общественных обсуждений состоит из следующих этапов: 
 1) оповещение о начале общественных обсуждений; 
 2) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационных материалов к 
нему на официальном сайте и открытие экспозиции или экспозиций такого проекта; 
 3) проведение экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях; 
 4) подготовка и оформление протокола общественных обсуждений; 
 5) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений. 
 2. Оповещение о начале общественных обсуждений, оформленное организатором в соответствии с приложением № 1 к 
настоящему Положению, является приложением к постановлению о назначении общественных обсуждений и должно содер-
жать:  1) информацию о проекте, подлежащем рассмотрению на общественных обсуждениях, и перечень информационных 
материалов к такому проекту; 2) информацию о порядке и сроках проведения общественных обсуждений по проекту, подле-
жащему рассмотрению на общественных обсуждениях; 
 3) информацию о месте, дате открытия экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотрению на обществен-
ных обсуждениях, о сроках проведения экспозиции или экспозиций такого проекта, о днях и часах, в которые возможно по-
сещение указанных экспозиции или экспозиций; 
 4) информацию о порядке, сроке и форме внесения участниками общественных обсуждений предложений и замечаний, 
касающихся проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях; 
5) информацию об официальном сайте, на котором будут размещены проект, подлежащий рассмотрению на общественных 
обсуждениях, и информационные материалы к нему. 
 3. Оповещение о начале общественных обсуждений размещается на информационном стенде, оборудованном в здании 
администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и (или) информационных 
стендах отдела администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», в чью компе-
тенцию входит подготовка соответствующего проекта. 
Информационные стенды должны быть установлены таким образом, чтобы обеспечивать свободный доступ к размещаемой 
на них информации жителей г. Железногорска-Илимского в часы работы администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение». Организатор обязан осуществлять контроль за состоянием информацион-
ных стендов и актуальностью, размещенной на них информации. 
 4.В течение всего периода размещения проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, организато-
ром общественных обсуждений проводятся экспозиция (экспозиции) такого проекта в сроки и месте, обозначенные в опове-
щении о начале общественных обсуждений. 
В ходе работы экспозиции (экспозиций) организатор обеспечивает устное консультирование посетителей экспозиции в уста-
новленные в оповещении о начале общественных обсуждений часы посещения экспозиции (экспозиций). 
     5.В период размещения проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, участники общественных 
обсуждений, представившие в соответствии с пунктом 6 настоящей главы сведения о себе, имеют право вносить предложе-
ния и замечания: 
 1) посредством официального сайта; 
 2) в письменной форме в адрес организатора; 
 3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта (приложение № 2 к настоящему Положе-
нию). 
     6.В целях направления предложений и замечаний, касающихся проекта, либо с целью участия в общественных обсужде-
ниях жители г. Железногорска-Илимского одновременно при направлении предложений и замечаний в целях идентифика-
ции представляют организатору сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жи-
тельства (регистрации) - для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место 
нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения. Указанные све-
дения вносятся организатором общественных обсуждений в лист регистрации участников общественных обсуждений. 
Участники общественных обсуждений по проектам регистрируются с учетом особенностей, установленных градостроитель-
ным законодательством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муници-

пальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информаци-

онно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информа-
ции. 

Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 
Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-

ем информационно-коммуникационных технологий. 
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, уста-

новленным настоящим 
Административным регламентом. 

Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 
отношение к заявителям. 

Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-

ных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вы-
несены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-
ности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 
 
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электрон-
ных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной за-
писи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным про-
стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного ре-
гламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также мо-
жет быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 
6.7 настоящего Административного регламента. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, 
jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
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Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 

 
Предоставление муниципальная услуга осуществляется бесплатно.  

 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой пла-
ты 

 
За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотре-

на плата.  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре со-
ставляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации заявления заявителя  
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 

органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, долж-
но обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а так-
же инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коляс-
ках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию:  

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;  
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;  
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компью-

тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

 

7.Обработка персональных данных участников общественных обсуждений осуществляется с учетом требований, установ-
ленных Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
 8.Предложения и замечания не рассматриваются в случае выявления факта представления участником общественных 
обсуждений недостоверных сведений. 
 9.В течение 2 рабочих дней со дня окончания проведения экспозиции (экспозиций) проекта, подлежащего рассмотре-
нию на общественных обсуждениях, организатором оформляется протокол общественных обсуждений по форме, в кото-
ром обязательно указываются: 
 1) дата оформления протокола общественных обсуждений; 
 2) информация об организаторе; 
 3) информация, содержащаяся в опубликованном оповещении, дата и источник его опубликования; 
 4) информация о сроке, в течение которого принимались предложения и замечания, о территории, в пределах которой 
проводятся общественные обсуждения; 
 5) все предложения и замечания с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками обще-
ственных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсужде-
ния, и предложения, и замечания иных участников общественных обсуждений. 
 10.К протоколу общественных обсуждений прилагается перечень принявших участие в рассмотрении проекта участ-
ников общественных обсуждений, включающий в себя сведения об участниках общественных обсуждений (фамилию, 
имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) - для физических лиц; наименование, 
основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц). 
 11.Участник общественных обсуждений, который внес предложения и замечания, имеет право получить выписку из 
протокола общественных обсуждений, содержащую внесенные этим участником предложения и замечания. 
 12.На основании протокола общественных обсуждений организатор в срок не позднее 2 рабочих дней с момента 
оформления протокола общественных обсуждений осуществляет подготовку заключения о результатах общественных 
обсуждений. 
 13.В заключении о результатах общественных обсуждений в обязательном порядке указываются: 
 1) дата оформления заключения о результатах общественных обсуждений; 
 2) наименование проекта, сведения о количестве участников общественных обсуждений, которые приняли участие в 
обсуждениях; 
 3) реквизиты протокола общественных обсуждений, на основании которого подготовлено заключение о результатах 
общественных обсуждений; 
 4) содержание внесенных предложений и замечаний с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся 
участниками общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся об-
щественные обсуждения, и предложения, и замечания иных участников публичных слушаний. В случае внесения не-
сколькими участниками общественных обсуждений одинаковых предложений и замечаний допускается обобщение таких 
предложений и замечаний; 
 5) аргументированные рекомендации организатора о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных 
участниками общественных обсуждений предложений и замечаний и выводы по результатам публичных слушаний. 
14.Заключение о результатах общественных обсуждений подлежит опубликованию в средствах массовой информации и 
размещается на официальном сайте в течение 5 рабочих дней с даты оформления заключения о результатах обществен-
ных обсуждений. 

 
Приложение № 2 

 
 УТВЕРЖДАЮ: 

И.о. Главы муниципального образования 
«Железногорск–Илимское городское поселение 

                                                                                                                                    _____________________А.В. Науменко 
 
                                                   

План по подготовке к проведению общественных обсуждений по вопросу 
«О возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, 

расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский муниципальный район, 
Железногорское городское поселение,  

г. Железногорск-Илимский, квартал 1, зу 79» 
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№ 
п/п 

Наименование мероприятия Ответственность Сроки исполнения 

1 Подготовка плана по подготовке и проведению обще-
ственных обсуждений по вопросу «О возможности 
предоставления разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка, расположенного 
по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, 
Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское 
городское поселение, г. Железногорск-Илимский, квар-
тал 1, зу 79» 

Козлова М.В. До 25.09.2023г. 

2 Подготовка проекта постановления «О возможности 
предоставления разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка, расположенного 
по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, 
Нижнеилимский муниципальный район, Железногорское 
городское поселение, г. Железногорск-Илимский, квар-
тал 1, зу 79» 

Козлова М.В. До 25.09.2023г. 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 18.09.2023 г. № 544 
 
О признании утратившими силу постановления 
администрации муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
  
 

В целях приведения нормативно-правовой базы администрации в соответствие с действующим законодательством, 
руководствуясь ст. 82, 86 Устава муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» администра-
ция муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Признать утратившими силу постановления администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение»:  

- № 416 от 20.06.2016 г. «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», государственная собственность на  которые  не разграничена, гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населённого пункта, садоводства, дачно-
го хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности», утверждённый постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 20.04.2015 г. № 201; 

- № 417 от 20.06.2016 г. «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель или земельных участков, расположенных на территории муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утверждённый постановлением администрации 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 13.05.2015 № 269»; 

- № 418 от 20.06.2016 г. «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» на торгах», утверждён-
ный постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
13.05.2015 г. № 270»; 

- № 419 от 20.06.2016 г. «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление из земель, находящихся в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» в аренду или собственность земельных участков, необходимых для эксплуатации существующих зда-
ний, строений, сооружений», утверждённый постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 29.07.2015 г. № 466»; 

- № 420 от 20.06.2016 г. «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим 
лицам  в собственность , постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»,  

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работ-
ника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 
 
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 
Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований; 
Представление неполного комплекта документов; 
Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации; 
Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом); 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги. 
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 

приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя 
на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторно-
му обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено. 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения зе-

мельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответ-
ствии с Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 года № 
П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носите-
ле»; 

В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или 
частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположе-
ния, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении 
схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схе-
мы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, преду-
смотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации; 

В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие 
схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной докумен-
тации, положению об особо охраняемой природной территории; 

В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение 
земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах террито-
рии, для которой утвержден проект межевания территории; 

Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации. 

Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъек-
та Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 

С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии 
с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги 
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3 Информирование жителей города Железногорска-
Илимского о проведении общественных обсуждений через 
средства массовой информации и опубликование заключе-
ния о результатах общественных обсуждений по вопросу 
«О возможности предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка, рас-
положенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская 
область, Нижнеилимский муниципальный район, Желез-
ногорское городское поселение, г. Железногорск-
Илимский, квартал 1, зу 79» 

Седых С.И. Информирование до 
21.09.2023. 

  
  

4 Составление списков участников общественных обсужде-
ний и их информирование 

Козлова М.В. До 25.09.2023г.. 

5 Определение списков докладчиков на общественных об-
суждениях 

Козлова М.В. До 25.09.2023г. 

6 Определение порядка и последовательности выступлений 
на общественных обсуждениях 

Козлова М.В. До 25.09.2023г. 

7 Общественные обсуждения Члены комиссии 25.09.2023г. 

https://docs.cntd.ru/document/350340977#6540IN
https://docs.cntd.ru/document/350340977#6540IN
https://docs.cntd.ru/document/350340977#6540IN
https://docs.cntd.ru/document/350340977#6540IN
https://docs.cntd.ru/document/350340977#7DG0K8
https://docs.cntd.ru/document/350340977#7DG0K8
https://docs.cntd.ru/document/350340977#7DG0K8
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе  электронной форме, порядок их представления 
 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему Администра-

тивному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполне-

ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-

ной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, мно-

гофункциональном центре; 
Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее 
- ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Схема расположения земельного участка. 
Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков 
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие земле-

пользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. 
2.8.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков. 
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согла-

сие залогодержателей исходных земельных участков. 
Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный уча-

сток зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости. 
Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются 

(подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муни-

ципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом; 
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления инди-

видуальным предпринимателем; 
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков. 
Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги. 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

утверждённый постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение» от 20.04.2015 г. № 203»; 

- № 85 от 14.02.2017г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Оказание консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»»; 

- № 86 от 14.02.2017г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение обращений граждан по вопросам защиты прав потребителей»»; 

- № 417 от 16.08.2021г. «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» от 13.05.2015 г. № 269 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель или земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;  

- № 418 от 16.08.2021г. О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» от 13.05.2015 г. № 270 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «принятие решения о предоставлении земельных участков, государственная соб-
ственность на которые не разграничена, на территории муниципальном образовании «Железногорск-Илимское городское 
поселение» на торгах» 

- № 419 от 16.08.2021г. «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» от 20.04.2015 г. № 203 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», государственная собственность на которые не 
разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвоз-
мездное пользование без проведения торгов» 

- № 420 от 16.08.2021г. «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» от 20.04.2015 г. № 201 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», государственная собственность на которые не 
разграничена гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в гра-
ницах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осу-
ществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

2. Опубликовать постановление в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
 

Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                        П.Н. Березовский 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
от 20.09.2023 г. № 545 
 
О реализации части 65.1 статьи 112 
Федерального закона от 5 апреля 2013 
года N 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и  
муниципальных нужд» 

 
В целях реализации части 65.1 статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной си-

стеме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» администрация 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Установить Порядок подготовки и согласования проекта решения администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» об изменении существенных условий контракта на закупку товаров, ра-
бот, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение, заклю-
ченного до 1 января 2024 года, по соглашению сторон (прилагается). 

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник городской Думы и адми-
нистрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и размещению на официальном 
сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети Интернет. 

3.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы по экономике и финансам – руководи-
теля контрактной службы Найду Никиту Сергеевича. 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                    П.Н. Березовский 
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Приложение к постановлению администрации муниципального 
 образования «Железногорск- Илимское городское  

поселение» от 20.09.2023 г. № 545 
Порядок 

подготовки и согласования проекта решения администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение» об изменении существенных условий контракта на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения нужд 

муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», заключенного до 1 января 2024 года, по со-
глашению сторон 

1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации пункта 65.1 статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 2013 
года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муници-
пальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе) и устанавливает процедуру подготовки и согласования проекта реше-
ния администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» об изменении существен-
ных условий контракта на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Железногорск
-Илимское городское поселение», заключенного до 1 января 2024 года, по соглашению сторон. 

2. Проект решения подготавливается в форме распоряжения администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение». 3. Инициатором подготовки проекта решения и ответственным за его со-
гласование выступает главный распорядитель бюджетных средств.  4. Проект решения должен содержать: 
1) наименование заказчика; 
2) дату контракта (контрактов); 
3) уникальный номер реестровой записи в реестре контрактов (номер контракта). 

5. К проекту решения прилагается: 
1) пояснительная записка, содержащая обоснование заключения дополнительного соглашения с описанием фактических 
обстоятельств, не зависящих от сторон контракта обстоятельств и повлекших невозможность его исполнения, предложение 
об изменении существенных условий контракта и обоснование таких изменений по форме согласно приложению к настоя-
щему Порядку; 
2) документы, подтверждающие обстоятельства, повлекшие невозможность исполнения контракта, в том числе: в связи с 
обстоятельствами непреодолимой силы - копия заключения, полученного в соответствии с постановлением Совета Торгово-
промышленной палаты Российской Федерации от 24 июня 2021 года N 7-2 «Об утверждении Положения о свидетельствова-
нии уполномоченными торгово-промышленными палатами обстоятельств непреодолимой силы по договорам (контрактам), 
заключенным в рамках внутрироссийской экономической деятельности» (при наличии) или другие документы, подтвержда-
ющие стихийные бедствия (землетрясение, наводнение, ураган и т.п.), пожар, массовые заболевания (эпидемии), забастовки, 
военные действия, террористические акты, диверсии, ограничения перевозок, запретительные меры органов государствен-
ной власти или органов местного самоуправления и другие, не зависящие от воли сторон договора (контракта) обстоятель-
ства. 
3) проект дополнительного соглашения к контракту об изменении существенных условий контракта. 

6. Руководитель структурного подразделения Заказчика, инициировавшего закупку и заключение контракта, направ-
ляет документы, указанные в пункте 5 настоящего Порядка, и копию контракта главному распределителю бюджетных 
средств для принятия решения и согласования. 

7. Главный распорядитель бюджетных средств создает комиссию по рассмотрению поступивших документов. На ос-
новании положительного решения комиссии готовится распоряжение о внесении  изменений в существенные условия кон-
тракта в соответствии с пунктом 65.1 статьи 112  Закона о контрактной системе. 

В случае отсутствия подтверждения возникновения независящих от сторон обстоятельств, влекущих невозможность 
исполнения контракта, либо в случае непредоставления документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, готовится 
письмо об отказе в изменении существенных условий контракта. 

8. Проект решения подлежит согласованию в порядке и сроки, установленные Регламентом администрации муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным постановлением администрации му-
ниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 07 июля 2008 года № 363. 

 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                    П.Н. Березовский 

Приложение к Порядку подготовки и 
согласования проекта решения администрации 
 муниципального образования «Железногорск 

Илимское городское поселение» об изменении  
существенных условий контракта на закупку 
товаров, работ, услуг для обеспечения нужд  

 муниципального образования «Железногорск- 
Илимское городское поселение», заключенного 

до 1 января 2024 года, по соглашению сторон 
 

Обоснование изменений существенных условий контракта 
     Указать причины невозможности   исполнения   контракта, например, используя текст, приведенный ниже. 
В    связи    с   обращением  __________________________(указывается наименование  поставщика, подрядчика, исполните-
ля) из-за возникновения не зависящих  от  сторон  обстоятельств,  влекущих  невозможность исполнения контракта  
_______________  (указывается  предмет  контракта)  в условиях_________________________________  (указывается  
причина  невозможности его    исполнения:    санкционное   давление,  мобилизация  в  Российской Федерации,  волатиль-
ность  цен,  ограничение  поставок, другое), руководствуясь частью  65.1 статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 
2013 года N 44-ФЗ "О  контрактной  системе  в  сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг  для обеспечения  государственных  и 
муниципальных нужд", считаю необходимым изменить  контракт  от  _________________  N_______________  
(указываются реестровый    номер    контракта   (при  наличии),  реквизиты  контракта, заключенного  с  единственным  
поставщиком  (подрядчиком,  исполнителем)) следующие  существенные  условия контракта _________________ 
(указываются изменяемые существенные условия). 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 

сети «Интернет». 
В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункци-
ональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административ-
ным регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также 
в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории». 
 

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу 

 
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрация муниципального образова-

ния «Железногорск-Илимское городское поселение». 
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Иркутский областной Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг (ГАУ «МФЦ ИО») в случае заключения соглашения о 
взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государствен-

ного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из 

Единого государственного реестра недвижимости. 
2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных от-

ношений, при согласовании схемы расположения земельного участка. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осу-

ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту; 

2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению 

№ 2 к настоящему Административному регламенту. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги 

 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации. 
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может 

быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодек-
сом Российской Федерации. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальных услуг  

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, на официальном сайте 

администрации. 
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Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юриди-
ческие лица (далее - Заявитель). 
Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, облада-
ющие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 
Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги 
 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) (в случае заключения соглашения о взаимодействии между 
уполномоченным органом и многофункциональным центом); 
по телефону Уполномоченном органе или многофункционального центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
на официальном сайте Уполномоченного органа; 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального 
центра. 
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления  
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений 
при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник мно-
гофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фа-
милии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный но-
мер, по которому можно будет получить необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов даль-
нейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Ад-
министративного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 
На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявите-
лем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспече-
ния, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных. 
На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном цен-
тре размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
 

________________________  ______________  ________________________ 
 (должность руководителя структурного 
подразделения Заказчика,  
инициировавшего закупку и  
заключение контракта)                             (подпись)        (расшифровка подписи) 
 
 
"____" _________________ 20____г. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 20.09.2023 г. № 546 
 
Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной  
услуги «Отнесение земель или земельных  
участков в составе таких земель к определенной  
категории земель или перевод земель  
и земельных участков в составе таких земель  
из одной категории в другую» 

     
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011г. № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предо-
ставления государственных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или зе-

мельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую». 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                                 П.Н. Березовский 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального образо-
вания «Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 20.09.2023г. № 546 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной катего-

рии в другую» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муни-
ципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по отнесению земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 
земель или переводу земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в муниципальном 
образовании «Железногорск-Илимское городское поселение». 
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Круг заявителей 
 
 
 Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и 

юридические лица (далее - Заявитель). 
Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 

обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

 
Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги 

 
 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в отдел строительства и архитектуры администрации муниципаль-

ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), в случае за-
ключения соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом; 

по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
на официальном сайте уполномоченного органа (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/); 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-

нального центра. 
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результа-

тах предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 

решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-

дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое ре-
шение. Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-
ческие средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персо-
нальных данных. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 20.09.2023 г. № 548 
 
Об утверждении административного регламента  
Предоставления муниципальной услуги  
«Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории» 
 

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом 
Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 
«О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», руководствуясь Уставом муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение», письмом Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии от 28.12.2021г. № 06-09762-ЕМ/21, администрация муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 
 2.Постановления администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
13.01.2021г. № 02 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, нахо-
дящихся в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», а также государ-
ственная собственность на которые не разграничена»,  от 06.07.2021г. № 313 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, находящихся в собственности муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» считать утратившим силу. 
 3.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети Интернет.  
 4.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                        П.Н. Березовский 

 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального образо-
вания 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 20.09.2023 г. № 548 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории» на территории муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 

 
I. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) в муници-
пальном образовании «Железногорск-Илимское городское поселение». 

 
Круг заявителей 
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Примечание. 
 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном но-
сителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация 
листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается 
общее количество листов, содержащихся в заявлении.  

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в спе-
циально отведенной графе проставляется знак: "V" 

 
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного само-

управления, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отно-
шение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются. 
 

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

ФОРМА 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

Администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
 

     Решение об отказе 
     в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

     от____________ N _________ 

 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения ука-

занных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке. 
 

   
  V   

 
 

 

  

  
  

  

 (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 

  

 (регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации ад-
реса или аннулировании его адреса) 

  
По результатам рассмотрения заявления по услуге "Присвоение адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса" и при-
ложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следу-
ющим основаниям: 
 

 

 

 

Дополнительно информируем: 

 

указывается дополнительная информация (при необходимости) 

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 
сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункци-
ональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административ-
ным регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также 
в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 

 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной кате-

гории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую». 

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу 

 
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией муниципального образова-

ния «Железногорск-Илимское городское поселение». 
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Иркутский областной Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг (ГАУ «МФЦ ИО»), в случае заключения соглашения о 
взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государствен-

ного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из 

Единого государственного реестра недвижимости. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осу-

ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель: 
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к 

определенной категории земель по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту; 
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7 к 

настоящему Административному регламенту. 
2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую: 
- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, со-

гласно приложению № 6 к настоящему 
Административному регламенту; 

- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-

ставления муниципальной услуги 
 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 
2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую». 

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть 
предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Федеральным законом от 
21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую». 
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Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальных услуг  
 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной (муниципальной) услу-
ги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, на официаль-
ном сайте администрации. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
В случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории земель: 
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории 

земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение 
об установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок; 
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя; 
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполне-

ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-

ной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, мно-

гофункциональном центре; 
в случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую: 
согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной катего-

рии в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено со-
глашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;  
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных 

законодательством); 
 4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;  
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Админи-

стративному регламенту. Схема расположения земельного участка. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполне-

ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-

ной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, мно-

гофункциональном центре; 
Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.  

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подпи-
сан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 
 В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – дол-
жен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 
          В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.  

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются 
(подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги. 
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3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

 Вид:     

  Земельный участок  Сооружение  Машино-место 

  Здание (строение)  Помещение   

3.2 Присвоить адрес 

 В связи с: 

  Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности 

 Количество образуемых земельных участков  

 Дополнительная информация:  

    

    

  Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

 Количество образуемых земельных участков  

 Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется 

    

    

  Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

 Количество объединяемых земельных участ-
ков 

 

 Кадастровый номер объединяемого земель-
ного участка 

Адрес объединяемого земельного участка 

    

    

        

 Лист N ______ Всего листов _____ 

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных 
(сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распростра-

нение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные 
действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также орга-

низацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном 
центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений 
на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии 
с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и 

аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения 
соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись    Дата 

    "____" __________ ___ г. 

 (подпись)  (инициалы, фамилия)  

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 
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     от _____________ N __________ 
администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
 

 
Приложение № 3 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

      
 

 

 

сообщает, что  , 

 (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи доку-
мента, 

 

  

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП 
(для 

 

  

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического 
лица), 

 

 , 

почтовый адрес - для юридического лица)  

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) 

 (нужное подчеркнуть) 

адреса следующему объекту адресации  

 (вид и наименование объекта адресации, описание 

 

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, 

 

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 

 

  

в связи с  

 

(основание отказа) 

 

   
   

(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

  М.П.

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муни-
ципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-
ФЗ). 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работ-
ника организации, предусмотренной частью1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 
 
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 
- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям 

земельного законодательства. 
- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в пол-

номочия которых не входит предоставление услуги;  
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ 

(недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;  
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;  
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации 
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использо-

вать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;  
- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и 

(или) распознать реквизиты документа; 
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено. 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено федеральными законами; 
 - установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержден-

ным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной доку-
ментации;  

2.14.1. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую, дополнительно:  

- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории 
в другую. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), вы-
даваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

14                                                                                                              № 36 (654) от 21.09.2023 года 

              
 Лист N ______ Всего листов _____ 
1 Заявление 2 Заявление принято 

регистрационный номер ____________________ 
 в администрацию муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
 количество листов заявления ________________ 

  (наименование органа местного самоуправления)  количество прилагаемых документов __________, 

    в том числе оригиналов ________, копий ________, 

   количество листов в оригиналах ____, копиях ____ 
Ф.И.О. должностного лица _________________ 
подпись должностного лица ________________ 

   дата "____" ________________ ___ г.  
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 

 
Предоставление муниципальная услуга осуществляется бесплатно.  

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой пла-

ты 
 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги 

 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре состав-
ляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя  
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 

органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующе-
го за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта за-
явителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а так-
же инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коляс-
ках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию:  

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;  
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию 
одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образовани-
ем одного и более новых объектов адресации). 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации 

 

 
Приложение № 2 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

ФОРМА 
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

 

  
Администрация муниципального образования 

  
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

  

от _________ № ________ 

   
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации", Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной си-
стеме и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации" (далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержден-
ных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с 

 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса, включая реквизиты 
правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального 
закона № 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 
 

администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Аннулировать адрес  

 (аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта 
адресации в государственном адресном реестре) 

объекта адресации  

 (вид и наименование объекта адресации, 

 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации 
в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недви-

жимости, являющегося объектом адресации), 
 

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае аннулирования 
адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 

 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 

по причине  

 (причина аннулирования адреса объекта адресации) 
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Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем.  
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соот-

ветствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ.  
2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную 
форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - 
интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

2.14. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется 
документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя.  

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверя-
ющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия 
действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого 
юридического лица.  В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от 
имени юридического лица, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического 
лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического 
лица.  В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивиду-
ального предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов индивидуального 
предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпри-
нимателя.  

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, документ, подтверждающий полно-
мочия представителя на представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифи-
цированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписан-
ный простой электронной подписью.  

2.15. Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих документов, определенных пунктом 34 Пра-
вил:  

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвое-
ния адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство 
не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором располо-
жены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразова-
ния которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с 
образованием одного и более новых объектов адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за ис-
ключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или ре-
конструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии раз-
решения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
(в случае присвоения земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом ад-
ресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-
щения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию од-
ного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием од-
ного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государ-
ственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по осно-
ваниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил); 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту 
недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, ука-
занным в подпункте "а" пункта 14 Правил). 

2.16. Документы, получаемые специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление Услуги, с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на 
земельный участок, на котором расположен объект адресации; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, 
сооружения, объект незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения; 
- кадастровая выписка о земельном участке; 
- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам 

адресации); 
- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 
- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам адреса-

ции); 
- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адреса-

ции); 
- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его пере-
вода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее реше-
ние о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято); 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;  
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муници-

пальных услуг наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

 
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в ин-

формационно--телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации. 

2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
ЕПГУ. 

2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставле-

ния, установленным настоящим Административным регламентом. 
Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям. 
Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-

ных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вы-
несены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункци-
ональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и осо-

бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

 
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электрон-
ных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной за-
писи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным про-
стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного ре-
гламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 
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В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 
настоящего Административного регламента. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, 
jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электрон-

ной форме 
 

 Исчерпывающий перечень административных процедур  
 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении № 3 к настоящему Административному регла-

менту. 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в 

электронной форме 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
 

Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления за-
явитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Ад-

министративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявле-
ния; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг"; 

- Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о 
внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации"; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации"; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"; 
- Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи"; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 "Об утверждении Правил при-

своения, изменения и аннулирования адресов"; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 г. № 492 "О составе сведений об адресах, 

размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при 
ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов 
Правительства Российской Федерации"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 "Об утверждении Положения 
о Федеральной налоговой службе"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении ад-
министративных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления 
государственных услуг"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. № 384 "Об определении федерального 
органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникаю-
щих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной си-
стемы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора фе-
деральной информационной адресной системы"; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н "Об утверждении форм 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объек-
ту адресации адреса или аннулировании его адреса"; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н "Об утверждении Перечня 
элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий 
(сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресооб-
разующих элементов"; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 2016 г. № 37н "Об утверждении Порядка 
ведения государственного адресного реестра". 
 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявите-

лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

     2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления.  
Форма заявления установлена приложением № 3 к настоящему Регламенту.  
2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подает-

ся всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.  
При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная 

представителю Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению 

прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, 
выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в слу-
чае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности).  

При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких 
собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствую-
щее решение.  

При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарище-
ства представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего со-
брания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение.  

2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О кадастровой дея-
тельности", на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ 
в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 
       2.11. Заявление представляется в форме:  

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вру-
чении;  

- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный 
центр;  

- электронного документа с использованием портала ФИАС;  
- электронного документа с использованием ЕПГУ;  
- электронного документа с использованием регионального портала.  
2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахождения 

объекта адресации.  
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 

      
2.1. "Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса".  
 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 
муниципальную услугу 

     2.2. Услуга предоставляется Уполномоченным органом в лице администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение». 

2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
- оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС); 
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предо-

ставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании ре-
шения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением; 

- органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведе-
ния, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил. 

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие структурные подразделения Уполномоченного органа 
(многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с Федеральной налоговой служ-
бой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей. 

2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Услуги.  

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

     2.5. Результатом предоставления Услуги является:  
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации;  
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается 

объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации);  
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или анну-

лировании его адреса.  
2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к 

его составу, установленных пунктом 22 Правил.  
Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации справочно приведен в Приложении 

№ 1 к настоящему Регламенту.  
2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требова-

ний к его составу, установленных пунктом 23 Правил.  
Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адресации справочно приведен 

в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 
Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в государственный адресный реестр, 

подтвержденное соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме соглас-
но приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н "О порядке, 
способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной 
власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения досту-
па к федеральной информационной адресной системе".  

2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса принимается Уполно-
моченным органом по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Регламенту. 
       Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица с использованием федеральной информационной адресной системы. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги 

     2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или ан-
нулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также 
внесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр установлен пунктом 
37 Правил и не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Услуги.  

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

     2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:  
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее вве-
денной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в 
случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной систе-
ме, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-

моченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получа-

ет при личном обращении в многофункциональном центре. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени оконча-
ния предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также при-
менения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соот-
ветствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориаль-
ных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о примене-
нии результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-
ченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг». Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с 
приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Ад-
министративного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и оши-
бок, в котором содержится указание на их описание.  
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Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подразде-
ла, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, ука-
занного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

 
 IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

  
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением сотрудниками уполномоченного органа положений административного регламента и иных норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений 

  
 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специ-
алистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:  
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-

ствия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых 

руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выяв-

ленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования города Братска; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправ-
ления муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан, их объединений и организаций 

  
  

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункци-
онального центра.  

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;  
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления Услуги;  
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного орга-

на);  
- документов, необходимых для предоставления Услуги;  
- порядка и сроков предоставления Услуги;  
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предо-

ставления;  
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услу-

ги (включая информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг);  
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного 

органа, работников многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решений.  
Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.  
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работ-

ник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (номере многофункциональ-
ного центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специали-
ста, принявшего телефонный звонок.  

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию позднее.  

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме.  

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.  

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.  
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

Услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3. настояще-
го Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации".  

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информаци-
онной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предостав-
ление им персональных данных.  

1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная ин-
формация:  

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за 
предоставление Услуги, а также многофункциональных центров;  

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии);  

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".  

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления Услуги, в том числе копия административного регламента ее предоставления, утвержденного в установ-
ленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг"  порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных стендах в помещении мно-
гофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления", с учетом требований к информированию, установленных настоящим Регламентом.  

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления 
может быть получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате автомати-
ческих статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной  
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П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  
 
 1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (приложение). 
 2.Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
05.09.2017г. № 661 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение 
или аннулирование адреса объектам недвижимости, расположенным на территории муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» считать утратившим силу. 
 3.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет».  
 4.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                                          П.Н. Березовский 
 

УТВЕРЖДЕН 
                                                                                              постановлением администрации  

муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение» 
от 20.09.2023 г. № 547 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 

аннулирование такого адреса» 
 

I. Общие положения 
Предмет регулирования 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адре-
сации, изменение и аннулирование такого адреса» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адре-
са» (далее - Услуга) (далее - Уполномоченный органы).  

Круг Заявителей 

     1.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 
1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель):  

1) собственники объекта адресации;  
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:  
- право хозяйственного ведения;  
- право оперативного управления;  
- право пожизненно наследуемого владения;  
- право постоянного (бессрочного) пользования; 
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законо-

дательством порядке доверенности; 
       4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления ре-
шением общего собрания указанных собственников;  

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, 
уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения; 
       6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Феде-
рального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности", кадастровые работы или комплексные кадаст-
ровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

     1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 
       1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);  

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;  
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;  
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:  
- на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);   
- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);  
- на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал);  
- на официальном сайте Уполномоченного органа и (или) многофункционального центра в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Официальные сайты): https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/. 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций дово-

дится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работни-
ка многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее 
- жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-

рым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 
 

 В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя струк-
турного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руково-
дителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
нального центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального цен-
тра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использо-

ванием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 
 
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной фор-
ме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному за-
явителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-

ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-

дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в случае заключения соглашения о взаимодействии между уполномочен-

ным органом и многофункциональным центом 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления му-
ниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг; 
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иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом                    № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункци-

ональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 

Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-

ных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересую-

щим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное кон-
сультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут; В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в пись-
менной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги  
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 

через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для после-
дующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 
между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской  

Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797). 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяют-

ся соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 
Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 

при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати мно-
гофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционально-
го центра; 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункци-

ональным центром. 
 

 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»      П.Н. Березовский 
 

Приложение 1 
к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земель-
ных участков в составе таких земель к определенной категории земель 
или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из од-
ной категории в другую» 

Приложение 7 
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель и зе-
мельных участков в составе таких земель из одной категории в дру-
гую»  

Форма решения об отказе в предоставления услуги 
 

Администрация муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 

 
 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставления услуги 

 
Рассмотрев Ваше заявление от                   №  _  и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным 

законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», администра-
цией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» принято решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

-                                                                                                                                                   
-                                                                                                                                                   

Разъяснение причин отказа: 
-                                                                                                                                                   
-                                                                                                                                                   

 
Дополнительная информация: 
                                                                                                                                     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 

на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
____________________      ________________                _____________________________________ 

         (должность)                                  (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 20.09.2023 г. № 547 
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги  
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» 

 
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Приказом Минфина России от 05.11.2015г. № 171н «Об утверждении Перечня 
элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий 
(сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресооб-
разующих элементов», Постановлением Правительства РФ от 22.05.2015г. № 492 «О составе сведений об адресах, разме-
щаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при веде-
нии государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Прави-
тельства Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014г. № 1221 «Об утверждении Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов» (с изменениями и дополнениями), Уставом муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение», административным регламентом предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение или аннулирование адреса объектам недвижимости, расположенным на территории муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение», утвержденным постановлением администрации муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 05.09.2017г. № 661, администрация муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

от 
№ 

Кому: 
 

28                                                                                                               № 36 (654) от 21.09.2023 года 



 

 

      27                                                                                            № 36 (654) от 21.09.2023 года 

Приложение 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель и земель-
ных участков в составе таких земель из одной категории в другую»  

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель 

 
Администрация муниципального образования  

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
 

 
 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отнесении земельного участка к определенной категории земель  

 

Рассмотрев Ваше заявление от                   №  _  и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным зако-
ном от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», администрацией 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» принято решение об отнесении земельного 
участка с кадастровым номером:                                       площадью                           кв.м., расположенному по адресу:                                                                                                             
, 
к категории земель                                          . 
 

Дополнительная информация: 
                                                                                                                                     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

 
_____________________      ________________                _____________________________________ 

         (должность)                                  (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
 
 

Дата ________________г. 
Приложение 6 
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель и земель-
ных участков в составе таких земель из одной категории в другую»  

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую 

 
Администрация муниципального образования  

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
 

 
 
РЕШЕНИЕ 
о переводе 

земель или земельных участков в составе  
таких земель из одной категории в другую  

 

Рассмотрев Ваше заявление от                   №  _  и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным зако-
ном от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», администрацией 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» принято решение о переводе земельного 
участка с кадастровым номером:                                       площадью                           кв.м., расположенному по адресу:                                                                                                             
, 
из категории земель                                           в категорию земель                                                
для цели                                                                                                                                             . 
 

Дополнительная информация: 
                                                                                                                                     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
_____________________      ________________                _____________________________________ 

         (должность)                                  (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

от 
№ 

Кому: 
 

от 
№ 

Кому: 
 

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определен-
ной категории  

кому: 
__________________________________ 
(наименование уполномоченного на отнесение земель-
ного участка к определенной категории земель органа 
государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или органа местного самоуправления) 
от кого: 
__________________________________ 
(наименование и данные организации для юридического 
лица / фамилия, имя, отчество для физического лица) 
__________________________________ 
(адрес места нахождения; адрес электронной почты;) 

Заявление 

об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

Прошу отнести земельный участок: 

расположенный по адресу (местоположение):                                                              

площадью                                                                                                                     

с кадастровым номером                                                                                                

к категории земель                                                                                                                           (указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 

Земельный участок принадлежит                                                                                                  (указывается правообладатель земли (земельного участка)) 

на праве                                                                                                                                            (указывается право на землю (земельный участок)) 

Результат услуги выдать следующим способом                                                                                                                

Приложения:                                                                                                                                       (документы, которые представил заявитель) 
                                                                               ___________________                                    _________________________                                                                                  
             (должность)                                                         (подпись)                                                    (фамилия и инициалы) 
 
Дата ________________г. 

Приложение 2 
к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков в составе таких земель к определен-
ной категории земель или перевод земель и земельных участ-
ков в составе таких земель из одной категории в другую» 

 

Форма заявления на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из 

одной категории в другую  
кому: 
__________________________________ 
(наименование уполномоченного на отнесение земель-
ного участка к определенной категории земель органа 
государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или органа местного самоуправления) 
от кого: 
__________________________________ 
(наименование и данные организации для юридического 
лица / фамилия, имя, отчество для физического лица) 
__________________________________ 
(адрес места нахождения; адрес электронной почты) 

Ходатайство 

о переводе земельного участка из одной категории в другую 
Прошу перевести земельный участок: 

расположенный по адресу (местоположение):                                                              
площадью                                                                                                                     
с кадастровым номером                                                                                                
из категории земель                                                                                                                           

(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок) 
в категорию земель                                                                                                                           

(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного 
участка) 

в связи                                                                                                                                   
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального закона от 
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Земельный участок принадлежит                                                                                                  (указывается правообладатель земли (земельного участка)) 

на праве                                                                                                                                            (указывается право на землю (земельный участок)) 

Результат услуги выдать следующим способом                                                                                                                

Приложения:                                                                                                                                       (документы, которые представил заявитель) 
                                                                               ___________________                                    _________________________                                                                                 
             (должность)                                                         (подпись)                                                    (фамилия и инициалы) 
 
Дата ________________г. 
 

Приложение 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земельных участков 

в составе таких земель из одной категории в другую 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги 

Приложение 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель и зе-
мельных участков в составе таких земель из одной категории в дру-
гую»  

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
Администрация муниципального образования  

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
 

 
 
РЕШЕ-

НИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Отнесение земель или земельных участ-
ков в составе таких земель к определенной категории земель или перевода земель, или земельных участков в со-

ставе таких земель из одной категории в другую категорию» 
 

Рассмотрев Ваше заявление от                   №  _  и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным 
законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», админи-
страцией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» принято решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

-                                                                                                                                                   
-                                                                                                                                                   

Разъяснение причин отказа: 

-                                                                                                                                                   
-                                                                                                                                                   

 
Дополнительная информация: 
                                                                                                                                     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный ор-
ган, а также в судебном порядке 
_____________________      ________________                _____________________________________ 

         (должность)                                  (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
 

от 
№ 

Кому: 
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Основание для 

начала 

административ-

ной 

процедуры 

Содержание административ-

ных действий 

Срок 

выполнения 

администра-

тивных 

действий 

Должностное 

лицо, ответствен-

ное за выполне-

ние 

административ-

ного 

действия 

Место вы-

полнения 

администра-

тивного дей-

ствия/ ис-

пользуемая 

информаци-

онная систе-

ма 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заяв-
ления и докумен-
тов для предостав-
ления муници-
пальной услуги в 
Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка комплект-
ности документов на наличие/
отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного ре-
гламента 

1 рабочий день должностное 
лицо Уполномо-
ченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС 

- регистрация заявле-
ния и документов в 
ГИС (присвоение 
номера и датирова-
ние); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов 

В случае выявления основа-
ний для отказа в приеме доку-
ментов, направление заявите-
лю в электронной форме в 
личный кабинет на ЕНГУ 
уведомления 

1 рабочий день 

1 2 3 4 5 6 7 

  о недостаточности представ-
ленных документов, с указа-
нием на соответствующий 
документ, предусмотренный 
пунктом 2.8 Административ-
ного регламента либо о выяв-
ленных нарушениях. Данные 
недостатки могут быть ис-
правлены заявителем в тече-
ние 1 рабочего дня со дня 
поступления соответствующе-
го уведомления заявителю. 

  
  

      

Направление заявителю 
результата предоставле-
ния 
муниципальной услуги 
в 
личный кабинет на 
ЕПГУ 

В день 
регистра-
ции 
результата 
предостав-
ления 
муници-
пальной 
услуги 

должностное 
лицо 
Уполномо-
ченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние 
муниципаль-
ной 
услуги 

ГИС Результат 
муници-
пальной 
услуги, 
направлен-
ный 
заявителю 
на личный 
кабинет на 
ЕПГУ 

Направление 
заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
личный кабинет 
на ЕПГУ 

 

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений 

Внесение сведений о 
результате 
предоставления муни-
ципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5 
Административного 
регламента, 
в реестр решений 

1 рабочий 
день 

должностное 
лицо 
Уполномо-
ченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние 
муниципаль-
ной 
услуги 

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указан-
ный в пункте 2.5 
Административ-
ного 
регламента вне-
сен в 
реестр 

 



 

 

      25                                                                                            № 36 (654) от 21.09.2023 года 

 

 

24                                                                                                               № 36 (654) от 21.09.2023 года 

В случае непредставления в 
течение указанного срока необхо-
димых документов (сведений из 
документов), не исправления 
выявленных нарушений, форми-
рование и направление заявите-
лю в электронной форме в лич-
ный кабинет на ЕПГУ уведомле-
ния об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предостав-
ления государственной 
(муниципальной) услуги, с указа-
нием причин отказа 

  
  

      

 

В случае отсутствия оснований 

для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.19 

Административного регламента, 

регистрация заявления в элек-

тронной базе данных по учету 

документов 

  

  

1 рабочий день 
должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС 

-   

 

2 3 4 5 6 7 
 

Проверка заявления и докумен-

тов, представленных для получе-

ния муниципальной услуги 

  
должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС 

  
  
- 

Направленное заявите-
лю электронное уве-
домление о приеме 
заявления к рассмотре-
нию либо отказа в 
приеме заявления к 
рассмотрению 

 

Направление заявителю элек-
тронного сообщения о приеме 
заявления к рассмотрению либо 
отказа в приеме заявления к 
рассмотрению с обоснованием 
отказа 

    наличие/
отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотрен-
ных пунктом 
2.10 Админи-
стративного 
регламента 

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет 
зарегистрированных доку-
ментов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 
ответственному за 
предоставление муници-
пальной услуги 
  

направление межведомственных запросов в 
органы и организации, указанные в пункте 2.3 
Административного регламента 
  

в день регистрации 
заявления и докумен-
тов 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов 
(организаций) 

Направление межведомственно-
го запроса в органы 
(организации), предоставляю-
щие документы (сведения), 
предусмотренные пунктами 2.10 
Административного регламента, 
в том числе с использованием 
СМЭВ 

получение ответов на межведомственные 
запросы, формирование полного комплекта 
документов 

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запроса 
в орган или организа-
цию, предоставляющие 
документ и информа-
цию, 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за предо-

ставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

– Получение документов 
(сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

  
  
  
  

1 2 3 4 5 6 7 

  
  

если иные сроки не 
предусмотрены 
законодательством 
РФ и субъекта РФ 

        

3. Рассмотрение документов и сведений 

пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Проведение соответствия доку-
ментов и сведений требованиям 
нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной 
услуги 

До 5 рабочих 
дней должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС 

Основания 
отказа в предо-
ставлении муни-
ципальной  
услуги, преду-
смотренные 
пунктами 2.13-
2.14 Админи-
стративного 
регламента 

проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме, приведенной в 
приложении № 5, № 6, 
№7 к Административ-
ному регламенту 

4. Принятие решения 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 

согласно 
приложению № 5, 
№ 6, №7 к Админи-
стративному регла-
менту 

Принятие решения о предоставле-
ния муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении услуги 

Формирование решения о предо-
ставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 

До 5 рабочих 
дней должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги; 

Руководитель Уполно-
моченного органа) или 
иное уполномоченное 
им лицо 

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС 

– Результат предоставле-
ния муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в прило-
жении № 1, 
№ 2 к Административ-
ному регламенту, 
подписанный усилен-
ной квалифицирован-
ной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного упол-
номоченного им лица 

1 2 3 4 5 6 7 

5. Выдача результата 

формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в 
форме электронного 
документа в ГИС 

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в  
общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не 
включается) 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС 

- Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Направление в 
многофункциональный центр 
результата муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного регламента, в 
форме электронного документа, 
подписанного усиленной квали-
фицированной 
электронной подписью 
уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа 

в сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 
между 
Уполномочен-
ным органом и 
многофункцио-
нальным 
центром 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС 
МФЦ 

Указание 
заявителем в 
Запросе способа 
выдачи 
результата 
муниципальной 
услуги в 
многофункцион 
альном центре, 
а 
также подача 
Запроса через 
многофункцион 
альный центр 

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю в 
форме бумажного 
документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 
центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
муниципальной 
услуги 


