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          4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
          5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
          6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами; 
          7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210, или их работников в исправлении допущен-
ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
           8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услу-
ги; 
           9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами; 
           10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона N 210- ФЗ. 

          Жалоба должна содержать: 

         1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
         2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 
         3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
         4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии. 
         5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 
        Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в порядке и сроки, установленные 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

         5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
ЕПГУ, РПГУ. 
         Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах     рассмотрения жалобы. 

         В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осу-
ществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указыва-
ется информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципаль-
ной услуги. 

        В случае признания  жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке   обжалования принятого решения. 

        В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

        5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалова-
ния решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц. 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

 

 

  Ф.И.О.) 

Оборотная сторона 

Прочие перевозчики:  

м.п. 

  (Ф.И.O.)                                                                                      Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению                муниципальной усл 

СОСТАВ, 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

  
КАРТА МАРШРУТА РЕГУЛЯРНЫХ ПЕРЕВОЗОК серия 000000 №000000 

  
  
  

дана   

  
с 20 г. по 20 г. 

1. Маршрут Регистрационный номер в 

реестре 

Порядковый номер Наименование 

  
2. Перевозчик 

Наименование (Ф.И.О.) Меето нахождения ИНН 

      

3. Вид транспортного 
средства 

  

4. Класс 
транспортного средства 

  

5. Экологические 
характеристики 

  

 
транспортного средства 

  

Наименование Место нахож-

Основание для начала административной 
процедуры 

Содержание административных действий 
Срок выполнения админи-

стративных действий 

Должностное лицо, ответственное за 
выполнение административного 

действия 

Место выполнения администра-
тивного действия/используемая 

информационная система 
Критерии принятия решения 

Результат административного действия, 
способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявления и документов для 
предоставления муниципальной услуги в 
уполномоченный орган 

Прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.9 Администра-
тивного регламента 

1 рабочий день Должностное Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ГИС 

  

Регистрация заявления и документов в ГИС 
(присвоение номера и датирование); 
назначение должностного лица, ответствен-
ного за предоставление муниципальной 
услуги и передача ему документов 

Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме документов 1 рабочий день 

должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный орган/ГИС     

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

в день регистрации 
заявления и документов 

должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/
ПГС/СМЭВ 

отсутствие документов, необходи-
мых для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных 
органов (организаций) 

направление межведомственного запроса в 
органы (организации) предоставляющие 
документы (сведения), предусмотренные 
пунктом 2.9 Административного регламен-
та, в том числе с использованием СМЭВ 

  

3 рабочих дня со дня 
направления межведомствен-
ного запроса в орган или 
организацию, предоставляю-
щие документ и информа-
цию если иные сроки не 
предусмотрены законода-
тельством РФ и субъекта РФ 
информацию, если сроки не 
предусмотрены законода-
тельством РФ и субъекта РФ 

должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/
ПГС/СМЭВ 

  

получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

  

3. Рассмотрение документов и сведений 

1 рабочий день должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/
СМЭВ 

Основание отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмот-
ренные пунктом 2.16 Администра-
тивного регламента 

проект результата предоставления 
муниципальной услуги 

  

4. Принятие решения 

должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги; 

Уполномоченный орган/ГИС   Результат предоставления муниципальной 
услуги по форме, приведенной приложении 
№ 1 и № 2 к Административному регламен-
ту. 

  

  

5. Выдача результата 

должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ГИС   Внесение сведений о конечном результате 
предоставления муниципальной услуги   

должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги 

ГИС   Результат муниципальной услуги, 
направленный заявителю в личный кабинет 
на Единый портал 

  

consultantplus://offline/ref=F6D564BF0DAF6C94A64E0185822B042855A4A435DAB570584B5452418718232516398FF0FF98BF253B1DE3D13A000076DC97EC705A49D965E4D992CCN7wFI
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Форма уведомления о прекращении действия свидетельства 
Об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок 

 
Администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

                                          _________________________________ 
(Ф.И.О./полное наименование/место 
жительства/местонахождения/ИНН) 

                                                                Уведомление 
      о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок 
                     по маршруту регулярных перевозок 
 
Дата __________________ N ________________ 
На основании обращения __________________ (заявитель) от __________________ 
N ____________________ принято решение о прекращении действия свидетельства 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок _______________ 
_________________________________________ (указывается серия свидетельства) 
__________________ (указывается номер свидетельства) 
До  истечения указанного срока предусмотренного пунктом 3 части 1 статьи 29 
Федерального  закона  от  13.07.2015  N  220-ФЗ  "Об организации регулярных 
перевозок   пассажиров  и  багажа  автомобильным  транспортом  и  городским 
наземным  электрическим  транспортом  в  Российской  Федерации и о внесении 
изменений   в   отдельные   законодательные   акты   Российской  Федерации" 
__________________  (заявитель)  обязан  осуществлять регулярные перевозки, 
предусмотренные указанным свидетельством. 
___________________________________________________________________________ 
      (подпись)               (Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника) 

Приложение № 7   

к Административному регламенту 

по предоставлению

Форма свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок  

Прочие перевозчики 

Оборотная сторона 

м п. 

 

 
период действия   

 

 

        Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специали-
ста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государствен-
ных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государствен-
ных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их ра-
ботников, а также функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работни-
ков». 

         6.Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
МФЦ 

               6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглаше-
ния о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 

           6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, 
расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель. 

           6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выпол-
нения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осу-
ществляется в соответствии с графиком работы МФЦ. 

           6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

           При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов: 

           -устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заяви-
теля - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя); 

           -проверяет представленное заявление и документы на предмет: 
           1)  текст в заявлении поддается прочтению; 
           2)  в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наиме-

нование юридического лица; 
           3) заявление подписано уполномоченным лицом; 
           4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
           5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и 

необходимых документах; 
           -заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной   информаци-

онной системе (АИС МФЦ); 
           -выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в   АИС МФЦ; 
          -информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о 

ходе исполнения муниципальной услуги; 
          -уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 

чего передаются в уполномоченный орган. 
          6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передают-

ся в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в 
МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, 
оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту упол-
номоченного органа под подпись.   Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и 
хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении произво-
дится отметка с указанием реквизитов реестра, по   которому переданы заявление и документы. 

         6.6.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача докумен-
тов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

          При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ. 

          6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник 
МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ. 
          6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ,  
удостоверяющий его личность и расписку. 
          В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтвержда-
ющие полномочия представителя заявителя. 

          Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выда-
чи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в 
МФЦ. 
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СВИДЕТЕЛЬСТВО серия 000000 N 000000 

об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок 

  

вы дано   (наименование упопномоченного органа власти, выдавшего свидетельство) 

20 г. по  20 г.  

Регистрационный 
Порядковый номер Наименование 

  номер в реестре 

      

  
Наименование 
(Ф.И.О.) 

Место нахождения 

      

    

4. Улицы и 
автомобиль-
ные   

дорогм 

5. Вид транс-
портного 

  
6. Экологические 

  7. Порядок посадкм (высадки) пассажиров   
характеристики 

h. Максималь-
ное количество 

Особо 
малый класс 

Малмй класс Средний класс Большой класс Особо большой класс 

транспортных 
средств 

          

9. Характе-
ристмки 

  
транспортных 
средств 

MП.  
 Подпись                                        Ф.И.О 

N п/г Наименование (Ф.И.О.) Место нахождения И

Н

Н 

 

      

 

      

Наименование остановочного пункта Регистра ционный 
номер 

Интервал суток 

Интервал отправления 
в мин. ипи время отправления в час:мин. 

Время отправления 
первого рейса, час:мин. 

Время отправления 
последнего рейса, 

час:ммн. 

в прямом направленми направлении в прямом направпеним в обратном налравлении направлении в обратном направлении 

                  

                  

Наименование остановочного пункта Регистрационный номер Прямое направление Обратное направление 

дни отправления время отправления, час:мин. дни отправления время отправления, час:мин. 

            

consultantplus://offline/ref=8CFDEFFB86432C8E6B31E2905C8FE38490EA2D70576B143ED234DF1292349C4F4796D6468CCFA3D63AD60F1C5146ACFB3E7AB811BCFE04A8XCsAE
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                                                         Кому: _______________ 
 

РЕШЕНИЕ 
   об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт марш-
рута регулярных перевозок» 
от ______________                                                                  N _________________ 
 
    Рассмотрев Ваше заявление от _____________ N ____________ и прилагаемые 
к нему документы, уполномоченным органом 
____________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправления 

принято  решение  об  отказе в приеме и регистрации документов по следующим 
основаниям: 

Дополнительная информация: _____________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке. 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5  

к Административному регламенту 

по предоставлению 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
О выдаче положительного решения о предоставлении услуги 

от __________________ N ________________ 
 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перево-
зок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» от ___________________ N 
_______________ и приложенных к нему документов, на основании Федерального закона от 13.07.2015 N 220-ФЗ «Об 
организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электриче-
ским  

транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Фе-
дерации» органом, администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» при-
нято решение выдать: Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок серия 
___________ N ______________, карта маршрута регулярных перевозок: серия ___________ N ______________. 

 
 
 
 
 
 
 

 

Приложение № 6  

к Административному регламенту 
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          Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный ор-
ган. 

          6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допус-
каются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой упол-
номоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз без-
опасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муници-
пальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены. 
       6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществля-
ется в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента. 

                                                        БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ 

ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ» 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги«Перевод жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение» 

(далее – муниципальная услуга) 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сентября 1994 г. № 1086 "О государственной 
жилищной инспекции в Российской Федерации"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 № 502 

«Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение» 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного 
перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде"; 

иными нормативными актами органов местного самоуправления, на территории которых предоставляется муни-
ципальная услуга 

N пункта административного регла-
мента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги 

      

      

    
Сведения об 

Электронной подписи Должность и ФИО сотрудника, принявшего ре-
шение 

    
Сведения об 

Электронной подписи Должность и ФИО сотрудника, принявшего ре-
шение 

Заявитель 

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 1 рабочий 
день 

Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого по-
мещения в жилое помещение 45 дней 

Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги 3 рабочих 
дня 

Заявитель 

consultantplus://offline/ref=0421852F2BC0081588B64D15AB3FB56E9795C9FC898EFDA67801B9E12AA07AF09108A131C32FC0E9A22CC1230CL3c4E
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Приложение № 3  

к Административному регламенту 

по предоставлению  
муниципальной услуги 

 
Дата подачи_________№_____ (Наименование органа, 

уполномоченного на предоставление услуги) 

   

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
 

кому:    
 
 

(наименование уполномоченного органа исполнительной вла-
сти субъекта Российской Федерации или ор-
гана местного самоуправления) от кого:    

 
 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица) 
 
 

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
 
 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дан-
ные документа, удостоверяющего личность, 

контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица) 
 
 

(данные представителя заявителя) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
 

 

 

Прошу предоставить муниципальную услугу 

  в отношении помещения, находяще-
гося в собственности    

 

(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, удостоверяющий личность: вид докумен-
та паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей), для юридических лиц: полное 
наименование юридического лица, ОГРН, ИНН расположенного по 
адресу: (город, улица, проспект, 
проезд, переулок, шоссе) 

 
, , 

(№ дома, № корпуса, строения) 
  ,  

(№ квартиры, (текущее назначение помещения (общая площадь, жилая помещения) 
(жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое) (нужное подчерк-
нуть) 

                                         

Подпись                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 Дата                                   (расшифровка подписи) 

Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

УТВЕРЖДЕНА 
Постановлением Прави-
тельства Российской Феде-
рации 

от 10.08.2005 № 502 
 

ФОРМА 
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Сведения об 

электронной подписи Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

Сведения о представителе 

Категория представителя   

Полное наименование   

Фамилия   

    

Отчество   

Адрес электронной почты   

Номер телефона   

Дата рождения   

Пол   

СниЛС   

Адрес регистрации   

Адрес проживания   

Гражданство   

Сведения о заявителе 

Категория заявителя   

Полное наименование   

ОГРНИП   

ОГРН   

иНН   

    

Параметры определения варианта предоставления 

    

Перечень документов 
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уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

Кому    

(фамилия, имя, отчество – 
 

 

для граждан; 
 

 

полное наименование организации – 
 

 

для юридических лиц) 
 

Куда    

(почтовый индекс и адрес 
 

заявителя согласно заявлению 

 
 

о переводе) 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 
 

(полное наименование органа местного самоуправления, 

  , 

осуществляющего перевод помещения) 
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации доку-

менты о переводе помещения общей площадью кв. м,  находяще-

гося по адресу: 

 
 

(наименование городского или сельского поселения) 
 

 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 

дом , к орпус (владение, строение) , кв.   , из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

(ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть) 

в целях использования помещения в качестве    

(вид использования помещения в соответствии 

  , 

с заявлением о переводе) 
 

РЕШИЛ ( ): 

(наименование акта, дата его принятия и номер) 

Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий; 

(ненужное зачеркнуть) 

          б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке 
следующих видов работ: 

(перечень работ по переустройству 
 

(перепланировке) помещения 

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт марш-

рута регулярных перевозок» 

                              
    от ______________                                   N _________________ 
 
    Рассмотрев Ваше заявление  от _____________ N ____________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным 
органом ____________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа 
    принято  решение  о выдаче: свидетельства об осуществлении перевозок по 
маршруту  регулярных  перевозок; карты маршрута регулярных перевозок (карта 
маршрута выдается на каждое транспортное средство). 

(нужное подчеркнуть) 
 
    Для  получения  документа  Вам  необходимо  обратиться в уполномоченный 
орган ____________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа 
    Дополнительная информация: ____________________________________________________________________ 

    от ______________                                   № _________________ 
 
    Рассмотрев Ваше заявление от __________ № ________ и прилагаемые к нему 
документы, уполномоченным органом 
____________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа 
    принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
                           следующим основаниям: 

Дополнительная информация: _____________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муни-

ципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в упол-

номоченный орган, а также в судебном порядке. 
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Сведения об 

электронной подписи Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

№ пункта административного регла-
мента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги 
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Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 
 

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 

Письменное заявление на оформление (выдачу) свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регу-
лярных перевозок по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

Письменное заявление на переоформление свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регу-
лярных перевозок по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

Письменное заявление на прекращение действия свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регу-
лярных перевозок по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением 
муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 

 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридические лицом должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан индивидуальным предпринимателем 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан      
  подписью  нотариуса,  в иных случаях подписанный простой элек-

тронной подписью. 

 

Копии документов транспортных средств (паспорт транспортного средства  или  свидетельство о  регистра-
ции  транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка пассажиров; 

Копию документа, подтверждающего право владения транспортным средством, если оно не является собственностью 
перевозчика; 

Документы, подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, 
если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества)  

Копию ранее выданного свидетельства и (или) карт маршрута (оригинал предоставляется в Управление экономиче-
ского развития при получении новой карты маршрута) (предоставляются в случае переоформления свидетельств и (или) карт 
маршрута регулярных перевозок). 

Ответственность за достоверность представленных документов несет заявитель. 

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, 
наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имени и отчества физиче-
ских лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муници-
пальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно на бумажном носителе в виде 
распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе. 

Заявления и  прилагаемые документы, указанные в  пункте 
2.9  настоящего  Административного  регламента, направляются  (подаются) в Уполномоченный орган в электронной 
форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

 

Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

в связи с    

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 
 

(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

“ ” 20 г.   

М.П. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
                          

от 20.09.2023 г.  № 563 

 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131
-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым поме-
щением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного аварийным и подлежащим сносу или ре-
конструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», руководствуясь постановлением админи-
страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11.02.2011г. № 40 «О порядке 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение», Уставом муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское по-
селение» 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

        1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно Приложению № 1. 
        2.Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
29.04.2021г. № 191 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» считать утратившим силу. 
       3.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте  
        4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава администрации муниципального  
Образования «Железногорск-Илимское  
городское поселение»                                                                 П.Н. Березовский        
                                         

 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом» на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 

поселение» 
 

                                                 1.Общие положения 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом» разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом в муниципальном образовании 

Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом» 
  

Приложение № 1 к Постановлению администрации 
муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение" 
№ 563 от 20.09.2023 г. 
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«Железногорск-Илимское городское поселение». 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг: 
Признания садового дома жилым домом; 
Признания жилого дома садовым домом. 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные пред-

приниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального 
образования (далее – Заявитель).  

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и системам жизне-

обеспечения администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее –
уполномоченный орган) или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
-в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 
-на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной ин-

формационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 
-на официальном сайте Уполномоченного органа zhel-ilimskoe.mo38.ru; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-

нального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
-способов подачи уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом; 
-адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления государственной (муниципальной) услуги; 
-справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного орга-

на); 
-документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
-порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о признании садового дома жилым домом или жи-

лого дома садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
-порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 

решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работ-

ник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме ин-
формирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариан-
тов дальнейших действий: 

-изложить обращение в письменной форме;  
-назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-

дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое ре-
шение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 
1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-
ческие средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персо-
нальных данных. 
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

-о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услу-

ги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Администра-

тивного регламента. 
Должностные  лица Уполномоченного органа  принимают  меры к прекращению допущенных наруше-

ний, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций до-

водится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, осуществляю-

щих государственный контроль (надзор), а также их должностных лиц 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее  

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном  носителе  или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган на решение и (или) действия (бездействие) муниципального служащего, руково-
дителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного 
органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) муниципального служащего, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа; 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-
нием Единого портала государственных и мyниципaльныx услуг (функций) 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжало-
вания действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муници-

пальной услуги 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их долж-
ностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных  в  соответствии  с  федеральными  зако-
нами  полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их
должностных  лиц, организаций,  предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального  закона  «Об  органи-
зации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также МФЦ предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг». 

Приложение № 1  

к Административному регламенту 

по предоставлению 

 
 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 

Администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

Кому:   
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Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.11.1 настоящего подраздела, рассмат-
ривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указан-
ного в подпункте 3.11.1 пункта 3.13 настоящего подраздела. 

Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 
(муниципальной) услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на посто-
янной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществле-
ние контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специа-
листов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

         выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-

ставления муниципальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Ад-
министративного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 
выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта 
Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муни-
ципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов администра-
ции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»  осуществляется  привлечение  
виновных  лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная  ответственность  должностных  лиц  за  правильность и своевременность  принятия
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  
их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках заверше-
ния административных процедур (действий).Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административ-

ного регламента. 

-справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

-адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа 
в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие по-
рядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заяви-
теля предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 
помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представи-
телем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.  

 
 

                       II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом". 

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом (муниципальное образование «Железногорск-
Илимское городское поселение»). 

2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные 

предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муници-
пального образования. 

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступаю-
щего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации. 

2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
-Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
-Земельный кодекс Российской Федерации; 
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 29.05.2023, с изм. от 30.05.2023) "Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
-Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации»; 
-Федеральный закон «Об электронной подписи»; 
-Федеральный закон «О персональных данных»; 
-постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных  
и муниципальных услуг»; 

-постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг  
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»; 

-постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»; 

-постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 «Об утверждении требований к 
составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных доку-
ментов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги,  
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из указанных информационных систем; 

-постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставле-
нию в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

-постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения 
уведомления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» (далее – Положение); 

-нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий со-
ответствующие функции и полномочия органа государственной власти (органа местного самоуправления) по предостав-
лению услуги. 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявление 
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к 
нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по 
выбору заявителя: 
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а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал госу-
дарственных  
и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являюще-
гося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель 
заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде.  

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофунк-
циональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной вла-
сти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уве-
домлением о вручении. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг». 

2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих фор-
матах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением 
документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих форму-

лы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), 
а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным орга-

ном на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинно-
сти (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

-"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
-"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения); 
-"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  

в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, 

представляемого в электронной форме. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению 

заявителем самостоятельно: 
а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту (далее - заявление). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполне-

ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государствен-

ной услуги: 
-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
-на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, мно-

гофункциональном центре; 
-на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного 

обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове-
ряющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае об-
ращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, 
выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностно-
го лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

Для под услуги «Признания садового дома жилым домом»: 
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом 

не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы      
         е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного 

года, а также частично сформированных заявлений в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимое для предоставления муниципальной 

услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее  рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в 

случае его поступления в нерабочий или     
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление

 заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 
6)  регистрацию  заявления  и  направление  заявителю  уведомления о регистрации заявления либо об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и 
регистрацию заявления (далее используемой 
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее ГИС). 

Муниципальный служащий: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью муни-

ципального служащего Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги про-

изводится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и време-
ни окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а так-
же применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными  постановлением  
Правительства  Российской  Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителю  обеспечивается  возможность  направления  жалобы на решения, действия или бездействие Уполно-
моченного органа или муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей пpoцecc досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и  

  муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах 

 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением 
с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 

32                                                                                                               № 36-6 (654) от 21.09.2023 года 



 

 

      31                                                                                          № 36-6 (654) от 21.09.2023 года 

луги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
минимально   возможное   количество   взаимодействий   гражданина 

с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 
(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вы-
несены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» (далее СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения; 

выдача результата; 

  внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к настояще-

му Административному регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в элек-
тронной форме 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе рассмот-
рения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие), муниципального служаще-
го, предоставляющего муниципальную услугу.  

Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной  форме 

Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.9 2.12 насто-
ящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

6) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в 
том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений,
 размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы      

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома 
требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юри-
дическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае 
признания садового дома жилым домом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное 
согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц. 

Для под услуги «Признания садового дома жилым домом»: 
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом 

не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 
з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если 

жилой дом обременен правами указанных лиц.  
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных орга-
нах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправле-
ния организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе: 

-выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую 
сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ 
на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зареги-
стрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа. 

В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный пред-
приниматель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг: 

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
-выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в пункте 2.4 

настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 

В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоя-
щего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный днем поступления уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления. 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более сорока пяти рабочих дней со дня поступления уведомле-
ния о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в Уполномоченный орган. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предостав-
лении услуги. 

Для под услуги «Признание садового дома жилым домом»: 
1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее 

соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 
10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооруже-
ний», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулиру-
емой организации в области инженерных изысканий; 

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зареги-
стрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально 
заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местно-
го самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;  

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом 
обременен правами указанных лиц; 

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения. 

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции; 

7) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рам-
ках межведомственного взаимодействия. 

Для под услуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о 

зарегистрированных правах на жилой дом, лица, не являющегося заявителем.; 
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально 

заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местно-
го самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом; 

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом 
обременен правами указанных лиц; 

11) размещение жилого дома на земельном участке, если виды разрешенного использования, установленные в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения; 

12) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания; 

10                                                                                                               № 36-6 (654) от 21.09.2023 года 



 

 

      11                                                                                          № 36-6 (654) от 21.09.2023 года 

13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации; 
 14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рам-

ках межведомственного взаимодействия. 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Ад-

министративного регламента, в том числе представленных в электронной форме:  
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг; 
б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверя-

ющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом); 

в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 
и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги; 
ж) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления; 
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 

оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 

направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день лич-
ного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препят-
ствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.17. Результатом предоставления услуги является: 
1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по 

форме, утвержденной приложением 
№ 4 Административному регламенту; 

2) решения об отказе в предоставлении услуги.  
2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена приложе-

нием № 4 к Административному регламенту. 
2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 

настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления 
в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоя-
щего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо 
по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произ-
вольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофунк-
циональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения 
и уведомлением о вручении; б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при личном 
обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих 
дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.21.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом.  

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – 
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) или в электронном виде посредством ЕПГУ по форме согласно 
Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоя-
щего Административного регламента.  

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении уполномоченного органа о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выдан-
ное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного решения о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе реше-
ния уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указывается осно-
вание для внесения исправлений и дата внесения исправлений. 

Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с вне-
сенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение упол-
номоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Прило-
жению № 4 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 
настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомле-
нии о соответствии, уведомлении о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок  

в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответ-
ствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:  

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой 
медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 
исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано  персональным  
компьютером с возможностью  доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: возможность беспрепятственного досту-
па к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них посадки в транспорт-
ное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-
ты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципаль-
ных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в ин-
формационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации; 

возможность  получения  заявителем  уведомлений  о  предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, уста-
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2.17.6. Отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений об изменении наименования и 
(или) адреса места нахождения юридического лица; 

2.17.7.  Отсутствие в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений об измене-
нии места жительства индивидуального предпринимателя; 

2.17.8  Несоблюдение установленного порядка изменения маршрута регулярных перевозок; 
2.17.9. Несоблюдение установленного порядка изменения класса или характеристик транспортного средства; 
2.17.10  Установлено, что ранее свидетельство об осуществлении перевозок карта маршрута не выдава-

лись; 
        2.17.11Обращение за прекращением действия свидетельства об осуществлении перево-

зок ранее чем через тридцать дней с даты начала осуществления перевозок; 
2.17.12  Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в 

электронной форме с нарушением установленных требований. 

 
 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

Порядок, размер и основания взимaния государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставле-
ние муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 

органе в течение 1 рабочего дня со дня получения  заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставле-
ния муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следую-
щего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  рабо-
чего  дня,  направляет  Заявителю  либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административно-
му регламенту. 

Требования к помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществен-
ного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных ко-
лясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручня-
ми, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяю-
щими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический anpec; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.27. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом.  

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 
настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает 
дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с 
тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регла-
менту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, спо-
собом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявле-
ния о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведом-
ления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 
2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут. 

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным орга-
нам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

-изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления; 

-наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

-истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

-выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором разме-
щено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транс-
порта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных ко-
лясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поруч-
нями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

12                                                                                                               № 36-6 (654) от 21.09.2023 года 



 

 

         13                                                                                       № 36-6 (654) от 21.09.2023 года 

-наименование; 
-местонахождение и юридический адрес; 
-режим работы; 
-график приема; 
-номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
-противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
-средствами оказания первой медицинской помощи; 
-туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
-номера кабинета и наименования отдела; 
-фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
-графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компь-

ютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга; 
-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственно-

го доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге 
с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 
-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципаль-

ных услуг наравне с другими лицами. 
2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
-наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в инфор-

мационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информа-
ции; 

-возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, реги-
онального портала; 

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются: 
-своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-

ленным настоящим Административным регламентом; 
-минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-

ставлении муниципальной услуги; 
-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отно-

шение к заявителям; 
-отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
-отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 

лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
-прием, проверка документов и регистрация заявления; 
-получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием 

Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодей-
ствия» (далее – СМЭВ); 

-рассмотрение документов и сведений; 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующие в предоставлении муни-

ципальной услуги 
 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми  актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  
связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются: 

Представление заявителем неполного комплекса документов, необходимых в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

Представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные 
исправления, а также документов, исполненных карандашом; 

В представленных заявителем документах содержатся противоречивые или недостоверные сведения; 

Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

Запрос подан неуполномоченным лицом; 

Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на 
ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение); 

Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в  полном  объеме  использовать  
информацию  и  сведения,  содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удосто-
веряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 

Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги 

 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрено. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
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 Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению 
№ 1 к настоящему Административному регламенту с выдачей: 

свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, 
согласно приложению 1 к приказу Минтранса России от  10.11.2015  №  331  
«Об  утверждении  формы  бланка  свидетельства об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»; 

карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство соглас-
но приложению 1 к приказу Минтранса России от10.11.2015 N› 332 

«Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и поряд-
ка его заполнения». 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

 
 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необ-

ходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
мyниципaльнoй услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-

ставления муниципальной услуги 
Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня регистрации заяв-

ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги,   
направляет   Заявителю   способом   указанном в заявлении один из результатов, 
указанных в пункте 2.5 Административного регламента. 

Срок выдачи свидетельства, переоформления разрешения, прекращения дей-
ствия свидетельства не может превышать 10 календарных дней. 

Срок выдачи заявителю документа, подтверждающего принятие решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, не должен превы-
шать 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 

 
 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление мyни-

ципaльнoй услуги 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги: 

Федеральный закон от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок 
пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим 
транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации»; 

приказ Минтранса России от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка сви-
детельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка 
его заполнения»; 

приказ Минтранса России от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка кар-
ты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения»; 

-принятие решения; 
-выдача результата.  
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
-формирование заявления; 
-прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставле-

ния государственной услуги; 
-получение результата предоставления муниципальной услуги;  
-получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо дей-

ствия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего. 

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, реги-

ональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каж-

дого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявле-
ния заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регла-

менте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заяв-
ления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведе-
ний, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее вве-
денной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 
ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним пер-
вый рабочий день прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении заявления.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответствен-
ного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
-проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 

раз в день; 
-рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
-производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность полу-

чения документа:  
-в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-

моченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, регио-
нальном портале; 

-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель полу-
чает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услу-
ги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возмож-
ность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окон-
чания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении государ-
ственной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
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Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки граж-
данами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оцен-
ки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-
ченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудеб-
ного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг. 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоян-
ной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специ-
алистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
-решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
-выявления и устранения нарушений прав граждан; 
-рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-

ствия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-

мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат: 

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
-соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
-правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
-получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выяв-

ленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

-обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административно-
го регламента, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
-направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
-вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраня-

ют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводит-

ся до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставля-

ющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-

ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жало-
ба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ад-
министративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствую-
щем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 
лично, по телефону посредством электронной почты. 

 

 

Стандарт предоставления муниципальной услуги Наимено-

вание муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Оформление свидетельств об осуществлении 

перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 
перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту ре-
гулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок». 

 

 
 
 

Наименование органа государственной власти, органа местного само-
управления (организации), предоставляющего муниципальную услугу 

 

 

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администраци-

ей муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимо-
действует с: 

Федеральной налоговой службой для подтверждения принадлежности Заяви-
теля к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, зареги-
стрированных на территории Российской Федерации. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запреща-
ется требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги. 
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на официальном сайте Уполномоченного органа https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/; 

посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или МФЦ. 

Информирование осуществляется по вопросам касающимся: способов подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимае-
мых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги  

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, осуществля-
ющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их 
вопросам. 

Ответ  на  телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный 

  звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить дру-
гое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются  сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральныи реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 

 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-

ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка ко-
торого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги размещается следующая 
справочная информация: 

о  месте  нахождения  и  графике  работы  Уполномоченного органа; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление му-

ниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 

сети «Интернет». 

-в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя струк-
турного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руково-
дителя Уполномоченного органа; 

-в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Уполномоченного органа; 

-к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункци-
онального центра; 

-к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном пор-
тале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 
N 210-ФЗ;  

-постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
-информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

-выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления му-
ниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

-иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций мно-

гофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици-

альных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправ-

лений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полу-
чения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут; В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявите-
лю: -изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); -назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в пись-
менной форме. 

6.3. При наличии в уведомлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом ука-
зания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает доку-
менты в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заклю-
ченным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным цен-
тром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 
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6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очеред-
ности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
-устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 
-проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
-определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС; 
-распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бу-

мажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федера-
ции); 

-заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционально-
го центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации); 

-выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-
мент; 

-запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофунк-
циональным центром. 

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту  
 

           кому:__________________ 
                        Представитель:________________ 

                                                  Контактные данные заявителя (представителя): 
                                                  ________________________________________ 
                                                  Тел.____________________________________ 
                                                   Эл. почта _______________________________       
  
                                                                                                                 РЕШЕНИЕ 
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
 
                                   от____________№__________ 
 
В связи с обращением _______________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) 
о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, 
(ненужное зачеркнуть) 
расположенный по адресу:___________________________________________ 
, 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 

___________________________________________________________________ 
, 
на основании ______________________________________________________ 
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
, 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
Признать 
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом — нужное указать) 
. 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
М.П. 
 
Получил:  

________________________________________________________ 
                           (Подпись заявителя, (заполняется в случае получения решения лично)) 
 

_______________________________________
__________ 
(Ф.И.О. должностного лица органа 
местного самоуправления муниципального образова-
ния, в границах которого 
расположен садовый дом или жилой дом) 

  
  

______________________________ 
(подпись должностного лица органа местного 
самоуправления муниципального образования, 
в границах которого 
расположен садовый дом или жилой дом) 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
                          

от 20.09.2023 г.  № 565 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131
-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»,  Федеральным 
законом от 13.07.2015 N 220-ФЗ «Об 
организации регулярных перевозок 
пассажиров и багажа автомобиль-
ным транспортом и городским 
наземным электрическим транспор-

том в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
руководствуясь постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление» от 11.02.2011г. № 40 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления му-
ниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», Уставом муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
        1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформле-
ние  свидетельств  об  осуществлении  перевозок  по  маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регуляр-
ных перевозок»  согласно Приложению к постановлению. 
       2.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте  
       3.    Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
Глава администрации муниципального  
Образования «Железногорск-Илимское  
городское поселение»                                                                 П.Н. Березовский         
                                        

Приложение к постановлению 

от 20.09.2023 г. № 565 
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств 

об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 

І. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление  свидетель-
ств  об  осуществлении  перевозок  по  маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перево-
зок» определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осу-
ществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» (далее - му-
ниципальная услуга).  Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические ли-
ца, индивидуальные предприниматели или уполномоченные участники  договора  простого  товарищества,  
имеющие  право  (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских перевозок на территории Российской 
Федерации (далее Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - Уполномоченный орган) по номерам телефонов в Уполномоченном 
органе;письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;посредством размещения в открытой 
и доступной форме информации:в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее ЕПГУ); 
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Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по марш-
руту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформ-
ление  свидетельств  об  осуществлении  перевозок  по  маршруту регу-
лярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
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О внесении изменения в Постановление  
администрации муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»  
от 05.12.2011г. № 432 
 
                                                                                                                       
  В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), ст. 37 Устава муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
Внести изменения в постановление от 05.12.2011г. «О создании постоянно действующей комиссии по повышению 

безопасности дорожного движения на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние»: 

Приложение № 2 к постановлению изложить в новой редакции: 
 

«СОСТАВ 
Постоянно действующей комиссии по повышению безопасности дорожного движения на территории муниципального обра-

зования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

       » 
Настоящее Постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального обра-

зования «Железногорск-Илимское городское поселение» и на официальном сайте администрации муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение». 

Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы по строительству и жилищно-
коммунальному хозяйству  А.В. Науменко. 

 
И.о. Главы муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»        А.В. Науменко 
 

                           (Подпись заявителя, (заполняется в случае получения решения лично)) 
 
Решение направлено в адрес заявителя: ________________________________ 
                                      (заполняется в случае направления решения по почте) 
 
__________________________________________________________________ 

                                      (Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя) 
 

 

 
ППриложение № 2 

к Административному регламенту  
            

                                                 кому:_____________________________________ 
                         

                                                Представитель:____________________________ 
                                                                    
                                                  Контактные данные заявителя (представителя) 
                                                  ________________________________________ 
                                                   
                                                  Тел.____________________________________ 

                                                         

                                                       Эл. почта _______________________________       

 
РЕШЕНИЕ 

                Об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
 

__________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления по услуге "Признание садового дома жилым домом" от ___________ N 
______________и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим 
основаниям. 
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Председатель комиссии 
  

Заместитель Главы по строительству и жилищно-
коммунальному хозяйству муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение» 

Заместитель председателя комиссии 
  

Начальник отдела по жилищно-коммунальному хозяйству и 
системам жизнеобеспечения администрации муниципально-
го образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» 

Секретарь комиссии 
  

Главный специалист отдела по жилищно-коммунальному 
хозяйству и системам жизнеобеспечения администрации 
муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» 

Члены комиссии Начальник отдела строительства и архитектуры админи-
страции муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 
Начальник юридического отдела администрации муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение» 
Начальник ОГИБДД ОМВД Российской Федерации по 
Нижнеилимскому району 

N пункта Административного регла-
мента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стан-
дартом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 
дубликата решения 

Для подуслуги "Признание садового дома жилым домом" 

2.14 непредставление заявителем заключения по обследованию техниче-
ского состояния объекта, подтверждающее соответствие садового 
дома требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 
декабря 2009 года N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасно-
сти зданий и сооружений", выданное индивидуальным предприни-
мателем или юридическим лицом, которые являются членами само-
регулируемой организации в области инженерных изысканий 

Указываются основания такого вывода 

2.14 поступления в уполномоченный орган местного самоуправления 
сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве соб-
ственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем 

Указываются основания такого вывода 

2.14 непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 
объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого 
документа в течение 15 календарных дней после поступления в 
уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об 
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садо-
вый дом 

Указываются основания такого вывода 

2.14 непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 
третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указан-
ных лиц 

Указываются основания такого вывода 

2.14 размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенно-
го использования которого, установленные в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации, не предусматривают такого 
размещения 

Указываются основания такого вывода 
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Дополнительная информация: ____________________________________________ 
 
         Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. 
         Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 
также в судебном порядке. 
 
______________________________________________________________________ 
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решения 
Приложение № 4 
                                                                                к Административному регламенту  
 
 
                                                                       
 

                                                             Кому __________________________________________________ 
                                                                                (наименование уполномоченного органа исполнительной власти 

                                                                                     субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
    __________________________________________________________  

                                                                                     почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты                            
 заявителя 
 
                        
                                                            Заявление 

          

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по экономике и финан-
сам администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» Найду Н.С. 

 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»    П.Н. Березовский 

 
Приложение 

к постановлению администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское 

 городское поселение» 
от 20.09.2023 г. № 555 

 
 

ИЗМЕНЕНИЯ 
в Устав муниципального казенного учреждения «Чистый город Железногорск-Илимский» 

 1. Пункт 2.3. Раздела 2 «Предмет, цели и виды деятельности» изложить в следующей редакции:  
 «Для достижения поставленных целей, указанных в пункте 2.2 настоящего Устава, Учреждение осуществляет в 
установленном законодательством Российской Федерации, Иркутской области порядке, следующие виды основной дея-
тельности: 
 - содержание и эксплуатация автомобильных дорог общего пользования местного значения, и обеспечение без-
опасности дорожного движения на них; 
 - устройство дорожной разметки; 
 - установка дорожных ограждений, дорожных знаков; 
 - очистка улиц и зданий от снега и льда; 
 - подметание улиц и уборка снега; 
 - озеленение и благоустройство территории; 
 - удаление аварийных деревьев; 
 - содержание мест общего пользования; 
 - закладка, обработка и обслуживание городских территорий (парков, городских зеленых зон, кладбищ и т.п.), зеле-
ных зон вдоль дорог, спортивных площадок, игровых площадок, зон отдыха, прочих мест для развлечений и отдыха; 
 Помимо этого, Учреждение осуществляет в установленном законодательством Российской Федерации, Иркутской 
области порядке следующие дополнительные виды деятельности: 
 - деятельность, связанная с перевозкой грузов неспециализированными автотранспортными средствами; 
 -  деятельность, связанная с арендой грузового автомобильного транспорта с водителем; 
 - деятельность по прокату и аренде товаров для отдыха и спортивных товаров; 
 - деятельность по комплексному обслуживанию помещений; 
 - деятельность в области спорта и спортивных объектов; 
 - деятельность парков культуры и отдыха и тематических парков; 
 - деятельность по организации отдыха и развлечений прочая; 
 - деятельность парков отдыха и пляжей; 
 - зрелищно-развлекательная деятельность прочая; 
 - деятельность по организации похорон и предоставлению связанных услуг; 
 - физкультурно-оздоровительная деятельность; 
 - деятельность стоянок для транспортных средств; 
 - деятельность по аренде и управлению собственным или арендованным нежилым недвижимым имуществом; 
 - деятельность в сфере перевозок пассажиров сухопутным транспортом по заказам; 
 - деятельность в сфере перевозок пассажиров арендованными автобусами с водителем». 
 
 2. В пункте 2.5 Раздела 2 «Предмет, цели и виды деятельности», цифровое обозначение пункта «2.5» заменить на 
«2.4». 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»        П.Н. Березовский 
 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 
от 20.09.2023 г.  № 567   
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2.14 отсутствие документов (сведений), предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в 
рамках межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого 
вывода 

Для подуслуги "Признание жилого дома садовым домом" 

2.14 поступление в уполномоченный орган местного само-
управления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений 
о зарегистрированных правах на жилой дом 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 непредставление заявителем правоустанавливающего 
документа на объект недвижимости или нотариально 
заверенной копии такого документа в течение 15 кален-
дарных дней после поступления в уполномоченный 
орган местного самоуправления уведомления об отсут-
ствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах 
на жилой дом 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 непредставление заявителем нотариально удостоверен-
ного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом 
обременен правами указанных лиц 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 размещение жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования, установленные в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации, 
не предусматривают такого размещения 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 использования жилого дома заявителем или иным ли-
цом в качестве места постоянного проживания 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 отсутствие документов (сведений), предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции 

Указываются основания такого 
вывода 

2.14 документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в 
рамках межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого 
вывода 

https://internet.garant.ru/document/redirect/406480246/0
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
       
от 20.09.2023 г. № 555  
 
О внесении изменений в Устав муниципального 
казенного учреждения «Чистый город Железногорск-Илимский»  

 
В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», руководствуясь 

Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

  
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Внести в Устав муниципального казенного учреждения «Чистый город Железногорск-Илимский», утвержденный 

постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 16.11.2022 
г. № 697 изменения согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Руководителю муниципального казенного учреждения «Чистый город Железногорск-Илимский» осуществить 
государственную регистрацию изменений в Уставе в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим 
постановлением. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по экономике и финансам 
администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» Найду Н.С. 

 

Прошу признать: 
садовый дом, расположенный по адресу: _____________________________________ 
______________________________________________________________ жилым домом;  
жилой дом, расположенный по адресу: _______________________________________ 
____________________________________________________________ садовым домом;  
в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47. 
 
1. Сведения о заявителе. 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным предпринимателем) 
1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):  
1.2.1. Полное наименование 
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер 
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо) 
1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя является физическое лицо:  
1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 
1.3.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным предпринимателем). 
1.4. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя является юридическое лицо:  
1.4.1. Полное наименование 
1.4.2. Основной государственный регистрационный номер 
1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика — юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)  
1.4.4. Юридический адрес 
          Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании ________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
          Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления. 
          Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.  
           Место получения результата предоставления муниципальной услуги: 
          -лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 
          -в МФЦ; 
          -в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ; 
          -посредством электронной почты на адрес; 
          -посредством почтовой связи на адрес. 
         К заявлению прилагаются: 
_______________________________________________________________________ 

 
 

                                                                                                                            Приложение № 5 к  

Административному регламенту 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                   Решение 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

______________________________________________________________________(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим основаниям: 

 

Дополнительно информируем: 

.(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

Приложение: 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

(Должность)                                           (подпись)                       (ФИО (при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

СОСТАВ, 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

 

 (фамилия, имя, отчество(последнее — при наличии)  (подпись)  «___» _________ 20__ г. 

 

  
Кому __________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,        ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) — для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН — для юридического лица 

__________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

  

№ пункта 

Административного регламента Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 
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Основание для начала административной 
процедуры 

Содержание административных действий 
Срок выполнения административ-

ных действий 

Должностное лицо, ответствен-
ное за выполнение администра-

тивного действия 

Место выполнения административно-
го действия/используемая информа-

ционная система 

Критерии принятия 
решения 

Результат административного действия, способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявления и документов 
для предоставления муниципальной 
услуги в уполномоченный орган 

Прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.13 
Административного регламента 

До 1 рабочего дня Должностное Уполномоченного 
органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/ПГС 

  

Регистрация заявления и документов в 
ГИС (присвоение номера и датирова-
ние); назначение должностного лица, 
ответственного за предоставление 
муниципальной услуги и передача ему 
документов 

Регистрация заявления, в случае отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов   

должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за 
регистрацию корреспонденции 

Уполномоченный орган/ГИС     

Основание для начала административной 
процедуры 

Содержание административных действий 
Срок выполнения административ-

ных действий 

Должностное лицо, ответственное 
за выполнение административно-

го действия 

Место выполнения административно-
го действия/используемая информаци-

онная система 

Критерии принятия 
решения 

Результат административного действия, способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявления и документов для 
предоставления муниципальной услуги в 
уполномоченный орган 

Прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.13 
Административного регламента 

До 1 рабочего дня Должностное Уполномоченного 
органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/ПГС 

  

Регистрация заявления и документов в 
ГИС (присвоение номера и датирование); 
назначение должностного лица, 
ответственного за предоставление 
муниципальной услуги и передача ему 
документов 

Регистрация заявления, в случае отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов   

должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за 
регистрацию корреспонденции 

Уполномоченный орган/ГИС     

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет зарегистрированных документов, 
поступивших должностному лицу, 
ответственному за предоставление 
муниципальной услуги 

направление межведомственных запросов в органы 
и организации 

в день регистрации заявления и 
документов 

должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/ПГС/
СМЭВ 

отсутствие документов, необходимых 
для предоставления муниципальной 
услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов 
(организаций) 

направление межведомственного запроса 
в органы (организации) предоставляю-
щие документы (сведения), предусмот-
ренные пунктом 2.9 Административного 
регламента, в том числе с использовани-
ем СМЭВ 

  получение ответов на межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта документов 

3 рабочих дня со дня направления 
межведомственного запроса в орган 
или организацию, предоставляющие 
документ и информацию если иные 
сроки не предусмотрены законода-
тельством РФ и субъекта РФ 
информацию, если сроки не 
предусмотрены законодательством 
РФ и субъекта РФ 

должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/ПГС/
СМЭВ 

  

получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

пакет зарегистрированных документов, 
поступивших должностному лицу, 
ответственному за предоставление 
муниципальной услуги 

Проверка соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной услуги 

До 4 рабочих дней должностное лицо уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/ГИС/ПГС основания отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмот-
ренные пунктом 2.20 Административ-
ного регламента 

проект результата предоставления 
муниципальной услуги 

4. Принятие решения 

проект результата предоставления 
муниципальной услуги 

Принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

До 1 часа должностное лицо уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги; 

Уполномоченный орган/ГИС/ПГС   Результат предоставления муниципаль-
ной услуги, подписанный усиленной 
квалифицированной подписью 
руководителем 

5. Выдача результата 

формирование и регистрация результата 
муниципальной услуги, указанного в 
пункте 2.20 Административного 
регламента, в форме электронного 
документа в ГИС 

Регистрация результата предоставления муници-
пальной услуги 

после окончания процедуры 
принятия решения (в общий срок 
предоставления муниципальной 
услуги не включается) 

должностное лицо уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/ГИС   Внесение сведений о конечном 
результате предоставления муниципаль-
ной услуги 

  Направление в многофункциональный центр 
результата муниципальной услуги, указанного в 
пункте 2.18 Административного регламента, в 
форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа 

в сроки, установленные соглашени-
ем о взаимодействии между 
Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром 

должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган/АИС МФЦ Указание заявителем в Запросе 
способа выдачи результата муници-
пальной услуги в многофункциональ-
ном центре, а также подача Запроса 
через многофункциональный центр 

выдача результата муниципальной 
услуги заявителю в форме бумажного 
документа, подтверждающего содержа-
ние электронного документа, заверенно-
го печатью многофункционального 
центра; внесение сведений в ГИС о 
выдаче результата муниципальной 
услуги 

  Направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги в личный кабинет на 
Едином портале 

В день регистрации результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

должностное лицо Уполномочен-
ного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной 
услуги 

ГИС   Результат муниципальной услуги, 
направленный заявителю в личный 
кабинет на Единый портал 
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