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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Черемховское районное муниципальное образование

Администрация

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
02.10.2017 № 560
г. Черемхово

Об утверждении технологической схемы

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из реестра муниципального
имущества Черемховского районного 
муниципального образования»
Руководствуясь Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Черемховского районного муниципального образования от 18.02.2016 № 85 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Черемховского районного муниципального образования, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна»», пунктом 7.3 Плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Иркутской области на 2016-2018 годы, утвержденного распоряжением Правительства Иркутской области от 16.09.2016, статьями 24, 50 Устава Черемховского районного муниципального образования, администрация Черемховского районного муниципального образования

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования».
2. Отделу организационной работы администрации Черемховского районного муниципального образования (Ю.А. Коломеец) разместить настоящее постановление на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра  И.А. Тугаринову.

Мэр района








В.Л. Побойкин
Приложение
к постановлению администрации Черемховского районного муниципального образования "Об утверждении
технологической схемы предоставления муниципальной услуги "Выдача выписки из реестра муниципального
имущества Черемховского районного муниципального образования"
Раздел 1. "Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000171534961

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Черемховского районного муниципального образования от 06.06.2016 г. № 230 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования физическим лицам

	
	
	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования юридическим лицам

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос)*

	
	
	терминальные устройства в МФЦ*

	
	
	Единый портал государственных услуг

	 
	
	мониторинг качества предоставления муниципальных услуг путем проведения анкетирования заявителей муниципальной услуги 


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления  "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам

	10 календарных дней
	-
	нет
	а)представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
б)несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 33 административного регламента;
в)объект учета не является муниципальной собственностью.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Обращение в Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования, в МФЦ
лично,
посредством почтового отправления или
в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением

	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования юридическим лицам

	10 календарных дней
	-
	нет
	а) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
б)несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 33 административного регламента; в)объект учета не является муниципальной собственностью.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Обращение в Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования, в МФЦ лично, посредством почтового отправления или в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя; Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22.07.2016 №2668/03-16-3

	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования юридическим лицам

	1
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя;Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);б) тексты документов должны быть написаны разборчиво; в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; г) документы не должны быть исполнены карандашом; д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22.07.2016 №2668/03-16-3


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги" 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам

	1
	-
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	Нет
	а) документ должен иметь подпись физического лица/ печать, подпись уполномоченного должностного лица юридического лица (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) текст документа должен быть написан разборчиво;
в) документ не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документ не должен быть исполнен карандашом;
д) документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	Приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 2 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	 подлинник; установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22.07.2016. №2668/03-16-3
	-
	-

	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования юридическим лицам

	1
	-
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	Нет
	а) документ должен иметь подпись физического лица/ печать, подпись уполномоченного должностного лица юридического лица (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) текст документа должен быть написан разборчиво;
в) документ не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений
) документ не должен быть исполнен карандашом;
) документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	Приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 2 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1 экземпляр, подлинник; установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 08.07.1997. № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22.07.2016 №2668/03-16-3
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам

	Нет
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Информация об ОГРН, ИНН, о правоспособности, юридическом адресе, иные сведения 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования
	ФНС России
	SID0003525 (общедоступные сведения)
SID0003551 (закрытые сведения)
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-

	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования юридическим лицам

	Нет
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Информация об ОГРН, ИНН, о правоспособности, юидическом адресе, иные сведения 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования
	ФНС России
	SID0003525 (общедоступные сведения)
SID0003551 (закрытые сведения)
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;
5 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги" 
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги" 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам

	1
	Выписка из реестра муниципального имущества
	Подписанная руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа, по установленной форме
	Положительный
	Приложение № 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью, лично в МФЦ
	Не позднее 3 календарных дней, следующих за днем подписания руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа выписки из реестра муниципального имущества,  результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением. 
	Невостребованные заявителями результаты предоставления услуги направляются ГАУ "МФЦ ИО" не менее двух раз в год в уполномоченный орган по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	На официальном бланке, подписанное руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа
	Отрицательный
	Приложение № 5 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 6 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, почтовой связью, лично в МФЦ
	Не позднее 3 календарных дней, следующих за днем подписания руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением
	Невостребованные заявителями результаты предоставления услуги направляются ГАУ "МФЦ ИО" не менее двух раз в год в уполномоченный орган по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах

	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования юридическим лицам

	1
	Выписка из реестра муниципального имущества
	Подписанная руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа, по установленной форме
	Положительный
	Приложение № 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью, лично в МФЦ
	Не позднее 3 календарных дней, следующих за днем подписания руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа выписки из реестра муниципального имущества, результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением
	Невостребованные заявителями результаты предоставления услуги направляются ГАУ "МФЦ ИО" не менее двух раз в год в уполномоченный орган по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	На официальном бланке, подписанное руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа
	Отрицательный
	Приложение № 5 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	Приложение № 6 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью, лично в МФЦ
	Не позднее 3 календарных дней, следующих за днем подписания руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа выписки из реестра муниципального имущества,  результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю или его представителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением
	Невостребованные заявителями результаты предоставления услуги направляются ГАУ "МФЦ ИО" не менее двух раз в год в уполномоченный орган по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам/юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1.1. Прием заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

	1
	Регистрация заявления и документов
	Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги. В день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа или МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующая последовательность действий: 1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов; 2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности; 3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке) в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме. Заявление и прилагаемые документы передаются по описи должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге, 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.
	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10 минут. Заявление регистрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа/МФЦ, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Должностное лицо осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, которые не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Должностное лицо приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или внесение соответствующих сведений в журнал входящей корреспонденции.
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления; 5 рабочих дней - ответ на межведомственный запрос
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами, ключ эл. подписи
	-

	1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	1
	Принятие решения
	Должностное лицо осуществляет следующие действия: а) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
б)проверяет комплектность представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов; в) проверяет документы на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги;
г)осуществляет сверку копий документов, представленных заявителем с подлинниками документов, представленными заявителем; 

д)осуществляет подготовку ответа с указанием запрашиваемой информации либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю. При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 2 календарных дней подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа. Вместе с уведомлением заявителю или его представителю возвращаются все представленные им документы. В случае подачи заявителем или его представителем заявления на выдачу выписки из реестра муниципального имущества и копий прилагаемых к нему документов через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области», копии представленных заявителем или его представителем документов к уведомлению не прикладываются.
	5 календарных дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача результата
	Направление подготовленного должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, руководителю, заместителю руководителя уполномоченного органа выписки из реестра муниципального имущества по утвержденной форме.
Руководитель, заместитель руководителя  уполномоченного органа подписывает подготовленную должностным лицом выписку из реестра муниципального имущества. Должностное лицо регистрирует выдачу выписки из реестра муниципального имущества в журнале регистрации выписок из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования. Должностное лицо не позднее 3 календарных дней, следующих за днем подписания руководителем, заместителем руководителя уполномоченного органа выписки из реестра муниципального имущества, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю лично под роспись или направляет его в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением.
	3 календарных дня
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложение № 3, приложение № 5 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования физическим лицам

	На официальном сайте Черемховского районного муниципального образования cher.irkobl.ru , в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления,

в электронной форме


	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления,

в электронной форме


	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	 личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг; электронная почта заявителя; смс-оповещение
	а) личное обращение;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты kumi-chrmo@rambler.ru);

г) официальный сайт Черемховского районного муниципального образования cher.irkobl.ru;

д) через МФЦ.

	2. Выдача выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования юридическим лицам

	На официальном сайте Черемховского районного муниципального образования cher.irkobl.ru , в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления,

в электронной форме


	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления,

в электронной форме


	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	 личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг; электронная почта заявителя
	а) личное обращение;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты kumi-chrmo@rambler.ru);

г) официальный сайт Черемховского районного муниципального образования cher.irkobl.ru;

д) через МФЦ.


Приложение № 1 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»

ФОРМА

Руководителю Комитета по управлению муниципальным имуществом

от _____________________________________

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество; для юридических лиц  - фамилия, имя, отчество руководителя, полное наименование организации)

проживающего (находящегося) по адресу:______

(для физических лиц - адрес места жительства, почтовый адрес; для юридических лиц - почтовый адрес) 

контактный телефон ___________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию о нахождении объекта недвижимого имущества _____________________________________________________________,

расположенного по адресу:__________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование объекта, площадь (протяженность), месторасположение)

в Реестре муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования Иркутской области.

Приложения _______ документов:

1. _________________________;

………..

n.__________________________.

«____» _____________ 20___ г.                 _________________________

                                                    (подпись)

_________ от «___» _________ 20__ г. (дата и номер принятия заявления)
Приложение № 2 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»

ОБРАЗЕЦ

Руководителю Комитета по управлению муниципальным имуществом 

В.Б. Пежемской
от Иванова Ивана Ивановича,
проживающего по адресу:
адрес места жительства: 665428, Иркутская область, Черемховский район, с. Рысево, ул. Российская, д. 21

почтовый адрес: 665428, Иркутская область, 
контактный 89241750056
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию о нахождении объекта недвижимого имущества – расположенного по адресу: Иркутская область, Черемховский район, с. Рысево, ул. Российская, д. 21, площадью 45 кв.м, в Реестре муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования Иркутской области.

Приложение - 1 документ:

1. копия паспорта на 2 л.

08.08.2017 г.                 _____________  

                                            (подпись)
№ 231 от 08.08.2017  г.
 (дата и номер принятия заявления)
Приложение № 2 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»
ОБРАЗЕЦ

На официальном бланке (при наличии)

Руководителю Комитета по управлению муниципальным имуществом 

от директора Муниципального унитарного предприятия «Теплосервис» Иванова Ивана Ивановича,
находящегося по адресу:
почтовый адрес: 665448, Иркутская область, Черемховский район, рп. Михайловка, ул. Горького, д. 2

контактный телефон 839546 3-13-23
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию о нахождении объекта недвижимого имущества – расположенного по адресу: Иркутская область, Черемховский район, с. Рысево, ул. Российская, д. 21, площадью 45 кв.м, в Реестре муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования Иркутской области.

Приложение - 1 документ:

1. копия паспорта руководителя на 2 л.

08.08.2017 г.                 _____________  

                                            (подпись)

М.п.

№ 231 от 08.08.2017  г.
 (дата и номер принятия заявления)
Приложение № 3 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»

ФОРМА

Выписка из Реестра 

объектов муниципальной собственности Черемховского районного
 муниципального образования

	Наименование объекта 
	

	Номер по реестру
	

	Адрес, местоположение объекта
	

	Характеристика объекта (площадь, протяженность, и.т.д.)
	

	Дата включения в реестр
	

	Основание для включения в реестр
	

	Основание и дата 

исключения из реестра 
	


	Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом 
Черемховского районного 

муниципального образования
	________  В.Б. Пежемская
                             М.П.                      


Приложение № 4 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»

ОБРАЗЕЦ

Выписка из реестра 

объектов муниципальной собственности Черемховского районного
 муниципального образования

	Наименование объекта 
	Нежилое двухэтажное здание – Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 54; кадастровый номер: 38:20:010104:65:25:248:001:010030900:; 

инв. №: 25:248:001:010030900, лит. А

	Номер по реестру
	25.1.01.67

	Адрес, местоположение объекта
	Россия, Иркутская область, Черемховский р-н, р.п. Михайловка, квартал 2, д. 54

	Характеристика объекта (площадь, протяженность, и т.д.)
	Общая площадь – 2701 кв.м; год постройки – 1982 г.; износ – 28%; действительная инвентаризационная стоимость – 48410931,00 руб.

	Дата возникновения права муниципальной собственности на недвижимое имущество
	21.11.2011

	Основание для включения в реестр
	Свидетельство о государственной регистрации права

 38 АД 567874

	Основание и дата 

исключения из реестра 
	


Приложение № 5 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»
ФОРМА

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Черемховское районное

муниципальное образование

	

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ 

ИМУЩЕСТВОМ
665413  г.Черемхово

ул.Куйбышева, 20

Телефон и факс: (39546) 5-01-96

E-mail: kumi-chrmo@rambler.ru
_________________ № _________
на № ________ от ________________
	Кому _____________________________

 (фамилия, имя, отчество или наименование 
заявителя)
_______________________________________________
Куда ____________________________
(адрес заявителя согласно заявлению) ________________________________________________ ________________________________________________

	


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление от «___» _________ 201__ г., Комитетом по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования принято решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги ___________________________________________,

 (наименование муниципальной услуги)

________________________________________________________________________________
по следующим основаниям: ________________________________________________________________________________
(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с

административным регламентом предоставления муниципальной услуги)

________________________________________________________________________________
Данное решение может быть обжаловано путем  подачи жалобы в порядке, установленном разделом V административного регламента предоставления вышеназванной муниципальной услуги 
_________________________ ________________ _____________________

(должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)
Приложение № 6 к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципального имущества

Черемховского районного

муниципального образования»
ОБРАЗЕЦ

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Черемховское районное

муниципальное образование

	

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ 

ИМУЩЕСТВОМ
665413  г.Черемхово

ул.Куйбышева, 20

Телефон и факс: (39546) 5-01-96

E-mail: kumi-chrmo@rambler.ru
15.08.2017  г. № 369
на № 235 от 08.08.2017 г.
	Иванову Ивану Ивановичу

665428, Иркутская область, Черемховский район, с. Рысево, 
ул. Российская, д. 21


	


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление от 08.08.2017 г., Комитетом по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования» по следующим основаниям: 
- объект недвижимого имущества, расположенный по адресу: Иркутская область, Черемховский район, с. Рысево, ул. Российская, д. 21, площадью 45 кв.м, не является муниципальной собственностью Черемховского районного муниципального образования.

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом V Административного регламента предоставления вышеназванной муниципальной услуги. 
	Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом 
Черемховского районного 

муниципального образования
	________В.Б. Пежемская









