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Российская Федерация
Иркутская облаgгь

усольское районное муницшпальное обршовапие
АДЛIШИСТРАЦИЯ
городского посe.пеншя

Тайryрского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от /О.02.20|5г. Ng }/
I"l , р.п. Тайryрка

,1
I

об цвер2Iценип административного регламента по предоставлению

муниципальной усJIуги щgцц-з.lрgэдq!g вьцл!IА докумЕЕтов о
СОГЛЛСОВДПИИ IIЕРЕУСТРОИСТЁД И 1дJIИ) IIЕРЕIUIДIIИРОВКИ ЖИЛОГО

ПОЙЙ-ШП,ЛЯ, FЛСПОЛОЖЕННОГО НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕJIЕНИЯ

iтдЙптскогомУнIшЦ|IIАJьЕогооБРлзоВдшия)>
I
t

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 }ф 210_ФЗ (об
ор*""Сачrи предоставпения государственньтх и ry"тчlЦЕшьных услуг),
Ф.д.р*"""r, iu*oнoм от 06 октября 2003 года М 131_ФЗ (об общlа(

пDинципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,

о.д.рчi"""* законом от 26 июпя 2006 года N! 1з5-Фз ко защите

*о"фёrrции>, Федершьным законом от 02 мая 200б года },lb 59-ФЗ (о
пuр"д*" рассмотрения обращений граждаю) Российской Федерации>>,

руковоfiствуясь статьями 23, 45 Устава Тайryрского IчrУНИЦИпапьного

ЪЬр*о""""" администрация городского поселения Тайтурского

Iчfуниципального образования

ПОСТАНОВЛ ЯЕТ:
1] Утвердить административный регламент по предоставлению

муницйпшlьной услуги <<Прием змвлений и выдача дощумеЕтов о

соглаЬоЬаЕии переустройства и (или) перепланировки ЖИЛОГО ПОМеЩеНИЯ,

располсiженного на территории городского поселения Тайryрского
ТrrУНИШЙшIьного образования>) (Приложение Nч 1 ).

2. iведущему специалисту администрации'' по кадровым вопросам и

депопроизводству (о.с.перетолчиной) огryбликовать настоящее

постаньвление в Сми и разместить на официzшьном сайте, админисц)ации
:

городского поселения Тайтурского ГчГУПИЦИпального образования.
i

3. iнастоящее постановпение вступает в сшry после официального

огryблиiсования.
4. iКонтроль за испоJI оставJUIю за
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Глава городского посепения
Тайryрского муниципального

!

' Е.А.Артёмов 'J,
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Утверждено
администрации
мо
от qb,
rодаNs J|

qrоfпдrr-? 2015

АД,IИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО СТАВЛЕНИЯ
муниIшIIАJIъной услуТи (пРиЕм зАявлЕIшt и вьцдчд
докумЕнтоВ о соглАсовАЕии пЕрЕустройствА и фл[D: ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ,

РАСПОЛОЖЕННОГО НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО
по сЕлЕния тАЙтур ского м}4ilIщ.tпАлъного

ОБРАЗОВАНИЯ>

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛО)I(EНИrI

Глава 1. IIРЕДДЕТ РЕГУJШРОВ.ffiЯ АДДИНI,IСТРАТИВНОГО

;

1.Административный регламент предоставпения муниципаrrьной
услуги' <<прием заявлений и выдача доцументов о . согласовании
переустройства и (или) переппанировки жилого помещения,
расположеirного на территории,городского Тайryрского муниципалБного
образования>, (далее - админисц)ативный p."nu*e"T) разработан в цеJUrх
определениrI процед/р принятия решения о выдаче документов о
согласовании переустройства и (или) перепланировки жипого помещения,
расположенньIх на территории городского поселения Тайryрского
муниципального образования.

2. Административный регламент разработан в целях повышениrI
качества и доступности результатов пр едоставлениrI муниципальной ycJDIm,
определяет сроки, порядок и последовательность действий адмrпrистрации
городского поселения Тайryрского IчýrНИЦИпального образования при
осуществленииполномочий. 

I

Глава 2. кРУТ ЗАЯВиТЕJIЕЙ i

3. Муниципальная услуга по выдаче доIqrментов о согласовании
переустройства и (илrи) перепланировки жилого помещения п!едоставJIяется
собственникам жилых помещенпй илпуполномоченным ими лицам, а также
наниматеJIям жильrх помещений по договору социального найма только в
сJцлае, когда они в установленном порядке )rполномочены собственником
на проведение переустройства и (или) переплаЕировки жиJIого помещения
(дапее - заявитепи).
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Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНI,Ш
О IIРЕДОСТАВJIЕЩНОЙ УСJIУТИ

,l

4. Мя поJ5пlgцц, информачии по вопросам предоставления
п,Iуниципальной услуги и процед(рах предоставления муниципаJIьной

услуги,(да;rее - информация) заявитель обращается в администрацшо
городского поселения Тайryрского муниципаJIьного образования (далее -
уполномоченный орган).

4.1. Законодательством предусмотрена возможность получения
tvtуниципальной усJrуги через многофункционаJIьный центр предоставлениrI
государственньIх и муниципаJIьньтх уолуг (даlrее - МФЦ.

5. Информация предоставJIяется:
а) при личном контакте с заrIвитеJIями;
б) с использованием средств телефонной, факсимипьной п

электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного
органа, в информаIц{онно-телекоммуникационной сети <IfuTepHeT>>

taiturka.irkmo.ru, официальный сайт МФЦ, а также через реп{онаJIьIryю
государственIIую информационную систему <Фегиональный портаJI
государственньтх и муниципальньтх успуг Иркутской области>> в
инф ормационно-телекоммуникационной сети <<IfuTepHeT>>

http://3 8. gosuslugi.ru (далее - Портал);
в) письменно, в сл)лае письменного обращениrI заIIвитеJIя.
б..Щолжностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее

предоставление информации, должно принrIтъ вое необходимые меры по
предоставпению з€lявитеJIю исчерпывающей информации по вопросу
обращения, в том числе,с привлечением других должностных лиц
уполномоченного органа.

7.,Щолжностные пица уполномоченного органа, предоставJIяют
информацию по следуIощим вопросам:

а) об уполномоченном органе, осуществJlяющем предоставление
муниципальной услуги, вкJIючая информацию о месте н{D(ождения

)rполномоченного органа, графике работы, контактных теле ф онах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе

предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне доц/N{ентов, необходимьuс дIя предоставления

муниципальной усJryги;
г) о времени приема документов, необходимьтх для цредоставления

*'Ъ"ffi:i: 
I;Ж:;"вления муниципальной услуги ;

е) об основанил( отказа в приеме зшIвления и доцrментов,
необхоilимьD( дJш предоставления муниципальной услуrтI;

ж) об основаниях oтKtrla в предоставлении IчгуIrиципальной услуги;
з) о порядке обжалования решений и действий (безлействия)

уполномоченного органа, осуществJшющего предоставление
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муниципальноЙ усJryги, а также должностНЬD( ЛИЦ УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа.

8. Основными требованЙми при предоставпении информации
явJIяются:

а) аrстушlьность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
л) соответотвие информации требованиям законодательства.
9. Предоставпение информации по телефону осуществjIяется rrугем

непосредственного общения заявителя с долх(ностным лицом

уполномоченного органа. 
I

10. При ответil( на телефонные звонки должностные лица

уполномоченного органа подробно и в вежгrивой (корреrстной) форме
информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на
телефоiтный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве
(если имеется) и должности лшцq принrIвшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного оргшIа,
принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы,
тепефонньтй звонок переадресовывается (переводится) на другое
должностное лицо }полномоченного органа или же обративше}fуся
заявите'rпо сообщается телефонный номер, по которому можЕо пол)литъ
необходимуlо информацию. Максlдлальное время телефонного рЕlзговора
составйет 15 минут.

11. Если заявителя не удовлетворяет информация, представIIеннаяI

должностным лицом уполномоченного органа он может обратиться к
руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема
заявителей, 1жазанным в rryнкте 16.1 административного регламента.

Прием заrIвителей руководителем упопномоченного органа (в сlryчае
его отсутствия заместителями руководителя) проводится по
предварительной записи, KoTopEuI осуществляется по телефону 839543 94-4-
42, ;

t2. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи
факсимильной и электронной связи) о предоставJIении информачии

рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение
тридца,iи дней со дня реrистрации обращения.

,Щнем регистрации обращения явJIяется день его поступления в
уполномоченный орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в
течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в
обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи эпекrронной связи, в
течение срока его рассмотрения направJIяется с помощью информационно-
телекоймуникационной сети <<Интернет)) на адрес эпектронной почты, с
которого посч/пило обращение.. 13. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления
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муниципальноЙ усJrуги, а также порядке поJýления информации по
вопросам предоставления муниципzrльной услуги и ходе предоставленIш

а) на стендах, расположенньD( в помещенипq занимаемъж
уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно_
телекоммуникационной сети <<Интернет>> - taiturka.irkmo.ru, официапьном
сайте МФЦ а таюке на Портапе;

в) посредством rryбликации в средствах массовой информации.
14. На QтендЕlх, раgположенньж в помещениrIх, занимаемьтх

уполномоченным органом, р*lмещается след)ilющая информаilия :

1) список документов для поJrr{ения }rF{иципа.пьной усJrуги;
2)осрокахцредоставлениямуниципальнойуспуги; i

3 ) извлечения из административного регламеЕта:
а) об основаниях отк€ва в предоставлении Iчtуниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц
уполномоченного органа;

4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для
справок, график приема заявителей по вопросам цредоставпения
муниципальной услуги, адрес официа.тrьного сайта Порта.па;

5) перечень нормативньD( правовых актов, реryлир1пощих отношениrI,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуrи.

15. Ifuформация об уполномоченном органе:
а) место нtlхождения: Иркутская область, Усольский район, рп

в) почтовый адрес для направления дочд{ентов и обращениii:
Ирщrгская область, Усольский район, рп Тайryрка, ул. Пенъковского, 8;

г) официатlьный сайт в информационно-телекоммуцикационной оети
<йнтернет> - taiturka.irkmo.ru

д) адрес электронной почты : admtaiyurka@mail.ru
l6. График приема заявителей в уполномоченном органе..

8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 1З.00)

Суббота, воскресенье - вьrходные дни
16.1. График приема заявителей руководителем уполномоченного

а

/л

t

Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
ГIятница

органа: каждый вторник с15.00 - 17.00
17. Информирование граждан

:

Iо порядке предоставпениr[
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муниципапьной усJtуги в МФЦ, о ходе выпоJIнения запросов о

предоотавпении муниципапьной усJryги, а TaIoKe по иЕым вопросам,
связанным с предоставлением I\,fуниципа.пьной услуги, а также

консультирование грa)кдан о порядке предоставпения государственньD( и
муниципаJIьных усJгуг в МФЦ осущестЕJuIются в порядке, установленном
настоящей главой, МФЦ, с которыми уполномоченныЙ орган заюIючил в
соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.

Раздел II. СТАIЦАРТ IIРЕДОСТАВ JIЕ|*ТЯМУIfl4IДТIАJЬНОЙ
усJIути

глава 4. нАимЕновАниЕ NdуtililItrIАJъноЙ усJtути
I

. 18. Под муниципальной ус.тrугой в настоящем административном
регламенте понимается прием заявлений и выдача дочументов о
согпасовании переустройства и (или) перепланировки жиJIого помещепиц
расположенного на территории городского поселения Тайryрского
муниципaшьного образования.

19. Под переустройством жипого помещения понимается установка,
замена или перенос инженерньж сетей, санитарно-технического,
элеImрического или другого оборудоваЕия, требующие внесения изменения
в технический паспорт жилого помещения.

Под перепланировкой жилого помещениrI понимается изменение его
конфиryрации, требующее внесения изменения в технический паспорт
жилого помещения.

20. Выдача документов о согласовании на территории городского
поселения Тайryрского lчгуlrицйпального образования осуществJIяется в
соответствии с законодатепьством

l

Глава 5. НАиМЕНоВАниЕ оРГАЕIА МЕСТНоГо
САМОУТIРАВJIЕНИJI,

IIРЕДОСТАВJUIЮIIFГО МШilДIIIАJЪНУЮ УСJIУТУ

21. Органом меётного самоуправления мупиципаJIьного образования
Иркутской области, предоставJlяющим муниципапьЕуIо усJгуry, явJIяется

уполномоченный орган.
22.При предоставлении муниципшtьной услуги уполномоченный

орган, МФЦ не вправе требовать от з€цвителей осуществления действий, в
том числе согласований, необходимых дпя поJr}п{ения муниципальной

услуги и связанньгх с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за искпючением поJтучения усIýг,
вкJIюченных в перечень услуг, которые явпяютоя необходимыми и
обязательными дJIя предоставленап IчrуIrиципzшьньIх услуц утвержденный
решением ýмы городского поселения Тайryрского мiниципаJIьного
образованияý

о
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23. в предоставлении Iчtуниципальной ycJryITI )наствуют:
Федеральная слгужба государственной региоц)ации, кадастра и

картографии;- 
JЙСа по охране объектов Iqультурного наследия Иркутской ОбЛаСТИ;

организации по техническо}rу учету и ("л") техничеокой
инвентаризации;

нотариус.

Глава 6. оПИСАНиЕ РЕЗУJъТАТА
IIРЕДОСТАВJIЕНИrI МИilЩаПАЛЬНОЙ УСJIУТИ

24.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги
является:

вьцача решения о согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения ;

выдача отказа в согласовании переустройства и (или) переплаНиРОвКИ
жилого помещения.

25. В слуIае согласования переустройства и (или) переIшанировки
жипого помещения по завершению }к€ванньтх работ зЕ[явителю выдается акг
приемочной комиссии о соответствии или несоответствии переустроЙства и
(или) перепланировки жилого помещения проектной документации и
требованиям законодательства.

26. Форма доiqумента, подтверждающего принятие решеЕия- о
согласовании переустройства и (или) переппанировки жиJIого помещения

утверждена Постановлением Правителъства Российской Федерации от 28
апреля 2005 года }lb 266.

глава 7. срок IIрЕдостАвJIЕни,I ми{шд{гIАJьноЙ услуrи,
В ТОМ ЧИСJIЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОД,II\,[ОСМ ОБРАЩЕНИrI В

ОРГАНИЗАIЦД{,УtЦСТВУЮЩИЕ В IIРЕДОСТАВJШНИИ
ЩНОЙ УСJtУТИ, СРОК ПРИОСТАЕIОВJIЕНИ,I

IIРЕДОСТАВJIЕНИЯ I\{УIililДГIАJЬНОй УСЛУТИ, СРОК ВЫШЧИ
ДОКУМЕНТОВ, ЯВJUIЮШ{РЖСЯ РЕЗУJБТАТОМ IРЕДОСТАВJIЕНИ'I

ЩНОЙУСJIУТИ
27. Срок приЕятия решения о согласовании ипи об откtr}е в

согласовании переусrройства и (или) перепланировки жилого помещения
cocTaBJmeT не более 45 календарньж дней со дня представпения заявления и

дощументов в уполномоченный орган, в том числе с rIeToM обращения в
организации и органы, )п{аствующие в предоставлении муниципапьной

л

услуги.
В сlцrчдg представления зЕuIвителем з€tявления и дочlМентОВ

мФц срок приt{ятия решения исчисJиется со дня передачи мФщ

Q, документов в орган, оСуществляющий согласование.

через
такиr(
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28. Срок выдачи (направления) решения о согласовании ипи об Оп(азе

в согласовании переустройства и (или) переппанировки жилого помещеНИЯ

зalявителю составJIяет не более З рабочих дней со дня принятиrI

соответствуIощего решения.
В сJIyIае представления з€лявления через МФЦ дочлfuIент,

подтверждаlощий принятие решения, направляется в МФtf, если иной
способ его поJг}чения Ее указан зaUIвителем.

29. Срок подготовки акта,приемочной комиссии о соответствии или
несоответствии переустройотва и (или) перепланировки жилого помещения
проеlстной документации и требованиям законодателъства составJIяет 5

календарньтх дней, а в сJI)лае, если жилое помещение или домl в котором
оно находится, явJIяется памятником архитектуры, иотории или щультуры, в
течение 15 календарных дней с момента реrистации уведомления.

Срок выдачи (направпения) акга приемочной комиссии о
соответствии или несоответствии переустройства и (или) перепланировки
жипого помещения представленной проектной доrqументации и требованиям
законодательства заявитеJIю составляет 5 календарных дней со дня
подписания комиссией акта.

30. Срок приостановления предоставJIения IчIуниципальной усJryги
законодательством не предусмотреЕ.

Глава 8. IIEPEIIEHЬ ноРМАТИВНых IIРАВоВых АктоВ,
рЕгуJIируюIцI,D( отноIIIЕI.мя, возникАюIIц{Е в связи с

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ IЧ[УШЩ,[IАJЬНОЙ УСJТУТИ

31. Предоставление муниципальной услуrи осуществляетоя в
соответствии с законодательством.

32. Правовой основой предоставления муниципшlьной услуги
явJIяются следуIощие нормативные правовые акты:

а) Констицция Российской Федерации (Российская газета,
21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации,
26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, Nч 4, 2З-29.0|.2009);

б) rКилищный кодекс Российской Федерации @оссийск€lrl ftветы, N9 1,

12.01.2005, Собрание законодательства Российской Федерации, Nэ 1 (часть
1), ст.14, 03.01.2005, Парламентская гавета, ЛЬ 7-8, 15.01.2005);

в) Федеральный закон от б оtсября 2003 года Ng 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерацию>,
06.10.2003, }lb 40, ст. 3822);

г) Федеральный закон от 27 иIоJIя 2010 года NЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньD( и муниципtlпьных услуг))
(Российская гЕвета, NЬ 168, '30.07.2010, Собрание законодательства
Российской Федерации, 02.08.2010, }ф 31, ст. аПD;

ll д) Постановление Правительства Российской Федерацииý от 28 апреля 2005 года N 266 <Об угверждении формы заявлениrI о

.Л\

,{r
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переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы
дочд{ента, подгверждающего принятие решения о согласовании
переустройства и (или) перепланировки жиJIого помещения> (Российскм
гff}ета, Ns 95, 06.05.2005, Собрание законодатепьства РоссиЙскоЙ
Федерации, Ш 19, ст. 1812,09.05.2005);

е) Постановление Правительства Российской Федерации от 16

февраля 2008 N9 87 (О составе разделов проектной дощументации п
требованиях к ID( содержанию) @оссийская г*lета, Ng 4|,.27.02.2008,
Собрание законодательства Российской Федерации, }lb 8, ст. 744,
25.02.2008);

ж) Распоряжение Правительства Роосийской Федерации от 17 декабря
2009 года Nэ 1993j <<Об утверждении сводного перечЕя первоочередньD(
государственных и муниципальных усJrуг, предоставJUIемьIх в элекtронном
виде)) (Российская гл}ета, Nя 247, 23.12.2009, Собрание законодатепьства
Российской Федерации,28.|2.2009, ЛЬ 52 (2 ч.), ст.6626);

з) Уставом городского поселения Тайryрского }rуниципаJIьшого
образования;

е) настоящим регламентом.

Глава 9. ИСЧЕРIШВАIОЩIД4 IIЕРЕIIЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОД,IПБГХ В СOОТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ

IIРАВОВЫМИ АКТАМИ ДJUI IРЕДОСТАВJШНИfI ЩНОЙ
УСJtУТИ И УСJIУТ, КОТОРЫЕ РJUIЮТСЯ НЕОБХОДДБIМИ И
ОБЯЗАТЕJЪНЫМИ ДJUI IIРЕДО-СТАВJIЕНИЯ ЩНОЙ

УСЛУТИ, ПОДJIЕЖАЩI,D( IIРЕДСТАВJIЕНИЮ ЗАЯВИТЕJIЕМ,
СПОСОБЫ ID( ПОJrУIIЕ|МЯ ЗАЯВИТЕJIЕМ

33. Дя поJIyIения согласования переустройства и (ипи)
перепланировки жилого помещения заявитель обращается в

уполномоченный орган с заrIвлением о переустройстве и (ипи)
перепланировки жилого помещения по форме, утвержденной
Постановпением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005
года Ns 266 (приложение NЬ l к настоящему администрамвному
регламенц) (далее - заявление).

34. К заявлению прилагаются след/ющие доцументы:
а) правоустанавливающие докумеЕты на переустраиваемое и (птlи)

перепланируемое жилое помещение, если право на него не
зарегисц)ировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое
имуtцество и сделок с ним (подлинники ипи засвидетельствованные в
нотариальном порядке копии);

б) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект
переустройства ц (или) перепланировки переустаиваемого и (или)

ъl рr, r,
lF.
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переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании

договора социаJIьного найма (в cJrrlae, если зrlявителем является

упопномоченный наймодателем на представIIение предусмотренньD(

настоящим Iryнктом документов наниматель переустраиваемоI! и (ипи)

перепланируемого жилого помещения по договору социаJIьного найма);

г) доверенность, удостоверяющая полномочия представитеJи

зzlявителя, необходимая дJIя осуществления действия от имени заявитепя, в

сJIучае подачи доцументов представителем заявитеJIя.

35. Заявитепь ипи его представитель должен представить доIqrменты,

указанные в гtуIrкге 34 настоящего администрамвного регламента.
Пр" предоставлении муниципЕlльной усJгуги )долномоченныЙ оргаН

не вправе требовать от заявителей ипи их представителей доч/менты, не

указанные в пункте 34 настоящего Административного регламента.
36. Требования к дощументам, представJIяемым заявителем:

а) доцп.rенты должны иметь печати, подписи уполномоченных
должностных лиц государственных органов, органов местного
самоуправления муниципальных образований Ирщrгской области или

допжностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или

удостоверивших подлинность копий документов (в сJryчае поJt}цения

!о*умеrта в форме электронного документа он допжен быть подписан

электронной подписъю);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в)локументы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркЕутьrх

слов и не оговоренных в них исправлений;
г) доrqументы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наtlIдIие которьтх не

позволяет однозначно истолковатъ их содержание.

глава 10. IIЕрЕчЕнь докумЕнтов, нЕоБход,IhБtх в
СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНыМИ IIРАВОВЪIМИ АКТАIчIИ ДJIЯ

IIрЕдостАвJIЕния щноЙ уСJIУТИ, КОТОРЫЕ
ндхомтся в рдспор.'DI(Eнии госуддрствЕнных оргднов,
ОРГДНОВ МЕСТНОГО СДМОУТIРАВJIЕНИЯ ЩНЫХ

оБрАзовАIflill иркутской оБJIАсти и I,ftIых оргА}Iов,
УЧАСТВУЮЩЮ( В IIРЕДОСТДВJIЕ|ЛШIГОСУДАРСТВЕННЫХ ИJIИ

МИilЩ,IГIАJЪНЬГХ УСЛУТ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕJЪ ВIIРАВЕ
IIРЕДСТАВИТЬ

37. к документам, необходимым для предоставления муницитlальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственньтх органов,

органов местного самоуправления муниципапьнъD( образований Иркутской

области и иньтх органов, )цаствуIощих в предоставлении государственных

или муниципаJIьных услуг, и которые зЕrявитель вправе представить

относятся:
о
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а) правоустанавливающие доцл\{енты на переусцаиваемое и (или)

перепланируемое жипое помещение, если право на него зарепdсц)ировано в

Едином государственном рееотре прав Еа IIедвижимое имущество и СдOЛОк

с ним;
б) зашючение органа по охране памятников архитекryры, истории и

культуры о догryстимости проведения переустройства п (или)
перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом,
в котором оно находится, явJIяется памятником архитектуры, истории или
культуры;

в) техничеOкий паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого
жилого помещенияl.

38.Упопномоченный орган при предоставлении Iчrуниципапьной

услуги не вправе требовать от заявителей:
а)представления документов и информации ипи осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми аtr(гами, реryлирующими отношения,

.возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представлениrt дощументов и информации, которые в соответствии

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ирщутской области и муниципальными правовыми
актами муниципапьнъtх образований Ирrqутской области находятся в

распоря)кении органа местного самоуправления муниципалъного
образования Ирqrгской области, предоставпяющего муfiиципаJrьIтFо

услуц, иньт)( государственньtх органов, органов местного самоуправления
Iчrуниципальных образований Ирщутской области и (или) подведомственных
государственным органам и органам меотного самоуправления
муниципальных образований Ирк5rгской области организаций,

)ЧаСТВУЮЩИХ В ПРеДОСТаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННЬD( ИЛИ IчrУНИЦИПаЛЬНЬТХ

усJrуг, за исшIючением дочrментов, указаннъrх в части б статьи 7
Федерального закона М 210-ФЗ.

глава 1l. IIЕрЕчЕнь основАниIu дjUI откАзА в IIриЕмЕ
ЗАЯВJIЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОД4П/ШХ ДJIЯ

IIРЕДОСТАВJIЕНИЯ ЩНОЙ УСJТУТИ

39. Основанием дJIя откща в приеме к рассмотрению .*"пa"Й 
"документов явJIяются:

отсутствие у представитеJIя змвителя доверенности, удостоверяющей
полномочия представитепя змвителя, оформленной в установлеuном
законом порядке;

несоответствие дощrментов требованиям, ща:}анным в гrунmе 36
настоящего административного р 

gгламента;

l 
Докуr,лент, указанный в подrryякте <в> пункта 37 алминистративного регламе}па, запрашивается по

канаJIам межведомственнок) информачионного взаимодействия в соответствии с Частью 2.1. статьи 26
Жилищного кодекса Российской Федерации.

Е
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наJIиЕIие в змвпении нецензурньrх либо оскорбителЬньD( выражений,

угроЗ жизни, здоровъЮ И ИIчtУIЦеству допжЕостньD( лиц уполномоченного
органа, а также членов ITx семей.

40. В сJIучае отказа в приеме заявления и flок}!,лgцloв, поданных через

организации федеральной почтовой связи, уполномоченный орган не
позднее 5 рабочкх дней со дЕя ремстрации заявпения и документов в

уполномоченном органе направJIяет зЕuIвителю или его представителю

уведомление об отка:}е с )rка:}анием присlин отказа на адрес, ука:}анный им в
заявлении.

В сJrrIае откша в приеме заявления и документов, поданных в

уполномоченный орган путем личного обращения, должностное лицо

уполномоченного органа выдает (направляет) заявитеJIю ипи его
предотавителю письменное )rвёдомJIение об откаэе в приеме эаявЛенЦrt И

документов в течение 5 рабочих дней со дня обращения заявителi или его
представитеJIя.

В сrццдg отказа в приеме заявления и доцуI\4ентов, подаЕньтх в форме
электронньD( документов, заявитеJIю или его представителю с
использованием информационно-телекоммуникационной сети ((Интернет) в
течение 5 рабочих дней со дrя поJrrIения зЕивпениrI и доч/il{ентов,
поданных в форме электронньж документов, направJIяется уведомление об
oтKtr}e в приеме заявлеIIия и доцrментов на адрес электронной почть:, с
которого поступили зшIвление и дощументы.

4|. Отказ в приеме заявпения и докуil{еIrтов не препятствует
повторному обращению Iражданина или его представктеJuI в порядке,

установленном пунктом 79 настоящего административного регламента.

глава 12. IIЕрЕчЕнь основАнIй дJUI приостАновJIЕни'I
ИIfut ОТКАЗА В IIРЕДОСТАВJIЕЩНОЙ

услути

42. Основания дJIя приостановпения предо.*"rra""я муниципальной

услуги законодательством Российокой Федерации и Ирцrгской области не
предусмотрены.

43. ОснованшIми дJIя отка:}а в предоставлении муниципа.гlьной усJrуги
явJIяются:

а) непредставление докуIчrентов, отраженных в Iryнкте 34 настоящего
админиотративного регламента;

б) поступление в уполномоченный орган ответа органа
государственной власти, органа местного самоуправления либо
подведомственной органу государственной власти или оргаIry местного
самоуправления организации на межведомственный запрос,
свидетельствующего об отсутствии доцумента И (или) информации,
необходимьтх дпя проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения в с тýrнктом 37 'настоящего

о

о

ý соответствующий доIqrмент не быладминистративного регламента, если
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представлен заявителом по соботвенной инициативе. откаЗ в согласОваниИ

переустройства и (или) п€репJIанировки жилого помещения по указанному
основанию догtускается в слrIае, еспи уполномоченный орган поспе

поJrуIения такого ответа уведомип заявителя о полученИи ТаКOГО 0ТВеТа,

предложил заявителю представить доцумент и (ши) информацию,

нЬобходимые для проведения переустройства и (или) переIшанировки
жилого помещения в соответствии с пунктом з7 пастоящего

административного регпамента, и не пол)цил от заявитеJIя такие документ и
(или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направпениrI

уведомлениrI;
в) представление доцrментов в ненадлежащий орган;;

г) несоответствие проекга переустройства и (или) переIшанировки
жилого помещения треб ованиям законодательства.

44. Непоrгуrение (несвоевременное поrrучение) доЧ/ментОВ,
запрошенпых в соответствии с пункгом 37 настоящего административного

регламента, не может являться основанием ди oтkа:la в согласовании
переустройства и (или) перепланировки жилопо помещения.

45, Решение об отказе в согласоваЕии переустройства й (или)

перепланировки жилого помещения должно содержать основания Ожаза С

обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные rtункгом 43

настоящего администативного регламента.
Отказ в предоставлении муниципшrьной услуги может быть

обжалован заявителем в порядке, установленном законодательотвом.

Глава 13. IIЕРЕЧЕнЬ УСлУТ, коТоРыЕ яВJUIюТся
НЕОБХОД{h/ЫМИ ИОБЯЗАТЕJЪНЫМИ ДJUI IIРЕДОСТДВJIЕНИ,I

мI/IildигIАJьноЙусJтути, в том чисJIЕ свЕдЕниrI о
докумЕнтЕ (докумЕнтАх), выдАвАЕмом (выдАвАЕмых)

ОРГАНИЗДIРIЯМI4, УЧДСТВУIОIЦИМИ В ПРЕДОСТДВJIЕНLШI
щойус.ггупа

46. Мя поJIу{ения муниципальноЙ услуги представителю заявителя

необходимо поJIучить копию технического паспорта переустраиваемого и
(или) перепланируемого жилого помещения.

47. Дш поJгуIения копии технического паспорта заявителю
необходимо обратиться в организацию по техниlIескоп,Iу учету и (или)

технической инвентаризации.

глава 14. порядок, рдзмЕр и основдниrI взимдниrI
госудАрствЕнноЙ пошjпды иIwlиноЙ пJIАты, взимАЕмоЙ
зд IIрЕдостАвJIЕниЕ муIililI4гIАJьJIоЙ УсJIУТи, В тОМ ЧИСJIЕ В

ЭJШКТРОННОЙ ФОРМЕ

48. Муниципальная услуга предоставпяется зЕ[явителям бесплатно.
оплата государственной пошлины или иной платы при предоставлении
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муниципаJIьной услуги не уотановлена.
49. Основания взимания гооударственной поцшины или иноЙ платы,

взимаемой при предоставпении l\dуниципагlьной услуги, законодательством
не уотановпены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИrI ВЗИМАНИJI IIПАТЫ ЗА
IIРЕДОСТАВJIЕНИЕ УСЛУТ, КОТОРЫЕ ЯВJUIЮТСЯ

НЕОБХОДДrЫМИ И ОБЯЗАТЕJЪНЫМИ NIЯ ПРЕДОСТАВJIЕНИjI
щоЙ услгупа, вкJIючия инФормАIцfiо о

МЕТОД{КЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ IIJIАТЫ

50. ГIrrата за поJIуIение документов в результате оказания услуг,
которые явJlяются необходимыми и обязатепьными дJи предоставлениrI
муниципа.тlьной усJryги, оплачивается в соответствии с законодательством.

51. Размер платы за поJr}цение докJлt\{ентов в результате оказания
услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJц
предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии с
законодательством.

глава 16. мАксимАJьныЙ срок оя(I,IдАни'I в очIЕрЕдI при
ПОДАЧЕ ЗАЯВJIЕH/иТЯ О IIРЕДОСТАВ JIЕIil/tУТ ЩЙ
УСЛУТИ И ПРИ ПОJIУIIЕНIШI РЕЗУJЬТАТА ПРЕДОСТАВJIЕНИ'I

ТАКОЙ УСJIУТИ

52. Максимальное время ожидания 
" 

о.r.р.оr при подаче заявления и
документов не должно превышатъ 15 минут.

53. Максимальное время ожидания в очереди при получgнци
результата муниципшtьной услуги не должно превышать 15 ми}rут.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАIЦ,II4 ЗАЯВJIЕНИJI
ЗАЯВИТЕJUI О IIРЕДОСТАВЛЕНИИ ноЙуслути, в

ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

54. Регистрацию зtlявления и дощументов о предоставлении
муниципа.тlьной услуги осуществJIяет должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за регистрацию заrIвлений, в том числе в элекtронной
форме.

55. Максимальное время регистрации зЕивления о предоставпении
муниципальной услуги составJIяет 10 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИJI К ПОМЕIJРНИJIМ, ,

В КОТОРЫХ IIРЕДОСТАВJUШТСЯ ЩЕИЯ УСЛУТА

56. Вход в здание )rполномоченного органа оборулуется
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о
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попном наименовании уполномоченного органа.
57. Информационные табпшlки (вывески) размещаются рядом с

входом, либо на двери входа так, чтобы они быпи хорошо видны

змвитеJIям. Вход в здание должен быть оборулован удобной лестНицеЙ, при
наличии техниIIеской возможности - с пор}цЕями и пандусами.

58. Прием заявлений и доrсументов, необходимъD( дJIя предоставления
муЕиципальной услум, осуществляется в кабинетш< упопномоЧенного
органа.

59. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется
информационной табличкой (вывеской) с укil}анием номера кабинета, в
котором ос)rIItrествJIяется предоставление \{униципальной усJгуги.

60. Каждое рабочее место должностньтх лиц уполномоченного органа
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данньDь печатаюцшм и
сканируIощим устройствами.

61. Места ожидания должны
дJIя заявителей и опммальным
уполномоченного органа.

Места ожидания в очереди на прием, подачу дощументов,
необходимьтх для предоставления муниципальной успуги, оборудпотся
стульями, IФесельными секциями, скамьями.

62. Места дIя заполнения доцументов оборудпотся
информационными стендами, стульями и столами для возможности
оформлени.я документов.

63. В целях обеспечения конфиденциапьности сведений о заявитепе
одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется
прием только одного зrrrIвитеJuI. Ожовременный прием двух и более
заявителей не допускается.

Глава 19. ПОКАЗАТЕJIИ ДОСТУТIНОСМ И KATIECTBA

"*

соответствовать комфортным условиям
условиrlм работы должностньD( лиц

a

ВЗАИМОШЙСТВРЙ ЗД-lШЧТТЕЛЯС ДОJDIGIОСТНЫМИ JШd{АNШ4 IIРИ
IIрЕдостАвJIЕнии миilпIгIАJБноЙ усJгути и|ry,
продоJDкитЕJьность, возмо)IG{ость поJrytIЕIдм

миililд[IАJъноЙ услути в многоФункII4онлIьном I-EHTPE
ПРЕДОСТАВJIЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИLIИПАJЪНЬГХ
услут, в озможность поJтуtшнvIя инФормАIд,IkI о ходЕ

ПРЕДОСТАВJIЕНИ,I МИilЩ,IГIАJЪНОЙ УСJIУТИ, В ТОМ ЧИСJIЕ С
ИСПОJЬЗ ОВАНИЕМ ИНФ ОРМАIД.IОННО-КОММУНИКАIД{ОННЫХ

тЕ)(I-Iологии

64. Основными показатеJIями доступности и качества муниципа:тьноЙ

УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

соблюдение требований к местам предоставления Iчrуниципальной

услуги, их ц)анспортной доступности;

о
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,GредНееВремяожиданияВочередицриподачедоцУментов;
й*..r"о обращений об обжаловании решений и действий

t (бездействия) уполномочепного органа, а также должностньж лиц

)дIолномоченного органа;
количество взаимодействиЙ заявитеJIя с должностIIыми лицами

)rполномоченного органа.
65. основными требованиями к качеству рассмотрения обращений

зшшителей являются:
достоверность предоставляемой змвителям информации о ходе

рассмотрения обращения;
полнота инбормированЕя змвителей о ходе рассмотрения обращения;

_наглядност" форм предоставляемой информачии об

администативньтх процедурах;

улоб."во и доступность поJIучения заявителями информачии о

порядке предоставления муниципальной услуги ;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого
обраlrдения.

66, Взаимодействие заявитеJIя

уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждаII В

соответствии с графикой приема граждан уполномоченного органа.

67, Взаимодействие заявитеJIя с должностными лицами

уполномоченного органа осуществляется при лкIном обраЩении заявИТеля:

для подачи дощументов, необходимьтх дJIя предоставпения
муниципальной усJrуги;

за пол)лением результата предоставления IчrуIrиципальной усJryги.
68. Продопжительность взаимодействия заявителя о должностIIыми

лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципалъной

услуг}1 не должна превышать 20 миttут по каждому из укшанньж видов
взаимодействия.

69. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ осуществляется в
соответствии с соглашениями, закпюченными между уполномоченным
МФЦ Ирщrгской области и уполномоченным органом, предоставляющим
муниципапьную услуry, с момента вступления в сиJrу соответствующего
соглашения о взаимодействии.

70, Заявителпо обеспечивается возможность поJгrIения
муниципальной успуm пооредством Порта.тrа, МФЩ.

Заявителю посредством Портала, МФЦ, обеспечивается возможность
поJryчения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 20. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ[, В ТОМ ЧИСJIЕ УЧИГЫВДОЩИЕ
ОСОБЕННОСТИ IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I ЩНОЙ УСЛУТИ В

МНОГОФУНКIД4ОНАJЪНЫХ IIЕНТРАХ rРЕДОСТАВJIЕНИrI
госудАрствЕнньrх и мунш-цагIАJьных услут и

ОСОБЕННОСТИ IIРЕДОСТАВJIЕНИjI МИilЩaГIАJЬНОЙ YCJIYTI,I В
элЕктронноЙ оорtчш

с должностными лицами
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7t. ОрганизациЯ предоотавлениЯ муниципальной усJIуги

осуществляется по принцигry ((одного окна)) /на базе МФЩ при личноМ

обlащении з{rявитеJIя. При предоставпении муниципальной усJryги

универсшьными специаJIистами мФЦ исполняются след/ющие
ад,министративные процедуры :

1) прием зalявлениrl и докуIч[ентов, необходимых шIя преДОСТаВЛеНИЯ

муниципальной усJtуги, подлежащих представпению заявителем;
2) обработка заявления и представленных документов;
3) формирование п направление межведомственньтх запросов в

органы (организации), )частвующие в предоставлении муниципа.пьной

услуги;
4) выдача результата ок€ваниЯ IчrУНИЦипальной услуги или решения об

oTкa:ie в предоставлении муниципальной усJryги.
7 2. Заявители имеют возможность поJýления IчIуниципаJIьНоЙ УсJIУги В

электронной форме посредством Портала в части:
1) получения информации о порядке предоставления мУниципальноЙ

услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иньD( докуN[ентов,

необходимьтх дJIя поIýления lvtуниципtшьной усJгуги, обеспечения достУпа К

ним дJIя копированиrI и заполнения в электонном виде;
З) направпения запроса и документов, необходимых дJIя

предоставления муниципzшьной успуш;
4) отслеживания хода цредоставления муниципальной усJrуги.
7З. При направлении запроса о предоставлении муниципальноЙ

услуги в электронной форме заявитепь формирует заявление на

предоставление муниципапьной услуги в форме электроJIного доЦrмеНТа И

подписывает его электронноЙ подписью в соотВетстВИИ С ТРебОВаНИЯМИ

Федера.тrьного закона от б апреJIя 2011 года М бЗ-ФЗ <<Об электропной
подписи>) и требованиями Федершrьного закона от 27 июJIя 2010 ГОДа

Ns 210_ФЗ (Об организации цредоставпения государственных и
муниципаJIьных услуг>.

74. При направлении заявпения и припагаемьтх к нему докУменТоВ В

элекцронной форме представителем зшIвитеJIя, деЙств}.ющим на основании

доверенности, доверенность должна бытъ представлена в форме
электронного документа, подписанного элеrстронной подписью

уполномочеЕного лица, выдавшего (подписавшего) доверенпссть.
75. в течение 5 кшендарньтх дней с даты направления запроса о

предоставлении муниципальной услуги в электонной форме змвитель
предоставJIяет в упопномоченный орган доцументы, представленные в

пункте з4 административного регламента. Заявитель также вправе

представить по собственноЙ инициативе дощумеЕты, )rкщанные в TryrKTe 37
, административногорегпамента.

_ 7б. Дя обработки персонаJIьных данньтх при регистрации субъеrста
} персонtшьньтх данньтх на ПортаJIе пол)вение согласия заявитеJIя в
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соответствии с требованиями статьи б Федератrьного закона от27 июJlя 2006

года NЬ 152-ФЗ <<О персоналъньтх данньDсl) не требуется.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСJIЕДОВАТЕJЬНОСТЪ И СРОКИ
выпоJIнЕния дддIщистрдтивньж проl_Едур, трЕБовАния к

ПОРЯД{У IД( ВЫПОJIНЕНИЯ, В ТОМ ТIИСJIЕ ОСОБЕННОСТИ
выпоJIнЕ l*яАддинисrрАп4Ъных проIJЕлrр в эJIЕктронноЙ

ФОРМЕ, А TAK)I(E ОСОБЕННОСТИ ВЫПОJIНЕНИ,I
ДДДИНИСТРАТИВНЫХ ПРОIЩДУР В МНОГОФЩХ

I_FHTPAX IIРЕДОСТАВJIЕНИrI ГОСУДАРСТВЕННЫХ И
МШ{ДIГIАJЬНЬГХ УСJIУТ

Глава 2t. СОСТАВ И ПОСJIЕДОВАТЕJЪНОСТЬ
Аддцil4стрАтивных пр оIЕдур

77. Прелоставление муниципальной услуги вкIIючает в себя
следrющие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и доч/ментов, подлежащих
представлению заявителем;

б) формирование и направпение межведомственньIх запросов В

органы, }цаствующие в предоставлении муниципаrrьной услуги;
в) принятие решения о согласовании ипп об отказе в согласовании

проведения переустройства и (или) перепланировки и направление решениrI
заявителю;

") 
завершение переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения и приемка работ.
78. Блок_схема предоставления муниципальноЙ услуги приводитСя В

приложен пп 2 к настоящему административIIому регламенту.

Глава 2\fР|ЩМ, РЕГИСТРДIS4Я ЗАЯВJШНИrI И ДОК}rМЕНТОВ,
ПОДДЕЖАЩI,Ж IIРЕДСТАВJIЕНИЮ ЗАЯВИТЕJШМ

79. основанием дJIя начала административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган заявления о соппасовании

переустройства и (или) перепланировки жилого помещениrI с приложением

дочail,Iентов одним из следдощих способов:
а) rгутем личного обращения в )дIолномоченЕый орган;
б) через организации федеральной почтовой связи. В этом сJI}чае

дощументы предстаВляются В копиях, завереннъD( нотариусом пли

должноотным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством

на совершение нотариzшьньD( действий;
в) через МФЦ;
г) пооредством Портапа.
80. В день постуIшения (поrц"lения

почтовой связи, с помощью средств
через организации федеральной
электронной связи) змвление

о

\.

о

t
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регистрируется должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за реп.страцию входящей корреспонденции, в )IqypнaJle

ремстрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
81.,Щнем обращения з{LявитеJIя считается дата регистрациИ В

)шолномоченном органе змвления и дощументов.

щнем регистрации обращения является день его поступления в

уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16,00

его регистрация происходит следующим рабочим днем.
8z. ,щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

прием и рогистрацию доцrментов, устанавпивает:
а) предмет обращеттия;
б) комплектность представленньD( документов, предусмотренньтх

настоящим админисц)ативным регламентом;
ф соответствие докуI,Iентов требованиям, указанным в пункте 36

Еастоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составJIяет 10

мин)л.
83. Копии доцументов, не заверенные нотариусом, представJIяются с

предъявлением оригинапа.,Щолжностное лицо уполЕомочеЕного органа

сличает копию с оригинапом, ставит надпись "копия верна", подпись и дату
сверки. Максимапьный срок выполнения дашного действия составляет 2

минуIы на каждый представленный документ.
84. В cJrrlae выявпения в доцументах и заявJIении

соответствии с пунктом з9 настоящего административного

уведомление об отказе направпяется в соответствии с

{,i

t

оснований в

регламента,
пунктом 40

настоящего административного регламента.
85. Общий срок приема, ремстрации документов составJIяет не более

30 миrгут.
86. Заявителю выдается расписка в поJцпlgцц, от змвителя

дощrментов с указанием ш( перечня и даты их поJIrIениrI уполномоченным
органом, а также с указанием перечня доцументов, которые могу,г быть

полrIены по кан€шам межведомственного информационцого

взаимодействия (приложение З к настоящему административному

регламенry).
В случае представления дощументов через мФЦ раописка выдается

укшанным МФЩ.
В сrгу-чае поступления заявЛениЯ и прилагаемьD( к нему доч.ментов

(при наличии) в эJIеIсцронной форме должностное лицо уполномоченного
органа или мФц, ответственное за прием и регистрацию доцументов,
о существляет следдошцrIо по следовательнOсть действий :

1) просматривает электронные образцы змвления и прилагаемых к

НеМУ 

БШЁ;"r?""., контропь поlццgннъrх эпекIронньD( ОбРаЗЧОВ

заявления и прилагаемых к нему дощументов на предмет целостности;
l

о

},
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3) фиксирует дату пол)цения заявлепия и прилагаемьтх к нему

докlпаgн1"' 
яет заявителю - кабинет уведомJIение о4) ЕаправIIяет заявителю через лшшыи

полуIении заявления и прилагаемых к нему доцументов (при яаличии) с

указанием на необходимость представить дJIя сверки подJIинников

lorqyr.rroB (копии, заверенные в установпенном порядке), указанных в

пункте 34 настоящего административного регламеЕта, а TaIoKe на право

зшIвителя представить по собственной инициативе доцл\{енты, Jжазанные в

гryнкте 37 настоящего администативного регламента в срок, не

превышающий 5 каJIендарньж дней с даты поJrrIения ходатайства и

прилагаемых к не}ry документов (при наличии) в элеtсгронной форме.
87. ПрИ поотушIении змвПениrI и прилаГаемьтХ к немУ ДОýrlчtеНТОВ В

уполномоченный орган посредством почтового отправления заявителю

направпяется расписка в пол5нgнцц доцл\dентов закtr}ным почтовым

отправлением с уведомлением о врrIении в течение 3 календарньтх дней с

датыпол)ЧеЕиязаявленияиприлагаемьIхкнемУдощУментов.
88.результатом административной процедуры по приему и

регистрации заrIвления и доцл\,tентов явJIяется направление (выдача)

расписки в поJIrIении от заявителя документов, пибо уведомление об откаве

в приеме документов.

Глава 23. ФоРМиРоВАниЕ И нАпРАВJIЕниЕ
мЕ)IвЕдомствЕнных здIIросов в оргдны, ]rчцствующиЕ в

IIРЕДОСТАВЛЕНИИ IЧIУIilДIГIАJЬНОЙ УСJtУТИ

89. основанием для формирования и направления межведомственньD(

запро сов явJIяется зар егистрированные заявление и дощументы.
90. В с.тrучае нецредставления дочументов, yKEulaHHbD( в гryнкте 37

настоящего административного регламентq они должны быть погуIены

уполномоченным органом в рамках межведомственного информачионного
взаимодействия с Федеральной сrrужбой государственной регистрации,
кадастра и картографии и сrryжбой по охране объекгов культурного

наследия Иркутской области.
в течение одного рабочего дня, след.ющего за днем регистрации

поступившего заявления, должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоотавпение муниципальной усJryги, осуществJIяет

направление межведомственных 3ацросов в государственные органы,

органы местного самоуправления и подведомственные государственным
органам или органам местного самоуправления организации, в

распоряжении которьтх находятся доцументы, перечисленные в гryнкте 37

настоящего административного регламента, в сл)лIае, если указанные
дощументы не были представлены заявителем или его представителем

самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой

оистемы межведомственного элекгронноiо взаимодействия и

подкпючаемьD( к ней региональньIх систем межведомственного

г--l К д{_з,-

li
t

Ё
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элеtсронного взаимодействия.
91. Направление межведомственного запроса у| представление

докумеЕтов и информации, перечисленньтх в TIyHKTe 37 настоящего

административного регламента, догryскаются топько в цеJIпь связанньтх с

предоставлением муниципальной усJtуги.
92. Межведомствепный запрос о представлении дочд{ентов,

указанньж в гIункге 37 настоящего административного регламенто, дJIя

предоставления муниципальной успуги с использованием

межведомственЕого Йнформачионного взаимодействия формируется в

соответOтвии 0 требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июJIя

2010 года N210-ФЗ <<Об организации предоставпения государственных и

муниципаJIьных yclryD.- 
Документы и сведения, пол}ценные с использованием

межведомственного информачионного взаимодействия, применяются в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставпения

муниципапьной усJtуп{.
9з. ,щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муницип€шьной услуги, приобщает ответы на

межВедомсТВенныезапросыксоотВетстВУюЩемУзапросУ.
94. В сJцлIае, если посцдtил ответ от органа об отсутствии доцл\{ента

и (или) информации, необходимътх дJIя проведения переустройства и (или)

перепланировки жиJIого помещения, уполвомоченный орган направJIяет в

течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления ответа

уведомление о необходимости предоставпения дощументов,

предусмотренных пунктом 3 7 настоящего административного регламента,
Заявитель должен в течение 15 рабочих дней предоставить доцrменты

и (или) информацию, отсутствующие в органах. В сlryчае не предоставпения

таких документов и (или) информачии уполномоченный орган принимает

рa*a""" об оr**a в согласовации в соответствии с rryнктом 43 настоящего

административЕого регламента.
Решение об отказе в согласовании переустройства ,l (или)

переппанировки заявитеJIю отправляется не позднее 3 рабочюк дней со дня

\ приЕятия такого решения.

д"#',;*:тffi"#"r":'жЖ"ът хнi,ffi :: :frж.fi:жнт;
регламента.

способом фиксации результата админиотративной процедуры

является фиксачия фаюа поступления доIryментов и сведений, поrrуrенньD(

в рамках межведомственного информационного взаимодейотвия,

".об'*од"r"о 
дJIя предоставления муниципаJIьНОЙ УСЛУП,l, В )IСУРНаЛе

регисЦациипосТУпленияотВетовврамкш(межВедомственного
информачионного взаимодействия,

глава 25. принятиЕ PEIIIF.HI1UI о соглАсо_ЁАниц_или оБ
е откдзЕ в согйсовдlлд,t провЕдЕwтяIIЕрЕустройствА и

,t

.ý,{
Ф,ь,

I
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(ИJШТ) IIЕРЕIIПАНИРОВКИ И }ЦIIРАВJIЕНИЕ РЕIIIЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЮ

96. основанием дJIя начапа административвой проuедры является

наJIичие полного пакета доцументов, необходимого дпя предосrавления

муниципагlьной усJгуги.' 
97.,Щолжностное пицо уполномоченного органа принимает репIение о

согласовании ипи об отказе в согласовании переусцойства и (ипи)

перепланировки на основании рассмотреЕия представленньж зшIвпения и

документов в соответствии о пункгами з4 и з7 настоящего

административного регламента не позднее чем через 45 календарньD( дней

со дЕя регистрации в уполномоченном органе заявпепия и доIqrментов в

соответствии с шунктом 8 1 настоящего административного регламента,

98. в сл}цае выявления оснований дпя откша в соответствии с

rryнктом 43 настоящего административного регламента уполЕомоченный

оргаН ,rp"""ru", р.*.r". Бб оr**. в согласовании переустройства и (или)

перепланировки жиJIого помещения,
Решение об отклtе в согласовании переустройства и (или)

переппанировки) жиJIого помещения допжно содержать основания дJIя

отказа в обязательной ссылкой на нарушение,

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещеЕия выдается (направляется) заявитеJIю не

позднее чем через З рабочих дня со дня принятия такого решения,

99. Уполноrо""r""rй орган не позднее чем через З рабочих дня со дня

принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилогопомещенияВыдаетипинапраВJIяетпоадресУ'УказанноI\,fУВ
змвлении, лиЁо через мФц зчIявитеJIю документ, подтверхцающиЙ

принятие такого решения.
решение о согласовании

)дверждается в соответствии
административному регламенту.

переустройства и (или) перепланировки

формой в приложении 4 к настоящеI\,Iу

r\r,

a

t:

В cJIyIae представленЕя зЕLявлени,I через

подтверждающий принятие решени,t, направJIяется в

способ его пол)ления не ука:}ан заявителем,

100.Результатом административноЙ процедуры явJIяется принятие

решений о согласовании ипи об отказе в согласовании переустройства и

(ипи) перепланировки жипого помещения и направление еrо заявитепю,

.глава 26. здвЕрIIIЕниЕ IIЕрЕустройqтчд и_(ипи) л _. ПЕРЕIIJIДНИРОВКЙ )ISLПOiO ПОМЕIIIЕНI4Я И IIРИЕМКА РАБОТ

101.Решение о согласовании переустройства и (или) переIшанировке

жилого помещениJI является основанием дJIя проведения переустройотва и

(или) перепланировки жилого помещения,

10),. осноъч"".* дIя нач€ша адмиЕистративной процедуры явJIяется

! уведомление заявителем уполномоченный орган о приемке выполненньIх

МФЦ, документ,
МФЦ, если иной

al

о
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работ по переустройству и (или) перепланировке жипого помещения в

пr."rчrrоП форме (далее - уведомление) (по форме согласно приJIожению

Jф 5 к настоящему административному регламепту), _

103. Уведомление о приемке выполненнык работ по переустройству и

(или) перепланировке жилого помещения подпежит регистрации

должностным лицом уполномоченного органа в ж}|рнаJIе регистрации

уведомлений в день его поступления.
104. В течение 5 календарньD( дней, а в cIIyIae, если жилое помещение

или дом, в котором оно находится, явJIяется памятником архитекIуры,

иOтории или культурьь в течение 15 кtшендарньD( дней с момента

регистации уведомпения должностное лицо упопномоченного органа

готовит проект акта приемочной комиссии и обеспечивает его подписание

чпенами приемочной комиссии.
105. ПриемочншI комиссия создается постановпением администации

г9р одского поселения Тайтурского муниципЕшьного образования,

10б. Перед подписанием акта приемочная комиссия выезжает в

переустраиваемое и (ипи) перепланируемое помещение и устанавпиваЕг

соответствие проведенных работ ,rроеrсry переустройства и (или)

перепланировки жилоrо помещени,I.
время выезда приемочной комиссии в переустраиваемое и (ипи)

перепланируемое жилое помещение согласовывается должностным лицом

уполномоченного органа с заявителем,

107. Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке

жилого помещения, если такое жилое помещение или дом; в котором оно

находится, является памятникоМ аРХИТеКГУРЫ, ИСТОРИИ ИЛИ КУЛЬЦaРЫ'

осуществJIяется с уIастием представителя государотвенного органа по

охране объектов цультурного наследия,
l08. По результатам осмоца приемочная комиссия принимает одно из

след/ющlт:с решений:
- О соответствии переустройства и (или) перепланцровки жилого

п омещениrI проектной документации и тр ебованиям законодатепьства;

- о нарушении при переустройстве и (ши) перепланировке проешной

докуIиентации и (или) требований законодательства.
109. Решение приемочной комиссии оформляется акточ приемочной

комиссии, подписывается всеми чпенами приемочной комиссии

(приложение }ф б к настоящеIчry административному регламенту).
110. дкт приемочной комиссии с решением о соответствии

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представпенной

"ръ.о"ой 
доцдментации и требованиям законодательства подтверждает

завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,

111. дtст приемочной комиссии о соответствии или несоответствии

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представпенной

проa*оой дощументации выдается ипи направJIяется заявителю по почте в

течение 5 календарньrх дней со дня подписания комиссией акга,

{

е

пL/
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l12. в сJIучае соответствия переустройства и (ипи) переппанировки

жилого помещения проектной дощументации и требованиям

законодательства, после приемки работ- по переустройству и (или)

переIшанировке жипого помещения должностное лицо уполномоченного

органа в течение кшIендарных дней направJIяет в орган или

организацию, осуществпяющие государственный учет объекгов

недвижимого иIиущества в соответствии с Федеральным законом от24 июJIя

zooz года t{ zzi_o3 "о государственном кадастре недвижимостиll, один

экземIIJIяр аIсга приемочной комиссии,
113. При поJryчении акта приемочной комиссии змвитель

расписьШаетсЯ в его поJIrIении в журнале реп{страции уведомлений,

l14. Резулътатом админиg'гративной процедры явJIяется выдача акта

приемочной комиссии заявителю.

РаЗделIч.ФоРМыкоНтРоJIяЗАIIРЕДосТдВJIЕНиЕ'М
IчrvIilдд[IАJьноЙ усJIути

глава 27. порядок осуIIIЕствJIЕния тЕкушрго контроJIя
ЗД СОБJIЮДЕНИЕМ И ИСПОJIНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ

доJDкно cTIъiIvm{ JшшддI!ш4 Поло)I1gниIа дддинI4стрдтивного
РЕГJIАМЕНТАиlдшхНоРМАТиВныхIIРАВоВыхАкТоВ'
УСТДНДВJIИВДIОIЦI,D( ТРЕБОВДIIИ'I К IIРЕДОСТДВJIЕНИЮ

@нЫЙVЙ{гщ д тДКХШ ГРИНrIПЕМ ИМИ РЕIIIШilЙ

1 15. Текущий контролъ за соблюдением последовательности действий,

определенньтхадминистратиВнымипроцеДрамипопредоставпению
муниципа-тlьной успуги и принятием решений должностными лицами

уполномоченного органа осущеотвляется руководителем уполномоченного
органаrtУТемрассмотренияотчеТовдолжноспIьтхлицУпопномоченного
органа, а также рассмотрения жаrrоб заявителей,

1t6. основными задачами тещущего контроJIя явJIяются:

а) обеспечение своевременного !| качественного прёдоставлени,I

} муниципальной услуги;
б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставлени,I

муниципапьной ус,ryги;
в)выявление и устранение причин и условий, способствующих

ненадJIежащемУпредоставлениюмУниципальнойУсJrУги;
г) принятие мер по надлежащему предоставлению I\dУНИЦИпапьнои

услуги.
I 17 .ТеrсУщий контроль осуществляется Еа постоянной основе,

Глава28.ПоРяДокиIIЕРиоД4чносТъосиIрстВJIЕ.НИ,I
ПЛАНОВЫХ И ВIfiIUIАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОJIНОТЫ И КАIIЕСТВА

IIрЕдостдвшrшая ыгилддгlдJъноЙ усJIути, в том чисJIЕ
е ПОРЯДОК И ФОРМЫ KOHTPOJUI ЗА ПОJIНОТОЙ И КАЧЕСТtsОМ

t,

о

о
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IIрЕдостдвJIЕнИ;I rчrУrшщагlдJъноЙ усJIути

118. Контропь за пошIотой и качеством предоставления

должностными лицами уполномоченного органа IrЩЛЦЦЦцальноЙ услуги

о суще ствл яе,тся коми ссией.
119. Состав Комиссии угверждается актом уполномоченного органа, в

Koтopylo вкпючаются муниципапьные сJIужащие уполномоченного органа,

не )цастВующие в предоставлении IчrУНИЦИпаJIьной услуги..l20.ПериодиЧностьпроВедеНияпроверокзапорядком

предоOтавления IчryIrИЦИпаJIъной услуги _ 
носит плановый , характер

(осуществляется на основании плано" рuбоr"r) и внеплановый характер (при

""й"пar", фаюов нарушения должностными пицами уполномоченного

органа порядка предоставпения IчrУНИЦИпальной услугФ,
12l.СрокпроВеден*про".ркииформленияактасоставJIяет30

к€шендарньтr( днеЙсо дня начаJIа проверки. Щнем HalIaJIa проверки считается

день угверждения акта о нл}начении проверки. В сJryчае обращения

зшIвитеJUI в цепях организации и проведения внеплановой проверки aI(т о

назначении проверки утверждается в течение l0 каJIендарных дней с

момента конIФетного обращения зtlявителя,

|22.ПорезУльтатампроВедения-проверкиЗапорядком
предоставления IчrуниципаJIьной усJryги оформляется акт проверки, в

которомописыВаютсявъшвленныенедостаткиИпреДIоженияпоих
устранению.

t23.змвитель уведомпяется о результатах проверки в течение 10

дней со днЯ приIlятия соответствующего решени,I,
124. Внеплановые проверки осуществJUIются по решеншо

руководИтеJIя уполномоченно:о органа в связи с проверкоЙ устранени,I

ранее выявленных нарушений, а также в сJIучае поJIучени,I жапоб на

действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа,

125. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовьтх

или годовых планов работы уполномоченного органа,

126. По результатам проведенных проверок в cJrylae въшвлени,I

фаrстов нарушения прав и законных интересов заявитепей осуществJIяется

приВлечениевиноВньтхлицкответсТВенностивсоотВетствиис
законодательством Российокой Федерации,

глава 29. отвЕтствЕнностъ доJDкностньж Jшдд

дддш{истрд1ц,Iи зд ppllm |дми дЕйствия_(БЕщйствиЕ),
грш-IiДý4дЕI\4ыЕ(осущЕствJUIЕмыЕ)Iдд,Iв_хош

гшвдостдвJlЕifl4я @НОЙ УСJIУТИ

t27. обязанность соблюдения положений, наотоящего

администраТивногореглаМентазакрепляеТсяВдолжЕостнъD(регламентах
муниципшIьных сJryжащих уполномоченного органа,- 

128. При выявлении нарушений прав зЕrявителей в связи с

о

о
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исполнением настоящего административнопо регламента виновные в

нарУшениидолжностныелицаУпоJIномоченногоорганапривпекшотсяк
ответственности в соответствии с законодатепьством Российской

Федерации.

глава 30. поло}I(Eни'I, хдрдктЕризъ/юIIIиЕ трЕБовд{ия к
ПОРЯДКУ ИФОРМДМ KOHTPOJUI ЗД IIРЕДОСТДВЛЕНИЕМ
щоЙ ус.rгупа, в том tIисJIЕ со стороны

ГРАЖДАН, IМОБЪЕДЦ{ЕIilДП И ОРГАНИЗАIIШЙ

129. Контропь за предоставлением муниципа.тrьной услуги со стороны

цраждан, их объединений п организаций осуществляется пугем

"Ъборм"рования 
упопномоченного органа о фактах:

нарушения прав и законньD( интересов змвителей решением,
действиЁЙ (бездействием) Правитепьства ИркутскоЙ области,

уполномоченного органа, его должноотньтr( лиц;
нарушения положений настоящего административного регламента

или иных нормативных цравовьтх актов Российской Федерации,

устанавливающих треб ования к пр едоставлению lчrуниципатlьной усJryги;
некорректного поведения должностньD( лиц уполномоченного органа,

нарушения правил служебной этики при предоставленИИ IчtУНИципшlьной

услуги.
130. Информацию, указанную в гrункте |29 настоящего

админисТративного регламента, заявители могуг сообщить по телефонам

уполномоченного органа, указанным в rryнкте 15 настоящего

админисцативного регламента, или на официальном сайте

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>.
l31. Срок рассмотрения обращений со стороны цраждан, их

объединений и организаций составляет 30 рабочих дней с момента их

реmстрации.
Щнем регистрации обращения явJIяется день его поступления в

r.. уполномоченный opruH (до 16-00).При посqуплении обращения после 1б_00
- его регистрация проиоходит следдощим рабочим днем,- 

l32. Контроль за предоставлением муниципальной усJryги
о существJUIется в соответствии с деЙствующим з аконодательством.

раздел v. досудЕБIъIЦ (внЕсушБrшФ поряд9ý
оБждловдния PEII]EIfl,ilZ и шйiтвлй 1ьвзрйствия) оргАнА,

IIРЕДОСТДВЛJIЮIJРГО @ УСЛУТУ, А ТАКЖЕ
доJDкностных JIиII муtil4II,тIдJъных сJIуждIIIрж

Глава 31. оБждJIовдIIиЕ рЕIIIЕниIZ и шйстtsIй
а 1ьв.зелТ:Iз_еt8 упоJIномочЕнного оргАI-IА, А тАкжЕ' 

ДОJDIGIОСПЪГХ JШПI УПОJIНОМОЧЕННОГО ОРГДНД
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133. Прелметом досудебного (внесудебного) обжаrrования

заявителями илй ик представитеJими (да.тlее - заинтересованные лица)

явJIяютоя решения и действия (бездействие) упопномоченного органа, а

таюке должностных лиц уполномоченнопо органа, связанные 9

предоставлением муниципальной усJryги.
134. С целью обжалования решений и дейотвий (бездействия)

уполномоченного органа, а также должностньrх лиц уполномоченного
органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с
заявлением об обжалованпи решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, а также должностньD( лиц уполномочеIIного
органа (да-rrее - жалоба).

135. Информацию о порядке подачи и рассмотения жалобы
^ý заинтересованные лица могуг поrццц15,

а) на стендах, расположенньгх в помещениях, занимаемьD(

уполномоченным органом;
б) на официшlьном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекомп,tуникационной сети <<Интернет> taiturka.irkmo.ru
в) посредством Порта.па.
Заинтересованное лицо может обратиться с жапобой, в том Числе В

следующих сл)лаях:
а) нарушение срока регистрации заявления

предоставлении lvrуниципальной услуги ;

б) нарушение срока предоставления муниципаrtьной услуги;
в)требование у заявитеJIя дощументов, не предусмотренньтх

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ирrgrгской области, нормативными правовыми актами
городского поселения Тайтурского муниципаJIьного образования
настоящим административным регламентом для предоставления
lvtуницип шl ьной усJtуги ;

г) отказ в приеме документов, предоставление которБD(

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ирщутской областll, нормативными
правовыми актами городского поселения Тайтlрского IчrуниципапБного
образования дJlя предоставления муниципалъной усJrуги, у змвитеJIя;

д) отказ в предоставлении муниципа.тlьной услуги, если основанця
откщlа не предусмотрены федершьными закоЕами и приЕятыми в
соответствии с ними иными норматйвными правовыми актами РоссийСКОй
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области,
норматиВными праВоВыми акТами городского поселени,I Тайцрского
муниципаJIьного образования, а таюке настоящим администативным
регламентом;

е)затребование с заявителя при предоставлении муниципальноЙ

услуги платы, не предусмотенной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ирtсутской

зzцвитеJrя о
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области, нормаgrlвными правовыми актами городского поселения

ТайтурскОГО tчDrНиципаJIьного образования;-*1оr** 
доJDкностного лица уполномоченного органа в исправлении

доrтущенных опечаток и ошибок в выданньD( в результате предоставления

фr"цrrrальной усJIуги доцумеЕтах либо Еарушение установлеuного срока

таких исправлений.
136. Жаlrоба может быть подана в письменноЙ форме на бр[ажном

носителе, в элеIqронной форме одним из следдощж способов:

а) лично по адресу йркутская область, Усольский район, рп ТайтУрка,

ул. Пеньковского, SiтелефЬн: В ЗgS+З 94-4,42, факс: 8 39543 94-4,42;
- 

б)черезорганизациифедеральнойпочтовойсвязи;

") 
a 

-""rrопьзованием 
информационно-телекомшrуникационной сети

<<Интернет>:

электронЕчuI почта: admtaiturka@mail,ru;
офицйапьный сайт уполномоченного органа: taiturka,irkmo,ru;

г) через МФЦ;
д) посредством Портала.
137. Прием жалоб в письменной форме TaIoKe осуществJIяется в месте

предоставления муниципЕшьной услуги (в MecTel ГДо змвитель подавал

зшIвление на поJr}пIение IчrУНИЦИпальной услу,ги, нарушение порядка

которой обжалуетсяr. либо в месте, где заявитеJIем поJtуIен результат

указанноЙ муниципа.rtьноЙ услугФ.
Прием жа.поб осуществляется

заявителей.
138. Жалоба может быть подана при лиtlном приеме

заинтересованного лица. Прием заинтересованньтх лиц в уполномоченном
органе осущестВJIяеТ глава городского поселения Тайтурского

муниципаJIьного образованиrI, в сJIучае его отсутствия - заместитель главы

городского поселенЙя Тайтурского }чIУ-НИЦИпаJIьного образования,

139. Прием заинтересованных лиц цроводится по предварителъной

записи, которая осуществJIяется по телефону: 8 3954З 94-4-12,

140. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо

предъявпяет документ, удостоверяющий его личность.

l41. Жалоба допжна содержать:
а) наимеНование органа, предоставляющеГо муниЦипаJIъЕую услуIу,

допжностного пица органа, предоставляющего муниципаJIьIrуIо успуry, либо

муниципапьного служащего, решения и дейотвия (6ездейотвие) которьтх

обжа-гtуются;
616ur"n",o, имя, отчество (есrги имеется), сведения о

заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефокq

адрес iадреса1 элекIронной почты (при напичии) и почтовыЙ адрес, по

которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;
' 

в) сведения об обжалуемых решениrtх и действиях (бездействии)

уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;- 
г)доводы, наосновании которьrхзаинтересованноелицо не согласно с

о

в соответствии с графиком приема

о

t



J-t

f/"
(/v l

а

28

решением и действием (бездействием) уполномоченного органа,

должностного лица уполЕомоченного органа. Заинтересованным лицом

могут бьтть представпены доIqrменты (при паJIIfiии), полtверхцающие

доводы заинтересованного лица, либо их копии.
142. При рассмотрении жаJIобы:
а) обеспечивается объеrстивное, всестороннее п овоевременпое

рассмотрение жаJIоб, в сJIучае необходимости с участием
заинтересоваЕного лицъ направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры,
направленные на восстановление или защиlу нарушенньD( прав, свобод и
законных интересов заинтересованных лиц;

в) обеопечивается по просьбе заинтересованного лица представление
заинтересованному лицу информации и документов, необходимьrх дJIя
обоснованwя и рассмоlрения жалобы в течение трех рабочих дней со дЕя
регистрации жалобът в уполIомоченном органе.

143. Посryпившм в улолномоченный орган жапоба подлежит
обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее
посчшления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации
заrIвителю направляется уведомпение о дате и месте ее рассмотрения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит
рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в сJIщае
обжалования откчва уполномоченного органа, их Допжностньгх лиц в
приеме дочд{еЕтов у заинтересованного лица либо в исправлении
доrryщенньтr( опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дш
ее реrистрации.

144. Основания приостановJIения рассмотрения жалобы,
направленной в уполномоченный орган, не предусмоц)ены.

145. Случаи, в которьтх ответ на жапобу не дается:
а) отсугствие возможности прочитать какую-либо чаотъ текста

жапобы, фамилию, имя и отчество (если имеетсФ и (или) почтовый адрес
заинтересованного лица, указанные в жалобе.

14б. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган
принимает одно из следлющих решений:

а)удовлетворяет жалобу, в том чиспе в форме отмены принятого
решения, исправления догryщенных допжностными лицами
уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципатlьной услуги доцументах, возврата заявитепю
денежных средств, взимание KoTopbD( не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российокой Федерации, нормативными правовыми
актами Иркутской области, нормативными правовыми актами Тайтурского
муниципшIьного образования;

б) отказывает в удовпетворении жалобы.
147. Не позднее дня, след/ющего за днем принятия решения,,lg 

ук€ванного в пункте l47 настоящего административного регламента,

)
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заинтересованному лицу в. письменной форме п по его желанию в
элеrстронной форме направJIяется мотивированный ответ о результатахi рассмотрения жалобы.

148. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укtr}ываются:
а) наименование органа, предоотавJIяющего IчrуниципальIIую услуц,

рассмотревшего жшlобу, должность, фамипия, имя и (если имеетсф
отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

6) номер, дата, место принятия решения, вкпючм сведениrI о
должностном лице, решение или действие (безлействие) которого
обжаlryется;

в) фамилия, имя и (если имеетсф отчество заинтересованного лица,
подавшего жа.тrобу;

г) основания дгltя принятия решения по жалобе;
д) припятое по жалобе решение;
е) в случае, если жатlоба признана обоснованной, - сроки устранения

вьшвленных нарушений, в том числе срок предоставлениrl результата
муниципапьной усJryги;

ж) сведения о порядке обжалования приЕятого по жЕлпобе решения.
l49. ОснованиrIми oTкtrta в удовлетворении жа.побы явJlяются:
а) наличие вступившего в закош{ую силу решениrI суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) напичие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же

заинтересованного лица и по тому же предмеry жапобы.
l50. Решение, приЕятое по результатам рассмотрения жа.побы, может

быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.
151. В сл}цае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступлениJt должностное лицо, наделенное полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направJIяет имеющиеоя материаJIы в
органы прокуратуры.

152. Способами информированиrl заиЕтересованнБIх лиц о порядке
подачи и рассмоцения жалrобы явJIяются:

а) личное обращение заинтересованных лиц в упопномоченный орган;
б) через организации федеральной почтовой связи;
в) с помощью средств элеюронной связи (направление письма на

адрес элекIронной почты упопномоченный орган);
г) с помощью телефонной и факсимипьной связи.

р

Ё

о
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а :1 1у и нjtстеатнвному r..ff#fr':,hi* Jзаявлекиfi и выдача локугиекгоj осогласованпи переустоfiства п (rчm)
перешIанировки жплоп) помещения,
расположепных на терршгорпп гп
Та*ryрского МО

заявление

(наименование орпана местнопо .rлrоrпрч-"ri

муницип:цьноrо образования)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о переусцроЙстве и (или) переIшанировке жиJIого помещенti.rl

в

r;:

от

tц

Прlшечание, .Щля физическrх лиц укцtываются: фамшия, имя, отчесIво, реквщиты доl$ше}rm,Удостоверяющего лиrlность (серия, номер, кем и когда Ьыдан), ;.й;;;"Ь." 
"о".р 

телефона; лrrя

Щffi '::il -tfiffi '##";Ж"rJtrffiЖ: +.Ь-, имя, о,.Iеgгво пре.пставитъля, рiк""зйr,
,Щля юрилшrескЕ,( лиц указываются_;_наимецование, органк!ащионно.rфавовая формq ацFес месганахождения' номер телефон4 фамнlIия, имя' отчество л"цq уполно"о.raнного представлять иrrтересы
fJ,ЖН!|nЪХТ-l#iХ;J.-*аНИеМ РеКВКlIТГОВ ДОКУМеНГa УliОСто;Й;;Ь.о эти правомочЕ,I и

Место нахо}кденrи жилого помещенця:

Ё
квартира (комната), подьезд, этаф

l
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и
-\Собственник(и) жилого помсщснЕя:

а

i
Прошу рак}решить

(переустройсгво, переtшанпровку, переустройство и перепланlФовlry -
}t}DKHoe указать)

жилого помещения, зtшимаемого па основании
(права собственности, доповора найма,

доповора ареlцы - ш},жное указать)
соглаOно приJIшаемому проекry (проекгной докрлентации)

пер9плаЕировки жилого помещения.
Срок производства ремоЕтно-строительньDt работ с "

,о " 200

переустройства и (илrи)

200

режима

Реrrсlм производства ремонтно-строительньп< работ счасовв дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с

докуйентацией);
проекIом (проеmной

обеспечиТь свободньЙ достуП К местУ проведениЯ ремоЕшIо.строительньD( работ
должностньDt лиц органа местпого с{лмоуправпения муниципаJБпого образовапия rпrбо
уполномоченного им органа.дIя проверки хода работi

о

о

a

осуществитъ работы в установленные сроки и с собrподецием согласованного
проведения работ.

согласие на переустройство и (ишr) переппанировщу полrrеЕо от совместно проживающrх
совершеннолетних Iшенов семьи наниматеJIя жилого. помещения по договорусоциальногонаймаот" г.Ns

* подписй стаБятсБ-прис}пствпи должностного лица, пршнимающего документы. В ином cJDпae цредставляетсяоформленное в письменном вrце согласие члена gемьи, заверенное потариально, с цроставлением отметки об этом вграфе 5.

к заявлению прилагаются следующие документы:
l)

(yкaзьlвaeтcявидиpeкBизШтьtпpaвoycганавливаюЩeгoдol(yмeнта"u@
на

+
перешанируемое жилое помещение (с отметкой: подJrинник лtли нотариально

г--

Фамилия, имrI, отчество ,Щокрtент,
удостоверяющий

(серия, номер,
кем и когда вьцЕш

заверенн€ц копия))

листах;
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32 l;t2) проеrст (проеклrая докр,rентация) переустройства ц (или) перепланироJкЕ жплого
помещения на Iист:D(;

3) технический паспорт переусгрtмваемого и (или) переIщаЕируемого жилого помещен1ляна листil(;
4) заlсrпочение органа по охранч. памятников архитекI}ры, истории и культуры одопустимости проведения переусцlойства ц (или) переппанировки жиJIого помещеЕIrя(предсгавляется в сл)ruаях, если такое жипое помещение или дом, в котором оЕо находится,явJIяется памятпиком архитекrуры, истории или культуры) на ,rr.r*;
5) ДОКУМеНТЫ, ПОДТВеРЖДаЮЩИе согласи9 временно отсугствующих чцешов семъипtlниматеJul на переустройство (или) переIшанировlсу жилого помещения,на дистах (при необход.rмости);
6) иные документы:

i,

(ловеренности, выписки lrз уставБ и лрJ

(подпись заявlтrе.ля)

(лата1
200

г.

г.

г.
(подпись заявrгеля)

(пата1 (подпись змвлrгйr фасшифровка подплrси заяыrrcлФ

200

(подпись змвителФ

N;- 200

200

Ёa

,Щокрlенты представJIены на приеме .|

Входящий номер регистрации зФвлениrI

Вьцаца расписка в пол}чении
дощrментов

Расписrсу полуrил зa ,,

(подписьзмвшел4

(должность,

г.200

г.200

3.

,}

Ф
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Приложение J{b 2

к Административному регламекгу
<Прием зцвлений и выдача доц/мснтов
о согласованип переустройства и (или)
перOшаншровки жилою помещения,
расположенных на терр!порllи гп
Тайryрского МО>

Блок_С)GI\4А
АДД,IНИСТРАТИВНЫХ ПРОIДЕДУР IIРЕДОСТАВJIЕНИrI

ЩНОЙУСJIУТИ

l

о

,t)
2|,3)
4)

. Подача заявJIения идоку}lентов:
путем JIttчного обращения;
через организашии фелвральной почтовой связи;
через МФЦ;
1ФОрме.элеКrронного лоцумеm"а (в том чlлсле посредством
Портала)

о

зilJIвнтепем
(не более 30 мuнуm)

Направ;lение уведоDtлениrI
об отказе в приеме

заявлеюlя и докумекгов
(5 рабочш dнеil)

a
j

огказ в согласовании
переустройства и (шп)
пgреIшанироDкн жиJIопо

помещения
(lб рабочш dней -
прuняmuе реutенllя:

3 рабочщ 0tп 
-- 

напраменuе
решенtл)

отказ в согласованип
переуотройстваи (шп) .

перешпнировклl жиJIою
помещеншI

(3 рабоwх dня, напраuенuе
реuенuп)

пашитпе решения о согласовании иrм об откц!е в
соп,пасовании проведенлfi переустройства и (илиf

,,. п€реплан,Фовrй и направле'йе !ейеmu заявитеJIю
(.lJ к(пеноарных оней - прutяпuе реuiенш, 3 рабочш ёнеil. -напраапенuерешенuя)

3авершение переусгройства и (шш) перешlаншрвки
жплок, помещенЕя и rrрпемка оабот

( 
'кценОарных 

dHeil - поOеоmовкq акЙа прuаючноil
комuссuч

5 каенЬарных dней - напраоtенuе акmа зсIявumапю)

i

с

4i ,-,:7 

'
i.1 Ё l
. :'_1, 

'. ., .",I 
'-*". _-l
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ПршожениеЛч 3к Адtиниýтативному регламекry

а , <tПрпем заявJtений п выдача
докуме}пов о согласовании
переустоЙстза и (ши)
перешlанировки я(лlпопо помещения,
расположенных на террЕторшп гп
Тайryрского МО>

a

рАсIискА
Ns 

-от-

В ПОJМIЕНИИДОКУМЕНТОВ

Вьцана

(О.И.О. заявитоrя)

о1.
2.
J.
4.
5.
6.
7.

,
3.

выдавIцею расписку)

ý

а
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ПриложениеlЪ'4

к Администативному регламекry кПрием
змвлений и выдача доrумештов о
согласовании переустойgтва и (шrи)
перешанирOвки жпJIOго пом9щенЕя,
распоJIоженных на mррЕюрши гп
Тайцрскоtю MOll

а

a

(Блапк органа,
осуществJIяющего
согласовапие)

РЕIIIЕНИЕ
о согласовании переущройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с

О НаI\,tеРеНИИ ПРОВеСТИ жильD( помещений

по

(неrцакное зачерккугь)
по адресу:

на основании:

занимаемьтх (пр инадлежащrп<)

(неrтужное зач ер кку_ть)

перепланируемое жtлJIое помещение)
по результатаil{ рассмотренпя представленньD( документов принято решение:l..Щатъ согласие на

(переустройство, переrчlанировц, neжильD( помещениЙ В соответствиИ с предgТавленным проеtсгом (проектнойдокумеЕтацией).
2. Установить':

сро.к производства peMoHTHo-cтpoKTeJъHbD( работ с .6

200 г.

режим производства ремоЕтно-строительньu< работ с
дЕи.

по"

часов в

с

(указываются реквжtиты норматившопо rrр*о"ББЪБ@Б

а

l

'Срок и режшм прокtводства ремокгно-строительных работ определяются в,соответствип с змвлением.В слу,tlg е.пи орган, осуществляющий согласоrч""i, й"a""* укцtанкые в за'IвJIении срок и рвжпмпрокtводства ремонтно,строительных рабm, в решении изJIагаются мотивы принятия такого решенпя,

"/'! С:1 !,:"-,, 
l
,;, ,, -,,! l-..*---'*.J

i
r
l
I

t
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4. Установить, что приемочная комиссия осущеотвJIяет приемцу вьшолЕенньж ремонтно_

строительньпс работ и подписание акта о завершении переустойства и (ши) перепланировки
t ЖилОго поМещенИЯ В УстаШОщIеННОм ПОРЯДКе.

5.Приемотrой комиссии после подпксания акта о заверш9нии перOуOтройства и (ипи)

, перепланировки жилого помещения шаправить подппсанный акт в оъган месtного] сал,rоуправления.
6. Контроль за испоJIвением настоящего решенпя возложить на

(наименование стукryрного

подраtделения и (rши) Ф.и.о. должностнопо лица органа,

осуществляющсго согласование)

t
(подпись должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

м.п.

200_ г. _ (заполняетоя в
iлра.

уполномоченного лица заявшелей) пол)ления
решония лично)

200 г.

a
Получил; З' "

Решение направпено в ацFес заявителя(ей) .. _-''
ý (заполняется сл}цае направленпя. решениrl по почте)

a

,t

G
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Прrчlожение Ше 5Ф

к Апминпстративному реrламеlrry
<Прнем заявлеший и выдача
дOкуменrов о согласовании
переустоЙства и (rшrи)
пе]репланrrровкп жшIого
помещения, расположенных на
территOрии гп Тайцрского МО>

Мэру мун uцuпсиьн о ео о браз о ванuя

Ф.и.о.

от
(фамилия, имя, отче,сгво лrr" гражлан1

(полное наименование органкrации -

дIя юридl+Iескюслич)

ацрес:
(шнлекс) 1населеннiЙ тryф

ýлица, лом, квартир4

t

ý

о

тел.:
(номер конййБББфiЙi

УВЕДОМJIЕНИЕ

уведом.пяю о завершении переустойстваи (или) перепланировки жилого помещецияи прошу прпЕ,Iтъ закончевное переустройством' и'(или) ir.p"**nio"*ot жилоепомещение приемочной комиссией.
Адрес жилого помещения

коrптчество комнат
Общм площадь

Жилая плоцадь

Приложение:

(дата) (подпи.ф (рч.rпфроr*ч подпп.")

*

.-

ф
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20_ г.

д}

УСТАНОВИIIА:

1. Предьявлены к приемке вьщолненные рабоrы по переустройству и (или)
переIIлЕlнировке (далее - работы) жилого помещения, расположенЕого по адресу:

Пршожение -"!#
к Админнстративному регламе}fry
<Прием заявлений и выдача
доlсумsптов о согласованпп,
переустроfiства и '(lшп)

переruIанировкп жruюпо
помещения, расположенных на
т€рршории гп Тайryрского MOll

Акт
ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ ПО IIЕРЕУСТРОЙСТВУ И (ШW)

ПЕРЕIUЦНИРОВКЕ ЖИПОГО ПОМЕЩЕНИrI

комиссия в составе:
председателя
членов комиссии:

а именно:

з8

(указывается перечень работ)

2. Работы выполневы на осЕовtшииJffiБЪ согласовании переустройства и (или)

4. Работы произведеЕы:

_. начапоработ окоЕчаниеработ
"-" 20_ г. ll tt ,п п5. На основании осмотра жилого по-еЕйиййства Е (ши)переплilIировки (элементов, инженерньD( систем) и ознакомлецпя с проеrстной писполнительной докуil(ентацией установлено:
5.1.

(состав доlсументации,

наименование автора)

5.2.
замеча}lлUI чIeHoB комиссин ýказать): устранень/н; устанены

6, В результате вьшолнецньпс работ жилое помещение имеет техяические характеристикипо данным обследованиrI оргtша технической инвентаризации от:

количество комнат:
Общая площадь:
Жилм площадь:

!l|

3,
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РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:

iE

t
l. Предъявленные к приемке работы:

-
произведены в соответствиl| с проекюм и требованйями нормативныr( доцl'меrпов, деfiств5пощих дц жиJIых

домов.

Приложения к акту:
l . Исполнительная доцументация:

(проеmные материалы с внеýеннымп в установленном порядке изменББб

2. Акт освидстельствования скрытьж работ:

Председатель комиссии:

Члены комllсоии:
(личная подпись)

(-__

о

ф

п

a.

ГF,{€l Г.., 1-,

ýказать)
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ПриложениеЛч l.

к Адмннистративному регла}rеЕry кПрием |

заяшений и выдача доt(уме}rmв о 
|

согласовании переусцойс,ва п (rrли) 
lперепланирOвки жшIою помещення,'

расположенных на территOрпп гп
Тайцrрскою МО

а

J

заявление

(наименование органа местнопо сllмоуправJIения

муниципаJIьного образования)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о переусцроЙстве и (или) переIшавировке жилого помещения

в

l\

отa ýказывается наниматель, либо арендатор, либо .оьr"вник ж-ого помещеншI, лпбо .обсr;йЙ

..ч

жиJlого помещення, находящегося в общей собственности двух и более лиц в сJIучае, еqпн ни один

ппимечание, .щля физшесквх лиц указываются: фамилпя, имя, отчеgгво, реквкttлты доrry,мешгs,
удостоверяющего личность (серли, номер, кем и когда выдан), место жительсгва, номер теrrефбна; дrяПРеДСТаВmеЛЯ фИЗИЧеСКОГО ЛИЦа УКа]Ываются: фамшIия, имя, отчество представraтеля, реквкlитыдоверенности, коmрая прщIагается к заявлению.
дя юридических лиц указываются: наименовавие, органщационllсrцравовая форма, адрес месmнахожден}lя, номер телефона, фамшtия, имя, отчество лица, уполномоченного предспlвлrtь интересыюрIциtlескою лпца, с укцtанием реквк}!fгов докумеrrпr, у,liостоверяющеп) этп правомочия и, прилагаемопокзаrIвлению.

Место нахождения жилого помещения:

ýказывается полный алрес: субъекг РоссийсЙй Федфациц

муниципаJIьное образование, поселенне, улица, дом, коргtус, строение,

ц
квартира (комната), подъезд, этаж)

a
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J4

Собственник(и) жилого помещения:

,е

a
Прошу разрешить

(переусгройство, перепланировку, переустройство t{ пербIшанировlry -
нркное указать)

жилого помещения, заЕимаемого на основании
(права собственности, доповора HatrMq

ДОГовора ареIцы - }Drrкное указать)
СОГЛаСНО прилагаемомУ проекry (проекпrоЙ докуrиентации) переустроЙства л (или)

переппанировки жиJIого помещения.
t! Срок пропзводства ремоЕтцо-стоrrельньD( работ с 

.'
,о" 200

Режим производства ремонтно-строительньпс работ с
часовв дни.
Обязуюсь:
ос)лцествить ремонтцо-строительные работы в соотвgtствии с проектом (проекгной

доцментацией);
обеспечитЬ свободньЙ достуП К местУ проведениЯ ремонтно-сцrоштеJБньн работ

должкоспIьD( лиц органа меспIого сап{оупрtlвлония муниципапьного образования либо
л. уполномоченногоиморгацадляпроверкиходаработ;

осуществитъ работы в установленuые сроки и с соб.тподением соглаQованного режима
проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) переплЕlнировку получено от совместно проживающ}D(
совершенНолетн}тХ tшеноВ семьИ нанимагеJИ жилогО, помещенлu пО договору
социального найма от " г. ЛЬ

Ns
п/п

Фамилия, имrI, отчество ,Щокуменц
удостоверяющий

лиtшость (серия, шомер,
кем и когда вьцан)

Подпись * Oтrtelкa о
нотариаJIьном

заверении
подписей лиц

l 2 J 4 5

* Подписи ставятся в присутстDпп должностного лица, принимающего документы. В ином слудае прадgтавляЕтся
оформленное,в письменном вцде согласие члена Gсмьи, заверенное нотариаJIьно, с проставJlением отметки об этом в'графв 5.

200

ф

К змвлению пршIагЕlются следrющие док)л\{еЕты;
1) _

ýказывается вIц и рекви3иты правоустанавливающеГО ДОКУIt{еНта на п€реустрап"ч""оБи 1rrлfr
на _ листа(;

ГЕ,.ll ýа,

a,

+ 
ПеРеПЛаНИрУемое жшлое помещение (с отметкой: подJIинник шли нотариаJIьно

завереннФI копия)

п
о



ьь

з2
2)проеlо (проокпrая документация) переустройства u (или) перепланировки жиJIопо

помещенияна листах;

f, 3) технический паспорг переустраиваемого и (илr) переtшанируемого жшпого помещения
па лиgтах;

t 4) зак.пючение органа по охране пап{rIтников архитекq(ры, истории и культуры оo допустимости проведения переустройства и (или) переппанировки жилого помещения
(представляется в сл}цал(, если такое жилое помещение или дом, в котором оно наr(одится,
явпяется памятником архитекЧФы, истории или культуры) на листirх;

5) документы, подтверЖдающие согласие временно отсугствуIощиr( чшенов семьи
НаНИМаТеJIЯ На ПеРеУСТРОЙСТвО u (или) перешIанировIry жшIого помещения,
ва __ дистФ( (при необходимости);

6) иные документы:
(пoBepeHHocTll, выпискп lrз уставов и лр.)

Подпвси .пиц, под{lвших заявJIение *:

""200г.
(пата1 (подпись заявлпеля) (расшифровка подписи заявrтгелф

aa ,, 200 г.
(пата1 (подписьзаявителя) (расшифровкаподписизаявлггеля)

(подписьзаявггеля) фасшифровкаподппсизаявшеjГ

aс ,,

aa .-., ,l

{

200 г.
(пата)

200 г.
(лата;

* При пользовании жlшым помещением на основании договора социаJIьного наfiма заявltение подписывается
нанIшателем, укд}анным в доrcворе в качеgгве стороны, при пользовании жклым помещением па основании
договора аренды - арендатором, прк пользовании жпJtым помещением на праве собственности - собсгвенником
(соботвенниками).

о
.Щокуuенты предотавлены на приеме 200 г.

ý/

a3 ,,

Входящий номер регистрации зшIвпепия

Вьцана расписка в полуrении
доцrментов

Расписку пол)пlил зa ),

66 ,,

N;-
200 г.

200 г.

(подпись заявrrcля)

i,

(полпись)

l ;:
L-__
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ПрпложениеМ2 l

к Админиgrратпвному регламе}rгу
кПрием заявлений и выдача документов
о согласовании переустройства и (ши)
перешанировки жилOго помOщенпя,
расположенных на террlпории гп
ТааryрскогоМО>

Блок-с)(ЕмА
АДДДil4СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР IIРЕДОСТАВJIЕНИII

МУНШЦГIАJЪНОЙ УСJIУТИ

Подача зашл€ния и доýл.lекюв:
пуrем ллFIного обращения;
через организашtи фелеральной поiтовой связи;
черезМФЩ;

1Форме_элеlстронною доцшеrта (в том чпоlе посредством
Портала)

a

9

Направ.гtение JдедомлениJr
об отказе в приеме

заявJIеши шдощуменюв
(5 рабочtа dнеil)

ожаз в согласовании
переустройсrва и (ши)
переппаннровки жилою

помещеЕпя
(lб рабочttх dнеil-, прuняmuе решенlм:

3 рабочtм dня- направленuе
оеаrcнчя)

опсаз в согласовании
переустройства и (или)
перешанировки жиJtого

помещеция' (3 рабочtм dня - напраменuе
решенuя)

f,

Формltрование и направление межведомственных
запросов в органы, участвующие в предоставJtении

мунпlипаJБной усrrуги
(I рабочuil аень -_формуроввнuе u направленuе запросов,

5 рабочш dнеil- преёсmавленttя оiвеmа на зфос)

принятие решсния о согласовании и.rш об отказе в
согласованпи проведения переустройства и (иrrн)

перепланировки и направJlение решенпя заrIвителю
.(45 калtенёаРных dней - пршлmuе pZtaeHtя, 3 рабочш dнеil. - напраменuе решенчя)

3авершение переустройства и (ши) перепланпровки
жlлJIок, помещенЕя п пDиемка пабот

( 5кшенёарных ёпеfr- поёеоповка цсЙа прuе,ttочноil,комuссuч
5 кшенdарных ёнеil-напраutенuе акmа зсuвuпаю)

Г,

л,
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и5
Прtчlоlкение }tч 3к Адrинистативному регламеЕry

кПрием заявлений и выдача
дOкумеrпOв о согласовании
переустройотва п (ши)
переlшанировки жI|JIOпo помещенпя,
расположенных на территориш гп
Таfiryрскоrо МО>

i

a

рАспискА

В ПОJIУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

о

(Ф.И.О. заявителя)

Перечень дочментов, представленньтх заявителем самостоятельно:
1.
)
J.
4.
5.
6.
7.

:- ПеРечень документов, которые будуг полrIены по межведомственным
запросап{ (заполняется в спучае, если такие документы пе бьши представлешы
зЕlявителем по собgгвенной инициаМве):
l.
,)

3.

(должноmь, Ф.и.о. должностною лиtв, подпись
выдавшего расписку)

ý)

a,

г
t

е

Вьцана
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При.пожение ffs 4/ 
-'

к Адмишистрiтивному регламеЕry кПрием
заяв.пений и выдача докумеЕюв о
Gопласованип переусrооfiотва и (ши)
переппанирOвки жилOп0 пOмёщения,
расположенных на террлпориl| гп
Тайrlрского МО>

а

a

@ланк органа,
ос)лцествJIяющего
согласование)

рЕшЕниЕ
о согласоваЕии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращенпем

на основании:

занимаемых (принашlежащих)

(нещпкное зачеркrrугь)

(вид п реквизиты правоустанавливающего докумеЕта на п.р.у"rрч""Б"Б:.r-@i)

(нещокное зачеркнугь)

a]\ перOшанируемое жплое помещенше)
по результатап,{ рассмотрения представленцьD( докуIlу(еfiтов пришIто решение:
1..Щать согласие ца

жильD( помещений в соответствии с представленЕым п!оейЫ 1ф"rоrrоlИ
докрrентацией).

2. Установитъ':
срок производства ремонтно-строительньп< работ с .. 200
по"-" 200_ г.;
режим производств а ремонтно-строительньur работ с
часов в дни.

по

Ф 3. обязать заявитеJIя осуществить переустойство и (или) переплrцlировку жилого помещеп* 
"соответствии с проектом (проекшой локуrчлентачией) и с собшодением цебований

.Ё

ýказываются реквиз иты нормативнопо правового u*Ta сДrек"а

PoсcийскoйФeдеpацииldлиактаopганaмecтEoгoсамoyпpавлen*,p.ffi

проведения ремоrrrно,сlроительных работ по переусцоfiству и (шrп) перешIанировке жплых помещениИ)

'срок и режим производстsаремонтно-строштепьных работ опреле.пяются в соответствии с заявлением.В с.пlлlае если орпан, осущестыIпOщий согласованиq нзменяет укшанные в заявлении срок и режимпрок}водства ремонтно,строttтельных рабоц в решенпи пuIапшотся мотивы принятиrl такопо perueнtul.

a-

г
i
l

}
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4. Уqгановить, что приемо.Iная комиссЕя осуществJlяет приемку вьшолневньD( ремонтно-
строптельньж работ и подписание акта о завершении переустройства и (илш) переIшанировки

е жилого пом9щ9ция в устtшошIенном порддке.
5. Приомошrой комиссии поOло подпиOаншI акга о завершении перOустройства и (или)

переплЕшировки жилого помещенпя fiшIравить подписшlньй акt в оргаш меспlого
з СаМОУПРаВЛеНИЯ.

6. Контроль за испоJIIIением вастоящего решениrI возло
(наименование струtсурнопо

подршделения и (rли) Ф.и.о. должностного лица органа,

осущеfiвJцюшепо согласование)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего согласование)

t,

ПО.rrу.шл: "_" 200 г.

м.п.

(заполняется в
(подпись iаявлпеля или слJдае

уполномоченного лица заявrгелей) пол)ления
решения лично)

200 г.

(подпись должностного лица, направившею решение в адрес a*r*еЙ@ý

Ф

.t

a
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i

алрес:

тел.:

УВЕДОМЛЕНИЕ

уведомляо о завершении переушройства и (или)
п прошу приЕять закопченное переуотройством

l1i.37 ttc
Пршоженне fiе 5

к Алминистративному регламе}rry
кПрием заявлений и выдача
докуме}rгов о соглаgовании
переусцойства и (шш)
перешанпровкп жплого
помещения, расположенныr( на
терршории гп Тайтlрскою МО>

Мэру мунuцuпаtльн о zo о бр аз о в анuя

(фамилия, имя, отчество дlя граждан)

(полное наименование организации -

.Iця юридкческлок лнч)

(инлекс) (населенный гrункг)

ýлнца, дом, кваргира)

(номер контактного телефона)

перепланировм жилого помещепиrI
п (или) переIшапировкой жилое

3

от

о

помещение приемочной комиссией.
Адрес жилого помещениrI

ко.тмчество комнат
общая площадь

Жrrлая площадь

Приложение:

Ё

п
r

ii

a

(пата) (полпись) (расшифровка подписи)

Ф.и.о.

о

Ф
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Пршоженше Nо 6

к Административному рQгламе}rry
кПршем заяв.пений и рыдача
дOtryмекгOв о соfласOванип
переуgгроИgmа п (лчIи1

пер€rulанировки жt{JIою
пOмещения, расположеяных на
терр}rюрнп гп Тайтщского MOll

i

1

лдкт
ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЬD( РАБОТ ПО IIЕРЕУСТРОЙСТВУ И (ИЛИ)

ПЕРЕIUИНИРОВКЕ ЖИПОГО ПОМЕЩЕНИJI

комиссия в составе:
председателя
tlленов комиссии:

а именно:

20_ г.

a УСТАНОВИПА:

l. ПредъявленЫ К приемке вьшолненные работЫ пО переустройству и (или)
перепланировке (дапее, работы) жилого помещения, расположенною по аJц}есу:

ýказывается перечень работ)

rIA
2. Работы выполнены на основании решения о согласовании переустройства и (иш)

(состав доt(ументации,

наименование автора)

Ф

4. Работы произведены:
начало работ

ll 11 ллzU_ г. ll ll

5. На основ:lнии осмотра жилого пом.Б"пi

окончание работ
20_г.

после переустройства и (или)
и ознакомления с проеrстной ц

перопланировки (элементов, инженерньD( систем)
псполнительвой доцуплентацией установлено:
5.1.

!

перешIанирОвка и (ши) переустройство соотвgтствует проекгуЬ
соответствует - ykataTb

5.2.
замечашия членов комиссии ýказать): устранены/не устранены

6, В результате вьшолненньD( работ жилое помещение имеет техническце хараIстQристики
по данным обследования органа технической инвентаризации от:

количество комнат:
Общм площадь:
Жилая площадь:

a

пl,r
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РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:

бs
,|'*-\

)1L,i

Ё
l. Предъявленпые к приемке работы:

a
прошзведеЕы в соответствиш с проеmом и требованнямп нормапrвных доцментов, дейиъующих дlя ж!цых

домов.

Приложения к акry:
1. ИсполнительнаrI доц/ментация:

(проекгные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

2. дm освидетельотвования скрытьтх работ:

Председатеrь комиссии :

члены комиссии:
(лшная подпись)

(l
(_)
(--)

ar

с

ý

Начальник архивного от,

flщt-ъ6:i*-\дý-'1 Для \i *

]'] [ *i,lкумеrtз.с,,, j i Ё

iаЪ_ч .l:,,ý
к#ь"-- - .(;:'*,fl%;',Ф

э З0.06.2021 г
1|/фr.с.маргунова

a


