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01-07

01-07

01-07

01-07

01-07

01-09

01-09

01-10

02-01

04-01

04-02

01. Распорядительная и организационная 
деятельность

Постановления главы администрации nT nT Qo
района с № I по № 96 по основной дея- * *
тельности 30.03.98

с № 97 по № 173 03.04.98
14.05.98

№ 174 по № 257 15.05.98
28.08.98
01.09.98
11.11.98

То же 

То же

То же с № 258 по № 326 

То же с № 327 по № 386 11.11.98
31.12.98

Распоряжения главы администрации рай
она с № I по № 164 по основной дея- 05.01.98 
тельности 08.07.98
То же с № 165 по № 336 10.07.98

29.12.98
Протоколы с № I по $ I I  заседаний ад
министративного Совета и документы к 23.01.98 
ним 23.12.98

02. Контроль.
Справки,докладные записки о выполне
нии постановлений,распоряжений выше- 12.03.98 
стоящих органов 19.10.98

о§еспёч!ния^правлёния^

Журнал регистрации постановлений ад
министрации 1998
То же распоряжений администрации 1998

250

227

200

157

233

183

183

4

4

29
18
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05. Бухгалтерский учет

121 05-01 ЛВЕЩЩШНОЕ штатное расписание 
на 1998 год 1998 4

122 05-02 Годовая смета расходов на содер- 
« „ п а р ^ а  администрации на

1998 12

123 05-03 Годовой бухгалтерский отчет ад
министрации об исполнении сметы 
расходов за 1998 год 1998 5

124 05- 05 Годовой статистический отчет по 
труду /фЛ-Т/ за 1998 год 1998 2

06. Работа с кадрами

125 0G-II Списки номенклатурных работников 
администрации за 1998 год 1998 2

126 06-20
V

Документы /представления,ходатай- 
ства,характеристики/ о представле
нии к награждению медалями,к при
своению почетных званий 1998 I I

127 06-22 Сведения о награждении медалью 
"Ветеран труда" 1998 I I

128 06-23 Постановления администрации окру
га с прилагаемыми списками граждан 
на получение удостоверений к медали 
"За доблестный труд в годы Великой 
Отечественной воины 1941-1945гг" 1998 4

07,Комиссия по делам несовершенно
летних

129 07-02

i$4 с,
130 07-04

Протоколы заседаний с № I по № 69 и 
постановления комиссии по делам не- 28.01.98 
совершеннолетних,, v/j(3 16.12.98 7b

с ПО 7 V /  jW - О У 9 S / 4 *

Отчеты,справки,информации о работе
комиссии 1998 21

I I •Комитет по Физической культуре и
спорту

131 11-02 Годовой план,отчет о работе комитета 
за 1998 год 1998 4

132 11—04 Годовые статистические отчеты по фи
зической культуре и спорту /фф. 1фк, 
2 фк./ за 1998 год 1998 2

133 11-09 Документы об участии спортсменов,спор -  
тивных команд в международные соревно- 
ваниях/справки,отчеты,переписка/ 1998 5
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12. Отдел торговли.цен и ценообразования

134 12-05 Анализы,отчеты,информации о состоя
нии торговой сети в районе 1998

135 12-06 Документы о дислокации предприятий
торговли и общественного питания 
мелкорозничной сети /списки,адреса/ 1998

136 12—I I  Годовые статистические отчеты по тор
говой деятельности /Зторг,9торг/ 1988
за 1998 год

137 12-15 Описок о дислокации предприятий бы
тового обслуживания 1998

138 12-20 Годовой план работы отдела торговли
цен и ценообразования на 1998 год 1998

13.0тдел_по_тшу

139 13-02 Годовые план и отчет о работе отде
ла по труду за 1998 год 1998

140 13-03 Годовой статистический отчет по бе
женцам ,вынужденным переселенцам/ф.6/
за 1996 год 1998

141 13-06 Баланс трудрвых ресурсов за 1998 1998
год.

14.Отдел капитального строительства

142 14-16 Акты приема в эксплуатацию закончен
ных объектов строительства местного 
значения 1998

15.Отдел экономического плани
рования „и,прогнозирбвания"

143 15-05 Годовые план и отчет о работе отдела
за 1998 год 1998

144 15-06 Протоколы с № I по №7 совещаний по
вопрояам социально-экономического 30.03.98
развития района 30.12.98

145 15-08 Прогноз экономического и социально
го развития района и документы к не
му . * 1998

146 15-10 Основные показатели социально-эконо
мического развития района 1998

147 15-12 Коньюктурные обзоры анализа состоя
ния экономики района 1998

148 15-13 Анализ работы предприятий всех форм
собственности за 1998 год 1998

149 15-15 Годовые отчеты о выполнении програм
мы социально-экономического развития 
района за 1998 год 1998
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150 15-16 Статистические сводки,отчетые? 
отдела статистики о развитии и 
состоянии народного хозяйства 
района,служащие основанием для 
проведения анализов за 1998 год 1998 1X7

]л<̂ \151 15-21 Документы по регистрации и лик
видации предприятий,организаций 
/постановления администрации о 
создании и ликвидации,протоколы 
общих собраний,устав,учредитель
ный договор,положение,ликвида
ционный баланс и др/ 1998 100

В данный годовой раздел Описи № I дел постоянного хранения за 1998 
год внесено 42/еорок два/ дела с № НО по 151 
Опись составила
Секретарь .0. А. Яковлева
Итоговую запись к годовому разделу Описи № I проверил 
Председатель ЗК _ ^  Н.Г. Бахматов

у у  t.oxAhi
СОГЛАСОВАНО
Глава администрации 
Боханского района 

Ю.Г.Осипков 
" " 2000г *

*



ПРЕДИСЛОВИЕ
К описям дел администрации 
Боханского района 
за1998-1999годы

Изменений в названии организации.структуре,функциях.фор
мировании и систематизации дел не произошло

Деятельность организации отражена в документах администрац) 
ции отделов : Распорядительной и организационной деятельности,контроля, 
организации документационного обеспечения управления,бухгалтерского уче
та,работы с кадрами,комиссии по делам несовершеннолетних,комитета по фи
зической культуре и спорту, отдела торговли,цен я ценообразования,отдела 
по труду,отдела капитального строительства,отдела экономического плани
рования и прогнозирования.

Документы администрации вошли в ОПИСЬ №1 не в полном coctj 
ве. Ранен отлагавшиеся документы распорядительной и организационной дея
тельности :Постановления главы администрации округа,постановления ок
ружной Думы,тк не было касающихся администрации Боханского района.
„  * 22 работе.с.кайрами:
Не было в Т998 году документов по присвоению многодетным матерям по
четных званий "Мать-героиня"

по физической культуре и спорту:
Документы по проведению соревнований отлагались в I экземпляре и сданы 
в округ

по отделу цен и ценообразования»
Протоколы заседаний комиссии по ценам не отложились.

по отделу капитального строительства : 
не отложились в 1998 году генеральные планы района и населенных пунк
тов, годовые планн строительства и реконструкции района,отчет о выпол
нении плана жилищного и гражданского строительства по району,т.к пла
нов не было.

по отделу экономического планирования и прогнозирования:

Н* составлялись программы социально-экономического развития района, 
нет протоколов заседаний комиссии по ликвидации предприятий -не прово
дились заседания. Остальные документы администрации описаны и вошли в

Опись № I дел постоянного хранения за 1998 год в количестве 42 дел. 
Опись № 2-6 по отделу капитального строительства и архитектуры в коли
честве П  дел за 1998-1999 годы,Опись $ I -Л дел по личному составу
за 1998 год/в количестве2/двух/дел .будет составлена позже из-за болез
ни работника./

Глава администрации Боханского района Ю.Осипков.



Об описях дел адми
нистрации Боханского 
района за 1999 год.

Изменений в названии администрации не произошло. 
Деятельность администрации отражена в документах вошедших в 
опись № 1 дел постоянного хранения за 1999 год.

Документы администрации вошли в опись Jw 1 не в полном 
составе. Ранее отлагавшиеся документы распорядительной и 
организационной деятельности: Постановления главы администрации 
округа не отлагались, так как не было касающихся администрации 
Боханского района.

По работе с кадрами:
Не было в 1999 голу документов по присвоению многодетным матерям 
почетных званий “Мать - героиня”

По физической культуре и спорту:
Документы по проведению соревнований отлагались в 1 экземпляре и 
сданы в округ.

По отделу капитального строительства:
Не отложились в 1999 году генеральные планы района и населенных 
пунктов, годовые планы строительства и реконструкции района, отчет 
о выполнении плана жилищного и гражданского строительства по 
району, так как планов не было. »

По отделу экономического планирования и прогнозирования:
Не составлялись программы социально-экономического развития 
района. т.к. не проводились заседания, Остальные документы 
администрации описаны и вошли в опись № 1 дел постоянного 
хранения за 1999 год в количестве 43 дел.

Опись № 2 -6 научно-технической документации описать не 
представилось возможности, к следующему заседанию ЭПК 
представим.

Описи представлены на компьютерной технике, заголовки дел в 
графе 3 описи срабатывают автоматически неравномерно, 
возможности печатания на машинке нет.

Глава администрации ш ___ Ю.Г.Оеипков



УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК архивного 
У  правления администрации 
Иркутской области
от (?/. €  j  2001 г№ _1

Администрация Боханского района Усть-Ордынского 
Бурятского автономного округа Иркутской области

О П И С Ь  N q 1 
дел постоянного хранения 

за 1999 год.
№ Индексы Заголовки дел Дата Кол-во Примеча
п/п дел листов ние
1 2 3 4 5 6

v 01. Раепошшительная и сюганизанионная
деятельность

152 01-07 Постановления главы 6.01.99
администрации района с 
№1 по №46 по основной

9.03.99 192

деятельности

153 01=07 Тожес№47 по№115 9.03.99
7.05.99 г. 226

154 01-07 То же с №116 по №218 11.05.99 г.
3.09.99 г. 193

155 01-07 То же с №219 по №307 6.09.99 г.
30.12.99 г. 235

156 01-09 Распоряжения главы 5.01.99
администрации района с 
№1 по №146 по основной

9.03.99 149

деятельности

157 01-09 То же с №147 по №344 9.03.99
7.07.99. 204

158 01-09 То же с №345 по №494 12.07.99
11.09.99 150

159 01-09 То же с №495 по №570 11.10.99
6.12.99 77

160 01-10 Протоколы с №1 по №4 
заседания
административного 11.03.99
Совета и документы к ним 19.05.99 8

02. Контроль

161 02-01 Справки, докладные 12.03.99
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3 4 5 6 !

записки о выполнении 14.06.99 2
постановлений,
распоряжений 
вышестоящих органов

04. Организация документационного обеспечения
управляй»

162 04-01 Журнал регистрации 
постановлений
администрации 1999 переход.

163 04-02 То же распоряжений 
администрации 1999 переход.

05. Бухгалтерский учет

164 05-01 Утвержденное штатное 
расписание на 1999 год 1999 4

165 05-02 Годовая смета расходов на
содержание аппарата 
администрации на 1999 г. 1999 12

166 05-03 Годовой бухгалтерский 
отчет администрации об
исполнении сметы
расходов за 1999 год 1999 4

167 05-05 Годовой статистический 
отчет по труду (ф. 1 -Т) за 
1999 год 1999 2

М ,Ея6рж е  кадрам!

168 06-11 Списки номенклатурных 
работников
администрации за 1999 год 1999 2

169 06-20 Документы 
(представления,
ходатайства,
характеристики)о
представлении к 
награждению медалями, к -

присвоению почетных 
званий

1999 62
170 06-22 Сведения о награждении 

медалью ‘‘Ветеран труда” 1999 9

171 fifi-23v V  ят и- Постановления 
администрации округа с 
прилагаемыми списками
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! 1 4

граждан на получение 
удостоверений к медали 
“За доблестный труд в 
годы Великой 
Отечественной войны
1941-1945 гг." 1999 4

Комиссии яе делам нссозсвкгсннолеткгя

172 07-02 Протоколы заседаний с 
№1 поКеЮ н
постановления комиссии
по делам 20.01.99
несовершеннолетних 23.06.99 46

173 07-02 То же е №11 по № 19 13.07.99
15.09.99 21

174 07-04 Отчеты, справки, 
информации о работе
комиссии 1999 7

v 11. Комитет по щшнчеекой культуюе и споиту

175 ! 1-02 ГОДОВОЙ план, отчет о
работе комитета за 1999
Г О Д . 1999 4

176 11-04 Годовые статистические 
отчеты по физической 
культуре и спорту (ФФ. 
1фк, 2фк.) за 1999 год. 1999 2

177 11-09 Документы об участии 
спортсменов, спортивных 
команд в международных 
соревнованиях (справки, 
отчеты, пеоепнека).А

*

1999 4

12. Отдел торговли, цен и ценообразования

178 12-05

ПО Ю.ПЛ
I -■» ДА? V V

Анализы, отчеты, 
информации о состоянии 
торговой сети в районе 1999I
ТТ .лъ-т;мрит1.т л  ттм рттатго тт т.т м

«Ц  V J n j  Ш V U  А Ш  Ч-* Д п  Vi'AVJP.UH l i  П

предприятий торговли и 
общественного питания
и л т п . ' л л л п п и т т л м  л л т и  

wjm u р i- 'jп н  -ап»_>и 4-i.i. гд

(списки, адреса) 1999

180 12-11 Годовые статистические
отчеты по торговой 
деятельности (3 торг,
9торг) за 1999 год 1999

9

10

16
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181 12-15

182 12-20

183 13-02

184 13-03

Список о дислокации 
предприятий бытового 
обслуживания, 1999

Годовой план работы 
отдела торговли цен и 
ценообразования на 1999 
год, 1999

13. Отдел по труду

Годовые план и отчет о 
работе отдела по труду за 
1999 год 1999

Годовой статистический 
отчет по беженцам, 
вынужденным 
переселенцам (ф.О) за 1999 
год 1999

i1CJ i  Л Л Г1 J-UU оалаыс iрудовых ресурсов
за. 1999 год. 1999

186 14-16

М^Отдед капитального 
строительства

Акты приема в 
эксплуатацию 
законченных объектов 
строительства местного 
значения.

15. Отдел
шшштшклняшга

1999

187 15-05 Годовой план и отчет о
работе отдела за 1999 год

188 15-08 Прогноз экономического и
социального развития 
района и документы к нему

189 15-10 Основные показатели
социально-экономического 
развития района

Коньюктурные обзоры 
анализа состояния 
экономики района

191 15-13 Анализ работы
предприятий всех форм

190 15-12

1999

1999

i  Г к Г к П1УУУ

1999

42

60

15



собственности за 1999 год 1999 7

192 15-15 Годовые отчеты о 1999 7
выполнении программы 
социально-экономического 
развития района за 1999 
год

193 15-16 Статистические сводки.
отчеты отдела статистики 
о развитии и состоянии 
народного хозяйства 
района, служащие 
основанием для 
проведения анализов за 
1999 год 1999 56

194 15-21 Документы по регистрации
и ликвидации 
предприятий,организаций 
(постановления 
администрации о создании 
и ликвидации,протоколы 
общих собраний, устав, 
v4np7THTftTn,Huii nornmvn.«г -X* -гЧ---------- г-*------ Г* ?
положение,
ликвидационный баланс и
дп.) 1QQQ ОЯV * - * - V

В данный годовой раздел Описи № 1 дел постоянного хранения за 1999 год внесено 
43 (сорок три) дела с № ! 52 по № 194

Итоговую запись к годовому разделу Описи ли! проверил

Опись составила: 
Секретарь

Председатель ЭК Н.Г.Бахматов

СОГЛАСОВАНО

Глава администрации

Ктяигжпгр пяйлняЛ -» --- J UTlt «MV я- V  П.- %*■

ЬОбооорооац? Ю Г .Осипков


