                                                           УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Тайшетского района

от 25.11.2013г. № 2968

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на право организации розничного рынка"

(в ред. постановлений от 14.04.2014г.№984, от 06.07.2015г. № 1088, от 11.05.2016г. № 130)

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Тайшетского района при ее предоставлении.

Основные понятия и термины

2. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:
розничный рынок (далее – рынок) – имущественный комплекс, предназначенный для осуществления деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на основе свободно определяемых непосредственно при заключении договоров розничной купли-продажи и договоров бытового подряда цен и имеющий в своем составе торговые места. 

Описание категорий заявителей

3. Муниципальная услуга "Выдача разрешений на право организации розничного рынка" предоставляется юридическим лицам (далее – заявители).

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Информация по вопросу предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе  потребительского рынка и предпринимательства Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района (далее также – уполномоченный орган), а также размещается на информационных стендах, расположенных в здании, занимаемом уполномоченным органом, на официальном сайте администрации Тайшетского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в региональной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» (далее также – Региональный портал), в федеральной государственной информационной системе  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал).
 

5. Местонахождение уполномоченного органа: Иркутская область, г. Тайшет, микрорайон Новый, д. 2.

Почтовый адрес уполномоченного органа: 665000, Иркутская область г. Тайшет, микрорайон Новый, д. 2.
Телефон отдела уполномоченного органа:  8 (39563)  2-17-47.

Факс отдела уполномоченного органа:  8 (39563) 2-17-47.

Местонахождение и телефоны вышестоящих органов местного самоуправления:

Управление экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района:  Иркутская область г. Тайшет, ул. Суворова, 13.

Почтовый адрес: 665000, Иркутская область г. Тайшет, ул. Суворова, 13., телефон  8 (39563) 2-09-37.

Администрация Тайшетского района:   Иркутская область,  г. Тайшет, ул. Суворова, 13.

Почтовый адрес:  665000,  Иркутская область,  г. Тайшет,  ул.  Суворова, 13,  телефон  8 (39563) 2-02-23, 2-03-84; факс 2-03-84.

6. График работы  уполномоченного органа: понедельник - четверг с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, пятница с 8-00 до 12-00.

Электронная почта уполномоченного органа: torg-taishet@mail.ru. 

Официальный Интернет-сайт администрации Тайшетского района taishet.irkmo.ru.

Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

Единый портал государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://gosuslugi.ru.

7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно:

1) в устной форме: 

- на личном приеме; 

- по телефону;

2) в письменной форме (в том числе с использованием средств факсимильной и электронной связи) в случае письменного запроса заявителя.

8. При консультировании на личном приеме должностное лицо уполномоченного органа обязано:

- представиться, указав фамилию, имя и отчество;

- ответить на заданные заявителем вопросы. 

Максимальное время для консультирования не должно превышать 15 минут. В случае если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 15 минут), должностное лицо уполномоченного органа предлагает заявителю обратиться письменно, либо назначить для получения консультации другое удобное для посетителя время. 

9. В случае обращения за консультацией по телефону предельное время ожидания ответа на звонок составляет не более 5 минут, на ответ выделяется не более 10 минут.
При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа  подробно и в вежливой форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10. При консультировании по письменным запросам (в том числе переданным с использованием средств факсимильной и электронной связи) ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного запроса. 

Ответ на письменный запрос, поступивший в уполномоченный орган, направляется по адресу, указанному в запросе. Ответ на запрос, переданный при помощи электронной связи, направляется на адрес электронной почты, с которого поступил запрос. 

11. Должностное лицо о уполномоченного органа предоставляет информацию по следующим вопросам:

- об  уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения отдела, графике работы, контактных телефонах;

- о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требованиях к их оформлению;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

12. На официальном сайте администрации Тайшетского района, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг и на Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для консультаций), адресах официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты, графике работы уполномоченного органа;

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» предоставляется администрацией Тайшетского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел потребительского рынка и предпринимательства Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района.

15. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные или муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Тайшетского района.

16. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной налоговой службой России и Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

Результат предоставления муниципальной услуги

17. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на право организации розничного рынка;

2) выдача разрешения с продленным сроком действия;

3) выдача переоформленного разрешения;

4) отказ в выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения.

Срок предоставления муниципальной услуги

18. Срок принятия решения о выдаче разрешений на право организации розничного рынка, не может превышать 30 (тридцать) календарных дней со дня поступления заявления с приложением документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента в уполномоченный орган.
19. Продление срока действия ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка не может превышать 15 (пятнадцать) календарных дней со дня поступления заявления с приложением документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента в уполномоченный орган.

20. Срок переоформления  ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка не может превышать 15 (пятнадцать) календарных дней со дня поступления заявления с приложением документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента в уполномоченный орган.

21. В случае принятия решения о выдаче разрешения должностное лицо уполномоченного органа обязано направить уведомление с приложением оформленного разрешения (в  случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в предоставлении разрешения) в срок не позднее 3 дней со дня, следующего за днем принятия решения.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- Постановление администрации Иркутской области от 23.04.2007 N 69-па "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка";

- Устав муниципального образования «Тайшетский район»;

- Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Тайшетский район», утвержденный постановлением администрации Тайшетского района № 161 от 09.02.2011г.;

- Положение об отделе потребительского рынка и предпринимательства Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района, утверждённое постановлением администрации Тайшетского района от 02.04.2015 г. № 832.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителями и порядок их представления

23. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в уполномоченный орган:

1) заявление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка;

Заявление подается на имя мэра Тайшетского района по форме, представленной в Приложении №  1 к настоящему Регламенту.

В заявлении должно быть указано:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверено печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

Общие требования к заявлению:

- текст заявления писать разборчиво; 

- не допускать использование сокращений слов и аббревиатур;

- не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать содержание заявления;

- не должно быть  исполнено карандашом.

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия;

4) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

24. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 23 настоящего Регламента, представляются заявителем самостоятельно. 

 Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные  в подпунктах 3 и 4 пункта 23 настоящего Регламента. 

Если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в подпунктах 3 и 4 пункта 23 настоящего Регламента уполномоченный орган запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия:

-  выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - в межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по месту нахождения заявителя;

- информацию, подтверждающую право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 


Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги,  не предусмотрено.


25. Должностные лица отдела уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации Тайшетского района, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

26. Разрешение на право организации розничного рынка переоформляется только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка по заявлению заявителя с представлением документов в соответствии с требованиями пункта 23 настоящего Регламента.

Срок действия ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка по его окончании продлевается по заявлению заявителя с представлением документов в соответствии с требованиями пункта 23 настоящего Регламента.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основания  для отказа в приеме   заявления и документов   не предусмотрены. 

 В случаях   предоставления  заявления, не соответствующего   установленной форме,  отсутствия копии учредительных документов в составе прилагаемых к нему документов, заявителю направляется уведомление  о необходимости   устранения нарушений в оформлении  заявления и (или) представления  необходимого  документа. 

Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка законодательством не предусмотрены.

29. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка являются:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Правительством Иркутской области планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Иркутской области;

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, утвержденному Правительством Иркутской области плану, предусматривающему организацию розничных рынков на территории Иркутской области;

3) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка с нарушением требований, установленных пунктом 23 настоящего Регламента, и (или) представление документов, содержащих недостоверные сведения.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги составляет 15 минут.

32. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления  муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

33. Поступившие заявления о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка с комплектом документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, регистрируются в день их поступления должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за прием заявлений, в Журнале регистрации заявлений о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка (далее – Журнал регистрации заявлений).

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга

34. Помещение для проведения приема граждан оборудуется:

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставлению в нем муниципальной услуги.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Комната приема заявителей, места ожидания должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, а также столом (стойкой). 

Комната приема заявителей и места ожидания должны обеспечивать:

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам в соответствии с компетенцией уполномоченного органа;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.
35. На информационных стендах, расположенных в здании при входе в кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты, графике работы уполномоченного органа;

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений для получения муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц; 

- текст Административного регламента с приложениями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

36. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги;

- условия размещения органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- уровень профессиональной подготовки специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- уровень культуры обслуживания заявителей;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб со стороны заявителей на решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

37. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусмотрена. 

38. Возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрена. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень административных процедур

39. Выдача разрешений на право организации розничного рынка  включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

3) согласование и подписание проекта распоряжения администрации  Тайшетского района о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

4) уведомление заявителя о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения, выдача (направление) разрешения.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Переоформление разрешения, продление срока его действия осуществляется в соответствии с предусмотренным настоящим пунктом порядком, при этом сроки выполнения административных процедур сокращаются в два раза.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

40. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления с прилагаемыми к нему документами по почте или лично.

В день поступления заявления должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием заявлений, осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. 

41. Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат обязательной регистрации в день его поступления  в журнале регистрации заявлений.

В журнале регистрации заявлений указывается: 

- регистрационный номер и дата приема заявления;

- наименование юридического лица;

- юридический адрес;

- телефон;

- реквизиты учредительных документов, выписки из единого государственного реестра юридических лиц, свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, документов подтверждающих право на объект или объекты недвижимости. 

- результат рассмотрения заявления.

Заявлению присваивается индивидуальный регистрационный номер. 

42. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием заявлений, в случае отсутствия замечаний подписывает и вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

В случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 23 настоящего Регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. 

43. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению или вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. 

44. Максимальный срок для приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не более 30 минут.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 

принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения

45. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений.

Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, передает поступившие заявление и документы начальнику уполномоченного органа в день их поступления. Начальник уполномоченного органа в срок не более 1 дня со дня поступления отписывает заявление и документы конкретному должностному лицу уполномоченного органа для исполнения. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:


1) формирует дело о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка, в которое подшивается заявление и прилагаемые к нему документы. Дело подлежит хранению в уполномоченном органе в установленном порядке в соответствии с законодательством.

  2) в случае если заявитель не представил  выписку из единого государственного реестра юридических лиц, удостоверенную копию документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок,  делает запросы в рамках межведомственного взаимодействия:

- в межрайонную  инспекцию Федеральной налоговой службы России по месту нахождения заявителя;

- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

3) проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся  в заявлении и  приложенных  к нему  документах;

4) устанавливает отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 29  настоящего Регламента.  

46. В случае отсутствия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект распоряжения  администрации Тайшетского района о предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка.
47. В случае наличия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект распоряжения администрации Тайшетского района об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка.

48. Результатом административной процедуры является проект распоряжения администрации Тайшетского района о предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» (далее – распоряжение о предоставлении разрешения) или проект распоряжения администрации Тайшетского района об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» (далее – распоряжение об отказе).

49. Максимальный срок для рассмотрения заявления, принятия решения не более 15 дней с момента регистрации заявления. 
Согласование и подписание проекта распоряжения администрации Тайшетского района о предоставлении разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

50. Основанием для начала административной процедуры является подготовка проекта распоряжения администрации Тайшетского района о предоставлении разрешения или проекта распоряжения об отказе.

51. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление услуги,  передает проект распоряжения на согласование:

- заместителю мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам;

- начальнику управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района;

- начальнику управления правовой и кадровой работы администрации Тайшетского района;

- заведующей отделом контроля, делопроизводства аппарата главы администрации Тайшетского района;

- руководителю аппарата администрации Тайшетского района.

52. Указанные лица в срок не более 2 дней  с момента поступления обязаны согласовать проект распоряжения или подготовить замечания на него.
53. После согласования проекта распоряжения  оно передается на подпись мэру Тайшетского района.

54. Результатом административной процедуры является  регистрация распоряжения  администрации Тайшетского района  о предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка или распоряжения администрации Тайшетского района об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка.

Уведомление заявителя о выдаче разрешения или об отказе 

в выдаче разрешения, выдача (направление) разрешения

55. Основанием для начала административной процедуры является  регистрация распоряжения об отказе или распоряжения о предоставлении разрешения.
56. В срок не позднее 1 дня со дня принятия распоряжения о выдаче разрешения должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление услуги, оформляет разрешение на право организации розничного рынка с уведомлением о предоставлении разрешения, а  в  случае принятия распоряжения об отказе в выдаче разрешения – уведомление об отказе в предоставлении разрешения, в  котором приводится обоснование причин такого отказа, и направляет на подписание мэру Тайшетского района. В срок не позднее 3 дней со дня принятия распоряжения администрации должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление услуги, вручает разрешение на право организации розничного рынка с уведомлением о предоставлении разрешения либо уведомление об отказе в предоставлении разрешения заявителю под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении.

57. В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место положения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

3) тип рынка;

4) срок действия разрешения;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставлении разрешения. 

 Формы разрешения и уведомлений утверждены постановлением администрации Иркутской области от 23.04.2007 N 69-па "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка". 
58. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

59. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а  в  случае отказа в выдаче разрешения – уведомления об отказе выдаче разрешения.
60. Должностное лицо уполномоченного органа в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет в Службу потребительского рынка и лицензирования Иркутской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен статьей 10 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».
Информация о принятом решении подлежит опубликованию в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района «Официальная среда» и размещению в на официальном сайте администрации Тайшетского района не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

IV. Формы контроля  исполнения административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений

административного регламента и принятием ими решений

61. Текущий контроль соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником уполномоченного органа.

62. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

-соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

63. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. Для проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации района формируется рабочая группа по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг (далее – рабочая группа).

64. Плановые проверки проводятся на основании плана работы рабочей группы. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

65. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ответственного должностного лица.

            66. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами рабочей группы.

Порядок осуществления контроля

 за исполнением административного регламента

со стороны заявителей

67. Контроль исполнения административного регламента со стороны заявителей является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Тайшетского района, а также путем обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

68. Должностные лица уполномоченного органа, ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

69. Персональная ответственность должностного лица уполномоченного органа закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

70. В случае выявления по результатам проверок нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лиц, муниципальных служащих

71. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия  администрации Тайшетского района, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

72. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется заявителям в соответствии с порядком информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

73. Заявители могут обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Перечень оснований для отказа 

в рассмотрении жалобы 

74. Жалоба оставляется без рассмотрения (без ответа) в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования

75. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию Тайшетского района в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде.

76. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана заявителем или его представителем одним из следующих способов:

1) при личном приеме заявителя мэром Тайшетского района согласно утвержденному графику приема граждан либо в приемную администрации района;

2) по почте по адресу: 665000,  Иркутская область,  г. Тайшет,  ул.  Суворова, 13;

77. Жалоба в электронном виде может быть направлена:

1) посредством официального сайта администрации Тайшетского района (http://taishetcom.do.am);

2) по электронной почте на адрес электронной почты администрации Тайшетского района (admin@taishet.com);

3) посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru)

78. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, муниципального служащего. 

Форма жалобы приведена в Приложении № 3 к административному регламенту.

79.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

80. В  случае   подачи жалобы   при личном приеме представитель заявителя   представляет  документ, удостоверяющий  его личность  в соответствии с  законодательством   Российской Федерации, а также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

81. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом;

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

82. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 81, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Права заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы 

83. Должностные лица Администрации Тайшетского района по запросу заявителя обязаны предоставить ему возможность ознакомления с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы,  определив место и время для  ознакомления.
Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть адресована жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

84. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Тайшетского района, мэра Тайшетского района, заместителя мэра Тайшетского района, а также уполномоченного органа, руководителя и муниципальных служащих уполномоченного органа, принятые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги, может быть подана заявителем мэру Тайшетского района. 

Сроки рассмотрения жалобы 

85. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 

порядок и срок передачи результата заявителю

86. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо решение об отказе в удовлетворении жалобы. 

87. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Тайшетского района, ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

4) если жалоба признана необоснованной.

88. Решение по результатам рассмотрения жалобы оформляется в форме распоряжения администрации Тайшетского района.

89. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

90. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

91. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мэром Тайшетского района.

92. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления мэр Тайшетского района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 1
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

Мэру Тайшетского  района _______________________

От  заявителя __________________________________

                     (наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче (продлении срока действия, переоформлении)  

разрешения на право организации розничного рынка

	

	(полное и сокращенное наименования,  в т.ч. фирменное наименование организации

	

	организационно-правовая форма)


Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:

	серия
	
	№
	
	от
	
	выдано
	

	

	(кем, когда)


Местонахождение организации:_________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: _____________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика: ___________________________________

Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе:

серия ________  № _________ от __________, выдано _______________________________

Прошу выдать (продлить срок действия, переоформить) разрешение на право организации розничного рынка _____________________________________________________________

                                                            (нужное подчеркнуть)

Тип рынка ____________________________________________________________________

Место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок _____________________________________________________

На срок ______________________________________________________________________

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1)_________________________________________________________________________ _________ лист.

2)__________________________________________________________________________  ________ лист.

3)__________________________________________________________________________ ________  лист.

Уведомление о принятии решения о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения либо об отказе в его выдаче прошу вручить или направить почтовым отправлением или в форме электронного документа по следующему адресу: 

Адрес электронной почты:______________________________________________________________________

Сведения, указанные в заявлении о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка подтверждаю:

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(дата)


М.П.

Приложение № 2
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»

	
	
	Прием и регистрация заявления (проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов)
	
	

	
	
	
	
	

	
	да
	
	нет
	

	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	

	Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению


	
	
	
	Вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений  в оформлении заявления и (или) представлении недостающих документов 



	
	
	Рассмотрение заявления

 и прилагаемых к нему документов, принятие решения о выдаче разрешения


	
	

	
	
	
	
	

	
	да
	
	нет
	

	Подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения
	
	
	
	Подготовка проекта распоряжения об отказе в выдаче разрешения

	
	
	
	
	

	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Согласование и подписание проекта распоряжения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения)
	
	

	
	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	

	
	
	Уведомление заявителя о выдаче (об отказе выдаче)  разрешения, выдача  (направление) разрешения
	
	


Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Выдача разрешений на право организации 

розничного рынка
Форма жалобы

Мэру Тайшетского района

______________________

от ______________________                                                                                             

ЖАЛОБА

на решения и действия (бездействие)

администрации Тайшетского района,

ее должностных лиц, муниципальных служащих

при предоставлении муниципальных услуг

____________________________________________________________________________________

(наименование и сведения о местонахождении юридического лица, контактная информация, адрес, по которому должен быть направлен ответ)

подается жалоба на решение, действия (бездействие)  ____________________________________________________________________________________

    (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,   ФИО должностного лица

      органа либо муниципального служащего)

____________________________________________________________________________________

    (сведения об обжалуемых действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную

      услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего)

______________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________

    (доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)

     органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо 

     муниципального служащего)

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Приложения <*>:

1.

2.

    --------------------------------

    <*> Документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя.

«_____»______________20__г.

Руководитель (представитель)  ___________________                                        _______________

                                                                ФИО                                                                         Подпись               ".

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

