ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТУЛУНСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТУЛУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Комитет по финансам

П Р И К А З

   «13» февраля 2018 г.                                              № 23 
                                   г. Тулун

Об утверждении Стандарта 
осуществления внутреннего 

муниципального финансового 

контроля  

В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской

Федерации, Порядком осуществления отделом финансового контроля Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального   района полномочий по внутреннему финансовому контролю от 12.02.2018 г. № 18-пг, Порядком осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд от 05.10. 2016 г. № 123-пг, Постановлением администрации муниципального образования Тулунский район от 07.06.2016 года № 59-пг «Об определении администрации Тулунского муниципального района, уполномоченного на осуществление внутреннего финансового контроля в сфере закупок»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемые Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.

2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникающие с 1 января 2018 года.

Председатель Комитета по
финансам Тулунского района                                                               Г.Э. Романчук  
Приложение

к приказу Комитета по финансам

администрации Тулунского

муниципального района  

от 12 февраля 2018г. № 23

СТАНДАРТЫ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

 I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля (далее - Стандарты) разработаны в соответствии со п.3 статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п.3, п.8 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", в соответствии с Порядком осуществления отделом финансового контроля Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района полномочий по внутреннему финансовому контролю от 12.02.2018 г. № 18-пг, Порядком осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд от 05.10. 2016 г. № 123-пг (далее при совместном упоминании – Порядки)
1.2. Внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется отделом финансового контроля Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района (далее – орган контроля).
Понятия и термины, используемые настоящими Стандартами, применяются в значениях, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации и Порядками.
1.3. Целью разработки Стандартов является установление единых правил планирования и проведения органом контроля контрольных мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю.

1.4. Настоящие Стандарты устанавливают:

- основные этапы организации и проведения контрольных мероприятий;

- требования по оформлению результатов проведения контрольных мероприятий;

- требования к рассмотрению результатов проведения контрольных мероприятий и к контролю выполнения принятых управленческих решений по результатам проведения контрольных мероприятий;

- требования к составлению отчетности по осуществлению контрольной деятельности.
1.5. Деятельность по контролю осуществляется в отношении следующих объектов внутреннего муниципального финансового контроля (далее – объекты контроля):

- главные распорядители (распорядители, получатели) бюджетных средств, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета;

- финансовый орган администрации Тулунского муниципального района (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из другого бюджета бюджетной системы Российской Федерации, а также достижения ими показателей результативности использования указанных средств, соответствующих целевым показателям и индикаторам, предусмотренным муниципальными программами;

- муниципальные учреждения;

- муниципальные унитарные предприятия;

- хозяйственные товарищества и общества с участием Тулунского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

- юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием Тулунского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Тулунского муниципального района, муниципальных  контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги таких юридических лиц;

- кредитные организации, осуществляющие отдельные операции с бюджетными средствами, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Тулунского муниципального района.

-заказчики, контрактные службы, контрактные управляющие, комиссии по осуществлению закупок и их члены, уполномоченные органы, уполномоченные учреждения, осуществляющие действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для нужд муниципального образования Тулунский муниципальный район в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе.

Контроль в отношении объектов контроля (за исключением участников бюджетного процесса, бюджетных и автономных учреждений, муниципальных унитарных предприятий) осуществляется только в части соблюдения ими условий предоставления средств из местного бюджета, в процессе проверки главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, их предоставивших.
1.6. При осуществлении деятельности по контролю в отношении расходов местного бюджета, связанных с осуществлением закупок, в рамках одного контрольного мероприятия могут быть реализованы полномочия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в финансово-бюджетной сфере и в сфере закупок.
II ПЛАНИРОВАНИЕ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
2.1. Контрольные мероприятия подразделяются на плановые и внеплановые и осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок, ревизий и обследований.

Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.

Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

Под обследованием понимается анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.
Проверки подразделяются на выездные, камеральные и встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

Под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения уполномоченного органа на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по его запросу.

Под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых, в том числе, определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов.

Под встречными проверками понимаются проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.
2.2. Планирование контрольной деятельности на очередной календарный год (далее по тексту - планируемый год) представляет собой процесс по формированию и утверждению Плана контрольной деятельности по внутреннему финансовому контролю (далее по тексту - План).

План включает в себя перечень контрольных мероприятий, которые планируется осуществить в планируемом году, и служит основанием для организации контрольной деятельности органа контроля.
Составлению Плана должна предшествовать предварительная работа по сбору, анализу и оценке информации об имеющихся результатах и наличии проблем в деятельности объектов проверки.
2.3.  В Плане устанавливаются:

- наименование контрольного мероприятия;

- предмет контрольного мероприятия;

- наименование объекта контроля;

- период проведения контрольного мероприятия;

- должностное лицо органа контроля, ответственное за проведение контрольного мероприятия.

2.4. При формировании проекта Плана учитываются:
- поручения мэра Тулунского муниципального района;
- требования к периодичности проведения контрольных мероприятий;

- значимость проведения контрольных мероприятий;

- предложения структурных подразделений администрации по проведению контрольных мероприятий;

- наличие информации о нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации, Иркутской области.

- оптимальность сроков проведения контрольных мероприятий;

- необходимость обеспечения наличия резерва времени для выполнения внеплановых проверок (до 30 процентов от общего времени, отведенного на выполнение проверок), а также другие факторы.
2.5. План составляется на год, утверждается председателем Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района. План контрольных мероприятий в сфере закупок утверждается мэром Тулунского муниципального района.
На основании мотивированных предложений должностного лица органа контроля и приказа председателя Комитета по финансам в план проведения контрольных мероприятий могут вноситься изменения и дополнения.
2.6. Внеплановые контрольные мероприятия назначаются в соответствии с распоряжением мэра Тулунского муниципального района и приказом председателя Комитета по финансам по следующим основаниям:

- поручение мэра Тулунского муниципального района;

- обоснованные предложения структурных подразделений администрации Тулунского муниципального района, согласованные с мэром Тулунского муниципального района;

- обращение правоохранительных органов;

- жалобы, обращения граждан и организаций, депутатские запросы на имя мэра Тулунского муниципального района.

-  в целях контроля исполнения устранения ранее выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
III.  ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ 
3. 1. Организация контрольного мероприятия включает в себя следующие этапы, каждый из которых характеризуется выполнением определенных задач:

1) подготовительный этап;

2) основной этап;

3) заключительный этап.
1. Подготовительный этап контрольного мероприятия.

3.1.1. Подготовительный этап осуществляется в целях изучения объекта контрольного мероприятия, подготовки приказа на проведение контрольного мероприятия и программы контрольного мероприятия.

3.1.2. Подготовка к проведению проверки организуется должностным лицом, (должностными лицами) в соответствии с утвержденным Планом.

3.1.3. В ходе подготовки к проведению проверки:

- организуется работа по сбору информации для получения сведений об объектах и предметах контрольных мероприятий, достаточных для подготовки программы проведения контрольных мероприятий;

- определяется объем контрольных мероприятий исходя из перечня и характера процедур внутреннего контроля необходимых для достижения цели контрольных мероприятий при данных обстоятельствах;

- готовится программа проведения контрольных мероприятий;

- готовится проект приказа о проведении контрольных мероприятий.
3.1.4. Контрольное мероприятие проводится одним должностным лицом органа контроля или группой лиц на основании приказа председателя Комитета по финансам (далее – приказ), в котором указываются:

- наименование объекта контроля;

- проверяемый период;

- метод, вид и форма контрольного мероприятия;
- тема контрольного мероприятия;
- основание для проведения контрольного мероприятия;

- срок проведения (дата начала и окончания) контрольного мероприятия;

- фамилия, имя, отчество, должность лица (группы лиц) уполномоченного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия.

В случае проведения контрольного мероприятия группой лиц, приказом утверждается руководитель контрольного мероприятия.

3.1.5. При составлении программы контрольного мероприятия (далее – программа) определяются:
- основания для проведения контрольного мероприятия;

- предмет контрольного мероприятия;
- объект контрольного мероприятия;
- перечень основных вопросов, подлежащих проверке в ходе контрольного мероприятия;

- проверяемый период деятельности;

- сроки проведения контрольного мероприятия на объекте контроля;

- должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия или рабочая группа в составе (руководитель и члены рабочей группы);

- способ осуществления контрольных действий (сплошной или выборочный);

- ответственные исполнители по каждому вопросу подлежащему изучению в ходе контрольного мероприятия;

3.1.6. Программа проверки утверждается председателем Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района.

3.1.7. При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения контрольных мероприятий, Программа контрольных мероприятий может быть изменена до начала или в ходе проведения контрольных мероприятий.

Копия программы после внесения изменений, либо дополнений утверждается председателем Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района.

3.1.8. Руководитель объекта контроля уведомляется о проведении планового контрольного мероприятия не позднее чем за 3 рабочих дня до его начала посредством направления копии приказа.

При проведении внепланового контрольного мероприятия объект контроля о проведении внепланового контрольного мероприятия не уведомляется.
3.1.9. Срок проведения контрольного мероприятия с учетом срока составления акта (заключения) контрольного мероприятия не может превышать 30 рабочих дней.
3.1.10. Проведение контрольных мероприятий может быть приостановлено, по решению председателя Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района на основании мотивированного письменного предложения.

Приостановление проведения контрольных мероприятий оформляется приказом.

Основанием для приостановления контрольного мероприятия являются:

- отсутствие или неудовлетворительное состояние бюджетного (бухгалтерского) учета у объекта контроля;

- непредставление и (или) представление не в полном объеме объектом контроля запрашиваемой информации, документов, материалов;

- уклонение объекта контроля от проведения органом контроля мероприятия;

- наличие иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

Руководитель объекта контроля уведомляется о приостановлении контрольного мероприятия в течение 3 рабочих дней со дня подписания приказа председателем Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района. Одновременно с приказом руководителю объекта контроля направляется требование о восстановлении бюджетного (бухгалтерского) учета либо устранения иных обстоятельств, делающих возможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

Контрольные мероприятия возобновляется по истечении установленного приказом председателя Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района срока приостановления.

3.1.12. Возможно продление первоначально установленного срока контрольного мероприятия на основании мотивированных предложений должностного лица органа контроля, ответственного за проведение контрольного мероприятия, и приказа председателя Комитета по финансам, при наличии объективных причин, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз, расследований, встречной проверки или обследования и других причин, но не более чем на 20 рабочих дней.
2. Основной этап контрольного мероприятия

3.2.1. По прибытии на объект уполномоченное лицо на проведение контрольного мероприятия предъявляет руководителю объекта контроля (иному уполномоченному лицу) надлежащим образом заверенную копию приказа о проведении проверки, Программу проверки.

3.2.2. Руководитель объекта контроля (иное уполномоченное лицо):

- информирует о структуре объекта контрольных мероприятий;

- дает указание о предоставлении документов и сведений, необходимых для контрольных мероприятий;

- информирует участника (участников) контрольных мероприятий о схеме их размещения в служебных помещениях, режиме работы объекта контрольных мероприятий и порядке доступа в служебные помещения.

3.2.3. При проведении контрольного мероприятия должностные лица ответственные за проведение контрольного мероприятия обязаны:

- соблюдать законодательство Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые Тулунского муниципального района, права и законные интересы объекта контроля;

- проводить контрольное мероприятие на основании и в соответствии с настоящим порядком;

- не препятствовать руководителю или иному уполномоченному должностному лицу объекта контроля присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством полномочия по выявлению и пресечению нарушений бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

- соблюдать установленные сроки проведения контрольного мероприятия;

- знакомить руководителя объекта контроля или иное уполномоченное должностное лицо объекта контроля с результатами контрольного мероприятия;

- при выявлении в ходе проведения контрольного мероприятия факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт;

- соблюдать этику поведения муниципальных служащих;

- исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, в рамках осуществления контрольных мероприятий.
3.2.4. При проведении контрольного мероприятия должностные лица, ответственные за проведение контрольного мероприятия, имеют право:

- требовать от руководителя объекта контроля создания надлежащих условий для проведения контрольных мероприятий: предоставления отдельного места (помещения), оргтехники, услуг связи и т.п.;

- знакомиться с финансово-бухгалтерскими, распорядительными, учредительными, правоустанавливающими и иными документами, относящимися к предмету контрольного мероприятия, делать с них копии;

- проверять плановые, отчетные, первичные, денежные и иные документы, относящиеся к предмету контрольного мероприятия, в целях установления подлинности документов, арифметической правильности содержащихся в них расчетов, соответствия документов установленным формам;

- осматривать территорию, служебные и производственные помещения, места хранения материальных ценностей;

- запрашивать и получать необходимые письменные объяснения должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, копии бухгалтерских и иных документов, необходимых для проведения контрольного мероприятия;

- проверять фактическое наличие и правильность использования денежных средств, материальных ценностей, проверять действительность совершенных операций, получения или выдачи указанных в документах денежных средств и материальных ценностей, фактического выполнения работ, оказания услуг;

- привлекать специалистов соответствующей сферы деятельности, а именно:

- по оплате труда;

- по соблюдению трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;

- по определению количества и качества приобретенных товаров, работ, услуг;

- при обнаружении признаков подлогов, подделок и других злоупотреблений требовать от руководителя объекта контроля проведения инвентаризации имущества и обязательств, связанных с предметом контрольного мероприятия;
- в процессе осуществления контрольного мероприятия вносить руководителю объекта контроля предложения о принятии мер по устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины и неэффективного использования бюджетных средств, возмещению причиненного ущерба;

- осуществлять подготовку по результатам контрольного мероприятия предложений о применении мер принуждения за нарушения бюджетного законодательства, предусмотренных действующим законодательством.
3.2.5. Руководитель объекта контроля вправе:

- присутствовать при всех действиях, производимых должностным лицом (группой лиц), уполномоченным (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия;

- знакомиться с актом (заключением) и материалами контрольного мероприятия;

- направлять мотивированные возражения (замечания) по поводу обстоятельств, изложенных в акте (заключении) контрольного мероприятия.

3.2.6. Руководитель объекта контроля обязан:

- создавать надлежащие условия для проведения контрольного мероприятия, предоставить необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи и т.п.;

- представить все необходимые финансовые документы, запрашиваемые должностным лицом (группой лиц), ответственным (ответственных) за проведение контрольного мероприятия, объяснения, в том числе письменные, справки, сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, а также копии, документов, заверенные в установленном законодательством порядке;

- обеспечить присутствие главного бухгалтера объекта контроля, а также других ответственных должностных лиц;

- принять меры по устранению выявленных нарушений, с привлечением, в необходимых случаях, виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.7. По требованию должностного лица органа контроля, ответственного за проведение контрольного мероприятия при выявлении фактов злоупотребления должностными лицами объекта контроля своими полномочиями или порчи имущества, руководитель объекта контроля в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации обязан организовать проведение инвентаризации денежных средств и материальных ценностей.
3.2.8. Контрольные действия по документальному изучению финансовых и хозяйственных операций объекта контроля осуществляются путем анализа и оценки:

учредительных, регистрационных, бухгалтерских, отчетных и других документов;

полноты, своевременности, правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности у объекта контроля;

наличия и состояния текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильности формирования затрат, полноты приходования, сохранности и фактического наличия продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверности объемов выполненных работ и оказанных услуг;

достоверности отражаемых в отчете о ходе реализации муниципальной программы конкретных результатов, достигнутых за отчетный период;

перечня мероприятий, выполненных и не выполненных в установленные сроки, данных об использовании бюджетных ассигнований и иных средств на выполнение мероприятий;

принятых объектом контроля мер по устранению нарушений бюджетного законодательства, возмещению материального ущерба, привлечению виновных лиц к ответственности по результатам предыдущих контрольных мероприятий.

2.9. Контрольные действия по фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций объекта контроля проводятся путем осмотра, наблюдения, пересчета, экспертизы и иных действий.

При проведении контрольных действий по фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций может использоваться фото-, видео- и аудиотехника, а также иные виды техники и приборы, в том числе измерительные приборы.

3.2.10. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольных действий в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы.

Выборочный способ заключается в проведении контрольных действий в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы.

Объем выборки и ее состав определяются руководителем рабочей группы таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по соответствующему вопросу программы.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы принимается руководителем рабочей группы исходя из содержания вопроса программы, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета объекта контроля, срока проведения контрольного мероприятия.

3.2.11. При проведении основного этапа контрольного мероприятия в случае необходимости установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, может быть проведена встречная проверка, завершающаяся составлением акта.
3.2.12. Выявленные в ходе контрольных мероприятий нарушения подтверждаются копиями соответствующих документов, заверенными оттиском штампа "Копия верна" и подписью руководителя объекта проверки (иного уполномоченного лица).

3.2.13. При отказе руководителя объекта контроля (иного уполномоченного лица) заверить копии документов их заверение осуществляется путем распечатывания на бумажном носителе, при этом на таких копиях документов проставляется отметка "В заверении отказано" с указанием причин такого отказа.

3.2.14. Отметки "Копия верна", "В заверении отказано" могут быть сделаны в письменной форме.

3. Заключительный этап контрольного мероприятия

3.3.1. Заключительный этап контрольного мероприятия осуществляется путем составления акта или заключения, оформляемого по результатам контрольного мероприятия (далее - акт), не позднее даты окончания контрольного мероприятия. 
3.3.2. Акт контрольного мероприятия составляется должностным лицом органа контроля, ответственным за проведение контрольного мероприятия, в двух экземплярах.

Один экземпляр оформленного акта, подписанного руководителем группы и группой лиц, должностным лицом (при проведении контрольного мероприятия одним лицом), ответственным (ответственных) за проведение контрольного мероприятия, с сопроводительным письмом в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня составления акта контрольного мероприятия, направляется для сведения руководителю объекта контроля.

В случае направления акта объекту контроля по почте к экземпляру акта, остающемуся на хранении у уполномоченного органа, прилагаются документы, подтверждающие факт направления акта.
3.3.3. При составлении акта обеспечивается:

объективность, краткость и ясность, логическая и хронологическая последовательность изложения результатов контрольных действий;

четкость формулировок выявленных нарушений, подтверждаемых ссылками на соответствующие документы.

3.3.4. В акте не допускается изложение фактов, не подтвержденных соответствующими документами, и не дается морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контроля, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как "халатность", "хищение", "растрата", "присвоение".
3.3.5. Акт (заключение) включает вводную, описательную и заключительную части.

Вводная часть должна содержать:

- заголовок с указанием темы контрольных мероприятий по соответствующему вопросу Программы проверки;

- место и дату составления. Датой написания акта (заключения) является дата ее подписания лицом, осуществляющими контрольные мероприятия по соответствующему вопросу Программы проверки.

- основание проведения контрольных мероприятий (дату и номер приказа о проведении контрольных мероприятий, а также ссылку на План контрольных мероприятий);

- наименования должностей, лица, осуществляющих проверку по соответствующему вопросу Программы контрольных мероприятий;

- наименование объекта контроля;

- проверяемый период деятельности объекта контроля;

- сроки проведения контрольных мероприятий;

- способ проведения контрольных мероприятий;

- данные о последнем контрольном мероприятии и сведения об устранении нарушений по результатам его рассмотрения;

- краткую информацию об объекте контроля;

- перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществлялась деятельность объекта контроля в проверяемом периоде.

Вводная часть может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к контрольным мероприятиям.

Описательная часть Акта (заключения) должна содержать информацию по вопросам, указанным в Программе контрольных мероприятий, по каждому соответствующему направлению деятельности объекта контроля. В описательной части излагаются способ проведения контрольного действия, выявленные нарушения и недостатки в работе с приведением доказательной базы по выявленным нарушениям на основании документов, контрольных действий, результатов встречных проверок и обследований, объяснениями должностных и материально - ответственных лиц и иными документами. Обоснование выявленных нарушений подтверждается ссылками на нормативные правовые акты, инструкции, методические указания и другие документы, определяющие порядок ведения бухгалтерского и бюджетного учета.

Если в ходе контрольных мероприятий установлено, что объект контроля не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны по результатам предшествующей контрольного мероприятия, проведенной на этом объекте контроля, данный факт подлежит отражению в Акте (заключении).

В заключительной части излагаются выявленные нарушения, сгруппированные по видам нарушений или группе выявленных нарушений, предложения, рекомендации, ориентированные на принятие объектами контрольного мероприятия конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков.

Последняя страница акта содержит подпись руководителя рабочей группы или подписи руководителя рабочей группы и членов рабочей группы.
3.3.6. При наличии возражений и замечаний по тексту Акта (заключения) уполномоченное должностное лицо (должностные лица) объекта контроля, подписывающее его, делает об этом оговорку перед своей подписью и представляет письменные возражения и/или замечания в течение 7 рабочих дней со дня получения Акта (заключения).

3.3.7. Должностное лицо (руководитель группы) в срок не более 10 рабочих дней с даты представление возражений или замечаний обязано проверить обоснованность изложенных возражений или замечаний и при необходимости дать по ним письменный ответ о согласии или несогласии с доводами, изложенными объектом контроля. Письменный ответ, подписанный председателем Комитета по финансам, направляется объекту контроля и приобщается к материалам контрольного мероприятия.
3.3.8. Акт является основанием для организации в объекте контрольных мероприятий, направленных на устранение выявленных в ходе проверки недостатков и нарушений.

3.3.9. Встречные контрольные мероприятия проводятся на основании письменного запроса органа контроля, в котором указывается срок представления документов и перечень запрашиваемых документов.

IV. РЕАЛИЗАЦИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

4.1. По итогам проведенного контрольного мероприятия органом контроля в адрес объекта контроля направляются: 

-представления, содержащие информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, а также требования о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений или требования о возврате предоставленных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в установленные в указанном документе сроки или в течение 30 календарных дней со дня его получения, если срок не указан;

-предписания, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, и (или) требования о возмещении причиненного муниципальному образованию Тулунский муниципальный район;

-уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

4.2. Представление (предписание) направляется объекту контроля и является обязательным для исполнения в части устранения указанных в нем выявленных нарушений законодательных и нормативных правовых актов.

4.3. Представления и (или) предписания по фактам выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений должны содержать:
1) исходные данные о контрольном мероприятии (основание для его проведения, наименование контрольного мероприятия, наименование объекта контрольного мероприятия и проверяемый период, а также сроки проведения контрольного мероприятия);

2) нарушения, выявленные на объекте контроля в ходе проведения контрольного мероприятия, которые наносят ущерб, с указанием статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

3) оценку ущерба, причиненного бюджету Тулунского муниципального района;

4) требование о безотлагательном пресечении и незамедлительном устранении выявленных нарушений и принятии мер по возмещению ущерба;

5) срок выполнения представления и (или) предписания.

4.4. Представления и (или) предписания подписываются председателем Комитета.

4.5. Направленные по результатам контрольного мероприятия предписания и (или) представления являются обязательными для исполнения должностными лицами объекта контроля в срок, установленный в предписании и (или) представлении.

4.6. Срок выполнения представления может быть продлен по решению председателя Комитета.

4.7. При осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения нужд муниципального образования Тулунский муниципальный район орган контроля направляет предписания об устранении нарушений в сфере закупок.
4.8. Информация о принятых мерах по устранению выявленных нарушений с приложением подтверждающих документов предоставляется уполномоченному органу объектом контроля в срок, указанный в представлении и (или) в предписании по устранению выявленных нарушений, или в случае, если сроки предоставления информации не оговорены, в течение 30 дней со дня получения представления и (или) предписания.
4.9. Контроль над ходом выполнения представлений (предписаний) осуществляет должностное лицо ответственное за проведение контрольного мероприятия в одной или нескольких из следующих форм:

- получение Отчета о выполнении Плана мероприятий по устранению допущенных нарушений и недостатков, отраженных в Акте проверки.
- проведение контрольных мероприятий выполнения представлений (предписаний), которая может осуществляться на основе полученных от объекта проверки соответствующих документов, подтверждающих выполнение рекомендаций, а также, при необходимости, путем проверки выполнения отдельных рекомендаций непосредственно в объекте проверки. При этом такие проверки не требуют детального анализа деятельности объекта проверки.

4.11. Проверка результатов выполнения представлений (предписаний) проводятся не ранее чем через шесть месяцев, но не позже одного года после того, когда они были направлены в адрес объекта контроля.

4.12. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, отдел не позднее 60 календарных дней после даты окончания проверки (ревизии) направляет Комитету по финансам уведомление о применении бюджетных мер принуждения.

Под уведомлением о применении бюджетных мер принуждения понимается документ отдела, обязательный к рассмотрению Комитетом по финансам, содержащий основания для применения бюджетных мер принуждения и суммы средств, использованных с нарушением условий предоставления (расходования) межбюджетного трансферта, бюджетного кредита или использованных не по целевому назначению.
4.9. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого органа (должностного лица), такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.10. Результаты контрольного мероприятия, проведенного по обращениям правоохранительных органов либо по обращениям органов государственной власти, направляются этим органам вместе с представлениями и (или) предписаниями по принятию мер, направленных на устранение выявленных нарушений и возмещение ущерба.

По запросам вышеуказанным органам направляются также и материалы контрольного мероприятия.

При этом в отделе должны быть оставлены копии: акта контрольного мероприятия, объяснений должностных лиц объекта проверки, виновных в выявленных нарушениях, документов, подтверждающих эти нарушения.

4.11. Неисполнение предписаний органа контроля о возмещении причиненного нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, муниципальному образованию ущерба является основанием для обращения уполномоченного органа в суд с исковым заявлением о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
V ОТЧЕТНОСТЬ О КОНТРОЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Орган контроля ежегодно составляет отчет в целях раскрытия информации о полноте и своевременности выполнения плана контрольных мероприятий за отчетный календарный год, обеспечения эффективности контрольной деятельности, а также анализа информации о результатах проведения контрольных мероприятий.

Отчет подписывается председателем Комитета по финансам и не позднее 30 марта года, следующего за отчетным, размещается на сайте администрации Тулунского муниципального района.

