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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧЕРЕМХОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

САЯНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.07.2025 № 68

с. Саянское

О внесении изменений и дополнений

в инструкцию по делопроизводству в

администрации Саянского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2024 года № 547-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 32, 43 Устава Саянского сельского поселения, администрация Саянского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Инструкцию по делопроизводству в администрации Саянского сельского поселения, утвержденную постановлением администрации Саянского сельского поселения от 15 сентября 2007 года № 35 (с изменениями, внесенными постановлением администрации Саянского сельского поселения от 13 апреля 2021 года № 14), следующие изменения и дополнения:
1.1. в главе 6 (Работа с обращениями граждан):

1.1.1. пункт 6.1 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Под обращениями граждан понимаются направленные в администрацию Саянского сельского поселения или должностному лицу в письменной форме или в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), иной информационной системы администрации Саянского сельского поселения либо официального сайта администрации Саянского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающих идентификацию и (или) аутентификацию граждан (если иное не установлено Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»), предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в орган местного самоуправления.»;
1.1.2. пункт 6.13 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«В случае использования гражданами для направления обращений информационной системы государственного органа или органа местного самоуправления, обеспечивающей идентификацию или аутентификацию гражданина, для направления ответа, уведомления о переадресации обращения может использоваться адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета в такой системе. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию Саянского сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, либо по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале или в иной информационной системе органа местного самоуправления, обеспечивающей идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, при использовании Единого портала или иной информационной системы и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию Саянского сельского поселения или должностному лицу в письменной форме.».
2. Главному специалисту Ивановской Г.А. внести информационную справку в оригинал постановления администрации Саянского муниципального образования от 15 сентября 2007 года № 35 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Саянского сельского поселения», (с изменениями, внесенными постановлением администрации Саянского сельского поселения от 13 апреля 2021 года № 14).

3. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Саянского сельского поселения С.Д. Полозова.
Глава Саянского
сельского поселения







             С.Д. Полозов

Ивановская Г.А.
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