
Предисловие
к описи дел 1 дел постоянного  
хранения за 2017 год фонда Р-14 
администрации муниципального 
образования «Казачье»

В течение 2017 года изменений в наименовании, подчиненности, 
структуре, функциях основных направлениях деятельности администрации 
муниципального образования «Казачье» не произошло,

В 2019 году администрацией муниципального образования «Казачье» 
проведена экспертиза ценности и упорядочение документов за 2017 год. 
Полнота состава и качество обработки документов, включенных в опись, 
проверены. Документы в количестве 19 ед.хр. включены в опись в 
соответствии с Номенклатурой дел. Опись составлена по функционально
хронологическому принципу.

В оформлении и формировании дел, включенных в опись, имеется 
следующие особенности.

В опись внесены изменения в Устав муниципального образования, 
касающиеся изменения в Устав произошли на основании протестов 
Прокуратуры Боханского района в целях приведения Устава муниципального 
образования «Казачье» в соответствие с Федеральным законом № 131-ФЗ от 
06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», федеральным и региональным законодательством, 
постановления и распоряжения администрации по основной деятельности, 
протокол заседания административного Совета, протоколы общих собраний , 
сходов граждан, годовой план работы администрации, годовой план работы, 
отчет социально-культурного центра «Благовест»; финансовые документы: 
утвержденное штатное расписание администрации ,социально-культурного 
центра «Благовест», соглашение о предоставлении и расходовании субсидий 
из областного бюджета местным бюджетам в целях для реализации 
мероприятий перечня проектов народных инициатив на 2017 год, годовой 
утвержденный бюджет муниципального образования, годовая смета 
расходов, годовой бухгалтерский отчет (баланс), годовой отчет об 
исполнении бюджета и пояснительная записка к нему, реестр расходных 
обязательств, лимиты бюджетных обязательств, расчеты по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное и социальное 
страхование, сведения об объектах инфраструктуры, работа общественных 
организаций: документы Совета по профилактике преступлений и иных 
правонарушений, документы о работе Совета ветеранов.

В опись не включены следующие документы постоянного хранения:
- журнал регистрации постановлений администрации муниципального 

образования «Казачье», так он ведется в электронном виде, затем 
предоставляется в прокуратуру Боханского района;



- журнал регистрации распоряжений администрации муниципального 
образования «Казачье», так он ведется в электронном виде, затем  
предоставляется в прокуратуру Боханского района;

- соглашение «О мерах по повышению эффективности использования 
бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых 
доходов местного бюджета», так как данное соглашение в 2017 году не 
подписывалось;

Документы, включенные в опись обработаны в соответствии с 
Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях.

Предисловие составила:
Заместитель главы администрации 
муниципального образования «Казачье»,
ответственная за архив Т.Г.Герасимова

Согласовано:
Г лава администрации 
муниципального образован Т.С.Пушкарева

14 февраля 2019 г.



Администрация муниципального 
образования «Казачье»

Фонд № Р-14 
ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2017 год

УТВЕРЖДАЮ 
Глава администрации

ципального образования
е»

У/»?.?,-Д Т.С.Пушкарева
2019 г.

sJsvAti

*« W образования
"Казачье»

№№
п/п

Индекс
дела

vxl1 N,Заголовок дела _ * __ггауээиние даты
Кол-во
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

229 01-02
Руководство
Изменения в Устав
муниципального
образования

7 февраля 2017 
27 декабря 2017 15

230 01-03

23 01-04

Постановления №№ 1-122 
администрации 
муниципального 
образования по основной 
деятельности

Распоряжения №№ 1 -99 
администрации 
муниципального 
образования
по основной деятельности

9 января 2017 
25 декабря 2017

10 января 2017 
15декабря 2017

259

116

232 01-05 Протокол № 1 заседания 
административного Совета 28 марта 2017 36

233 01-14 Протоколы №№ 1-16 общих 
собраний, сходов граждан

4 апреля 2017 
10 ноября 2017 50

Организационно - 
контрольная работа

234 02-01 Годовой план работы 
администрации на 2017 год 2017 11

235 02-01 Годовые план и отчет о 
работе социально
культурного центра 
«Благовест» за 2017 год 2017 22



1 2 3 4 5
Финансовая работа

236 03-17 Утвержденное штатное
расписание администрации, 
социально-культурного 
центра «Благовест» на 2017
год 2017 12

237 03-18 Соглашение № 05-62-63/ 17- 
4 о предоставлении и 
расходовании субсидий из 
областного бюджета 
местным бюджетам для 
реализации мероприятий
перечня проектов народных 
инициатив на 2017год 20 июня 2017 6

238 03-02 Годовой утвержденный 
бюджет муниципального 
образования на 2017 год 2017 26

239 03-08 Годовая смета расходов 
администрации на 2017 год 2017 4

240 03-20 Лимиты бюджетных 
обязательств администрации 
на 2017 год 2017 1

241 03-21 Годовой бухгалтерский 
отчет (баланс) за 2017 год 2017 66

242 03-03 Г одовой отчет об 
исполнении бюджета за 2017 
год и пояснительная записка 
к нему 2017 22

243 03-14 Реестр расходных
обязательств 
муниципального 
образования за 2017 год

244 03-11 Расчеты по начисленным и
уплаченным страховым 
взносам на обязательное 
пенсионное и социальное 
страхование (Ф.Ф.РВС-1 
ПФР, 4-ФСС) за 2017 год

2017 6

2017 86



1 2 3 4 5 6

245 08-03 Сведения об объектах 
инфраструктуры 
муниципального 
образования по состоянию 
на 31.12.2017года 2017 7

Общественные
организации

246 06-04 Документы (план работы,
протокол заседания, отчет) 
Совета по профилактике 
преступлений и иных 
правонарушений за 2017 год

247 06-05 Документы (протоколы,
планы, справки, 
информации, 
отчеты) о работе Совета 
ветеранов

2017 8

2017 17

В данный раздел внесено 19 (девятнадцать) дел с № 229 по № 247

Заместитель главы 
администрации Т.Г.Герасимова

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭК администрации Протокол ЭК архивного
муниципального образования агентства Иркутской области
«Казачье» 
от 06.02.2019г. № 1 от Л Ш О / 3  №



Предисловие к описи № 1 
дел постоянного хранения фонда № Р-14 
администрации муниципального образования «Казачье» 
за 2018 год

В течение 2018 года изменений в наименовании, подчиненности, 
задачах, структуре, функциях основных направлений деятельности 
администрации муниципального образования «Казачье» не произошло.

В 2020 году специалистами администрации муниципального 
образования «Казачье» проведена экспертиза ценности и упорядочение 
документов за 2018 год. Полнота состава и качество документов, 
включенных в опись проверены. Документы в количестве 18 ед.хр.включены 
в опись в соответствии с Номенклатурой дел.

В раздел руководство вошли:
Утвержденные изменения в Устав муниципального образования, 

изменения произошли на основании протестов Прокуратуры Боханского 
района в целях приведения Устава муниципального образования «Казачье» в 
соответствие с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003г «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
федеральным и региональным законодательством; постановления и 
распоряжения администрации по основной деятельности, в них отражена вся 
работа администрации; протоколы заседаний административного Совета и 
общих собраний, сходов граждан;

В раздел организационно-контрольная работа включены: годовой план 
работы администрации, а также годовой план работы и отчет социально
культурного центра «Благовест»;

В раздел финансовая работа вошли: утвержденное штатное расписание 
администрации и социально-культурного центра «Благовест», соглашение 
между администрацией муниципального образования и Министерством 
экономического развития Иркутской области о предоставлении и 
расходовании субсидий из областного бюджета для реализации 
мероприятий перечня проектов народных инициатив, годовой утвержденный 
бюджет муниципального образования, годовая смета расходов, годовой 
бухгалтерский отчет (баланс), годовой отчет об исполнении бюджета вместе 
с пояснительной запиской, лимиты бюджетных обязательств, расчеты по 
начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное 
страхование, а также сведения об объектах инфраструктуры;

В раздел общественные организации отражена работа Совета 
профилактики преступлений и Совета ветеранов

В опись не включены следующие документы постоянного хранения:
- журнал регистрации постановлений администрации муниципального 

образования «Казачье», так он ведется в электронном виде, затем 
предоставляется в прокуратуру Боханского района;



- журнал регистрации распоряжений администрации муниципального 
образования «Казачье», так он ведется в электронном виде, затем 
предоставляется в прокуратуру Боханского района;

- соглашение «О мерах по повышению эффективности использования 
бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых 
доходов местного бюджета», так как данное соглашение в 2018 году не 
подписывалось;

Документы обработаны согласно требованиям Правил организации 
хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного 
фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, 
утверждённых приказом Министерства культуры Российской Федерации от 
31 марта 2015 года № 526 (зарегистрированных в Минюсте России 7 
сентября 2015 года № 38830). Состояние документов удовлетворительное.

Предисловие составил:
Заместитель главы администрации 
муниципального образования «Казачье»,
ответственная за архив

иетрации
но го образования «Казачье»

г.

Т.С.Пушкарева

к



Администрация муниципального
образования «Казачье»

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации
муниципального образования

248 01-02
Руководство
Утвержденные изменения в
Устав муниципального 19 января 2018
образования 26 сентября 2018 13

249 01-03 Постановления №№ 1 -  66
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

250 01-04 Распоряжения №№ 1-82 
администрации 

муниципального образования 
по основной деятельности

251 01-05 Протоколы №№ 1-2
заседаний
административного Совета и 
документы к ним

9 января 2018 
26 декабря 2018 212

9 января 2018 
27декабря 2018 100

6 февраля 2018 
28 февраля 2018 69

252 01-14

253

254 02-01

Протоколы №№ 1- 9 общих 
собраний, сходов граждан

Организационно - 
контрольная работа

02-01 Годовой план работы 
администрации на 2018 год

Годовые план и отчет о 
работе социально
культурного центра 
«Благовест» за 2018 год

20 марта 2018 
28 мая 2018 31

2018

2018

11

23



1 2 3 4 5 6

Финансовая работа

255 03-17 Утвержденное штатное 
расписание администрации, 
социально-культурного 
центра «Благовест» на 2018 
год 2018 13

256 03-18 Соглашение между
Министерством 
экономического развития 
Иркутской области и 
администрацией 
муниципального образования 
о предоставлении и 
расходовании субсидий из 
областного бюджета для 
реализации мероприятий 
перечня проектов народных 
инициатив 27 марта 2018

257 03-02 Г одовой утвержденный
бюджет муниципального
образования на 2018 год 2018 22

258 03-08 Годовая смета расходов
администрации на 2018 год 2018

259 03-20 Лимиты бюджетных
обязательств администрации 
на 2018 год 2018

260 03-2 Годовой бухгалтерский отчет 
(баланс) за 2018 год 2018 66

261 03-03 Г одовой отчет об исполнении 
бюджета за 2018 год и 
пояснительная записка к 
нему 2018 24

262 03-11 Г одовые расчеты по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на 
обязательное социальное 
страхование (ф. 4-ФСС) за 
2018 год 2018 4



1 2 3 4 5 6

263 08-03 Статистические сведения об
объектах  ин ф раструктуры  
муниципального образования 
(ф .1 -М О ) по состоянию на 
31 .12 .2018  года 2018 5

264 06-04

265 06-05

Общественные
организации

Документы о работе Совета 
по профилактике
преступлений и иных 
правонарушений (план
работы, протоколы
заседаний, отчет) за 2018 год

Документы о работе Совета 
ветеранов (план работы, 
протоколы заседаний, отчет) 
за 2018 год

19 января 2018 
27 марта 2018 19

5 февраля 2018 
18 декабря 2018 10

В данный раздел внесено 18 (восемнадцать) дел с № 248 по № 265.

Заместитель главы 
администрации Т.Г.Герасимова

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭК администрации 
муниципального образования 
«Казачье»
от 14,02.2020 г. № 1

Протокол ЭК архивного 
гентства Иркутской области

Ш 06. dOdO № Б

К


