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Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

И Р К У Т С К А Я   О Б Л А С Т Ь

К И Р Е Н С К И Й   М У Н И Ц И П А Л Ь Н Ы Й   Р А Й О Н

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

	от     30.12.2013 г.
	
	№ 1161

	
	г.Киренск
	


	Об утверждении  регламента 


          Руководствуясь положениями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 29 октября 2013 года № 631 «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе».
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить регламент взаимодействия контрактной службы с подразделениями администрации Киренского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ услуг /Приложение №1/.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Киренского муниципального района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

Мэр района                                                                                                                    Неупокоев П.Н.

Утверждено постановлением 
Администрации Киренского района 
от 30 декабря 2013 № 1161
Регламент взаимодействия контрактной службы  администрации 
Киренского муниципального района с подразделениями администрации Киренского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ услуг.
1. Настоящий Регламент взаимодействия контрактной службы администрации Киренского муниципального района с подразделениями администрации Киренского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ услуг (далее - Регламент) устанавливает порядок действий контрактной службы для осуществления своих полномочий с другими подразделениями администрации Киренского муниципального района, комиссией по осуществлению закупок.
I  Взаимодействие работников контрактной службы с подразделениями администрации Киренского муниципального района при планировании
 2. План закупок формируется заказчиком на срок принятия решения о бюджете местного уровня в соответствии со ст. 17 Федерального закона  от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон 44-ФЗ), в процессе составления и рассмотрения проектов бюджетов соответствующих уровней после предоставления необходимой информации бухгалтерией администрации Киренского муниципального района и отделом доходов и финансирования производственной сферы финансового управления администрации Киренского муниципального района. 

Бухгалтерия администрации Киренского муниципального района и отдел доходов и финансирования производственной сферы финансового управления администрации Киренского муниципального района в процессе составления и рассмотрения проектов бюджетов соответствующих уровней  или в течении трех рабочих дней со дня доведения до заказчика объема прав в денежном выражении обязаны предоставить следующую информацию в сектор по муниципальному заказу  для формирования плана закупок: наименование объекта закупки, объем закупаемых товаров, работ или услуг, примерные сроки осуществления закупок, объем финансового обеспечения для осуществления закупки, код бюджетной классификации.

3. План-график разрабатывается заказчиком в соответствии с планом закупок сроком на один финансовый год и является основанием для осуществления закупок.

Бухгалтерия администрации Киренского муниципального района и отдел доходов и финансирования производственной сферы финансового управления администрации Киренского муниципального района в процессе составления и рассмотрения проектов бюджетов соответствующих уровней  или в течении трех рабочих дней со дня доведения до заказчика объема прав в денежном выражении обязаны предоставить следующую информацию в сектор по муниципальному заказу для формирования плана- графика: 

код бюджетной классификации;

наименование объекта закупки;

объем закупаемых товаров, работ или услуг;

примерные сроки осуществления закупок;

начальную (максимальную) цену контракта;

размер аванса, этапы оплаты (если предусмотрено).
4.Специалисты сектора по муниципальному заказу, отдела по градостроительству, строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов, отдела доходов и финансирования производственной сферы финансового управления, отдела по электроснабжению, транспорту и связи, отдела по делам молодежи, физкультуре и спорту, отдела по управлению муниципальным имуществом, главный специалист - главный бухгалтер, консультант по природопользованию, главный специалист по программному обеспечению, главный специалист по экономическим вопросам и ценообразованию, каждый в соответствии с курируемым ими направлениями,  определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок.
5. Специалисты сектора по муниципальному заказу размещают план закупок и план-график в установленные законодательством сроки.
II  Взаимодействие при осуществлении закупки товаров, работ, услуг
           6. Специалист по программному и информационному обеспечению:

а) направляет заявки в удостоверяющий центр и получает ключи усиленных электронных подписей, а также сертификаты ключей проверки электронных подписей, для работы в единой информационной системе и на электронных площадках;
б) обеспечивают возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке.
7.Специалисты сектора по муниципальному заказу, отдела по градостроительству, строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов, отдела доходов и финансирования производственной сферы финансового управления, отдела по электроснабжению, транспорту и связи, отдела по делам молодежи, физкультуре и спорту, отдела по управлению муниципальным имуществом, главный специалист - главный бухгалтер, консультант по природопользованию, главный специалист по программному обеспечению, главный специалист по экономическим вопросам и ценообразованию, отдел по анализу и прогнозированию социально-экономического развития, торговле и бытового обслуживания администрации Киренского муниципального района каждый в соответствии с курируемым ими направлениями,  определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при осуществлении закупки товара, работы, услуги.
8.Для осуществления закупки необходимого товара, работы, услуги бухгалтерия администрации Киренского муниципального района и отдел доходов и финансирования производственной сферы финансового управления администрации Киренского муниципального района предоставляет в сектор по муниципальному заказу выписку из бюджетной росписи соответствующих бюджетов.
9. Все отделы администрации, курирующие соответствующее направление (отдел по градостроительству, строительству, реконструкции и капитальному ремонту, отдел по электроснабжению, транспорту и связи, отдел по делам молодежи, физкультуре и спорту, отдел по управлению муниципальным имуществом, консультант по природопользованию и .т.д.), готовят, подписывают техническое задание на закупку товара, работы, услуги (далее- техническое задание) в письменном и электронном виде и передают его в сектор по муниципальному заказу за 10 дней до размещения извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе, специалисты сектора по муниципального заказу проверяют техническое задание на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон 44-ФЗ), в случае необходимости возвращают на доработку. 

      10. Сектор по муниципальному заказу разрабатывает документацию о закупках и проект контракта после предоставления технического задания (описание объекта закупки). 
      11.  Сектор по муниципальному заказу осуществляет согласование документации на осуществление закупки с руководителем контрактной службы, специалистом, подготовившим техническое задание, сектором по правовым вопросам и муниципальным услугам.
      12. Сектор по муниципальному заказу осуществляет утверждение документации на осуществление закупки с руководителем заказчика. После утверждения документации, в случае если требовалось согласование соответствующих органов, после получения листа согласования из органов осуществляющих согласование, специалисты сектора по муниципальному заказу размещают извещение  об осуществлении закупки, направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе.
      13. Специалисты сектора по муниципальному заказу осуществляют все действия связанные с определением поставщика (подрядчика, исполнителя), т.е. выполняет совокупность действий, которые осуществляются заказчиком, в порядке, установленном Федеральным законом,  начиная с размещения извещения об осуществлении закупки, направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта. Специалисты сектора по муниципальному заказу имеют право от имени руководителя заказчика усиленной электронной подписью подписывать на электронной площадке муниципальные контракты по проведенным в электронном виде процедурам торгов.
      14. В случае если заказчику поступил запрос на  разъяснение документации в части описания объекта закупки, специалисты сектора по муниципальному заказу привлекают специалистов составивших техническое задание к подготовке разъяснения. В случае если заказчику поступил запрос на  разъяснение документации в части обоснования начальной (максимальной) цены контракта специалисты сектора по муниципальному заказу привлекают специалистов предоставивших обоснование цены контракта к подготовке разъяснения документации.
      15. Все работники администрации в случае заключения контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на закупки товаров, работ, услуг для нужд администрации должны:

а) согласовать такую закупку с сектором по муниципальному заказу, чтобы избежать нарушения  ч. 1 ст. 93 Федерального закона;

б) обосновать в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также иные существенные условия контракта.

в) представить к такому контракту расчет и обоснование цены.
III  Взаимодействие работников контрактной службы при приемке и оплате товаров, работ, услуг

       16. Специалисты отделов администрации, курирующие соответствующее направление (отдел по градостроительству, строительству, реконструкции и капитальному ремонту, отдел по электроснабжению, транспорту и связи, отдел по делам молодежи, физкультуре и спорту, отдел по управлению муниципальным имуществом, консультант по природопользованию, главный специалист - главный бухгалтер и .т.д.):

      а)  принимают товар, работу, услугу, включая проведение экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
      б) визируют товарные накладные (акты приемки-сдачи, акты выполненных работ (услуг), акты пуско- наладочных работ);
      в) осуществляют подписание документов для оплаты поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.
      17. Специалисты отделов администрации, курирующие соответствующее направление (отдел по градостроительству, строительству, реконструкции и капитальному ремонту, отдел по электроснабжению, транспорту и связи, отдел по делам молодежи, физкультуре и спорту, отдел по управлению муниципальным имуществом, консультант по природопользованию, главный специалист - главный бухгалтер и т.д.), кроме членов комиссии по данной закупке, проводят экспертизу принимаемых  товаров, работ, услуг и передают её в сектор по муниципальному заказу.
Для проведения экспертизы специалисты отделов могут создавать приемочную комиссию, состоящую не менее чем из пяти человек. Такая экспертиза оформляется документом о приемке, который подписывается заказчиком (или всеми членами приемочной комиссии и утверждается заказчиком), либо заказчик в те же сроки направляется поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа.
В случае если для приемки товаров работ, услуг, требуется привлечение экспертов Специалисты отделов администрации, курирующие соответствующее направление (отдел по градостроительству, строительству, реконструкции и капитальному ремонту, отдел по электроснабжению, транспорту и связи, отдел по делам молодежи, физкультуре и спорту, отдел по управлению муниципальным имуществом, консультант по природопользованию, главный специалист - главный бухгалтер и т.д.)привлекают экспертов, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом.
      18. Бухгалтерия администрации Киренского муниципального района и (или)  отдел доходов и финансирования производственной сферы финансового управления администрации Киренского муниципального района осуществляют оплату товаров, работ, услуг.
      19. Для своевременного внесения информации в реестр контрактов в единой информационной системе, бухгалтерия администрации Киренского муниципального района и (или)  отдел доходов и финансирования производственной сферы финансового управления администрации Киренского муниципального района незамедлительно после оплаты контрактов предоставляет в сектор по муниципальному заказу копии следующих документов, оформляющих исполнение контрактов: акт приемки-передачи товара,  акт сдачи-приемки выполненных работ, товарную накладную, счет-фактуру, платежное поручение.
