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Российская Федерация

т _ Ирщутская область
усольское районное мунпципальное образование

АДЛIШИСТРАЦИЯ
городского посqпенпя

Тайryрского мун ицппальшого образования

ПОСТАНОВЛЕЕИЕ

3. Настоящее постановление встчпаетОГryбликования. - 

^#4. Контроль за исполнением
собой.

Глава городского поселения
Тайryрского м)rЕицип€tльного

от l0.02.20|5r. M/-B

р.п. Тайryрка

об угверпýдении адмипшстрати вного регламента по предоставлеIiшю
мун и ц пп чq"j 

9 Ц учуги (сIринятиЕ докупшЕтов, л тАюкЕ вьIдАчА
рЕшЕниIl о IIЕрЕвод lilпл ов отIсазЕ в rшгшвод жп,Iого помЕщЕЕия в

ЦЕЖIUIОЕ И,IИ ЕЕЖИJIОГО В ЖI,IJIOE ПОМЕЩЕIIИЕ, НАХОДЯЩЕГОСЯ ПАтЕрритории, городского посЕлЕния тАйтурскоiо муiriщiйыьного
оБрАзовлния )>

В соотве*rJц с Федеральным законом от 27.07.2010 Ng 210-ФЗ кОб
организациИ предоставления государственньrх и муниципаJIьных успуг)),Федерапьным законом от 06 октября 2003 года М 131-ФЗ -t(dб -обйкх
приЕципах организации местного само}/правлениrI в Российской Федерацию>,
Федеральньтм законом от 26 июJIя zooo года N! 135_ФЗ (о защите
КОНЧРеНЦИИ)), ФеДеРальным законом от 02 мая 2006 года Jr{b 59_Фз копорядке рассмотрения обращений цраждан> Российской Федерации>,
руководствуясь статьями 23, 45 Устава Тайтlрского муницип:lпьного
образования администрация городского поселения Тайцрского
муниципаJIьного образования

ПОСТАНОВЛ ЯЕТ:i. Утвердить административньтй регламент по предоставлецию
муниципальной усJгуп{ << Принятие доцrментов, а так же вьцаЧа решений о
переводе или об oTkane в переводе жилого помещения в нежилое или
нежилого в жилое помещение, нФ(одящегося на территории городского
поселен_иrI Тайцрского IйуниципаJIьного образованияD фр"пожение Nэ 1 ).2. Ведущему спеI{и{л,пиоту администрации по кадровым вопросам й
делоцроизводству__ __(о.с.Перетолчиной) огryбликоЪать настоящее
постановление в Сми и разместить на официальном сайте админисIрации
городского поселения Тайryрского IчrУНИЦИпЕlльн ого о бр азования.
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Утверждено
админисlрации
Мо от

Приложение Ng1
постановлением
гп Тайцрского
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АДМИНИСТРАТИВIIЬЙ РЕГЛАМЕНТ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ
щноЙ усJIути (dIринятиЕ докумЕнтов, АТАЮКЕ ВЬЦАЧА РЕШЕНИЙ О ПШРЕВОДЕ ИЛИ ОВ бТКДЗЕ ВIIЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯВ НЕЖИЛОВ ЙЛИНЕЖИЛОГО В ЖИ,IОЕ ПОМЕЩЕНИЕ, НАХОДЯЩЕГОСЯ НАтЕрриточшц Iородского посвлfuшя тЛiйЪёкого

ШШШЩIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ>)

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛО)ItEЪЦ4Я

ГЛаВа 1 . ГIРЕДДЕТ РЕГУJIИРОВАНИЯ АДДИНРIСТРАТИВНОГО
РЕГJIАМЕНТА

l.Административный регламент предоставления муниципальной
услуги кпринятие доцументов, а также выдача решений о пф.rоде или оботказе в переводе жилого помещения в нежилое ипи нежилого в жилоепомещение, находящегося на территории городского поселенияТайryрското муниципаJIъного образо"ч"*о, iO-." - административный
регламент) разваботан в целях определения процедry принятия решения овыдаче решений перевода жилого помещения в нежилое иJIи нежилого вжилое помещение, находящегося на территории городского поселениrI
Тайцрского }rуниципапьного образования. 

- vrY'iv'rvДv

2. Административный регламент разработан в цеJIях повышениякачества и доступности результатов предоставпения п4униципальной услупr,определяет сроки, порядок и последовательЕость дейЪтвий администрациигородского поселения Тайryрского IчrУIrИЦИпаJIьного образования приосуществлении попномочий.

Глава 2. кРУт ЗАЯВиТЕJшЙ

3. Муницип€шьн€lя усJrуга по выдаче дощументов о переводе жипогопомещения в нежипое или нежилого в жилое помещение предоставпяетсясобственникам соответствующего помещений или уполномоченным имилицам (далее - заявители).

Глава 3. ТРЕБоВАнИrI к поРяДкУ инФоРМиРоВА}IИrI
О IIРЕДОСТАВ JIЕЩJБНОЙ УС JБrП,I

I
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4. Для поJгrIения информачии . по вопросам предоставпения h

муниципа.гlьной услуги и процедурах предоставления муниципальной
услуги (далее информация) заявитель обращаетоя в администрацию
городского поселения Тайт5рского муниципЕUIьного образования (дапее -
уполномоченный орган).

4.1. Законодательством предусмотрена возможность поJг}цения
ь{униципагlьной усJrуги через многофункционаJIьный центр предоставлениrt
государственных и муниципаJIьных усJryг (дшrее - МФЦ.

5. Информация предоставJIяется:
а) при личном контакте с заявителями;
б) с использованием средств телефонной, факсимltльной п

электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченногооргана в информационно-телекоммуникационной .е"и <<IfuTepHeT>>-
taifurka.irkmo.ru, официальный сайт МФЩ, а также через ремональ}Iуюгосударственную информационную систему <<реплонапiный nop"*
государсТвенньIх И IчrУНИЦИпальных усJгуг Иркутской областиj в
информационно-тепекомм)rникационной сети <<Интернеu>
http ://3 8. gosuslugi.ru (далее - Портал);

в) письменно, в сJtучае письменного обращения за;IвитеJIя.
6.,щолжностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее

предоставление информации, должно принять все необходймые меры по
предоставлению змвителю исчерпывающей информации по вопросу
обращения, в том числе с привпечением других должЕостных лиц
}rполномоченного органа.

7..щолжностные лица уполномоченного органа, предоставляют
информацию по следующим вопросам:

а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставпение
муниципальной услуги, вкпючсц информацию о месте нa)(ождения
уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной уъ.rrу* п ходе
предоставлениrI IчrУ{ИЦИпапьной услуги;

в) о перечне дощrментов, необходимьrх дJIя предоставлениrI
муниципальной услуги;

г) о времени приема доцуп{ентов,
муниципальной усJryги;

необходимьrх для предоставпения

д) о сроке предоставJIениII }гунит;Iипапьной услуги;
е) об основаниrrХ oтKil}a в приеме змвления ц доч/ментов,

необходимьIх дJIя предоставления муниципапьной услуги;
{) об основанИл( отказа в предоставлении муниципшlьной усJrуги;
з) о порядке обжалования решений и действий (бБздепствия)

уполномоченного органа, ос)лцествJIяющего предоставление
муниI|ипаJIьной услуги, а также должностньrх лиц )rполномоченного органа.

8. основными требованиями при предоставлении информации
явJlяются:

а) акryшьность;
б) своевременность;
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в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информаuии требованиям законодательства.
9. Предоставление информации по телефону осуществJIяется пугем

непосредственного общения заявителя с должностным лицом
уполномоченного органа.

l0. При ответa>( на телефонные звонки должностные лица
).полномоченного органа подробно п в вежпивой (корреюной) форме
информируrот заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на
телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве
(если имеется) и должности лицq принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполЕомоченного органа,
приЕявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы,
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое
должностное лицо уполномоченного органа иJlи же обратившемуся
заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно поJryчца5
необходиr"гуlо информацшо. Максимальное время телефонного рiltговора
составJIяет 15 минут.

11.Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная
должностным лицом уполномоченного органа он может обратитъся к
руководителю уполномоченного органа в соответствии с rрафиком приема
зшIвителей, указанным в tryl{кте 16.1 администативного регламента.

Прием заявителей руководителем уполномоченного органа
проводится по предварительной записи, которая осуществляется по
телефону 94-4-42.

.12. Обращения заявителя Ф том числе переданные при помощи
факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации
рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение
тидцати дней со дня реmстрации обращения.

.Щнем регистрации обращения является день его поступпения в
уполномоченный орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в
течение срока его рассмотрения направJIяется по адресу, укtrlанному в
обращении.

Ответ на обращение, переданное при помоuш электронной овязи, в
течение срока его рассмотрения направпяется с помощью информационно-
телекомI\dуникационной сети <Интернетr> на адрес элекгронной почты, с
которого поступило обращение.

13. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставлениrI
муниципапъной усJгуги, а также порядке поJýления информации по
вопросам предоставления муниципальной услуп{ и ходе предоставпения
Iчtуниципалlьной усJryги ра:}мещается :

а) на стендах, расположенньD( в помещениях, занимаемьD(

уполномоченным органом;
б) на офиIшшlьном сайте )mолномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернеD) - taiturka.irkmo.ru, официальном
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сайте МФЦ а таюке на Портале;
в) посредством гryбплкации в средствах массовой информации.
14. На стеIцш(, расположенньD( в помещениях, занимаемых

уполномоченным органом, размещается следrющм информация:
1) список доцументов дJIя поJIучения муниципалъной услуги;
2) о срокil( предостаыIения I\,туниципаJIьной усJrуп{;
3) извпечения из административного регламеIша:
а) об основаниях ожtr}а в предоотавлении Iчrуниципальной усJIуги;
б) об описании конечного резулътата предоставления муниципальной

услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений п действий

(безлействия) уполномоченного органа, а таюке должностньtх лиц
упопномоченного органа;

4) почтовый адрес упопномоченного органа, номера телефонов дIя
справок, rрафик приема змвителей по вопросам предоставлениrI
Iчц/ниципалъной усJrуги, адрес официального сайта Портала;

5) перечень нормативных правовьIх актов, реryлируIощих отношения,
возникающие в связи с предоставлением м}rниципалъной усJI}rги.

15. Информация об уполномоченном органе:
а) место нш(ождения: Ирщутская областъ, Усольский район, р.п.

Тайryрка, ул. Пенъковского, 8;
б) телефонz (839543) 94-а35;
в) почтовый адрес для направления дочrN{ентов п обращений:

Ирщутская область, Усопьский район, р.п. Тайтlрка, ул. Пеньковского, 8;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети

кИнтернет> - taiturka.irkmo.ru;
д) адрес электронной почrы : admtaiturka@mail.ru
16. График приема заrIвителей в уполномоченном органе..

Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
ГIятница

8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
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Суббота, воскресенье - вьжодные дни
16.1. График приема заявителей руководителем уполномоченного

органа:
Кахqдый вторник с 15.00до17.00
17. ИнформироваIIие цраждан о порядке предоставления

}rуниципшtьной услуп{ в МФЦ, о ходе выполнения запросов о
ПРеДОСТавлеНии lчtуниципальноЙ усJtуги, а также по иным вопросам,
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также
консультирование граждан о порядке предоставленая государственньD( и
IчIУIIиципалЬньD( усJrуг в МФЩ ос)rществJIяются в порядке, установленном

) настоящеЙ главоЙ, МФЦ, с которыми уполномоченныЙ орган заюIючил в
соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.
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РаЗДеЛ П. CTAIЦAPT IIРЕДОСТАВJIЕНУТЯ ЩНОЙ
усJIути

Глава 4. нАиМЕноВАНиЕ IvIУFililЩгIАJьноЙ УСJIУТи

18. Под Nrл{иципальной услryгой в настоящем административном
регламенте понимается принятие доцументов, а также выдача рёшений о
переводе или об отказе в переводе жилого помещеuий в нежилое или
нежилого в жиJIое помещение, нil(одящегося на территории городского
поселениrI Тайryрского муниципального образования (далее - перевоД.

19. Жилым помещением признается изолированное помещение,
КОТОРОе ЯВJUIеТСЯ неДвижимым имуществом и пригодно дJIя постоянного
проживания гращдан (отвечает установленным санитарным и техническим
правилам и нормам, иным требованиям закоцодательства).

20. Перевод жилого помещения в нежиJIое помещение не допускается,
если доступ к переводимому помещению невозможен без использованиrI
помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или
отсутствует техниlIеская возможность оборудовать такой доступ к данноN{у
помещению, если переводимое помещение является частью жилого
помещенЕя, либо используется собственником данного помещенЕrI или
иным rраждаЕином в качестве ме9та постоянного проживания, а также, если
право собственности на переводимое помещенйе обременено правами
каких-либо лиц.

перевод квартиры в многоквартирном доме в нежипое помещение
догryскается только в сJцпддр6, если такая квартира расположена на первом
этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения,
расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое
помещение, не явJlяются жилыми.

перевод нежилого помещения в жилое помещепие не допускается,если такое помещение не отвечает требованиям, установленными
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006
года Л! 47 плн отсугствует возможность обеспечить соответствие такого
помещения указанным требованиям, либо, если право собственности на
такое помещение обременено правами какю(-либо лиц.

2l. Выдача дощументов о переводе осуществляется в соответствии с
законодательством.

Глава 5. нАИМЕноВАнИЕ оРГАнА МЕсТНого
сАмоутрАвJIЕниr[,

IIРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО Щ УСJГУТУ

22. Орrаном местного самоуправпения муниципального образования
Иркутской области, Iредоставляющим IчГУНИЦИпаJIьную усJtуry, явпяется

ý УполномоченныЙорган.' 23.при предоставлении муниципапьной услуги уполномоченный
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орган, мФц не вправе требовать от заявителей осущеотвления действий, в
том числе согласований, необходимьгх дJIя получения муниципалъной
услугИ и связанНьгх С обращением в иные государатвенные органы, органы
местного самоуправпения, организации, за исюIючением поJrучения уоJIугl
вшIюченньж В перечень услуг, которые являются необходимыI\4и й
обязательными дJIя предоставлениrI муниципaльных услугп уtвер)цденный
решением представительного органа городского поселения Тайryрского
Iчrуницип€lльного образования.

24. В предоставлении муниципа.тlьной услупа уrаствуют:
Федершrьная служба государственной регисц)ации, кадасц)а й

картографии;
организации по TexНи.Iecкo}ry учету и (или) технической

инвентаризации;
' нотариус.

Глава 6. оtIИсАниЕ РЕ3УльтАТА
IIРЕДОСТАВJIЕНИЯ ЩноЙ усJтути

25.Конечным результатом предоставления муниципальной усJIуги
явJIяется:

выдача решения о переводе жилого помещениrI, В нежилое IuIи
нежилого в жилое помещения;

выдача отказа в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого
в жипое помещение.

26. В сJIrIае необходимости проведения переустройства, ч (или)
переплаНировкИ переводИмогО помещений, и (или) инъIх работ дJIя
обеспечения использованкrI такого помещения в качестве жипого или
нежилого помещения решение о переводе должно содержать требование об
их проведении, перечень иньIх работ, если их проведение необходимо.

Завершение работ по переустройству, и (или) перепланировки, и (или)
иных работ подтверждается актом приемочной комиСсr". дЙ ,rри.моч"ой
комиссии, подтверждающий завершение указанных рабоъ должен быть
направлен уполномоченным органом в орган, ос)шIествляющий
государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с
Федеральным законом от 24 пюля 20а7 года Л! 22:1-Ф3 <<О государственном
кадастре недвижимости)).

27. Форма документа, подтвер)Цдающего принятие решения о
переводе ).тверждена Постановлением Правительства Российской
Федерации от 10 авryста 2005 года Ns 502.

Глава 7. СРОК IIРЕДОСТАВЛЕнИjI Мши_ч{гIАJьной услути,
В ТОМ ЧИСJIЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОД,II\4ОСТИ ОБРАЩЕrТЛЯ В

ОРГАНИЗАIДД4,УЧАСТВУЮЩИЕ В IIРЕДОСТАВJIЕНИИ
ЩНОЙ УСJryти, срок приостдновJIЕниII

r1 ДРДОСТАВЛЕНИrI МУШilД.trIАJъноЙ услути, срок выдАчи
докумЕнтов' явJUIюЩI,D(сЯ рЕзуJьТАтоМ tlрЕдоСтдв.гшrш,lя
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миilпц,IГIАJБноЙ усJIути

28. Срок приЕятия решения о переводе соотавJIяет не более 45
каJIеIцарньж дней со дня представления заявлепия и документов в
уполномоченный орган, в том числе с }четом обращения в организации и
органы, )пIаствуIощие в предоотавлении муниципальной услуги.В Сrц"rае представления змвителем зЕlявленпя п доIументов через
МФЦ срок принятия решения исчисляется со дЕя передачи МФЩ таких
доч.ментов в уполномоченный орган.

29. СроК выдачи (направления) решения о переводе или об отказе в
переводе заявителю составJIяет не более 3 рабочих дней со дня принятия
соответствlдощего решения.

В спучае предстаВлениЯ зЕцвлениЯ череЗ мФЦ ДОЦ/IчtеНТ,
подтвевждающий приЕятие решения, направляется в мФц, если иной
способ его поJц/чения не указан заявителем.

30. Срок подготовки акта приемочной комиссии, подтверждающий
завершение работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иньтх
работ помещения составляет 15 календарных дней.

срок выдачи (направления) указанного акта приемочной комиссии
заявителю составляет 5 каJIеIцарных дней со дня подписания комиссией
акта.

31. Срок приостановпения предоставпениrt I,туниципшlьной услуги
законодательством не предусмотрен.

Глава 8. IIEPE.IEHЬ НоРМАТиВных IIРАВоВых АктоВ,
РЕГУJIИРУЮIIЦD( ОЦIОIIIЕIМЯ, ВОЗНИКАЮЩI,Ш В СВЯЗИ С

IIРЕДОСТАВJIЕНИЕМ МУЕIИIД,IГJАJЬНОЙ УСJIУТИ

32. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с законодательоJвом.

ПРаВОВОй ОСНовой предоставлениrI муниципальной усJIуги явJIяются
следующие нормативные правовые акты:

а) Констицция Российской Федерации (Российская газета, ЛЬ |l,
21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, Ng 4,
26.01.2009, ст. 445, Парламентскм газета, Nэ 4, 23-29.0|.2009);

б) ЖилищныЙ кодекс Российской Федерации (Роооийская газеты, ЛЪ l,
12.01.2005, Собрание законодатепьства Российской Федерации, Nч 1 (частъ
1), ст.14, 03.01.2005, Парламентская пil}ета, -Т{Ь 7-8, 15.01.2005);

в) Федершlьный закон от б октября 2003 года Nч 131-ФЗ <об общrх
принципa)( организации местного самоуправления в Российской
Федерацип> (Собрание законодателъства Российской Федерацию>,
06.10.2003, }ф 40, ст. 3822);

г) Федеральный закон от 27 июJIя 2010 года лЬ 210-Фз (об
организации цредоставления гооударственньтх и муниципальных ycJryD)
(РОССИЙская rW}ета, ЛЬ 168, 30.07.2010, Собрание законодательства
Российской Федерации, 02.08.2010, NЬ 31, ст. 4|79);
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д) Постановление Правительства Российской Федерации
от 10 авryста 2005 года }ll! 502 (Об утверждении формы уведомления о
переводе (оказе в переводе) жилого (нежипого) помещения в нежилое
(жилое) помещение> (Российская гfflета, Ns 180, 17.08.2005, Собрание
законодательства РоссиЙскоЙ Федерации, Nч 33, ст. 3430, 15.08.2005);

е) Постановление Правительства Российской Федерации от 16
февршrя 2008 Ns 87 (О составе ршделов проеlстной доцrментации и
требованиях к их содержанию>> (Российская г*lета, }J! 4|, 27,02.20i08,
Собрание законодательства Российской Федерации, Ng 8, ст. 744,
25.02.2008);

ж) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря
2009 года М 1993-р <<об утверждении сводного перечня первоочередньж
государственных и муниципаJIьных усJrуц предоставляемьтх в электронном
виде> (РоссиЙскzlя газета, Nч 247, 2З.12.2009, Собрание законодательства
Российской Федерации, 28.12.2009, М 52 (2 ч.), ст. 662;,6);

з) Уставом городского поселения Тайтхрского муниципаIIьного
образования

е) настоящим регламентом
глава 9. исIIЕрIшвАющIй IIЕрЕчЕнь докIлчIЕнтов,

НЕОБХОД{ПДЫХ В СООТВЕТСТВЛШI С НОРМАТИВНЫМИ
IIРАВОВЫМИ АКТАМИ ДJUI IIРЕДОСТАВjIЕНИrI ЩНОЙ

усJIути и yCJtyT, которьtЕ.явJUIются нЕоБход,Iпдыми и
ОБЯЗАТЕJЪНЫМИ ДJIЯ IIРЕДОСТАВJШНИ'I ЩНОЙ

УСJIУТИ, ПОДJIЕЖАЩIД( IIРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕJШМ,
СПОСОБЫ IlD( ПОJМIЕIМЯ ЗАЯВИТЕJIЕМ

33. ДIя полrIения пdуниципальной услуги заявитель оформляет
змвление на предоставление муниципаrrьной усJryги по форме,
представленной в Приложении Ль l к настоящеп{у административному
регламенц (далее - заявление).

34. К заrIвлению прилагаются следующие документы:
а) правоустЕ}навливающие доцrменты на переводимое помещение,

еСли право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре
прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники дJли
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

б) подготовленный и оформленный в установленном порядке проеIý
ПеРеУСтроЙства и (ипи) перепланировки переводимого помещения (в сл)лае,
еСли переустройство и (ипи) перепланировка требуются для обеспечения
ИспОлЬзования такого помещения в качестве жилого иJIи нежилого
помещения);

'в) согласие третьих лиц, уIаствующих в предоставпении
It{УниЦИпальноЙ услуги, и их законньD( представителеЙ на обработку их
Персон€шьных данных в соответствии с частъю 3 статьи 7 Федерального
ЗаКОНа ОТ 27 июJIя 20l года Ng 2l0-ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственньIх и муниципальных усJIуг);

г) доверенность, удостоверяющая полномочия представитеJIя
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змвитеJIя, необходимм дJUI осуществпения деЙствия от имени
сJIучае подачи документов представителем з€lявитеJIя;

440
заявителя, в

* д) протокол общего собрания собственников многоквартирного дома с
подтверждением согласия собственпиков на соответствlпощий перевод.

35. Заявитель должен представить дощументы, укшанные в rrцrrcе 34
настоящего административного регламента.

При преДоставлен4и lvrуниципальной услуги уполномоченный оргаII
не вправе требовать от заявителей документы, не 5п<азанные в тrушсrь 34
настоящего администативного регламента.

3 б. Требования к документам, представJUIемым заявителем:
а)документы доJDкны иметь печати, подписи уполномоченньD(

должностньtх лиц государственньтх органов, органов местного
оамоуправления муниципаJIьных образований Иркутской области или
должностньD( лиц иньIх организаций, выдавших данные документы или
удостоверивших подлинность копий документов (в слrIае поJIучени5I
доцумента в форме электронного докр[ента он должен быть подписаЕ
элекlронной подписью);

б) тексты дощrментов должны быть написаны разборчиво;
в)документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркцутьж

спов и не оговоренньtх в них исправпений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) доцументы не должны иметь повреждений, нали.Iие которьж не

позвоJUIет однозначно истолковать их содержание.

Глава l0. IIЕРЕчЕнЬ ДокУМЕНТов, нЕоБхоД,IhБIх В
СооТВЕТСТВИИ с НоРМАТиВНыМИ IIРАВоВыМи дктдtчша ДJUIIIрЕдостАвJIЕниrt мIдffшIrпАJьноЙ усJIути, которыЕ
IIАходятся в рАспорrDпGнии госудАрствЕнных оргАнов,
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУТРАВ JIЕНИ,I ЩНЫХ

ОБРАЗОВА}IИI1 ИРКУТСКОЙ ОБJIАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ,
УЧАСТВУIОЦЦЖ В IIРЕДОСТАВJIЕIМИ ГОСУДАРСТВЕННЬJХ ИJIИ

МИilЩ.IГIАJЬНЫХ УСЛУТ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕJЬ ВIIРАВЕ
IIРЕДСТАВИТЪ

37. к дощументам, необходимым для предоставленИЯ IчIУIrИципатlьной
услуги, которые находятся в распорякении .государственнъж органов,
органов местного самоуправления муниципальЕьIх образований Ирrсутской
области и иньD( органов, }частвующих в предоставлении государственньD(
илИ IчrУIrИЦИпальньIх услуг, и которые заявитель вправе представить,
относятся:

а) правоустанавливающие докуrиенты на переводимое помещение,
если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре
прав на недвижимое и}tуIцество и сделок с ним;

б) план переводимого помещения с его техническим описанием (в
слуIае, если переводимое помещение является жилым, технически паспорт
такого помещения);
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в) поэтажный план
помещениеl.

l0

дома, в котором нalходится переводимое

38.Уполномоченный орган при предоставлении Iчfуниципальной
услуги не вправе требовать от заявителей:

а) представлениrl доцументов и информации ипи оо)дцествления
действий, представJIепие или осуцlествление которБж не преryомотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникаЮщие В связИ с предосТавлениеМ муниципальной усJryги;

б) представлениrI документов и информации, которые в соответствии
с нормаТивнымИ правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымИ актами ИрцrгскоЙ области и }r}циципаJIьными правовыми
актами муниципальвых образований Ирtсутской области нЕD(одятся в
распоряжении органа местного самоуправлениrI муниципаJIьного
образования Иркутской облаоти, предоставJIяющего муниципальЕуIо
УСЛУЦ, ИНЬD( гОсУдарственньтх органов, органов местного самоуправления
муниципапьных образований Ирqrгской области и (или) подведомственньтх
государственным органам и органам местного самоуправлениrI
муниципальных образований Ирщутской областлt организаций,
уIаствующиХ В предоставлении государственньD( илц м)дниципальньтх
услуц за искпючением доцд,Iентов, укшанньD( в части б статьи 7
Федерапьного закона Лb 210-ФЗ.

глава 11. пЕрЕтIЕнь основАниIz дJUI откАзА в IIриЕмЕ
ЗАЯВ JIЕIМЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДЦБIХ ДIЯ

IIрЕдостАвJIЕни,I мшil.ilд[цJьноЙ усJIути

39. основанием дJlя отква в приеме к рассмотрению заявления и
докуп{ентов явJIяются:

ОТС)ДСТвИе У представитеJIя змвитеJUI доверенности, удостоверяющей
полномочия представителя зztявителя, оформленной в установленном
законом порядке;

несоответствие дощументов требованиям, 1цшанным в шункте зб
настоящего административного регламента;

наJIичие в заявлении нецензурньтх либо оскорбительньтх выражений,
уцроз Жизни, Здоровью и имуществу должностньrх лиц уполномоченного
органа, а также членов их семей.

40. В слrIае отк€}за в приеме зшIвления и документов, поданньD( через
организации федеральной почтовой связи, уполномоченный орган не
по3днее 5 рабочrх дней со дня регистрации заявления и докудdеIIтов в
уполномоченном органе направJIяет заrIвителю или его представителю
уведомление об отка3е с Jкшанием причин откЕва на адрес, ук€ванный им в
заявлении.

l 
Докумеrпы, укаrанные в подrtунктах <<б>, <B>r rryнкга 37 административнок, регламента, запращпваются

по канаJIам межведомственнопо шнформачношного взаимодеfiствця в соотвgгgгвtlи с чаgтьtо 2.1. статьи 23
Жилищного кодскса Российской Федерацпи.
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в слJлае отказа в приеме заявления и доIqrментов, поданньrх в
уполномОченныЙ оргаН гrутем личного обращения, доJIжностное лицо
уполномоченного органа выдает (направляет) змвитеJIю иJм его
представителю письменное уведомJIение об отказе в приеме заявления и
документов в течение 5 рабочих дней со дш обращения заявитеJIя или его
представитеJIя.

В С-rrУЧПg ОТКаЗа В Приеме заrIвления и документов, поданных в формеэлекIронньж дочlментов, заявитеJIю или его представитеJIю с
использованием информационно-теЛеКОМIчIуникационной сЪти <<I&rTepHeT> в
течение 5 рабочюt дней со дIя поJrгIения змвления и дощrментов,
поданньrх в форме элешронньж документов, направJuIется уведомление об
откще в приеме заявлениrI и доцументов на адрес элекrронной почты, с
которого поступили заявление и дощFиенты.

4I. отказ в приеме заявления ц доч/ментов не препятствует
повторному обращению Iращданина или его представитеJIя в порядке,
установлецном rrунктом 80 настоящего админисlративного регламента.

Глава 1 2. IIЕрЕчЕнь основАниIl NIяприостАновJIЕни'I
ИJfuI ОТКАЗА В IIРЕДОСТАВJIЕНИИ МУШДДIIАJЬНОЙ

усJIути

42. основаниrI дJIя приостановления предоставления муниципапьной
услуги законодательством Российской Федерации и Ирщrгской области не
предусмотрены.

43. основаниями дJIя oTкtrla в предоставпениИ I\,IУНИЦипальной усJIуги
явJIяются:

а) непредставление документов' отра)кенНых в пунIffе 34 настоящего
административного р егламента;

б) поступление, в уполномоченный орган ответа органа
государствекной власти, органа местного самоуправления либо
подведомственноЙ органу государственной власти или оргаЕу местного
самоуправпения организации на межведомственный запрос,
свидетельствующего об отс)лствии доцумента й (или) информации,
необходимьтх для перевода в соответствии о гryяlстом 37 настоящего
администативного регламента, если соответствуlощий доцумент не бьш
представлен заявителем по собственной инициативе. отказ в переводе по
укщанному основанию допускается в слгIае, еспи уполномоченный орган
пооле поJI)ления такого ответа уведомил змвитеJц о пол)rчении такого
ответа, предложил змвителю представить дощумент и (ипи) информацию,
необходимые дJIя перевода помещения в соответствии с tцaнктом з?
настоящего административного регламента, и не поJцлил от заявителя такие
доIryменТ И (или) информацию В течение 15 рабочrх дней со дня
направления уведомления;

в) представление дощументов в ненадлежащий орган;;
г) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения требованиям законодательства.
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44. НеПо.т5rчение (песвоевременное пол5пrение) доц/I\{ентов,

3апрошенньD( в соответствии с rryнктом 37 настоящего админиgIративного
регламента, Не может являться оспованием дJIя отказа В переводе.

45. Решеlцае об отказе в переводе должно содержать основаЕиrt отказа
с обязательноЙ ссылкоЙ на нарушения, предусмотенные пунктом 4З
настоящего административного регламента.

отказ в предоставпении муниципальной услуги может быrъ
обжалован зЕlявителем в порядке, установленном законодательством.

Глава 13.IIЕРЕIшнЬ УСлУТ, коТоРыЕ ЯВJUIюТСя
НЕОБХОДДДЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДJIЯ tIРЕДОСТАВJIЕЦИrI

муIfl4Iд[IАJьноЙ усJIути, в том wrс.тш свЕдниrI о
докумЕнтЕ (докумЕнтАх), выдАвАЕмом (выдАвАЕмых)

ОРГАНИЗАII4ЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В IIРЕДОСТАВJIЕНИИ
шл{шц{гIАJьноЙ усдути

46. В соответствии с Перечнем услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаJIьньrr( услуггородского посепения Тайryрского il{униципшIьного образования,
утвержденным решеЕием .Щумы городского поселения Тайryрского
муницип€шьного образования, необходимые и обязательные услуги дJIя
предоставленЕя IчrУIrИЦИпальной услуги отсутствуют.

Глава 14. поРяДок, РАЗМЕР и оСноВАНиrI ВЗиIч[АниrI
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИJМИНОЙ ПJIАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ

ЗА IIРЕДОСТАВJIЕНИЕ МУIililЦ[IАJЪНОЙ УСJIУТИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В' эJшктронноЙ ooptvm

,47.Муниципальнм усJIуга предоставJIяется заявителям бесплатно.
оплата государственной поцшины или иной платы при предоставпении
муниципальной усJIуги не установлена.

48. основания взимания государственной поцшины или иной платы,
взимаемой при предоставлении муниципальной услупr, законодательством
не установлены.

Глава 15. порядок, рАзмЕр и основАния взимАниrI плАты зА
IIРЕДОСТАВJIЕНИЕ УСЛУТ, КОТОРЫЕ ЯВJUIЮТСЯ

НЕОБХОД{NЫМИ И ОБЯЗАТЕJЬНЫМИ ЦМIIРЕДОСТАВJШНИ'I
МИilПД{ГIАJЪНОЙ УСJIУТИ, ВКJIЮЧIАЯ ИНФОРМАIИЮ О

МЕТОД{КЕ РАСIШТА РАЗМЕРА ТАКОЙ IIJIАТЫ

49. Г[гrата за получение документов В результате оказания услуц
которые являются необходимыми и обязательными дJlя предоставпениrI
муниципальной услуш, не установлена.
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50. Размер платы за пол)ление доцументов в результате **""/'?*U
УСЛУГ, КОТОРЫе ЯВЛЯЮТСЯ НеОбхОдимыми и обязательными дJIя

a, предоставления муниципальной услуги, не установлен.

Глава 1б. МАКСИМАJЬныЙ срок о)Iс4дАниrI в otIEpEдI гри
подАчЕ зАяв JIЕниjI о tIрЕдостАвлЕ lЛ&|I\4}ц-ш,ilIгIдJьноЙ
УСJtУТИ И ПРИ ПОJМIЕIJйfuТРЕЗУJЬТАТА IIРЕДОСТДВЛЕНИrI

ТАКОЙ УСJIУТИ

51. МаКСИМ€lЛЬНОе ВРемя ожидания в очереди при подаче заявления и
доцументов не должно превышать 15 минут.

52. МаксимшIьное время ожидания в очереди при поJIучении
результата муниципальной успуги не должно превышать 15 мин)т.

Глава 17. СРок И поРяДок PEMCTPAIЩI4 ЗАяВJIЕНИIЯ
ЗАЯВИТЕJI'I О IIРЕДОСТАВЛЕНИИ JЬНОЙ УСЛГУПа, В

ТОМ ЧИСJШ В ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

53. Регистрацию змвления И доцlментов о предоставпении
шrуниципальной усJrуги ос)дIествляет должностное лицо уполномоченногооргана, ответственное за регистрацию змвпений, в том числе в электронной
форме.

54. Максимальное время регистрации зЕlявления о предоставлеЕии
муниципа.пьной услуги составJIяет l0 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИrI К ПОМЕIIItrНИrIМ,
В КОТОРЫХ IIРЕДОСТАВJUIЕТСЯ ЩНДЯ УСJIУТД

55. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется
информационной табличкой (вывеской), содержащей информациlо о
полном наименовании уполномоченного органа.

56. Информационные таблички (въвески) размещаются рядом свходом, либо на двери входа так, чтобы они- бъши хорошо видны
змвитеJIям.

57. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестrrицей, приналичии техниЕIеской возможности - С порупlнями и пандусами., 
58. Прием заявпений и дощrменто", необходимых дJIя предоставления

ItfJ,ниципа-гrьной усл)iти, осуществJIяется в кабинетах уarопно*о"епногооргана.
59. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуетоя

информационной таб_rrичкой (вывеокой) с щазанием номера кабинета, в
котором осуществJUIется предоставление муниципа.пьной у".rгуrrп.

60. Каждое рабочее место должностньIх лиц уполномоченного органа
должно бытъ оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью
доступа к необходи]_иым информационным базам данньтх, печатающим и
сканирующим устр ойствами.
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61. Места ожидания должны соответствовать комфортным условЕямдпя заявитепей п оптимальным условиям работы должноо"нътх лиц

4lT
tЁJ

ý упопномоченного органа.- Места ожrцания в очереди Еа прием,
необходимыr( для предоставления муниципаrrьной
стульями, IФеселъными секциями, скамьями.

62. Места дIя заполнения
информационными стендами, стульями и
оформления дощументов.

соблюдение требований к местам
усJryги, их транспортlrой доступности;

количеотво взаимодействий заявитеJIя
уполномоченного органа.

подачу доча{ентов,
услуги, оборудпотся

документов оборудуются
столами дJUI возможности

предоставлениrI муниципальной

с должностными лицами

о

63, В целях обеспечения конфиденци:lJIьности сведений о заrIвителеодним Должностным Лицом Улолномоченного органа одновременно ведетсяприем только одного з€rявителя. Одновременный прием двух и более
зЕlявителей не догryскается.

Глава 1 9. покАЗАТЕJIи досТУТIносТи и кАIIЕсТВАIчги]IffдIIАльноЙ усJIути, Ё том tIислЕ коJцд{Еёво
В ЗАИМО.ЩЙСТВlДi ЗД-ШИтЕJuI с доJDкносfнымй rйдIrш4 tIриIIрЕдостАвлЕнии I\4УIilil+гIАльноЙ усJIути и iry.

IIРОДОJDПШIТЕJЪНОСТЬ, В ОЗМОХСНОСТЬ ПОJГУtШ IМЯ
ЩНОЙ YCJIYTII В МНОГОФУНШИОНАЛЬНОМ I_EHTPEIIРЕДОСТАВРЦЦ ГОСУДАРСТВЕННЫХ Й-

УСJIУТ, В ОЗМОЖНОСТЪ ПОЛМШ IМЯИНФОРМАI_Ш,IИ О ХО.ЩIIРЕДОСТАВJIЕНI{Я I\ДДИIГIАЛЬНОЙ УЪЛГУПа, В ТОМ IIИСJIЕ СиспоJъзовАнИЕм инФ ормдlдаоr*rо_коlчцдйшййонных
ТЕХНОЛОГШZ

64, основными показателями доступности и качества муниципапьной
УСЛУГИ ЯВJUIЮТСЯ:

среднее BpeMrI ожидания в очереди при подаче дочrментов;количество обращений об обжшlовании решений и действий(бездействия) уполномоченного органа, а также должностньж лиц
уполномоченного органа;

о

65. основнЫми требованиями к качеству рассмотреЕиrI обращенийзаrIвителей явrrяются :

достоверЕость предоставляемой змвитеJIям
рассмотрения обратт(ения;

информации о ходе

полнота информирования зшIвителей о ходе расомотрениrt обращения;нагJшдность форм предоста"л"е*ой 
"фор*чц"' об

административньгх процедурах; 
+ Д

удобство И доступность поJrrIениrI зшвителями информации опорядке предоставления IчrУIrИЦИпапьной усJryги;
оперативность вынесения решения в отношении рассмациваемого

LJ
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обращения.
бб. Взаимодействие заявителя с должностными лицами

Гиl ,,*,

440 ,р
t!\|

r' уполномоченного органа осуществляется при личном приеме rрах(дан в
соответствии с графцком приема цраждан уполномоченного органа.67. Взаимодействие заявитеJIя с должностными лицами
уполномоченного органа осуществJIяется при личном обращении заявитеJIя;

дJIя подачи дочл\{ентов, необходимьп< для предоставленЕямуниципапьной усJIуги ;

за поJýrчением результата предоставления муяиципшlьной услуЕr.68, ПРОДОЛЖИТеЛЬНОСТЬ ВЗаимодействия зшвитеJuI с должностнымилицами уполномоченного oplala при предоотавлении муниципальной
услуги не должна превыщать 20 минут по каждоIrfУ Из указанньD( видов
взаимодействия. 

J ------

69. Предоставление муниципальной услум в МФЩ осуществляется всоответствии с соглашенvIями, закIIюченными межДу уполномоченнымМФЦ Иркутской области и уполЕомоченным органом, предоставляющиммуниципалькую усJгуry, с момента вступления в сиJrу соответств)4ощего
соглашения о взаимодействии.

70. Заявителю обеспечивается возможность получениямуниципалъной усJtуп{ пооредством Портала, МФЩ.
Змвителю посредством Портшlа,'мФц, обеспечивается возможностьпол5пrения сведений о ходе предоставления муниципапьной услуm.

Глава 20. иныЕ трЕБовАниrI, в том чисJIЕ учитывАющиЕ
ОСОБЕННО СTyIПРЕДОСТАВJIЕНИЯ МУrЛДДаiiДЛЬЙИ УСJIУТИ ВМНОГОФ}Ц{ЮИО}IАJЪНЫХ IЩHTPAX IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МИ{ШIГIАJЬНЬЖ УС.ГГУГ ИосоБЕI*{ости прЕдостдвJIЕния ьлlцлпцайБilоlаусJrути вэJIЕктронноЙ ooptvm

7l. Организация предоставления .муниципалъной 
услугиосуIIIествJIяется по принципу ((одного окна)) на базе МФЦ при личномобращении заявиrей. Пр, предоставлении муниципальной услугиуниверсЕUIьными специаJIистами мФЦ исполняются след/ющиеадминистративные процедуры:

l) прием заявления и дощументов, необходимьж для предоставлениrIмуниципшlьной усJц/ги, подлежащих представлению заявителем;
2) обработка заявления и представленных дочд,nентов;3) формирование И направление межведомственньD( запросов воргаЕы (организации), участвуIощие в предоставлепии IчtУНИЦИпальной

услуm;
4) выдача результата оказаниrI п{униципальной услугIr или решения оботказё в предоставлении IчrУIrИЦИпал"нЬй услуги., 72, Заявители имеют возможность поJцлениrI муницицальной усJIуги вэлекцр_онной форме посредством Портала 

" 
iu"r",

1) получgния информации о порядке предоставления п{униципалъной

,о

-:

о

;.

i



16
14т

с

услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иньD( дочlментов,

НеОбХодимЬТх дJIя поJt}ценшя Iчtуниципалъной услуп{, обеспечения доступа к
ним дJIя копирования и заполнения в электронном в}це;

3) направления запроса и дощrментов, необходимьп< дJIя
предоставления муниципальной усJryги;

4) отслеживания хода предоставления муниципшlьной услупr.
73. ПРи Направлении запроса о предоставленйи муниципiлпьной

услуги в элеrстронной форме заявитель формирует зшIвпение на
предоставление муниципальной услуги в форме электронного доцrп{ента и
ПОДПИСЫВаеТ еГО ЭЛекЦРоннОЙ подписью в соответствии с требованиями
Федера.пьного закона от б апреJIя 2011 года Л! 63_ФЗ <об элеrстронной
подписи)) и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 годаNs 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
Iчrуниципальных усJryг).

74. Прп направлении змвления и прилагаемых к нему дочл\{ентов в
элеIтронной форме представителем зшIвителя, действ5пощим на основании
доверенности, доверенность должна бытъ представлена в форме
элеIстронного документа, подписанного эпектронной подписью
уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

75. В течение 5 кшендарньж дней с даты направления запроса о
предос,тавлении муниципальной услуги в электtrlонной форме зчrявитель
предоставляет В уполномоченный орган дощументы, представленные в
rryНmе 34 аДМИНистративного регламента. 3аявитель также вправе
представить по собственной инициативе документы, указанные в тryнкте 37
административного регламента.

76. !ря обработки персонаJIьных данных при регистрации субъекта
персонаJIьных данньтх на Портале поJrrIение согласия заIIвитеJIя в
соответствии с требованиями статьи б Федерапьного закона от27 июJIя 2006
года NЬ 152-ФЗ <<О персончlльньтх данныю) не требуется.

РаЗДеЛ III. СОСТАВ, ПОСJIЕДОВАТЕJЪНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОjIНЕНИrI АДДИНI,IСТРАТИВНЫХ ПРОIЕДУР, ТРЕБОВАНИrI К

ПОРЯДКУ ID( ВЬШОJIНЕн&IЯ,В ТОМ tIИСJШ ОСОБЕННОСТИ
ВЬIПОJIНЕНИ,I АДДИНI,IСТРАТИВНЫХ ПРОIЕДl/Р В ЭJIЕКТРОННОЙ

ФОРМЕ, А ТАЮI(E ОСОБЕННОСТИ ВЫПОJIНЕIJI{М
АДДИНI.IСТРАТИВНЫХ ПРОIЕДУР В МНОГОФУНШS{ОНАJЬНЫХ

I_EHTPAX ПРЕДОСТАВJIЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И
миilшIIIАJьных усJIут

Глава 21. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕJЪНОСТЪ
АДД,IНI4СТРАТИВНЫХ ПРОIЕДУР

77. Предоставление муниципальной усJrуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и доцп\,tентов, подIежащю(
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пр едставлению заявителем;

б) формирование и направление межведомственньтх запросов в
органы, }частвующие в предоотавлении муниципапьной услупl;

в) принятие решения о переводе или об отказе в переводе, выдача
(направление) соответствующего решения;

78. В СЛrIае, если для использования переводимого помещения
требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или)
иных работ, выполIUIется административная процедФа в соответствии с
главой 25 настоящего административного регламента.

79. Блок-схема предоставления муниципапьной услуги приводится в
приложении Ль 2 к настоящему административному регламенту.

Глава 22.пРIЩМ, РЕгистРАIц4я ЗАЯВJIЕнИrI И ДокУМЕнтоВ,
ПОДJIЕЖАIIЦ.D( IIРЕДСТАВJIЕНИЮ ЗАЯВИТЕJIЕМ

80. основанием дJUI начала администативной процедры явJIяется
поступление в уполномоченный орган заявления о переводе помещения с
приложением документов одним из следующЕх способов:

а) rrугем личного обращения в уполномоченный орган;
б) через организаuии федеральной почтовой связи. В этом сJIучае

доцл\{енты ,представляются в копиях, завереннБж нотариусом или
должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодатепьством
на совершение нотариальных действий;

в) через МФЦ;
г) посредством Портала.
81. В день поступления (поrrучения через организации федеральной

почтовой связи, с помощью средств электронной связи) заявление
регистрируется должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за реп{страцию входящей корреопонденции, в журнше
регистрации обращений за предоставлением IчrуIrиципальной услугIr.

82..щнем обращения заявителя считается дата реmстрации в
уполномоченном органе заjIвления и документов.

.Щнем регистрации обращения явJIяется день его поступления в
УПОЛНОМОЧеННЫЙ орган (до 16-00). При посцrплении обращения после 16-00
его регистрация происходит следующим рабочим днем.

83. ,щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
прием и регистрацию доцументов, устанавливает:

а) предмет обращения;
б) комплектность представленньD( докупIентов, предусмотренньD(

настоящим административным регламентом;
в) соответотвие доцументов требованиям, )rказанным в rrунlсте 36

настоящего административного регламента.
Максимапьный срок выполнения данного действия соотавJIяет 10

миЕуг.

i 84. В СJDЛае, если зtUIвителем предоставлены искпючительно
орип{н€lJIы дочл\,Iентов, отрФкенных в пункте 34 наотоящего
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административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа
снимает копии (при технической возможности) с щазанньtх доцrментов и

с ставит подпись <<Копия вернa)), свою подпись и дату сверки.- ts cJýлae, если 3аявитель предоставJIяет копии ц ориrинаJIы
доцrментов, должностное лицо уполномоченного органа сличает
предстаВленные документЫ ме}кдУ собоЙ и заверяет их аналоrичной
подписью <<Копия вернa>).

Максимальный срок выполнения данного действия составJIяет 2
миЕуты на каждый представленный документ.

:v

85. В сJIучае выявления в документil( и заявпении
соответотвии с пунlffом 39 настоящего администативного
уведомление об откдlе направляется В соответствии с
настоящего админисц)апIвного регламента.

оснований в

рgгламента,
тц.нктом 40

86. Общий срок приема, реп{страции документов составJIяет не более
30 минут.

87. Заявителю выдается расписка в поJýлении от заявитеJIя
документов с ука:lанием их перечня и даты их поJýrчения )rполномоченныморганом, а таюке с укtr}анием перечня документов, которые могуг бытьпоJrrIены по каналам межведомственного информационного
взаимодействия (приложение л! З к настоящему административному
регламенry).

в слуT ае представления документов через мФц расписка вьцается
указанным МФI].
_ В слrIае посц/пления зЕ.явлеЕия и прилагаемьтх к нему доцл\{ентов(при наличии) 

р_?лекцронной форме должностное лицо уполномоченногооргана или МФЩ, ответственное за прием и регистрацию документов,
о существJшет следлющylо по следовательность действий :

1) просматривает элекцронные образцы з€lявления и прилагаемьж к
HeIrry ДОКУМеНТОВ;

2) осуществJIяет контроль полrIенных электронньтх образцов
заrIвлениrI и прилагаемьтх к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату поJIучения змвления п прилагаемьD( к не}ry
документов;

4) направляет з€ивитеJIю через личный кабинет уведомление о
пол}цении заявленлм u прилагаемых к HeIrry доцументов (при наllичии) с
укщ}анием на необходимость представить дJIя сверки подIинников
дочд{ентов (копии, заверенные в установленном поряiке), указанных впункте 34 настоящего административIIого регламента, а также па право
заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные впункте 37 настоящего администативного регламента В срок, не
превышающиЙ 5 календарньD( днеЙ с даты поJryчениrI ходатайства и
прилагаемых К немУ документов (при напичии) в электронной форме.88. При посчшлении заявления и прилагаемых к нему доч/ментов в
уполномоченный орган посредством почтового отправпения заявитеJIю
направляется расписка в поJryчении документов зака:}ным почтовымr'
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отправлеЕием с уведомлением о вр)лении в течение З календарньu< дней с
даты поJrучения заявления и прилагаемых к нему доцrп,Iентов.

89. Результатом административной процедlры по приему и
регистрации заявления и документов является направление (выдача)
распиоки в поJDцении от заявителя дочrментов, либо уведомление об откше
в приеме доцументов.

Глава 23. ФоРМИРоВАниЕ И НАIIРАВJIЕнИЕ
МE)IВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАIIРОСОВ В ОРГАНЫП УЧАСТВ)aЮIЩ,IЕ В

IIРЕДОСТАВJIЕНИИ Щной усJIути

90. основанием лпя формироваЕия и направления межведомственньтх
запросов является зарепIстрированные заявление и доцументы.

91. В сJIучае непредставлениrI доцлчtентов, укЕrзанных в rгуrrсте З7
настоящего административного регламента, они должны быть поJцпlgн5,
уполномоченным органом в рамках межведомствеIIного информационного
взаимодействия с Федеральной службой государств.нrой ре*.rр.ц"",кадастра и картографии.

в течение одного рабочего дня, сле,ryющего за днем регистациипоступившего зщIвления, должностное лицо уполномоченного оргаuа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, ос)дцIествJIяет
направление межведомственньгх запросов в государственные органы,
органы местного самоуправлениrI и подведомственные государственным
органам или органам местного самоуправлениrI организации, в
распоряжении которьж находятся документы, перечисленные в rrуrlсге 37
настояЩего админисЦатиВного регламента, В сJýлIае, еGли УКц!анные
дощF\{енты не бьши представлены заявителем самостоятельно, в том чиспе в
элекгронной форме с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней регионЕUIьньгх систем
межведомственного элекцронного взаимодействия.

92, Направление межведомственного запроса ц представление
документов и информации, перечисленньIх в rrунmе 37- настоящего
администативного регламента, догryскаются только в целях, связанных с
предоставлением Iчtуниципальной усJIуги.93. Межведомственный запрос о представлении дочrментов,
укш}анньж в rrункте 37 настоящего административного регламента, дJцпредоставления IчIУНИЦИпальной услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия формируется в
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона oi zT июля
2010 года Ль 210_ФЗ <<Об организации предоставления государственньтх и
муниципаJIьных услуг).

.Щощументы и сведениrI, поJýленЕые с
межведоМственногО информационного взаимодействия,
соответствии С нормативными правовыми актами мя

использованием
применяются в
предоставления
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предоставление муницип.rльной услуги, приобщает ответы на ý,iмежведомственные запросы к соответствующему з€lявлению. \l*

. 95. В сrryчае, если поступил ответ от органа об отёугствии дочrмента
и (или) информациип необходимых дJи проведения переустроийа Й 1или)
перепланировки жилого помещения, уполномоченный орган направJIяет
(выдает) в течение одного рабочего дЕя, след.ющего За днем поступлеЕия
ответа, уведомление о необходимости предоставления доцл\{ентов,
предусмотренньтх гrунктом 3 7 настоящего административного регламента.

ЗаЯВИТеЛЬ ДОЛЖеН В ТеЧение 15 рабочих дней пр.до.rчrЙ доr.уопенты
и (или) информацию, отс)rтствующие в органах. В Сщ^lпg не предоставления
таких дочументов и (или) информации уполномоченный орган принимает
решепие об отказе в переводе в соответствии с гý/нImом 43 настоящего
администативного регламента.

Решение об отказе в переводе отправJIяется зшIвителю не позднее З
рабочих дней со дЕя принятия такого решения.

96.Результатом административной процедфы является поJццgнцg
дочrментов, ука:}анных в пункге 37 настоящего административного
регламента.

способом фиксации результата административной процедуры
явJIяется фиксация фаrcа поступлениrI доцrментов и сведений, пол;венньIх
в рамках межведомственного информационного взаимодействия,
необходимьтх дцl]щедоставления муниципальной услуги.

глава 24.трIщIятиЕ рЕIIIЕния о IIЕрЕвЬФ I4JиIоБ откАзЕ вIIЕРЕВо.Щ' ВыДАчА (НАгРАВJIЕниЕ) сооffiвтств-йощвго 
_

рЕIIIЕниrI
97. основанием дJUI начЕша административной процедlры явJIяетоя

налиtIие полного пакета документов, необходимого для предоставления
муниципальной услуги.

98. .щолжностное лицо упопномоченного органа принимает решение опереводе или об отказе в переводе на основании рассмотрениrIпредставленньIх заявления и документов в соответствии с пуIIктамч34 пЗ7
настоящего административного регламента не позднее чем через 45
к€шендарных дней со дня представления в уполномоченном органе
заявления и документов в соответствии с rryнктом 80 настоящеrо
административного регламента.

99. В cJýлae выявJIения оснований дJIя откща В соответствии с
rrунктом 43 настоящего административного регламента упопномоченныйорган принимает решение об отказе в переводе.

решение об отказе в переводе должно содержать основания дJIя oTka:taс обязательной ссылкой на нарушение, ,rрф.rотренные пунIстом зg
настоящего админисц)ативного регламента.

решение об отказе в переводе выдается (направляется) заявитеJтю не
позднее чем через З рабочих дня со дня принятия такого решениrI.

100. Уполномоченный орган не позднее чем череi 3 рабочкх дня со
дЕя принятия решения о переводе выдает или направJuIет по адресу,
указанному в заJIвлении, либо через мФц, зшIвитеJIю докуменц
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подтверждающий принятие одного из укtr]анньIх решений. В сJIучае
представления заявления о, переводе помещения через мФц докуIl{енъ
подтверждающий принятие решения, направJIяется в мФц, есJIи иной
способ его полrIения не укван заявителем.

101. Решение уполномоченного органа о переводе или об отказе в
переводе утверх(дается в соответствии формой, установпенной
Постановлением Правительства Росоийской Федерации от l0 авryста 2005
года М 502 (Приложение Nэ 4).

Уполномоченный орган одновременно с выдачей (направлением)
заявЕтелю решения информирует о принятии указанного решениясобственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении
которого принято указанное решение.

решение о переводе является основанием использования помещения в
качестве жилого или нежилого помещения, если дJUI такого использованЕя
1е 1ребуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и
(или) иных работ.

L02.РезУльтатоМ административной процедуры явJIяется принятие
решений о переводе или об отказе в переводе переводимого помещения п
выдача (направление) соответствуIощего решения заявитеJIю.

гпр*1 _I]р9црщниЕ IIЕРЕустроЙствА, и (иIwD
IIЕрЕIUIАнировки, и (l4Jц4) иных рАБ от IIЕрЕвЬдiддоГо

ПОМЕЩЕНИJI
10з. основанием для проведениrI переустройства и (или)

переппанировки, и (или) иньD( работ переводимого помещения явJшется
решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
помещений.

104. Переустройство И (или) перепланировка проводится в
соответствии С проектом переустройства И (или) перепланировки,
представлепным змвителем в соответствии с гrунктом 34 настоящего
административного регламента.

105. ПроверIry соответствия или несоответствиrI проведенньтх работсовершает приемочная комиссиrI, созданнаrI постановлением
администрации городского поселения Тайт5рского rvrуниципаJlьного
образования.

в'течение 5 каJIендарньтх дней с момента приЕятия решения о
переводе, в сJцлае, если при переводе необходимо проведение укаlанньж
работ, должностное лицо уполномоченного органа готовит проект акта
приемочной комисспи п обеспечивает его подписание членами приемочной
комиссии

106. Перед подписанием акта приемочная комиссия выезжает в
переустраиваемое и (или) перепJIанируемое помещение и устанавливаетсоответствие проведенных работ проекry переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения.

время выезда приемочной комиссии в переустаиваемое ц (или)
перепланируемое переводимое помещение согласовывается должностным
лицом ).полномоченного органа с зtцвителем.

'i

ý

l rр L

о
.r-

г,l
\-j



ý

22 4м^
елlо7,ПО результатам осмОтра приемочная комиссия принимает одно из #tlслед}4ощих решепий:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировкlп -переводимого помещения проектной доцументации и требован"""''
законодателъства;

- о нарушении при переустройотве и (шrи) перепланировке проеmlrой
дочл\{ентации и (или) требований законодательства.

108 Решение приемочной комиссии оформляется акгом приемочнойкомиссии, подписывается всеми членами приемочной комиссии.
109. Акт приемочной комиссии с решением о соответствиипереустройства и (или) перепланировки переводимого помещения

ПРеДСТаВЛеННОЙ ПРОеКТНОй ДОКУМеНтации и требоЪаниям законодательстваподтверждает окончание перевода помещения й явIцется основаниемиспользования переведенного помещениrI в качестве жилого или нежилогопомещения.
1I0, Акт приемочной комиссии о соответствии или несоответствиипереустройства и (или) перешIанировки переводимого помещенияпредставпенной проектной дочлчlентации выдается (направtlяется)змвителю в течение 5 календарных дней со дня подписания комиссиейакта.
l11, При личном поJýлении alcTa приемочной комисоии заrIвитель

расписывается в его поlцпlgцци в журнале регистрации Ежтов.1|2, Акт приемочной комиссии направляется уполномоченныморганоМ в оргаН или организацию, осущестВJIяющие государСтвенный учетобъеrстов недвчly9го и}rуIцества в соответьтвии с Федератrьным закономот 24 июля 2007 года Ns 22l-ФЗ ((О государотвенном кадастренедвижимоотю).
113, ПРИ ИСПОЛЬЗОВаНИИ ПОмещения после его перевода в качествежилого или нежипого помещения должны собподаться 1ребованияпожарной безопасности, санитарно-гипIениIIеские, экологические и иные

установленные законодательством требованиrt, в том чиспе требования киспольз ованию нежиJIьтх помещений в многоквартирных домах.114. Результатом админЕстративной процЁ4ры явJIяется выдача актаприемочной комиссии змвителю.

РаЗДеЛ IV. ФОРМЫ KOHTPOJIjI ЗА IIРЕДОСТАВJIЕНИЕМ
щноЙусJ[утI,I

Глава 27. поРЯДок осУЩЕсТВлЕнИя тЕкУЩЕго KOFIT?OJUIЗА СОБЛЮ.ЩНИЕМ И ИСПОJIНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ
ДОJDКНОСТНЬ_IМИJtril{А]!ш{положЕFIиI7дддпйбБгпшного

РЕГJIАМЕНТА И ИНЬЖ НОРМАТИВНЫХ ГШДВОВЫХ АКТОВ,УСТАIIАВJIИВАЮЩIЛ( ТРЕБОВАНИrI К tlРЕДОСТДВБrЛШОмуIflilIгIАJьноЙ услути, А тАкжЕ грr,шlятlавм ими р,ЕIIIЕIIиIа

1 15, Тещущий контроль за соблюдением последовательности действий,

ГЁ{ г

f

о

о

.,ý

оо

a

ý .g

J



о

23

определенных административными процедураJ\{и по предоставл "лJЦ У'"
It{униципапьной услуги и принятием решений должноетными лицами
упопномоченного органа осуществляется руководителем уполномоченного
органа пугем рассмотения отчетов должностньж лиц уполномоченного!
органа, а также рассмотения жалоб заявителей.

1 1 6. Основными задачами теIqrщего коЕтроJIя явJIяются :

а) обеспечение своевременного й качественного предоставления
муни цип альтtой усJryги ;

б)выявление нарушений в сроках и качестве предоставления
муниципальной услуп{;

в) выявление и устранение причин п уоловий, способствующих
ненадлежащему предоставлению муниципальной услуш ;

г) принятие. мер по надлежащему предоставленшо муниципаrrьной

услуги.
l17. Текуций контроль осуществJIяется на постоянной основе.

Глава 2S. ПОРЯДОК И IIЕРИОД{ЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВJIЕНИЯI О
ПJIАНОtsЫХ И ВНЕПJIАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОJIНОТЫ ИКАIIЕСТВА

IIРЕДОСТАВJIЕНИrI МИilДIIIАJЬНОЙ УСJIУТИ, В ТОМ IIИСJIЕ

ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОJUI ЗА ПОJIНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ
t]рЕдостАвJIЕниrI щноЙ усJIути

11В. Контроль за попнотой п качеством предоставлениrI
должностными лицами уполномоченного органа муниципапьной услуги
осуществляется комиссией.

1 19. Состав Комиссии утверждается актом упопномоченного органа, в
KoTopylo вкпючаются муниципшIьные служащие уполномоченного органа''
не }цаотвующие в предоставлении муниципшlьной услуги.

120. Периодшшость проведения проверок за порядком
предоставлеЕия lчгуt{иципальной усIryги посит плановый хараmер _

(осуществляется на основании плано" рчбо""r) и внеплановый 
"upu*r.p 

(пр-пl
выявлении фактов нарушения должностными лицами уполномоченного
орган а порядка предоставления муниципальной успуги).

121. Срок проведения проверки и оформления акrа составJцет 30
кЕUIендарньrх дней со дня начаJIа проверки. Щнем начала проверки считается
день уIверждения акта о назначении проверки. В слrIае обращения
заявитеJIя в цеJID( организации и проведения внеIUIановой проверки акг о
назначении проверки утверждается в течение 10 календарньD( дней с
момента кошФетного обращения заявителя.

l22. По результатам проведения проверки за порядком
предоставпения муниципа:tьной услуги оформляется акт проверки, в
котором описываются выявпенные недостатки и предIожения по их
устранению.

123. Заявитель уведомляетоя о результатах провсрки
дней со дня принятия соответствующего решения.
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131. Срок рассмотени.я обращений со gгороны цражцан, ю( С

объединений и организаций. составляет 30 рабочих дней с момента ID(

реплстрации. t
Дцем регисФации обращения явJшется день его пошуIшениrI в

уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения поспе 16-00
его регистрация происходит след/ющим рабочим дпем.

132. Контроль за предоставлением муниципапьной усJIуги
осуществляется в соответствии с действуlощим законодательством.

раздел ч. досушБныЙ (внЕсу,щЕБныЙ) порядок
оБжАловАниrI рЕIтIF'rilй и шЙствшZ (ввздЕЙствиЕ оргАнА,

ПРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО МУ}ШilД4ГIАJЪНУЮ УСJIУТУ, А ТАКЖЕ
доJDкностных JIиц, муIilff-Е{гIАJъных сJIужАIIцD(

Глава з1. оБЖАловАниЕ PE-IIIEIfl,IIZ и шЙствtЙ
ФЕзшЙствI,1я) уIIоJIномочЕнного оргАнА, А тАкжЕ

ДОJDIGIОСТНЫХ JШЩ УПОJШIОМОЧЕННОГО ОРГАНА

133. Предметом досудебного (внесудебногф обжаловапия
заявитеJIями или их представитеJIями (далее - заинтересованные лица)
явпяются решениJI и действия (бездействие) уполномоченного орпlна, а
также допжностных лиц уполномоченного органа, связанные с
предоставлением муниципальной усJryги.

134. С целью обжалования решений и действий (бездействия)
уполномоченного органа, а также должностньтх лиц улолномоченного ,

органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный овган с
зrшвлением об обжа.повании решений и действий (бездействия)
уполномоченного органа, а таюке должностньIх лиц уполномоченного
органа (далее - жалоба).

l35. Информацию о порядке подачи и рассмотрениrt жа.гlобы |
заинтересованные лица могут пол)r{ц15,

а) на стендах, расположенньIх в помещениях, занимаемьтх
уполномоченным органом;

б)на официальном сайте Jrпопцомоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сЕти <IfuTepHeD taiturka.irkmo.ru

в) посредством Портала.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в

следующих сJrгIаяr(:
а) нарушение срока ремстрации змвления заявитеJIя о

предоставлении муниципапьной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в)требование у заявителя докуп{ентов, не предусмотренных

нормативными правовыми аImами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ирщутской области, настоящим админисц)ативным
регламентом дJIя предоставления Iчтуниципальной усJIуги; !
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г) откаЗ В приеме доцлuентов, предоставление _ KoTopbD(

предусмотрено шормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации,

нормативными правовыми актами Иркутской облаоти, нормативными

правовыми актами Тайryрского муниципального образовшtия для

предоставления IчIуяиципаJIьноЙ усJIуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении }.чrуt{иципальноЙ усJtупr, еСлИ ОСНОВаНИrI

отказа не ,rр"луь*отреЕы фелеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иЕыми нормативными правовыми актами Российской
Федерации, норматиВнымИ правовымИ актами ИрщутскоЙ обпасти,
нормативными правовыми актами Тайryрского муниципЕшьного

образованпя, а TaIй(e настоящим админиdтративным регламентом;
е)затребование с заявителя при предоставлении муниципаJIЬНОЙ

услуги платы, не предусмотренной нормативными правОВЫМИ аКТ'аМИ

РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми акгами Ирцrrской
области, нормативными правовыми актами ТайцрокОГО IчIУНиципального
образования;

ж) отказ должностного лица уполномоченноrrr органа в испР,аВЛеНИИ

догryщенных опечаток и ошибок в выданньтх в результате предоставпения
муниципапьной усJIуги доцументах либо нарушение установленНОГО СРОКа

таких исправлений.
136. Жалоба может быть подана в письменной форме на бр[ажном

носителе, в элекц)онной форме одним из след/ющих способов:
а) лично по адресу: Иркугская область, Усольский район, р.п.

Тайryрка, ул. Пенъковского, 8; телефон: 8 З9543 94-4-42,

факс: 8 39543 94-4-42;
б) через организации федерчшьной почтовой авязи;
в)с использованием информационно-телекоммуникационной сети

(ИнтернетD:
элекгронЕ.lя почта: admtaiturka@mail.ru;
официапьный сайт уполномоченного органа: taifu гkа.irkmо.ru
г) через МФЦ;
д) посредством Портала.
l37. Прием жшtоб в письменной форме также осJдцествляется в месте

предоставлениrt муниципапьной услуги (в MecTel гдо заявитель подаВап

заявление на получение муниципальной услуп{, нарушение порядка
которой обжатryется, либо в месте, где заявителем полrIен результат
укшl анной шrуrrичипшlьной услуги).

Прием жалоб осуществJIяется в соответствии с графиком приема
заявителей.

l38. Жаrrоба может быть подана при личном приеме
заинтересованного лица. Прием заинтересованньтх лиц в уполномОЧеНном
органе осуществJIяет глава городского поселения ТаЙryРСКОГО

муниципального образования, в cJýлae его отс)дствия - заместитель главЫ
городского посепения Тайryрского Iчrуниципапьного образоваНИЯ.

ý 139. Прием заинтересованных лиц проводится по предварительнойt:F 
записи, которая о"ущ..r"JIяется по телефоIry: 8 39543 94,4-42, '
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140. При лиlIном приеме обратившееся заинтересованное
предъявJIяет доIqrп,fент, удостоверяющий его пичностъ.

141. Жапоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего I\,fуниципаJIьЕую усл)ду,

должностного лица органа, предоставпяющего I\,fуницип{lJIьЕуIо ycJryry, ЛибО

муницйпапьного сJrужащего, решения и действия (бездеЙствие) кОтОРьrх

обжаггуlотся;
б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о

заинтересованном лице, а TaIoKe номер (номера) контакгноrrr телефона,
адрес (адреса) 9лекцронной почты (при наличии) и почтовый ацгес, по
которым допжен быть направлен ответ заинтересованноIчtу лицу;

в) сведения об обжагrуемых решепиях и действйях (беЗДействиИ)

уполномоченного органа, должЕостного лица уполномоченного органа;
г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не соглаСНО с

решением ц действием (бездействием) уполномоченного органа,

должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом
могут быть представлены документы Фри наличии), подтверх(дающие О
доводы заинтересованного лица, либо ID( копии.

L 42. Прп рассмотр ении жшtо бы :

а) обеспечивается объеmивное, всестороннее и своевремепное

рассмотрение жалоб, в сJryпIае необходимости с )ластием
заинтересованного лица, направившего жагlобу;

б) по результатам рассмотрения жаJIобы принимаются меры,
направленные на восстановление или защиту нарушеннык прав, свобод и
законных интересов заинтересованньD( лиц;

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представпенИе
заинтересованному лицу информации и документов, необходимых дJIя

обоснования и рассмотрения жалобы в течение тех рабочпt дней со дня

реп{страции жапобы в уполномоченном органе.
143. Поступившая в уполномоченный орган жшоба подлежит

обязатепьной регистрации в течение одного рабочего дIя со дЕя .a О
посlупления, и в течение трех рабочж дней со дЕя его регистрации
заявитеJIю направляется уведомление о дате и месте ее рассмоц)ения.

Жшtобq поступившм в уполномоченный орган, подлежит

рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее региgтрации, в сл}цае

обжалования отказа уполномоченного органа, их должностных лиц в

приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении

доIryщенньж опечаток и ошибок или в сrццдg обжалования нарШЦения

установленною срока таких исправпений - в течение 5 рабочих дНей СО ДНЯ

ее реrистрации.
144. основания

направленной в уполномоченный орган, не предусмотрены.
145. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:
а) отсутствие возможности прочитать какую-либо часгь ТеКсТа

жалобы, фамилию, имя и отчество (если имеется) и (ипи) почтовый адрес *
заинтересованного лица, укtr}анные в жапобе. !
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146. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный
принимает одно из след/ющих решений:

а)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены приЕятого

решения, исцравпения допуtценных должностЁыми лицаlvtи

уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданньж в результате
предоставпениrI муниципшtьной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которьD( не преду€мотрено нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми
аlсгами Иркутской обпасти, нормативными правовыми актами Тайцрского
I\,IуниципаJIьного образования;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.
147. Не поздЕее дня, следующего за дЕем приЕятия решения,

указанного в rrуfiкте l47 настоящего админисц)ативного регламента,
заинтересованному лицу в пиоьменной форме п по его желанию в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жатlобы.

148. В ответе по результатам рассмотрения жшtобы укtr}ываются:
а)наименование органа, предоставляющего муниципаJIьIтую услу[у,

рассмотревшего жапобу, должность, фамилия, имrt и (если имеетсф
отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решениrI, вкIIючая сведения о
допжностном лице,. решение ипи действие (бездействие) которого
обжатryется;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтереоованного лица,
подавшего жалобу;

г) основания для принятия решения по жа.побе;

л) принятое по жалобе решение;
е) в сл1^lае, если жшlоба признана обоснованной, - сроки устранения

выявлеЕньIх нарушений, в том числе срок предоставления результата
шrуниципапьной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решеншя. О
149. ОснованиrIми ожаза в удовлетворении жапобы явJIяются:
а) наличие вступившего в законн)aю силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаЕиям;
б) подача жагlобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же

заинтересованного лица и по Tolmy же предмеry жалобы.
150. Решение, приЕятое по результатам рассмотрения жапобы, может

быть обжагlовано в порядке, установленном законодательством.

. 151. В сщчае установления в ходе или по результатам рассмотенпя
жалобы признаков состава административпого правонарушения uли
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направJIяет имеющиеся матерИЕUIы в

органы прокуратуры,- 
|5r.СпосоЬЬми информирования заинтересованных лиц о порядк.i
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подачи и рассмотрения жалrобы явJIяются:

а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченныЙ орган;
б) через организации федераrrьной почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма На

адрес элеlпронной почты уполномоченный оргаф;
г) с помощью телефонной и факсимильной связи.
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Прилоlкение Шэ l
к Адtrlиниgгратнвному регламенry l
<Принятие докуменпOв, а таюке выдача.!

решений о переводе илп об oTкille Ч
перевOде жиJlого помещен}tя в нежиJIOе иJtи l
нежшлою помещения в жшlое помещение, I

находящепося на террrтгориrr 
I

лlунu|цuпсаtьноео образованttяt> 
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(Hatиt ен ов ан ue ор2ан а м е cmшozo cсitl оупр амен uя)

црес;

(Ф. И.О. собсmв ен нuка эtсчло2о помеценчя)
адрес:
телефон: факс:
адрес элеrпронной по.rты:
Представитель:

(Ф.и.о)
адрес:
телефон: факс:
адрес элеlстронЕой почты:

Змвление

Прошу перевес,ги rкилое/цежилое помещение общей площадью
ваходящегося по адрес

(наименование населенного rryнкпц улиtщ, площади, проспекга и ъп.)

дом ,корпус (впадениепстроение) квартира(помешtение)

в нежилое/жилое помещение с переустойством и (или) псроплавировкой
переустройgтва и (или) перепланировrи).

помецения/без

о 
К змвлению прилагаются следующие докумеЕты:

о

кв.м.,

a

подпись заявптепя:

ii ll г.20

э

(расшифровка подписи змвrттеля)

I
I

э

,+,

(подпись заявmеля)
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Приложение Nл 2

к Мминиýтративному регламеЕry
<tПринятше докумештов, в таюке выдач8

решений о переводе шtп об 0гкше в

переводе жиJlого помещенt{я в нежlшое

lши нежлшою пOмещения в tкплOс

помецение, находящеrося на

} террmорин
образованчяl>

мунuцuпально2о

,a

о

Напрашение уведо}чrления об отказе в
приеме заявленЕя п доýrментов' 

(5 рабочшdнеil)

Отказ в предоставленип муниципальной услryгп
( I б рабочtв Ьней - прuняmuе решенuя:
3 рабочtх dм-напраменuе раценlм)

Формирование и направJtенпе межведомственнш( запросов в

оргаtш, )цаствующие в предосгавленнш муниципальной

il рабочuй Ьепь - формuо'оЖ# u направленuе запросов, 5
'' 

рабочtв ёнеfi_преёсmаменltя оmвеmаназапРос)

Прикятие решешия о переводе rr199-9ly1l:l переводе, выдача (ЕапрМенпе)
соответствующ€по рещенця

(i5 KuteHbap""* Бiii- 
" 
уейом меgёвеОомсmвенных запросов)

. проведение переуст"йg:1,_:_(зРJул:ж:g:вки, и (Шrи) КвЫХ РабОТ

a,

l
l,i

'] t
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Пршrожение Шэ 3

к Админиетративному реглам€кгу

ý <tПринятие доIýшеlпов, атаюке вьцача
решений о перsводе rши об отказе в
перевOде жlлJlOю пOмещепия в нФOш00
или нежппого помещения в ,кlдое

1 ц*жl "*,ъ;;;:; -""!,2
образованttл>>

рАспискА
Ns- от 

-

В ПОJI}ПШНИИ ДОКУМЕНТОВ

Вьцана

(О.И.О. змвителя)

Перечень документов, представленньDi заявителем сап{остоятельно:
1.

4/)
J-'

з.
4.
5.
6.
7.

Перечень док}&tентов, которые будуг полrIеньI. по межведомственным
ЗапРосап,t (заполняется в слJЕIае, если такпе доку}tеЕты не бьчrи представлены
заявителем по собственной внициашве):л. l.
2.
J.

(должность, Ф.И.О. должностнопо лица, подпись
выдавцего расписry)

,i

ý

-
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t

a

I

4И 
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Пршожеrrие ffч 4
к Принятие документов, а таюке выдача
решсний о псрсвода или об oтKtrte в
переводе жшIого помещения в нежнлое
шtи нФкилOrc помещения в жшIое
помещение, пакодящегося на террrгории
мун uцuпал ьн ozo о бр азов а н ttял>

Kor"ry
(фамилия, имя, отчество -

дIя грil(дан;

полное нашменование организации -
дIя юридпческшх лиц)

Куда
(почтовьй индекс и sцрес

заявитеJш согласно зЕUIвлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) }килого (неясплого)

помещеншя в неясплое (жнлое) помещепие

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуц€ствляющепо перевод помещенпя)

зi::Y9з__з:!:ry]*""нные в соответствии с частью 2 статьн 23 Жишtщцого кодексад.rц4IlчlL, л\rл9ltlgatPocoийскoйФeдepациидoкyмeнтьIoпepeвoдeпoмeщeнияooй"ЩкB.м'

находящегося по адресу:

(наrшенование городского или сельского посшенпя)

(вид использования помещения в соответствнн

с заrtвJIением о переволе)

рЕшил
(наименоваНие акта, дата егО ПРИr{ЯТНЯ И HOl,'eP'

1. Помещение на основании приложенньD( к заявленпю докуллеЕтов:

tb

а) перевести из жилого (нецсrлого) в нехчлое (жилое). без предварительньD( условий;



з4

(ненужное зач epKrryTb)
б) перевести из жилого (вежилогф в нежилое (жллое) при условии проведения в
установлеЕном порядке следуIощих видов работ:

(перечень работ по переустройству

4r{
:''j rt,

'i'
а,

(переrшанировке) помещения

иJIи иных необходимых работ по ремо}rry, реконструкции, реставрации пЪййББl

2. отказать в переводе }жазанного помещенщI из жипого (нежилогф в нежилое (жилое)
в связи с

(ocнoвание(я),yстанoвлeннoeчaстьюlcтатьи24ЖlrлийнЪ'@

!

t,l

(полпись) 1расшибровка пййф-
"-"

м.п.

20_ г.

a

гll
t
l

t УсоьскоrЬ й;й;;;;ого ройоtiо
. __ иркуrской обдостиЩ79, рп, Белорэченский,

3р.Oе . fuД ,,

к:"}lчqЪ
:'l' futя \i
хtЛокуменrп* Jý

fu-'''Ф


