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                                                                                        Приложение
к постановлению администрации 
Тайтурского городского поселения 
Усольского муниципального района 
Иркутской области 
от 19.04.2023г. № 101

Регламент 
реализации администрацией Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области, пеням и штрафам по ним

1. Общие положения
1. Регламент реализации администрацией Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее администрация) полномочий администратора доходов бюджета Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее – Регламент), определяет сроки и последовательность действия администрации Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области при осуществлении полномочий администратора доходов бюджета Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области, пеням и штрафам по ним.
2. Администрация осуществляет полномочия администратора доходов бюджета Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области в соответствии с: 
-  Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ;
- приказом Министерства финансов России от 18.11.2022 № 172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области.
3. Ответственными за работу с дебиторской задолженностью по доходам администратора доходов являются:
- глава Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области;
- главный специалист администрации по землепользованию и благоустройству;
- главный специалист администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям;
- главный бухгалтер администрации;
- ведущий специалист администрации по бюджетно – финансовой политике;
- ведущий специалист администрации по экономической политике;
- специалист администрации по закупкам.
4. Порядок и сроки обмена информацией и документами между главой Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области и специалистами администрации устанавливается настоящим Регламентом.

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной 
дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам
Администрация в качестве администратора доходов бюджета Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области осуществляет следующие мероприятия по реализации полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности:
1. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности, администрация обеспечивает в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области.
2. Осуществляет контроль за фактическим зачислением в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области платежей, в размерах и сроках, установленные действующим законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом).
3. Осуществляет контроль за погашением (квитированием) начислений (за исключением административных штрафов) соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП).
4. Осуществляет контроль за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени).
5. Проводит наблюдение финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет: 
- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.
- возможности взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника – плательщика платежей в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области.
6. Проводить инвентаризацию расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной.
7. Осуществляет контроль за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности.
8. Проводить иные мероприятия в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, определенные исходя из функциональной и организационной структуры администратора доходов бюджета.  

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала 
работы по их принудительному взысканию)
1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) включают в себя:
1.1. направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования);
1.2. направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (муниципальным контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом);
1.3. рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (муниципального контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
2. В случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования, не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента, когда стало известно о возникновении задолженности, специалист администрации направляет главе Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области все имеющиеся документы и информацию о возникшей задолженности.
3. Глава Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области передает информацию главному специалисту администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям либо главному специалисту администрации по землепользованию и благоустройству либо специалисту администрации по закупкам, который в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента поступления информации и документов, указанных в пункте 2 настоящего Регламента, формирует требование должнику о погашении образовавшейся задолженности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Hlk127262155]4. В случае, когда процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом) предусмотрен претензионный порядок урегулирования спора, специалист администрации при установлении факта их нарушения, не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней направляет главному специалисту администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям: 
- служебную записку с информацией об образовавшейся задолженности с изложением всех обстоятельств дела;
- копию договора (муниципального контракта);
- всю имеющуюся переписку с должником, касающуюся образовавшейся задолженности;
- документы, свидетельствующие об исполнении/неисполнении сторонами обязательств по договору (муниципальному контракту, соглашению);
- иные документы, необходимые для формирования претензии.
5.  В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента поступления информации и документов, указанных в пункте 4 настоящего Регламента, главный специалист администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям формирует претензию в порядке, предусмотренном договором (муниципальным контрактом) или действующим законодательством Российской Федерации, а в случае недостаточности представленных документов, устно либо письменно запрашивает необходимые документы у ответственного специалиста администрации.
При наличии оснований для расторжения договора (муниципального контракта) готовится соответствующее уведомление о расторжении договора (муниципального контракта).
6. Претензия (требование) должны содержать:
- наименование должника, адрес;
- описание допущенного должником нарушения обязательств;
- указание на меры ответственности за нарушение договорных обязательств в соответствии с договором (муниципальным контрактом) и законом;
- расчет суммы задолженности, основного долга и пеней, неустойки, штрафа, предусмотренных договором (муниципальным контрактом) и (или) законодательством Российской Федерации;
- ссылки на положения договора (муниципального контракта), Гражданского кодекса РФ, другие нормативные акты, которые нарушены должником;
- срок для добровольного перечисления просроченной задолженности (не
Менее 30 (тридцати) календарных дней со дня направления претензии, если иной срок не установлен договором (муниципальным контрактом) или действующим законодательством);
- предложение о расторжении договора (муниципального контракта) (в случае необходимости);
- дату, номер, подпись.
7. Претензия (требование) должны быть составлены в письменной форме в 2-х экземплярах: один хранится у главного специалиста администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям, второй направляется должнику заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Претензия (требование) подписывается Главой Тайтурского городского поселения Усольского муниципального района Иркутской области.
8. При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в претензии (требовании), претензионная работа в отношении должника прекращается.

4. Мероприятия по принудительному 
взысканию дебиторской задолженности по доходам
1. При отсутствии добровольного исполнения претензий (требований) должником в установленный для погашения задолженности срок взыскание задолженности производится в судебном порядке.
2. Главный специалист администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям в течение 60 (шестидесяти) календарных дней подготавливает и направляет исковое заявление о взыскании просроченной дебиторской задолженности в суд с соблюдением требований о подсудности и подведомственности, установленных законодательством Российской Федерации.
3. В случае если до вынесения решения суда требования об уплате исполнены должником добровольно, главный специалист администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям в установленном порядке заявляет об отказе от иска. 
4. Взыскание просроченной дебиторской задолженности в судебном порядке осуществляется в соответствии с Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации.
5. Документы о ходе претензионно-исковой работы по взысканию задолженности, в том числе судебные акты, на бумажном носителе хранятся в администрации.
6. При принятии судом решения о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований администрации, обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому оснований.

5. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью 
взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам
На стадии принудительного исполнения служебной судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, главный специалист администрации по юридическим вопросам и нотариальным действиям осуществляет, при необходимости, взаимодействие со службой судебных приставов, включающее в себя:
1. запрос информации о мероприятиях, проводимых приставом - исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника, его имущества и т.д.;
2. проводит мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства.
 


