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Администрация муниципального образования

«Жигаловский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«05» февраля 2019 г. №14 

Об утверждении Положения об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район»
Руководствуясь статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности МО «Жигаловский район», утвержденным решением Думы муниципального образования «Жигаловский район» от 02.03.2012 г. № 251 и статьями 31, 42 Устава муниципального образования «Жигаловский район» постановляю:
1. Утвердить Положение об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» в новой редакции.

2. Постановление администрации муниципального образования «Жигаловский район» от 04.07.2006 г. № 50 «Об утверждении положения об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации МО «Жигаловский район» следует признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в муниципальной газете «Жигаловский район» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Мэр муниципального образования «Жигаловский район»                            И.Н. Федоровский
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального образования 

«Жигаловский район»

от 5 февраля 2019 года № 14

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район»

Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим Законодательством Российской Федерации, законодательными актами Иркутской области, Уставом муниципального образования «Жигаловский район» и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район».

Настоящее Положение определяет задачи, функции, права и обязанности, организацию деятельности и ответственность отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

1. Общие положения

1.1. Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации муниципального образования «Жигаловский район».

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Иркутской области, Уставом муниципального образования «Жигаловский район», иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район» и настоящим Положением.

1.3. Основной задачей Отдела является управление муниципальным имуществом муниципального образования «Жигаловский район».

1.4. Отдел не обладает правами юридического лица.

1.5. Место нахождения Отдела: Иркутская область, Жигаловский район, р.п. Жигалово, ул. Советская, д. 25.

2. Задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Ведение учета имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»;

2.2. Управление и распоряжение имуществом казны, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район», (далее по тексту - имущество казны) в порядке и в пределах полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район»;

2.3. Организация приема имущества из государственной собственности в муниципальную собственность муниципального образования «Жигаловский район» и передачи имущества из муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район» в государственную собственность;

2.4. Осуществление контроля за эффективным и целевым использованием муниципального имущества муниципального образования «Жигаловский район», закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями муниципального образования «Жигаловский район»;

2.5. Осуществление контроля за целевым использованием муниципального имущества муниципального образования «Жигаловский район», предоставленного юридическим и физическим лицам во временное владение и (или) пользование, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет муниципального образования «Жигаловский район» арендной платы;

2.6. Разработка и реализация программ приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»;

2.7. Управление жилищным фондом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»;

2.8. Обеспечение государственной регистрации прав на имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»;

2.9. Участие в создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений муниципального образования «Жигаловский район»;

2.10. Обеспечение управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в отношении земельных участков, расположенных на территории сельского поселения, входящего в состав муниципального образования «Жигаловский район», и земельных участков, расположенных на межселенных территориях муниципального образования «Жигаловский район»;

2.11. Обеспечение защиты имущественных интересов муниципального образования «Жигаловский район»;

2.12. Обеспечение предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

2.13. Обеспечение проживающих на межселенной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

2.14. Обеспечение организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального образования «Жигаловский район»;

2.15. Осуществление реализации мероприятий по развитию и повышению надежности объектов жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования «Жигаловский район», в порядке и в пределах полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район».

3. Основные функции Отдела

Для решения основных задач Отдел осуществляет от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» следующие функции.

3.1. Функции Отдела по ведению учета имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»:

3.1.1. Осуществляет действия по ведению реестра муниципального имущества;

3.1.2. Осуществляет подготовку и выдачу справок, выписок из реестра муниципального имущества;

3.1.3. Совместно с бухгалтерией администрации муниципального образования «Жигаловский район» организует бюджетный учет имущества.

3.2. Функции Отдела по управлению и распоряжению имуществом казны муниципального образования «Жигаловский район»:

3.2.1. Обеспечивает подготовку документов по включению объектов в имущество казны, исключению их из имущества казны;

3.2.2. Организует и проводит конкурсы или аукционы по продаже имущества казны, торги по продаже права на заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества казны, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

3.2.3. По результатам проведения конкурсов или аукционов обеспечивает подготовку договоров купли-продажи, договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имущества казны и осуществляет контроль за выполнением покупателями условий договоров;

3.2.4. Заключает от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» без проведения конкурсов или аукционов договоры аренды, безвозмездного пользования, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества казны для поддержки социально значимой деятельности, и осуществляет контроль за выполнением условий таких договоров;

3.2.5. Организует и проводит работу по инвентаризации имущества казны;

3.2.6. Совместно с бухгалтерией администрации муниципального образования «Жигаловский район» оформляет документы о списании имущества казны;

3.2.7. Организует работу, связанную с проведением ремонта, реконструкцией, эксплуатацией, содержанием и охраной имущества казны.

3.3. Функции Отдела по организации приема имущества из государственной собственности в муниципальную собственность муниципального образования «Жигаловский район» и передачи имущества из муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район» в государственную собственность:

3.3.1. Взаимодействует с органами государственной власти Российской Федерации и Иркутской области по вопросам имущественных отношений;

3.3.2. Представляет интересы администрации муниципального образования «Жигаловский район» по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом в органах государственной власти, в том числе в судебных органах;

3.3.3. Осуществляет действия по принятию имущества в муниципальную собственность из государственной собственности Российской Федерации и государственной собственности Иркутской области, а также по передаче имущества из муниципальной собственности в государственную собственность Российской Федерации и государственную собственность Иркутской области в связи с разграничением полномочий между федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Иркутской области и органами местного самоуправления.

3.4. Функции Отдела по осуществлению контроля за эффективным и целевым использованием муниципального имущества муниципального образования «Жигаловский район», закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями муниципального образования «Жигаловский район»:

3.4.1. Заключает от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» договоры о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества казны и осуществляет контроль за выполнением условий таких договоров в установленном порядке;

3.4.2. Рассматривает вопросы об изъятии излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями либо приобретенного муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными учреждениями за счет средств бюджета муниципального образования «Жигаловский район»;

3.4.3. Участвует в балансовых комиссиях, по результатам работы которых определяются итоги финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений за отчетный период;

3.4.4. Готовит документы о согласовании сделки с муниципальным имуществом, закрепленным за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями;

3.4.5. Согласовывает перечни особо ценного движимого имущества муниципальных автономных или бюджетных учреждений;

3.4.6. Обеспечивает принятие мер в случае нарушения муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными учреждениями порядка использования и распоряжения муниципальным имуществом;

3.4.7. Осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными учреждениями.

3.4.8. Совместно с муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями оформляет документы о списании имущества, закрепленного закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными учреждениями.
3.5. Функции Отдела по осуществлению контроля за целевым использованием муниципального имущества муниципального образования «Жигаловский район», предоставленного юридическим и физическим лицам во временное владение и (или) пользование, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет муниципального образования «Жигаловский район» арендной платы:

3.5.1. Осуществляет контроль за целевым использованием и сохранностью муниципального имущества, предоставленного по договору аренды, безвозмездного пользования, иным договорам;

3.5.2. Совместно с бухгалтерией администрации муниципального образования «Жигаловский район» производит начисление арендной платы по договорам аренды, осуществляет администрирование доходов от арендной платы и контроль за ее своевременным внесением, обеспечивает взыскание задолженности по арендной плате и пене, взыскание неосновательного обогащения;

3.5.3. Осуществляет контроль за соблюдением арендатором (ссудополучателем) условий договора.

3.6. Функции Отдела по разработке и реализации программ приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»:

3.6.1. Разрабатывает ежегодные прогнозные планы (программы) приватизации муниципального имущества, организует их реализацию и представляет отчеты о результатах приватизации;

3.6.2. Осуществляет контроль за поступлениями в бюджет муниципального образования «Жигаловский район» средств от приватизации муниципального имущества.

3.7. Функции Отдела по управлению жилищным фондом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»:

3.7.1. Осуществляет учет муниципального жилищного фонда;

3.7.2. Осуществляет приватизацию муниципального жилищного фонда;

3.7.3. Организует работу по приобретению жилых помещений в муниципальную собственность;

3.7.4. Осуществляет порядок предоставления жилых помещений по договорам социального найма и жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма служебного помещения;

3.7.5. Заключает от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» договоры социального найма жилого помещения и договоры найма служебного помещения;

3.7.6. Осуществляет муниципальный жилищный контроль.

3.8. Функции Отдела по обеспечению государственной регистрации прав на имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»:

3.8.1. Обеспечивает проведение государственной регистрации прав на имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район»;

3.8.2. Осуществляет действия по оформлению имущественных прав муниципального образования «Жигаловский район» на бесхозяйное имущество.

3.9. Функции Отдела по участию в создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений Жигаловского района:

3.9.1. Участвует в создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений в рамках полномочий, предоставленных Отделу муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район»;

3.9.2. Согласовывает уставы муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений и вносимые в них изменения и дополнения;

3.9.3. Осуществляет закрепление муниципального имущества за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления.

3.10. Функции Отдела по обеспечению управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в отношении земельных участков, расположенных на территории сельского поселения, входящего в состав муниципального образования «Жигаловский район», и земельных участков, расположенных на межселенных территориях муниципального образования «Жигаловский район»:

3.10.1. Осуществляет действия по ведению учета земельных участков, находящихся в муниципальной собственности; 
3.10.2. Обеспечивает процедуру оформления документов о предоставлении земельных участков на соответствующем праве;

3.10.3. Обеспечивает подготовку, заключение, изменение, расторжение, прекращение договоров купли-продажи, аренды земельных участков или договоров безвозмездного пользования, ведет учет указанных договоров, осуществляет контроль за исполнением условий данных договоров;

3.10.4. Организует и проводит торги по продаже земельных участков, торги по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков;

3.10.5. Совместно с бухгалтерией администрации муниципального образования «Жигаловский район» производит начисление арендной платы по договорам аренды земельных участков, осуществляет администрирование доходов от арендной платы, осуществляет контроль за ее своевременным внесением, обеспечивает взыскание задолженности по арендной плате и пене, взыскание неосновательного обогащения;

3.10.6. Осуществляет процедуру об установлении сервитута на земельные участки;

3.10.7. Осуществляет процедуру о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую;

3.10.8. Осуществляет регистрацию права муниципальной собственности на земельные участки в установленном законом порядке;

3.10.9. Участвует в мероприятиях по кадастровой оценке земель;

3.10.10. Осуществляет мероприятия по инвентаризации земельных участков;

3.10.11. Осуществляет изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков для муниципальных нужд, в том числе изъятие в судебном порядке неиспользуемых и используемых с нарушением действующего законодательства земельных участков;

3.11. Функции Отдела по защите имущественных интересов муниципального образования «Жигаловский район»:

3.11.1. Обеспечивает представительство в судах общей юрисдикции и арбитражных судах в качестве истца, ответчика, третьего лица, заинтересованного лица, заявителя, в интересах администрации муниципального образования «Жигаловский район» в пределах компетенции, установленной настоящим Положением;

3.11.2. Организует работу по обеспечению исполнения судебных решений по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

3.11.3. Рассматривает обращения граждан, юридических лиц по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

3.12. Функции Отдела в обеспечении предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

3.12.1. Осуществляет прием заявлений граждан о предоставлении субсидии с приложением необходимых документов и консультирование граждан по вопросам предоставления субсидий;

3.12.2. Осуществляет проверку полноты и достоверности, представленных заявителем сведений и документов;

3.12.3. Устанавливает право заявителя и совместно с ним проживающих членов его семьи на субсидию в соответствии с условиями предоставления субсидий;

3.12.4. Принимает решения о предоставлении субсидий или отказе в ее предоставлении и доводит принятое решение до граждан;

3.12.5. Принимает решение о приостановлении или прекращении предоставления субсидий и доводит принятое решение до граждан;

3.12.6. Осуществляет расчет и перерасчет размера субсидии;

3.12.7. Организует перечисления субсидии заявителю на его банковский счет или доставку иным способом;

3.12.8. Формирует в отношении каждого заявителя дела;

3.12.9. Формирует и предоставляет отчеты.

3.13. Функции Отдела в обеспечении проживающих на межселенной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством:

3.13.1. Осуществляет порядок признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3.13.2. Осуществляет порядок признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

3.13.3. Ведет в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

3.13.4. Ведет учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

3.13.5. Осуществляет предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3.13.6. Оформляет принятие в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;

3.13.7. Осуществляет признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

3.13.8. Осуществляет иные вопросы, отнесенные к полномочиям органов местного самоуправления в области жилищных отношений Конституцией Российской Федерации, настоящим Кодексом, другими федеральными законами, а также законами соответствующих субъектов Российской Федерации.

3.14. Функции Отдела в обеспечении организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального образования «Жигаловский район»:

3.14.1. Осуществляет муниципальное регулирование транспортного обслуживания населения с привлечением перевозчиков независимо от организационно-правовых форм, формы собственности;

3.14.2. Осуществляет формирование и ведение реестра муниципальных маршрутов.
3.14.3. Осуществляет порядок установления, изменения и отмены муниципальных маршрутов регулярных перевозок.

3.14.4. Разрабатывает и реализует мероприятия (программу) по развитию транспортного обслуживания.
3.14.5. Осуществляет согласованность действий в формировании маршрутной сети, расписания движения, качественном обслуживании и обеспечении безопасной перевозки пассажиров по маршрутам регулярных перевозок в пригородном и междугородном сообщении автомобильным транспортом (кроме перевозок по заказам и перевозок легковыми такси).

3.15. Функции Отдела по осуществлению реализации мероприятий по развитию и повышению надежности объектов жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования «Жигаловский район», в порядке и в пределах полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район»:
3.15.1. Осуществляет организацию подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к отопительному периоду;

3.15.2. Разрабатывает и реализует муниципальную программу по развитию и повышению надежности объектов жилищно-коммунального хозяйства;
3.15.3. Оформляет отчеты по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства к отопительному периоду и прохождению отопительного периода.

3.16. Выполняет иные функции для решения возложенных на Отдел задач, в порядке и в пределах полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район».

4. Права и обязанности Отдела

4.1. Для осуществления возложенных на него задач и функций Отдел имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации муниципального образования «Жигаловский район», муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, органов местного самоуправления муниципальных образований и других организаций (независимо от их организационно - правовой формы) сведения, а также информационные, аналитические, справочные и иные документы и материалы, необходимые для своевременного и качественного исполнения функций, отнесенных к компетенции Отдела;

4.1.2. Разрабатывать мероприятия и вносить предложения мэру муниципального образования «Жигаловский район», руководителям структурных подразделений администрации муниципального образования «Жигаловский район» по решению вопросов, отнесенных к компетенции Отдела;

4.1.3. Разрабатывать и представлять мэру муниципального образования «Жигаловский район» правовые акты, программы по вопросам приватизации, управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными участками;

4.1.4. Участвовать в совещаниях, семинарах конференциях, круглых столах, а также создавать комиссии по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, с привлечением специалистов администрации муниципального образования «Жигаловский район» и иных организаций;

4.1.5. Пользоваться информационными базами, банками данных администрации муниципального образования «Жигаловский район», а также создавать собственные базы данных, пользоваться компьютерной, копировальной техникой;

4.1.6. Согласовывать проекты муниципальных правовых актов администрации муниципального образования «Жигаловский район», правовых актов структурных подразделений администрации муниципального образования «Жигаловский район» в пределах своей компетенции;

4.1.7. Заключать от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» договоры аренды и безвозмездного пользования муниципального имущества;

4.1.8. Направлять обязательные к исполнению требования, поручения по вопросам, относящиеся к компетенции Отдела;

4.1.9. Принимать в пределах своей компетенции меры по устранению нарушений законодательства Российской Федерации и правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Жигаловский район» в области управления и распоряжения муниципальным имуществом, использования земельных участков;

4.1.10. Проводить проверки использования и сохранности муниципального имущества;

4.1.11. Проводить проверки соблюдения контрагентами условий заключенных договоров в отношении муниципального имущества, при обнаружении нарушений договоров - привлекать к ответственности пользователей в соответствии с условиями договоров либо прекращать договоры;

4.1.12. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район».

4.2. Отдел обязан:

4.2.1. Вести учет муниципального имущества, сделок с ним и заключенных в отношении такого имущества договоров;

4.2.2. Осуществлять контроль за целевым использованием муниципальными предприятиями и учреждениями, а также иными юридическими и физическими лицами переданного им муниципального имущества на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, другом праве;

4.2.3. Представлять отчеты по результатам своей работы;

4.2.4. Представлять и защищать имущественные интересы муниципального образования «Жигаловский район» в органах государственной власти, в том числе в судебных органах, иных организациях в порядке и способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации, Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район»;

4.2.5. Осуществлять свою деятельность и выполнять иные действия, связанные с исполнением задач и функций, определенных настоящим Положением, а также нести обязанности, установленные законодательством Российской Федерации, правовыми актами Иркутской области, муниципального образования «Жигаловский район», регулирующими имущественные и земельные правоотношения.

5. Организация деятельности
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» (далее - начальник Отдела).

На должность начальника Отдела назначается лицо, соответствующее установленным муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район» квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей. 

5.2. Начальник Отдела находится в непосредственном подчинении мэра муниципального образования «Жигаловский район» и первого заместителя мэра муниципального образования «Жигаловский район». 
5.3. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации муниципального образования «Жигаловский район».

5.4. Начальник Отдела:

- осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, обеспечивая выполнение его задач и функций, определенных настоящим Положением;

- без доверенности представляет Отдел во всех органах и организациях, взаимодействует с органами местного самоуправления поселений, предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами;

- распределяет должностные обязанности между работниками Отдела, согласовывает должностные инструкции;

- осуществляет контроль за выполнением должностных обязанностей работниками Отдела;

- вносит предложения мэру муниципального образования «Жигаловский район» о применении мер поощрения, дисциплинарной ответственности к работникам Отдела;

- обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины работниками Отдела;

- заключает в пределах своей компетенции от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» договоры, соглашения, контракты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район»;

- осуществляет в пределах своей компетенции прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений;

- вносит предложения мэру муниципального образования «Жигаловский район» о назначении, переводе и освобождении от должности сотрудников Отдела;

- выполняет иные функции, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Жигаловский район».

5.5. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением администрации муниципального образования «Жигаловский район» по представлению начальника Отдела.

5.6. Во время отсутствия начальника Отдела его полномочия осуществляет уполномоченное лицо на основании распоряжения администрации муниципального образования «Жигаловский район».

5.7. Координацию и контроль за деятельностью Отдела осуществляет первый заместитель мэра муниципального образования «Жигаловский район».
6. Ответственность

6.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел настоящим Положением задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушениям прав и законных интересов граждан.

6.2. Начальник Отдела и работники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о труде и муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей.

6.3. Начальник Отдела и работники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за неисполнение обязанностей, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, предусмотренных законодательством о противодействии коррупции.

Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом 

администрации муниципального образования «Жигаловский район»                           А.П. Жучёв

