
Администрация муниципального
образования «Тараса»

Фонд № Р-22 
ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2015 год

УТВЕРЖДАЮ

/ Лд^н
\

Глава администрации 
муниципального образования

А.М. Таряшинов 
2017 г.

№
пп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол
ичес
тво
лист
ов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6
Руководство

16̂  01-07 Постановления №№ 1-147
администрации
муниципального образования
«Тараса» по основной
деятельности и документы к 12 января 2015
ним 30 декабря 2015 466

165 01-08 Распоряжения №№ 1-28
администрации
муниципального образования 
«Тараса» по основной t 
деятельности и документы к 11 февраля 2015 
ним 24 декабря 2015 43

16£ 01-09 Протоколы №№ 1-5 сходов 05 февраля 2015
граждан за 2015 год 10 декабря 2015 6

16Т 01-18 Соглашения по передаче 
полномочий между
администрацией 
муниципального образования 
«Боханский район» и
администрацией
муниципального образования 12 января 2015 
«Тараса» 02 марта 2015 12

Организационно
контрольная работа

165 01-04 Паспорт муниципального
образования за 2015 год 2015 6



1 2 3 4 5 6
169 Список населённых пунктов 

входящих в состав поселения 
на 01.01.2016 года 2015 1

170 План работы администрации на 
2015 год 2015 5

07-14
Финансовая работа

Утверждённое штатное
расписание администрации 
муниципального образования 
«Тараса» и муниципального 
бюджетного учреждения
культуры муниципального 
образования «Тараса» на 2015
год 2015 14

M Z  07-23 Соглашение о предоставлении 
в 2015 году субсидий из 
областного бюджета бюджетам 
городских округов и поселений 
Иркутской области в целях 
софинансирования расходов, 
связанных с реализацией 
мероприятий перечня проектов
народных инициатив 29 июня 2015 7

173> 07-01 Годовой утверждённый
бюджет муниципального
образования «Тараса» на 2015
год 2015 18

17  ̂ 07-03 Годовой отчёт об исполнении 
бюджета муниципального 
образования «Тараса за 2015 
год 2015 5

В данный раздел описи внесено 11 (одиннадцать) дел с № 152 по № 172 

Зам главы
администрации уф? Бадагуев Р.Н.
«33 » i 2017г. '



Администрация муниципального
образования «Тараса»

Фонд № Р -^
ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ 
Глава администрации 
муниципального образования 

а»,
А.М. Таряшинов

а 2018 г.

№№
п/п

Индек
с

дела

--------------------------------------^

Заголовок дела ;
Крайние даты

Кол-во
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6
Руководство

173 01-05 Изменения в Устав 
муниципального образования

10 марта 2016 
15 ноября 2016 14

174 01-07 Постановления №№ 1 -  89 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

14 января 2016
15 июня 2016 246

175 01-07 Постановления №№ 90-99 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

15 июня 2016 
23 июня 2016 99

176 01-07 Постановления №№ 100-174 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

23 июня 2016 
29 декабря 2016 242

177 01-08 Распоряжения №№ 1-36 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

11 января 2016 
29 декабря 2016 56

178 01-10 Соглашения по передаче 
полномочий между 
администрацией 
муниципального образования 
«Боханский район» и 
администрацией 
муниципального образования 
«Тараса» 11 января 2016 7



1 2 3 4 5 6
179 01-09 Протоколы №№ 1 -6 схода 

граждан, публичных 
слушаний

10 февраля 2016 
9 ноября 2016 8

180 Протокол № 1 -2 заседаний 
административного совета 
слушаний

10 марта 2016 
28 декабря 2016 4

181

Организационно контрольная 
работа

Годовые планы работ 
администрации, на 2016 год 2016

182 Г одовые отчеты о работе 
администрации за 2016 год 2016

183 07-14

184 07-23

185 07-01

186 07-25

Финансовая работа

Утвержденное штатное 
расписание администрации 
на 2016 год

Соглашение о 
предоставлении и 
расходовании субсидий из 
областного бюджета для 
реализации мероприятий 
перечня проектов народных 
инициатив

Г одовой утвержденный 
бюджет муниципального 
образования на 2016 год

Лимиты 
обязательств 
за 2016 год

бюджетных
администрации

2016

26 мая 2016

2016

2016

187 07-26 Реестр расходных
обязательств
муниципального образования 
за 2016 год

4

7

11

6

31

2

2016 2



1 2 3 4 5 6

188 07-03 Годовой отчёт об исполнении 
бюджета муниципального 
образования и пояснительная 
записка за 2014 год 2016 4

189 07-27 Г одовой бухгалтерский отчет 
(баланс) за 2016 год 2016 8

В данный раздел внесено \У-{С£Н  наддать) дел с № 173 по № 180

Заместитель главы 
администрации Бадагуев Р.Н.

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭК администрации 
муниципального образования 
«Тараса»
от 27.03.2018 г. № 1

КАНЦЕЛЯРИЯ Щ

Протокол ЭК архивного 
агентства Иркутской области

\^бт ОТ-Рб № 5
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Предисловие к описи № 1 дел постоянного 
хранения администрации муниципального 
образования «Тараса» за 2016 год. 
27.03.2018 г.

В течение 2016 года изменений в наименовании, подчиненности, 
структуре, функциях основных направлениях деятельности администрации 
муниципального образования «Тараса» не произошло. Также не произошло 
изменений в составе документов, формировании дел и их систематизации

В 2018 году администрацией муниципального образования «Тараса» 
проведено упорядочивание документов за 2016 год. Полнота состава и 
качество обработки документов, включенных в опись, проверены. 
Документы в количестве 17- ед.хр. включены в опись в соответствии с 
Номенклатурой дел. Опись составлена по функционально-хронологическому 
принципу.

В соответствии с Инструкцией по делопроизводству в раздел описи 
«Руководство» включены:

1) дела о внесении изменений в Устав МО «Тараса», постановления и 
распоряжения администрации по основной деятельности. В них отражена 
вся работа администрации.

2) соглашения по передаче полномочий между администрацией 
муниципального образования «Боханский район» и администрацией 
муниципального образования «Тараса».

3) протоколы сходов граждан со следующими повестками дняюб 
утверждении плана работы администрации, , об утверждении народных 
инициатив.

4) Протоколы постоянно-действующих комиссий при администрации 
административного Совета.

В раздел описи «Организационно контрольная работа» включены 
годовые планы и отчеты администрации за 2016 год.

В разделе описи «Финансовая работа» отражена финансово
бухгалтерская работа администрации, а именно: утвержденные штатные 
расписания, соглашение о предоставлении и расходовании субсидий из 
областного бюджета для реализации мероприятий перечня проектов 
народных инициатив, годовой утвержденный бюджет и отчет об исполнении 
бюджета за 2016 год,.

В опись не включены следующие документы постоянного хранения:
- журнал регистрации постановлений администрации муниципального

образования «Тараса», так он ведется в электронном виде, затем
предоставляется в прокуратуру Боханского района;

- журнал регистрации распоряжений администрации муниципального
образования «Тараса», так он ведется в электронном виде, затем
предоставляется в прокуратуру Боханского района;



- соглашение «О мерах по повышению эффективности использования 
бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых 
доходов местного бюджета», так как данное соглашение в 2016 году не 
подписывалось;

- годовые планы и отчет Совета сельских женщин (не составлялись);
Документы, включенные в опись обработаны в соответствии с

Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях (М.,2015), в результате чего составлена 
Опись № 1 на 14 дел.

Предисловие составил:
Заместитель главы администрации 
муниципального образования «Тараса», 
ответственный за архив

27 марта 2018 г.

Согласовано:
Г лава администрации 
муниципального образования «Тараса»

12 февраля 2018 г.


