РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МАМСКО-ЧУЙСКИЙ РАЙОН

ВИТИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
   20.11.2016                                                                                                                 №26
Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной  услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010г.«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом РФ, администрация  Витимского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства», согласно приложению.
2.Настоящее постановление подлежит  опубликованию  в бюллетене нормативных правовых актов «Витимский вестник» и на официальном сайте администрации Витимского городского поселения. 


Глава Витимского
 
городского поселения                                                              Н.В.Балуткин 

Приложение 1

к Постановлению администрации

района от 20.11.2016 г. № 26
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги:
«Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства»

1.Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства» (далее–Регламент) определяет порядок организационного и документационного обеспечения работы с заявителями (физическими или юридическими лицами), обратившимися за внесением изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории Витимского городского поселения.

1.2 Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями соответствующих объектов, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги:

«Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по экономической политике администрации Витимского городского поселения(далее- уполномоченный орган).

Место нахождения:
График работы специалистов: 
понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Почтовый адрес для направления корреспонденции:666830, Иркутская область, Мамско – Чуйский район, п. Витимский, ул. Советская, 13
Справочный телефон 89501369660
Официальный сайт vitimskiy.mo38.ru 

Заявители по вопросам предоставления муниципальной услуги вправе обращаться к:

-главе Витимского городского поселения;

-специалистам уполномоченного органа;
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства;
отказ о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:

в течение 10 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие основные этапы:

1) срок рассмотрения заявления и принятия решения;

2) подготовка уведомления о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

3) выдача уведомления о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями следующих нормативных правовых актов:

-Градостроительный кодекс Российской Федерации ;
-Федеральный закон от 6 октября 2003 г.№131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Постановление Правительства РФ от 29.12.2005г. №840"О форме градостроительного плана земельного участка" 

Приказ Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006г. № 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" 
-Устав Витимского городского поселения;
- настоящий Регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Для внесения изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства заявитель направляет заявление о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство (приложение №1 к административному регламенту).

2.6.1. К указанному заявлению заявитель прилагает следующие документы:
-оригинал ранее выданного разрешения на строительство

-правоустанавливающие документы (для внесения изменений в наименование застройщика);

-постановление об образовании земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела

-Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела

-копия откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);

-положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации  (для объектов капитального строительства, определенных ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

-постановление об изменении адреса объекта капитального строительства (для внесения изменений в адрес).
Форму заявления заявитель может получить в уполномоченном органе в форме электронного документа.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном порядке.

Несоответствие представленных документов следующим требованиям:

-тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

-фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, поправок, помарок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы должны быть написаны пастой черного или синего цвета, не допускается заполнение документов карандашом;

-документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1)обнаружено отсутствие документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

2)обнаружено несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае внесения изменений в  разрешение на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям:

3)обнаружено несоответствие представленных документов  требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги;

3) удобное территориальное расположение.

4)профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

5) высокая культура обслуживания заявителей;

6) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления услуги в электронной форме:

Предоставление результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- консультирование;

- прием документов;

- принятие решения;

- выдача уведомления о внесении (об отказе во внесении) изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3.2. Консультирование:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

Консультации могут предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

При личном приеме физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

От имени физических лиц могут действовать представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Руководители представительств и филиалов юридического лица действуют на основании, выданной руководителем юридического лица доверенности.

3.2.2. Специалист в рамках процедур предоставляет информацию в следующем объеме:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- время приема документов;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

При ответе на телефонные звонки и устные обращения, специалисты обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке приема заявителя.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3.2.3. Общий срок выполнения административных процедур по консультированию составляет:

При консультировании при личном обращении, по телефону-не более 15 минут;

При консультировании по письменным и электронным обращениям обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего обращение.

3.3.Прием документов:

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем или его уполномоченным представителем (далее – заявитель) заявления установленного образца (Приложение 1 к Регламенту).

На заявлении ставится дата поступления и входящий номер.

По желанию заявителя указанные сведения предоставляются заявителю для самостоятельного контроля.

Резолюцию по рассмотрению заявления главой Витимского городского поселения в течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления.

.Максимальный срок выполнения административной процедуры (в части приема и регистрации документов 20 минут.

3.4.Рассмотрение заявления и принятие решения по существу:
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление документов к специалисту в соответствии с данной резолюцией.

3.4.2.Специалист, ответственный за рассмотрение заявления:

1)проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, согласно требований пункта 2.6.1;

2)проводит проверку оформления заявления в соответствии с приложением № 1 к Регламенту;

3)проводит проверку на отсутствие в заявлении и прилагаемых дополнительно к заявлению документах неоговоренных исправ​лений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их со​держание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также записей, выпол​ненных карандашом;

4)проводит проверку проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае внесения изменений в разрешение на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

По итогам проверки предоставленных документов  в течение трех дней ответственный исполнитель готовит:

-уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство  в случае отсутствия фактов, перечисленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента;

-уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на  строительство, с указанием причин отказа в случаях наличия фактов, перечисленных в  пунктах 2.8 настоящего административного регламента.

На проекте уведомления специалист ставит дату, указывает фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), должность, визирует проект.

Проект подлежит согласованию с главой Витимского городского поселения.

Проект готовится за подписью главы Витимского городского поселения. 
Лица, ответственные за согласование проекта, должны поставить на проекте дату, указать должность, фамилию, имя, отчество (последнее указывается при наличии), поставить подпись. Отказ в согласовании проекта должен быть мотивирован. Срок согласования проекта каждым специалистом не должен превышать 2-х рабочих дней.

При отказе в согласовании проекта специалист, готовивший проект, должен в течение 1 рабочего дня устранить все выявленные нарушения и представить проект уведомления повторно. Повторный срок согласования – в течение 1 рабочего дня.

В случае несогласия специалиста с мотивированным отказом в согласовании он вправе представить проект с пояснительной запиской непосредственно главе Витимского городского поселения для разрешения спорной ситуации в течение 1 рабочего дня со дня предоставления такого обращения.

Подписанное главой Витимского городского поселения уведомление о (об отказе внесения) внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства направляется заявителю или вручается лично при условии наличия готового документа в момент обращения заявителя.

Максимальный срок выполнения всей административной процедуры – 10 дней со дня получения от заявителя заявления.

Предоставление результата предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

по почте, лично;

по почте–направляется почтовым отправлением по адресу, указанном в заявлении;

лично–в уполномоченном органе .

Максимальный срок выполнения всей административной процедуры – 30 календарных дней со дня получения от заявителя заявления.

3.4.4.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к Регламенту.

3.4.5.Заявители могут осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления муниципальной услуги (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде) по адресу в сети «Интернет»:www.gosuslugi.ru.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет глава Витимского городского поселения.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на нарушения их прав в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.Специалисты, ответственные за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, а также за полноту и качество выполнения действий в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц отдела закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3.Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на главного специалиста по управлению муниципальным имуществом. 
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1.Заявитель может обратиться с заявлением и жалобой (далее также - обращение) к главе Витимского городского поселения на решения и действия (бездействие) органа, предоставившего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.Обращения заявителей не могут направляться должностным лицам, муниципальным служащим, чьи действия обжалуются для рассмотрения и (или) ответа.

5.3.В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.4.Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме, в форме электронного сообщения или в форме устного личного обращения.

Обращение направляется в письменном виде на адрес: 666830, Иркутская область, Мамско – Чуйский район, п. Витимский, ул. Советская, 13; 
Обращение может быть направлено по электронной почте по адресу: vitimskiy@mail.ru
5.5. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Витимского городского поселения направляется в течение семи рабочих дней со дня регистрации в орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения, а также с выдачей ответа заявителю, разъясняющего порядок обращения в соответствующие органы.

5.6.Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме:

Обращение должно содержать:

-полное наименование обратившегося юридического лица; Ф. И.О. – физического лица, отчество указывается при наличии;

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

-подпись заявителя.

5.6.1.Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с момента поступления в администрацию Витимского городского поселения. 
5.6.2.По результатам рассмотрения обращения главой Витимского городского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя - получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.
5.6.3.В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

при отсутствии сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилии, имени, отчестве физического лица (отчество должно указываться при наличии), подписи, наименование юридического лица, почтового адреса для ответа);

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи обращение остается без рассмотрения, а гражданину, направившему обращение, разъясняется о недопустимости злоупотребления правом;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу). О решении прекратить переписку уведомляется заявитель, направивший обращение;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» глава Витимского городского поселения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

5.7. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения:

5.7.1. Личный прием осуществляется в приемные дни 

5.7.2. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.
В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.7.3. В случае если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Максимальное время личного приема – 15 минут.

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства»

Форма
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
Главе администрации

Витимского городского поселения 

____________________________________

от ____________________________________

(ФИО - для физического лица или его
представителя, наименование организации – для юридических лиц, данные документа, подтверждающего
полномочия представителя)
контактный телефон:

__________________________________

адрес для корреспонденции:

__________________________________

__________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

Данные о заявителе физическом лице:
1. Паспортные сведения (или сведения иного, удостоверяющего личность документа): _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

паспортные сведения (или сведения иного, удостоверяющего личность документа) указываются на основании документов, удостоверяющих личность, выданных страной, гражданином которой является заявитель, и включают в себя - сведения об имени, фамилии, отчестве (при наличии), годе рождения, месте жительства физического лица, дате и органе, выдавшем документ, удостоверяющий личность, номере (серии) документа
2. Данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя(заполняется только индивидуальными предпринимателями):_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя предоставляются на основании выданного налоговым органом свидетельства государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; - ИНН, дата, номер документа, наименование налогового органа

Данные о заявителе юридическом лице:

1. Данные о государственной регистрации юридического лица:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

данные о государственной регистрации юридического лица предоставляются на основании выданного налоговым органом свидетельства государственной регистрации юридического лица в налоговом органе по месту нахождения - адрес местонахождения (юридического и фактического), идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, должности и фамилии руководителей и главного бухгалтера, номер, дата свидетельства о государственной регистрации юридического лица в налоговом органе, наименование налогового органа

В соответствии с требованиями статьи 51 Градостроительного кодекса РФ прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства
______________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается номер разрешения на строительство (реконструкцию), наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) – индивидуальный жилой дом, 1 этап строительства завода и т. д. и. т.п. в соответствии с проектом, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

На земельном участке по адресу:
________________________________________________________________
 / район, поселение, населенный пункт, улица, номер участка/

________________________________________________________________

площадью ______________________кв. м, 

кадастровый № _________________________

В связи с тем, что __________________________________________________

/указать причину внесения изменений/

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

1. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

2. Опись документов, подтверждающие необходимость внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) на ________ листах.

_______________ ___________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

(для юридических лиц)
«______» _________________ 20 ___г

Форма
описи материалов, предоставленных для внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства
Опись материалов, представленных для внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства

Заявитель обязан приложить к заявлению следующие документы:

	№ п/п
	Перечень документов для внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства
	Наименование и реквизиты предоставляемого документа
	Кол-во листов
	Копия документа представлена

на электронном носителе

(ставится галочка – при наличии, а при отсутствии - крестик)
	Копия документа представлена на бумажном носителе

(ставится галочка при наличии, а при отсутствии – крестик)

	1
	Оригинал ранее выданного разрешения на строительство
	
	
	
	

	22
	Правоустанавливающие документы (для внесения изменений в наименование застройщика);
	
	
	
	

	33
	Постановление об образовании земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела
	
	
	
	

	44
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела
	
	
	
	

	5
	Копию откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);
	
	
	
	

	66
	Положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации  (для объектов капитального строительства, определенных ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
	
	
	
	

	77
	Постановление об изменении адреса объекта капитального строительства (для внесения изменений в адрес).
	
	
	
	


_______________ ___________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)
М.П.

(для юридических лиц)
 «______» _________________ 20 ___г

Приложение 2 к Административному 

регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Внесение изменений в разрешение 

на строительство (реконструкцию) объектов 

капитального строительства»

Форма
уведомления о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
Кому:

_________________________

_________________________

________________________

(наименование застройщика 

(фамилия, имя, отчество - для граждан, 

полное наименование организации - для юридических лиц), 

его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих внесение изменений в разрешения на строительство (реконструкцию)), 

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

уведомляет о внесении изменении в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются причины внесения изменений, реквизиты разрешения на строительство (реконструкцию), наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)

Изложить:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование строк разрешения на строительство (реконструкцию) в соответствии Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 01.01.01 г. N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" куда вносятся изменения)

_______________________________________ _________________________

должность уполномоченного 

(подпись) 

(расшифровка подписи)

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

М. П. "___"_____________20___г.

Приложение 3 к Административному 

регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Внесение изменений в разрешение 

на строительство (реконструкцию) объектов 

капитального строительства»

Форма
уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
Кому:

_________________________

_________________________

________________________

(наименование застройщика 

(фамилия, имя, отчество - для граждан, 

полное наименование организации - для юридических лиц),

 его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
Об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих внесение изменений в разрешения на строительство (реконструкцию))

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

уведомляет об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства:

______________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются причины отказа внесения изменений, реквизиты разрешения на строительство (реконструкцию), наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции) расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)

________________________________________________________________

(должность уполномоченного (подпись) (расшифровка подписи)

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

М. П.






 "___"_____________20___г.
Приложение 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	










Прием и регистрация заявлений на имя главы Витимского городского поселения с пакетом документов для внесения изменений в разрешение на строительство








Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство  








Регистрация уведомления о внесении(об отказе от внесения) изменений в разрешение на строительство и направление заявителю 





Глава подписывает уведомление о  внесении изменений в разрешение на строительство








Принятие решения о внесении изменений  внесении(об отказе от внесения) изменений в разрешение на строительство .Заполнение уведомления о внесении (об отказе от внесения)изменений в разрешение на строительство (реконструкцию)











