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Городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

                                       № 30-2 (648) от 03.08.2023 года 

Дополнительно информируем: ___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги «Предварительное согласование предоставление земельного участка», а также в судебном порядке. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от  28.07.  2023 г. N  436 

 
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  
«Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности» на 
территории муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 11.02.2011 г. № 40 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», админи-
страция муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и 

(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 
разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» от 13.05.2015 г. № 269 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель или земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»   П.Н. Березовский 
 

 

О профилактике нарушений пожарной безопасности среди детей 
 
Детская шалость с огнем общеизвестна. Научить детей различать огонь добрый и злой, созидающий и разру-

шающий, помочь детям утвердиться в знаниях правил пожарной безопасности и предостеречь их от беды – задача 
взрослых. Нарушение правил пожарной безопасности несовершеннолетними детьми является правонарушением, а 
поэтому профилактика нарушений пожарной безопасности среди детей не может быть вне поля зрения.  
          

Обучение мерам пожарной безопасности с детского садика и начальной школы – это, по сути дела, ранняя 
общая профилактика правонарушений в области пожарной безопасности. Это очень ответственный момент, когда 
подрастающее поколение может осознать социальную значимость обеспечения пожарной безопасности.  
Анализ причин пожаров от детской шалости с огнем показывает, что они часто вызваны отсутствием у детей навы-
ков осторожного обращения с огнем, недостаточным контролем за их поведением, а в ряде случаев неумением ор-
ганизовывать досуг детей.  
       

По закону ответственность за пожар, возникший в результате игры детей с огнем, несут родители, они будит 
возмещать ущерб, причиненный пожаром.  
О том, что пожар легче предупредить, чем потушить слышали многие, но, к сожалению, соблюдают это правило 
далеко не все. При этом очень важно соблюдать основные правила пожарной безопасности и не допускать необду-
манных поступков, которые могут быть опасны для тебя и окружающих людей. Иногда взрослые вынуждены оста-
вить детей на какое-то время одних.  

 
Однако, прежде чем уйти из дома, необходимо поручить наблюдение за ребенком старшим детям или кому-

нибудь из взрослых. Особенно опасно оставлять детей одних в запертых квартирах. В случае пожара они не могут 
самостоятельно выйти из горящего помещения. Кроме того, спасаясь от огня и дыма, дети обычно прячутся в шка-
фах, под кроватями, столами. Отыскать детей в обстановке пожара дело нелегкое. В свои игры дети стараются вне-
сти элементы таинственности. Порой даже трудно предугадать, куда приведет детская фантазия в поиске мест для 
игр. Нередко игры проходят на чердаках и в подвалах. Таинственность и темнота требуют присутствия огня, и то-
гда ребята, не задумываясь о последствиях, могут развести костер там, где опасно даже зажечь спичку.  

 
Где и как дети проводят свой досуг, с кем они дружат, какими играми увлекаются? Во избежание трагедии 

все эти вопросы должны быть предметом постоянного внимания взрослых. Ребенок должен знать свой адрес и но-
мер пожарной охраны, чтобы при необходимости вызвать помощь. Инспектора проводят инструктажи, обучают, 
раздают памятки, но все эти меры бессильны там, где человек должен проявить личную ответственность за свою 
жизнь. Вопросы воспитания у детей чувства ответственности за шалости с огнем, к сожалению, нечасто волнуют 
взрослого человека.  

 
Дети удивительно доверчивы. Они точно знают, что мы, взрослые, непременно убережем их от всех бед и 

напастей. А действительно ли мы все делаем для того, чтобы оправдать такое доверие? Думаю, если спросить ро-
дителей, что вы говорили детям о правилах пожарной безопасности, многие отмахнутся: «В школу пойдут - там их 
и научат». Да, в школе их научат, но по статистике, наибольшее число детей погибает при пожарах в возрасте до 
пяти лет, то есть когда находятся под присмотром родителей или точней без их присмотра. За редким исключени-
ем, только экстремальная ситуация способна заставить задуматься о необходимых мерах предосторожности.  

 
Но мы обращаемся к тем родителям, в силах которых избежать трагедии. Пик детской шалости с огнем при-

ходится на весенне-летние месяцы – апрель-август. Это время летних каникул, когда дети, предоставленные сами 
себе, жгут сухую траву, тополиный пух, костры на улицах, в хозяйственных сараях, играют со спичками. Все это 
нередко заканчивается бедой.  
        

   Самым маленьким необходимо доступно объяснить, какую опасность представляет игра с огнем. Если в 
вашем доме все же произошел пожар, а дома находится малолетний ребенок, помните, что чаще всего дети прячут-
ся в шкаф, под кровать и т.п. Поэтому в первую очередь ищите их там.  

 
Уважаемые взрослые! Помните, что во многом дети подражают вам. Будьте сами предельно осторожны в 

общении с огнем и разъясняйте детям, какую опасность представляет шалость с огнем. Не забывайте, что ребенок, 
предоставленный сам себе, непроизвольно может стать виновником пожара. Не оставляйте детей без присмотра.  

Помните, что от Вас зависит жизнь Ваших детей!  
 

Н.Г. СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 
администрации г. Железногорска-Илимского 

 

  
государственных или муниципальных нужд в свя-
зи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции 
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Внимание: пожар! 
 
Большая часть пожаров происходит по вине людей. Основные причины это: 
-  неосторожное обращение с огнем, в основном при курении; 
-  нарушение эксплуатации печного отопления; 
-  нарушение правил монтажа и эксплуатации электрооборудования 
ПОМНИТЕ: пожар легче предупредить, чем потушить! 
Чаще всего гибель людей является следствием алкогольного опьянения виновников пожара. 
Что нужно делать, чтобы избежать пожара, уменьшить тяжесть его последствий: 
1. Следить за состоянием электропроводки и электроприборов: 
- не допускайте перегрузок электросети, включая электроприборы большой мощности или под-

ключения к одной розетке несколько электроприборов; 
- не используйте самодельные (кустарные) электроприборы (обогреватели); 
- не допускайте скрутки электропроводов; 
- не допускайте эксплуатацию электропроводов (кабеля) с поврежденной изоляцией; 
- не закрывайте электропроводку обоями, коврами и т.д.; 
- не пользуйтесь поврежденными розетками и выключателями. 
2. Соблюдать правила эксплуатации отопительных печей: 
- дымоходы и печи очищайте от сажи перед началом, а также в течение всего отопительного пери-

ода не реже одного раза в три месяца; 
- печь должна быть оборудована предтопочным листом из негорючего материала размером не ме-

нее 0,5 х 0,7 метра; 
- своевременно восстанавливайте штукатурно-окрасочный слой печи и дымовой трубы; 
- золу и шлак высыпайте только в отведенное безопасное место и проливайте водой. 
При эксплуатации печного отопления ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 
- оставлять без присмотра топящиеся печи, а также поручать надзор за ними малолетним детям; 
- применять для розжига печей бензин, керосин и другие легковоспла-меняющиеся жидкости; 
- топить углем, коксом и газом печи, не предназначенные для этих видов топлива; 
- размещать топливо и другие горючие материалы на предтопочном листе. 
3. Не курить в помещениях, особенно в алкогольном опьянении. 
Из-за пожаров остаются без крова десятки семей, гибнут люди, огнем уничтожаются материаль-

ные ценности на миллионы рублей. Из-за небрежности, преступной халатности страдают ни в чем непо-
винные люди, которые за считанные минуты лишаются годами нажитого имущества. Причиной этого 
является пренебрежение элементарными мерами пожарной безопасности.  

Не допустить пожар не так уж и сложно, нужно только соблюдать элементарные требования по-
жарной безопасности. 

 
Н.Г. СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 

администрации г. Железногорска-Илимского 

Памятка по антитеррору 

Современная жизнь полна опасных неожиданностей, которые создают угрозу здоровью и жизни людей. Наряду с 

чрезвычайными ситуациями природного, техногенного и биолого-социального характера, которые чаще всего возникают от 

случайного стечения обстоятельств, человечество периодически переживает трагедии, вызываемые умышленными, целена-

правленными действиями людей. Эти действия, всегда связанные с насилием, получили название терроризм. Понятие 

«терроризм» означает страх, ужас. 

Любой человек по стечению обстоятельств может оказаться заложником у преступников. При этом они, преступники, 

могут добиваться достижения любых целей. Во всех случаях ваша жизнь может стать предметом торга для террористов. За-

хват может произойти на транспорте, в учреждении, на улице, в квартире. 

Если вас взяли в заложники или похитили, рекомендуем придерживаться следующих правил поведения: 

самое главное: не поддавайтесь панике; 

не допускайте действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человече-

ским жертвам; 

переносите лишения, оскорбления и унижения, не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе; 

при необходимости выполняйте требования преступников, не противоречьте им, не рискуйте жизнью окружающих и 

своей собственной, старайтесь не допускать истерик и паники; 

Н.Г. СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 
администрации г. Железногорска-Илимского 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального об-

разования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
от  28.07.2023 г.  №  436 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на кото-
рые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории муниципаль-

ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) зе-
мельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не раз-
граничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» разработан в целях повышения качества и до-
ступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных участков в муници-
пальном образовании «Железногорск-Илимское городское поселение» 

Круг Заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели 

и юридические лица (далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении   муниципальной услуги 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)  (далее – ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа zhel-ilimskoe.mo38.ru; 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-

нального центра. 
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предоставлении муници-

пальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного орга-
на); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления  

муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 
решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме инфор-
мирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 
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Берегите жизнь детей от огня! 
 
Уважаемые взрослые! Не оставляйте детей без присмотра, убирайте спички туда, где они будут 

недоступны детям. Не оставляйте детей с теми, кто злоупотребляет алкоголем. Не разрешайте детям 
разжигать самостоятельно печь или газовую плиту. Научите их правилам поведения при пожаре, ес-
ли он возник.  

В первую очередь необходимо вызвать пожарную охрану по телефонам: 01, 101, 112 или по-
звать на помощь, например, выйдя на балкон. Нельзя выходить на задымленную лестничную клетку 
и пользоваться лифтом. Лучше приложить к лицу мокрую ткань и лечь на пол, там меньше дыма.  

Ни в коем случае не надо прятаться под кровать, в шкаф и другие подобные места. Пожарным 
будет сложно вас найти. Помните, что современный пожар сильно отличается от своего предка, бу-
шевавшего всего полсотни лет назад. Теперь он стал стремительней и жестче. Температура в очаге 
пожара достигает тысячи и более градусов.  

Берегите жизнь детей от огня!  
 

Н.Г. СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 
администрации г. Железногорска-Илимского 

 
 
 
Будьте осторожны с огнем! 
 
1. Своевременно ремонтируйте отопительные печи;  

         2. Очистите дымоходы от сажи не реже одного раза в 2 месяца;  
         3. Заделайте трещины в кладке печи и дымовой трубе песчано-глинистым раствором, оштукату-
рьте и побелите;  
         4. На полу перед топочной дверкой прибейте металлический лист размером 50*70 см.;  
         5. Не допускайте перекала отопительной печи;  
         6. Не растапливайте печь легко воспламеняющимися жидкостями;  
         7. Отремонтируйте электропроводку, неисправные выключатели, розетки;  
         8. Отопительные электрические приборы, плиты содержите в исправном состоянии подальше от 
штор и мебели на несгораемых подставках;  
         9. Не допускайте включение в одну сеть электроприборов повышенной мощности, это приводит 
к перегрузке в электросети;  
        10. Не применяйте самодельные электронагревательные приборы;  
        11. Не допускайте эксплуатацию ветхой электропроводки, заклеивания электропроводов обоями, 
не вешайте на провода различные предметы  
        12. Перед уходом из дома проверяйте выключение газового и электрического оборудования;  
        13. Будьте внимательны к детям, не оставляйте малышей без присмотра;  
        14. Курите в строго отведенных местах. Напоминаем, что курение в постели, особенно в нетрез-
вом виде, часто приводит к пожару, причина которого – непотушенный окурок;  
        15. Не складируйте около печи горючие материалы;  
        16. Не складируйте горючий материал (сено, солому, дрова и т.д.) в непосредственной близости 
от строений и линий электропередач;  
        17. Не пользуйтесь открытым огнем на чердаках, в кладовых, сараях;  
        18. желательно иметь в доме средства первичного пожаротушения (огнетушитель);  
        19. Не загромождайте проезды и подъезды к зданиям и сооружениям, а также к пожарным гид-
рантам и водоемам;  
        20. Установите в летний период около жилого дома емкость с водой.  
Действия в случае пожара:  
        1. При возникновении пожара немедленно вызовите пожарных по телефону «01», «101», «112». 
        2. Примите меры до прибытия пожарных машин к эвакуации людей, материальных ценностей и 
если возможно, то и к тушению пожара, отключите электроэнергию. 

 
Н.Г. СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 

администрации г. Железногорска-Илимского 
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Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое ре-
шение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоя-
щего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им пер-
сональных данных. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 
«Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предостав-
ляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помеще-
нии многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункцио-
нальным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным 
регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении  муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону по-
средством электронной почты. 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 Наименование муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности». 

Наименование органа власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муници-
пальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрация муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение». 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного 
реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

Федеральной службой регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственно-
го реестра недвижимости; 

Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, 
при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане  территории. 
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Антитеррор - это бдительность каждого гражданина! 
 
Сегодня террористическая угроза присутствует во всём мире. Нестабильность политической ситуации на Ближнем 

Востоке сказывается на безопасности граждан России, стран Европы и многих других. Участники различных террористиче-
ских организаций и бандформирований проникают на территорию государств всего мира с целью совершения терактов, ко-
торые влекут за собой большое количество смертей мирных жителей.  

Правоохранительные органы и спецслужбы постоянно работают над выявлением ячеек террористов. Но гражданские 
лица тоже должны быть бдительны и сообщать о любых подозрительных случаях. Это касается и бесхозных предметов, 
оставленных в людных местах. К ним нужно относиться с особым подозрением. Неизвестные свертки или сумки, лежащие 
на улице, в торговом центре, в транспорте или в здании школы, могут быть начинены взрывчатыми веществами. Необходи-
мо, не прикасаясь к этим предметам, немедленно сообщить о находке в МЧС и полицию.  

До прибытия сотрудников спецслужб необходимо предупредить сотрудников правоохранительных органов, патрули-
рующих данную территорию. Те же действия необходимо предпринять, если видите проволоку или шнур, лежащие или про-
тянутые в неподходящих местах. Провода, свисающие из багажника или кузова автомобиля, тоже должны насторожить.  

Уважаемые жители г. Железногорска-Илимского, администрация муниципального образования «Железногорск-
Илимского городского поселения» просит Вас проявлять бдительность, обращать внимание на все оставленные предметы, 
вызывающие подозрение. При обнаружении подозрительных предметов, просим Вас обращаться с данной информацией в 
полицию  по тел.: 02 или в единую  дежурную диспетчерскую службу по тел.: 3-23-30. 

 
Николай СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 

администрации г. Железногорска-Илимского 
Безопасность при пожаре 
 
Если Вы почувствовали запах дыма в квартире, первым делом определите его источник. Проверьте, Выключен ли газ 

на кухне. Посмотрите где дети, не балуются ли они со спичками. Если в Вашей квартире все в порядке, Выйдите на лестнич-
ную клетку и осмотритесь. Обязательно прикройте дверь, иначе дым повалит в квартиру. Если очаг возгорания находится 
ниже Вас, не спускайтесь вниз по лестнице. И ни в коем случае не пытайтесь воспользоваться лифтом. При пожаре лифт 
отключается и становится ловушкой. Вернитесь в квартиру и немедленно позвоните по телефону «01». Четко, без паники 
объясните причину Вызова пожарных, фамилию и имя, свой точный адрес, телефон, номер и код подъезда, а также удобную 
дорогу и варианты подъезда к Вам.  

Теперь Вам следует позаботиться о своей безопасности. Главная Ваша задача – предотвратить попадание дыма в квар-
тиру. Возьмите ветошь, разорвите ее на полоски и как следует смочите водой. Ножом или отверткой аккуратно заправьте 
скрученные жгутом мокрые полосы в щели между дверью и косяком. Старайтесь не оставлять пустого пространства. Пожар-
ные приезжают быстро, но добраться до квартиры бывает сложно, может пройти некоторое время. Не теряйте самооблада-
ние. Если Ваша дверь нагревается, поливайте ее водой. Прикройте все в квартире вытяжные и вентиляционные отверстия. 

 
Пожар в квартире 
Большинство пожаров происходит в жилых домах. Причины их практически всегда одинаковы - обветшавшие комму-

никации, неисправная электропроводка, курение в неположенных местах и оставленные без присмотра электроприборы.  
Если у вас или у ваших соседей случился пожар, главное - сразу же вызвать пожарную охрану. Если загорелся быто-

вой электроприбор, постарайтесь его обесточить, если телевизор - прежде всего, выдерните вилку из розетки или обесточьте 
квартиру через электрощит. Помните! Горящий телевизор выделяет множество токсических веществ, поэтому постарайтесь 
сразу же вывести из помещения людей. Накройте телевизор любой плотной тканью, чтобы прекратить доступ воздуха. Если 
это не поможет, через отверстие в задней стенке залейте телевизор водой. При этом старайтесь находиться сбоку: ведь кине-
скоп может взорваться. Проверьте, закрыты ли все окна и форточки, иначе доступ свежего воздуха прибавит огню силы. 
Если горят другие электрические приборы или проводка, то надо выключить рубильник, выключатель или электрические 
пробки, и после этого вызвать пожарных. 

Если пожар возник и распространился в одной из комнат, не забудьте плотно закрыть двери горящей комнаты - это 
помешает огню распространиться по всей квартире и лестничной площадке. Уплотните дверь мокрыми тряпками, чтобы в 
остальные помещения дым не проникал. В сильно задымленном пространстве нужно двигаться ползком или пригнувшись.  

Вопреки распространенному мнению, тушить огонь простой водой - неэффективно. Лучше всего пользоваться огнету-
шителем, а при его отсутствии - мокрой тканью, песком или даже землей из цветочного горшка. 

Если вы видите, что ликвидировать возгорание своими силами не удается, немедленно уходите. Возьмите документы, 
деньги и покиньте квартиру через входную дверь. Если путь к входной двери отрезан огнем и дымом - спасайтесь через бал-
кон. Кстати, самые безопасные места в горящей квартире - на балконе или возле окна. Здесь пожарные найдут вас быстрее! 
Только оденьтесь потеплее, если на улице холодно. Открывайте дверь на балкон осторожно, поскольку пламя от большого 
притока свежего воздуха может усилиться. Не забудьте плотно закрыть дверь балкона за собой. Постарайтесь перейти на 
нижний этаж (с помощью балконного люка) или по смежному балкону к соседям. Но помните: крайне опасно спускаться по 
веревкам, простыням и водосточным трубам. Тем более не следует прыгать вниз! 

Еще один путь спасения - через окно. Уплотните дверь в комнату тряпками. Как только убедитесь, что ваш призыв о 
помощи услышали, ложитесь на пол, где меньше дыма. Таким образом можно продержаться около получаса. Поскольку 
огонь и дым распространяются снизу вверх, особенно осторожными должны быть жители верхних этажей. 

Если вы случайно оказались в задымленном подъезде, двигайтесь к выходу, держась за стены (перила нередко ведут в 
тупик). Находясь в высотном доме, не бегите вниз сквозь пламя, а используйте возможность спастись на крыше здания, не 
забывайте использовать пожарную лестницу. Во время пожара запрещено пользоваться лифтом - его в любое время могут 
отключить. Кроме того, вы сами загоните себя в ловушку, так как можете «зависнуть» в лифте между горящими этажами и 
получить отравление угарным газом. Выбираясь из подъезда на улицу, как можно дольше задержите дыхание, а еще лучше - 
защитите нос и рот мокрым шарфом или платком. 

 
Н.Г. СОКОЛОВ, специалист ГОиЧС 

администрации г. Железногорска-Илимского 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в част-
ной собственности (далее – соглашение о перераспределении), подписанный должностным лицом уполномоченного ор-
гана, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно прило-
жению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

Промежуточными результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным про-
ектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 

решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории (далее – схема расположения земельного участка) в случае, если отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению № 4 к настоя-
щему Административному регламенту. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организа-
ции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципаль-

ной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Феде-
рации. 

Органом власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено 
оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федера-
ции. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №5 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством запол-
нения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-
ной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, мно-
гофункциональном центре; 

Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направле-
ния запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью. 
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Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания территории). 
Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков 
В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить согласие зем-

лепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков. 

Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков. 

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие 
залогодержателей на перераспределение земельных участков. 

Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право собственности не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости). 

Заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица 

В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на 
русский язык документов о регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства. 

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом в результате перерас-
пределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате пере-
распределения). 

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются 
(подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-

ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом; 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления инди-
видуальным предпринимателем; 

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка. 

Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги. 

 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления «Железногорск-
Илимское городское поселение» находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением до-
кументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 -ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после пер-
воначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работни-
ка организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном  отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Список принятых сокращений: 
Дума города – Дума Железногорск-Илимского городского поселения, 
Ревизионная комиссия города – Ревизионная комиссия города Железногорск-Илимский, 
ОФПиК – отдел финансового планирования и контроля администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», 
ОСЭР – отдел социально-экономического развития администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», 
ОУМИ – отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», 
МКУ «ОК» - муниципальное казенное учреждение «Оздоровительный комплекс», 
МКУ «Чистый город» - муниципальное казенное учреждение «Чистый город Железногорск-Илимский». 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»          П.Н. Березовский 
 

Алгоритм действий при возникновении пожара 
 
Что делать, если загорелся ваш дом, квартира, дача или надворные постройки? Прежде всего, позвонить в пожар-

ную охрану по номеру телефона: «01, 101, 112» и сообщить о пожаре. 
Если вы почувствовали запах дыма, не надейтесь, что это вам показалось - проверьте, не горит ли проводка или 

электроприбор. А если дымом тянет из подъезда, постарайтесь выяснить, что происходит. Однако делать это надо осто-
рожно: выйдя из квартиры, обязательно закройте за собой дверь, иначе квартира станет огромным дымоходом для подъ-
ездного дыма, и потом в ней нельзя будет жить, не сделав ремонт. Если дым явно угрожает дыханию, не спускайтесь 
дальше, прикройте органы дыхания плотной (желательно влажной) тканью, звоните в пожарную охрану. 

Как правильно вызвать пожарных? На вопросы диспетчера пожарной охраны нужно отвечать чётко, точно назвать 
адрес возгорания, свой телефон, фамилию и этаж. Это необходимо, чтобы уточнить важные для спасателей детали. Не 
раздражайтесь, если последуют и другие вопросы, например, сколько подъездов в доме и как подъехать, поверьте, дис-
петчерская служба пожарных лишних вопросов не задаёт. Если есть возможность, пожарную технику надо встретить, это 
тоже сбережёт лишние минуты. 

Как только вызвали пожарных, сразу необходимо вывести из помещения детей и престарелых. Особенно надо сле-
дить за детьми, от дыма они прячутся в шкафах, под кроватями, столами, в ванной комнате и не откликаются. 

До прибытия пожарных не теряйте время, примите возможные меры к самостоятельной локализации и ликвидации 
возгорания, пока пожар не представляет большой угрозы. Если у вас нет огнетушителя, подручными средствами могут 
быть плотная ткань (лучше - мокрая) и вода. Загоревшиеся шторы нужно сорвать и затоптать или бросить в ванну, зали-
вая водой. Так же можно тушить одеяла, подушки. Не открывайте окна, так как огонь с доступом кислорода усилит ин-
тенсивность горения. По этой же причине надо очень осторожно открывать комнату, где горит, пламя может полыхнуть 
вам навстречу. 

В случае возникновения пожара следуйте перечисленным советам. Помните, что культура безопасности зависит от 
каждого из нас! 

Н.Г. Соколов, ведущий специалист ГОиЧС 
администрации г. Железногорска-Илимского  
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15. Основные направления бюджетной и нало-
говой политики муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское 
поселение» 

ОФПиК - 01 ноября 

16. Оценка ожидаемого исполнения бюджета 
города на текущий финансовый год 

ОФПиК - 01 ноября 

17. Формирование реестра источников дохо-
дов бюджета города 

ОФПиК - 01 ноября 

18. Формирование реестра расходных обяза-
тельств муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское посе-
ление» 

ОФПиК - 01 ноября 

19. Подготовка проекта решения Думы Желез-
ногорск-Илимского городского поселения 
«О бюджете муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское посе-
ление» на очередной финансовый год и 
плановый период 

ОФПиК - 01 ноября 

20. Проект бюджета города на очередной фи-
нансовый год и плановый период, а также 
документы и материалы, предоставляемые 
одновременно с проектом бюджета города 

ОФПиК Глава города 02 ноября 

21. Проект бюджета города, а также докумен-
ты и материалы, предоставляемые одно-
временно с проектом бюджета города 

ОФПиК Дума 14 ноября 
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственно муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются: 

Заявление подано в орган власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 

В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 ста-
тьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ); 

К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ; 

Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обра-
щения за предоставлением услуги указанным лицом); 

Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением уста-
новленных требований; 

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, под-
тверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в ино-
странном государстве). 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, при-
веденной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на 
ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федера-
ции не предусмотрено. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 
ЗК РФ; 

Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участ-
ки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения зе-
мельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в или муни-
ципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании серви-
тута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ; 

Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспреде-
ление земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в 
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если та-
кое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, ука-
занными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ; 

Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в или муниципальной 
собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд; 

Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспреде-
ление земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и являющегося предметом аукциона, из-
вещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого 
земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек; 
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7. В пределах своей компетенции предложе-
ния по оптимизации состава расходных 
обязательств муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское посе-
ление» и бюджетных ассигнований, необ-
ходимых для их исполнения, включая пред-
ложения об отмене действия или принятии 
нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих расходные обязательства муници-
пального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 

Дума города, Ревизи-
онная комиссия горо-

да, 
структурные подраз-
деления администра-
ции города Железно-

горск-Илимский, 
МКУ «ОК», МКУ 
«Чистый город» 

ОФПиК 01 сентября 

8. Предложения по перечню и объемам рас-
ходных обязательств, возникающих при 
выполнении полномочий органов местного 
самоуправления по вопросам местного зна-
чения, в целях софинансирования которых 
предоставляются субсидии из федерального 
и областного бюджетов (приложение № 3) 

Структурные подраз-
деления администра-
ции города Железно-

горск-Илимский 

ОФПиК 01 сентября 

9. Порядок и методика (изменения в порядок 
и методику) планирования бюджетных ас-
сигнований бюджета города 

ОФПиК - 01 октября 

10. Основные характеристики бюджета (общий 
объем доходов, общий объем расходов, 
дефицита (профицита) бюджета на очеред-
ной финансовый год и плановый период) 
Расчет верхнего предела муниципального 
долга по состоянию на 1 января года, сле-
дующего за очередным финансовым годом 
и каждым годом планового периода 

ОФПиК - 01 октября 

11. Прогноз по источникам финансирования 
дефицита бюджета города на очередной 
финансовый год и плановый период 

ОФПиК - 01 октября 

12. Предельные объемы бюджетных ассигнова-
ний по действующим обязательствам на 
очередной финансовый год и плановый 
период в разрезе ведомственной структуры 
расходов бюджета по разделам, подразде-
лам, целевым статьям и видам расходов 
классификации расходов бюджетов 

ОФПиК - 01 октября 

13. Предварительные итоги социально-
экономического развития муниципального 
образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение» за истекший период 
текущего финансового года и ожидаемые 
итоги социально - экономического развития 
муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское посе-
ление» на текущий финансовый год 

ОСЭР ОФПиК 01 октября 

14. Прогноз социально-экономического разви-
тия муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское посе-
ление» на очередной финансовый год и 
плановый период 

ОСЭР ОФПиК 01 октября 

15. Основные направления бюджетной и нало-
говой политики муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское 
поселение» 

ОФПиК - 01 ноября 
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Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и в отношении которых подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не 
принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении; 

В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право част-
ной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков; 

Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный 
участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения зе-
мельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 

Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом «О регистрации недвижимости»; 

Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, кото-
рые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ; 

Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к 
образуемым земельным участкам; 

Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, земле-
устроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 

Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разрабо-
тана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки 
территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который 
предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности или государствен-
ная собственность на которые не разграничена; 

Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 

Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земель-
ного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с 
которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов; 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются следующие услуги: 

Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участков, который об-
разуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план; 

Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по 
результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельно-
го участка. 

Порядок, размер и основания взимания пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

Плата за: 

выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером; 

осуществление государственного кадастрового учета не взимается. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре состав-
ляет не более 15 минут. 

ПЛАН - ГРАФИК 
составления проекта бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» на 2024 год 

и на плановый период 2025 и 2026 годов и работы над документами и материалами, представляемыми одновременно с 
проектом бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
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№ 
п/п 

Материалы и документы 
Ответственный 

исполнитель 

Куда предоставляет-
ся 

Срок предоставле-
ния 

1. Оценка ожидаемого поступления по адми-
нистрируемым видам (подвидам) доходов 
бюджета города в текущем финансовом 
году и прогноз администрируемых видов 
(подвидов) доходов бюджета города на 
очередной финансовый год и плановый 
период в соответствии с бюджетной клас-
сификацией доходов бюджетов бюджет-
ной системы Российской Федерации с од-
новременным представлением пояснитель-
ной записки (приложение № 1) 

Структурные подраз-
деления администра-
ции города Железно-

горск-Илимский 
(ОУМИ, ОСЭР) 

МКУ «ОК», 
МКУ «Чистый го-

род» 

ОФПиК 10 августа 

2. Сведения, необходимые для формирова-
ния реестра источников доходов бюджета 
города 

Структурные подраз-
деления администра-
ции города Железно-

горск-Илимский 
(ОУМИ, ОСЭР) 

МКУ «ОК», МКУ 
«Чистый город» 

ОФПиК 10 августа 

3. Оценка ожидаемого исполнения бюджета 
города по доходам в текущем финансовом 
году и прогнозу доходов бюджета города 
на очередной финансовый год и плановый 
период в соответствии с бюджетной клас-
сификацией доходов бюджетов бюджет-
ной системы Российской Федерации 

ОФПиК Министерство фи-
нансов Иркутской 

области 

август 
(дата установлена 
Правительством 
Иркутской обла-

сти) 

4. Сверка исходных данных для расчета ин-
декса налогового потенциала, 
сверка исходных данных для расчета раз-
мера дотации на выравнивание бюджетной 
обеспеченности, подготовка замечаний и 
предложений 

ОФПиК, 
ОСЭР 

Министерство фи-
нансов Иркутской 

области 

август 
(дата установлена 
Правительством 
Иркутской обла-

сти) 

5. Расходы бюджета города на очередной 
финансовый год и плановый период с од-
новременным представлением пояснитель-
ной записки, расчетов и обоснований пла-
нируемых расходов (приложение № 2) 

Дума города, Ревизи-
онная комиссия горо-

да, 
структурные подраз-
деления администра-
ции города Железно-

горск-Илимский, 
МКУ «ОК», 

МКУ «Чистый го-
род» 

ОФПиК 01 сентября 

6. Сведения, необходимые для формирова-
ния реестра расходных обязательств муни-
ципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 

Дума города, Ревизи-
онная комиссия горо-

да, 
структурные подраз-
деления администра-
ции города Железно-

горск-Илимский, 
МКУ «ОК» 

МКУ «Чистый го-
род» 

ОФПиК 01 сентября 
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формирует реестр источников доходов бюджета города; 
формирует реестр расходных обязательств муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-

ние»; 
составляет и представляет Главе муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» про-

ект бюджета города для одобрения, а также подготавливает документы и материалы, предоставляемые в Думу Железногорск
-Илимского городского поселения одновременно с проектом бюджета города на очередной финансовый год и плановый пе-
риод. 

Отдел социально-экономического развития администрации города Железногорск-Илимский: 
осуществляет сверку исходных данных для расчета размера дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности; 
разрабатывает прогноз социально-экономического развития муниципального образования «Железногорск-Илимское 

городское поселение» на очередной финансовый год и плановый период; 
представляет в ОФПиК: 
предварительные итоги социально-экономического развития муниципального образования «Железногорск-Илимское 

городское поселение» за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического разви-
тия муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» на текущий финансовый год; 

прогноз социально-экономического развития муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление» на очередной финансовый год и плановый период; 

расчет нормативов формирования расходов на оплату труда работников органов местного самоуправления муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и содержание органов местного самоуправления 
«Железногорск-Илимское городское поселение» на очередной финансовый год и плановый период; 

копию штатного расписания администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление». 

Дума Железногорск-Илимского городского поселения, Ревизионная комиссия города Железногорск-Илимского город-
ского поселения, структурные подразделения администрации города Железногорск-Илимский представляют в ОФПиК: 

оценку ожидаемого поступления по администрируемым видам (подвидам) доходов бюджета города в текущем финан-
совом году и прогноз администрируемых видов (подвидов) доходов бюджета города на очередной финансовый год и плано-
вый период в соответствии с классификацией доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации с одновремен-
ным представлением пояснительной записки; 

сведения, необходимые для ведения реестра источников доходов бюджета города; 
предложения по перечню и объемам расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов 

местного самоуправления по вопросам местного значения, в целях софинансирования которых предоставляются субсидии из 
федерального и областного бюджетов; 

расходы бюджета города на очередной финансовый год и плановый период с одновременным представлением пояс-
нительной записки, расчетов и обоснований планируемых расходов; 

копию штатного расписания; 
в пределах своей компетенции предложения по оптимизации состава расходных обязательств муниципального обра-

зования «Железногорск-Илимское городское поселение» и бюджетных ассигнований, необходимых для из исполнения, 
включая предложения об отмене действия или принятии нормативных правовых актов, устанавливающих расходные обяза-
тельства муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

сведения, необходимые для ведения реестра расходных обязательств муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение»; 

прогноз по источникам финансирования дефицита бюджета города на очередной финансовый год и плановый период. 
Муниципальное казенное учреждение «Оздоровительный комплекс», муниципальное казенное учреждение «Чистый 

город Железногорск-Илимский» представляют в ОФПиК: 
оценку ожидаемого поступления по администрируемым видам (подвидам) доходов бюджета города в текущем финан-

совом году и прогноз администрируемых видов (подвидов) доходов бюджета города на очередной финансовый год и плано-
вый период в соответствии с классификацией доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации с одновремен-
ным представлением пояснительной записки; 

сведения, необходимые для ведения реестра источников доходов бюджета города; 
расходы бюджета города на очередной финансовый год и плановый период с одновременным представлением пояс-

нительной записки, расчетов и обоснований планируемых расходов; 
копию штатного расписания; 
в пределах своей компетенции предложения по оптимизации состава расходных обязательств муниципального обра-

зования «Железногорск-Илимское городское поселение» и бюджетных ассигнований, необходимых для из исполнения, 
включая предложения об отмене действия или принятии нормативных правовых актов, устанавливающих расходные обяза-
тельства муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

сведения, необходимые для ведения реестра расходных обязательств муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение». 

Представление сведений, необходимых для составления проекта бюджета города, а также работа над документами и 
материалами, представляемыми одновременно с проектом бюджета города, осуществляются в сроки, установленные прила-
гаемым к настоящему Положению планом-графиком (приложение №1). 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                    П.Н. Березовский 
 

Приложение № 1  
к Положению о порядке и сроках составления проекта бюджета  

муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» на 2024 год и  
на плановый период 2025 и 2026 годов и порядке работы над документами и материалами, представляемыми в 

Думу Железногорск-Илимского городского поселения одновременно  
с проектом бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»   

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 
органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транс-
порта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размеще-
но помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспор-
та заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коляс-
ках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной 
ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компь-
ютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) 
и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-
пальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в ко-
торых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски; 

8                                                                                                               № 30-2 (648) от 03.08.2023 года 



 

 

      9                                                                                            № 30-2 (648) от 03.08.2023 года 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки -проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно 
- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-
ленным настоящим Административным регламентом. 

Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-
ние к заявителям. 

Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 
лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения воз-
можности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном 
центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных 
документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в 
ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электрон-
ном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 
подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламен-
та, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 
настоящего Административного регламента. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, 
jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

О составлении проекта бюджета  
муниципального образования  
«Железногорск-Илимское  
городское поселение» на 2024 год  
и на плановый период 2025 и 2026 годов 
 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, руководствуясь статьей 14 
Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Железногорск-Илимское городское поселение», 
утвержденным решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения от 21.04.2022 г. № 258, Уставом муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»  

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

Начать работу по составлению проекта бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов. 

Утвердить Положение о порядке и сроках составления проекта бюджета муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов и порядке работы 
над документами и материалами, предоставляемыми в Думу Железногорск-Илимского городского поселения одновре-
менно с проектом бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (прилагается). 

Председателю Думы Железногорск-Илимского городского поселения, председателю Ревизионной комиссии 
города Железногорск-Илимский, руководителям структурных подразделений администрации муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение», руководителю муниципального казенного учреждения 
«Оздоровительный комплекс», руководителю муниципального казенного учреждения «Чистый город Железногорск-
Илимский» обеспечить выполнение Положения о порядке и сроках составления проекта бюджета муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов и порядке 
работы над документами и материалами, предоставляемыми в Думу Железногорск-Илимского городского поселения од-
новременно с проектом бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».  

Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник городской Думы и адми-
нистрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и размещению на официальном 
сайте администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                                          П.Н. Березовский 

 
Приложение  
к постановлению администрации 
муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение» 
от 31.07.2023 г. № 448 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
 о порядке и сроках составления проекта бюджета муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение» на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов и порядке работы над документами и матери-
алами, предоставляемыми в Думу Железногорск-Илимского городского поселения одновременно с проектом бюд-

жета муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
 
Настоящее Положение регламентирует порядок и сроки составления проекта бюджета муниципального образова-

ния «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – проект бюджета города) на очередной финансовый год и 
плановый период и определяет механизм работы над документами и материалами, представляемыми в Думу Железно-
горск-Илимского городского поселения одновременно с проектом бюджета города (далее – Положение). 

Отдел финансового планирования и контроля администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» (далее – ОФПиК) организует непосредственное составление и составляет проект бюдже-
та города, в том числе: 

устанавливает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования 
«Железногорск-Илимского городского поселения» (далее – бюджет города); 

разрабатывает основные направления бюджетной и налоговой политики муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»; 

осуществляет сверку исходных данных для расчета размеров дотации на выравнивание бюджетной обеспеченно-
сти; 

осуществляет оценку ожидаемого исполнения бюджета города на текущий финансовый год и составляет прогноз 
основных характеристик бюджета города (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицит (профицит)) на очеред-
ной финансовый год и плановый период; 

определяет предельные объемы бюджетных ассигнований на исполнение расходных обязательств на очередной 
финансовый год и плановый период;  

осуществляет расчет верхнего предела муниципального долга по состоянию на 1 января года, следующего за оче-
редным финансовым годом и каждым годом планового периода; 
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слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения 
публичных слушаний/общественных обсуждений):  

Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержден-
ную:___________________________________________________  

                                       (указываются реквизиты решения об утверждении  
____________________________________________________________________ 

документации по планировке территории)  

в отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________  
                                                                                         (кадастровый номер   

__________________________________________________________________ земельного участка или описание гра-
ниц территории согласно прилагаемой схеме).  

Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«__________________________________________________________________».  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  

Контроль  за  исполнением  настоящего  решения  
(постановления/распоряжения) возложить на _____________________________.  

 Должностное лицо (ФИО)  
(подпись должностного лица органа, осуществляющего 
предоставление государственной  муниципальной услу-

ги)  

 
Приложение 11 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке террито-
рии» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)  

об отклонении документации по планировке территории и направлении ее 
на доработку  

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания тер-
ритории / проект межевания территории)  

  
от________________№_______________   

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основа-
нии обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/
общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слуша-
ний/общественных обсуждений):  
Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах:  
______________________________________________________________________ по следующим основани-
ям:______________________________________________ и направить ее на доработку.  
Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «_____________».  

Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной 
(муниципальной) услуги.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 
орган, а также в судебном порядке, а также в судебном порядке.  

 Должностное лицо (ФИО)  
(подпись должностного лица органа, осуществляю-

щего предоставление муниципальной услуги)  
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 31.07.2023 г. N 448 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изоб-

ражения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного элек-
тронного документа. 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме  

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения о предоставлении услуги; 

выдача результата на бумажном носителе (опционально) 

Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к  н астоящему Административному ре-
гламенту. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, услуг в 
электронной форме 

 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
 

Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
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а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, 
в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в слу-
чае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронно-
го сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 
прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в информационной системе, используемой Упол-
номоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения доку-
мента: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в многофункциональном центре. 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги произ-
водится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус элек-
тронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 
время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности полу-
чить результат предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«___________________________________________________________________».  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  

Контроль  за  исполнением  настоящего  решения  
(постановления/распоряжения)  возложить на ______________________________.  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также 
в судебном порядке.  
   
Должностное лицо (ФИО)  

 
(подпись должностного лица органа, осуществляю-

щего предоставление муниципальной услуги)  

 
Приложение 9 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке терри-
тории» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   

об утверждении документации по планировке территории  
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межева-

ния территории / проект межевания территории)  
  
от________________№_______________  

  

  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на ос-
новании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/
общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слу-
шаний/общественных обсуждений):  

Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: про-
ект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах:  
____________________________________________________________________.  

Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«__________________________________________________________________».  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  
Контроль  за  исполнением  настоящего  решения  

(постановления/распоряжения) возложить на________________________________.  

 Должностное лицо (ФИО)   
(подпись должностного лица органа, осуществляю-
щего предоставление муниципальной услуги)  

 
Приложение 10 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке терри-
тории» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   
 

о внесении изменений в документацию по планировке территории  
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории)  
 от________________№_______________  

  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на ос-
новании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/
общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных  
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со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение) до момента назначения публичных слуша-
ний или общественных обсуждений.  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  

Контроль  за  исполнением  настоящего  решения  
(постановления/распоряжения) возложить на _______________________________.  

  
Должностное лицо (ФИО)  

(подпись должностного лица органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги)  

    
Приложение 7 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке террито-
рии» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   

об отказе в подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания тер-

ритории / проект межевания территории) 
от________________№_____________ 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основа-
нии обращения от _____________№ ______________:  

Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке террито-
рии: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в отношении 
территории:__________________________________________________________  

          (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)  

по следующим основаниям:_____________________________________________  

Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«__________________________________________________________________».  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в 
судебном порядке.  
   
Должностное лицо (ФИО)  

 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги) 
 

Приложение 8 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке террито-
рии» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   

об отказе в подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке террито-
рии   

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания тер-
ритории / проект межевания территории)  

  от________________№_______________  

  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основа-
нии обращения от _____________№ ______________:  

Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории), в отношении территории:__________________________________________________________                 
(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)  
по следующим основаниям:______________________________________________  

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномочен-
ного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с при-
ложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в 
котором содержится указание на их описание. 

Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подразде-
ла, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, 
указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

 

Формы контроля за исполнением административного регламента  
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-

ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на посто-
янной основе должностными лицами администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение», уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление». 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле-

ния муниципальной услуги 
 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 
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выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркут-
ской области и нормативных правовых актов муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области и нор-
мативных правовых актов муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о ходе предоставлении муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится 
до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должност-

ных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жало-
ба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 

 
В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 

бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-

го подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Еди-
ного портала муниципальных услуг (функций) 

 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефо-
ну и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

 

Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.  

Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) представить в 
____________________ для утверждения в срок не позднее ___________________.  

Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«___________________________________________________________________».  

Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои предложения в 
____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке терри-
тории в границах ______________________________________________________________________ со дня опубли-
кования настоящего решения (постановление/распоряжение) до момента назначения публичных слушаний или 
общественных обсуждений.  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  

Контроль  за  исполнением  настоящего  решение  
(постановление/распоряжение) возложить на _____________________________.  

 Должностное лицо (ФИО)  
 

(подпись должностного лица органа, осуществ-
ляющего  

предоставление муниципальной услуги)  

 
Приложение 6 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке терри-
тории» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   

о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории  
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории)  
 от________________№_______________  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на ос-
новании обращения от _____________№ ______________:  

Осуществить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания терри-
тории / проект межевания территории), утвержденную:__________________  

______________________________________________________________________  
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) в отноше-

нии территории (ее отдельных частей) _____________________________  
                (кадастровый номер   

______________________________________________________________________ земельного участка или описа-
ние границ территории согласно прилагаемой схеме).  

Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке террито-
рии (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории  /  проект межевания территории)_______________________________  

______________________________________________________________________  
Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.  

Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории) представить в ____________________ для утверждения в срок не  позднее 
___________________.  

Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________».  

Определить, что физические или юридиче-
ские лица вправе представлять свои пред-
ложения в 
______________________________о по-
рядке, сроках подготовки и содержании 
документацию по планировке территории 
в границах 
_____________________________________
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Приложение 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   

(фамилия, имя, отчество, место жительства - для 

физических лиц; полное наименование, место нахожде-

ния, ИНН – для юридических лиц)  

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

  
от________________№_______________  

  

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории и представленных документов__________________________________________________________  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,  
_______________________________________________________________________________________ дата направле-

ния заявления)  

  
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» в связи  
с:___________________________________________________________________  

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   
_______________________________________________________________________________________ государствен-

ной (муниципальной) услуги)  

  
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предостав-

ление государственной (муниципальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в 
судебном порядке.  

  
 Должностное лицо (ФИО)  

 (подпись должностного лица органа, осуществляю-
щего  

предоставление муниципальной услуги) 

Приложение 5 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке террито-
рии» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)   

о подготовке документации по планировке территории  
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания тер-

ритории / проект межевания территории)  
  

от________________№_______________  

  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 
2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основа-
нии обращения от _____________№ ______________:  

Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке терри-
тории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в грани-
цах:____________________________________________________________.  

Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)  
____________________________________________________________________.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услу-

ги 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной информаци-
онной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления му-
ниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофунк-
циональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-
ных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-
ний, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересу-
ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полу-
чения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 
10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального 
центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в пись-
менной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 

через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для по-
следующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заклю-
ченным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами власти субъектов Российской Федерации, органами местного само-
управления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определя-
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 
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Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бу-
мажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федера-
ции); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункцио-
нальным центром. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»   П.Н. Березовский 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма соглашения «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности» 

СОГЛАШЕНИЕ № ________ 

о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграниче-
на и земельных участков, находящихся в частной собственности 

  г. г.    

_______________________________________________________________, 

(наименование органа) 

в лице __________________________________________________________, 

(указать уполномоченное лицо) 

действующего на основании ________________________________________, 

именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и _____________________________, 

________ года рождения, паспорт серия ________ номер ________, выдан ______ __.__.______года, код подразделе-

ния _____, зарегистрированный по адресу: г. ________, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые 

"Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение): 

Предмет Соглашения 
В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в 

частной собственности, площадью ________ кв. м, с кадастровым номером ________, и земель / земельного участка  
(земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной соб-
ственности) / государственная собственность на который (которые) не разграничена (указывается кадастровый номер и пло-
щадь земельного участка (земельных участков). 

В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории, утвержденной ________, образован земельный участок по адресу:  ________, площадью ________ кв. м, с ка-
дастровым номером ________, категория земель: ________, вид разрешенного использования: ________(далее - Участок), на 
который возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с ка-
дастровым номером ________, категория земель: ________, вид разрешенного использования: ___, на который возникает 

Приложение 3 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке терри-
тории» 

В  
(наименование органа местного самоуправления,  

органа государственной власти  
субъекта Российской Федерации)  

от_____________________________________ (для заявителя юри-
дического лица - полное наименование, организационно-правовая 
форма, сведения о государственной регистрации, место нахож-
дения, контактная информация: телефон, эл. почта; для заяви-
теля физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического 
проживания телефон)  

Заявление  
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории   

  

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по плани-
ровке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории), утвержденной:  
____________________________________________________________________.  

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) в отношении 

территории (ее отдельных частей)___________________________. кадастровый номер   

______________________________________________________________________________________. земельного участка 

или описание границ территории согласно прилагаемой схеме.  

  

Цель разработки документации по планировке территории: 
____________________________________________________________________.  

Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития территории, характеристиках плани-
руемого к размещению объекта (объектов)   
____________________________________________________________________.  

Планируемый  срок  разработки  документации  по  планировке террито-

рии______________________________________  

Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке террито-

рии________________________________________________  

  
К заявлению прилагаются следующие документы:  

(указывается перечень прилагаемых документов)  

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоста-

вить:__________________________________________________.  
(указать способ получения результата предоставления  

____________________________________________________________________________________. государственной 

(муниципальной) услуги).  

        
 (дата)    (подпись)        (ФИО)    

 СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ  
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Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории 

________________________________________  

Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по 

планировке территории и достаточности материалов инженерных изысканий _________ 

________________________________________________________________ 
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий   

____________________________________________________________________________________ для подготовки доку-
ментации по планировке территории отсутствует)  

  
К заявлению прилагаются следующие документы:  

 
(указывается перечень прилагаемых документов)  

  
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоставить: 

_______________________________________  
                          (указать способ получения результата предоставления  

___________________________________ государственной (муниципальной) услуги) 

        
 (дата)      (подпись)        (ФИО)  

   
СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ  

Приложение 2 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке террито-
рии» 
В    

(наименование органа местного самоуправления,  
  

органа государственной власти субъекта Российской Федерации) 
от___________________________________  (для заявителя юридического 
лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о 
государственной регистрации, место нахождения, контактная информа-
ция: телефон, эл. почта; для заявителя физического лица - фамилия, имя, 
отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес 
фактического проживания телефон)  

 
Заявление  

об утверждении документации по планировке территории  
 Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах:  

____________________________________________________________________  
  
 Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории 
__________________________________________________________.  

  
К заявлению прилагаются следующие документы:  

(указывается перечень прилагаемых документов)  
  

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоста-
вить:________________________________  

                                                     (указать способ получения результата предоставления   
_______________________________________________________________________________________ государственной 

(муниципальной) услуги).  

 

 (дата)    (подпись)        (ФИО)     

право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с кадастровым 
номером ________, категория земель: ________, вид разрешенного использования: ___, на который возникает право соб-
ственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности) / государственная собственность на который 
(которые) не разграничена. 

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным ________, 
образован земельный участок по адресу: ________, площадью ________кв. м, с кадастровым номером ________, категория 
земель: ________, вид разрешенного использования: ________(далее- Участок) и земельный участок (земельные участки) 
площадью ________кв. м, с кадастровым номером ________, категория земель:  ________, вид разрешенного использова-
ния: ________, на который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственно-
сти) / государственная собственность на который (которые) не разграничена. 

Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в 
результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения. 

После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, 
предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в 
________с присвоением регистрационного номера. 

Размер платы за увеличение площади 
В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной 

собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составля-
ет ________ рублей (________ рублей) ________ копейки (согласно расчету размера платы за увеличение площади зе-
мельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению). 

Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в 
течение ____ календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в  . 

Особые условия использования Участка 
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:  

3.1.1. _________________________________________________________. 

3.1.2. _________________________________________________________. 

3.1.3. ________________________________________________________. 

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государствен-
ного реестра недвижимости. 

Обязанности Сторон 
Сторона 1 обязуется: 

Представить в Управление Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской 
Федерации документы, необходимые для регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании 
Участка. 

Сторона 2 обязуется: 

Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка. 

Возникновение права собственности 
Право собственности на Участок подлежит обязательной регистрации в Управлении Федеральной службы реги-

страции, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у Сторо-
ны 2 с момента такой регистрации. 

С момента регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2. 

Ответственность Сторон 
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации. 

Прочие условия 
Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в ________ с присвоением Соглашению регистра-

ционного номера после его подписания Сторонами. 

Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем 
переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению 
в суде. 

Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны 
Сторонами. 

Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством. 

Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для 
каждой Стороны и для Управления Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской 
Федерации). 
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Приложение к Соглашению 
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка. 

Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного само-
управления) 

Кому: 

Контактные данные: 

/Представитель: 

Контактные данные представителя: 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 
 

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ________№ ________, принято решение об отказе в 
предоставлении услуги по основаниям: ___________________. 

Разъяснение причин отказа: 
 

Дополнительно информируем ______________________________________________, 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставле-

нии услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения ука-

занных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке. 

Должность уполномоченного лица   Ф.И.О. уполномоченного лица 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержден-
ным проектом межевания территории 

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным про-
ектом межевания территории 

от________№________ 

На Ваше обращение от ________ № ________ Администрация ________ руководствуясь Земельным кодексом Россий-
ской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной 
собственности земельного участка c кадастровым номером ________ и земель / земельного участка (земельных участков), 
находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности) / государ-
ственная собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) ________. 

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключе-
ния соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в 
целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и 
обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете. 

Должность уполномоченного лица   Ф.И.О. уполномоченного лица 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;  

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную или 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;  

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников.  

Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее 3 календарных дней.   
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учре-

дителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования наруше-
ния установленного срока таких исправлений - в течение 30 календарных дней.  

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В 
таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.  

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:  
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

в удовлетворении жалобы отказывается.   
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в срок 7 календарных 

дней.  
Приложение 1 
к административному регламенту         предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке терри-
тории» 

В    

(наименование органа местного самоуправления,  
 

органа государственной власти  
 

субъекта Российской Федерации) 
от___________________________________  (для заявителя юри-
дического лица - полное наименование, организационно-правовая 
форма, сведения о государственной регистрации, место нахож-
дения, контактная информация: телефон, эл. почта; для заяви-
теля физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического 
проживания телефон)  

 
 Заявление  

о принятии решения о подготовке документации по планировке территории   

  

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по 
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания террито-
рии) в отношении территории:  
____________________________________________________________________  

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории,   

___________________________________________согласно прилагаемой схеме.  
ориентировочная площадь территории)  

  
Цель разработки документации по планировке территории: __________

 ______________________________________________________  
Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характеристики планируемого к размещению 

объекта  
(объектов)___________________________________________________________ 
____________________________________________________________________  

Планируемый  срок  разработки  документации  по  планировке территории 
_______________________________________  
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за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а так-
же за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти субъек-
та Российской Федерации или органу местного самоуправления;  

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.  

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной власти субъекта Российской Федерации или органе мест-
ного самоуправления.  

  
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
  

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осу-
ществляется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.  

  
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организа-
ций, указанных в части 1.1 статьи 16  

Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
  
  

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий 
(бездействия) сотрудников Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю 
такого органа.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;   
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществ-

ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;   

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

отказ органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, долж-
ностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
государственной или муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 
власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жало-
бы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственной или муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего государственной или муниципальную услугу.   

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подают-
ся учредителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.  

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального органа местного самоуправления, Регионального портала, Единого портала, информацион-
ной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба должна содержать следующую информацию:  
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;  

Кому: 

Контактные данные: 

/Представитель: 

Контактные данные представителя: 

 
РЕШЕНИЕ 

 

От  №      
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от ________ № ________ (Заявитель ________) об утверждении схемы расположения земель-
ного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью ________, расположенного в кадастро-
вом квартале: ________, руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии 
с________, 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ: 

Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории пло-

щадью ________ кв. м, расположенного по адресу: ____, с категорией земли ________ с видом разрешенного использова-

ния ________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в собственности 

заявителя и земель / земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской 

Федерации (муниципальной собственности) / собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номе-

ром (кадастровыми номерами) ________ для последующего заключения соглашения о перераспределения земельных 

участков. 

Заявителю (________) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет 

образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения. 

Срок действия настоящего решения составляет два года. 
 

(должность)   (подпись, фамилия, инициалы) 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма заявления о перераспределении земельных участков 
кому: 

(наименование органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, органа местного самоуправления) 

от кого:   

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные до-
кумента, удостоверяющего личность, контактный телефон, 

адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактиче-
ского проживания уполномоченного лица) 

 
(данные представителя заявителя) 

 

Заявление 
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собствен-

ности 
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных участков), находящего-

ся (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности) / государственная 
собственность на который (которые) не разграничена (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) 
________ и земельного участка, находящегося в частной собственности ________ (ФИО собственника земельного участ-
ка) с кадастровым номером ________, площадью ________ кв. м, согласно прилагаемому проекту межевания территории 
________ (реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение земель-
ных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом) 

или 
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согласно утвержденной схемы расположения земельного участка земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осу-
ществляется перераспределение земельных участков). 

Обоснование перераспределения: ______________________________________. 
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельно-

го кодекса Российской Федерации). 
Приложение: 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

Дата 

Приложение № 6 к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 

предоставлении   
(муниципальной) услуги 

2.17.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 
Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.   

2.17.3. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная запись заявителей на 
прием посредством Регионального портала.  

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выпол-
нения, в том числе особенности  

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах  

  
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

  
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:  
3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 

или внесении изменений в документацию по планировке территории:  
проверка документов и регистрация заявления;  
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»;  
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения о предоставлении услуги;  
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.  
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или утверждения 

изменений в документацию по планировке территории:  
проверка документов и регистрация заявления;  
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»;  
рассмотрение документов и сведений;  
организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в 

случаях, предусмотренных  
Градостроительным кодексом Российской Федерации);  
принятие решения о предоставлении услуги;  
выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.  
Описание административных процедур представлено в Приложении № 12 к настоящему Административному 

регламенту.  
  

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
  
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-
ляет Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   

Контроль за деятельностью органа местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги осу-
ществляется Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется ру-
ководителем МФЦ.  

  
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги. 

  
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения 

плановых и внеплановых проверок.  
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Уполномоченного органа. 
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган местного самоуправления обращений физиче-

ских и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.   
Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 

установленном законодательством.  
Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения 

его прав на получение муниципальной услуги.  
Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению.  
  

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответствен-
ность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.   

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:  
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя в 

МФЦ;  
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направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ 
  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган   власти, орган местного са-
моуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:   

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:    
  

Указывается один из перечисленных способов 

  
  

Основание 
для начала 

администра-
тивной проце-

дуры 

  
  
  

Содержание администра-
тивных дей-
ствий 

  
  

Срок вы-
полнения 
админи-
страти 

вных дей-
ствий 

Долж-
ност 
ное 

лицо, 
ответ-
стве 

нное за 
выпол-
нен ие 
адми-
нистр 

ативно-
го дей-
ствия 

  
Место выпол-
нения админи-

стративног о 
действия/ ис-
пользуемая 

информацион-
ная система 

  
  

Кри-
тери
и 
при-
няти
я 
ре-
шен
ия 

  
  

Результат 
администра-
тивного дей-

ствия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление Прием и проверка 1 рабочий Уполно-

мо 

Уполномочен-

ны 

– регистрация 

заявления и комплектности документов 

на 

день ченного й орган / ГИС   заявления и 

документов для наличие/отсутствие основа-

ний 

  органа,     документов в ГИС 

предоставления для отказа в приеме доку-

ментов, 

  ответ-

ствен 

    (присвоение номе-

ра и 

 предусмотренных пунктом 

2.12 

  ное за     датирование); 

(муниципально

й) 

Административного регла-

мента 

  предо-

став 

    назначение 

услуги в     ление     должностного 

лица, 

Уполномочен-

ный 

В случае выявления осно-

ваний 
1 рабочий госу-

дарст 

    ответственного за 

орган для отказа в приеме доку-

ментов, 

день венной     предоставление 
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Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными 
стендами.  

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги.  

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной или муници-
пальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвали-
дов.  

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях бес-
препятственного доступа к месту предоставления государственной или муниципальной услуги обеспечивается:  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи;  

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;  
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;  
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 

форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и по-
рядка его выдачи».  

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление 
государственной или муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной или муници-
пальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в 
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.  

  
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
  
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

 расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача окументов в зоне доступности общественного транс-
порта; наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов 
от заявителей;  

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации муниципаль-
ного образования, на Едином портале, Региональном портале; оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуг наравне с другими лицами.  

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;   
соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;   
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).  
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной ра-

диотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.   
2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при 

обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий государственную или муниципальную услугу, в личном кабинете 
на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.  

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от 
места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.  

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и осо-

бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
  

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:   
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином 

портале и на Региональном портале;   
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Единого портала,  

Регионального портала;   
 в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в 
электронной форме;   

 г) осуществить  оценку  качества  предоставления  
муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;   
 е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, а также его должностных 

лиц, посредством Единого портала, Регионального портала, портала федеральной государственной информационной систе-

мы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-

пальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.   
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  направление заявителю в   (муници

па 

    муниципальной 

  электронной форме в лич-

ный 

  льной)     услуги, и переда-

ча 
  кабинет на ЕПГУ уведом-

ления 

  услуги     ему документов 

1 2 3 4 5 6 7 

  В случае отсутствия ос-
нований для отказа в при-
еме документов, преду-
смотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента, регистрация 
заявления в электронной 
базе данных по учету 
документов 

1 
рабо-
чий 
день 

долж-
ност 
ное 
лицо 
Упол-
номо 
ченно-
го ор-
гана, 
ответ-
стве 
нное за 
реги-
страц 
ию 
корре-
спон 
денции 

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС 

    

Проверка заявления и 
документов представлен-
ных для получения муни-
ципальной услуги 

долж-
ност 
ное 
лицо 
Упол-
номо 
ченно-
го ор-
гана, 
ответ-
стве 
нное за 
предо-
став 
ление 
госу-
дарст 
венной 
(муниц
ип 

аль-

ной

) 

усл

уги 

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС 

– Направ-

ленное 

  
заявителю 
электронное 
уведомление 
о приеме за-
явления к рас-
смотрению 
либо отказа в 
приеме заяв-
ления к рас-
смотрению 

пакет зареги-
стрированн 

ых докумен-

тов, 

направление межведом-
ственных запросов в орга-

ны и организации, 

в день 
реги-

страции 

долж-
ностн ое 

лицо 

Уполно-

мо 

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС/ 

СМЭВ 

отсут-
ствие 
доку-

ментов
, 

необходимых 

направление 
межведом-
ственного 

запроса в органы 
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  несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;  
отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации   
получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в 

случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);  
документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установлен-

ным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;   
в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе ис-

полнения по заявлению, зарегистрированному ранее;  
отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.  
2.9.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании 

личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Уполномочен-
ного органа или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения муници-
пальной услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом принимается решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.  

2.9.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа подписывается 
усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом 
органа местного самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и 
(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.   

2.9.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставле-
нии муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.  

  
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-

ставление муниципальной услуги 
  
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.  
  

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг 
  
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.   

  
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы.  

  
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.   

  
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении резуль-
тата предоставления таких услуг 

  
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.  
2.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в оче-

реди не должен превышать 15 минут.   
  

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме  

  
2.14.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.  
2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизиро-

ванной информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи 
электронного заявления.  

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день 
подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уве-
домление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления.  

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспече-

нию доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  о соци-
альной защите инвалидов 

  
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных проти-

вопожарной системой и системой пожаротушения.   
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2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 
2.7.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подпи-
сью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.  

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структур-
ными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправле-
ния документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной или муниципаль-
ной услуги.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной или муниципаль-
ной услуги.  

  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги 
  

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:   
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом);  

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подле-
жащих обязательному представлению заявителем;  

представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;  

подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  
неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 

Региональном портале, Едином портале;  
электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;  
9) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63- ФЗ условий признания действительности, 

усиленной квалифицированной электронной подписи».  
  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услу-

ги 
  

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.   
2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об отказе в 

принятии решения о подготовке документации по планировке):  
2.9.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:   
разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке;  
заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реше-

ние о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;  
несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изыс-

каний, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением  
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 № 402;  
сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявите-

лем, в Уполномоченном органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по 
планировке территории);  

не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации;   

размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по 
планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 
6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 
18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);  

в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято 
решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;  

отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.  
2.9.3 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об отклоне-

нии документации по планировке территории и направлении ее на доработку):  
2.9.3.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории:  
документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации);  

по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по плани-

ровке территории;  

решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным органом или лицами, обладаю-
щими правом принимать такое решение, не принималось;  

сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими пра-

вом принимать такое решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;  
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 согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации.  

2.6.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следу-
ющих способов:  

1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Феде-
рации или местного самоуправления;  

через МФЦ, в случае заключения соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и многофунк-
циональным центом;  

через Региональный портал или Единый портал.  
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:  
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальных услуг;  

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услу-
ги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государ-
ственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;  

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-
ции, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-
ления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;  

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги;  

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;  

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги;  

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций 
и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении 

которых находятся данные документы 
  

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:   
в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юриди-

ческих лиц из Федеральной налоговой службы;   
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;   

сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и заре-
гистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и карто-
графии (Росреестр);   

документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления закон-
ным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Рос-
сийской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством 
Российской Федерации) – Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо  

Единая государственная информационная система социального обеспечения;   
сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная система нотариата.  
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1 2 3 4 5 6 7 

  указанного в пункте 2.5 
Административного ре-
гламента, в форме элек-
тронного документа, под-
писанного усиленной ква-
лифицированной элек-
тронной подписью упол-
номоченного должностно-
го лица Уполномоченного 
органа 

о взаимо-
действ ии 
между 
Уполно-
мочен ным 
органом и 
мно-
гофункци 
ональным 
центром 

органа, 
ответ-
стве 
нное за 
предо-
став 
ление 
госу-
дарст 
венно 
(муниц
ип аль-
ной) 
услуги 

  результата   
(муниципаль
ной 
) услуги в 
многофунк-
цион альном 
центре, а так-
же подача 
Запроса че-
рез мно-
гофункцион 
альный 
центр 

форме бумажного 
документа, под-
тверждающего 
содержание элек-
тронного доку-
мента, заверенно-
го печатью мно-
гофункционально 
го центра; 

внесение сведе-

ний в ГИС о 

выдаче резуль-

тата   

(муниципально

й) услуги 
Направление заяви-
телю результата 
предоставления   
(муниципальной) 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ 

В день 
регистра-
ции ре-
зультата 
предо-
ставлен ия 
государ-
ствен ной 
(муницип
аль ной) 
услуги 

долж-
ност 
ное 
лицо 
Упол-
номо 
ченного 
органа, 
ответ-
стве 
нное за 
предо-
став 
ление 
госу-
дарст 
венно 
(муниц
ип аль-
ной) 

услуги 

ГИС Результат   
  
(муниципальной) 
услуги, направ-
ленный заявителю 
на личный каби-
нет на ЕПГУ 

6. Внесение результата   (муниципальной) услуги в реестр решений 
Формирова-
ние и реги-
страция 
результата 

(муниципальной

)ус 

Внесение сведений о ре-
зультате предоставления   
(муниципальной) услуги, 
указанном в пункте 2.5 

1 ра-
бочий 
день 

долж-
ност 
ное 
лицо 
Упол-
номо 

чен-

ного 

орга-

на, 

ГИС - Результат   

предоставле-

ния ( ) муници-

пальной услу-

ги, указанный в 

1 2 3 4 5 6 7 

луги, указан-
ного в пункте 
2.5 Админи-
стративног о 

регламента, в 
форме элек-
тронного до-

кумента в ГИС 

Административного ре-
гламента, в реестр реше-

ний 

  ответ-
стве 

нное за 
предо-

став 
ление 
госу-
дарст 
венно 

(муниц
ип аль-
ной) 

услуги 

    пункте 2.5 Ад-
министративно
го регламента 

внесен в реестр 
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решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7, № 8 к настоящему Администра-
тивному регламенту;  

2.4.3. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:  
решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта 

межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 9 к настоящему Администра-
тивному регламенту;  

решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и про-
ект межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 10 к настоящему Админи-
стративному регламенту;  

4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 11 к настоящему Администра-
тивному регламенту;  

  
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в слу-
чае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
  

2.5.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указан-
ных в п. 2.4. Административного регламента в следующие сроки:  

15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;  

20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;  

75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утвержде-
ния документации по планировке территории.  

2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  
2.5.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 

органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.  
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.  
  
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-

тивными правовыми актами для  
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления  

  
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы независимо от катего-

рии и основания обращения:   
документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ, Уполномоченный орган);   
заявление:   
в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1, № 2 к настоящему Администра-

тивному регламенту;  
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму за-

явления при обращении посредством Единого портала, Регионального портала).  
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением му-

ниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).  
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, 

подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).  

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.  

2.6.2. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в 
документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы:  

правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистрированы 
в Едином государственном реестре недвижимости;  

проект задания на разработку проекта планировки территории;  
проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке терри-

тории требуется проведение инженерных изысканий);  
2.6.3. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений в 

документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы:   
основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о 

принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);   
материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с 

заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);  
основная часть проекта межевания территории;   
материалы по обоснованию проекта межевания территории;  

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 кому: 

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для 

граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отче-

ство руководителя - для юридических лиц), 
 

его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги 
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, 
и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нуж-
ное): 

Заявление подано в орган   власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставле-
ние услуги; 

В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 ста-
тьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации; 

К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обраще-
ния за предоставлением услуги указанным лицом); 

Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением уста-
новленных требований; 

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, под-
тверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в ино-
странном государстве). 

Дополнительная информация: . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 
а также в судебном порядке. 

__________ __________  ___________________________________ 

     (должность)       (подпись)   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

Дата 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
От 28.07.2023г. N 439 
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги  
«Согласование внешнего вида фасадов зданий,  
строений, сооружений, нестационарных  
торговых объектов или их частей»  

 
 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ                       «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  
 

 1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование внешнего вида фа-
садов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей». 

2.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет». 

3.Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                             П.Н. Березовский 

      
УТВЕРЖДЕН 

                                                                                                                   постановлением администрации  
муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» 
от «28» июля 2023г. № 439 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Согласование внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, неста-
ционарных торговых объектов или их частей»  

 
1. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента. 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование внешнего вида фасадов зданий, 

строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей» (далее по тексту - административный регламент, 
муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления 
муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставле-
ния муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении 
муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее - уполномоченные органы) при предо-
ставлении муниципальной услуги по согласованию внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных 
торговых объектов или их частей» 

Круг заявителей. 
1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся право-

обладателем либо одним из правообладателей здания, строения, сооружения, на фасады которого оформляется архитектур-
ное решение и юридические лица.  

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации 
(далее - представители). 

От имени физических лиц заявления могут подавать: 
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 
- опекуны недееспособных граждан; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
От имени юридического лица заявления могут подавать: 
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без дове-

ренности; 
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; 
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях. 
1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги предоставляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение» (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), в случае заключения соглашения о взаимодей-
ствии между уполномоченным органом и многофункциональным центом; 

Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее – заявитель). Интересы заявителей 
могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических 
лиц (далее – представитель заявителя).   

Информирование о предоставлении муниципальной услуги:   
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:   
на информационных стендах, расположенных в помещениях органа местного самоуправления (далее – Уполно-

моченный орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в случае 
заключения соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом.   

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/);  

на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал);   
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – 

Единый портал);  
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (далее – Регио-

нальный реестр).  
непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе (администрации муниципального 

образования «Железногорск-Илимское городское поселение») или многофункциональном центре предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее – многофункционального центра, МФЦ), в случае заключения соглашения о 
взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом;  

по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;  
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.  
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:  
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при 

устном обращении - лично или по телефону, в случае заключения соглашения о взаимодействии между уполномоченным 
органом и многофункциональным центом;  

в интерактивной форме Регионального портала;  
в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном обращении - лично или по телефону; при 

письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной 
форме по электронной почте.  

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бес-
платно.   

1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного само-
управления с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.  

1.3.5. Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного орга-
на, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2,7, 2.8, 2.9, 2.10, 5.1 Админи-
стративного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномоченного 
органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.  

1.3.6. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию за-
явителя предоставляются ему для ознакомления.  

1.3.7. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Еди-
ном портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного орга-
на при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

   
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги. 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории». 

 
Наименование исполнительно-распорядительного органа государственной власти субъекта Российской Федера-

ции или местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу – администрация муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале, Региональном 
портале.  

  
Описание результата предоставления муниципальной услуги.  

  
Результатом предоставления муниципальной услуги является:   
В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:  
решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта 

межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Администра-
тивному регламенту;  

решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 

(проект планировки территории и проект межевания территории/ проект межевания территории) по форме, согласно при-
ложению № 6 к настоящему Административному регламенту;  
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(цель проведения заявленного вида деятельности) 
на воздушном судне (воздушных судах) 
____________________________________________________________________. 
(указать количество и тип воздушных судов) 
Государственный и (или) регистрационный опознавательный знак (при наличии): 
____________________________________________________________________ 
Место использования воздушного пространства: _______________________ 
____________________________________________________________________ 
(район проведения авиационных работ, демонстрационных полетов, полетов беспилотного воздушного судна; взлет-
ные (посадочные) площадки; 
площадки приземления парашютистов; место подъема привязного аэростата) 
Сроки использования воздушного пространства над территорией муниципального образования (наименование муни-
ципального образования в соответствии с уставом муниципального образования): 
____________________________________________________________________ 
(дата (даты) и временной интервал проведения заявленного вида деятельности) 
Лицо, получившее настоящее разрешение, обязано выполнять требования 
Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138, при осуществлении заявленной деятельности. 
 
ФИО, подпись уполномоченного должностного лица 

 
М.П.__ 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 28.07.2023 г. № 438 
 
Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной  
услуги «Подготовка и утверждение  
документации по планировке территории» 

     
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011г. № 373 «О разработке 
 и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» Рос-
сийской ФРРО 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение до-

кументации по планировке территории». 
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 

образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                          П.Н. Березовский 

 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 28.07.2023 г. №  438 
 

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

Общие положения  

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный ре-
гламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению докумен-
тации по планировке территории (далее – муниципальная услуга).  

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
 3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
 4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 
 на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной ин-
формационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 
 на официальном сайте Уполномоченного органа (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/); 

 5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-
гофункционального центра. 

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах уполномоченного орга-
на, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного органа, в фе-
деральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – федеральный реестр), на ЕПГУ, РПГУ. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги - «Согласование внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, не-

стационарных торговых объектов или их частей»  
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом. 
МФЦ, в случае заключения соглашения о взаимодействии, участвует в предоставлении муниципальной услуги в 

части: 
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
1) Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области. 
2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области; 
3) Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Феде-

ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области. 
Информацию о местах нахождения и графиках работы, номерах телефонов справочных служб, факсов и иную кон-

тактную информацию можно получить по телефону и на официальном сайте организации. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- выдача заявителю решения о согласовании архитектурного решения;  
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 
- почтовым отправлением; 
- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
- на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подпи-

санного электронной подписью. 
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется и выдается (направляется) в письменном виде на 

бумажном носителе. 
Решение о согласовании архитектурного решения (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги) выдается в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ, подписанного электронной подписью (при 
наличии технической возможности), в случае, если это указано в заявлении о согласовании внешнего вида фасадов зда-
ний, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей, направленном через ЕПГУ, РПГУ. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 20 календарных дней со дня регистрации в уполномочен-

ном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления 

в уполномоченный орган документов из МФЦ. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте уполномоченного органа, в 
федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регули-
рующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе феде-
рального реестра. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, порядок их представления. 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в уполномоченный орган по месту нахождения зда-
ния, строения, сооружения или их частей, нестационарного торгового объекта заявление о согласовании внешнего вида 
фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей (далее - заявление) по форме 
согласно приложения № 1 к настоящему административному регламенту). 

В заявлении указываются: 
фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность заявителя (для гражданина); 
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наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридиче-
ское лицо; 

наименование объекта здания, строения, сооружения, нестационарного торгового объекта или их частей, адрес места 
расположения; 

кадастровый номер здания, строения, сооружения или их частей; 
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя для связи с ним. 
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 
2.6.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо 

личность представителя физического или юридического лица; 
2.6.2.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если 

право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости 
(далее - ЕГРН), в том числе гражданско-правовой договор, подтверждающий вещное либо обязательственное право на зда-
ние, строение, сооружение или их частей, а также договор на обслуживание и ремонт зданий, строений, сооружений, неста-
ционарных торговых объектов или их частей; 

2.6.2.3 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении; 
2.6.2.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, в случае обращения соб-

ственника помещения); 
2.6.2.5. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, явля-

ющемся заявителем; 
2.6.2.6. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об инди-

видуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 
2.6.2.7. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о согласовании 

внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей обращается пред-
ставитель заявителя. 

2.6.2.8. Полномочия по осуществлению функций заказчика, в том числе технического заказчика работ на объектах 
жилого или нежилого фонда по капитальному ремонту, благоустройству территорий в рамках реализации соответствующих 
программ муниципального образования и региональных программ капитального ремонта общего имущества в многоквар-
тирных домах на территории муниципального образования (в том числе решение уполномоченного органа или общего со-
брания собственников помещений в многоквартирном доме о проведении капитального ремонта общего имущества в много-
квартирном доме, принятое в порядке, установленном жилищным законодательством) в случае обращения за согласованием 
Паспорта юридического лица, осуществляющего функции заказчика, в том числе технического заказчика; 

2.6.2.9. Письменное согласование с собственниками помещений многоквартирного дома в соответствии с Жилищным 
кодексом Российской Федерации (далее - ЖК РФ), всеми собственниками нежилого здания (помещений в этом здании) либо 
с уполномоченным представителем этих собственников, либо в ином порядке, установленном собственниками нежилого 
здания (помещений в этом здании); 

2.6.2.10. Архитектурное решение в 2ух экземплярах, оформленное в соответствии с Правилами благоустройства, 
утвержденными представительными органами местного самоуправления на бумажном носителе, а также в электронном виде 
на электронном носителе в виде файлов в формате PDF, Word, Jpg. 

2.6.3. Заявитель вправе не представлять самостоятельно следующие документы, которые находятся в распоряжении 
иных органов: 

2.6.3.1. выписка из ЕГРН об объекте недвижимости; 
2.6.3.2. выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 
2.6.3.3. выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 
2.6.4. Документы, указанные в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 настоящего административного регламента, могут быть 

получены уполномоченным органом в рамках межведомственного взаимодействия в случае, если указанные документы не 
были представлены заявителем по собственной инициативе. 

Предельный срок предоставления документов в электронном виде из других органов в рамках системы межведом-
ственного электронного взаимодействия составляет 5 рабочих дней. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в порядке межведомственного информаци-
онного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.   

2.6.5. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, могут быть пред-
ставлены заявителем или уполномоченным представителем заявителя следующими способами: 

непосредственно при обращении в уполномоченный орган; 
посредством почтовой связи в адрес уполномоченного органа; 
в форме электронных документов по адресу электронной почты уполномоченного органа или с помощью ЕПГУ, 

РПГУ (при наличии технической возможности). 
Электронные документы подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ 

«Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон №63-ФЗ) и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 
27.07.2010 № 210-ФЗ) перечень документов, за исключением документов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ. 

2.6.6. В соответствии с частью 3 статьи 7 Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ, в случае если для предоставле-
ния муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соот-
ветствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, 
при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе, в форме электронного документа. 
Данное требование не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место 
нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

2.7. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя: 

_____________________________________________________________________________ 
План выполнения деятельности: 
Дата ____________ Время с ________ по __________ 
Населенный пункт ____________________________________ 
Сведения о планируемой деятельности (указываются подробные сведения о маршруте, 
адресе (месте нахождения, ориентирах) выполнения деятельности, планируемых к 
использованию воздушных суднах, другом оборудовании, их характеристиках в 
соответствии с технической документацией на соответствующие воздушные суда, другое 
оборудование (мощность и тип двигателей, габариты, сведения об уровне шума при 
осуществлении деятельности, иные исчерпывающие характеристики), сведения о 
необходимости ограничения или прекращения движения транспортных средств по 
автомобильным дорогам, сведения о количестве лиц, участвующих в парашютных 
прыжках) 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Приложения: 
1. __________________________________________________________________________ 
2. __________________________________________________________________________ 
3. __________________________________________________________________________ 
«    » 20     г. 
 
(подпись заявителя или представителя заявителя) 
 

Приложение 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешение на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных  

судов (за исключением полетов беспилотных 
воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0.25 кг), подъемов привязных аэростатов над 

 территорией муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», 

 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
 муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» площадки, сведение о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, поле-
тов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», а также посадки (взлета)  расположенные в границах муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» площадки от __________________ № ____ 

Рассмотрев заявление от «____» ___________ 20___ г., администрация муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» в соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования 
воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 11.03.2010 № 138, разрешает 
____________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество 
физического лица, индивидуального предпринимателя) 
___________________________________________________________________________ 
адрес места нахождения (места жительства) 
выполнение над территорией муниципального образования (наименование 
муниципального образования в соответствии с уставом муниципального образования) 
____________________________________________________________________ 
(авиационных работ; парашютных прыжков; демонстрационных полетов воздушных судов; полетов беспилотных 
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг); подъемов привязных аэростатов; посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образо-
вания (наименование муниципального образования в соответствии 
с уставом муниципального образования) площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавига-
ционной информации, – выбрать нужное) с целью 
__________________________________________________________________ 
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1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»; 

132. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале. 
Приложение 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных  

судов (за исключением полетов беспилотных 
воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0.25 кг), подъемов привязных аэростатов над 

 территорией муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», 

 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
 муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» площадки, сведение о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

  ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ВЫДЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ 
РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ 
ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ 

ВОЗДУШНЫХ СУДОВ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПОЛЕТОВ 
БЕСПИЛОТНЫХ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ С МАКСИМАЛЬНОЙ 

ВЗЛЕТНОЙ МАССОЙ МЕНЕЕ 0,25 КГ), ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ 
АЭРОСТАТОВ НАД ТЕРРИТОРИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ 

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ», А ТАКЖЕ ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ПЛОЩАДКИ, СВЕ-

ДЕНИЯ О 
КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ 

 
Заявитель (отметьте любым знаком выбранное значение) 
Физическое лицо 
Индивидуальный предприниматель 
Юридическое лицо 
Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей: 
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя __________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Адрес места жительства ________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя _________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Для индивидуальных предпринимателей: 
ОГРН__________________________ ИНН_________________________________________ 
Для юридических лиц: 
Наименование ________________________________________________________________ 
Адрес места нахождения ________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
ОГРН _________________________ ИНН _________________________________________ 
Сведения о представителе заявителя: 
Представитель действует: 
□ на основании доверенности (реквизиты доверенности ___________________________) 
□ имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности 
□ иное _______________________________________________________________________ 
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Адрес места жительства ________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя _________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Цель выдачи разрешения: 
□ выполнение авиационных работ; 
□ выполнение парашютных прыжков; 
□ выполнение демонстрационных полетов воздушных судов; 
□ выполнение полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг); 
□ выполнение подъемов привязных аэростатов 
□ выполнение посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации 
Цель выполнения соответствующей деятельности: _______________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, учреждений и органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по соб-
ственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные органы, учреждения, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нор-
мативным правовым актом; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, уведомляется заявитель. 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случа-
ев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги: 
не установление личности гражданина;  
предоставление недействительных документов или отсутствие документов; 
не подтверждение полномочий представителя; доверенного лица; 
в представленных документах имеются исправления, помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления, име-
ются серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6.2.  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услу-

ги. 
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-

дерации не предусмотрено. 
2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
несоответствие архитектурного решения ГОСТам, техническим регламентам, требованиям, установленным законо-

дательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия человека, по-
жарной безопасности и другим федеральным законам, строительным нормам и правилам, сводам правил  

несоответствие изменения внешнего вида фасадов здания, строения, сооружения, нестационарного торгового объ-
екта или их частей цветовому решению сложившейся застройки; 

наружная отделка фасадов здания, строения, сооружения или их частей нарушает общее архитектурное решение 
фасада здания, строения, сооружения или их частей; 

несоответствие архитектурного решения требованиям муниципальных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к внешнему виду фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их 
частей, размещению дополнительного оборудования (при наличии НПА). 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными в предоставлении муниципальной услу-
ги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, учреждениями, организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Оформление письменного согласования с собственниками помещений многоквартирного дома в соответствии с 
Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - ЖК РФ), всеми собственниками нежилого здания (помещений в 
этом здании) либо с уполномоченным представителем этих собственников, либо в ином порядке, установленном соб-
ственниками нежилого здания (помещений в этом здании); 

Разработка Архитектурного решения в 2-х экземплярах, оформленное в соответствии с Правилами благоустрой-
ства, утвержденными представительными органами местного самоуправления на бумажном носителе, а также в электрон-
ном виде на электронном носителе в виде файлов в формате PDF, Word, Jpg. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предостав-
ление муниципальной услуги. 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.  
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2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.10 настоящего админи-
стративного регламента, определяется организациями, предоставляющими данные услуги. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди для заявителей при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.14. Регистрация заявления, поступившего в ходе личного обращения заявителя, осуществляется в течение 15 минут 
с момента поступления указанного заявления.  

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистриру-
ется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической реги-
страции запросов на ЕПГУ, РПГУ.  

В случае поступления заявления в конце рабочего дня, выходные или праздничные дни регистрация осуществляется в 
первый рабочий день, следующий за выходным. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч-
нем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для ма-
ломобильных групп населения, указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите маломобильных групп населения  

2.15.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом эта-
же здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. Пере-
движение по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно созда-
вать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обя-
заны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестни-
це. 

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки автотранспортных 
средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств маломобильных групп населения (не менее 10 процентов 
мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых 
размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компь-
ютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, кан-
целярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и сто-
лами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной систе-
ме межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для маломобильных групп насе-
ления к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов. 

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными сек-
циями, и (или) скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заяви-
телей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной 
услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количе-
стве посетителей). 

2.15.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания 
и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям, утвержденным приказом 
Минстроя России от 14.11.2016 № 798/пр «Об утверждении СП 59.13330 «СНиП 35-01-2001 Доступность зданий и сооруже-
ний для маломобильных групп населения».  

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходи-
мости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники уполномоченного 
органа предпринимают следующие действия: 

открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание уполномоченного органа, а 
также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании; 

выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть 
на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием; 

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, 
осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует докумен-
ты; 

по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, 
помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания, и по-
могает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и ока-
зывает содействие при его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа предпринимают следующие дей-
ствия: 

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помогает сориен-
тироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. 
При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровожда-
ющим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без пре-
дупреждения; 

122. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законо-
дательством. 

123. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календар-
ных дней с момента их регистрации. Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 
16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем. 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

124. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) админи-
страции либо ее муниципального служащего (далее – жалоба). 

125. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, которые не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или ин-
формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

126. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмот-
рение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя или его представителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

127. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации подается главе администрации. 
128. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации 

подается главе администрации. 

Глава 34. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

129. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель или его представитель могут получить: 
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией; 
2) на официальном сайте администрации; 
3) на Портале; 
4) лично у должностного лица или муниципального служащего администрации; 
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной свя-

зи; 
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию; 
7) по электронной почте администрации. 
130. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием средств теле-

фонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставля-
ется в порядке, установленном в пунктах 11 – 13 настоящего административного регламента. 

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

131. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги: 
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108. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 
– разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой; 2) в случае отсутствия 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомление об отсут-
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

109. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является занесение 
должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги, отметки о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения с исправленной тех-
нической ошибкой либо уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муници-
пальной услуги документе заявителю или его представителю. 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лица-
ми положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-

ния к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений 

110. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процеду-
рами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществля-
ется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 
должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей. 

111. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной 

услуги; 
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 
112. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги 

113. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услу-
ги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

114. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки осу-
ществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в 
случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

115. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услу-
ги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, 
состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации. 

116. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. 
Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки. В случае поступления жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации 
в целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабо-
чего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае 
устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

117. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются выявлен-
ные недостатки и предложения по их устранению. 

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

118. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных 
инструкциях должностных лиц администрации. 

119. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего админи-
стративного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации. 

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

120. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осу-
ществляется путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием (бездействием) ад-
министрации и ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при предоставле-
нии муниципальной услуги. 

121. Информацию, указанную в пункте 120 настоящего административного регламента, граждане, их объединения и 
организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, пись-
менно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить электронное обращение 
на адрес электронной почты администрации. 

сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. 
Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При 
необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом; 

по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий при-
ем, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из 
здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина 
сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа предпринимают следующие 
действия: 

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосред-
ственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит 
в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо че-
рез переводчика жестового языка (сурдопереводчика); 

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении блан-
ков заявлений, копирует необходимые документы. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.16.1. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям; 
степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информа-

ции о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации); 
возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги; 
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возмож-

ностями здоровья; 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги; 
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, поряд-

ке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специали-
ста уполномоченного органа; 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного органа, а также помещений 
уполномоченного органа, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей. 

2.16.2. Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населе-
ния следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами: 

оказание маломобильным группам населения помощи, необходимой для получения в доступной для них форме 
информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 
муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги дей-
ствий; предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского же-
стового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи маломобильным группам населения в преодолении барьеров, мешающих получению муници-
пальной услуги наравне с другими лицами. 

2.16.3. Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ утверждены по-
становлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации дея-
тельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполномоченного 
органа осуществляется при личном обращении заявителя: 

для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
для подачи заявления и документов; 
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превышать 15 

минут. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстер-

риториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно. 
2.17.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента, в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии техниче-
ской возможности) с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федеральный закон № 63-ФЗ.  

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной 
услуги через ЕПГУ, РПГУ.  

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) осуществляется путем запол-
нения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание 
которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) 
(далее - запрос). Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направ-
ления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной ин-
формации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации.  
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2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии 
технической возможности) заявителю обеспечивается: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;  
формирование запроса;  
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя 

уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа. 
2.17.4. При формировании запроса в электронном виде (при наличии технической возможности) заявителю обеспечи-

вается: 
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, раз-

мещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используе-
мых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентифи-
кации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной ин-
формации; 

возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им запросам. 
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установле-

на при активации учетной записи. 
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электрон-

ной подписью и поданные заявителем, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственно-
ручной подписью и представленным на бумажном носителе. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, 
если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Россий-
ской Федерации, законами Иркутской области и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства иркутской 
области. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом элек-
тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.17.5. Решение о согласовании архитектурного решения (уведомление об отказе) выдается в форме электронного до-
кумента посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), подписанного уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в случае, если это указано в заявлении на 
предоставление муниципальной услуги, направленном через ЕПГУ, РПГУ. 

В целях получения результата предоставления услуги на бумажном носителе (если заявителем указано в запросе, 
направленном в уполномоченный орган, через ЕПГУ, РПГУ, о получении результата услуги на бумажном носителе) заявите-
лю на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при 
этом заявителю обеспечивается возможность: 

ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа либо уполномоченного сотрудника уполномоченного 
органа, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе графика 
приема заявителей. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме.  

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  
прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги; 
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
подготовка решения о согласовании (уведомления об отказе в согласовании) архитектурного решения  
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. 
3.1.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в упол-

номоченный орган с заявлением и документами; поступление заявления и копий документов в электронной форме через 
ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, ответствен-
ный за прием и выдачу документов:  

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - 
на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения); 

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяю-
щего личность, данным, указанным в заявлении о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, не-
стационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документах. 

муниципальной услуги передаются должностному лицу, уполномоченному на регистрацию результата муници-
пальной услуги. 

92. Должностное лицо, уполномоченное на регистрацию результата муниципальной услуги, обеспечивает реги-
страцию разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги не позднее одного рабочего дня со дня поступления соответствующего документа на регистрацию и в день 
регистрации передает разрешение, уведомление об отказе в выдаче разрешения, уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги. 93. Результатом административной процедуры является подготовлен-
ный результат предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 94. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация результата предоставле-
ния муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунк-
том 92 настоящего административного регламента. 

Глава 26. Направление (выдача) заявителю или его представителю результата предоставления муниципальной услуги 
либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

95. Основанием для начала административной процедуры является регистрация результата предоставления муни-
ципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 92 
настоящего административного регламента. 

96. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации результата предоставления муни-
ципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 92 
настоящего административного регламента направляет заявителю или его представителю результат предоставления му-
ниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением по 
почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя вручает его лично. 

97. В случае личной явки заявителя или его представителя и предъявления ими документа, удостоверяющего лич-
ность, должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю ре-
зультата муниципальной услуги, выдает результат предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги заявителю или его представителю, при этом заявитель или его представитель рас-
писывается в их получении. 

98. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его представителю результата 
предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

99. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом админи-
страции, ответственным за выдачу заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, отметки о выда-
че результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги заявителю или его представителю. 

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

100. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муни-
ципальной услуги разрешении или уведомлении об отказе в выдаче разрешения (далее – техническая ошибка) является 
получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя. 

101. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в администра-
цию одним из способов, указанным в пункте 27 настоящего административного регламента. 

102. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, ответ-
ственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного ре-
гламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

103. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления му-
ниципальной услуги документе и принимает одно из следующих решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 
2) об отсутствии технической ошибки. 
104. Критерием принятия решения, указанного в пункте 103 настоящего административного регламента, является 

наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

105. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 103 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает разрешение 
или уведомление об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой в порядке, предусмотренном 
пунктами 88–92 настоящего административного регламента. 

1 Указывается конкретный способ фиксации результата, используемый в администрации муниципального образо-
вания: в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе элек-
тронного управления документами администрации и т.п. 

106. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 103 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об 
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, обеспечива-
ет его подписание главой администрации, после чего немедленно передает его должностному лицу администрации, от-
ветственному за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги. 

107. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, 
указанного в пункте 105 или 106 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном пунктами 96–
98 настоящего административного регламента, выдает его заявителю или его представителю. 
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83. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и 
сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Глава 25. Рассмотрение заявления и подготовка результата предоставления муниципальной услуги 

84. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 27, 28 и 33 настоящего административного регламента. 

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение десяти 
рабочих дней со дня передачи ему представленных заявителем или его представителем документов, а в случае, если в соот-
ветствии с пунктом 77 настоящего административного регламента направлялся межведомственный запрос, в течение двух 
рабочих дней со дня регистрации ответа на межведомственный запрос, осуществляет рассмотрение заявления и устанавлива-
ет: 

1) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
38 настоящего административного регламента; 

2) наличие или отсутствие оснований к отказу в выдаче разрешения, предусмотренных пунктом 86 настоящего адми-
нистративного регламента. 

86. Отказ в выдаче разрешения производится в случае наличия следующих обстоятельств: 
1) ранее выдано разрешение другому гражданину или юридическому лицу, которым предусмотрено выполнение авиа-

ционных работ, парашютных 
1 Указывается конкретный способ регистрации, используемый в администрации муниципального образования: в жур-

нале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронного управле-
ния документами администрации и т.п. 

2 Указывается конкретный способ фиксации результата, используемый в администрации муниципального образова-
ния: в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронно-
го управления документами администрации и т.п. прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспи-
лотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации, в том же месте и (или) на той же высоте, в то же время, которое указано в заявлении; 

2) выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опубликованы в доку-
ментах аэронавигационной информации, во время и (или) в месте (на высоте), которые указаны в заявлении, приведет к 
нарушению тишины и покоя граждан в соответствии с Законом Иркутской области от 12 ноября 2007 года № 107-оз «Об 
административной ответственности за отдельные правонарушения в сфере охраны общественного порядка в Иркутской об-
ласти»; 

3) выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опубликованы в доку-
ментах аэронавигационной информации, во время и (или) в месте (на высоте), которые указаны в заявлении, приведет к вре-
менному ограничению или прекращению движения транспортных средств по автомобильным дорогам, если введение таких 
ограничений (прекращения) не обеспечивает эффективность дорожного движения и (или) не допускается в соответствии с 
законодательством. 

87. Установление обстоятельств, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 86 настоящего административного регламента, 
осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на основа-
нии общедоступной информации, и (или) с привлечением специалистов и (или) экспертов. Привлечение специалистов и 
(или) экспертов осуществляется в соответствии с законодательством исходя из необходимости установления соответствую-
щих обстоятельств в срок, указанный в абзаце первом пункта 82 настоящего административного регламента. 

88. В случае наличия хотя бы одного основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня после дня 
установления наличия обстоятельств, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, оформляет уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на подписание должностному лицу администрации, 
уполномоченному на подписание уведомлений об отказе в выдаче разрешения. Уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги должно содержать мотивированные причины отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

89. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и наличия хотя бы одного ос-
нования для отказа в выдаче разрешения, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципаль-
ной услуги, в течение одного рабочего дня после дня установления наличия обстоятельств, указанных в пункте 86 настояще-
го административного регламента, оформляет результат муниципальной услуги – уведомление об отказе в выдаче разреше-
ния и передает его на подписание должностному лицу администрации, уполномоченному на подписание уведомлений об 
отказе в выдаче разрешения. Уведомление об отказе в выдаче разрешения должно содержать мотивированные причины от-
каза в выдаче разрешения. 

90. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также отсутствия оснований 
отказа в выдаче разрешения должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 
течение одного рабочего дня после дня установления отсутствия обстоятельств, указанных в пункте 85 настоящего админи-
стративного регламента, оформляет результат муниципальной услуги – разрешение по форме согласно приложению 2 к 
настоящему административному регламенту и передает его на подписание должностному лицу администрации, уполномо-
ченному на подписание разрешений. 

91. Должностное лицо администрации, уполномоченное на подписание разрешений, должностное лицо администра-
ции, уполномоченное на подписание уведомлений об отказе в выдаче разрешений, обеспечивают подписание разрешения, 
уведомления об отказе в выдаче разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 
трех рабочих дней со дня их передачи на подписание. В день подписания разрешение, уведомление об отказе в выдаче раз-
решения, уведомление об отказе в предоставлении  

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяет-
ся, что: 

текст в заявлении о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торго-
вых объектов или их частей поддается прочтению; 

в заявлении о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объ-
ектов или их частей указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование 
юридического лица; 

заявление о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объек-
тов или их частей подписано уполномоченным лицом; 

приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не 

предусмотрено федеральным законом), специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их 
оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием 
фамилии и инициалов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о согласова-
нии внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и прило-
женных к нему документов составляет 1 рабочий день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, 
сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о согласовании внешнего вида 
фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему доку-
ментов. 

Информация о приеме заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестацио-
нарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в 
том числе в системе электронного документооборота (при  наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их 
частей и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие доку-
менты начальнику уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы руководителю структурного подразделе-
ния, ответственного за согласование внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых 
объектов или их частей паспорта. 

 3.1.1.3. При направлении заявителем заявления и документов в уполномоченный орган посредством почтовой свя-
зи специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:  

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются 
в организацию почтовой связи невскрытыми; вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление не исполнено карандашом, написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при нали-
чии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью, подлинность подписи заяви-
теля, засвидетельствованной в установленном законодательством порядке; 

проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законодатель-
ству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о согласова-
нии внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и прило-
женных к нему документов составляет 1 рабочий день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, 
сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о согласовании внешнего вида 
фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему доку-
ментов. 

Информация о приеме заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестацио-
нарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в 
том числе в системе электронного документооборота (при  наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

В день регистрации заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационар-
ных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием докумен-
тов, передает поступившие документы начальнику уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы руководителю структурного подразделе-
ния, ответственного за согласование внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых 
объектов или их частей  

3.1.1.4. Прием и регистрация заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, не-
стационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов в форме электронных документов. 

При направлении заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационар-
ных торговых объектов или их частей в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необхо-
димо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к 
заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии). 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).  
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после запол-

нения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.  
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Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном 
виде:  

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;  
регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при нали-

чии технической возможности) уполномоченного органа;  
формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от за-

явителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомле-
ния заявителя через ЕПГУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов в электронном виде начальнику уполномоченного органа. 
Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы руководителю структурного подразделения, 

ответственного за согласование внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов 
или их частей. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о согласовании 
внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к 
нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, соору-
жений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о согласовании внешнего вида 
фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей и приложенных к нему докумен-
тов. 

Информация о приеме заявления о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационар-
ных торговых объектов или их частей и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документо-
оборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления специалисту, ответственному 
за подготовку межведомственных запросов. 

Специалист, ответственный за подготовку межведомственных запросов, осуществляет подготовку межведомственных 
запросов на получение документов и сведений, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и 
направляет в органы и организации, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 

Получение в рамках СМЭВ документов в электронном виде, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 
регламента, в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы и организации, участ-
вующие в СМЭВ. 

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры — специалист, ответственный за под-
готовку межведомственных запросов. 

Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры — 
получение документов в рамках СМЭВ. 

3.1.3. Подготовка решения о согласовании (уведомления об отказе в согласовании) архитектурного решения.   
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и комплект докумен-

тов.  Специалист уполномоченного органа рассматривает зарегистрированное заявление и приложенные документы на нали-
чие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего администра-
тивного регламента. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномочен-
ного органа направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного органа 
принимает решение о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объек-
тов или их частей 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 дней. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист уполномоченного орга-

на 
Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – 

подписанное руководителем уполномоченного органа и зарегистрированное в установленном порядке решение о согласова-
нии внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей или подписан-
ное и зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуге. 

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах. 

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган 
заявления по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту об исправлении ошибок и опе-
чаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель приклады-
вает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). 

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает 
заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в 
срок, не превышающий 2 рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и 
(или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента реги-
страции соответствующего заявления.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно 
сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента реги-
страции соответствующего заявления. 

69. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной почты администра-
ции) заявление регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов. 

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном обращении 
заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных 
документов. 

70. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просматривает посту-
пившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований, преду-
смотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, не позднее двух рабочих дней со дня получения за-
явления и документов. 

71. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной 
пунктом 70 настоящего административного регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи заявителя.  

72. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся 
средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит 
в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме. 
Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с исполь-
зованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

73. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 34 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 70 настоящего административного регламента, принимает ре-
шение об отказе в приеме документов и подготавливает уведомление об отказе в приеме документов с указанием основа-
ний отказа в приеме документов. 

74. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и докумен-
тов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов почтовым отправлением 
по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя вручает его лично. В 
случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо администрации, от-
ветственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 
направляет заявителю или его представителю почтовым отправлением уведомление об отказе в приеме документов по 
почтовому адресу, указанному в заявлении. В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на 
Портале, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в 
приеме документов в личный кабинет на Портале. В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на 
официальный адрес электронной почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет уведомле-
ние об отказе в приеме документов на адрес электронной почты, указанный в заявлении. 

75. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, предусмотрен-
ных пунктом 34 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 70 настоящего административного регламента, 
передает представленные заявителем или его представителем документы должностному лицу администрации, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги. 

76. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его представителем 
документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направ-
ление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме представленных документов. 

77. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом адми-
нистрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, факта передачи представленных документов долж-
ностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в 
приеме представленных документов. 

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги 

78. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его представи-
телем документа, указанного в пункте 30 настоящего административного регламента, если в заявлении указано, что за-
явителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель. 

79. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со 
дня передачи ему представленных заявителем или его представителем документов формирует и направляет межведом-
ственный запрос в Федеральную налоговую службу. 

80. Межведомственный запрос о представлении документа, указанного в пункте 30 настоящего административного 
регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

81. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, а в случае отсутствия до-
ступа к этой системе – на бумажном носителе. 

82. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия 
документа, указанного в пункте 30 настоящего административного регламента. 
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52. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, 
в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и опти-
мальным условиям работы должностных лиц администрации. 

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

56. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможно-
сти оформления документов. 

57. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей месте и при-
званы обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в еди-
ном стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации 
заявителями или их представителями. 

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения ин-

формации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в 

полном объеме), посредством комплексного запроса 

58. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности; 
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных 

лиц администрации; 4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжи-
тельность; 5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при 
личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации. 

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при 
личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут по каждому из указанных в пункте 60 настояще-
го административного регламента видов взаимодействия. 

62. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предо-
ставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 

63. Заявителю обеспечивается возможность подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством 
использования электронной почты администрации, Портала. Возможность обращения заявителя с запросом о предоставле-
нии муниципальной услуги в МФЦ, в том числе с комплексным запросом, а также получения результата муниципальной 
услуги в МФЦ не предусмотрена. 

64. Заявитель и его представитель имеют возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной 
услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 58-63 настоящего административного регламента. 

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

65. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕ-
БОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур 

66. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем или его представителем; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги; 
3) рассмотрение заявления и подготовка результата предоставления муниципальной услуги; 
4) направление (выдача) заявителю или его представителю результата предоставления муниципальной услуги либо 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
67. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры (действия): 
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги.  

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем 

68. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в администрацию от 
заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 27 насто-
ящего административного регламента. 

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том 
числе через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) исправленный до-
кумент в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении 
ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах или уведомление об отсутствии 
ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, размещается в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее 
выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением предоставления муниципальной услуги. 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа учета положе-
ний данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществ-
ляет руководитель уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 
и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержа-
щие жалобы на действия (бездействие) сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных 
актов администрации муниципального образования. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются 
руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением му-
ниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае 
получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заяви-
теля. Периодичность осуществления плановых проверок – не реже одного раза в квартал. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации муниципального образования и иных должност-
ных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные 
сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка приема и регистрации документов. Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов. 

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблю-
дение порядка выдачи (направления) документов. 

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной 
услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого доку-
мента лицу, представившему (направившему) заявление. 

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и органи-
заций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию 
муниципального образования, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, а также их должностных лиц, му-

ниципальных служащих, работников 
 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администра-
ции муниципального образования и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муници-
пальной услуги (далее - жалоба). 
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Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации муниципального 
образования и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги. 

5.2. Предмет жалобы. 
Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования 

(уполномоченного органа), должностного лица администрации муниципального образования либо муниципального служа-
щего. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществле-

ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии. 

5.3. Орган местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 
быть направлена жалоба. 

Жалоба на решение, действие (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении муници-
пальной услуги может быть подана в администрацию муниципального образования. 

Жалоба на решение, действия (бездействие) ответственного специалиста - муниципального служащего подается 
начальнику уполномоченного органа. 

Жалоба на решение, действия (бездействие) начальника уполномоченного органа подается заместителю главы муни-
ципального образования Иркутской области, курирующего сферу строительства и жилищно-коммунального хозяйства. 

Жалоба на решение, действия (бездействие) заместителя главы муниципального образования подается Главе муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муни-

ципальную услугу. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя, представляется: 

2) выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опуб-
ликованы в документах аэронавигационной информации, запланировано не на территории муниципального образования; 

3) цели выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлет-
ной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации, не соответствуют вопросам местного значения муници-
пального образования. 

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

39. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг, утвержденным  Решением Думы Железногорск-Илимского городского поселения  от 25 сентября 
2012 года №358 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, а так-
же порядка определения размера платы за оказание таких услуг", услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставле-
ние муниципальной услуги 

40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
41. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц адми-
нистрации, плата с заявителя не взимается. 

 
Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы 

 
42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-

ги, отсутствует. 
 

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
такой услуги 

43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут. 
44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превы-

шать 15 минут. 

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

45. Регистрацию заявления и документов, предоставленных заявителем или его представителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, 
путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.  

46. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном обраще-
нии заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных 
документов. 

47. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00 часов). При поступле-
нии документов после 16-00 часов их регистрация осуществляется следующим рабочим днем. 

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

48. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию 
о полном наименовании администрации. 

49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
и оказание им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-
нию в сфере социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. В случаях, если здание невозможно полностью приспосо-
бить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает со-
гласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории му-
ниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги. 

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери 
входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям. 

51. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, осуществляется в кабинетах администрации. 
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Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель или его 
представитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями или их представителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

30. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении гос-
ударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относится выписка из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей, являющихся индивидуальными предприни-
мателями) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей, являющихся юридическими 
лицами). 

31. Для получения документа, указанного в пункте 30 настоящего административного регламента, заявитель или его 
представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу или ее территориальные органы с запросом в виде бу-
мажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); в электронной форме с использованием 
интернет-технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

32. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документ, указанный в пункте 30 настоя-
щего административного регламента, способами, установленными в пункте 27 настоящего административного регламента. 

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации 

33. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представи-
телей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении администрации, государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень докумен-
тов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами. 

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги 

34. Основаниями для отказа в приеме документов являются следующие обстоятельства: 
1) несоответствие заявления форме заявления, установленной приложением 1 к настоящему административному ре-

гламенту; 
2) непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 26 настоящего администра-

тивного регламента; 
3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в пункте 

29 настоящего административного регламента; 
4) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу долж-

ностных лиц администрации, а также членов их семей. 
35. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо администрации, ответ-

ственное за прием и регистрацию документов, совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в по-
рядке, предусмотренном пунктами 78 и 79 настоящего административного регламента. 

36. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их представителей за предо-
ставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном 
действующим законодательством. 

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены. 
38. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) информация, изложенная в заявлении, противоречит сведениям, содержащимся в представленных заявителем или 

его представителем документах, и (или) сведениям, полученным в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия; 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководите-

лем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соот-

ветствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 
При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, 

подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 
документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

В случае, если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит приня-
тие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в упол-
номоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотре-
ние органе. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы. 
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего 

рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нару-
шения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Иркутской области. 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации и законодатель-
ством Иркутской области не предусмотрено. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы. 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) удовлетворить жалобу; 
2) отказать в удовлетворении жалобы. 
Орган местного самоуправления Иркутской области удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а 
также в иных формах. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4 настоящего 
административного регламента, дается информация о действиях уполномоченного органа в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полу-
чения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4 настоя-
щего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления специалист органа местного самоуправления, специалист уполномоченного органа, 
наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы проку-
ратуры. 

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 
жалоба признана необоснованной; 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, 

в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) 

которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое по жалобе решение; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предо-

ставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должност-

ным лицом. 
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5.9. Порядок обжалования решения по жалобе. 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в порядке, установленном 

действующим законодательством. 
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жало-

бы. 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жало-

бы, если иное не предусмотрено законом. 
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации муници-

пального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на сайте уполномоченного органа в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии), ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможно-
сти), информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, а также предоставляется непосредственно со-
трудниками уполномоченного органа при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной фор-
ме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем. 

5.12. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Феде-
ральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями 
по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и их работников». 

 
6. Особенности выполнения административных процедур (действий)  

в МФЦ 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимо-
действии между уполномоченным органом и МФЦ.  

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в МФЦ по 
месту нахождения земельного участка. 

6.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном обраще-
нии заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в соответствии с действующим законодательством, регулирую-
щим организацию деятельности МФЦ. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком рабо-
ты МФЦ. 

6.4. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - 

на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения); 
проверяет представленное заявление по форме согласно приложению 
 №1 к настоящему административному регламенту о предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от цели 

обращения, и документы на предмет: 
текст в заявлении поддается прочтению; 
в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юриди-

ческого лица; заявление подписано уполномоченным лицом; 
приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых доку-

ментах. 
- делает копии подлинников представленных документов, в том числе по отдельным документам без взимания платы 

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил ор-
ганизации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заверя-
ет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии 
документа проставляется надпись «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием фа-
милии, инициалов и даты заверения; 

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе 
(АИС МФЦ); 

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ; 
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе 

исполнения муниципальной услуги; 
- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего пере-

даются в уполномоченный орган. 
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполно-

моченный орган не позднее  
1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по 

сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр 
заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводи-
тельного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, 
второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявле-
ние и документы. 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем или его представителем, способы их получения заявите-

лем или его представителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

25. С целью выдачи разрешения заявитель или его представитель представляет (направляет) в администрацию за-
прос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о выдаче разрешения (далее – заявление) по форме со-
гласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. 

26. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы: 
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявителем является гражданин) или представите-

ля (в случае обращения представителя); 
2) копию документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя (за исключени-

ем случая обращения представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без 
доверенности, сведения о котором внесены в единый государственный реестр юридических лиц). 

3) учредительный документ либо информацию за подписью руководителя юридического лица о том, что оно дей-
ствует на основании типового устава, утвержденного уполномоченным государственным органом (в случае, если заявите-
лем является юридическое лицо); 

4) правоустанавливающий документ на воздушное судно либо уведомление о постановке на учет беспилотного 
воздушного судна; 

5) договор обязательного страхования ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами в со-
ответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или полис (сертификат) к данному договору; 

6) в случае получения разрешения на использование пилотируемых гражданских воздушных судов с массой кон-
струкции 115 килограммов и более, а также беспилотных гражданских воздушных судов, имеющих максимальную взлет-
ную массу более 30 килограммов: 

а) сертификат летной годности воздушного судна; 
б) свидетельства членов экипажа воздушного судна, подтверждающие допуск указанных лиц к выполнению функ-

ций членов экипажа гражданского воздушного судна, в том числе свидетельство пилота (летчика, внешнего пилота) для 
командира воздушного судна; 

в) письменное согласие членов экипажа воздушного судна на обработку персональных данных; 
7) в случае получения разрешения на выполнение авиационных работ – проект порядка выполнения авиационных 

работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов 
авиационных работ; 

8) в случае получения разрешения на использование беспилотного воздушного судна в воздушном пространстве 
классов А, С и G – план полета воздушного судна; 

9) в случае получения разрешения на использование сверхлегкого пилотируемого гражданского воздушного судна 
с массой конструкции 115 килограммов и менее, а также беспилотного гражданского воздушного судна, имеющего мак-
симальную взлетную массу 30 кг и менее, - документ, подтверждающий технические характеристики воздушного судна 
(паспорт или руководство пользователя воздушного судна с указанием его максимальной взлетной массы (массы кон-
струкции)); 

10) в случае получения разрешения на выполнение парашютных прыжков – проект порядка выполнения десанти-
рования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количество подъемов воздушного судна; 

11) в случае получения разрешения на выполнение подъемов привязных аэростатов – проект порядка выполнения 
подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов; 

12) в случае получения разрешения на выполнение демонстрационных полетов воздушных судов – проект порядка 
выполнения демонстрационных полетов воздушных судов с указанием времени, места, высоты полета; 

13) в случае получения разрешения на посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального образования 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, - сведения о месте распо-
ложения площадки, времени, высоте полета, маршруте подхода и отхода к месту посадки (взлета). 

27. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 26 
настоящего административного регламента, одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом 

или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, 
или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации. 
28. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их предста-

вителей документы, не указанные в пункте 26 настоящего административного регламента. 
29. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем: 
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, орга-

нов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверив-
ших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть 
подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 69 настоящего администра-
тивного регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обще-
ствами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами от-
сутствует печать; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; 
4) документы не должны быть исполнены карандашом; 
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержа-

ние. 
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Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, указан-
ному в данном обращении. 

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, адрес официального 
сайта администрации и электронной почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также поряд-
ке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги размещается: 

1) на официальном сайте администрации; 
2) на Портале. 
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается следую-

щая информация: 
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о месте 

нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты адми-
нистрации; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об 
услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления 

муниципальной услуги; 
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление муниципальной услуги; 
10) текст настоящего административного регламента. 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача разрешения на вы-
полнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), 
подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные 
в границах муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах  аэронавигационной 
информации. 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация. 
19. В предоставлении муниципальной услуги участвует Федеральная налоговая служба. 
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представи-

телей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ных услуг, утвержденный решением Решение Думы Железногорск- Илимского городского поселения  от 25 сентября 2012 
года №358 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, а также порядка 
определения размера платы за оказание таких услуг". 

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 

судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования, а также по-
садки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы 
в документах аэронавигационной информации (далее – разрешение); 

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения. 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги 

22. Муниципальная услуга предоставляется не позднее 30 календарных дней со дня поступления в администрацию 
документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

23. Разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения выдается (направляется) заявителю или его предста-
вителю в течение трех рабочих дней со дня его подготовки. 

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте администрации и на Портале. 

6.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.  

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, упол-
номоченный руководителем МФЦ. 

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность и расписку.  

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтвер-
ждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их вы-
дачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в 
МФЦ. 

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в 
получении документов, документы ему не выдаются и работник МФЦ, осуществляющий выдачу документов, на копии 
заявления на предоставление муниципальной услуги, хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе в 
получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. В этом случае 
МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые заявитель отказался получить, 
в уполномоченный орган. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный ор-
ган. 

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допус-
каются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполно-
моченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 
услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены. 

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществ-
ляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.12 настоящего административного регламента. 

 
Приложение № 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Согласование внешнего вида фасадов зданий, строений,  
сооружений, нестационарных торговых объектов или их частей» 

__________________________________________ 
(полное наименование органа  

местного самоуправления,  
осуществляющего муниципальную услугу) 

                                 От _______________________________________ 
                                    (Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального пред-

принимателя (ИП)) полностью или  
 наименование ИП полное,  

должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью  
представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование) 

                                 ________________________________________________ 
                                      (адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)                                          

                                 ________________________________________________ 
                                   (контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)                                            

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании внешнего вида фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных торговых объектов или их 
частей  

Прошу согласовать архитектурное решение: 
_________________________________________________________________ 
    (наименование объекта здания, строения, сооружения, нестационарного торгового объекта или его части, адрес 

места расположения) 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются: 
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 
2) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если 

право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН, в том числе гражданско-правовой дого-
вор, подтверждающий вещное либо обязательственное право на здание, строение, сооружение или их частей, а также до-
говор на обслуживание и ремонт зданий, строений, сооружений или их частей; 

3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении; 
4) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, в случае обращения собствен-

ника помещения); 
5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являю-

щемся заявителем; 
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6) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 
7) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о согласовании пас-

порта внешней отделки фасадов здания, строения, сооружения или их частей обращается представитель заявителя. 
8) полномочия по осуществлению функций заказчика, в том числе технического заказчика работ на объектах жилого 

или нежилого фонда по капитальному ремонту, благоустройству территорий в рамках реализации соответствующих про-
грамм муниципального образования и региональных программ капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 
домах на территории муниципального образования (в том числе решение уполномоченного органа или общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме о проведении капитального ремонта общего имущества в многоквартир-
ном доме, принятое в порядке, установленном жилищным законодательством) в случае обращения за согласованием Паспор-
та юридического лица, осуществляющего функции заказчика, в том числе технического заказчика; 

9) письменное согласование с собственниками помещений многоквартирного дома в соответствии с ЖК РФ, всеми 
собственниками нежилого здания (помещений в этом здании) либо с уполномоченным представителем этих собственников, 
либо в ином порядке, установленном собственниками нежилого здания (помещений в этом здании); 

10)  Архитектурное решение, оформленное в соответствии с Правилами благоустройства, утвержденными представи-
тельными органами местного самоуправления на бумажном носителе, а также в электронном виде на электронном носителе 
в виде файлов в формате PDF, Word, Jpg.. - 2 экземпляра. 

Иные документы: 
___________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________ 

 
Мною подтверждается: 
представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством, сведения, содер-

жащиеся в представленных документах, являются достоверными. 
Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии 

со статьей 307 Уголовного кодекса Российской Федерации. 
Заявитель (представитель заявителя): _________________/ ____________. 

(Ф.И.О.)                                    (подпись) 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработ-

ку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обез-
личивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью 
предоставления земельного участка для ________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

(цель использования) 

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме. 
Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/ ___________ 

(Ф.И.О.)                               (подпись) 

Дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги: 
«__» __________ 20__г. 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (V): 
(  ) - прошу выдать на руки;  
(  ) - направить почтой по адресу: ______________________________________; 
(  ) - через МФЦ; 
(  ) – через ЕПГУ, РПГУ. 
Заявитель: (представитель заявителя) ____________________/ __________ 

           (Ф.И.О.)                       (подпись) 

 

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Согласование внешнего вида  
фасадов зданий, строений, сооружений, нестационарных  

торговых объектов или их частей» 
(полное наименование органа местного самоуправления) 

от _____________________________________________  
(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального 

предпринимателя (ИП)) полностью или наименование ИП полное,  
должность и Ф.И.О. (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ)и 

полное наименование) 
_______________________________________________ 

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ) 
_______________________________________________ 

(контактный телефон, адрес эл. почты, почтовый адрес) 
 

Заявление 
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги 
 
Прошу исправить ошибку (опечатку) в ______________________________, 

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)  

судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», а также посадки (взлета) на расположенные в 
границах муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее –заявители). 

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный предста-
витель (далее –представитель). 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муни-
ципальной услуги заявитель или его представитель обращается в администрацию. 

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу: 

https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/ (далее – официальный сайт администрации), через региональную государственную информа-
ционную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети 
«Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации E-mail: zhelek-
city@yandex.ru (далее – электронная почта администрации); 

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя. 
7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услу-

ги предоставляется: 
1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной почте админи-

страции; 
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя. 
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по 
предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том числе 
с привлечением других должностных лиц администрации. 

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги: 

1) об органе местного самоуправления муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» (далее – муниципальное образование); 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги; 
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставле-

ния муниципальной услуги. 
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услу-

ги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются: 
1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) четкость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления му-

ниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его представителя с 
должностным лицом администрации по телефону. 

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) 
форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его пред-
ставитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на постав-
ленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или 
же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую инфор-
мацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги. 

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он 
может обратиться к Главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), в 
соответствии с графиком приема заявителей или их представителей. Прием заявителей или их представителей главой 
администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8 (39-566) 3-00-08. 

14. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги рассматриваются в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения заявите-

лей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, сле-

дующего за днем регистрации обращения. Днем регистрации обращения является день его поступления в администра-

цию. Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме элек-

тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.  
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В соответствии с Федеральными правилами использования воздушного пространства Российской Федерации, утвер-
жденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138, Федеральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработ-
ки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным, постановлением 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11.02.2011г. № 40, руководствуясь Уста-
вом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образо-
вания «Железногорск-Илимское городское поселение» 

  
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов 
привязных аэростатов над территорией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», а 
также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (прилагается). 

Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 09.05.2020 года № 279 об утверждении административного регламента предоставле-
ние муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование воздушного пространства над территорией муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в сети Интернет.         

Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»  П.Н. Березовский 

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образо-

вания «Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 28.07.2023 г. № 437 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ 
РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ 
ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ 

ВОЗДУШНЫХ СУДОВ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПОЛЕТОВ 
БЕСПИЛОТНЫХ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ С МАКСИМАЛЬНОЙ 

ВЗЛЕТНОЙ МАССОЙ МЕНЕЕ 0,25 КГ), ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ 
АЭРОСТАТОВ НАД ТЕРРИТОРИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ 

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ», А ТАКЖЕ ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ПЛО-

ЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О 
КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ» 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента. 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального 
образования  «Железногорск-Илимское городское поселение» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации», в том числе порядок взаимодействия администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – администрация) с гражданами Российской Федерации, иностран-
ными гражданами, лицами без гражданства и их уполномоченными представителями, сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по выдаче разреше-
ния на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов бес-
пилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой ме-
нее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение», а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории муници-
пального образования  «Железногорск-Илимское городское поселение» площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации. 

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), 
повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан Российской Федерации, иностранных граждан, 
лиц без гражданства в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

Глава 2. Круг заявителей. 

3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, имеющим намерение на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 

ошибочно указанную информацию заменить на ____________________________ . 
Основание для исправления ошибки (опечатки): ______________________ 

(ссылка на документацию) 
К заявлению прилагаются следующие документы по описи: 
1.   
2.   
 

Должность  
руководителя организации  ________ ____________________________________ 

(для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи) 
ФИО исполнителя ______________ 
Телефон ______________ 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 31.07.2023г. № 441 
 
Об изъятии земельного участка с кадастровым номером 
38:12:010105:5044 и жилого помещения для нужд муни-
ципального образования Железногорск-Илимского город-
ского поселения 

 
Руководствуясь статьями 11, 49, 56.2-56.11 Земельного кодекса Российской Федерации, статьями 235, 239, 279, 281 

Гражданского кодекса Российской Федерации,  статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 15,16 
Федерального закона «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», статьей 8 Федерального зако-
на «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление»  

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

 
1. В связи с признанием многоквартирного дома, расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский 

район, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, дом 73  аварийным и подлежащим сносу на основании постановления адми-
нистрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 02.08.2013г. № 280 «О при-
знании жилых домов аварийными и подлежащими сносу», в целях выполнения мероприятий по реализации подпрограм-
мы «Обеспечение устойчивого сокращения непригодного для проживания жилищного фонда во взаимодействии с госу-
дарственной корпорацией – Фондом содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» на 2019-2024 го-
ды государственной программы Иркутской области «Доступное жилье на 2019-2024 годы», муниципальной адресной 
программы «Переселение граждан, проживающих на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение», из аварийного жилищного фонда, признанного таковым до 01 января 2017г., в 2019-2025 годах», 
утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление» № 286 от 30.04.2019г. изъять для нужд муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» земельный участок с кадастровым номером 38:12:010105:5044, расположенный по адресу: Российская Федерация, 
Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, № 73 и жилые помещения, располо-
женные по адресу:  

- Иркутская область, Нижнеилимский район, город Железногорск-Илимский, квартал 1, дом 73, квартира 6, с ка-
дастровым номером: 38:12:010101:2778, общей площадью 34,5 кв.м. 
 (далее – объект недвижимости).  

2. Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»: 

2.1. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего постановле-
ния письмом с уведомлением о вручении правообладателю изымаемого объекта недвижимости. 

2.2. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего Постанов-
ления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 

2.3. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить публикацию настоящего По-
становления в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.4. Не позднее тридцати дней со дня принятия настоящего Постановления подготовить и направить правообла-
дателю изымаемого объекта недвижимости проект соглашения об изъятии объекта недвижимости с приложением доку-
ментов, указанных в пункте 4 статьи 56.10 Земельного кодекса Российской Федерации, заказным письмом с уведомлени-
ем о вручении.  
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2.5.  В течение пяти рабочих дней с даты исполнения соглашения об изъятии объекта недвижимости обратиться в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области для государ-
ственной регистрации права собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
на объект недвижимости. 

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.  
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                               П.Н. Березовский  

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 31.07.2023г. № 442 
 
Об изъятии земельного участка с кадастровым номером 
38:12:010105:5044 и жилого помещения для нужд муници-
пального образования Железногорск-Илимского городского 
поселения 

 
Руководствуясь статьями 11, 49, 56.2-56.11 Земельного кодекса Российской Федерации, статьями 235, 239, 279, 281 

Гражданского кодекса Российской Федерации,  статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 15,16 Фе-
дерального закона «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», статьей 8 Федерального закона «Об 
оценочной деятельности в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»  

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. В связи с признанием многоквартирного дома, расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский рай-
он, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, дом 73  аварийным и подлежащим сносу на основании постановления админи-
страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 02.08.2013 г. № 280 «О признании 
жилых домов аварийными и подлежащими сносу», в целях выполнения мероприятий по реализации подпрограммы 
«Обеспечение устойчивого сокращения непригодного для проживания жилищного фонда во взаимодействии с государствен-
ной корпорацией – Фондом содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» на 2019-2024 годы государ-
ственной программы Иркутской области «Доступное жилье на 2019-2024 годы», муниципальной адресной программы 
«Переселение граждан, проживающих на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение», из аварийного жилищного фонда, признанного таковым до 01 января 2017г., в 2019-2025 годах», утвержденной 
постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» № 286 от 
30.04.2019г. изъять для нужд муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» земельный уча-
сток с кадастровым номером 38:12:010105:5044, расположенный по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Ниж-
неилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, № 73 и жилые помещения, расположенные по адресу:  

- Иркутская область, Нижнеилимский район, город Железногорск-Илимский, квартал 1, дом 73, квартира 11, с кадаст-
ровым номером: 38:12:010101:2768, общей площадью 34 кв.м. 
 (далее – объект недвижимости).  

2. Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»: 

2.1. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего постановления 
письмом с уведомлением о вручении правообладателю изымаемого объекта недвижимости. 

2.2. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего Постановления 
в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 

2.3. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить публикацию настоящего Поста-
новления в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.4. Не позднее тридцати дней со дня принятия настоящего Постановления подготовить и направить правообладате-
лю изымаемого объекта недвижимости проект соглашения об изъятии объекта недвижимости с приложением документов, 
указанных в пункте 4 статьи 56.10 Земельного кодекса Российской Федерации, заказным письмом с уведомлением о вруче-
нии.  

2.5.  В течение пяти рабочих дней с даты исполнения соглашения об изъятии объекта недвижимости обратиться в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области для государ-
ственной регистрации права собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
на объект недвижимости. 

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.  
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                               П.Н. Березовский  

Во исполнение статьи 156 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании предложений ООО УК 
«Континент», согласованных собственниками помещений в многоквартирном доме, учитывая итоги рассмотрения данно-
го вопроса на заседании городской комиссии по регулированию тарифов муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 31 августа 2023 года, руководствуясь статьями 10, 37 Устава муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Установить прилагаемый размер платы за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помеще-
ний по договорам социального найма и найма муниципального жилищного фонда.  

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник городской Думы и ад-
министрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», на официальном сайте ад-
министрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и распространяется на пра-
воотношения, возникшие с 1 сентября 2023 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 

Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»    П.Н. Березовский 
 
 

Приложение  
к постановлению администрации муниципального образования  

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 01.08.2023 года № 449 

 
 

РАЗМЕР ПЛАТЫ  
за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помещений 

по договорам социального найма и найма муниципального жилищного фонда, проживающих в г. Железногорск-
Илимский 

Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»     П.Н. Березовский 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
       
от 28.07.2023 года г. № 437 

 
Об утверждении административного регламента 
предоставление муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных  
судов (за исключением полетов беспилотных 
воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0.25 кг), подъемов привязных аэростатов над 
 территорией муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение», 
 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
 муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» 
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Адрес 

  
Размер платы за содер-
жание жилого помеще-

ния за 1 кв.м общей 
площади жилого поме-

щения, (руб./м2) 

в том числе: 
  

содержание общего имущества 
в многоквартирном доме (руб./

м2) 

текущий ремонт общего иму-
щества в многоквартирном до-

ме (руб./м2) 

7 квартал, 
дом 3 

25,45 19,45 6,00 
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ВНЕСЕНИЕ В ЕГРН СВЕДЕНИЙ О ПРАВООБЛАДАТЕЛЯХ РАНЕЕ УЧТЕННЫХ ОБЪЕКТОВ  

НЕДВИЖИМОСТИ 
Управление Росреестра по Иркутской области информирует заявителей о возможности осуществить с 1 янва-
ря 2021 г. государственную регистрацию права собственности на ранее учтенные объекты недвижимости 
(правоустанавливающие документы на которые были оформлены до дня вступления в силу Федерального 
закона от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним») БЕЗ УПЛАТЫ ГОСПОШЛИНЫ ДОКУМЕНТЫ, устанавливающие или подтверждающие право 
на объект недвижимости, выданные гражданам и юр.лицам до дня вступления в силу Федерального 
закона от 21.07.1997 №122-ФЗ: 

- государственные акты, свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю; 
- договоры передачи жилых помещений в собственность граждан (договоры приватизации), зарегистрированные 
до 31.01.1998 г. в исполнительном комитете районного, городского Совета народных депутатов или в БТИ; 
- договоры купли-продажи, мены, дарения, зарегистрированные до 31.01.1998 г. в БТИ; 
- свидетельства о праве на наследство; - иные документы. 
До 31.01.1998 права на недвижимое имущество регистрировали различные организации, такие как органы 
технической инвентаризации (БТИ), органы местного самоуправления: земельные комитеты, исполни-

тельные комитеты районного, городского Совета народных депутатов и другие. Некоторые права на не-
движимость требовали нотариального удостоверения. 

ПРЕИМУЩЕСТВА зарегистрированного в ЕГРН права:  

! позволяет правообладателю недвижимости стать таковым перед третьими лицами, которые могут 
претендовать на его имущество, что обеспечивает защиту его прав от недобросовестных лиц;  
! позволяет минимизировать риски мошеннических действий с имуществом; 
! позволяет сократить перечень документов, представляемых в органы гос. власти или местного само-
управления при обращении за оказанием гос. или муниципальных услуг; 
! является необходимым условием предоставления компенсационных выплат в случае утраты объектов 
недвижимости в результате пожаров, наводнений и иных стихийных бедствий; 
!!! Именно с момента государственной регистрации права собственности в ЕГРН новый собственник мо-
жет осуществлять правомочия владения, пользования, распоряжения недвижимым имуществом. 

Для подачи заявления о регистрации права собственнику необходимо обратиться в офис МФЦ или воспользо-
ваться «Личным кабинетом» правообладателя на сайте Росреестра.  
Адрес МФЦ по Нижнеилимскому району: Железногорск-Илимский,                         ул. Янгеля, д. 12 

Режим работы: 
    
Первая среда месяца - неприемный день.  
ВТ C 09:00 до 20:00  
СР C 09:00 до 18:00  
ЧТ C 09:00 до 18:00  
ПТ C 09:00 до 18:00  
СБ C 10:00 до 14:00  
По всем возникшим вопросам Вы можете обращаться в отдел управления муниципальным имуществом админи-
страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»: 

 
Молоцило Иван Александрович (839566)3-00-09 или 89149391819. 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 01.08.2023 г. № 449 
 
Об установлении размера платы 
за содержание жилого помещения 
для нанимателей жилых помещений 
по договорам социального найма 
и найма муниципального жилищного фонда 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 31.07.2023 г. № 443 
 
Об изъятии земельного участка с кадастровым номером 
38:12:010105:5052 и жилого помещения для нужд муни-
ципального образования Железногорск-Илимского город-
ского поселения 

 
 
Руководствуясь статьями 11, 49, 56.2-56.11 Земельного кодекса Российской Федерации, статьями 235, 239, 279, 281 

Гражданского кодекса Российской Федерации,  статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 15,16 
Федерального закона «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», статьей 8 Федерального зако-
на «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление»  

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

 
 
1. В связи с признанием многоквартирного дома, расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский 

район, г. Железногорск-Илимский, квартал 2, дом 8  аварийным и подлежащим сносу на основании постановления адми-
нистрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 24.01.2014г. № 19 «О при-
знании жилых домов аварийными и подлежащими сносу», в целях выполнения мероприятий по реализации региональной 
адресной программы Иркутской области «Переселение граждан, проживающих на территории Иркутской области, из 
аварийного жилищного фонда, признанного таковым до 1 января 2017 года, в 2019-2025 годах», утвержденной постанов-
лением Правительства Иркутской области от 01.04.2019 года № 270-пп,  муниципальной адресной программы 
«Переселение граждан, проживающих на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение», из аварийного жилищного фонда, признанного таковым до 01 января 2017г., в 2019-2025 годах», утвержден-
ной постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» № 
286 от 30.04.2019г. (с изменениями и дополнениями), за счет средств Фонда, областного и местного бюджетов» изъять 
для нужд муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» земельный участок с кадастро-
вым номером 38:12:010105:5052, расположенный по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский 
район, г. Железногорск-Илимский, квартал 2, дом 8 и жилое помещение, расположенное по адресу:  

- Иркутская область, Нижнеилимский район, город Железногорск-Илимский, квартал 2, дом 8, квартира 17, с ка-
дастровым номером: 38:12:010105:2524, общей площадью 31,4 кв.м. 
 (далее – объект недвижимости).  

2. Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»: 

2.1. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего постановле-
ния письмом с уведомлением о вручении правообладателю изымаемого объекта недвижимости. 

2.2. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего Постанов-
ления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 

2.3. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить публикацию настоящего По-
становления в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.4. Не позднее тридцати дней со дня принятия настоящего Постановления подготовить и направить правообла-
дателю изымаемого объекта недвижимости проект соглашения об изъятии объекта недвижимости с приложением доку-
ментов, указанных в пункте 4 статьи 56.10 Земельного кодекса Российской Федерации, заказным письмом с уведомлени-
ем о вручении.  

2.5.  В течение пяти рабочих дней с даты исполнения соглашения об изъятии объекта недвижимости обратиться в 
Нижнеилимский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ир-
кутской области для государственной регистрации права собственности муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» на объект недвижимости .  

3. Контроль за исполнением данного Постановления возложить на заместителя Главы по Инвестиционной политике 
и экономическому развитию Найду Н.С. 
 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                                   П.Н. Березовский 
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