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Городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

                                       № 29-3 (647) от 27.07.2023 года 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или в организации, указанные в пункте 
5 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), выраженным в письменной или электронной форме. 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

1.3. требования к Порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) (в случае заключения соглашения о взаимодей-
ствии между уполномоченным органом и многофункциональным центом); 

по телефону Уполномоченном органе или многофункционального центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
на официальном сайте Уполномоченного органа; 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-

нального центра. 
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного орга-

на); 
документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результа-

тах предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 

решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, ра-

ботник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариан-
тов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-

дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое ре-
шение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

 1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

 
 

Продолжение в № 29-4  (647) от 27.07.2023 г. 

соответствие 
документов и 
сведений требо-
ваниям норма-
тивных правовых 
актов предостав-
ления  

проведение пуб-
личных слуша-
ний или обще-
ственных обсуж-
дений  

не более 30 дней 
со дня оповеще-
ния жителей му-
ниципального 
образования о 
проведении пуб-
личных слуша-
ний или обще-
ственных обсуж-
дений  

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги  

    
подготовка реко-
мендаций Комис-
сии  

муниципальной 
услуги  

  

4. Принятие решения  

  

проект результа-
та предоставле-
ния муниципаль-
ной услуги  

Принятие реше-
ния о предостав-
ления муници-
пальной услуги  

Не более 7 дней 
со дня поступле-
ния рекоменда-
ций Комиссии  

должностное 
лицо  

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС /  

-  

Результат предо-
ставления муни-
ципальной 

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги;  

ПГС  услуги,  

Формирование 
решения о предо-
ставлении муни-
ципальной услу-
ги  

До 1 часа  

    

подписанный 
уполномоченным 
должностным 
лицом 
(усиленной ква-
лифицированной 
подписью руко-
водителем  

      

Руководитель  

    

Уполномоченно-
го органа или 
иного уполномо-
ченного им лица)  

Уполномоченно-
го органа или 
иное уполномо-
ченное им лицо  
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 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предостав-
ление им персональных данных. 
 1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофунк-
циональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 
сети «Интернет». 

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие по-
рядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заяви-
теля предоставляются ему для ознакомления. 
 1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 
помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 
 1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а 
также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по те-
лефону посредством электронной почты. 

 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги - «Выдача ситуационного плана земельного участка». 
 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 
ГОАУ «МФЦ» по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление 

муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с ГОАУ «МФЦ»). 
2.2.2.В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
1) ГОАУ «МФЦ», в случае заключения соглашения о взаимодействии с Администрацией муниципального образо-

вания «Железногорск-Илимское городское поселение»; 
2) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росре-

естра» по Иркутской области; 
3) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области 

(Управление Росреестра по Иркутской области). 
2.2.3.Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласова-

ний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача ситуационного плана земельного участка (положительный результат);  
2) письмо об отказе в выдаче ситуационного плана земельного участка (отрицательный результат).  
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следую-

щих документов: 
1) ситуационный план земельного участка;  
2) письмо об отказе в выдаче ситуационного плана земельного участка. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Процедура предоставления муниципальной услуги не превышает 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня пода-

чи запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ, и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента». В случае представ-
ления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, через ГОАУ «МФЦ» 
срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня пе-
редачи ГОАУ «МФЦ» таких документов в Уполномоченный орган. 

2.4.2. Время приёма и проверки документов при их подаче лично заявителем не должно превышать 15 минут. 
2.4.3. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации отделом запроса 

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210
-ФЗ, с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги 

2.5.1. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими 
нормативными правовыми актами: 
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получение отве-
тов на межве-
домственные 
запросы, форми-
рование полного 
комплекта доку-
ментов  

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомствен-
ного запроса в 
орган или орга-
низацию, предо-
ставляющие до-
кумент и инфор-
мацию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 
законодательство 
м РФ и субъекта  

должностное 
лицо  

Уполномочен-
ный орган) /ГИС/  

  

получение доку-
ментов 
(сведений), необ-
ходимых для 
предоставления 
муниципальной 

РФ  

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги  

ПГС / СМЭВ  услуги  

3. Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных об-
суждений  

  

пакет  

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и сведе-
ний требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной 
услуги  

До 5 рабочих 
дней  

должностное 
лицо  

Уполномочен-
ный орган)/ГИС /   

основания отказа 
в предоставле-
нии муниципаль-
ной  

Принятие реше-
ния о проведе-
нии проведение 
публичных слу-
шаний или обще-
ственных обсуж-
дений  

зарегистрирован-
ных документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление   

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ПГС  
услуги, преду-
смотренные 
пунктом  

муниципальной 
услуги  

    
02.сен 

      
Административ-
ного регламента 
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Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 04.08.2014, № 31 статья 
4398); 

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 
03.01.2005, № 1 (часть 1), статья 16); 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации» (Собрание   законодательства    Российской  Федерации,  06.10.2003,  №  40, статья 3822); 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, статья 2060); 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), статья 3451); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2010, № 31, статья 4179); 

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными и муниципальными нормативными 
правовыми актами. 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления  

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламен-
та, представляют в отдел либо в ГОАУ «МФЦ» заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно при-
ложению № 1 к настоящему административному регламенту. 

2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги к заявлению прилагаются следующие доку-
менты: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность законного представи-
теля заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем и их копия - для физических лиц; копии учредитель-
ных документов - для юридических лиц; 

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия 
решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 
такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности); 

3) согласие на обработку персональных данных по форме в соответствии с приложением № 3 настоящего админи-
стративного регламента. 

2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.2., настоящего административного регламента, могут быть 
представлены в отдел в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, 
направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных 
документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использо-
ванием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных 
(государственных) услуг в электронном виде). 

2.6.4. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом Уполномоченной органа, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

2.6.5. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо спе-
циалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов. 

2.6.6. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необхо-
димые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать 
организации, выдавшей документ (при наличии), дату выдачи документа, номер документа. 

2.6.7. Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявите-
ля. 

2.6.8. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, 
не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может 
осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обра-
ботку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, 
в том числе в форме электронного документа. Действие подпункта 2.6.9. настоящего административного регламента не рас-
пространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не 
установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электрон-
ной форме 

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить следующие документы: 
1) кадастровые сведения на испрашиваемый земельный участок или земельные участки и смежные с ним земельные 

участки (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит); 
2) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или земельные участки, или уведомление об отсутствии запра-

шиваемых сведений о зарегистрированных в ЕГРП правах на указанные земельные участки (1 экз., копия (с представлением 
оригинала), копия возврату не подлежит); 

2.7.2. В случае, если заявителем или его законным представителем, обратившимся за предоставлением муниципаль-
ной услуги, не были по собственной инициативе представлены документы, указанные в  подпункте 2.7.1. настоящего адми-
нистративного регламента, они могут быть получены путем запроса, в том числе межведомственного, в органы и организа-
ции, в распоряжении которых находится необходимая информация. 

  

Принятие реше-
ния об отказе в 
приеме докумен-
тов, в случае 
выявления осно-
ваний для отказа 
в приеме доку-
ментов  

          

Регистрация за-
явления, в слу-
чае отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов  

  

Должностное 
лицо  

Уполномочен-
ный орган/ГИС  

    

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за  

регистрацию 
корреспонден-
ции  

2.  Получение сведений посредством СМЭВ  

  

пакет  

направление 
межведомствен-
ных запросов в 
органы и органи-
зации  

в день регистра-
ции заявления и 
документов  

должностное 
лицо  

Уполномочен-
ный орган/ГИС/ 
ПГС / СМЭВ  

отсутствие  

направление 
межведомствен-
ного запроса в 
органы  

зарегистриро-
ванных доку-
ментов, посту-
пивших долж-
ностному лицу, 
ответственному 
за предоставле-
ние муниципаль-
ной услуги  

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

документов,  
(организации), 
предоставляю-
щие документы  

    

необходимых 
для предоставле-
ния муниципаль-
ной услуги, 
находящихся в  

(сведения), 
предусмотрен-
ные пунктом 2.7 
Административ-
ного регламента, 
в том числе с  

    
распоряжении 
государственных 
органов 
(организаций) 

использованием  

      СМЭВ  

consultantplus://offline/ref=EED7B98D208670F18A8116A83708EBF944430CA0E3B100315873694DD2F5C5809C4960CF3AF78B68w9wAH
consultantplus://offline/ref=EED7B98D208670F18A8116A83708EBF944430CA3E7B200315873694DD2F5C5809C4960CF3AF78D6Dw9w9H


 

 

      49                                                                                            № 29-3 (647) от 27.07.2023 го-

.Приложение 5 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению разре-
шения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объ-
екта капитального строительства 

  

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
(муниципальной услуги  

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1.настоящего административного ре-
гламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих му-
ниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. 

2.8.2. Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального зако-
на № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приёме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.»; 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, прекращения предоставления муниципальной услуги 
2.10.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: 
поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) поступление от заявителя письменного заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги; 
2) выявление несоответствий в представленных документах или предоставление заявителем неполной либо недо-

стоверной информации в заявлении, по которой невозможно получить сведения по каналам межведомственного взаимо-
действия; 

3) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями земельного законодательства Рос-
сийской Федерации. 

 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги 
2.11.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, настоящим административным регламентом не установлен. 
 
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услу-

ги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги 
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут; 
2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких 
услуг, устанавливается регламентом работы организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему административно-
му регламенту. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. При наличии технической возможности прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме обеспечивается с помощью федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области». 

2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ,   регистрируется специалистом Уполномоченного органа в день поступления запроса.  
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Основание для 
начала админи-
стративной про-

цедуры  

Содержание ад-
министративных 

действий  

Срок выполне-
ния  

Должностное 
лицо,  

Место выполне-
ния  

Критерии приня-
тия решения  

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации  

административ-
ных действий  

ответственное за  
административ-
ного действия/ 
используемая  

  
выполнение  

информационная 
система  

  
административ-
ного действия  

  

1 2 3 4 5 6 7 

1.  Проверка документов и регистрация заявления  
    

  

Поступление 
заявления и до-
кументов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в Упол-
номоченный ор-
ган  

Прием и провер-
ка комплектно-
сти документов 
на наличие/
отсутствие осно-
ваний для отказа 
в приеме доку-
ментов, преду-
смотренных 
пунктом 2.8 Ад-
министративного 
регламента  

До 1 рабочего 
дня  

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги  

Уполномочен-
ный орган / 
ГИС /  

  

регистрация за-
явления и  

ПГС  документов в  

  ГИС  

  

(присвоение но-
мера и датирова-
ние); назначение 
должностного 
лица, ответ-
ственного за  

  

предоставление 
муниципальной 

  

 услуги, и пере-
дача ему доку-
ментов 

consultantplus://offline/ref=C0973A94E9BE0061BC01F3122B7ED506AF278F25A7A35D8151F519699F826A98B760E8C497C31EI


 

 

      5                                                                                            № 29-3 (647) от 27.07.2023 года 

2.14.3. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги направлен в форме электронных документов 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Новгородской области», специалист отдела, ответственный за прием, регистрирует запрос в день 
поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления запроса о предоставлении муници-
пальной  услуги  по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни, регистрация осуществляется в первый рабочий день 
Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем; 

 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и при-

ема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 

2.15.1. Рабочие кабинеты отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения должны быть оборудваны противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными 
материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помеще-

ние; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следу-

ющую информацию: 
наименование уполномоченного органа; 
режим работы; 
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо виде-

ли посетители;  
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парков-

ки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парков-
ки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информацион-
ными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо про-
сматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых раз-
мещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помеще-

ния при необходимости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно 

ведется прием только одного заявителя. 
2.15.8.В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и ма-

ломобильных групп населения. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных 

барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного 
органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные 
проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, 
знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходи-
мости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество вза-
имодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муници-
пальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возмож-
ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий 

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и каче-
ственных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления 
муниципальной услуги. 

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муници-
пальной услуги:  

  
(подпись должностного лица органа, осуществляющего  

предоставление государственной  
(муниципальной) услуги)  

Приложение 4 
к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги по предоставлению разреше-
ния на отклонение  
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства 

 (Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги) 

 (фамилия, имя, отчество, место жительства - для физиче-
ских лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН –
для юридических  

лиц )  

УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги  

  
от________________№_______________  

  

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и представленных докумен-
тов____________________________________________________________  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,  
__________________________________________________________________________________________ дата направле-

ния заявления)  

  
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги «Предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства» в связи 
с:_____________________________________________________________________  

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   
__________________________________________________________________________________________ государственной 

(муниципальной) услуги)  

  
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление 

государственной (муниципальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных наруше-
ний.  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 
порядке.  

  
  
  
Должностное лицо (ФИО)  

 

  
(подпись должностного лица органа, осуществляющего  

предоставление государственной  
(муниципальной) услуги)  
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Приложение 2 
к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения 
на отклонение  
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства 

 (Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги) 
   

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства  

 от________________№_______________  
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользо-
вания и застройки муниципального образования ____________, утвержденными _____________, на основании заключения 
по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации Комис-
сии по подготовке проектов правил землепользования и застройки (протокол от ____________ г. № __________).  

Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства - «_______________________________» в отношении земельного участка с кадастровым номе-
ром ___________________, расположенного по адресу:  
_______________________________________________________________________   

(указывается адрес)  
______________________________________________________________________ .  
(указывается наименование предельного параметра и показатель предоставляемого отклонения)  

 Опубликовать настоящее постановление в «__________________________».  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  

________________________________________________________________________.  

Должностное лицо (ФИО)  
 

(подпись должностного лица органа, осуществляющего  
предоставление государственной  

(муниципальной) услуги  

 

   Приложение 3 
к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения 
на отклонение  
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства 

 (Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги) 
 
Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции объекта капитального строительства  
от________________№_______________  

  
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и представленных  

документов____________________________________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,  

__________________________________________________________________________________________ дата направления 
заявления)  

на основании___________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства в связи с:  
______________________________________________________________________  

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)  
  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном по-
рядке.  
  
  
Должностное лицо (ФИО)  

  

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;  
наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных 

местах, на стендах в Уполномоченном органе.  
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб; 
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Уполномоченный орган. 
 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Иркутской области» при наличии технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги 
может осуществляться в МФЦ в случае заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и 
ГОАУ «МФЦ». 

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за 
получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за полу-
чением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, опре-
деляется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях прие-
ма обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых докумен-

тов заявителя (представителя); 
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предостав-

лении муниципальной услуги; 
3) подготовка ситуационного плана земельного участка либо письмо Уполномоченного органа об отказе в выдаче 

ситуационного плана земельного участка. 
3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги 

отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 
 
3.2. Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 

документов заявителя (представителя) 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение с запросом о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, или поступ-
ление документов по почте, через ГОАУ МФЦ, направление запроса в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образо-
вания «Железногорск-Илимское городское поселение» либо областной государственной информационной системы 
«Реестр государственных услуг (функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием документов: 
1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя (представителя), в том числе проверяет 

документ, удостоверяющий личность; 
2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным зако-

нодательством требований, а именно: 
а) наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента; 
б) правильность заполнения заявления; 
в) полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного 

лица); 
3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, име-

ют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание вы-
дачи, регистрационный номер; 

б) тексты документов написаны разборчиво; 
в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; 
г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; 
д) документы исполнены не карандашом; 
е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содер-

жание. 
3.2.3.Специалист отдела при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их под-

линными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов 
и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также 
копии документов, написанные заявителем от руки. 
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3.2.4. При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации. 

3.2.5. При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом 
электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.  

3.2.6. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в подпункте 2.7.1. настоящего административно-
го регламента, специалист отдела запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия. 

3.2.7. Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно пре-
вышать 30 минут. 

 
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предо-

ставлении муниципальной услуги 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного 

запроса является непредставление в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.7. настоящего администра-
тивного регламента, в день обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установ-
ленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.. 

3.3.2. Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом отдела запро-
сов в уполномоченные органы, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю 
муниципальной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно. 

3.3.3. Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, 
электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее- СМЭВ). Направление 
запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьер-
ской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномо-
ченных органов в автоматизированном режиме. 

3.3.4. Срок подготовки и направления межведомственного запроса отдела в уполномоченные органы не должен пре-
вышать 1-ого рабочего дня с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке. 

3.3.5. Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
момента получения запроса. 

3.3.6. Результатом административной процедуры является получение отделом документов заявителя, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

 
3.4. Подготовка ситуационного плана земельного участка 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя с не-

обходимыми документами и документами, полученными в рамках межведомственного взаимодействия. 
3.4.2. В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим администра-

тивным регламентом, специалист Уполномоченного органа готовит ситуационный план земельного участка.  
3.4.3. При наличии оснований, установленных подпунктом 2.10.2. настоящего административного регламента, спе-

циалист Уполномоченного органа готовит письмо об отказе в выдаче ситуационного плана земельного участка. 
3.4.4. Специалист Уполномоченного органа выдает ситуационный план земельного участка либо письмо об отказе в 

выдаче ситуационного плана земельного участка на личном приёме или направляет почтой с уведомлением заявителю 
(представителю), либо направляет для выдачи в ГОАУ «МФЦ». 

3.4.5. Результат административной процедуры: выдача заявителю ситуационного плана земельного участка либо 
письма об отказе в выдаче ситуационного плана земельного участка. 

3.4.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 20 рабочих дней. 
  
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Админи-

страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» положений административного ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре 
в соответствии с утвержденным   административным регламентом. Для текущего контроля используются сведения, содержа-
щиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осу-
ществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий, должностные лица 
немедленно информируют Главу Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по 
устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги: 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плано-
вых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других норма-
тивных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жа-
лобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц отдела, предоставляющих муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов;  
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов;  
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В 
таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.  

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:  
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах, возврата за-
явителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

в удовлетворении жалобы отказывается.   

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю.  

Приложение 1 
к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги по предоставлению разреше-
ния на отклонение  
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства 

В    

 

(наименование органа местного самоуправления  
  

 

муниципального образования)  

от_______________________________________  (для заявителя юридиче-
ского лица -  полное наименование, организационно-правовая форма, 
сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная 
информация:  

телефон, эл. почта;  
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического прожива-
ния телефон)  

  

Заявление  

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства  

  

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства   

  
 

  
 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования, реквизиты градо-
строительного плана земельного участка (при наличии). Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый 
номер, площадь, этажность, назначение.  

  
Параметры планируемых к размещению объектов капитального  

строительства  

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  

  
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции объекта капитального строительства 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
  

К заявлению прилагаются следующие документы:  
(указывается перечень прилагаемых документов)  

  
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:  
(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги).  

      

          
 

 (дата)    (подпись)        (ФИО)    
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Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  

(бездействия) органа, предоставляющего государственной или муниципальную услугу, многофункционального 
центра предоставления  

государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников  

  
Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) 

сотрудников Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю такого орга-
на.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;   

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществ-
ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;   

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

отказ органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, 
должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;  

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу.   

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подают-
ся учредителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.  

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального органа местного самоуправления, Регионального портала, Единого портала, информацион-
ной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба должна содержать следующую информацию:  

наименование органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, реше-
ния и действия (бездействие) которых обжалуются;  

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявите-
лю;  

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную или 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;  

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работ-
ников.  

Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее 30 календарных дней.   
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учреди-

телю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений - в течение 30 календарных дней.  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муни-
ципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги, обратившись к Главе Уполномоченного органа. 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-

вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный   центр, решения   и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона        № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный   центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона  № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами.         В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона  № 210-ФЗ. 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных подпунктом 2.8.2. пункта 2.8. раздела 2 настоящего административного регламента. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган 
местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона     № 210-ФЗ. 

5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа подаются замести-
телю Главы администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», курирующе-
му отдел, либо в случае его отсутствия рассматриваются Главой муниципального образования.  

5.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководи-
телю этого многофункционального центра.  
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5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофунк-
ционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Феде-
рации.  

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.7.Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,  предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального        сайта         администрации      муниципального      
образования «Железногорск-Илимское городское поселение», через региональную государственную информационную систе-
му «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области», федеральную государственную инфор-
мационную систему «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральную государственную 
информационную систему «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном прие-
ме заявителя.  

5.8.Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта многофункционального центра, через региональную государственную информационную систему «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области», федеральную государственную информационную 
систему «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральную государственную информаци-
онную систему «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявите-
ля.  

5.9.Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, через региональную государственную ин-
формационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области», федеральную 
государственную информационную систему «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)», феде-
ральную государственную информационную систему «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.10. Жалоба должна содержать: 
наименование   органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона  № 210-ФЗ, их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.11.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учре-
дителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.12. По   результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12 настоящего административ-

ного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы 

5.13.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.13. раз-
дела 5 настоящего административного регламента, даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  
Федерального закона № 210-ФЗ,  в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.13.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.13. 
раздела 5 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 
 

При наличии технической возможности может осуществляться предварительная запись заявителей на прием 
посредством Регионального портала.  

При наличии указанной возможности указывается порядок осуществления предварительной записи посред-
ством Регионального портала.  

  
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности  
выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения администра-

тивных процедур в многофункциональных центрах  
  

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:  
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:  
проверка документов и регистрация заявления;  

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»;  

рассмотрение документов и сведений;  

организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;  
подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки о предостав-

лении разрешения отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства;  

принятие решения о предоставлении услуги;  

выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.  
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному 

регламенту.  
  

Формы контроля за исполнением административного регламента  

Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет 

Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 
Контроль за деятельностью органа местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги осу-

ществляется Главой муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется 

руководителем МФЦ.  
  

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

(муниципальной) услуги 
  

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плано-
вых и внеплановых проверок.  

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Уполномоченного органа.  
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Уполномоченный орган обращений физических и 

юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.   
Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 

установленном законодательством.  
Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах наруше-

ния его прав на получение муниципальной услуги.  
Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению.  
  
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответствен-
ность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.   

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя в 

МФЦ;  
за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а 

также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органу местного самоуправления;  

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.  

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом местно-
го самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления.  

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

  
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осу-

ществляется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услу-
ги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и воз-
можности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.  
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Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожар-
ной системой и системой пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными 
стендами.  

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.  
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размеща-

ется в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.  
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепят-

ственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается:  
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 

оказание им помощи;  
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;  
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;  
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 
форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и 
порядка его выдачи».  

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление 
государственной (муниципальной) услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплу-
атацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.  

  
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  
  
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: расположенность помеще-

ния, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта; наличие необходимого 
количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей; наличие исчер-
пывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации муниципального образования, на Еди-
ном портале, Региональном портале; оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.  

2.14.2.  Показателями  качества  предоставления  муниципальной услуги являются:  
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;   

соблюдение  срока  получения  результата  муниципальной услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного регламента, совершенные работниками органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;  
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).  
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной ра-

диотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.   
2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при 

обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на 
Региональном портале, в МФЦ.  

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от 
места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.  

  
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по  

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга  

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме  

  
Содержание данного подраздела зависит от наличия возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ной форме, состава действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги, от возможности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.  

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:  
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином пор-

тале и на Региональном портале;  
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги;  
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электрон-

ной форме;  
             г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;  

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;  

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного подразделения органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных слу-
жащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, государствен-
ными и муниципальными служащими.  

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином 
портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.  

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административ-
ного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамед-
лительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
 
 
 
 
 
 

В администрацию муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
от_____________________________________________ 

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 
_______________________________________________ 

свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 
_______________________________________________ 

реквизиты, код ОКПО, тел./факс; ФИО гражданина-застройщика, 
_______________________________________________ 
его паспортные данные, место проживания, тел./факс.) 

 
Заявление 

о выдаче ситуационного плана земельного участка  
 
Прошу выдать ситуационный план земельного участка для  
__________________________________________________________________ 

(указать цель выдачи ситуационного плана земельного участка) 
 
1.Сведения о земельном участке: 
1.1. Земельный участок имеет следующий адрес (ориентир): 
_________________________________________________________________ 

(область, район, поселение, улица, дом или другие ориентиры) 
1.2. Вид права, на котором используется земельный участок: 
__________________________________________________________________ 

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.) 
1.3. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: 
__________________________________________________________________ 

(название, номер, дата) 
__________________________________________________________________ 
1.4. Площадь земельного участка:________________ кв.м. 
1.5. Кадастровый номер:_________________________________ 

 

 

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель. 
При этом прилагаю: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
 

_____________________                                 _____________________ 
                    (дата)                                                                                                                     (подпись) 

 
Даю согласие отделу строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных 
и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций. 
  
Заявитель:______________________                                                   ______________                                                                                                                                        

 

Сведения, указанные в заявлении и представленные документы достоверны. 
  
Заявитель:______________________                                                   ______________ 
                                                                                                                                                                                                         подпись 

«____»_________ 20____г.                                                        

 

 

Приложение №2 

к административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги  

по выдаче ситуационного плана земельного участка 
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Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по вы-

даче ситуационного плана земельного участка 
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БЛОК-СХЕМА  
предоставления муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 _____________________________ 

(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛО-
БЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА  

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 

 Исх. от _______ № _________ 

 РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 

  

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: 
________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________ 
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой: 
_________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________  
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

 

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63ФЗ условий признания действительно-
сти, усиленной квалифицированной электронной подписи».  

  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги  
  
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.  
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требова-
ниям технических регламентов;  

сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведомственного 
взаимодействия;  

наличие рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее – Комис-
сия) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, подготовленных с учетом отрица-
тельного заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления 
разрешения на отклонение от предельных параметров;  

отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства, расположен-
ный в пределах границ территориальной зоны, обозначенной на карте градостроительного зонирования, утвержденной 
правилами землепользования и застройки соответствующего муниципального образования;  

несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта капитального строитель-
ства градостроительному регламенту, установленному правилами землепользования и застройки соответствующего му-
ниципального образования;  

земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму использования земель и 
градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержден-
ных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;  

запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров не соответствует утвержден-
ной в установленном порядке документации по планировке территории.  

запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установ-
ленным на приаэродромные территории (при наличии приаэродромные территории);  

запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной 
постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или 
органа местного самоуправления;  

запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, со-
оружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах территорий исто-
рических поселений федерального или регионального значения;  

поступление от органов государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки в отношении земельного участка, на кото-
ром расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, являющегося такой построй-
кой.  

  
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставле-

ние муниципальной услуги 
 Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.  

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении  

муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 
Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.  
При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не 

должен превышать 15 минут.  
  
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-

ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме  
  

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.  

При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи элек-
тронного заявления.  

При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи 
заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомле-
ние, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявле-
ния.  

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
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Прием заявления Уполномоченным органом 

Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 
 

Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в 

Подготовка ситуационного плана земельного участка 
либо письма об отказе в выдаче ситуационного плана 
земельного участка 

Приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по вы-

даче ситуационного плана земельного участка 



 

 

      41                                                                                            № 29-3 (647) от 27.07.2023 го-

(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);  

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением полу-
чения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;  

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, по-
сле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется за-
явитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

  
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной  
(муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления и подведомственных  
государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе пред-

ставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государ-
ственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы  

  
2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:  

выписка из ЕГРН на земельный участок для определения  
правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 
выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии;  
в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридиче-

ских лиц из Федеральной налоговой службы;  
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из Единого государственного 

реестра индивидуальных  
предпринимателей из Федеральной налоговой службы;  

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.7.1. Административного регла-
мента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 
создание и подписание таких документов, при подаче заявления.  

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, струк-
турными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправ-
ления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.  

  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги   
  
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

являются:  
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом);  

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подле-
жащих обязательному представлению заявителем;  

представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;  

подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  
неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 

Региональном портале, Едином портале;  
электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;  

УСТАНОВЛЕНО: 
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жало-
бу:________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Доказательства, на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы:  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии ре-
шения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на 
которые ссылался зая-витель:_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
На основании изложенного 

РЕШЕНО: 
 1. ___________________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 
_____________________________________________________________________________ 
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью 
_____________________________________________________________________________ 

или частично, или отменено полностью или частично) 
  
2.____________________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена  
или не удовлетворена полностью или частично) 

3. ___________________________________________________________________________ 
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приня-

ты до вынесения решения по жалобе) 
  

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 
Копия настоящего решения направлена по адресу:_________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
  
__________________________________  _________________    _______________________ 
  (должность лица уполномоченного,              (подпись)                (инициалы, фамилия) 
    принявшего решение по жалобе) 

 __________________________________ 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 27.07.2023 г. № 427 
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги  
«Направление уведомления о планируемом  
сносе объекта капитального строительства и  
уведомления о завершении сноса объекта  
капитального строительства»  
 
 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ                       «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта  
капитального строительства». 

12                                                                                                               № 29-3 (647) от 27.07.2023 года 
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2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                        П.Н. Березовский 
 

                                       УТВЕРЖДЕН  
постановлением администрации 
муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 27.07.2023г. № 427 

 
 

 Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта 

капитального строительства»  
 

Раздел I. Общие положения 
 
  1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» разра-
ботан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет стандарт, сроки             
и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по направлению уведомле-
ния планируемом сносе  объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального стро-
ительства в администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».  

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг: 
 1. Направление уведомления о сносе объекта капитального строительства; 
 2. Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства. 
 1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуаль-
ные предприниматели, являющиеся застройщиками (далее – Заявитель). 
 1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
 1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
 1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), в случае заключения соглашения о взаимодей-
ствии между уполномоченным органом и многофункциональным центом; 
 2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
 3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
 4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 
 на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной инфор-
мационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 
 на официальном сайте Уполномоченного органа (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/); 
 5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункцио-
нального центра. 
 1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
 способов подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства (далее – уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса соответственно); 
 адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предостав-
ления муниципальной услуги; 
 справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа); 
 документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
 порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления  об окончании строительства и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги; 
 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 
решений при предоставлении муниципальной услуги. 
 Получение информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам. 
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
Результатами предоставления государственной муниципальной услуги являются:  
решение о предоставлении разрешения отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства  (по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административ-
ному регламенту);  

решение  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной услуги (по форме, согласно приложе-
нию № 3 к настоящему Административному регламенту).  

  
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

  
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих дней рабочих дней со дня реги-

страции заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в за-
явлении один из результатов, указанных в пункте 2.3 Административного регламента.   

Срок выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства не может превышать 47 рабочих дней. 

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном ор-

гане, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.  
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электрон-

ного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.  
  
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-

тивными правовыми актами для  
предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получе-
ния заявителем  

 Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:  
документ, удостоверяющий личность;  

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением му-
ниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц);  

заявление:  

в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту;  

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
заявления).  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).  

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.  

К заявлению прилагаются:  

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Еди-
ном государственном реестре недвижимости;  

нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального стро-
ительства, в отношении которых запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий полномочия заяви-
теля как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при 
направлении заявления;  

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих 
способов:  

лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или местного самоуправления;  

через МФЦ, в случае заключения соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и мно-
гофункциональным центом;  

через Региональный или Единый портал.  

Запрещается требовать от заявителя:  

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг;  

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услу-
ги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»  
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 27.07.2023г. № 429 

  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставле-

нию разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства  

  
Общие положения  

  
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный 

регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
(далее – муниципальная услуга).  

Получатели услуги: физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - заявитель).  
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные 

представители физических лиц (далее – представитель заявителя).  
Информирование о предоставлении муниципальной услуги:  
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:  
на информационных стендах, расположенных в помещениях органа государственной власти субъекта Российской 

Федерации или органа местного самоуправления (далее – Уполномоченный орган), многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.  

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно телекоммуникационной сети 
«Интернет» (https://zhel-ilimskoe.mo38.ru/).  

на Портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал);  
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Еди-

ный портал);  
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) 

(далее – Региональный реестр).  
непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе (администрации муниципального обра-

зования «Железногорск-Илимское городское поселение») или многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее – многофункционального центра, МФЦ), в случае заключения соглашения о взаимодей-
ствии между уполномоченным органом и многофункциональным центом;  

по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра;  

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.  
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:  
в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или по телефону;  
в Уполномоченном органе при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме 

электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 
1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бес-

платно.  
1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 

помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом государственной 
власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.  

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного органа, вклю-
чает сведения о государственной (муниципальной) услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 
5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномо-
ченного органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.  

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления.  

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале 
или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

  
Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование государственной (муниципальной) услуги 
Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции объекта капитального строительства.   
Наименование исполнительно-распорядительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации 

или местного самоуправления, непосредственно предоставляющего государственную или муниципальную услугу 
  

Администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 
  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги 
  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной  информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале.  

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 
 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариан-
тов дальнейших действий: 
 изложить обращение в письменной форме; 
 назначить другое время для консультаций. 
 Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение. 
 Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
 Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
 1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, подробно  в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пунк-
те 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59
-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
 1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением  о федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления  муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предостав-
ление им персональных данных. 
 1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 
 о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
 справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
 адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в 
сети «Интернет». 
 1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие поря-
док предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявите-
ля предоставляются ему для ознакомления. 
 1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 
помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 
 1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления  
муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональ-
ном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 
лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
 2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства». 
 Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом (администрация муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»). 
 2.2. Состав заявителей. 
 Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики. 
 Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающе-
го от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 
2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
 Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
 Земельный кодекс Российской Федерации; 
 Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
 Федеральный закон «Об организации предоставления государственных               и муниципальных услуг»; 
 Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации»; 
 Федеральный закон «Об электронной подписи»; 
 Федеральный закон «О персональных данных»; 
 постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря  2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил ор-
ганизации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
 постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября   2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления»; 
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постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»; 
 постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 «Об утверждении требований к со-
ставлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органа-
ми, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных си-
стем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе 
с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составле-
ние на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем; 
 постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 
 нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий соответ-
ствующие функции  и полномочия органа местного самоуправления по предоставлению услуги. 
 2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные органы местного самоуправления уведомление 
о сносе, уведомление о завершении сноса по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществ-
ляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
строительства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настояще-
го Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
 а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 
 В случае направления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и прилагаемых к нему документов ука-
занным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентифика-
ции с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет формы указанных уве-
домлений с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
 Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется заявителем или его представителем вместе с 
прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. Уве-
домление о сносе, уведомление о завершении сноса подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной под-
писью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и про-
веряется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соот-
ветствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности             
в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца серти-
фиката ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме  в соответствии с Правила-
ми использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании про-
стой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определе-
ния видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
 б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункци-
ональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797                             
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового от-
правления  с уведомлением о вручении. 
 В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг». 
             2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в электрон-
ной форме, направляются  в следующих форматах: 
 а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы  и требования по формированию электронных до-
кументов в виде файлов  в формате xml; 
 б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
 в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием. 
 2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, 
выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, пред-
ставляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 
1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка),  с использо-
ванием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений    и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 27.07.2023 г. № 429 
 
Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной  
услуги по предоставлению разрешения на отклонение  
от предельных параметров разрешенного строительства,  
реконструкции объекта капитального строительства 

     
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011г. № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предо-
ставления государственных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние»Российской ФРРО 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или зе-

мельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую». 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                            П.Н. Березовский 
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4. Принятие решения  

  

проект 
резуль-
тата 
предо-
ставлен
ия му-
ниципа
льной 
услуги  

Принятие реше-
ния о предостав-
ления муници-
пальной услуги  

Не более 3 дней со дня 
поступления рекоменда-
ций Комиссии  

должностное 
лицо  

Упол-
номоче
нный 
орган) / 
ГИС /  

-  

Результат предо-
ставления муни-
ципальной услу-
ги,  

Уполномоченно-
го органа,  

ПГС  

подписанный 
уполномочен-
ным должност-
ным лицом 
(усиленной ква-
лифицированно
й подписью ру-
ководителем  

Формирование 
решения о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги  

До 1 часа  

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги;  

    

      

Руководитель  

    

Уполномочен-
ного органа или 
иного уполно-
моченного им 
лица)  

Уполномоченно-
го органа или 
иное уполномо-
ченное им лицо  
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 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цвет-
ного текста). 
 Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 
(или) графическую информацию. 
 2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, представляе-
мые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте. 
 Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, 
представляемого в электронной форме. 
 2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению 
заявителем самостоятельно: 
 а) уведомление о сносе. В случае представления уведомления о сносе                  в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала                  в соответствии с подпунктом «а» пункта 4 настоящего Администра-
тивного регламента указанное уведомление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на Едином портале, региональном портале; 
 б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уведомле-
ния о сносе, уведомления                              о завершении сноса посредством личного обращения в Уполномоченный ор-
ган, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посред-
ством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административ-
ного регламента направление указанного документа не требуется; 
 в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае об-
ращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме по-
средством Единого портала, регионального портала в соответствии                с подпунктом «а» пункта 4 настоящего Ад-
министративного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверя-
ется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 
 г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 
лицо; 
 д) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления 
о сносе); 
 е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о 
сносе); 
 ж) уведомление о завершении сноса. 
 2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых                к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных 
органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе: 
 а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении за-
стройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 
 б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае 
направления уведомлений по объектам недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости). 
 в) решение о сносе объекта капитального строительства; 
 г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства. 
2.10. Уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, представленного в Уполномоченный орган 
способами, указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного ра-
бочего дня, следующего за днем его поступления. 
 В случае направления уведомления об окончании строительства электронной форме способом, указанным в под-
пункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо 
в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса счи-
тается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления. 
 2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса                     в Уполномоченный орган. 
 2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 В случае обращения за услугой «Направление уведомления                                   о планируемом сносе объекта капи-
тального строительства»: 
 1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям, полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия 
 2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации; 
 3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства; 
 4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства. 
 В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства»: 
            1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рам-
ках межведомственного взаимодействия;  
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получение отве-
тов на межве-
домственные 
запросы, форми-
рование полного 
комплекта доку-
ментов  

3 рабочих дня со дня 
направления  

должностное 
лицо  

Уполно-
моченн
ый ор-
ган) /
ГИС/  

  

получение доку-
ментов 
(сведений), необ-
ходимых для 
предоставления 
муниципальной 

межведомственного за-
проса в орган или органи-
зацию, предоставляющие 
документ и информацию, 
если иные сроки не 
предусмотрены законода-
тельство м РФ и субъекта  

Уполномоченно-
го органа, ответ-
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги  

ПГС/
СМЭВ  

услуги  

РФ        
3. Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных об-
суждений  

  

пакет  

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и сведе-
ний требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

До 5 рабочих дней  

должностное 
лицо  

Уполно-
моченн
ый ор-
ган)/
ГИС /   

основания отказа в предо-
ставлении муниципаль-
ной  

Принятие реше-
ния о проведе-
нии проведение 
публичных слу-
шаний или об-
щественных об-
суждений  

зареги-
стриров
анных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-
ностно
му ли-
цу, от-
ветстве
нному 
за 
предо-
ставлен
ие му-
ниципа
льной 
услуги  

Уполномоченно-
го органа,  

ПГС  
услуги, предусмотренные 
пунктом  

  ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

  

02.сен 

      Административного ре-
гламента 

соот-
ветстви
е доку-
ментов 
и сведе-
ний 
требо-
ваниям 
норма-
тивных 
право-
вых 
актов 
предо-
ставлен
ия му-
ниципа
льной 
услуги  

проведение пуб-
личных слуша-
ний или обще-
ственных обсуж-
дений  

не более 30 дней со дня 
оповещения жителей му-
ниципального образова-
ния о проведении публич-
ных слушаний или обще-
ственных обсуждений  

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги  

    
подготовка реко-
мендаций Ко-
миссии  
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2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации». 
 2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 
 а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено  в орган государственной власти, орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
 б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения  за получением услуги ука-
занным лицом); 
 в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации; 
 г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
 д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 5 – 7 
настоящего Административного регламента; 
 е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий при-
знания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
 ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе  в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ; 
 з) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги». 
 2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
 2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса, не 
позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения  в многофункциональный центр или Уполномоченный орган. 
 2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препятству-
ет повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 
 2.17. Результатом предоставления услуги является: 
 а) размещение этих уведомления и документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятель-
ности. 

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства: 
 1) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении к настоящему Административному регламенту). 
 В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»: 
 1) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении к настоящему Административному регламенту)». 
 2.19. Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса утверждаются федеральным органом исполни-
тельной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строитель-
ства, архитектуры, градостроительства. 
 2.20. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
 2.21. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления  о завершении сноса, направленного способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомле-
ния об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 
 Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, направленного способом, ука-
занным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании 
его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо пись-
менного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 
 а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункци-
ональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и 
уведомлением о вручении; 
 б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса доводятся до 
заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный 
центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено ука-
занным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 
 2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 
 2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
 Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 
 Представления документов и информации, которые в соответствии  с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»  находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 
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отсутствие  направление  
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стриров
анных 
доку-
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за 
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льной 
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Уполномоченно-
го органа,  

документов,  
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органы  

  
ответственное за 
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муниципальной 
услуги 

необходимых 
для предоставле-
ния муниципаль-
ной услуги, 
находящихся в  

(организации), 
предоставляю-
щие документы  

    

распоряжении 
органов 
(организаций) 

(сведения), 
предусмотрен-
ные пунктом 2.7 
Административ-
ного регламента, 
в том числе с  

      использованием  

      СМЭВ 



 

 

      35                                                                                            № 29-3 (647) от 27.07.2023 го-

 Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                   в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
 наличие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса и документах, поданных заявителем по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
 2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о сносе, уведом-
лений о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                       а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
 В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размеще-
но помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транс-
порта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
 Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
 В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения,                      в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инва-
лидов, в соответствии                           с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
 Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
 наименование; 
 местонахождение и юридический адрес; 
 режим работы; 
 график приема; 
 номера телефонов для справок. 
 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 
 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
 средствами оказания первой медицинской помощи; 
 туалетными комнатами для посетителей. 
 Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
 Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
 Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 
 Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
 номера кабинета и наименования отдела; 
 фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
 графика приема Заявителей. 
 Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа                   к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
 Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 
услуга; 
 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в ко-
торых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с уче-
том ограничений их жизнедеятельности; 
 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
 допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных 
услуг наравне с другими лицами. 
 2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
 наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информа-
ционно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информа-
ции; возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регио-
нального портала; 
 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 
 2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
 своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-
ленным настоящим Административным регламентом; 
 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги; 
 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-
ние к заявителям; 
 отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
 отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 
лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме 

 
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
 1) проверка документов и регистрация заявления; 
 2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
 3) рассмотрение документов и сведений; 
 4) принятие решения; 
 5) выдача результата; 
 6) внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
 Описание административных процедур представлено в Приложении к настоящему Административному регламенту. 
 3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
 получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 
 формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
 прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о сносе, 
 уведомления о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 получение результата предоставления муниципальной услуги; 
            получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
 осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего. 
 3.3. Формирование уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса. 
 Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в какой-либо 
иной форме. 
 Форматно-логическая проверка сформированного уведомления  об окончании строительства осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления  о завершении сноса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса за-
явитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса. 
При формировании уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса заявителю обеспечивается: 
 а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных документов, 
указанных                                    в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завер-
шении сноса; 
 в) сохранение ранее введенных в электронную уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 

Приложение № 4   
к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)  
 
 (фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН – 
для юридических лиц)  
 

УВЕДОМЛЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги  

 
от________________№_______________  

 По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального строительства и представленных докумен-
тов____________________________________________________________  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,  
__________________________________________________________________________________________ дата направле-

ния заявления)  

  
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги «Предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства» в связи с:_____________________________________________________________________  

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   
__________________________________________________________________________________________ государствен-

ной (муниципальной) услуги)  

  
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление 

государственной (муниципальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных наруше-
ний.  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 
порядке.  

  
 Должностное лицо (ФИО)  

 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего  

предоставление государственной  
(муниципальной) услуги)  

Приложение № 5   
к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной  
(муниципальной) услуги  
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1 2 3 4 5 6 7  

1.  
Проверка документов и регистрация заявления        
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В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользо-
вания и застройки муниципального образования ____________, утвержденными _____________, на основании заключения 
по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации Комис-
сии по подготовке проектов правил землепользования и застройки (протокол от ____________ г. № __________).  

Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитально-
го строительства- 

«________________________________________________ в отношении земельного   
        (наименование условно разрешенного вида использования)  

участка с кадастровым номером ___________________, расположенного по адресу:  
_______________________________________________________________________   

(указывается адрес)  
______________________________________________________________________ .  

  

Опубликовать настоящее постановление в «__________________________».  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.  
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  

________________________________________________________________________.  

Должностное лицо (ФИО)  
 

  
(подпись должностного лица органа, осуществляющего  

предоставление государственной  
(муниципальной) услуги  

 

Приложение № 3   
к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги)  
  

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объек-

та капитального строительства  

  
от________________№_______________  

  
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства и представленных докумен-
тов____________________________________________________________  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,  
__________________________________________________________________________________________ дата направления 

заявления)  

на основании___________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства в связи с:  
______________________________________________________________________  

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)  
  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном по-
рядке.  
  
 Должностное лицо (ФИО)  

 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего  

предоставление государственной  
(муниципальной) услуги)  

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса без потери ранее введенной информации; 
 е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале,  к ранее поданным им уведомлением о сносе, 
уведомлением о завершении сноса в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – 
в течение не менее 3 месяцев. 
 Сформированное и подписанное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регио-
нального портала. 
 3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или празднич-
ный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 
 а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
 б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и направление заявителю уведомления о 
регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса либо об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 
 3.5. Электронное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления о сносе, уведомления  о завершении 
сноса (далее – ответственное должностное лицо),  в государственной информационной системе, используемой Уполномо-
ченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 
 Ответственное должностное лицо: 
 проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса, поступивших с ЕПГУ, 
регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
 рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и приложенные образы доку-
ментов (документы); 
 производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
 3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получе-
ния документа: 
 в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональ-
ном портале; 
 в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в многофункциональном центре. 
 3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, заявле-
ния и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном пор-
тале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной ини-
циативе, в любое время. 
 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
 а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале про-
цедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
 б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении  муниципальной услуги  и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 
            3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
 Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки граж-
данами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также примене-
ния результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации  от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориаль-
ных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных                                   
и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а так-
же о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
            3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполно-
моченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со ста-
тьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений  и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных      и муниципальных услуг. 
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоян-
ной основе должностными лицами администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги. 
 Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация спе-
циалистов и должностных лиц администрации (Уполномоченного органа). 
 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
 решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной  услуги; 
 выявления и устранения нарушений прав граждан; 
 рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц. 
 4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок. 
 4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной 
муниципальной услуги контролю подлежат: 
 соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
 соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
 правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
 получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выяв-
ленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области 
и нормативных правовых актов администрации города Братска; 
 обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги. 
 4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административно-
го регламента, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов администрации города 
Братска осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
 Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 
 4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 
 Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
 направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
 вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
 4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраня-
ют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
 Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводит-
ся до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

 5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении  муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жало-
ба). 
 5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной фор-
ме на бумажном носителе или                в электронной форме: 
 в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа; 
 в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа; 
 к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра; 
 к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 
 В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяют-
ся уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица. 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставле-
ния муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо                 в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
 5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений                         и действий (бездействия) Уполномо-
ченного органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
 Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В 
таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.  

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:  
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата за-
явителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

в удовлетворении жалобы отказывается.   
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в срок 30 календарных 

дней.  
   Приложение № 1   
к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» 
 

В    
 

(наименование органа местного самоуправления  
  

 

муниципального образования)  

от_______________________________________  (для заявителя юридиче-
ского лица -  полное наименование, организационно-правовая форма, све-
дения о государственной регистрации, место нахождения, контактная 
информация:  
телефон, эл. почта; для заявителя физического лица - фамилия, имя, от-
чество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес 
фактического проживания телефон)  

  
Заявление  

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства  

  

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства:  

  
 

  
 

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об объ-
екте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.  

  
Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с 

указанием его кода в соответствии с правилами землепользования и застройки:  
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
  

К заявлению прилагаются следующие документы:  
(указывается перечень прилагаемых документов)  

  
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги,  

прошу предоставить:  
(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги).  

 (дата)    (подпись)        (ФИО)   

  
 Приложение № 2   
к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» 

(Бланк органа, осуществляющего  
предоставление муниципальной услуги   

 О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства  
 от________________№_______________  
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Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего государственной или муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

  
Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) 

сотрудников Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю такого орга-
на.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;   
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществле-

ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;   

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

отказ Уполномоченного органа, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми;  

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу.   

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подают-
ся учредителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.  

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального органа местного самоуправления, Регионального портала, Единого портала, информацион-
ной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба должна содержать следующую информацию:  
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;  

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, их работников;  

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставля-
ющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работ-
ников.  

Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее трех дней. 
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредите-

лю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение трех дней.  

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах  
предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
 6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
 информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 
 выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления му-
ниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 
 иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ. 
 В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
 а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-
ных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
 б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-
ний, либо по электронной почте. 
 При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересу-
ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полу-
чения информации  о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут; 
 В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального 
центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
 изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным 
в обращении); 
 назначить другое время для консультаций. 
 При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 
позднее 30 календарных дней  с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электрон-
ной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа,  и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в пись-
менной форме. 
 6.3. При наличии уведомления о планируемом сносе, уведомления  о завершении сноса указания о выдаче резуль-
татов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункцио-
нальный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям                                              
о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвер-
жденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
 Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определя-
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления». 
 6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очеред-
ности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 
 Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодатель-
ством Российской 
Федерации; 
 проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
 определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС; 
 распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации); 
 заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункциональ-
ного центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати  с изображе-
нием Государственного герба Российской Федерации); 
 выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-
мент; 
 запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофунк-
циональным центром. 
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Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» 

    ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________ 

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

___________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» Вам отказано по следующим осно-
ваниям: 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;  
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;  
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного подразделения органа государственной вла-

сти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципаль-
ных служащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-
пальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.  

2.15.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на 
Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.  

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выпол-

нения, в том числе особенности  
выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения администра-

тивных процедур в многофункциональных центрах  
  

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  
  
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:  
проверка документов и регистрация заявления;  
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»;  
рассмотрение документов и сведений;  
организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;  
подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки о предостав-

лении разрешения отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства;  

принятие решения о предоставлении услуги;  
выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.  
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному ре-

гламенту.  
  

Формы контроля за исполнением административного регламента  
  
Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет 
Главой администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   

Контроль за деятельностью Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляет-
ся Главой администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».   

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руко-
водителем МФЦ.  

  
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги  

  
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плано-

вых и внеплановых проверок.  
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы органа государственной власти субъекта Рос-

сийской Федерации или органа местного самоуправления.  
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Уполномоченный орган обращений физических и 

юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.   
Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, уста-

новленном законодательством.  
Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения 

его прав на получение государственной или муниципальной услуги.  
Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению.   
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.  
4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответ-

ственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.   
МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:  
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;  
за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а 

также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органу местного самоуправления;  

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.  
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№ пункта 
Административного регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт «а» 
пункта 2.13 

Уведомление о сносе объекта капитального строительства и 
уведомление о завершении сноса объекта капитального строи-
тельства представлено в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информация 
о его местонахождении 

подпункт «б» 
пункта 2.13 

представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом) 
  

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утративших силу 

№ пункта 
Административного регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

  

подпункт «в» пункта 2.13 представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих подчистки                      
и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской 
Федерации 

  

подпункт «г» 
пункта 2.13 

представленные в электронном виде 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих повреждения 

  

подпункт «д» 
пункта 2.13 

уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства и 
документы, необходимые для 
предоставления услуги, поданы в 
электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 
2.5-2.7 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, поданных с нарушением 
указанных требований, а также нарушенные 
требования 

  

подпункт «е» 
пункта 2.13 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» 
условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в 
документах, представленных                           в электронной фор-
ме 

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не соответствующих 
указанному критерию 
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Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении  

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о соци-

альной защите инвалидов 
  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной 
системой и системой пожаротушения.   

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными 
стендами.  

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги.  

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.  

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепят-
ственного доступа к месту предоставления государственной или муниципальной услуги обеспечивается:  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи;  

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;  
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственно-

го доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;  
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 

форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и 
порядка его выдачи».  

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунк-
тах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модерниза-
цию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.  

  
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

  
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов  
в зоне доступности общественного транспорта; наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в ко-
торых осуществляется прием документов от заявителей;  
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной или муниципальной 
услуги на информационных стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации 
муниципального образования, на Едином портале, Региональном портале;  
 оказание  помощи  инвалидам  в  преодолении  барьеров,  мешающих  
получению ими услуг наравне с другими лицами.  

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;   
соблюдение срока получения результата государственной или муниципальной услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа государственной вла-

сти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;   
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).  
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радио-

телефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.   
2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при об-

ращении в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на 
Региональном портале, в МФЦ.  

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от 
места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.  

  
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  
2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:  
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином пор-

тале и на Региональном портале;  
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги;  
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электрон-

ной форме;  

Дополнительно информируем: ________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ . 
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
Приложение: _______________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ . 
(прилагаются документы, представленные заявителем) 
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 
Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 27.07.2023 г. № 428 
 
Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной  
услуги «Предоставление разрешения  
на условно разрешенный вид использования  
земельного участка или объекта  
капитального строительства» 
 

     
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011г. № 373 «О разработке 
 и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление»Российской ФРРО 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «предоставления муници-
пальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  или 
объекта капитального строительства». 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                               П.Н. Березовский 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от 27.07.2023г. № 428 

 
Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги по  
предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  или объекта капи-

тального строительства  
  

Общие положения  

 

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный 
регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – государ-
ственная или муниципальная услуга).  

Получатели услуги: физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - заявитель). 
 Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и закон-

ные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).  
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Информирование о предоставлении муниципальной услуги:  
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:  
на информационных стендах, расположенных в помещениях органа местного самоуправления (далее – Уполномо-

ченный орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в случае заклю-
чения соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центом.   

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» (https://
zhel-ilimskoe.mo38.ru/).  

на Портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал);  
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый 

портал);  
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) 

(далее – Региональный реестр).  
непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе (администрации муниципального образо-

вания «Железногорск-Илимское городское поселение) или многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр, МФЦ), в случае заключения соглашения о взаимодействии 

между уполномоченным органом и многофункциональным центом;  
по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра;  
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.  
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления государственной или муниципальной услуги осуществляется:  
в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или по телефону;  
в Уполномоченном органе при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме 

электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.  
1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления государственной или муниципальной услуги предоставляется 

заявителю бесплатно.  
1.3.4. Информация по вопросам предоставления государственной или муниципальной услуги размещается на офи-

циальном сайте Уполномоченного органа и на информационных стендах, расположенных в помещениях указанного органа.  
Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного органа, включа-

ет сведения о государственной или муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 
Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномочен-
ного органа о графике приема заявлений на предоставление государственной (муниципальной) услуги.  

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требова-
нию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и о резуль-
татах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

  
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

  
Наименование муниципальной услуги  

  
Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  или объекта капиталь-

ного строительства.   
  

Наименование исполнительно-распорядительного органа государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или местного самоуправления, непосредственно предоставляющего государственную или муниципаль-

ную услугу  
Администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги  

  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их рек-

визитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной систе-
ме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале.  

  
  

Описание результата предоставления государственной или муниципальной услуги  
  

Результатами предоставления государственной или муниципальной услуги являются:  
решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объек-

та капитального строительства (по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту);  

решение об отказе в предоставлении государственной или муниципальной услуги (по форме, согласно приложению 
№ 3 к настоящему Административному регламенту).  

  
Срок предоставления государственной или муниципальной услуги, срок приостановления предоставления  госу-

дарственной или муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена зако-
нодательством  

 

заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  

неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 
Региональном портале, Едином портале;  

электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;  
9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63ФЗ условий признания действительности, 

усиленной квалифицированной электронной подписи».  
  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги  
 2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.  

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства 

или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполни-
тельного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного само-
управления;  

поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми 
условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид  
использования противоречит ограничениям в границах данных зон;  

рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее – Комиссия) об 
отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного 
заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разреше-
ния на условно разрешенный вид использования;  

запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований техни-
ческих регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм 
и правил, установленных законодательством Российской Федерации;  

земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно 
разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;  

наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления услу-
ги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;  

земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) муни-
ципального образования, в отношении которой правила землепользования и застройки не утверждены;  

земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет пере-
сечение с границами земель лесного фонда;  

запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленно-
му для данной категории земель;  

запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствую-
щий установленному разрешенному использованию земельного участка;  

земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не 
распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются;  

размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градо-
строительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенный вид использования;  
  
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги  
  
Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.  
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, услуги,  
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной  

или муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг  
  

Время ожидания при подаче заявления на получение государственной или муниципальной услуги - не более 15 
минут.  

При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не 
должен превышать 15 минут.  

 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляе-
мой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме  

  
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.  
При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи элек-
тронного заявления.  

При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи 
заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомле-
ние, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявле-
ния.  
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закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);  

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением полу-
чения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;  

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, по-
сле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  

   в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работни-
ка многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муници-
пальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

  
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представле-
ния; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные 

документы  
  

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:  
выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из Федеральной службы государствен-

ной регистрации, кадастра и картографии;  
выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии;  
в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц из Федеральной налоговой службы;  
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из Единого государственного ре-

естра индивидуальных  
предпринимателей из Федеральной налоговой службы;  

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 2.7.1. Административного регла-
мента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 
создание и подписание таких документов, при подаче заявления.  

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структур-
ными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправле-
ния документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.  

  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги   
  

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удо-

стоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом);  

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подлежа-
щих обязательному представлению заявителем;  

представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;  

подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  

Срок предоставления государственной или муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих дней рабо-
чих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной или муници-
пальной услуги.  

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю спо-
собом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.4 Административного регламента.  

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи-
тельства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования 
и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического 
или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 
срок предоставления государственной или муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.  

Приостановление срока предоставления государственной или муниципальной услуги не предусмотрено.  
Выдача документа, являющегося результатом предоставления государственной или муниципальной услуги, в 

Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги.  

Направление документа, являющегося результатом предоставления государственной или муниципальной услуги 
в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги.  
  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для  

предоставления государственной или муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления  
государственной или муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем  
  

Для получения государственной или муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:  
документ, удостоверяющий личность;  
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением  госу-

дарственной или муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических 
лиц);  

заявление:  
в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административ-

ному регламенту;  
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 

заявления).  
Заявление о предоставлении государственной или муниципальной услуги может быть направлено в форме элек-

тронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).  

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.  

К заявлению прилагаются:  
правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости;  
нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального 

строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо доку-
мент, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объек-
та капитального строительства при направлении заявления;  

копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, подтверждающего, что условно 
разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в 
правила землепользования и застройки порядке по инициативе заявителя в случае обращения заявителя за результатом 
предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5.2. Административного регламента;  

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следую-
щих способов:  

лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или местного самоуправления;  

через МФЦ;  
через Региональный портал или Единый портал.  
Запрещается требовать от заявителя:  
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальных услуг;  

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального  
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