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Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

И Р К У Т С К А Я   О Б Л А С Т Ь

К И Р Е Н С К И Й   М У Н И Ц И П А Л Ь Н Ы Й   О К Р У Г

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	[bookmark: _GoBack]от 12 марта 2026 года
	
	№ 331

	
	г.Киренск
	



	Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа Иркутской области в собственность граждан в порядке приватизации»



	


В соответствии с Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Киренского муниципального округа Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа Иркутской области в собственность граждан в порядке приватизации».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Киренского городского округа от 10 марта 2025 г. N158 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского городского поселения в собственность граждан в порядке приватизации", постановление Администрации Алексеевского муниципального образования от 28 октября 2015г. №82 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации на территории Алексеевского муниципального образования".
            3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации Киренского муниципального округа.
            4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.










Мэр округа 									К.В. Свистелин






































Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа Иркутской области в собственность граждан в порядке приватизации»

Раздел 1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

       Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа Иркутской области в собственность граждан в порядке приватизации» (далее – административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по передаче в собственность граждан занимаемых ими на праве социального найма жилых помещений жилищного фонда Киренского муниципального округа Иркутской области (далее – муниципальная услуга), в том числе, общие положения, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

       Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, занимающие на праве социального найма жилые помещения муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа Иркутской области (далее – заявитель).
       От имени заявителя могут выступать их уполномоченные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
      
        Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал).
       Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении N 2 к настоящему регламенту.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

       Наименование предоставляемой муниципальной услуги – «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа в собственность граждан в порядке приватизации».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

       Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация   Киренского муниципального округа Иркутской области (далее – уполномоченный орган, администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Наименование результатов предоставления муниципальной услуги:
а) договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), составленный в соответствии с требованиями ГК РФ и по правилам делопроизводства администрации;
б) уведомление об отказе в приватизации жилого помещения, составленное по правилам делопроизводства администрации;
в) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.
2.3.2.   Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе отсутствует.
2.3.3. Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.
       В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.
       При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ, многофункциональный центр) – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов.
       При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале, результат муниципальной услуги направляется посредством Единого портала.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

       Максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса, составляет 60 календарных дней.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи (в отношении заявления и документов, направленных в электронной форме).
2.5.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует (не предусмотрен действующим законодательством).
2.5.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) право на приватизацию жилого помещения было использовано, за исключением случаев, установленных Законом РФ от 4 июля 1991 г. N 1541-I "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";
2) жилое помещение находится в аварийном состоянии;
3) заявитель и члены его семьи не имеют права пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда на условиях социального найма;
4) жилое помещение не находится в собственности Киренского муниципального округа Иркутской области.
 2.5.4. Основания, предусмотренные подразделом 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.

2.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

       Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
       Взимание платы за предоставление муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

       Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется ответственным специалистом в течение 15 минут в день поступления заявления с приложенными документами в уполномоченный орган.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

       Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещается на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу https://kirenskiy-okrug.mo38.ru/, а также на Едином портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

       Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа https://kirenskiy-okrug.mo38.ru/, а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствует (не предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации).
2.10.2. Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.10.1 настоящего подраздела услуг отсутствует (не предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации).
2.10.3. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Единый портал.
2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.5. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способ предоставления результата муниципальной услуги. Срок предоставления муниципальной услуги установлен в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента.
2.10.6. Предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе предусмотрена возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.7. Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг уполномоченным органом, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа. 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к административному регламенту,
2.11.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 5 к административному регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к административному регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

1. Профилирования заявителя;
2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3. Межведомственное информационное взаимодействие (в случае необходимости);
4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5. Предоставление результата муниципальной услуги;
6. Исправление допущенных опечаток и ошибок.

3.2.  Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим административным регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).


Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

       Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
       Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале.
       Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.
       При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
       При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направляются:
1) уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при принятии такого решения);
2) результат предоставления муниципальной услуги.








































Приложение № 1 к административному регламенту

Перечень
условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа в собственность граждан в порядке приватизации».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда Киренского муниципального округа в собственность граждан в порядке приватизации.
3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Киренского муниципального округа Иркутской области.
4. Уполномоченный орган - администрация Киренского муниципального округа Иркутской области.
5. Заявители - физические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.
6. Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
7. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
8. МФЦ - государственное автономное учреждение Иркутской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Иркутской области".
9. ГК РФ – Гражданский кодекс Российской Федерации.



Приложение № 2 к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	N
п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3

	1.
	Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги 
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах «а» –«б» пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента

	2.
	 Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте «в» пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента, в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок

	3.

	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах «а» –«в» пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента


 


Приложение № 3 к административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	N
п/п
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Способы подачи таких документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации

	
	
	
	
	документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно
	документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги 
	1. В электронной форме посредством Единого Портала.
2. На бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

	1) Заявление (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) должно быть подписано всеми совершеннолетними и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет членами семьи нанимателя,
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет);
4) согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 лет до 18 лет);
5) документ, подтверждающий пользование жилым помещением на праве социального найма (в случае отсутствия такого документа в администрации);
6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, уполномоченного на подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения представителя заявителя);
7) справки о подтверждении неиспользованного права на приватизацию жилых помещений, выдаваемые по месту жительства на территории Российской Федерации с 4 июля 1991 года;
8) согласие заявителей на обработку персональных данных.

	1) сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении, жилых помещений, право собственности на которые зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) документ, подтверждающий пользование жилым помещением на праве социального найма (находящийся в распоряжении уполномоченного органа).



	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	1. В электронной форме посредством Единого портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган,  в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки
	Отсутствуют

	3.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1. В электронной форме посредством Единого портала;
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган,  в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.
Копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя
	Документы и (или) информации представляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо






Приложение № 4 к административному регламенту


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	N
п/п
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги 
	 несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи (в отношении заявления и документов, направленных в электронной форме).

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1) право на приватизацию жилого помещения было использовано, за исключением случаев, установленных Законом РФ от 4 июля 1991 г. N 1541-I "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";
2) жилое помещение находится в аварийном состоянии;
3) заявитель и члены его семьи не имеют права пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда на условиях социального найма;
4) жилое помещение не находится в собственности Киренского муниципального округа  Иркутской области.


	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	Несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	3.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Перечень оснований для отказа  в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо






























Приложение № 5 к административному регламенту


Руководителю администрации
_________________________________________________
(Ф.И.О. главы администрации)

от гражданина(ки) _______________________________
(фамилия)
_________________________________________________
(имя)
_________________________________________________
(отчество)
зарегистрированного (ой)  по  месту  жительства
по адресу: _________________________________________
(почтовый индекс, населенный пункт,
_________________________________________________
улица, номер дома, корпуса, квартиры)
номера телефонов:	
домашнего ___________________,
мобильного __________________, 
	
  
                                                            гражданство  ___________________________________
                                                                   
                                                                   паспорт:  ___________________________________
                                                                                    ___________________________________,
                                                                                      (или иной документ, удостоверяющий    личность)
                                        
                                   

Заявление
Прошу передать в ________________________________________________ собственность
                                                (совместную, долевую)
_____________________________________________________________________________
           (Ф.И.О. будущего владельца или владельцев)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
занимаемое жилое помещение, состоящее из _____________________________ комнат(ы)
в ____________________________________ квартире, находящейся по адресу: 
(отдельной, коммунальной)
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
"___"___________ 20__ г.
_______________________________________________
        (подпись и Ф.И.О. заявителя)
    Согласие на приватизацию   граждан, проживающих в жилом помещении на праве социального найма, либо сохранивших право пользования жилым помещением в установленном порядке: (заполняется лично)
    1. Я, _____________________________________________________________________
__________________ паспорт: ___________________________________________________
  (дата рождения)                    (или иной документ, удостоверяющий личность)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                             ______________
                                                                                                                                    (подпись)
    2. Я, _______________________________________________________________________
__________________ паспорт:  __________________________________________________
   (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                          ________________
                                                                                                                                     (подпись)
    3. Я, ______________________________________________________________________

_________________ паспорт: ___________________________________________________
  (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)

____________________________________________________________________________
                                                                                                                         ________________
                                                                                                                                     (подпись)
    4. Я, ______________________________________________________________________

_________________ паспорт: ___________________________________________________
  (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)

____________________________________________________________________________
                                                                                                                         ________________
                                                                                                                                    (подпись)
    5. Я, ______________________________________________________________________

_________________ паспорт: ___________________________________________________
  (дата рождения)                                (или иной документ, удостоверяющий личность)

____________________________________________________________________________
                                                                                                                         ________________
                                                                                                                                     (подпись)  
 Заявитель(и) гарантирует(ют), что ранее право на приобретение в  собственность  бесплатно, согласно  ст.  11  Закона  Российской  Федерации  "О  приватизации жилищного    фонда    в    Российской    Федерации",   гражданами, приобретающими жилое помещение в собственность, не использовано;

_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)     (Ф.И.О.)     (подпись)
_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)     (Ф.И.О.)     (подпись)
_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)     (Ф.И.О.)     (подпись)
_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)     (Ф.И.О.)     (подпись)
_____________ _____________ _____________ _____________
   (Ф.И.О.)      (подпись)     (Ф.И.О.)     (подпись)


     Информация   о   способе   получения    результата    предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа   на   бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего (в случае     обращения за получением     муниципальной     услуги      законным      представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем):
┌─┐
└─┘  лично   законным   представителем   несовершеннолетнего,  являющимся
     заявителем,
┌─┐
└─┘ другим законным  представителем  несовершеннолетнего,  не  являющимся     заявителем, _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,  удостоверяющего личность другого законного представителя       несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата   предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, способ получения результата муниципальной услуги)


"___" ___________ 20__ г.
 (дата подачи заявления)
 
__________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы и подписи гражданина-заявителя и всех дееспособных членов его семьи, указанных в заявлении, либо одиноко проживающего гражданина-заявителя)



Заявление принято _____________________________________________ 
                                   (ФИО, должность, дата должностного лица)















Приложение № 6 к административному регламенту


Согласие субъекта на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________[фамилия, имя, отчество], проживающий(ая) по адресу___________________________________________________________________________________________________________________________________ [вписать нужное], основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ [серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа], 
в лице моего представителя (если есть) ______________________________________________________________[фамилия, имя, отчество], 
проживающего(ей) по адресу___________________________________________________ [вписать нужное], 
основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ [серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа], действующего (ей) на основании __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ [наименование документа, подтверждающего полномочия представителя и его реквизиты], 
на основании статей 9, 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" в целях предоставления жилого помещения в собственность в порядке приватизации, даю свое согласие _____________________________________________________________________________ [наименование и адрес администрации] 
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
[bookmark: sub_1]Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие

	N
п/п
	Персональные данные
	Согласие

	
	
	ДА
	НЕТ

	
1. Общая информация


	
	Фамилия
	
	

	
	Имя
	
	

	
	Отчество
	
	

	
	Год, месяц, дата и место рождения
	
	

	
	Адрес места жительства
	
	

	
	Семейное положение
	
	

	
	Паспортные данные
	
	

	
	[иное]
	
	



Настоящее согласие действует ____________________________ [срок].
Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев.

________________________________[подпись субъекта персональных данных]

________________________________[число, месяц, год]
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