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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	Черемховское районное муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




	10 марта 2026 
	№ 165-п

	Черемхово


	Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования»


В целях приведения нормативно-правовых актов Черемховского районного муниципального образования в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010  года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»,  Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации Черемховского районного муниципального образования,  статьями 24, 50 Устава Черемховского районного муниципального образования, администрация Черемховского районного муниципального образования     

                                       ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования» (прилагается).     

2. Признать утратившим силу постановление администрации Черемховского районного муниципального образования:

2.1. от 9 декабря 2022 года № 689-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества субъекта Российской Федерации, об объектах учета из реестра муниципального имущества»»;

2.2. от 30 августа 2023 года № 480-п «О внесении изменений  в постановление администрации Черемховского районного муниципального образования от 9 декабря 2022 года № 689-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества субъекта Российской Федерации, об объектах учета из реестра муниципального имущества»»;

2.3. от 7 ноября 2023 года № 623-п «О внесении изменений в постановление администрации Черемховского районного муниципального образования от 9 декабря 2022 года № 689-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества субъекта Российской Федерации, об объектах учета из реестра муниципального имущества»».
3. Отделу организационной работы (Коломеец Ю.А.): 

3.1. внести в оригиналы постановлений, указанных в пункте 2 настоящего постановления, информационную справку о дате признания их утратившими силу настоящим постановлением;

3.2. направить на опубликование настоящее постановление в газету                «Моё село, край Черемховский» и разместить на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования. 

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                       на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом                                 Белобородову А.В.        

Mэр района

                                                                                                   С.В. Марач
ПОДГОТОВИЛ

Председатель КУМИ ЧРМО                                                                      А.В. Белобородова

____________2026

СОГЛАСОВАНО

Первый заместитель мэра






    Е.А. Артёмов

____________2026

Начальник отдела правового обеспечения                                                С.А. Ермаков
                                                                                                           

 ____________2026 

Начальник отдела экономического

прогнозирования и планирования

                    
                            Е.А. Цицинкова

 ____________2026

Руководитель аппарата администрации                                                    М.Г. Рихальская

_____________2026 

Направить:  1 экземпляр –  КУМИ



1 – Орг.отдел

                                                               УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации

 Черемховского районного

 муниципального образования
 от «10» марта 2026 года № 165-п
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации из реестра муниципального имущества 

Черемховского районного муниципального образования» 
I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента 

 1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования» (далее – муниципальная услуга), в том числе порядок взаимодействия Комитета по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования (далее – Комитет) с физическими или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых Комитетом в процессе реализации полномочий по предоставлению информации, содержащейся в Реестре муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования (далее – Реестр муниципального имущества).

 2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг Заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представитель (далее – представитель).

5. В случае обращения заявителя или его представителя с запросом                     о предоставлении нескольких государственных услуг и (или) муниципальных услуг при однократном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – комплексный запрос), многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Комитет запрос                 о предоставлении муниципальной услуги, подписанный уполномоченным работником МФЦ и скрепленный печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги,                                с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса.

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги
  6. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети «Интернет» по адресу http://gosuslugi.ru (далее – Единый портал).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

7. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление информации из реестра муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования.
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
8.  Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Черемховского районного муниципального образования (КУМИ ЧРМО) (далее – Комитет).

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-    выписка из Реестра муниципального имущества;

- уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре муниципального имущества;

- уведомление об отказе в предоставлении сведений из Реестра муниципального имущества в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета.

10.  Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 9 настоящего административного регламента, могут быть получены заявителем одним из следующих способов:
            а) через организации почтовой связи;
            б) путем личного обращения в Комитет;
            в) по электронной почте kumi-chrmo@rambler.ru;
            г) посредством Единого портала;
            д) через МФЦ.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги
11. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в Комитет.

12. Выписка из Реестра муниципального имущества, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре или уведомление об отказе в предоставлении сведений выдаются (направляются) заявителю или его представителю в течение одного рабочего дня со дня их подписания должностным лицом Комитета, уполномоченным на подписание выписок из Реестра муниципального имущества (далее – уполномоченное должностное лицо Комитета).

Глава 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
13. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

14. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине Комитета, МФЦ, а также должностных лиц Комитета, работников МФЦ, плата с заявителя не взимается.

Глава 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата
15.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и документов не должно превышать 15 минут.

16. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 10. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
17. Регистрацию запроса и документов, предоставленных заявителем или его представителем, осуществляет должностное лицо Комитета, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в системе электронного документооборота Комитета путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

18.     Срок регистрации представленных в Комитет запроса и документов:

 - при непосредственном обращении – не более 15 минут;

- при направлении через организации почтовой связи, МФЦ или в электронной форме – один рабочий день со дня получения Комитетом указанных документов.

19.   Днем регистрации документов является день их поступления в Комитет (до 16-00 часов). При поступлении документов после 16-00 часов их регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
20. Вход в здание Комитета оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании Комитета.

21. Комитет обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) условия для беспрепятственного доступа к зданию и предоставляемым услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

           22.  В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Комитет до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Черемховского районного муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

           23. Прием заявителей осуществляется в кабинетах Комитета. Места ожидания оборудуются стульями, столами, информационными стендами.

Глава 12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
24. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

   - соблюдение требований к местам предоставления услуги;

   - возможность представления запроса через МФЦ и Единый портал;

   - среднее время ожидания в очереди;

   - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (не более двух раз);

  - возможность получения информации о ходе предоставления услуги.

 25. Взаимодействие заявителя с должностными лицами Комитета осуществляется при личном приеме в соответствии с графиком работы Комитета. Продолжительность одного взаимодействия не должна превышать 10 минут.
Глава 13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
26.  Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по    принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его представителя.

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

28. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Едином портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, требующего заключения лицензионного соглашения или взимания платы.

           29. Подача заявителем запроса в электронной форме посредством Единого портала осуществляется с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП) либо простой электронной подписи при условии авторизации в ЕСИА.

30.  Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к запросу, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Глава 14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
31. С целью получения информации об объекте учета, содержащемся в Реестре муниципального имущества, заявитель или его представитель подает в Комитет запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту.

32. К запросу прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица) либо представителя;

- доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя (в случае подачи документов представителем).

33. Заявитель или его представитель представляет (направляет) запрос и документы одним из следующих способов:

                - путем личного обращения в Комитет;

                - через организации почтовой связи;

               - через личный кабинет на Едином портале;

               - через МФЦ.

      34. При предоставлении муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от заявителей документы, не указанные в пунктах 31-32 настоящего регламента.

      35. Требования к документам:

                - документы должны иметь печати, подписи уполномоченных лиц;

                - тексты должны быть написаны разборчиво;

                - документы не должны иметь подчисток, приписок, исправлений;

                - документы не должны быть исполнены карандашом;

                - документы не должны иметь повреждений, не позволяющих истолковать их содержание.

Глава 15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов
      36. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

                   - запрос не соответствует форме, установленной приложением к настоящему регламенту;

                   - непредставление документов, указанных в пункте 32 настоящего регламента;

                   - несоответствие представленных документов требованиям пункта 35 настоящего регламента;

                   - наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Комитета, а также членов их семей.

      37. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя после устранения недостатков.
Глава 16. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
38. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

     39. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Глава 17. Состав и последовательность административных процедур
40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация, рассмотрение запроса и документов, представленных заявителем или его представителем;

- подготовка выписки из Реестра муниципального имущества, уведомления об отсутствии информации или уведомления об отказе;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

      41. В электронной форме осуществляется административная процедура «Прием, регистрация запроса и документов».

      42. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет следующие действия:

               - информирование заявителей о порядке предоставления услуги;

- прием запроса и документов, в том числе комплексного запроса;

- обработка документов и направление их в Комитет;

- выдача результата предоставления услуги.
Глава 18. Прием, регистрация, рассмотрение запроса и документов
43. Основанием для начала административной процедуры является       поступление в Комитет от заявителя запроса с приложенными документами.

 44. Прием запроса и документов осуществляется в Комитете по предварительной записи по телефону: (5-01-96), либо при личном обращении.

 45. Поступившие запрос и документы регистрируются должностным лицом Комитета, ответственным за прием и регистрацию, в сроки, указанные в пункте 18 настоящего регламента.

 46. Должностное лицо проверяет целостность и комплектность документов, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме (пункт 36) не позднее двух рабочих дней со дня получения.

 47. В случае поступления запроса, подписанного УКЭП, проводится проверка действительности электронной подписи.

 48. При выявлении оснований для отказа в приеме документов должностное лицо готовит уведомление об отказе с указанием причин и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом Комитета.

 49. Уведомление об отказе направляется заявителю в течение трех рабочих дней способом, соответствующим способу подачи запроса (личное обращение, почта, Единый портал, МФЦ).

 50. При отсутствии оснований для отказа документы передаются должностному лицу Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.

  51. Результатом процедуры является прием документов и их передача ответственному лицу либо выдача (направление) уведомления об отказе в приеме.
Глава 19. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
   52. Основанием для начала процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление услуги, документов, указанных в пунктах   31-32.

    53. Должностное лицо в течение двух рабочих дней осуществляет поиск в Реестре муниципального имущества информации об объекте и подготавливает один из документов:

- выписку из Реестра (при наличии информации);

- уведомление об отсутствии информации (при отсутствии сведений);

- уведомление об отказе в предоставлении сведений (при невозможности идентификации объекта).

     54. Подготовленный документ в течение одного рабочего дня передается на подписание уполномоченному должностному лицу Комитета.

     55. Результатом процедуры является подписанный документ (выписка, уведомление об отсутствии информации или отказ).
Глава 20. Выдача (направление) результата предоставления
 муниципальной услуги
56. Основанием для начала процедуры является подписание документа уполномоченным должностным лицом Комитета.

57. Должностное лицо, ответственное за выдачу результата, в течение одного рабочего дня со дня подписания направляет документ заявителю способом, указанным в запросе (почта, личное вручение, Единый портал, МФЦ).

58. При личном получении заявитель расписывается в получении в журнале регистрации выдачи документов.

59. В случае подачи запроса через МФЦ документ направляется в МФЦ для последующей выдачи заявителю.

60. В случае подачи запроса через Единый портал документ направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале.

61. Результатом процедуры является выдача (направление) документа заявителю.
Глава 21. Особенности выполнения административных действий в МФЦ
      62. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ.

      63. МФЦ предоставляет информацию:

   -  по общим вопросам предоставления муниципальных услуг;

   - о ходе рассмотрения запроса;

        -  о порядке предоставления услуг посредством комплексного запроса.

       64. Прием заявителей в МФЦ осуществляется по предварительной записи или в порядке «живой» очереди.

                 65. При подаче запроса через МФЦ работник МФЦ:

                    - устанавливает личность заявителя;

     - проверяет правильность заполнения запроса и комплектность документов;

     - осуществляет сканирование документов и формирует электронное дело;

                    - направляет пакет документов в Комитет (в электронном виде – в день обращения, на бумажном носителе – в течение двух рабочих дней).

        66. По окончании приема документов работник МФЦ оформляет расписку в получении документов в трех экземплярах (заявителю, в МФЦ, в Комитет).

        67. При получении МФЦ результата муниципальной услуги работник МФЦ сообщает заявителю о принятом решении по телефону или посредством СМС и выдает документ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документа в МФЦ.
Глава 22. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах
68. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок (далее – техническая ошибка) является получение Комитетом запроса об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

69. Запрос об исправлении технической ошибки подается способами, указанными в пункте 33 настоящего регламента.

70. Запрос регистрируется в порядке, установленном главой 18, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление услуги.

71. Должностное лицо в течение одного рабочего дня проверяет наличие технической ошибки и принимает одно из решений:

   - об исправлении технической ошибки;

   - об отсутствии технической ошибки.

72. В случае принятия решения об исправлении ошибки должностное лицо подготавливает документ с исправленной технической ошибкой.

73. В случае принятия решения об отсутствии ошибки готовится уведомление об отсутствии технической ошибки.

74. Срок исправления ошибки (подготовки, подписания и выдачи документа) не должен превышать двух рабочих дней с даты регистрации запроса.

75. Результатом рассмотрения запроса является:

   - выписка из Реестра с исправленной технической ошибкой (или уведомление об отсутствии информации с исправленной ошибкой);

   - уведомление об отсутствии технической ошибки.

РАЗДЕЛ IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА
76. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется следующими способами:

                  - путем личного обращения в Комитет;

                  - через личный кабинет на Едином портале;

                  - посредством почтового направления (по запросу заявителя);

                  - посредством телефонной связи по телефону: (5-01-96).

Председатель Комитета по 

управлению муниципальным 
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образования                                                                                    А.В. Белобородова
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципального
имущества Черемховского районного муниципального образования
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наименование

администрации
муниципального

образования)

От


(указываются сведения о заявителе)1
ЗАПРОС

Прошу предоставить информацию из реестра муниципального имущества на объект:

(для объекта недвижимого имущества указывается наименование недвижимого имущества и его адрес (местоположение), для объекта движимого имущества - наименование движимого имущества, для муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, для иных юридических лиц, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), - полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица и его адрес (местонахождение)

Приложения:

1.

2.

«
 » 
 20 
 г.



(подпись заявителя или представителя заявителя) 
 

1 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается:	1) фамилия, имя


(полностью), при наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи;


� адрес электронной почты (при наличии).


Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя - физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.


Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются:	1) наименование;


2) ОГРН, ИНН и дата государственной регистрации; 3) место нахождения и почтовый адрес; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.





