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 причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружаю-
щей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера.

3.1.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в 
администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, 
указанных в подпункте 3.1.5.2, не могут служить основанием для проведения внеплано-
вой проверки.

3.1.7. Внеплановая выездная проверка  по месту осуществления деятельности юри-
дических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными ли-
цами администрации по основаниям, указанным в подпункте 3.1.5.2. после согласова-
ния с  органами прокуратуры.

В день подписания распоряжения администрации о проведении внеплановой выезд-
ной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя должностное 
лицо администрации, уполномоченное на проведение внеплановой проверки в целях со-
гласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправле-
нием с уведомлением о вручении в орган прокуратуры по месту осуществления деятель-
ности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, 
по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение 5) 
(далее – заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения администрации о 
проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие 
основанием для ее проведения.

3.1.8. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании про-
ведения внеплановой проверки должностные лица администрации осуществляют меро-
приятия по ее подготовке.

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании 
проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения админи-
страции  об отмене распоряжения о проведении проверки.

3.1.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются 
обстоятельства, указанные в абзаце третьем подпункта 3.1.5.2,  и (или) обнаружение 
нарушений требований муниципальных правовых актов по вопросам использования 
земель на территории города Железногорска-Илимского, в момент совершения таких 
нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица 
администрации приступают к проведению внеплановой проверки в отношении субъекта 
проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры в течение двадцати че-
тырех часов о проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю по-
средством направления следующих документов:

 заявление;
 копия Распоряжения администрации о проведении внеплановой выездной проверки;
документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.
3.1.10. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального пред-

принимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред живот-
ным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или 
могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, пред-
варительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о на-
чале проведения внеплановой проверки не требуется.

3.1.11. Проведение проверок в отношении физических лиц, не являющихся инди-
видуальными предпринимателями, осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок в порядке, установленном административным регламентом, за исключением 
пунктов 3.1.5, 3.1.7, 3.1.8, 3.1.9, 3.1.10.

3.2. Подготовка к проведению проверки
3.2.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют 

должностные лица администрации, которым поручена организация проведения про-
верки.

3.2.2. Должностные лица администрации уведомляют субъект проверки о проведе-
нии проверки посредством направления копии Распоряжения администрации о про-
ведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 
иным доступным способом:

при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее про-
ведения;

при проведения внеплановой проверки, указанной в пункте 3.1.9 - не менее чем за 
двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.3. Проведение проверки
3.3.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в до-

кументах субъектов проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, 
права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и 
связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми ак-
тами, а также исполнением предписаний.

3.3.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахож-
дения администрации.

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом администра-
ции, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются до-
кументы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоряжении КУМИ, акты предыдущих 
проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого субъекта 
проверок.

3.3.3. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении КУМИ, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъек-
том проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, долж-
ностное лицо администрации, уполномоченное на проведение проверки, направляет в 
адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные не-
обходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 
К запросу прилагается заверенная копия распоряжения о проведении документарной 
проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты 
проверок обязаны направить в КУМИ указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта 
проверки и печатью.

3.3.4. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в 
представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содер-
жащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении 
админиистрации документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом 
направляется проверяемому субъекту с требованием представить необходимые пояс-
нения в письменной форме.

3.3.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при 
отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации, 
уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку.

3.3.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах субъекта 
проверки сведения, и принимаемые субъектом проверки меры по исполнению требова-
ний муниципальных правовых актов.

3.3.7. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения 
земельного участка  и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъ-
екта проверки. 

3.3.8. Выездная проверка (плановая, внеплановая) в отношении физического лица 
проводится по месту нахождения занимаемого и (или) используемого им земельного 
участка.

3.3.9. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 
должностным лицом администрации, уполномоченным на проведение проверки, обяза-
тельного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя субъекта проверки с распоряжением  о проведении выездной проверки, 
и с полномочиями проводящих проверку должностных лиц администрации, а также с це-
лями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом меро-
приятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, 
привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись 
должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки одновременно с предъ-
явлением служебных удостоверений.

3.3.10. КУМИ уполномочен привлекать к проведению выездной проверки экспертов, 
экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях 
с субъектом проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аф-
филированными лицами проверяемых лиц.

3.4. Составление акта проверки соблюдения земельного законодательства
3.4.1. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должност-

ным лицом администрации, проводящим проверку, составляется акт проверки соблю-
дения земельного законодательства (далее – акт проверки) в двух экземплярах (прило-
жение 6), либо справка о результатах проведения муниципального земельного контроля.

3.4.2. Если для составления акта необходимо получить заключения по результатам 
проведенных специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не пре-
вышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.4.3. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные 
с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и 
материалы) субъекта проверки.

3.4.4. Должностным лицом администрации, уполномоченным на проведение про-
верки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у 
субъекта проверки, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведе-
ния о наименовании администрации, датах начала и окончания проведения проверки, 
времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о 
выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, име-
на, отчества и должности должностных лиц администрации, проводящих проверку, их 
подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая 
запись.

3.4.5. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, 
регистрируется в журнале регистрации актов и распоряжений о проведении проверок 
соблюдения земельного законодательства (приложение 7). 

3.4.6. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководите-
лю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки 
под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного пред-
ставителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направ-
ляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приоб-
щается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле КУМИ.

3.4.7. При отказе руководителя субъекта проверки от получения для ознакомления 
акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись 
«от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фа-
милии, имени, отчества руководителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей под-
писью.

3.4.8. Акт проверки считается полученным субъектом проверки:
с момента его вручения субъекту проверки под расписку;
в день его получения субъектом проверки, если акт направлен заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении.
3.4.9. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, 

изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нару-
шений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить 
в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта и (или) выданного 
предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных поло-
жений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, 
подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в 
согласованный срок передать их в администрацию.

3.5. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности 
субъекта проверки
3.5.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки 

обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовы-
ми актами, должностные лица, проводившие проверку, обязаны в пятидневный срок с 
момента подписания акта направить материалы по результатам проверок для принятия 
мер административного характера к нарушителям в органы, уполномоченные рассма-
тривать дела об административных правонарушениях.

4. Порядок и формы контроля за проведением проверок
4.1. Контроль за проведением проверок осуществляется в форме текущего контроля 

за соблюдением и исполнением административного регламента при проведении плано-
вых и внеплановых проверок, полноты и качества проведения проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных дей-
ствий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и 
принятием в ходе их исполнения решений осуществляется должностными лицами ад-
министрации.

4.3. Контроль осуществляется путем проверки должностными лицами администра-
ции соблюдения и исполнения специалистами КУМИ  муниципальных правовых актов и  
положений административного регламента.

Ответственность специалистов КУМИ закрепляется в  должностных инструкциях.
4.4. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок включает в себя про-

верку, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об 
устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки распоряжением администрации создается комиссия.
4.6. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 

на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и вне-
плановый характер (по конкретному обращению).

4.7. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению заинтере-
сованного лица, информация о результатах проверки направляется заинтересованному 
лицу по почте, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

4.8. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются 
выявленные недостатки и  предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.
4.9. При выявлении нарушений по результатам проведения проверок виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной ответственности.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, 

принятых в ходе проведения проверок
5.1. Субъекты проверок вправе обжаловать действия (бездействие) должностных 

лиц, принимающих участие в проведении проверки, а также решения, принимаемые та-
кими лицами в ходе проведения проверки, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Субъекты проверок вправе обжаловать действия (бездействие) и решения долж-
ностных лиц  в администрацию.

Продолжение. Начало на стр.8
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