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2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям. 
2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном 
центре. 

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электрон-
ных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в 
ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электрон-
ном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 
подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего Административного ре-
гламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа 
в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может 
быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента. 

2.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, 
jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображе-
ния); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 
цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штам-
па бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обес-
печивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 27.07.2023 г. № 426 
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги по  
выдаче ситуационного плана земельного участка 
 

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Прези-
дента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 
«О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», руководствуясь Уставом муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение»Российской ФРРО 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче ситуационного плана зе-
мельного участка. 
 2.Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
18.02.2016г. № 84 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и 
выдача ситуационных схем земельных участков для строительства и целей, не связанных со строительством, расположенных 
на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» считать утратившим силу. 
 3.Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимское городское поселение»» и на официальном сайте в сети Интернет.  
 4.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»                        П.Н. Березовский 
 
 

 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги по выдаче ситуационного плана земельного участка 

 
1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче ситуаци-

онного плана земельного участка, являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее -Уполномоченный орган), связанные с предоставлением 
муниципальной услуги по выдаче ситуационного плана земельного участка (далее - административный регламент). 

 
1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, в том числе инди-
видуальные предприниматели (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государ-
ственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 
представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 
3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  

Продолжение в № 29-3 от 27.07.2023 г.  
 

УТВЕРЖДН 

постановлением администрации 

муниципального образования «Железногорск-

Илимское городское поселение» 

от 27.07.2023г. № 426 

consultantplus://offline/ref=C0973A94E9BE0061BC01F3122B7ED506AF278F25A7A35D8151F519699F826A98B760E8C7933AF652C21BI
consultantplus://offline/ref=C0973A94E9BE0061BC01F3122B7ED506AF278F25A7A35D8151F519699F826A98B760E8C7933AF652C218I
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Описание административных процедур (АП) и административных 
действий (АД) 

7 Информационная система. 
8 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике. 
9 Модуль выполнения участниками информационного взаимодействия административных процедур (действий) при 
предоставлении государственных, муниципальных и иных услуг, исполнении государственных, муниципальных и иных 
функций, содержащихся в разделах федерального реестра государственных и муниципальных услуг (функций). 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система меж-
ведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

 выдача результата; 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 9к настоящему Административному регла-
менту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципаль-
ной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме 

 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Ад-
министративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользовате-
ля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявле-
ния; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введен-
ной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а так-
же частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

2                                                                                                                № 29 -2 (647) от 27.07.2023 года 

№ 
п/п 

Место выполнения дей-

ствия/ используемая 

ИС7 

Процедуры8 Действия Максимальный срок 

  
1 

  
Пилотный субъ-
ект/ПГС9 

  

АП1. Проверка 
документов и реги-
страция заявления 

АД1.1. Контроль ком-
плектности предо-
ставленных 
документов 

  
  

До 1 рабочего 
дня* (не включается 
в срок предоставле-
ния услуги)   

2 Пилотный субъ-
ект/ПГС 

АД1.2. Подтверждение пол-
номочий 
представителя заявителя 

3 Пилотный субъ-

ект/ПГС 

АД1.3. Регистрация заяв-

ления 
  
  
  
  
  

4 

  
  
  
  

Пилотный субъ-
ект/ПГС 

  

АП2. Выставление 
начисления 

Выставление начисления для 
направления 
заявителю уведомления о необ-
ходимости внесения 

платы за предоставление вы-

писки 

  
  
  
  
  
  
  

До 5 рабочих 
дней АП3. Получение све-

дений 
посредством СМЭВ 
АП5. Рассмотрение до-
кументов и 

сведений 
АП4. Принятие ре-
шения о 
предоставлении 
услуги 

АД1.4. Принятие реше-
ния об отказе в приеме 
документов АД2.1. При-
нятие решения о 
предоставлении услуги 

  
5 Пилотный субъ-

ект/ПГС 

АД2.2. Формирование ре-
шения о 
предоставлении услуги 

  
6 Пилотный субъ-

ект/ПГС 

АД2.3. Принятие решения 

об отказе в предоставлении 

услуги 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

  
1. Категория заявителя 

Физическое лицо. 
Юридическое лицо. 

Индивидуальный предприниматель. 

5. Кто обращается за услугой? 
(вопрос только для очного приема) 

Заявитель обратился лично 
Обратился представитель заявителя 

8. Выберите вид имущества, в отношении 
которого запрашивается 

выписка 

Недвижимое имущество 
Движимое имущество 

Государственные (муниципальные), унитарные предприятия и 

учреждения 
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Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица: фамилия, имя и 

отчество (последнее – при наличии) ; 

дата рождения ; 

наименование документа, удостоверяющего личность: ; 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ; 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ; 

код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: ; 

номер телефона: ; 

адрес электронной почты: ; 

должность уполномоченного лица юридического лица . 

 

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимате-

ля: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): ; 

наименование документа, удостоверяющего личность: ; 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ; 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ; 

номер телефона: ; 

адрес электронной почты: . 

 

Способ получения результата услуги: 

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином 

портале): ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет. 
 

6 В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения ин-
терактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального 
предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА. 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

Кому:    

Контактные данные:    

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления 
услуги 

 

От 20 г. №    

По результатам рассмотрения заявления от     №    

(Заявитель ) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания 
услуги по следующим основаниям: 

Дополнительно информируем: . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных наруше-

ний. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке. 

Должность сотрудника, принявшего решение                Сведения об электронной подписи               Ф.И.О. 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 
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3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в 
случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электрон-
ного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления  муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности полу-
чить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения ре-
зультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов госу-
дарственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-
ченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах 

 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с 
приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Ад-
министративного регламента. 
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Дополнительно информируем: . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный ор-

ган, а также в судебном порядке. 

Должность сотрудника, принявшего решение                Сведения об электронной подписи               Ф.И.О. 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

ФОРМА 

Заявление (запрос) 
о предоставлении услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муници-

пального имущества муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»»5 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении 

которого запрашивается информация): 

вид объекта: ; 

наименование объекта: ; 

реестровый номер объекта: ; 

адрес (местоположение) объекта: ; 

кадастровый (условный) номер объекта: ;  

вид разрешенного использования: ; 

наименование эмитента: ; 

ИНН ; 

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) ; 

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал ; 

марка, модель ; 

государственный регистрационный номер ; 

идентификационный номер судна ; 

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): . 

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): ; 

наименование документа, удостоверяющего личность: ; 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ; 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ; 

номер телефона: ; 

адрес электронной почты: . 

 

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем6: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: ; 

ОГРНИП ; 

 

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ; 

наименование документа, удостоверяющего личность: ; 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ; 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ; 

номер телефона: ; 
5 Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения ука-
занных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. 

адрес электронной почты: . 
 

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом6: 

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: ; основной государственный 

регистрационный номер юридического лица (ОГРН): ; 

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ; 

номер телефона: ; 

адрес электронной почты: ; 

почтовый адрес: . 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 
ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего 
подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заяв-
ления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лица-

ми положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на по-
стоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги 
 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плано-
вых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утвержда-
емых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 
выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской 
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления «Железногорск-Илимского городского поселе-
ния»; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги 

 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административ-

ного регламента, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов муниципального обра-
зования «Железногорск-Илимского городского поселения» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муници-
пальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завер-
шения административных процедур (действий). 
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Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги; вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраня-
ют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится 
до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жало-
ба). 

5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного для исполнения предписания Уполномоченному 
лицу об устранении нарушений. 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной фор-
ме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункциональ-
ного центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-
нием Единого портала муниципальных услуг (функций) 

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государствен-

ной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставле-
ния муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, вы-
полняемых многофункциональными центрами 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муници-
пальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-
нальные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 
Кому:    

Контактные данные:    

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального               имущества муниципального образования «Железногорск
-Илимское городское поселение» 

 

От 20 г. №    

 

По результатам рассмотрения заявления от     №    

(Заявитель ) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имуще-
ства муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (прилагается). 

 

Дополнительно информируем: . 

Должность сотрудника, принявшего решение           Сведения об электронной подписи               Ф.И.О. 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

Кому:    

Контактные данные:    

Уведомление 
об отсутствии информации в реестре государственного муниципального имущества муниципального образова-

ния «Железногорск-Илимское городское поселение» 
От 20 г. №    

По результатам рассмотрения заявления от     №    

(Заявитель ) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» запрашиваемых сведений. 

Дополнительно информируем:  

Должность сотрудника, принявшего решение           Сведения об электронной подписи               Ф.И.О. 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

Кому:    

Контактные данные:    

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 

От 20 г. №    

 

По результатам рассмотрения заявления от     №    

(Заявитель ) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имуще-
ства муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» по следующим основаниям: 
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Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного ор-
гана настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению Услуги, а также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем руководителя) 
Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем проведения проверок, устранения 
выявленных нарушений, а также рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержа-
щие жалобы на решения и действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых про-
верок. 

Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые – на основании жалоб 
заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответ-
ственных за проведение проверок. 

Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по конкретному обращению 
(жалобе) заявителя. 

Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную 
(муниципальную) услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги 

Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органа закрепляется в их должностных регла-
ментах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государствен-
ной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осу-
ществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги 
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги. 

Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-
аналитическая система мониторинга качества государственных услуг». 

Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению 
конфликта интересов при предоставлении Услуги. 

 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услу-

гу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

государственных или муниципальных служащих, работников 

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения 
информации на Едином портале, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», на информационных 
стендах в местах предоставления Услуги. 

Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого портала или официального сайта 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

Жалобы в форме документов на бумажном носителе передаются непосредственно или почтовым отправлением в 
Уполномоченный орган или в МФЦ. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-
ний, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересу-
ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полу-
чения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 
10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального 
центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в пись-
менной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 

услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, орга-
нами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определя-
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очеред-
ности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункциональ-
ного центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображе-
нием Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-
мент; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофунк-
циональным центром. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»   П.Н. Березовский 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка 
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(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа мест-
ного самоуправления) 

 

Кому: 
 

                                                                                                                                Контактные данные: 

         /Представитель: 
          Контактные данные представителя: 

 
РЕШЕНИЕ 

От  №      
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от________№________ (Заявитель:________) и приложенные к нему документы для 
утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в 
соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ: 

 

Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью 

________ в территориальной зоне ________/ с видом разрешенного использования ________ из категории земель ________, 

расположенных по адресу ________, образованных из земель / земельного участка с кадастровым номером (земельных участ-

ков с кадастровыми номерами) _____ путем _____. 

Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) 
имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного 
участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Рос-
сийской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участ-
ки), указанные в пункте 1 настоящего решения. 

Срок действия настоящего решения составляет два года. 

 

Должность уполномоченного лица   Ф.И.О. уполномоченного лица 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного само-
управления) 

Кому: 
 

                                Контактные данные: 

/Представитель: 
                                                                                                          Контактные данные представителя: 

Решение об отказе 
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

От ________ № ________ 

Рассмотрев заявление от ________ № ________ (Заявитель: ________) и приложенные к нему документы, в соответствии со 
статьями 11.10, 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, ________, в утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:____. 

Разъяснение причин отказа: _______________________________________________. 

Дополнительно информируем: _____________________________________________ 

 

Должность уполномоченного лица   Ф.И.О. уполномоченного лица 

 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, содержит-
ся в пункте 14 настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в пункте 15 настоящего 
Административного регламента. 

Межведомственные запросы формируются автоматически. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность. 

Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут быть представлены представите-
лем заявителя. 

Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления Услу-
ги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента. 

Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления вариан-
та Услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления. 

Административная процедура «рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запро-
сов» осуществляется в администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». 

Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи 
заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ. 

Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет в Уполномочен-
ном органе 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых 
для предоставления Услуги в Уполномоченном органе. 

 
Принятие решения о предоставлении Услуги 

Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо в случае направления заявления 
посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении усло-
вий всех критериев для конкретного заявителя (представителя заявителя): 

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межве-
домственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц; 

б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межве-
домственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полу-
ченным посредством межведомственного взаимодействия; 

г) факт оплаты заявителем за предоставление выписки подтвержден или внесение платы за предоставление вы-
писки не требуется. 

Решение об отказе в предоставлении услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 

Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со 
дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для 
принятия такого решения. 

 

Предоставление результата Услуги 

Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по 
выбору заявителя независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в 
МФЦ, путем направления почтового отправления. 

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисля-
ется со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-

ставлению Услуги, а также принятием ими решений 

46                                                                                                               № 29-2 (647) от 27.07.2023 года 



 

 

      45                                                                                            № 29-2 (647) от 27.07.2023 го-

Состав, последовательность и сроки выполнения административных     процедур 

При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» Услуга предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зави-
симости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра муниципального имущества му-
ниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», следующему кругу заявителей: 

физическое лицо; 

представитель заявителя – физического лица; 

юридическое лицо; 

представитель заявителя – юридического лица; 

индивидуальный предприниматель; 

представитель заявителя – индивидуального предпринимателя. 
Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не преду-

смотрена. 
Описание административных процедур и административных действий приведено в приложении № 6 к настояще-

му Административному регламенту. 
 

Профилирование заявителя 

Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные 
на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень ком-
бинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом. 

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом власти в общедоступном для озна-
комления месте. 
 

Единый сценарий предоставления Услуги 
 Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 

(запроса) заявителя. 

 В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются:  

а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества му-
ниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (электронный документ, подписанный усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный 
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе); 

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и пе-
чатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе); 

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью 
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено. 

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии оснований, указанных в 
пунктах 21, 22 настоящего Административного  регламента. 

Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги: 

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов; 

б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов; 

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги; 

г) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Сценарием предоставления Услуги административная процедура приостановления предоставления Услуги не 
предусмотрена. 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для    предоставления Услуги 

Представление заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, 
предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством 
Единого портала, путем направления почтового отправления. 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения о проведении аукциона 
Решение о проведении аукциона 

 

от №   

 

На Ваше обращение от ________ № ________ Администрация ___________ сообщает. Испрашиваемый Вами зе-
мельный участок с кадастровым номером ________, площадью ________ кв.м, расположенный по адресу: ________, кате-
гория земель ________, вид разрешенного использования ________, будет реализован на торгах, проводимых в форме 
аукциона по продаже (права аренды / права собственности). Дата окончания приема заявок ________, дата аукциона 
________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема / подачи заявок 
__________________________________________________________________. 

Организатор торгов _________, начальная цена _________, шаг аукциона ________, размер задатка ________, 
порядок внесения и возврата и задатка ________, дополнительная информация _______________________. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
 
                                            (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

Кому: ________________ 

Контактные данные: ____  

 

РЕШЕНИЕ 

Об отказе в предоставлении услуги 

№ ________ от ________ 

 

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление земельных участков, находящих-
ся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» на терри-
тории муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от ________ № ________ и прило-
женных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:    
     

Дополнительно информируем:        . 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 

на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 
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Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

 

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане террито-

рии 
 

«__» 20 г. 
(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории. 

 

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя) 

2. Сведения о заявителе 

Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при предоставле-
нии Услуги, и способы ее взимания 

За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги и 

при получении результата предоставления Услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет    15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги 

Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий 
день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления 
Услуги в Уполномоченном органе. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям: 

а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления Услуги, должен 
обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а 
также пандусами для передвижения кресел-колясок; 

б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходи-
мых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями; 

в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данно-
го объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление 
обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

г) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе 
с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта; 

д) обеспечен допуск собаки-проводника; 

е) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика в помещения; 

ж) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления Услуги, дублируется зна-
ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

з) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих 
кресла-коляски, собак-проводников); 

и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принад-
лежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками); 

к) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления Услуги, в том 
числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети 
«Интернет», а также электронной почтПоказатели доступности и качества Услуги 

К показателям доступности предоставления Услуги относятся:  

а) обеспечена возможность получения Услуги экстерриториально; 
б) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги; 

в) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставле-
ния Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалова-
ния действий (бездействия) должностных лиц. 

К показателям качества предоставления Услуги относятся: 

а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям; 

б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги. 

 

ы Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу (при наличии). 

 

Иные требования к предоставлению Услуги 
 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрены. 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое 

лицо: 

  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

1.1.3 Адрес регистрации   

1.1.4 Адрес проживания   

1.1.5 Номер телефона   

1.1.6 Адрес электронной почты   

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем: 

  

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя   

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика   

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

  

1.2.4 Номер телефона   

1.2.5 Адрес электронной почты   

1.3 Сведения о юридическом лице:   

1.3.1 Полное наименование юридического лица   

1.3.2. Основной государственный регистрационный номер   

1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика   

1.3.4 Номер телефона   

1.3.5 Адрес электронной почты   

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является 

физическое лицо: 

  

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

2.1.3 Адрес регистрации   

2.1.4 Адрес проживания   

2.1.5 Номер телефона   

2.1.6 Адрес электронной почты   

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем: 
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Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное 
заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных 
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. 

В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-
ной услуги: а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

б) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 
МФЦ. 

Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности 
получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполне-
ние форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – в случае, если запрос 
подается представителем. 

Требования, предъявляемые к документу: 

а) при подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр – оригинал; 

б) с использованием ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответ-
ствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа / посредством представления подтвер-
ждающего документа в Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное заполнение све-
дений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифро-
вого профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, 
цифрового профиля. 

Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, кото-
рые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

          15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически. 

Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления (запроса) о 
предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному 
регламенту, осуществляется в МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Единого портала. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги: 
Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом). 

Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением   установленных   требований. 

Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги. 
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по форме, 

приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя 
на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторно-
му обращению Заявителя за предоставлением государственной услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услу-

ги 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 
не предусмотрено. 

Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного вза-
имодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям. 

3. Сведения по услуге 

4. Сведения о земельном участке(-ах) 
 

 
5. Прикладываемые документы 

Результат предоставления услуги прошу: 

10                                                                                                               № 29-2 (647) от 27.07.2023 года 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя   

2.2.2 Идентификационный номер налогопла-
тельщика 

  

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя 

  

2.2.4 Номер телефона   

2.2.5 Адрес электронной почты   

2.3 Сведения о юридическом лице:   

2.3.1 Полное наименование юридического лица   

1.2.2 Основной государственный регистраци-
онный номер 

  

2.3.3 Идентификационный номер налогопла-
тельщика 

  

2.3.4 Номер телефона   

2.3.5 Адрес электронной почты   

3.1 В результате чего образуется земельный участок? 
(Раздел / Объединение / образование из земель) 

  

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистриро-   

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного 
участка? 

  

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?   

4.1 Кадастровый номер земельного участка   

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добав-
ления 
сведений о земельных участках, при объединении) 

  

№ Наименование документа Наименование 

прикладываемого документа 

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя   

2 Схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории 

  

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости   

4 Согласие залогодержателей   

5 Согласие землепользователей   

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ 
  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:   

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:    
  

Указывается один из перечисленных способов 
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     (подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

Дата 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма заявления о проведении аукциона 
кому: 

(наименование уполномоченного органа) 
от кого: 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

 
 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные доку-
мента, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес 

электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического про-
живания уполномоченного лица) 

 
 

(данные представителя заявителя) 
Заявление 

об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли- продажи земельного участка 

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды / купли-продажи земельного участка с целью ис-
пользования земельного участка    

(цель использования земельного участка) 

Кадастровый номер земельного участка:        

Дата    

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

кому: ________________________ (наименование заявителя 
(фамилия, имя, отчество– для граждан, полное наименование 

организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юриди-
ческих лиц), 

 

его почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: 

      , Вам отказано по следующим основаниям: 

(наименование услуги) 
Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной фор-

ме с нарушением установленных требований; 

Представление неполного комплекта документов; 
Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-

дения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации; 
Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом); 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

Полное наименование Услуги: «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муни-
ципального имущества муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение». Краткое наимено-
вание Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписок из реестра государственного или муниципального имущества». 

 

Наименование органа, предоставляющего Услугу 

Услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение» в отношении муниципального имущества, уполномоченной на ведение реестра муниципального имущества 
муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – Уполномоченный орган). 

Предоставление Услуги в Многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ. 

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме запроса 
и документов и (или) информации, необходимых   для ее предоставления. 

Результат предоставления Услуги 

При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из реестра муниципального имуще-
ства муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» результатами предоставления Услу-
ги являются: 

а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества 
(электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, 
распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном 
носителе). 

Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» приведена в приложении № 1 к настоящему Административному 
регламенту; 

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверен-
ный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе). 

Форма уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» запрашиваемых сведений приведены в приложении № 2 к настоящему 
Административному регламенту; 

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью 
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе). 

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» приведена в приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено. 

Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в Уполномоченном 
органе, посредством ЕПГУ,  в МФЦ. 

Срок предоставления Услуги 

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней. 

 

Правовые основания для предоставления Услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его долж-
ностных лиц размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет»), а также на Едином портале. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 
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2. Признать утратившим силу с момента подписания настоящего постановления: 
- Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 

26.03.2015 г. № 102 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление Выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение»; 

- Постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 
17.06.2016 г. № 402 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление Выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 26.03.2015 г. № 102. 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Вестник городской Думы и администрации муни-
ципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и размещению на официальном сайте администра-
ции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по экономике и финансам 
Найду Никиту Сергеевича. 
 
 

Глава муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение»                  П.Н. Березовский   

                                                             
Приложение № 1  

к Постановлению администрации муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»  

                                                                                                                                                                               № 425 от 27.07.2023 г  

Административный регламент муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре                         муниципального имущества муниципаль-

ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услу-
ги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – Услуга). 

В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении: 
а) находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, строение, сооружение или объ-

ект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей 
объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное 
законом к недвижимости; 

б) находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, долей (вкладов) в уставном 
(складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и 
движимым вещам, стоимость которого превышает размер, установленный решениями Думы Железногорск-Илимское город-
ское поселение муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», а также особо ценного дви-
жимого имущества, закрепленного за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соот-
ветствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

в) муниципальных унитарных предприятий, государственных или муниципальных учреждений, хозяйственных 
обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному об-
разованию «Железногорск-Илимское городское поселение», иных юридических лиц, учредителем (участником) которых 
является муниципальное образование «Железногорск-Илимское городское поселение». 

Круг заявителей 
Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным пред-

принимателям, юридическим лицам (далее– заявитель), а также их представителям. 

  

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии      с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, про-
водимого муниципальным образованием «Железногорск-Илимское городское поселение», предоставляющим услу-

гу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
 
Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении 

которого запрашивается выписка  из реестра муниципального имущества муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение». 

Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответ-
ствии с настоящим Административным  регламентом. 

Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ). 

 

Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не вхо-
дит предоставление услуги. Дополнительная информация:       . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 
а также в судебном порядке. 

(должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 

Дата 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

кому: ________________________ (наименование заявителя 
(фамилия, имя, отчество– для граждан, полное наименование 
организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юри-

дических лиц), 
куда: (его почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории 

Рассмотрев заявление от ________ № ________ (Заявитель: _________) и приложенные к нему документы, сооб-
щаю, что на рассмотрении ___________ 

(наименование уполномоченного органа) 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане террито-
рии и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает. 

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ________ № ________ приостанавливается до принятия решения 

об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

Дополнительно информируем: 

(должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

Услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги 
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Основание для начала 

административной процеду-
ры 

  
  

Содержание админи-
стративных действий 

  
Срок выполнения 
администрати вных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за выпол-

нение административно го 
действия 

Место выполнения 
административн ого 

действия/ используемая 
информационна я 

система 

  
  

Критерии 
принятия 
решения 

  
Результат административ-

ного действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление Прием и проверка 1 рабочий Уполномоченного Уполномоченный – регистрация 

заявления и комплектности документов день   органа,  орган / ГИС 

  

заявления и 

документов для на наличие/отсутствие 

  

ответственное за 

    

документов в ГИС 

 предоставления 

оснований для отказа в 

  

предоставление 

    

(присвоение номера и 

муниципальной предусмотренных пунктом 

  

муниципальной 

    

назначение 

услуги в 2.12 Административного 

  

услуги 

    

должностного лица, 

Уполномоченный регламента 

        

ответственного за 

орган 

          

предоставление 
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 «Обеспечение устойчивого сокращения непригодного для проживания жилищного фонда во взаимодействии с госу-
дарственной корпорацией – Фондом содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» на 2019-2024 го-
ды государственной программы Иркутской области «Доступное жилье на 2019-2024 годы», муниципальной адресной 
программы «Переселение граждан, проживающих на территории муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение», из аварийного жилищного фонда, признанного таковым до 01 января 2017г., в 2019-2025 годах», 
утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское посе-
ление» № 286 от 30.04.2019г. изъять для нужд муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» земельный участок с кадастровым номером 38:12:010105:5101, расположенный по адресу: Российская Федерация, 
Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, № 89 и жилые помещения, располо-
женные по адресу:  

- Иркутская область, Нижнеилимский район, город Железногорск-Илимский, квартал 1, дом 89, квартира 16, с ка-
дастровым номером: 38:12:010105:2141, общей площадью 25,4 кв.м. 
 (далее – объект недвижимости).  

2. Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»: 

2.1. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего постановле-
ния письмом с уведомлением о вручении правообладателю изымаемого объекта недвижимости. 

2.2. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления направить копию настоящего Постанов-
ления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 

2.3. В десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить публикацию настоящего По-
становления в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.4. Не позднее тридцати дней со дня принятия настоящего Постановления подготовить и направить правообла-
дателю изымаемого объекта недвижимости проект соглашения об изъятии объекта недвижимости с приложением доку-
ментов, указанных в пункте 4 статьи 56.10 Земельного кодекса Российской Федерации, заказным письмом с уведомлени-
ем о вручении.  

2.5.  В течение пяти рабочих дней с даты исполнения соглашения об изъятии объекта недвижимости обратиться в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области для госу-
дарственной регистрации права собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» на объект недвижимости. 

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.  
 
 
Глава муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение»                               П.Н. Березовский  

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
от 27.07.2023 г. № 425 
 

Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации об объектах учета,  

содержащейся в реестре муниципального имущества  

муниципального образования  

«Железногорск-Илимское городское поселение» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», ст. 34.2 «Налогового кодекса Российской Федерации» от 31.07.1998г. 
№ 146-ФЗ, Постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние» от 11.02.2011г. №40 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское городское по-
селение» в целях обеспечения доступа граждан к достоверной и актуальной информации и повышения качества исполне-
ния и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, руководствуясь Уставом муниципального образо-
вания «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение»  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 
объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» (Приложение № 1). 
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1 2 3 4 5 6 7 

  В случае выявления 1 рабочий       муниципальной 

оснований для отказа в день услуги, и передача 

приеме документов,   ему документов 

направление заявителю 

в 

    

электронной форме в     

личный кабинет на 

ЕПГУ 

    

решения об отказе в 

приеме 

    

документов, необходи-

мых 

    

для предоставления     

муниципальной услуги     

В случае непредставле-

ния в 

    

течение указанного сро-

ка 

  

необходимых докумен-

тов 

  

(сведений из докумен-

тов), 

  

не исправления выяв-

ленных 

  

нарушений, формирова-

ние и 

  

направление заявителю 

в 

  

электронной форме в   

личный кабинет на 

ЕПГУ 

  

уведомления об отказе в   

приеме документов,   

необходимых для   

предоставления   

муниципальной услуги, 

с 

  

указанием причин отка-

за 
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garantF1://27637654.0
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах 

кому: 

(наименование уполномоченного органа) 

от кого: __________________________ 

 
                                                                                           (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные 
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес 

электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 

 
                                                                                                              данные представителя заявителя) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________. 

указываются реквизиты и название документа, выданного 
уполномоченным органом в результате 

предоставления государственной услуги 

Приложение (при наличии): _____________________________________. 

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки 

Подпись заявителя    

Дата     

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от 26.07.2023 г. № 421 
 
Об изъятии земельного участка с кадастровым номером 
38:12:010105:5101 и жилого помещения для нужд муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское 
поселение» 

 
Руководствуясь статьями 11, 49, 56.2-56.11 Земельного кодекса Российской Федерации, статьями 235, 239, 279, 281 

Гражданского кодекса Российской Федерации,  статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 15,16 Фе-
дерального закона «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», статьей 8 Федерального закона «Об 
оценочной деятельности в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское город-
ское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»   

П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 
 

1. В связи с признанием многоквартирного дома, расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский рай-
он, г. Железногорск-Илимский, квартал 1, дом 89  аварийным и подлежащим сносу на основании постановления админи-
страции муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 30.06.2016г. № 452 «О признании 
жилых домов аварийными и подлежащими сносу», в целях выполнения мероприятий по реализации подпрограммы 
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  В случае отсутствия 
оснований для отка-
за в приеме доку-
ментов, предусмот-
ренных пунктом 
2.12 Администра-
тивного регламен-
та, регистрация 
заявления в элек-
тронной базе дан-
ных по учету до-
кументов 

1 
рабо-
чий 
день 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
регистрацию 
корреспон-
денции 

Уполномо-
ченный ор-
ган/ГИС 

    

Проверка заявления и 
документов представ-
ленных для получения 
муниципальной услу-
ги 

должност-
ное лицо 
Уполномо-
ченног о ор-
гана, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной 
услуги 

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС 

– Направленное 
заявителю 
электронное 
сообщение о 
приеме заявле-
ния к рассмот-
рению либо 
отказа в прие-
ме заявления к 
рассмотрению 
согласно При-
ложению №8к 
Администра-
тивному регла-
менту 

Направление заявите-
лю электронного со-
общения о приеме 
заявления к рассмот-
рению либо отказа в 
приеме заявления к 
рассмотрению с обос-
нованием отказа 

наличие/
отсут ствие 
оснований 
для отказа 
в приеме 
докумен-
тов, преду-
смотрен 
ных пунк-
том 2.13 

Админи-

страти вно-

го регла-

мента 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

1 2 3 4 5 6 7 

пакет зарегистриро-
ванны х документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

направление межведомствен-
ных запросов в органы и органи-
зации, указанные в пункте 2.3 
Административного регламента 

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченны й 
орган/ГИС/ 
СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предостав-
лени я муници-
пальн ой услу-
ги, находящих-
ся в распоряже-
нии государ-
ственн ых орга-
нов 

(организаций) 

направление межве-
домственного запро-
са в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы 
(сведения), преду-
смотренные пунктом 
2.11 Административ-
ного регламента, в 
том числе с исполь-
зованием СМЭВ 

получение ответов на межве-
домственные запросы, формиро-
вание полного комплекта доку-
ментов 

3 рабочих 
дней со дня 
направления 
межведомств 
енного запроса 
в орган или 
организацию, 
предоставляю 
щие документ 
и информа-
цию, если иные 
сроки не 
предусмотрен 

ы законода-

тель 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченны й 
орган) /ГИС/ 
СМЭВ 

– 
Получение 
документов 
(сведений), 
необходимых 
для предоставле-
ния муници-
пальной услуги 
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    ством РФ и 

субъекта 

РФ 

        

3. Рассмотрение документов и сведений 
Пакет зареги-
стрированны х 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставление 
муниципаль-
ной услуги 

Проведение соответ-
ствия документов и 
сведений требовани-
ям нормативных пра-
вовых актов предо-
ставления муници-
пальной услуги 

В день 
получе-
ния меж-
ведомств 
енных 
запросов 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной услу-
ги 

Уполномо-
ченны й ор-
ган) / ГИС 

основания 
отказа в 
предостав-
лени и му-
ниципальн 
ой услуги, 
предусмот-
рен ные 
пунктами 
2.17, 2.19 

Админи-

страти вно-

го регла-

мента 

Проект результа-
та предоставле-
ния услуги, со-
гласно приложе-
нию №1,№ 2, 
№ 3, № 4 к Ад-
министративно
му регламенту 

4. Принятие решения 
Проект ре-
зультата 
предоставле-
ния услуги, 
согласно при-
ложению №1, 
№ 2, № 3, № 
4 к Админи-
стративно му 
регламенту 

Принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении услуги 

15ра-
бочих 
дней 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной услу-
ги; Руководи-
тель Уполно-
моченного 
органа) или 
иное 

уполномо-

ченное им 

лицо 

Уполномо-
ченны й ор-
ган) / ГИС 

– Результат предо-
ставления муни-
ципальной услу-
ги по форме при-
веденной в при-
ложении №1, № 
2, 

№ 3, № 4 к 

Администра-

тивному регла-

менту, подпи-

санные усилен-

ной квалифи-

цированной 

подписью 

Формирование реше-

ния о предоставлении 

муниципальной услуги 

или об отказе в предо-

ставлении муници-

пальной услуги 

  

1 2 3 4 5 6 7 

            руководителем Уполномо-
ченного органа или иного 
уполномоченного им лица 

5. Выдача результата 

формирование и реги-
страция результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пунктах 2.5, 
2.6 Административног о 
регламента, в форме 
электронного документа 
в ГИС 

Регистрация результата 
предоставления муниципаль-
ной услуги 

после окончания 
процедуры 
принятия реше-
ния (в общий 
срок предостав-
лен ия муници-
паль ной услуги 

не включает-

ся) 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

Уполномоченны й 
орган) / ГИС – Внесение сведений о 

конечном результате 
предоставления муници-
пальной услуги 

Направление в многофункциональный 
центр результата государственной 
(муниципальной) услуги, указанного в 
пунктах 2.5, 2.6 Административного 
регламента, в форме электронного 
документа, подписанного усиленной 

квалифицированной 

в сроки, установ-
ленн ые соглаше-
нием о взаимо-
действ ии между 
Уполномочен ным 
органом 

и многофункци 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

Уполномоченны й 
орган) / АИС МФЦ 

Указание заявите-
лем в Запросе 
способа выдачи 
результата муни-
ципальн 

ой услуги в мно-

гофункцио 

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание электрон-
ного 

документа, заверенного 

печатью 

1 2 3 4 5 6 7 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

результата государ-
ственной 
(муниципальной) 
услуги, указанного в 
пункте 2.5 Админи-
стративного регла-
мента, в форме элек-
тронного документа, 
подписанного уси-
ленной квалифици-
рованной электрон-
ной подписью упол-
номоченного 
должностного 
лица Уполномо-
ченного органа 

е соглаше-
нием о взаи-
модействии 
между 
Уполномо-
ченн ым 
органом и 
многофунк-
ци ональ-
ным цен-
тром 

органа, от-
ветственное 
за предо-
ставление 
государ-
ственно 
(муниципал
ьной) услуги 

МФЦ Запросе спо-
соба выдачи 
результата 
муниципаль 
ной услуги в 
многофунк-
цио нальном 
центре, а 
также пода-
ча Запроса 
через мно-
гофункцио 
нальный 
центр 

муниципальной 
услуги заявителю в 
форме бумажного 
документа, под-
тверждающего со-
держание электрон-
ного документа, 
заверенного печа-
тью многофункцио-
нального центра; 
внесение сведений 
в ГИС о выдаче 
результата муни-
ципальной услуги 

Направление заяви-
телю результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ 

В день реги-
страции 
результата 
предостав-
ления муни-
ципальн ой 
услуги 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной услу-
ги 

ГИС  Результат муни-
ципальной услу-
ги, направлен-
ный заявителю 
на личный каби-
нет на ЕПГУ 

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений 

Формирование и 
регистрация ре-
зультата муници-
пальной услуги, 
указанного в пункте 
2.5 Административ-
ного регламента, в 
форме электронного 
документа в ГИС 

Внесение сведений о 

результате предоставле-

ния государственной 

(муниципальной) услу-

ги, указанном в пункте 

2.5 Административного 

регламента, в реестр 

решений 

1 ра-

бочий 

день 

должностное 

лицо Уполномо-

ченного органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС - 
Результат 

Предоставления муни-

ципальной услуги, ука-

занный в пункте 2.5 

Административного 

регламента внесен в 

реестр 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК – ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от  25.07.2023 г. № 420 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  
«Постановка граждан на учёт в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» на 
территории муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» от 11.02.2011 г. № 40 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское го-
родское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселе-
ние», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 
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  электронной под-
писью уполномо-
ченного долж-
ностного лица 
Уполномоченного 
органа 

ональ
ным 
цен-
тром 

    нальном 
центре, а 
также по-
дача За-
проса че-
рез мно-
гофункцио 
нальный 
центр 

многофункцио-
нально го центра; 
внесение све-
дений в ГИС о 
выдаче резуль-
тата муници-
пальной 

услуги 

Направление заяви-
телю результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 
в личный кабинет на 
ЕПГУ 

В день 
регистра-
ции ре-
зультата 
предо-
ставлен ия 
муници-
паль ной 
услуги 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной 

услуги 

ГИС   Результат муници-
пальной услуги, 
направленный за-
явителю на личный 
кабинет на ЕПГУ 

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр реше-

ний 
Формирова-
ние и реги-
страция ре-
зультата госу-
дарственной 
(муниципальн
ой) услуги, 
указанного в 
пунктах 2.5, 
2.6 Админи-
стративног о 
регламента, в 
форме элек-
тронного 

документа в 

ГИС 

Внесение сведений о 
результате предостав-
ления муниципаль-
ной услуги, указан-
ном в пунктах 2.5, 2.6 
Административного 
регламента, в реестр 
решений 

1 ра-
бочи
й день 

должностное 
лицо Упол-
номоченног о 
органа, от-
ветственное 
за предо-
ставление 
муниципаль-
ной услуги 

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указан-
ный в пунктах 
2.5, 2.6 Адми-
нистративного 
регламента вне-
сен в реестр 

1 2 3 4 5 6 7 

  сроки не 

преду-

смотрен ы 

законода-

тельс твом 

РФ и субъ-

екта РФ 

    

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зареги-
стрированны х 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответствен-
ному за предо-
ставление муни-
ципальной услу-
ги 

Проведение соот-
ветствия докумен-
тов и сведений тре-
бованиям норма-
тивных правовых 
актов 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

В день 
получе-
ния меж-
ведомств 
енных запро-
сов 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной услу-
ги 

Уполномочен-
ны й орган) / 
ГИС 

осно-
вания 
отка-
за в 
предоставле-
нии муници-
пальн ой 
услуги, 
предусмот-
ренн ые 
пунктом 
2.19 Админи-
страти вного 
регламента 

проект ре-
зультата 
предостав-
ления 
муниципальной 
услуги по формам, 
приведенным в 
Приложениях № 2 
- № 4 к Админи-
стративному ре-
гламенту 

  4. Принятие ре-

шения 

   

проект ре-
зультата 
предоставле-
ния муници-
пальной 
услуги по 
формам со-
гласно 

Прило жениях № 

2 - 

Принятие 
решения о 
предостав-
ления 
муниципальной услу-
ги или об отказе в 
предоставлении услу-
ги 
   

10 ра-
бочих 
дней 

должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние 

муниципальной 

Уполномочен-
ны й орган) / 
ГИС 

 Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по формам, 

приведенным в 

Приложениях № 2 

- № 4 

1 2 3 4 5 6 7 

№ 4 к Администра-
тивному регламенту 

Формирование решения о 
предоставлении муници-
пальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муни-
ципальной услуги 

 услуги; Руководи-
тель Уполномочен-
ного органа) или 
иное уполномочен-
ное им лицо 

  к Административному 
регламенту, подписан-
ный усиленной квалифи-
цированной подписью 
руководителем Уполно-
моченного органа или 
иного уполномоченного 
им лица 

5. Выдача результата 

формирование и 
регистрация резуль-
тата муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.5 Админи-
стративног о регла-
мента, в форме элек-
тронного 

документа в ГИС 
  
  
  

 

Регистрация результа-
та предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

  
после оконча-
ния процедуры 
принятия реше-
ния (в общий 
срок предостав-
лен ия муници-
пальн ой услуги 
не 

включается) 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) / ГИС 

 Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муници-
пальной услуги 

Направление в многофункци-

ональный центр 

в сроки, 

установлен-

ны 

должностное 

лицо Уполномо-

ченного 

Уполномочен-

ный орган) / АИС 

Указание 

заявителем 

в 

выдача резуль-

тата 
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П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  
 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории муници-
пального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» от 07.07.2016 г. № 478 «Об утверждении административного регламента Предоставления муниципаль-
ной услуги «Постановка на земельный учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков». 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте администрации муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»   П.Н. Березовский 

 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» 
от  25.07.2023 г.  №  420 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет      в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории муниципального 

образования «Железногорск-Илимского городского поселения» 
Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – Административный регламент) разрабо-
тан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке граждан на учет в ка-
честве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно в администрации муниципаль-
ного образования «Железногорск-Илимское городское поселение».  

Возможные цели обращения: 

постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплат-
но, граждан, имеющим трех и более детей; 

постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бес-
платно, отдельных категорий граждан в случаях, предусмотренных федеральными законами или законами субъектов Рос-
сийской Федерации. 

При подготовке административного регламента по предоставлению услуги «Постановка граждан на учет в каче-
стве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» настоящий Административ-
ный регламент, применяется в части, не противоречащей закону субъекта Российской Федерации. 

 

Круг Заявителей 
 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее – Заявители) граждане, имеющие право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в случаях, предусмотренных федеральными законами или 
законами субъектов Российской Федерации. 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 

органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обра-
тился заявитель 

 

 Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги (далее – вариант). 
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2.19.17 Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предостав-
лении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 
установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.18 Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с 
утвержденными документами территориального планирования и 
(или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлени-
ем обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
объектов 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.19 Указанный в заявлении земельный участок предназначен для раз-
мещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, 
не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.20 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается Указываются основа-

ния такого вывода 

2.19.21 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не 
установлен вид разрешенного использования Указываются основа-

ния такого вывода 

2.19.22 Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к опреде-
ленной категории земель Указываются основа-

ния такого вывода 

2.19.23 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, приня-
то решение о предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.24 Указанный в заявлении земельный участок изъят для государ-
ственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 
последующего предоставления такого земельного участка не соот-
ветствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, 
за исключением земельных участков, изъятых для государствен-
ных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквар-
тирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.25 Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 
2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимо-
сти» 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.26 Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает 
его площадь, указанную в схеме расположения земельного участ-
ка, проекте межевания территории или в проектной документации 
лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов 

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.27 С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного 
в перечень государственного имущества или перечень муници-
пального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Феде-
рального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обра-
тилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может 
оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 ука-
занного Федерального закона 

Указываются основа-

ния такого вывода 
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 Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответ-
ствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и 
показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значе-
ний признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 Наименование муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление 

земельных участков в собственность бесплатно». 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предостав-
ляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение» (далее - Уполномоченный орган). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

органами опеки и попечительства; 

федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Еди-
ного государственного реестра недвижимости; 

органами (организациями) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации; 
министерством внутренних дел; 
органами ЗАГС; 
иными органами, предусмотренными в соответствии с законом субъектами Российской Федерации. 
В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии 
между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отка-
зе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

Результат предоставления муниципальной услуги 
В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, результа-

том предоставления муниципальной услуги являются: 

решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка по форме со-
гласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административно-
му регламенту. 

Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 
предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, является правовой акт 
Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата. 

Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, могут 
быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

Срок предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, опре-
деляется в соответствии с законом субъекта Российской Федерации. Рекомендуемый срок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, не более 10 рабочих дней. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалова-
ния решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставле-

нии муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту одним 
из следующих способов по личному усмотрению: 

в электронной форме посредством ЕПГУ. 

а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошед-
ший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
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 В случае отсутствия ос-
нований для отказа в при-
еме 
документов, предусмот-
ренных пунктом 2.15 
Административного 
регламента, регистрация 
заявления в электрон-
ной базе данных по 
учету документов 

1 рабочий 

день 

долж-
ност ное 
лицо 
Уполно-
мо чен-
ного 
органа, 
ответ-
стве 
нное за 
реги-
страцю 
корре-
спон 
денции 

Уполно-
моченный 
орган/ГИС 

  

  
Проверка заявления и 
документов представлен-
ных 

для получения муници-

пальной услуги 

  должностное 
лицо Уполно-
моченного 
органа, ответ-
ственное за 
предоставле-
ние муници-
пальной услу-
ги 

Уполномо-
ченный орган/
ГИС 

 Направленное 
заявителю элек-
тронное сообще-
ние о приеме заяв-
ления к рассмот-
рению либо отка-
за в приеме 
заявле-
ния к 
рас-
смотре
нию 

Направление заявителю 
электронного сообще-
ния о приеме заявления 
к рассмотрению либо 
отказа в приеме заявле-
ния к рассмотрению с 
обоснованием отказа 

наличие/
отсут ствие 
оснований 
для отказа в 
приеме 
докумен-
тов, 
преду-
смотрен 
ных пунк-
том 

          2.12 
Админи-
стратив ного 
регламента 

  

1 2 3 4 5 6 7 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет зарегистриро-
ванны х документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответственно-
му за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

направление 
межведомственных запросов в 
органы и организации, указан-
ные в пункте 2.3 Администра-
тивного регламента 

в день 
регистра-
ции заявле-
ния и 
докумен-
тов 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ СМЭВ 

отсут-
ствие 
докумен-
тов, 
необходи-
мых для 
предоставления 
муниципальной 
 услуги, нахо-
дящихся в 
распоряже-
нии государ-
ствен ных 
органов 
(организаций) 

направление 
межведомствен-
ного запроса в 
органы 
(организации), 

предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные пунк-
тами 2.12 Администра-
тивного регламента, в 
том числе с использова-
нием СМЭВ 

получение ответов на 
межведомственные запро-
сы, формирование полного 
комплекта документов 
  
  
  
  
  
  
  
   

  
  
5 рабочих дней 
со дня направ-
ления межве-
домств енного 
запроса в орган 
или организа-
цию, предо-
ставляю щие 
документ и 
информацию, 

если иные 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) /ГИС/ 
СМЭВ 

 получение докумен-
тов (сведений), необ-
ходимых для предо-
ставления 

муниципальной услуги 
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обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информа-
ционных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без 
необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунк-
тах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на 
подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), серти-
фикат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяю-
щего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой элек-
тронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подпи-
си, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634; 

на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соот-
ветствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие доку-
менты, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в электронной форме посредством 
ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента указанное заявление за-
полняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления 
в иной форме; 

документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный 
орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

документы, удостоверяющие личность многодетного гражданина; 
документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации многодетного гражданина (если эти сведе-

ния не содержатся в документах, удостоверяющих личность); 

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя – в случае, если заявление 
подается представителем. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть под-
писан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью; 

документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально за-
веренный перевод на русский язык - в случае, если ребенок родился за пределами Российской Федерации; 

документ о смерти супруга, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заве-
ренный перевод на русский язык - в случае, если смерть супруга зарегистрирована за пределами Российской Федерации; 

документ о заключении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заве-
ренный перевод на русский язык - в случае, если заключение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации; 

документ о расторжении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 
заверенный перевод на русский язык - в случае, если расторжение брака зарегистрировано за пределами Российской Федера-
ции. 

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной инициативе предоставляет следую-
щие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

б) выписка из архива органа (организации) по государственному техническому учету и (или) технической инвентариза-
ции; 

в) документы, содержащие информацию о постановке на учет и предоставлении многодетному гражданину земельно-
го участка по месту жительства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправления муниципального образования по 
месту жительства супруга(и) заявителя; 

г) документы, выданные органами опеки и попечительства, подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, 
имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных федеральны-
ми законами, законами Российской Федерации; 

д) нотариально заверенная доверенность; 

е) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении; 

ж) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о заключении брака; 

з) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о расторжении брака, 

и) сведения из Единого государственного реестра о смерти; 

к) сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации; 
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В случае выявления ос-
нований для отказа в 
приеме 
документов, 
направление за-
явителю в элек-
тронной 
форме в личный 
кабинет на ЕПГУ 
решения об отказе в 
приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

1 рабочий 

день 

   муниципальной 
услуги, и передача 
ему 

документов 

В случае непредставле-
ния в течение указанно-
го срока необходимых 
документов (сведений 
из документов), не ис-
правления выявленных 
нарушений, формирова-
ние и направление за-
явителю в электронной 
форме в личный каби-
нет на ЕПГУ уведомле-
ния об отказе в приеме 
документов, необходи-
мых для предоставления 
муниципальной услуги, 
с указанием причин 
отказа 
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Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

Услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги 

 

л) сведения, подтверждающие место жительства; 

м) сведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 

н) сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских прав в отношении детей; 

о) сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления земельного участка ранее; 

п) иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следую-
щих форматах: 

xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных до-
кументов в виде файлов в формате xml; 

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 
(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

sig – для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государствен-
ной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование ко-
пий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 
(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-
жения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 
цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и
(или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги 

 
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 

представление неполного комплекта документов; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 
приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет За-
явителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 
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Основание 
для начала 

администра-
тивной проце-

дуры 

  
  

Содержание 

административных 

действий 

  
Срок 

выпол-
нения 

админи-
стратив ных 

действий 

  
Должностное 
лицо, ответ-
ственное за 
выполнение 
администра-
тивного дей-

ствия 

Место выпол-
нения админи-
стратив ного 
действия/ ис-
пользуемая 
информаци-

онная 
система 

  
  

Кри-
тери
и 
при-
няти
я 
ре-
шен
ия 

  
Результат 

администра-
тивного дей-

ствия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление Прием и проверка 1 рабочий 

день 

Уполномочен-

ного 

Уполномочен-

ный 

 
регистрация заявле-

ния и 

заявления и комплектности докумен-

тов на 

  органа, орган / ГИС   документов в ГИС 

документов для наличие/отсутствие осно-

ваний 

  ответственное 

за 

    (присвоение номера 

и 

предоставления для отказа в приеме   предоставление     датирование); 

муниципальной пунктом 2.15   муниципальной     должностного лица, 

услуги в Административного   услуги     ответственного за 

Уполномочен-

ный 

регламента         предоставление 

орган             
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отка-
за 

в предоставлении муниципальной услуги 
 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством субъекта Российской 
Федерации не предусмотрено. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги; 

документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия; 

отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации; 
ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка; 

иные основания, предусмотренные законом Российской Федерации. 
 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме 

 

Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в 
пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном органе, осуществляется не позднее 1 
(одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в 
пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в 
выходной, нерабочий праздничный день, днём получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем 
его направления. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 

Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и 
комфортные условия для Заявителей. 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а так-
же инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 
вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактиль-
ными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспе-
чить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Дополнительно информируем: _______________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги в __, а также в судебном порядке. 
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№ пункта 
админис 
тративно 
го регла-

мен та 

Наименование основания для отказа в соответ-
ствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

  

2.15.1 Представление неполного комплекта докумен-
тов 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
непредставленных заявителем   

2.15.2 Представленные документы утратили силу на 
момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
утративших силу   

2.15.3 Представленные документы содержат подчист-
ки и исправления текста, не заверенные в по-
рядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
содержащих подчистки и исправления 

  

2.15.4 Представленные в электронной форме доку-
менты содержат повреждения, наличие кото-
рых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
содержащих повреждения 

  

  

2.15.5 
Несоблюдение установленных статьей 11 Фе-

дерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-

ФЗ «Об электронной подписи» условий призна-

ния действительности, усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи 

Указываются основания такого вывода 

  

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и до-
кументов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований 

Указываются основания такого вывода 

  

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, 
в том числе в интерактивной форме заявления на 
ЕПГУ 

Указываются основания такого вывода 

  
2.15.8 Заявление подано лицом, не имеющим полно-

мочий представлять интересы заявителя 
Указываются основания такого вывода 

consultantplus://offline/ref%3D3024C0C096CEB0D97F31D2FBFD5E989F9DCB8FBB435750394679DCB36B386724BE2F44BF201C4FF21D60A45503B00598DB3A0E9A22FFA92Ds3HBM
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об отказе в приеме документов 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Кому: __________ 

РЕШЕНИЕ 

Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

№ от    

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имею-
щих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от ________ № ________ и приложенных к 
нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим 
основаниям: 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помо-
щи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компью-
тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) 
и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-
пальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в ко-
торых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспорт-
ное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 
(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 

удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 
предоставления муниципальной услуги; 

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
сети «Интернет». 
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№ пункта 
админис 

тративно го 
регламен та 

Наименование основания для отказа в соответ-
ствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

  

2.15.1 Представление неполного комплекта докумен-
тов 

Указывается исчерпывающий перечень документов, не-
представленных заявителем   

2.15.2 Представленные документы утратили силу на 
момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
утративших силу 

  

2.15.3 Представленные документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской 
Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень документов, со-
держащих подчистки и исправления 

  

2.15.4 Представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень документов, со-
держащих повреждения 

  

  

2.15.5 
Несоблюдение установленных статьей 11 Феде-

рального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» условий признания 

действительности, усиленной квалифицирован-

ной электронной подписи 

Указываются основания такого вывода 

  

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услу-
ги, в электронной форме с нарушением установ-
ленных требований 

Указываются основания такого вывода 

  
2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в 

том числе в интерактивной форме заявления на 
ЕПГУ 

Указываются основания такого вывода 

  2.15.8 Заявление подано лицом, не имеющим полномо-
чий представлять интересы заявителя 

Указываются основания такого вывода 

consultantplus://offline/ref%3D3024C0C096CEB0D97F31D2FBFD5E989F9DCB8FBB435750394679DCB36B386724BE2F44BF201C4FF21D60A45503B00598DB3A0E9A22FFA92Ds3HBM
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Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-

ленным настоящим Административным регламентом. 
Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-

ставлении муниципальной услуги. 
Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-

ние к заявителям. 
Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 

лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесе-
ны решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
 

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и проверка комплектности документов на наличие / отсутствие оснований для отказа в приеме документов: 

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения муниципальной услу-
ги; 

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рас-
смотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к настоящему Административному регламенту; 

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использо-
ванием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов; 

рассмотрение документов и сведений: 

а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муници-
пальной услуги; 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 

а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявите-
лю соответствующего уведомления; 

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом 
Уполномоченного органа; 

выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 

а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 

Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 6 к 
настоящему Административному регламенту. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:  

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

Дополнительно информируем: . 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномо-

ченный на предоставление услуги в «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставле-

ние земельных участков в собственность бесплатно», а также в судебном порядке. 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

Услуги 

Форма заявления о предоставлении услуги 
 

кому: 

_________________________________ 

_________________________________ 
(наименование уполномоченного органа) 

от кого: 

_____________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные до-
кумента, удостоверяющего личность, контактный телефон, 
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактиче-

ского проживания уполномоченного лица) 

______________________________________ 

______________________________________ 
(данные представителя заявителя) 

 

Заявление 
о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно 
 

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от ____ № ___, Федеральным законом от ____ № _____ 
прошу поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка 

Приложение: 

 
 

(документы, которые представил заявитель) 
 

 

(подпись)     (фамилия и инициалы заявителя) 
 

Дата    
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2.19.5 Иные основания для отказа, предусмотрен-
ные в соответствии с законом субъекта Рос-

сийской 
Федерации. 

Указываются основания такого вывода 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка 
РЕШЕНИЕ 

о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка 

 

Дата выдачи №   

 
 

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения) 
 

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от ___ № ___, Федеральным законом от ____ № ___, по 
результатам рассмотрения запроса от ________ № ________ принято решение об учете гражданина: ________ в целях бес-
платного предоставления земельного участка в собственность. 

 

Номер очереди: . Дополнительная 

информация:  . 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Кому: ________________ 

Контактные данные: ____ 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

№ от    

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имею-

щих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от __ № __ и приложенных к нему докумен-

тов, на основании ________ органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставле-

нии услуги, по следующим основаниям: 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
 

Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме  

Формирование заявления.  

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Ад-
министративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию поль-
зователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием све-
дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введен-
ной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего Административного 
регламента:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в МФЦ. 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги про-
изводится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.  
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№ пункта 
админис тра-

тивно го регла-
мен та 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

2.19.1 
Несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, име-
ющих право на получение услуги 

Указываются основания такого вывода 

2.19.2 
Документы (сведения), 
представленные Заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

2.19.3 
Отсутствие у Заявителя и членов семьи места житель-
ства на территории субъекта Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

2.19.4 
Ранее было принято решение о бесплатном предо-
ставлении в 
собственность земельного участка 

Указываются основания такого вывода 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности полу-
чить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствую-
щими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченно-
го органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг».  

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты: 

постановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка; 

отказ в предоставлении услуги. 

Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заяви-

теля посредством ЕПГУ. 

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об ис-
правлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах в соответствии с Приложением № 7 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложе-
ния № 7) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах осуществляется в следующем порядке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 7; 

Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 7, рассматривает необходимость вне-
сения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по 
форме Приложения № 7. 

 
Формы контроля за исполнением административного регламента  

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-

ний 
 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: изложить обращение в письмен-
ной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); назначить другое 
время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 
позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 

через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заяви-
телю (представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашени-
ем о взаимодействии. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обраще-
ния, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; проверяет полномочия предста-
вителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); определяет статус исполнения заявления заявителя в 
ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного 
герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-
мент; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ. 

 
Глава муниципального образования  
«Железногорск-Илимское городское поселение»   П.Н. Березовский  

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги 
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№ п/п 
Наименование показателя Значения критерия 

1 2 3 

1 Кто обращается за услугой? 
Заявитель 
Представитель 

  
2 

Какое основания для получения земельного участка в 
собственность бесплатно 

Наличие в семье трех или более детей 
Иные основания, предусмотренные федеральным законом или законом субъекта 
Российской Федерации 

3 
Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись? Не изменялись 

Изменялись 

  
4 Выберите, что изменялось у заявителя? 

Фамилия 
Имя 
Отчество 

  

5 

  
Укажите семейное положение заявителя 

В браке 
В разводе 
Вдова (вдовец) 
В браке никогда не состоял(а) 

6 Где зарегистрирован брак? В Российской Федерации 

За пределами Российской Федерации 

7 
Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изме-
нялись? 

Не изменялись 
Изменялись 

  
8 

  
Выберите, что изменялось у супруга? 

Фамилия 
Имя 
Отчество 

9 
Где зарегистрировано расторжение брака? В Российской Федерации 

За пределами Российской Федерации 
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Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на реше-
ния и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и дей-
ствия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у 
учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномо-
ченные на рассмотрение жалоб должностных лиц. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявите-
лем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, вы-

полняемых МФЦ 
 

6.1 МФЦ осуществляет: 

информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе 
привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 
 

Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици-
альных сайтах и информационных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной по-
чте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - 
не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услу-
гах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обраще-
нии заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на посто-
янной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административ-
ного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или вы-
явленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской об-
ласти и нормативных правовых актов муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услуги, за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов муниципального образова-
ния «Железногорск-Илимское городское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 

услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраня-
ют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 
доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также 

их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 
 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в ча-
сти 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудеб-
ном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 
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