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Бурятского автономного округа Иркутской
области

Боханская поселковая администрация
п. Бохан Боханского района Усть-Ордынского 
Бурятского автономного Округа Иркутской области

Администрация муниципального образования
«Бохан»
п. Бохан Боханского района Усть- Ордынского 
Бурятского автономного округа Иркутской
области

Администрация муниципального образования
«Бохан»
п. Бохан Боханского района Иркутской области

*

Фонд Р- 4

ОПИСБ №1
Дел постоянного хранения 

за 1992-



ПРЕДИСЛОВИЕ 
к Описи № 3 дел постоянного 
хранения за 2008 год 
администрации муниципального 
образования «Бохан»

Изменений в названии, структуре, функциях администрации, в составе 
документов, принципе формирования дел, систематизации не произошло. 
Деятельность администрации отражена в протоколах и распоряжениях за 
2008 год. Отчеты смет расходов аппарата и учреждений культуры вошли в 
отчет об исполнении бюджета администрации
муниципального образования «Бохан за 2008 год. Акты, справки 
вышестоящих организаций по проверке работы администрации в опись не 
включены, т.к. проверки в 2008 году не было. Соглашений между 
администрацией поселения и администрацией района о разграничений 
полномочий в 2008 году заключено не было.

Отмеченные замечания приняты к сведению. Документы в дальнейшей 
работе будут отлагаться в надлежащем виде.

Т.С. Чикулева



ЕРЖДЕНО 
окол ЭПК архивного 

тва Иркутской области
■18. и  U  /О № /X

Администрация муниципального образования «Бохан» 
Боханского района Иркутской области

ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения 

за 2008 год

№
№

Индекс
дела

Заголовок дел Дата
дела

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
V

Руководство

100 Постановления с № 1 по № 49 
главы администрации по основной 
деятельности

21.01.2008
31.12.2008 98

101 Распоряжения с № 1 по № 116 
главы администрации по основной 
деятельности

09.01.2008
26.12.2008 135

Бухгалтерский учет 
и отчетность

102 Утвержденное штатное расписание 
администрации и подведомственных 
ей учреждений на 2008 год 2008 Л  4

103 Годовой утвержденный бюджет на 
2008 год 2008 tir 'l

104 Г одовой отчет об исполнении 
бюджета за 2008 год 2008 4

105 Годовая смета расходов на 
содержание администрации на 2008
год 2008 6



1 2 3 "4

106 Смета расходов учреждений 
культуры на 2008 год 2008 2

Работа общественных
организаций

107 Протоколы с №1 по №9 
заседаний Совета ветеранов и 04.01.2008
документы к ним 24.12.2008 94

108 План работы Совета 
ветеранов за 2008 г. 2008 32

В данный кодовой раздел внесено 9 (девять) дел с №100 по №10$. 

Опись составила:
Ведущий специалист по приёму граждан Скольжикова

Итоговую запись к годовому разделу Описи №1 за 2008 год заверяю
А.Н. Черевко

СОГЛАСОВАНО 
Г лава администрации
МО «ьохан»

___Т.С. Чикулева

А’

-



I

ПРЕДИСЛОВИЕ 
К Описи №1 дел 
постоянного хранения 
за 2009 год 
администрации 
МО «Бохан»

Изменений в названии организации не произошло, состав документов, 
принцип формирования дел, систематизация, функции и структура не 
изменились.

Документы дел постоянного хранения прошли научно-техническую 
обработку, в результате чего, составлена Опись №1 на 10 дел за 2009 год. , 

Деятельность администрации отражена в описанных документах, 
распоряжениях, постановлениях, бюджетах, отчетах по их исполнению, 
лицевых счетах. Отчеты смет расходов администрации вошли в отчет об 
исполнении бюджета администрации муниципального образования «Бохан» 
за 2009 год. Акты, справки вышестоящих организаций по проверке работы 
администрации в опись не включены, т.к. проверки в 2009 году не было.

Г лава администрации 
МО «Бохан»

i



Администрация муниципального
образования «Бохан»

Фонд № 4 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2009 год

УТВЕРЖДАЮ
Г лава администрации 
муниципального образования 
«Бохаь

Т.С. Чикулева 
2011 года

№
пп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6
/

Руководство

109 01-01 Постановления №№1-50 главы
администрации по основной 
деятельности и документы к 11.01.2009
ним 02.06.2009 105

110 01-01 То же, №№51-94 16.06.2009
30.12.2009 92

111 01-02 Распоряжения №№ 1-127 главы 
администрации по основной 
деятельности и документы к 
ним

14.01.2009
28.12.2009 142

112 01-04 Протоколы сходов граждан 2009 6 + *

113 01-07 Журнал регистрации 
постановлений 2009 6 ^

114 01-08
1

Журнал регистрации 
распоряжений 2009 6 V*

/



1 2 3 4 5 6
Финансовая работа

115 03-01 Утверждённое штатное
'

расписание администрации на 
2009 год 2009 15

116 03-02 Г одовой утверждённый 
бюджет администрации на 
2009 год 2009 12

117 03-03 Г одовая смета расходов 
администрации и 
подведомственных ей 
учреждений на 2009 год

2009 5

118 03-04 Годовой отчёт об исполнении 
бюджета за 2009 год 2009 10

V

В данный раздел описи внесено 10 (десять) дел с № 109 по № 118

Секретарь (делопроизводитель) 
« 23 » 03 2011г.

\X^o£~f Г.Н. Хохордоева

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК администрации 
муниципального образования 
«Бохан»

от <yV. ев. / /  № /

УТВЕРЖДЕНО
*
Протокол ЭПК архивного 
гентства Иркутской области

от &6.DS.&OH № S '



Администрация муниципального
образования «Бохан»

Фонд № 4 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2010 год

УТВЕРЖДАЮ
Г лава администрации ' 
муниципального образования 
«Б 0X2

/ л  ^  ^
Т.С. Чикулева 

2012 года

№
пп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

V
Руководство

1

119 01-01 Постановления №№1-58 главы ,

администрации по основной
деятельности и документы к 20.01.2010
ним 31.05.2010 168

120 01-01 То же, №№59-122 31.05.2010
31.12.2010 167

121 01-02 Распоряжения №№ 1-123 главы *
администрации по основной
деятельности и документы к 11.01.2010
ним 27.12.2010 134

1

122 03-09 Соглашения между
администрацией поселения и
администрацией района о
разграничении полномочий 2010 6

123 01-04 Протоколы сходов граждан 02.02.2010
№№ 1-6 03.11.2010 6

124 01-07 Журнал регистрации
постановлений 2010 6

125 01-08 Журнал регистрации 2010
распоряжений 6 /



1 2 3 4 5 6

Финансовая работа

126 03-01 Утвержденное штатное 
расписание администрации на 
2010 год 2010 13

1

127 03-02 Г одовой утвержденный 
бюджет на 2010 год 2010 12

•

128 03-03 Годовой отчет об исполнении 
бюджета за 2010 год 2010 4

129 03-04

V

Г одовая смета расходов 
администрации и 
подведомственных ей 
учреждений на 2010 год 2010 8

Общественные организации 1

130 05-01 План работы и сметы расходов 
деятельности Совета ветеранов 
на 2010 год 2010 14

131 05-02 Протоколы заседания Совета 
ветеранов и документы к ним

22.04.2010
02.12.2010 24

В данный раздел описи внесено 13 (тринадцать) дел с № 119 по № 131

Секретарь (делопроизводитель) 
08.02.2012

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК
администрации 
муниципального 
образования «Бохан»

от №

Г.Н. Хохордоева

А хА у УТВЕРЖДЕНО
/ /С у
11 ч / _ 1(л п
I шо 1 лйПЦ* Протокол ЭПК архивного
\\х\V \ агентства Иркутской

ХС""-
области

от j f . ty . lD f i .  № Ч

I



ПРЕДИСЛОВИЕ 
К Описи № 1 дел 
постоянного хранения 
за 2011 год 
администрации 
МО «Бохан»

Изменений в названии организации не произошло, состав документов, 
принцип формирования дел, систематизация, функции и структура не 
изменились.

Деятельность администрации отражена в описанных документах, 
распоряжениях, постановлениях, бюджетах, отчетах по их исполнению, 
лицевых счетах. Отчеты смет расходов администрации и учреждений 
культуры вошли в отчет об исполнении бюджета администрации 
муниципального образования «Бохан» за 2011 год. Деятельность Боханского 
поселкового Совета ветеранов отражена в планах, протоколах заседаний. 
Имеется список членов поселкового Совета ветеранов.

Акты, справки вышестоящих организаций по проверке работы 
администрации в опись не включены, т.к. проверки в 2011 году не было.

Г лава администрации 
МО «Бохан» Т.С. Чикулева



Администрация муниципального 
образования «Бохан»
Боханского района 
Иркутской области

Фонд № 4 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2011 год

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации 
муниципального образования 
«Бохдн»

С ■ j Т.С. Чикулева 
/jstoTCcl- 2013 года

№
пп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

Руководство

132 01-01 Постановления №№1-64
администрации
муниципального образования 
по основной деятельности и 13.01.2011 
документы к ним 30.06.2011

133 01-01 Тоже, №№65-100 30.06.2011
17.08.2011

*
134 01-01 То же, №№101-169 22.08.2011

30.12.2011

135 01-02 Распоряжения №№1-85
администрации
муниципального образования 
по основной деятельности и 10.02.2011 
документы к ним 30.12.2011

I

167

199

191

101

Финансовая работа

136 03-01 Утвержденное штатное
расписание администрации и 
социально-культурного центра 
на 2011 год 2011 23



1 2 3 4 5 6
137 03-02 Г одовой утвержденный 

бюджет муниципального 
образования на 2011 год 2011 19

138 03-03 Годовой отчет об исполнении 
бюджета муниципального 
образования за 2011 год 2011 8

139 03-04 Г одовая смета расходов 
администрации и 
подведомственных ей 
учреждений на 2011 год 2011 11

Общественные организации

140 05-01 Протоколы заседания Совета 27.01.2011
v ветеранов и документы к ним 21.12.2011 43

141 05-02 План работы Совета ветеранов 
на 2011 год 2011

В данный раздел описи внесено 10 (десять) дел с № 132 по № 141

Специалист по делопроизводству 
20.02.2013

Г.Н. Хохордоева

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК
администрации 
муниципального 
образования «Бохан»

от oto • 0< t ■ О  №

iHOE УТВЕРЖДЕНО
\OA

II \
IV

Протокол ЭПК архивного 
агентства Иркутской 
области

ОТ М /2 3  / з  № 3



ПРЕДИСЛОВИЕ 
К Описи № 1 дел 
постоянного хранения 
за 2012 год
администрации МО «Бохан» 
Боханского района 
Иркутской области

Изменений в названии организации не произошло, состав документов, 
принцип формирования дел, систематизация, функции и структура не 
изменились.

Деятельность администрации муниципального образования отражена в 
описанных документах: распоряжениях, постановлениях, бюджетах, отчетах 
по их исполнению. Отчеты смет расходов администрации и учреждений 
культуры вошли в отчет об исполнении бюджета муниципального 
образования за 2012 год. Было заключено два соглашения между 
администрацией поселения и администрацией района о разграничении 
полномочий.

Деятельность Боханского поселкового Совета ветеранов отражена в 
протоколах заседаний и планах работы.

Алфавитная книга за 2007-2011гг. не велась, в связи с чем не включена 
в опись №2 (похозяйственные книги).

Акты, справки вышестоящих организаций по проверке работы 
администрации в опись не включены, т.к. проверки в 2012 году не было.

\

Глава администрации 
МО «Бохан» Т.С. Чикулева



Администрация муниципального
образования «Бохан»

Фонд № 4 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2012 год

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации

шального образования
w r \\/ПН» V s;i

Д О т а л ь и о г о  : q  I аз *

Г.С. Чикулева 
2014 года

№
ПП

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Приме
чания

1 2 О 4 5 6

Руководство

142 01-01 Постановления №№ 1 -42 
администрации
муниципального образования 
по основной деятельности и 
документы к ним

17.01.2012
28.03.2012 218

143 01-01 То же, №№43-81 03.04.2012
04.06.2012 149

144 01-01 То же, №№82-137 Q5.06.2012 
18.09.2012 132

145 01-01 То же, №№138-217 19.09.2012
29.12.2012 137

146 01-02 Распоряжения №№1-96
администрации
муниципального образования 
по основной деятельности и 11.01.2012 
документы к ним 28.12.2012 114

147 01-03 Соглашения между
администрацией поселения и 
администрацией МО
«Боханский район» о 19.01.2012 
разграничении полномочий 09.04.2012 2



1 2 3 4 5 6
148 01-04 Журнал регистрации 

постановлений
2012 9

149 01-05 Журнал регистрации 2012 9

150 03-01

51 03-02

52 03-03

53 03-04

154 05-01

распоряжении

Финансовая работа

Утвержденное штатное
расписание администрации и 
социально-культурного центра 
на 2012 год

Г одовой утвержденный
бюджет муниципального
образования на 2012 год

Годовой отчет об исполнении 
бюджета муниципального 
образования за 2012 год

Г одовая смета расходов 
администрации и
подведомственных ей
учреждений на 2012 год

Общественные организации

2012

2012

2012

2012

Протоколы заседания Совета 25.01.2012 
ветеранов и документы к ним 19.09.2012

13

18

10

36

И

7
155 05-02 План работы Совета ветеранов 2012

на 2012 год * I

В данный раздел описи внесено 14 (Четырнадцать) дел с № 142 по № 155

Г.Н. Хохордоева

ВЕРЖДЕНО

Специалист 1 категории 
20.02.2014

СОГЛАСОВАНО

Протокол 
администрации 
муниципального 
образования «Бохан»

ЭК токол ЭПК архивного 
нтства Иркутской 

бласти

от 4/). 01.14 № о т MoZ.SuOW № 6



V

ПРЕДИСЛОВИЕ 
К Описи № 1 дел 
постоянного хранения 
за 2013 год
администрации МО «Бохан» 
Боханского района 
Иркутской области

Изменений в названии организации не произошло, состав документов, 
принцип формирования дел, систематизация, функции и структура не 
изменились.

Деятельность, администрации муниципального образования отражена в 
описанных документах: распоряжениях, постановлениях, бюджетах, отчетах 
по их исполнению, смете расходов администрации и социально-культурного 
центра МО «Бохан». Было заключено одно соглашение между 
администрацией поселения и администрацией района о разграничении 
полномочий.

Акты, справки вышестоящих организаций по проверке работы 
администрации в опись не включены, т.к. проверки в 2013 году не было.

Документы о деятельности Боханского поселкового Совета ветеранов 
отсутствуют.

Все включенные в опись дела пронумерованы, имеют заверительные 
листы и обложки дел.

Елава администрации 
МО «Бохан»

I

Т.С. Чикулева

t



Администрация муниципального
образования «Бохан»

Фонд № 4 

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 
за 2013 год

УТВЕРЖДАЮ
Г лава администрации

тльного образования

Т.С. Чикулева 
2015 года

№
пп

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Приме
чания

1 2 3 4 5 6

Руководство

156 oi-b i Постановления №№1-87
администрации
муниципального образования
по основной деятельности и 10.01.2013
документы к ним 30.04.2013 216

157 01-01 То же, №№88-105 30.04.2013
30.04.2013 169

158 01-01 То же, №№106-121 30.04.2013
30.04.2013 148

159 01-01 То же, №№122-185 30.04.2013
04.09.2013 148

160 01-01 То же, №№186-238 04.09.2013
s f 18.11.2013 95

161 01-01 То же, №№239-274 19.11.20131 30.12.2013 116

162 01-02 Распоряжения №№1-123
администрации
муниципального образования
по основной деятельности и 25.01.2013
документы к ним 31.12.2013 156



1 2 3 4 5 6

163 01-03 Соглашения между 
администрацией поселения и 
администрацией МО 
«Боханский район» о
разграничении полномочий 2013 2

Финансовая работа

164 03-01 Утвержденные штатные 
расписания администрации и
социально-культурного центра 
на 2013 год 2013 5

165 03-02 Г одовой утвержденный 
бюджет муниципального

V образования на 2013 год 2013 11

166 03-03 Г одовая смета расходов 
администрации и социально
культурного центра МО 
«Бохан» ей учреждений на 
2013 год" 4' 2013 13 О

167 03-04 Годовой отчет об исполнении 
бюджета муниципального 
образования за 2013 год 2013 7

В данный раздел описи внесено 12 (Двенадцать) дел с № 156 по № 167

Специалист 1 категории 
30.01.2015

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК
администрации 
муниципального 
образования «Бохан»

( Г.Н. Хохордоева

УТВЕРЖДЕНО

отокол ЭПК архивного 
нтства Иркутской 

области

от 13.01- £00д № ^от З С .01. г. №  3


