УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Киренского муниципального района
от 03 декабря 2013 №  1031
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района» (далее - административный регламент) разработан в целях:

1) повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района» (далее - муниципальная услуга);

2) оптимизации и регламентации состава, последовательности, сроков и порядка выполнения административных процедур и административных действий, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

3) установления стандарта предоставления муниципальной услуги, форм контроля за исполнением административного регламента, а также досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) управления организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, отдела по управлению муниципальным имуществом должностных лиц администрации Киренского муниципального района (далее - должностные лица) и муниципальных служащих администрации Киренского муниципального района (далее - муниципальные служащие), ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) повышения информированности граждан о порядке и процессах предоставления  муниципальной услуги;

5) повышения эффективности взаимодействия управления организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района  с заявителями (представителями заявителей) в ходе предоставления данной муниципальной услуги;

6) повышения эффективности внутриведомственного и межведомственного взаимодействия функциональных органов администрации Киренского муниципального района и других организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, при предоставлении данной муниципальной услуги.  

1.2. Понятия и термины по тексту настоящего административного регламента применяются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги.

От имени и в интересах Администрации Киренского муниципального района Иркутской области, управление и распоряжение земельными участками, которые находятся в собственности и в ведении муниципального района, осуществляет Отдел по управлению муниципальным имуществом Киренского района (далее ОУМИ).

2.1.1. Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется:

По адресу места нахождения Отдела: 666703,Иркутская область,  г.Киренск, ул. Красноармейская, 5, третий  этаж, каб. № 7, 8.

 График работы Отдела: понедельник с 8-30 ч. до 17-30 ч., со вторника по  пятницу с 8-30 ч. до 16-30, обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

2.1.2. Прием заявлений осуществляется по адресу: 666703,Иркутская обл.,  г.Киренск, ул. Красноармейская, д.5, каб.8,   понедельник и четверг   с 8-30 до 16-30, обед с 12-00 до 13-00 в порядке живой очереди 

Контактный телефон для справок: 8(39568) 4-32-42

Е-mail: kirenskadm@yandex.ru 

2.1.3. Письма о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления, о выдаче (об отказе в выдаче) документов осуществляется по адресу: 666703,  Иркутская область,  г. Киренск, ул. Красноармейская, 5, каб. 7,8, третий  этаж, понедельник и четверг с 9-00 до 16-00,  перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

Информация о предоставлении Услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах  и графике работы Отдела - на официальном сайте администрации Киренского муниципального района  www. kirenskrn.irkobl.ru в разделе «Муниципальные услуги»;

- на портале государственных и муниципальных услуг РФ  http://www.gosuslugi.ru.

- на информационных стендах Отдела по услугам. 

2.2. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность сотрудника Отдела, ответственного за прием и выдачу документов (далее – лицо, ответственное за оказание услуги).

Информирование и консультации осуществляется при личном обращении заявителя, письменном обращении заявителя с использованием средств почтовой, телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах. 
При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов подробно, информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Лицо, ответственное за предоставление услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления Услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги;

- о ходе предоставления Услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления. Ответ на заявление оформляется письмом и направляется по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении, или лично.

На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление Услуги;

- образец оформления заявления для предоставления Услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению;

- информация, указанная в п.1.3. настоящего Регламента.

Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно

2.3. Категория заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические лица, желающее осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование  муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района».

1.2. Предоставление муниципальной услуги, прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет – отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района, в части заключение договора аренды (договора купли-продажи) земельного участка. 

1.3. Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует:

а) с управлением Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области Киренский
 отдел;
б)  с филиалом ФГБУ «ФКП Россреестра» по Иркутской области;

в)  с ФГБУ «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
г) с ООО «Земля».

2. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) постановление администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для индивидуального жилищного строительства», договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, договор купли-продажи земельного участка либо постановление о предоставлении земельного участка бесплатно в случаях предусмотренных законами Российской Федерации и законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», с кадастровым паспортом земельного участка, являющимся обязательным приложением договора аренды (договора купли-продажи);

б) отказ в предоставлении земельного участка.

в) извещение о возможности предоставления земельного участка в собственность бесплатно, в случаях предусмотренных законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан»;

г) договор о предоставлении земельного участка по результатам торгов по продаже права аренды, в случае поступления двух и более заявлений о предоставлении земельного участка;

д) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.
3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
- Конституцией  Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 №237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая опубликована в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301,  часть вторая опубликована в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. N 5 ст. 410, часть третья опубликована в "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. N 233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 г. N 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. N 49 ст. 4552, часть четвертая опубликована в "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. N 289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 г. N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. N 52 (часть I) ст. 5496);

- Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета" от 30 октября 2001 г. N 211-212, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 г. N 204-205,  Собрание законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);
- Настоящий административный регламент.

4. Срок предоставления муниципальной услуги.

- в случае поступления одного заявления на предоставление земельного участка в аренду максимальный срок предоставления муниципальной услуги 3 месяца;

- в случае поступления двух и более заявлений на предоставление земельного участка в аренду максимальный срок предоставления муниципальной услуги 5 месяца.
5. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
1) заявление на предоставление прав на земельный участок (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги)., согласованное с Главами муниципальных образований на территории которых расположен земельный участок Бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту. В случае обращения категории граждан, указанных в статье 2 закона Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О предоставлении в собственность граждан земельных участков», бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 2 к настоящему административному регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, и личность представителя заявителя (в случае обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  представителя);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя);

4) копия паспорта другого (второго) родителя (усыновителя) (за исключением случая подачи заявления единственным родителем (усыновителем)), заверенные в установленном законодательством порядке;

5) копии свидетельств о рождении детей, заверенные в установленном законодательством порядке;

6) примерная схема расположения земельного участка.

 Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6 настоящего пункта предоставляются лично заявителем (представителем заявителя) в 1 экземпляре и не возвращаются ему после предоставления муниципальной услуги. 

Документы указанные в подпунктах 4, 5 настоящего пункта, относятся к категории граждан, имеющих права на предоставление земельного участка  в собственность бесплатно в соответствии с законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О предоставлении в собственность граждан земельных участков».

Предоставляемые заявителем (представителем заявителя) копии документов подлежат сверке с оригиналами таких документов (или их копиями, удостоверенными в нотариальном порядке) на стадии их приема у заявителя (представителя заявителя). 

Не допускается требовать у заявителя (представителя заявителя) в целях предоставления муниципальной услуги иные документы, за исключением  указанных в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6 настоящего пункта, за исключением граждан желающих получить земельный участок бесплатно,  в соответствии с законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О предоставлении в собственность граждан земельных участков».
После получения результата предоставления муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем, остаются в материалах дела и ему не возвращаются.

В целях проведения проверки отсутствия/наличия прав третьих лиц администрация Киренского муниципального района в рамках межведомственного взаимодействия направляет запросы о наличии зарегистрированных  прав на испрашиваемый земельный участок в федеральном органе государственной власти, ответственном за ведение данных сведений.
6. Способы и порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить одним из следующих способов:

1) путем обращения лично, либо через своего представителя или по телефону в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района по адресу: город Киренск, ул. Красноармейская, д.5, телефон 8 (39568) 4-32-42. Режим работы Отдела с заявителями (представителями заявителей): понедельник и четверг с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 часов;

2) с использованием раздела «Муниципальные услуги» официального сайта администрации Киренского муниципального района - http://www. kirenskrn.irkobl.ru;

4) с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области - http://pgu.irkobl.ru;

5) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru.

7. Способы и порядок получения заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги, образец его заполнения можно получить:

1) в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района по адресу: город Киренск, ул. Красноармейская, д.5, каб. 7, 8;

2) на официальном сайте администрации Киренского муниципального района в разделе «Муниципальные услуги» по электронному адресу: http://www.kirenskrn.irkobl.ru/;
3) на Портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области по электронному адресу: http://pgu.irkobl.ru;

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг по электронному адресу: www.gosuslugi.ru.

8. Способы и порядок подачи заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, заявитель может подать в администрацию Киренского муниципального района одним из следующих способов:

1) при личном обращении (или обращении представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района  по адресу: город Киренск, Красноармейкая,5; 

2) по почте на адрес: 666703, Иркутская обл., город Киренск, ул. Красноармейская, 5, отдел по управлению муниципальным имуществом; 
3) с использованием раздела «Муниципальные услуги» официального сайта администрации Киренского муниципального района - http://www. kirenskrn.irkobl.ru; 
4) с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области - http://pgu.irkobl.ru; 
5) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru.

Подать необходимые для предоставления муниципальной услуги документы при личном обращении в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района заявитель (представитель заявителя) может в порядке очереди. Прием заявителей (представителей заявителей) данным отделом осуществляется в режиме: понедельник и четверг с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 часов.

9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления данной муниципальной услуги, указанных в пункте 5 настоящего административного регламента, подлежащих представлению лично заявителем (представителем заявителя).

Иных оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по одному из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

2) представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

3) земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд;

4) цель использования испрашиваемого земельного участка не соответствует документам территориального планирования, градостроительному регламенту;

5) до дня подачи заявления о предоставлении земельного участка в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о распоряжении им иным способом, предусмотренным законодательством;

6) до момента подачи заявления о предоставлении земельного участка поступило заявление иного лица о выборе данного земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта или заявление о предоставлении данного земельного участка при наличии возможности предоставления земельного участка указанному лицу без проведения торгов.

11.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной (бесплатной) основе.

12. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
- Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства не должно превышать 15 минут. 

- Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса на получение информации, при получении документов, не должно превышать 15 минут. 

- Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу для получения консультации не должно превышать 15 минут. 

13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

Любой запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации:

1) в течение 15 минут с момента личного обращения заявителя (представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района;

2) в течение 1 рабочего дня с момента поступления письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Киренского муниципального района, направленного с использованием почтовой связи или информационно-коммуникационной сети «Интернет».

Запросы заявителей о предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистам по приему и регистрации  входящей корреспонденции администрации Киренского муниципального района. В ходе регистрации каждому запросу заявителя присваивается номер и проставляется дата его регистрации.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений заявителей одновременный прием двух и более заявителей (представителей заявителей) одним специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района не допускается.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, месту приема заявителей
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. К таким помещениям должен быть организован беспрепятственный доступ заявителей (представителей заявителей).   

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать следующим требованиям: 

1) наличие офисной мебели;

2) свободный доступ к бланкам заявления о предоставлении муниципальной услуги, образцу его заполнения; 

3) наличие информационных стендов, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями муниципальной услуги;

Места для приема заявителей (представителей заявителей) должны быть оснащены удобной офисной мебелью для специалистов отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района, а также заявителей (представителей заявителей). 

15. Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги
Доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

1) беспрепятственный доступ заявителей (представителей заявителей), к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность получения заявителями (представителями заявителей) полной, актуальной и доступной информации о порядке предоставления муниципальной услуги удобными для них способами: в помещениях, которых предоставляется муниципальная услуга, с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет», по телефону;

3) снижение количества документов, требующихся от заявителей для предоставления муниципальной услуги, минимизация количества обращений заявителей (представителей заявителей) в другие организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги;

4) возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, удобными для заявителя способами: лично, через своего представителя, с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» или почтовой связи; 

5) возможность получения результата предоставления муниципальной услуги удобными для заявителя способами: лично, через своего представителя.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

1) удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальных услуг в связи со снижением их организационных, временных и финансовых затрат, возникающих при получении ими муниципальной услуги, минимизацией необходимости пользования заявителями услугами фирм-посредников при получении муниципальной услуги;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие жалоб заявителей на нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги и (или) на решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации Киренского муниципального района и муниципальными служащими отдела по управлению муниципальным имуществом.
16. Способы и порядок получения результата предоставления
муниципальной услуги
Получение результата предоставления муниципальной услуги  осуществляется заявителем (представителем заявителя) путем обращения в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района лично, либо почтовым уведомлением.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Процесс предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района;

2) рассмотрение и работа с заявлением: межведомственные запросы; 

3) принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района, либо 
4) выдача копии постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

5) заключение договора аренды земельного участка, либо договора купли-продажи земельного участка на территории Киренского муниципального района. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Описание административной процедуры «Прием заявления и документов о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района» (далее - административная процедура 1):

1) основанием для начала процесса предоставления муниципальной услуги, в том числе административной процедуры 1, является обращение заявителя (представителя заявителя) с запросом о предоставлении муниципальной услуги;

2) данная административная процедура выполняется в соответствии с действующим законодательством, указанном в п.3 раздела II данного административного регламента.
3) в ходе выполнения административной процедуры 1 специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района  выполняют следующие административные действия:

а) проверяют наличие всех необходимых документов представленных заявителем (представителем заявителя), правильность их оформления, разборчивость заполнения документов, соответствие копий представленных документов с оригиналами (в случае подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, путем личного обращения заявителя (представителя заявителя) в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района) и регистрируют запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Данное административное действие выполняется в сроки, указанные в пункте 13 раздела II настоящего административного регламента; 

б) отказывают в письменной форме заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных им (его представителем) в составе запроса о предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента, и оказывают необходимую заявителю (представителю заявителя) консультационную помощь в рамках предоставления муниципальной услуги. Данное административное действие выполняется в сроки, указанные в пункте 13 раздела II настоящего административного регламента;  

в) принимают от заявителя (представителя заявителя) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента,  выдают заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов. Данное административное действие выполняется в сроки, указанные в пункте 13 раздела II настоящего административного регламента;  

г) оформляют в порядке, установленном муниципальным правовым актом Киренского муниципального района, межведомственный информационный запрос о представлении документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а именно направляют запрос о наличии прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок. Выполнение данного административного действия осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента приема от заявителя (представителя заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный информационный запрос администрации Киренского муниципального района  о представлении документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления данного запроса в организацию, представляющую такие документы (сведения из них). 

е) осуществляют контроль за соблюдением срока предоставления муниципальной услуги. Данное административное действие осуществляется заведующим отделом по управлению муниципальным имуществом  администрации Киренского муниципального района.

Блок-схема административной процедуры 1 приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

4) общий срок выполнения  административной процедуры 1 не должен превышать 8 рабочих дней;

5) результатом данной административной процедуры является:

а) принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

б) отказ заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента. 

3.3. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского муниципального района» (далее - административная процедура 2):

1) основанием для начала административной процедуры 2 является получение отделом по управлению муниципальным имуществом  комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) данная административная процедура выполняется в соответствии с действующим законодательством, указанном в п.3 раздела II данного административного регламента.
3) административная процедура 2 включает в себя следующие административные действия:

а) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги заведующим отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района (далее - ОУМИ) по существу и назначение ответственного специалиста за подготовку результата предоставления муниципальной услуги. Данное административное действие осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента поступления в ОУМИ администрации Киренского муниципального района комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) специалист ОУМИ, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, подготавливает (оформляет) и направляет запрос о наличии прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок в течении 2 рабочих дней в управление Росреестра по Иркутской области.

Срок подготовки и направления ответа на запрос ОУМИ  о представлении документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать пятнадцати рабочих дней со дня поступления данного запроса в организацию, представляющую такие документы (сведения из них). 

в) специалист ОУМИ, ответственный за результат предоставления муниципальной услуги оформляет  заявителю (представителю заявителя) отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае наличия оснований, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента в течение 5 рабочих дней с момента получения от организаций (организации), участвующих в информационном взаимодействии с администрацией Киренского муниципального района, документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

г) в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка проводит работы по  определению границ земельного участка и выявление наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента. В свою очередь заявитель вправе самостоятельно провести работы по кадастровому учету и их результаты предоставить в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации киренского муниципального района;

д) подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента, в случае их выявления. Данное административное действие выполняется специалистом ОУМИ  в течение 1 рабочего дня с момента выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента;

е) согласование отказа в предоставлении муниципальной услуги заведующим ОУМИ, подписание его главой администрации, регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота и административных регламентов администрации Киренского муниципального района секретарем мэра. Данное административное действие выполняется в течение 2 рабочих дней с момента подготовки такого отказа;

ж)в случаях предусмотренных законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О предоставлении в собственность граждан земельных участков», заявителю направляется извещение о возможности предоставления земельного участка в собственность бесплатно. Данное административное действие осуществляется в течение 45 рабочих дней с момента поступления  заявления о бесплатном предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов, удовлетворяющих требованиям пункта п.5 раздела II данного административного регламента.
Заявитель, которому направлено извещение о возможности предоставления земельного участка в собственность бесплатно, вправе самостоятельно и за свой счет обеспечить выполнение в отношении данного земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, а также осуществление государственного кадастрового учета земельного участка в случае, если указанные работы не проведены и государственный кадастровый учет не осуществлен.

После проведения кадастровых работ по заявлению гражданина, которому направлено извещение о возможности предоставления земельного участка, специалист ОУМИ осуществляет подготовку проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно»;

и) после проведения кадастровых работ специалист ОУМИ направляет сведения о наличии свободных земельных участков (сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка), с указанием площади, вида разрешенного использования и адресе земельного участка, в пресс-центр для  опубликования в официальном печатном издании Киренского района «Ленские Зори». 

В случае, если по истечении месячного срока со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили,  подготавливается проект постановления о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду гражданину, по заявлению которого проводилась вся вышеперечисленная процедура.

В случае, если по истечении месячного срока со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления  поступили,  подготавливается уведомление о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, в течении 10 рабочих дней. Аукцион проводится в порядке установленном Земельным кодексом Российской Федерации.

В случае если аукцион признан состоявшимся, отделом заключает договор аренды земельного участка с победителем аукциона в сроки, установленные действующим законодательством.

 В случае если аукцион признан несостоявшимся ввиду участия в нем менее двух участников, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор  аренды выставленного на аукцион земельного участка, а отдел обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.; 
к) подготовка проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в аренду», либо проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно». Данное административное действие выполняется специалистом ОУМИ в течение 5 рабочих дней с момента получения кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка; 
л) согласование проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в аренду», либо проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно» заведующей ОУМИ в течение 1 рабочего дня с момента передачи данного проекта муниципального правового акта на согласование;

м) согласование проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в аренду», либо проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно» сектором по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 4 рабочих дней с момента поступления данного проекта муниципального правового акта на согласование;

н) утверждение проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в аренду», либо проекта постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно» главой администрации Киренского муниципального района в течение 2 рабочих дней с момента поступления данного проекта муниципального правового акта на утверждение;

щ) направление отказа в предоставлении муниципальной услуги или постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно» заявителю (представителю заявителя). Данное административное действие выполняется специалистом ОУМИ в течение 1 рабочего дня следующего за днем с момента регистрации отказа в предоставлении муниципальной услуги или постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно»;

Факты приема-передачи комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляемые в ходе выполнения административной процедуры 2, фиксируются в журнале движения документов. 
Блок-схема административной процедуры 2 приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

3) общий срок выполнения  административной процедуры 2 (без учета проведения кадастровых работ и постановки на кадастровый учет земельного участка) не должен превышать 65 рабочих дней;

4) результатом данной административной процедуры является:

а)  переданное в ОУМИ  постановление «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно»;

б) уведомление о проведении аукциона по продаже права аренды земельного участка;

в) отказ в предоставлении муниципальной услуги, заявителю (представителю заявителя).

3.4. Описание административной процедуры «Выдача копии постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района или отказа в предоставлении муниципальной услуги» (далее - административная процедура 3):

1) основанием для начала административной процедуры 3 является поступление в ОУМИ администрации Киренского муниципального района постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для индивидуального жилищного строительства» или отказа в предоставлении муниципальной услуги. Факт поступления в ОУМИ администрации Киренского муниципального района вышеуказанных документов фиксируется в журнале движения документов заведующим ОУМИ  администрации Киренского муниципального района;

2) в ходе выполнения административной процедуры 3 осуществляется выдача заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги. Данная административная процедура выполняется специалистом ОУМИ при условии предъявления заявителем (представителем заявителя) документа, удостоверяющего его личность, документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (если за результатом предоставления муниципальной услуги обратился представитель заявителя), оригиналов документов (или их удостоверенных в нотариальном порядке копий), необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае направления заявителем (представителем заявителя) в администрацию Киренского района копий таких документов с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет»). Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 15 минут. 

В случае отсутствия результата предоставления муниципальной услуги в ОУМИ  в день окончания срока, указанного в пункте 4 раздела II настоящего административного регламента, заведующий ОУМИ сообщает об этом главе администрации Киренского муниципального района.   

Блок-схема административной процедуры 3 приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту.

3) результатом данной административной процедуры является:

а) выдача заявителю (представителю заявителя) постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для индивидуального жилищного строительства» или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

б) отказ в выдаче результата предоставления муниципальной услуги лицу, обратившемуся за его получением.

3.5. Описание административной процедуры «Заключение договора аренды земельного участка, либо договора купли-продажи земельного участка на территории Киренского района» (далее - административная процедура 4):

1) основанием для начала административной процедуры 4 является поступление в ОУМИ  постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для индивидуального жилищного строительства»;

2) данная административная процедура выполняется в соответствии с п.3 раздела II данного административного регламента 
3) Административная процедура 4 включает в себя следующие административные действия:

а) подготовка проекта договора аренды, договора купли-продажи земельного участка. Данная административная процедура выполняется специалистом ОУМИ в течение 2 рабочих дней с момента поступления муниципального правового акта Киренского района о предоставлении земельного участка, в случае заключения договора по результатам торгов 10 дней;
б) согласование проекта договора аренды, договора купли-продажи земельного участка сектором по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 2 рабочих дня с момента поступления данного проекта договора на согласование;

в) подписание договора аренды, договора купли-продажи земельного участка обеими сторонами (главой администрации Киренского муниципального района  и заявителем) в течение 4 рабочих дней, при условии предъявления заявителем (представителем заявителя) документа, удостоверяющего его личность, документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (если за результатом предоставления муниципальной услуги обратился представитель заявителя).

Блок-схема административной процедуры 4 приведена в приложении 7 к настоящему административному регламенту.

4) максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней;

5) результатом данной административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) договора аренды, договора купли-продажи земельного участка.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме:

1) текущего контроля за исполнением муниципальными служащими положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги,  указанных в пункте 3 раздела II настоящего административного регламента, а также за принятием муниципальными служащими решений в процессе предоставления муниципальной услуги (далее - текущий контроль);

2) плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

3) общественного контроля.

4.2. Текущий контроль осуществляет заведующий отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется непосредственно в ходе предоставления муниципальной услуги, начиная с момента обращения заявителя (представителя заявителя) за получением муниципальной услуги и заканчивая получением заявителем (представителем заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.

Текущему контролю подлежат стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также решения, принимаемые муниципальными служащими на отдельных этапах предоставления муниципальной услуги.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются не реже одного раза в год в ходе проведения мониторинга и оценки качества предоставления данной муниципальной услуги в порядке, установленном муниципальным правовым актом администрации Киренского муниципального района.

4.4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся мэром Киренского муниципального района при поступлении в администрацию Киренского муниципального района жалобы в соответствии с разделом V настоящего административного регламента. 

4.5. Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заявителем (представителем заявителя) на основании информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Общественному контролю подлежат установленные административным регламентом стандарт предоставления муниципальной услуги, а также решения, принимаемые должностными лицами и муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги.   

4.6. Должностные лица и муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных  служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги

5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Киренского муниципального района, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действия (бездействия) администрации Киренского муниципального района, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является: 

1) Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) Требование у заявителя (представителя заявителя) документов, за исключением предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 4, 5, 6 пункта 5 раздела II настоящего административного регламента настоящего административного регламента; 

4) Отказ в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 5 раздела II настоящего административного регламента (за исключением наличия оснований для отказа в приеме таких документов, указанных в пункте 9 раздела II настоящего административного регламента);

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги (за исключением наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента); 

6) Истребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги; 

7) Отказ должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и на принятое решение, подается заявителем в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района. Жалоба на решение, принятое специалистами (начальниками отделов) аппарата администрации, подается на имя главы администрации Киренского муниципального района, в письменной или электронной форме.  

5.4. Жалоба может быть направлена (передана) одним из следующих способов:

1) по почте на адрес: 666703, Иркутская обл.. г. Киренск, ул. Красноармейская, д.5 администрация Киренского муниципального района;

2) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в ОУМИ  администрации Киренского муниципального района по адресу: город Киренск, ул. Красноармейская, д.5, каб. № 7, 8; 

3) при личном приеме заявителя главой администрации Киренского муниципального района, заместителем главы администрации, руководителем аппарата администрации Киренского муниципального района;

 4) с использованием раздела «Обращения граждан» официального сайта администрации Киренского района - kirenskadm@yandex.ru; 

5) с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области - http://pgu.irkobl.ru;

6) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) управления организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) управления организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, находящихся в управлении организации предоставления муниципальных услуг администрации Киренского муниципального района, у должностных лиц или муниципальных служащих, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Киренского муниципального района, подлежит рассмотрению главой администрации Киренского муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае если предмет жалобы соответствует подпунктам 4 и 7 пункта 5.2 настоящего раздела административного регламента - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Поданная заявителем жалоба не рассматривается в случаях, если:

1) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностного лица и (или) муниципального служащего, а также членам их семей;

2) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению;

3) по предмету поданной жалобы заявителю ранее был дан мотивированный ответ, и при этом в повторно поданной жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства по предмету обжалования.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, приема документов у заявителя (представителя заявителя), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 5 раздела II настоящего административного регламента; 

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Глава администрации                                                                             П.Н. Неупокоев

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе администрации Киренского муниципального района
от 


проживающего по адресу: _____________

____________________________________

паспорт:

выдан:

тел.

Заявление.


Прошу предоставить земельный участок в аренду сроком ______ лет, площадью _________га  для индивидуального жилищного строительства расположенный по адресу: __________________________________________                                                                 

Дата                                                                                                           Подпись

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе администрации Киренского района
от 



проживающего по адресу: _____________


паспорт:

выдан:

тел.

Заявление.


На основании закона Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» прошу предоставить в собственность бесплатно, земельный  участок площадью ______ кв. м, для  индивидуального жилищного строительства, расположенный по адресу__________________________________

________________________________________________________________________________       

являюсь многодетной матерью, инвалидом (нужное подчеркнуть)
Заявитель __________________________________ _____________________

                             (Ф.И.О.   физического лица)

"___" _________ _________                             

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Блок-схема муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»












Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Блок-схема административной процедуры 1

«Прием заявления и документов о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»













Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Блок-схема административной процедуры 2

«Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»





                                       ДА                                                                  НЕТ























Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Блок-схема административной процедуры 3

«Выдача постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории города Киренского района или отказа в предоставлении муниципальной услуги»







Приложение 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района»

Блок-схема административной процедуры 4

«Заключение договора аренды земельного участка, либо договора купли-продажи земельного участка на территории Киренского района»











Начало





Прием заявления и документов о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории


 Киренского района


Административная процедура 1








Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района


Административная процедура 2








Выдача постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Киренского района


Административная процедура 3





�
�
Заключение договора аренды земельного участка, либо договора купли-продажи земельного участка на территории Киренского района


Административная процедура 4





Конец





Начало





Проверка комплектности документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в составе запроса о предоставлении муниципальной услуги, правильности их оформления, соответствия копий представленных документов их оригиналам и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ОУМИ Киренского муниципального района 





Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача заявителю (представителю заявителя) выписки из электронного журнала регистрации и контроля за обращениями заявителей, информирование о порядке получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги, ОУМИ Киренского муниципального района





Оформление межведомственного информационного запроса о представлении документов (сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, ОУМИ Киренского муниципального района





Направление комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ОУМИ Киренского муниципального района





Подготовка отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  его регистрация и выдача заявителю, ОУМИ Киренского муниципального района





Конец





Начало








Рассмотрение заявления и  представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по существу и назначение ответственного специалиста за подготовку результата предоставления муниципальной услуги





Подготовка (оформление) и направление запроса о наличии прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок, специалист ОУМИ Киренского муниципального района





Испрашиваемая территория подлежит формированию, а земельный участок -предоставлению





Присвоение адреса формируемому земельному участку, подготовка, согласование и утверждение и регистрация постановления администрации муниципального образования Киренский район «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) территории Киренского района», должностные лица и муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 





нет





Направление извещения о возможности формирования и дальнейшего


предоставления земельного участка заявителю, ОУМИ Киренского муниципального района





Опубликование извещения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в официальном печатном издании города Киренска








Заявитель имеет право на первоочередное (внеочередное) предоставление земельного участка





Подготовка, согласование,  утверждение и регистрация проекта постановления  администрации муниципального образования Киренский район о  предоставлении земельного участка, должностные лица и муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





нет





    3





     2





В течение месяца, после опубликования сообщения, поступили заявления о предоставлении в аренду земельного


участка








     1





да





Передача постановлений администрации Киренского муниципального района о  предоставлении земельного участка, об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и справки об адресной регистрации земельного участка в отдел  «ОУМИ Киренского муниципального района





Принятие решения о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка и информирование заявителя о принятом решении








Подготовка (оформление) отказа в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований, указанных в пункте 10 раздела II настоящего административного регламента, ОУМИ Киренского муниципального района  





Конец





Направление отказа в предоставлении муниципальной  услуги заявителю





Согласование отказа в предоставлении муниципальной услуги заведующим ОУМИ Киренского муниципального района





Начало





Проверка документов, указанных в подпункте 2 пункта 3.4 административного регламента, наличие которых обязательно при выдаче результата предоставления муниципальной услуги, ОУМИ Киренского муниципального района





Выдача заявителю (представителю заявителя) постановления администрации муниципального образования Киренский район «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно», либо постановления администрации муниципального образования Киренский район «о предоставлении земельного участка в аренду» и справки об адресной регистрации земельного участка или отказа в предоставлении муниципальной услуги и фиксирование факта предоставления муниципальной услуги, ОУМИ Киренского муниципального района





Отказ в выдаче результата предоставления муниципальной услуги лицу, обратившемуся за его получением, ОУМИ Киренского муниципального района








Конец





Начало





Подготовка проекта договора аренды или договора купли-продажи земельного участка, ОУМИ Киренского муниципального района





Согласование проекта договора аренды или договора купли-продажи земельного участка, консультант по правовым вопросам администрации Киренского муниципального района 





Подписание проекта договора аренды или договора купли-продажи земельного участка главой администрации Киренского муниципального района 





Передача проекта договора аренды или купли-продажи для подписания и дальнейшей регистрации в уполномоченном органе (в случае, если договорные отношения подлежат регистрации)





Конец
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