
Предисловиек описи №1 
дел постоянного хранения фонда № Р-3 
администрации МО «Боханский район» 
за 2018 год.

В течение 2018 года изменений в наименовании, подчиненности, 
задачах, структуре, функциях основных направлений деятельности 
администрации муниципального образования «Боханский район» не 
произошло.1

В 2020 году специалистами администрации муниципального 
образования «Боханский район» проведена экспертиза ценности и 
упорядочение документов за 2018 год. Полнота состава и качество 
документов, включенных в опись проверены. Документы в количестве 39 
ед.хр.включены в опись в соответствии с Номенклатурой дел.

В опись включены: изменения в Устав, в связи с изменениями 
законодательства РФ и Иркутской области, постановления и распоряжения 
администрации по основной деятельности, протоколы заседаний комиссии по 
обеспечению безопасности дорожного движения, прогноз 
социально-экономического развития района, документы о 
социально-экономическом развитии (СЭР) района, предприятий района, 
баланс трудовых ресурсов, сведения о среднемесячной заработной плате на 
предприятиях, переписка с Правительством Иркутской области по вопросам 
прогнозирования, протоколы заседаний комиссии по охране труда и 
протоколы трехсторонней комиссии, утвержденное штатное расписание 
администрации, отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, 
получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора 
источников финансирования дефицита бюджета, годовой отчет о финансовых 
результатах деятельности и годовые сведения о расчете по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на случай временной нетрудоспособности; 
протоколы заседаний конкурсной комиссии по замещению вакантных 
должностей и комиссии по наградам, годовые статистические сведения о 
дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих; 
протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
прав и постановления к ним, планы, отчеты, справки, годовые план и отчет о 
выполнении показателей основных направлений деятельности архивного 
отдела, годовой план и отчет о работе отдела по делам молодежи, спорту и 
туризму, годовые статистические отчеты по физической культуре и спорту 
(1ФК., ЗФК., 5ФК), Документы о проведении соревнований (итоговые 
протоколы, отчеты судей таблицы результатов).

В опись не включены:
- статистические сведения о составе работников, замещавших 

муниципальные должности и должности муниципальной службы, по полу, 
возрасту, стажу муниципальной службы, образованию (ф. 1-МС), т.к. 
составляются раз в три года, последние составлялись в 2016 году;

1 Архивный отдел администрации муниципального образования «Боханский район», Ф.Р.-20,д.14,л.25



- документы по ГО и ЧС, в связи с тем, что при экспертизе не выявлено 
документов постоянного срока хранения;

- комиссия соблюдению требований к служебному поведению создана, 
но заседаний не проводилось;

- документы Общественного совета при администрации, т.к. он не 
был создан;

-реестр должностей муниципальных служащих, т.к. является 
приложением к распоряжению №1 от 09.01.2018 года;

- документы о проведении соревнований (итоговые протоколы, отчеты 
судей таблицы результатов) не сохранились.

Документы, включенные в опись, обработаны в соответствии с 
Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях. (М., 2015). Состояние дел
удовлетворительное.
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УТВЕРЖДАЮАдминистрация муниципального 
образования «Боханский район» 
Иркутской области
(Администрация МО «Боханский район») 

Фонд № Р-3 

ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения 
за 2018 год

ации
образования
»
Коняев 
год

№ Индекс
дела

Заголовок дела Крайние даты Кол-во
листов

При
меча
ние

1 2 3 4 5 6

1000 01-01
Руководство

Утвержденные изменения в 
Устав муниципального 
образования 23 августа 2018 77

1001 01-07 Постановления с № 1 по 
№ 113 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

9 января 2018 
8 февраля 2018 249

1002 01-07 Постановления с № 114 по 
№ 212 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

9 февраля 2018 
2 марта 2018 250

1003 01-07 Постановления с № 213 по 
№ 355 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

2 марта 2018 
30 марта 2018 247

1004 01-07 Постановления с № 356 по 
№ 506 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

2 апреля 2018 
6 июня 2018 249

1005 01-07 Постановления с № 507 по 
№ 601 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

6 июня 2018 
11 июля 2018 249

1006 01-07 Постановления с № 602 по 
№ 741 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

11 июля 2018 
27 августа 2018 246



1 2 3 4 5 6
1007 01-07 Постановления с № 742 по 

№ 840 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

28 августа 2018 
3 октября 2018 248

1008 01-07 Постановления с № 841 по 
№ 909 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

3 октября 2018 
29 октября 2018 223

1009 01-07 Постановления с № 910 по 
№ 956 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

30 октября 2018 
9 ноября 2018 249

1010 01-07 Постановления с № 957 по 
№ 1008 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

12 ноября 2018 
28 ноября 2018 250

1011 01-07 Постановления с № 1009 по 
№ 1069 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

28 ноября 2018 
19 декабря 2018 245

1012 01-07 Постановления с № 1070 по 
№ 1114 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

19 декабря 2018 
28 декабря 2018 96

1013 01-07 Распоряжения с № 1 по № 120 
администрации
муниципального образования 
по основной деятельности

10 января 2018 
30 марта 2018 248

1014 01-07 Распоряжения с № 121 по 
№ 209 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

30 марта 2018 
18 июня 2018 250

1015 01-07 Распоряжения с № 210 по 
№ 369 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

18 июня 2018 
9 октября 2018 249



1 2 3 4 5 6
1016 01-07 Распоряжения с № 370 по 

№ 477 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

10 октября 2018 
4 декабря 2018 250

1017 01-07 Распоряжения с № 478 по 
№ 529 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

5 декабря 2018 
29 декабря 2018 83

Отдел капитального 
строительства и ЖКХ

1018 02-01 Протоколы № 1 - № 3 
заседаний комиссии по 
обеспечению безопасности 
дорожного движения и 
решения к ним

21 марта 2018 
25 октября 2018 11

Экономическое управление

1019 04-07 Прогноз социально- 
экономического развития 
района на 2018-2020 гг. 2018-2020 41

1020 04-10 Документы о социально- 
экономическом развитии 
района (отчеты, справки, 
переписка) 2018 86

1021 04-38 Баланс трудовых ресурсов за 
2018 год 2018 2

1022 04-45 Сводные годовые сведения о 
среднемесячной заработной 
плате на предприятиях района 
за 2018 год 2018 3

1023 04-18 Переписка с Правительством 
Иркутской области по 
вопросам прогнозирования 
развития экономики

16 января 2018 
29 декабря 2018 п о



1 2 3 4 5 6
Охрана труда

1024 04-03 Протоколы № 1 по № 5 
заседаний комиссии по охране 
труда

19 марта 2018 
21 ноября 2018 15

1025 04-03 Протоколы № 16 - № 18 
заседаний трехсторонней 
комиссии по регулированию 
социально-трудовых 
отношений

16 марта 2018 
5 октября 2018 13

Отдел учета и отчетности

1026 05-02 Утвержденное штатное 
расписание администрации на 
2018 год 2018 26

1027 05-03 Отчет об исполнении бюджета
распорядителя,

бюджетных
главного

главного 
получателя 
средств, 
администратора, 
администратора источников 
финансирования дефицита 
бюджета за 2018 год 2018 37

1028 05-04 Годовой отчет о финансовых 
результатах деятельности за 
2018 год

Отдел делопроизводства и 
кадров

2018 59

1029 06-19 Протоколы с № 1 по № 12 
заседаний комиссии по 
наградам и документы к ним

29 января 2018 
27 августа 2018 237

1030 06-19 Протоколы с № 13 по № 15
заседаний комиссии по 20 сентября 2018
наградам и документы к ним 19 декабря 2018 223

1031 06-19 Годовые статистические
сведения о дополнительном 
профессиональном 
образовании муниципальных 
служащих (ф.2-МС) за 2018 
год 2018 10



1 2 3 4 5 6
Комиссия по делам 

несовершеннолетних и защите 
их прав

1032 07-02 Протоколы с № 1 по № 11 
заседаний комиссии 
и постановления к ним

16 января 2018 
17 мая 2018 184

1033 07-02 Протоколы №12 по №19 
заседаний комиссии и 
постановления к ним

17 мая 2018 
21 августа 2018 198

1034 07-02 Протоколы №20 по №26 
заседаний комиссии и 
постановления к ним

17 сентября 2018 
25 декабря 2018 189

1035 07-03 Документы о работе комиссии 
(планы, отчеты, справки) 2018 145

Архивный отдел

1036 09-01 Г одовые план и отчет о 
выполнении показателей 
основных направлений 
деятельности архивного 
отдела за 2018 год 2018 57

Отдел по делам молодежи, 
спорта и туризма

1037 10-02 Годовой план и отчет о работе 
отдела по делам молодежи, 
спорту и туризму за 2018 год 2018 6

1038 10-04 Г одовые статистические 
отчеты по физической 
культуре и спорту (ФФ, 1ФК, 
ЗФК, 5ФК) за 2018 год 2018 75

В данный годовой раздел внесено 39 (тридцать девять) дел с № 1000 по № 1038.

Специалист 1-ой категории по 
информационно-техническому обеспечению 
отдела информационных технологий Д.В. Ершов


