
Российская Федерация
Администрация

Тайryрского городского поселения
Усольского муниципального района

Иркутской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.04.2025 г. j\ъ 166

р.п. Тайтурка

об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<направление уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства> на территории Тайтурского
городского поселения Усольского муниципального района Иркутской

области.

В соответСтвиИ с ГрадоСтроителЬныМ кодексоМ Российской Федерации,
Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2ОО4 г. N 190-ФЗ,
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ns 210_ФЗ "об организации
предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг", Федеральным

^ 
законом от б октября 2003 года N 131_ФЗ "Об общих принципах организации
местногО самоуправлениЯ в РоссиЙскоЙ Федерации", Порядком разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муницип€шьных
УСЛУГ, УТВеРЖДеННЫМ ПОСТаНОВЛеНИеМ Администрации ТаЙтурского городского
поселения Усольского муниципаJIьного района Иркутской области от
2з.07.2024г. Ns 260, руководствуясь ст.ст. 23,46 Устава Тайтурского городского
поселениЯ УсольскогQ муницип€шьного района Иркутской области,
администрация Тайтурского городского поселения Усольского муницип€tльного
района Иркутской области

ПоСТАНоВЛlIЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги <<направление уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства) на территории Тайryрского городского поселения
Усольского муниципаJIьного района Иркутской области (прилагается).



2. Старшему инспектору по
настоящее постановление в средствах

делопроизводству опубликовать
массовой информации в газете

<<Новости) и разместить на официzlльном сайте администр ации Тайтурского

<<Интернет>>.

С.В. Ушаков

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официЕIльного
опубликования.

Глава Тайтурского городского
Усольского муниципЕ}JIьного
Иркутской области
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1.4.

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администр ации Тайтурского

городского поселения Уоолъского муницип€шьного

района Иркутской области
от 24.04.2025г. Ns 166

АдминиСтративНый регламенТ предоставления муниципальной услуги
<<направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального

строительства>> на территории Тайryрского городского поселения Усольского
муниципального района Иркутской области.

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги (далее - Административный регламент) <<направление уведомления о
планируемом сцосе объекта капитального строительства и уведомления о
завершениИ сноса объекта капитального строительства> (далее
муницип€tльн€ш услуга) разработан В целях повышения качества и доступности
предоставления муниципальной услуги, оцределяет стандаръ ороки и
последовательностъ административных процедур (действий) администрации
ТайтурскогО городского поселения Усольского муницип€lльного районаИркутской области. Настоящий Административный регламент регулирует
отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:

1. Направление уведомления о сносе объекта капит€lльного строительства;
2. Направление уведомления о завершении сноса объекта капит€tльного

строитепъства.
1.2. Заявителями на получение государственной услуги являются

физические лица, юридические лица, индивиду€lлъные предприниматели,
являющиеся застройщиками (далее - Заявитель).

1.з. Интересы заявителей, укЕванных в пункте L.2 настоящего
АдминиСтративногО регламента, могут представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представителъ).

Информирование о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется:

1)непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию
Тайryрского городского поселения Усольского муниципального районаИркутской области (далее - Уполномоченный орган) 

"n" 
,"о.офункцио"'*""о,

центре предоставления государственных и муницип€lльных услуг (далее
многофункционЕtльный центр) (при н€tличии Соглашения);

2) пО телефонУ УполноМоченноМ органе или мноГофункционЕtльном центре;
3) письменно, в том числе посредством электрон"ой .rочr"r;
4) посредством р€вмещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе <Единый порт€lJI

государственных и муниципальных услуг (функций)> (https://ryrшy.gqýuý"lдg1,-tu0
(далее - ЕПГУ, Единый портал);

на офици€UIъном сайте Уполномоченного органа фuр : /haiturka. irlcrпo. ru/) ;
5) посредством р€вмещения информации на 

""фор*чционных 
стендах

уполномоченного органа или многофункцион€шьного центра.
1.5. информирование осуществляется по вопросам, касающимся :



способов
строительства

подачи уведомления
и уведомления о

о планируемом сносе объекта
завершении сноса объекта

капит€UIьного
капитutльного

СПРаВОЧНОЙ информации о работе Уполномоченного органа (структурных
подр€вделений Уполномоченного органа);

ДОКУМеНТОВ, НеОбходимых для предоставления муниципальной услуги;
ПОРЯДКа И сроков предоставления муниципальной услуги; порядка

ПОЛУЧеНИЯ СВеДеНиЙ о ходе рассмотрениrI уведомления об окончании
СТРОИТеЛЬсТВа и о результатах предоставления муниципалъной услуги;
ПОРЯДКа досУдебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)

должностных Лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципЕlльной услуги.

Л ПОЛУЧеНие информации по вопросам предоставления государственной
(МУНИЦИПальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дпя предоставления муниципальной услуги осуществляется
бесплатно.

1.6.

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункцион€шьного
центра, осущестВляющиЙ консульТирование, подробно и В вежливой (корректной)
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при нulличии) и должности специzrлиста, принявшего телефонный
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лИЦу должен быть сообщен

СТРоительства (далее - уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса
соответственно);

адресов Уполномоченного органа и многофункционЕlJIьных центров,
ОбРащение в которые необходимо для предоставления государственной услуги;

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)

телефонный номер, по которомУ можно будет ПОл}лIитЬ необходимую
информацию

ЕСЛИ ПОДГоТовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов далънейших действий:

изложить обращение в письменной форме; н€вначить другое время для
консультаций.

,Щолжностное лицо Уполномоченного
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

продолжительность информирования по телефо"у не должна превышать 10
минут.
ИНфОРМироВание осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
|.7 . По писъменному обращению должностное лицо Уполномоченного

ОРГана, ответственныЙ за предоставление муниципальной услуги, подробно в

органа не вправе осуществлять

ПИСЬМенноЙ форме р€}зъясняет гражданину сведения по вопросам, ук€ванным в



пункте 1.5. настоящего Административного регламента
установленном Федеральным законом от 2мая2006 г. Ns 59-Фз

порядке,

(О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>
(далее -

Федеральный закон Nэ 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

федера-пьной государственной информационной системе <Федеральный реестргосударственных и муниципЕlльных услуг (функций)>, утвержденным
постаноВлениеМ ПравитеЛьства Российской Федер ации от 24 октября ZOtt года

}{b 861.

щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,a\ предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя
или предоставление им персон€rпьных данных.1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местаХ предоставлениЯ муЕициПальной услуги и в многофункционzlльном центре
размещается следующая справочная информация:

О месте нахождениЯ и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подр€lзделений, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, а также многофункционЕrлъных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципалъной услуги, в том числе
номер телефона-автоинформатора (пр" наличии) ;

адреС официаЛьногО сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Уполномоченного органа в сети ,,й"r"р"arrr.
1 , 10. В залах ожидания Уполномоченного органа р€вмещаютсянормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления

мунициПа-гrьной услуги, в тоМ числе Административный регламент, которые по
требованию з€UIвителя предоставляются ему для ознакомления.

1,1 1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной
услугИ на инфоРмационНых стенДах в поМещениИ ЙногофункционЕlльного центра
осущестВляется В соответствии с соглашениеМ (rrри наличии), закJIючa"""i*
междУ многофУнкционаJIьным центром и Уполномоченным органом с r{етомТРебОВаНР * 

ЧУфОРМИРОВаНИЮ, Установленных Административным регламентом.1,12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании
строительства и о результатах предоставления Муниципальной услуги может бытъ
полrIена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Епгу, а также в
соответствующем структурном подр€вделении Уполномоченного органа при
обращен ии заявителя лично, по телефь"у rrосредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги2.|. Наименование муниципальной услуги - "Направление уведомленияо планируемом сносе объекта капит€tльного строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капит€lльного строительства''.



Федерации.
основания для предоставления услуги:

муниципЕtпьных услуг" ;

Федеральный закон "Об объектах культурного наследия

Государственная услуга предоставляется
аdмuнuсmрацuей Тайmурскоzо zopodcKozo
мунuцuпшlьноzо района Иркуmско й обласmu.

2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики.

заявитель вправе обратить ся за получением услуги через представителя.
Полномочия представителя, выступающего имени заявителя,

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями
законодательства Российской

2.З. Правовые
Градостроительный кодекс
Российской Федер ации;

Российской Федерации; Земелъный кодекс

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон "об организации предоставления государственных и

(памятниках истор ии и культуры) народов Российской Федерации'' ;

Федеральный закон "об электронной подписи"; Федеральный закон "о
персон€lльных данных" ;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2О[2 г.
J\b lз76 "об утверждении Правил организации деятельности

многофункционЕшьных
муницип€uIьных услуг" ;

центров предоставления государственных и

постаноВление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 201 1 г.
J\b 797 "О взаимодействии между многофункцион€tльными центрами

предоставлениrI государственных и муницип€tльных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления"; постановление Правительства Российской
Федерации от 25 января 2013 г. М

зз !,об использовании простой электронной подписи при ок€вании
государственных и муницип€rльных услуг'' ;

постановление Правительства Российской Федерации,rP.aби_t(,Jr.bulБa гUUUииgкои \редерации от Iб марта ZU\) г.
Ns 250 "об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям

20l-5

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункцион€tльный центр предоставления
государственных и муницип€UIьных услуг по результатам предоставления
государственных и муниципЕUIьных услуг органами, предоставляющими
государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципzlJIьные услуги,
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих
муницип€шьные услуги, в том числе с исполъзованием информационно-
технолоГическоЙ и коммУникационноЙ инфраструктуры, документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из ук€ванных
информационных систем;

18

постаноВление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2О|6 r.



Jф 2Зб "О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муниципыIьных услуг";2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные
органы местного самоуправления уведомление о сносе, уведомление о
завершении сноса по форме, утвержденной федеральным органом
исполниТельной власти, осущестВляющиМ функциИ по выработке и ре€Lлиз ации
государСтвенноЙ политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере
строительства, архитектуры, Iрадостроительства, а также прилагаемые к нему
документы, указанные в пункте

2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих
способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной
информационной системы "Единый порт€tл государственных и муницип€tJIьных
услуг (функций)".

в случае направления уведомления о сносе, уведомления о завершенииa\ сноса И прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель
(представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и
аутентификации использованием Единой системы идентификации
аутентификации (далее _ ЕсиА), заполняет формы ук€ванных уведомлений с
использованием интерактивной формы в электронном виде.

уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными
документами, ук€ванными в пункте 2.8 настоящего Административного
регламента. Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса
подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на
подписание такого уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной
квалифицированной электронной подписью, либо усиленной
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муницип€шьных услуг в
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с
частьЮ 5 статьИ 8 Федерального закона "об электронной подписи", а также при
н€tпичии у владельца сертификата ключа проверки ключа простоЙ электронной
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами
использования простой электронной подписи при обращении за получением
государственных и муниципаJIьных услуг, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 января 201з г. Ns зз ,,об
использовании простой электронной подписи при оказании государственных и
муницип€Lпьных услуг", в соответствии с Правилами определения видов
электронной подписи, исполъзование которых допускается при обращении за
получением государственных и муницип€шьных услуг, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2о12 г. М бЗ4
"о видах электронной подписи, использование которых допускается при



обращении за получением государственных и муницип€lJIьных услуг" (далее -
усиленная неквалифицированная электронная подписъ).

на бумажном носителе посредством0J на 0умажноМ носителе посредствоМ личного обращения в
уполномоченный орган, В том числе через многофункцион€tльный центр в
соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункцион€Lльным
центром И Уполномоченным органом (пр" наличии), в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2OIr г. NЬ
797, о взаимодействии между многофункцион€шьными центрами предоставлениrI

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами

б)

государственных
исполнительной

местного самоуправления", либо посредством почтового
уведомлением о вручении.

в целях предоставления услуги заявителю или его

центров предоставления государственных

сносе, уведомлению

изображений,

в документе

документов,

федеральными органамиИ МУНИЦИП€LПЬНЫХ УСЛУГ И
власти, органами государственных

обеспечивается в многофункцион€tльных центрах доступ к Единому порталу в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22
декабрЯ 2012 г. Ns lз76 "Об утверждении Правил организации деятельности
многофУнкциональных центроВ предоставления госчдаDственньтх и
муницип€Lпьных услуг".2.5. .Щокументы, прилагаемые к уведомлению
завершении сноса, представляемые в электронной
следующих форматах:

форме, направляются
о
в

а) xml - для документов, В отношении которых утверждены формы итрбования по формированию электронных документов в виде файлов в-фЬрмате
xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не
включающим формулы;

В) Pdf, jPg, jPeg - ДЛЯ ДокУментов с текстовым содержанием, в том числе
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с
графическим содержанием.

2.6. В случае если оригинЕtлы документов, прилагаемых к уведомлениюсносе, уведомлению о завершении сноса, выданы и подписаны
уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование
таких документов, представляемых В электронной форме, путем сканирования
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в
разрешении 300_500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с
использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и
(или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наJличии в документе графических

отличных от цветного графического изображения);
"цветной" илИ "режим полной цветопередачи" (при н€UIичии

цветных графических изображений либо цветного,eK"ru).
количество файлов должно соответствовать количеству

внебюджетных фондов,

отправления с

представителю

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.



2.7. ,Щокументы, припагаемые заявителем к уведомлению о сносе,
уведомлению о завершении сноса, представляемые в электронной форме, должны
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в
документе.

,,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или odso
формирУютсЯ В виде отдельного документа, представляемого в электронной
форме.

2.8. исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) уведомление о сносе. В случае представления уведомления о сносе в
электронной форме посредством Единого портала в соответствии с подпунктом
"а" пункта2.4 настоящего Административного регламента указанное уведомление
заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму
на Едином портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, В сл}чае представления уведомления о сносе, уведомления о
завершеНии сноса посредством личного обращениrI в Уполномоченный орган, в
том числе через многофункцион€tльный центр. В случае представления
документов в электронной форме посредством Единого портапа в соответствии с
подпунктом llall пункта 2.4 настоящего Административного регламента
направление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной
форме посредсТвом Единого порТ€UIа В соответствии с подпунктом "а" пункта2.4
настоящего Административного регламента указанный документ, выданный
заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной
электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического
лица, а документ, выданныЙ заявителем, являющимся физическим лицом,
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) нотари€tлъно удостоверенное согласие всех правообладателей объекта
капитЕLлЬного строительства на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении
объекта капитЕlJIьного строительства более одного правообладателя).

д) завеРенныЙ перевод на русский язык документов о государственной
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в случае, если застройщиком является иносц)анное
юридическое лицо; е) результаты и матери€tлы обследования объекта

капит€lльного
строительства (в случае направления уведомления о сносе);
ж) проект организации работ по сносу объекта капитЕtпьного строительства

(в слl^rае направления уведомления о сносе);
з) уведомление о завершении сноса.
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления

услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые
запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к



ней регИон€lльнЫх систеМ межведомственного электронного взаимодействия) в
государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в
распоряЖении которых находятся укЕванные документы и которые заявителъ
вправе представить по собственной инициативе:

а) СВеДеНИЯ ИЗ Единого государственного реестра юридических лиц (при
обращениИ застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого
государственного реестра индивиду€}пьных предпринимателей (при обращении
застройщика, являющегося индивидуatльным предпринимателем).

б) СВеДения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае
НаПРаВЛения Уведомлений по объектам недвижимости, права на которые
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

В) РеШение суда о сносе объекта капитаJIьного строительства:
Г) Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитаJIьного

строительства>.
2.|0. УВедомления о планируемом сносе, уведомления о завершении

СНОСа, ПреДставленного в Уполномоченный орган способами, ук€ванными в
пункте 2.4 Еастоящего Административного регламентq осуществляется не
позднее одного рабочего дня,,следующего за днем его поступления.

в слуIае направления уведомления об окончании строительства в
электронной форме способом, указанным в подпункте ((а> пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа
либо в выходной, нерабочий прЕlздничный день днем поступления уведомления о
СНОСе, УВедомления о завершении сноса считается первый рабочий день,
следующий за днем направления ук€ванного уведомления.2.||. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней
со дня поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в
Уполномоченный орган.

2.I2. основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
В СЛУЧае Обращения за услугой кНаправление уведомления о планируемом

сносе объекта капит€lJIьного строительства)) :

1)документы (сведения), предстаВленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), пол)ленным в рамках межведомственного
взаимодействия;

2)отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерацииi ,

3)заявитель не является правообладателем объекта капит€lпьного
строительства;

4)уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является
объектом капитЕUIьного строителъства.

в случае обращения за услугой <направление уведомления о завершении
сноса объекта капит€UIъного строительства):

1)ДОКУМеНТЫ (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия;

2)ОТСУТСТВие документов (сведений), предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации).



2.tЗ. ИСчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
ДОКУМенТоВ, укЕ}занных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента,
в том числе представленных в электронной форме:

а) УВедомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в
ОРГаН ГОСУДаРСтвенноЙ власти, орган местного самоуправления, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

б) ПРеДСТаВленные документы утратили силу на день обращения за
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за
полrIением услуги ук€ванным лицом);

В) ПРеДсТавленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

Г) пРедставленные в электронной форме документы содержат повреждения,
Н€lJIИЧие которых не позволяет в полном объеме поJIучить информацию и
сведения, содержащиеся в документах;

Д) УВедоМление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы,
указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента,
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных
пунктом 2.5-2.7 настоящего Административного регламента;

е) выявлено несоблюдение установденных статьей 11 Федераlrьного закона
"об электронноЙ подписи" условиЙ признания квалифицированной электронной
подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

Ж) НеПОЛНОе Заполнение полей в форме уведомления, в том числе в
интерактивной форме уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставления услуги).

2.14. РеШение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению }lb 1 к настоящему Административному регламенту.2.|5. РеШение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом,
определенным заявителем в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении
сноса, не позднее рабочего для, следующего за днем ПОJý/Чения заявления, либо
выдается В день личного обращения за получением указанного решения в
многофункцион€rльный центр или Уполномоченный орган.

2.|6. отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению
заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.2.t7. Результатом предоставления услуги является:

а) размещение этих уведомления и документов в информационной системе
обеспечения |радостроительной деятельности.

В СЛУЧае Обращения за услугой <<Направление уведомлениrI о планируемом
сносе объекта капитulJIьного строительства:

1)ИЗВеЩение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта
капитального строительства;

2) отказ в предоставлении услуги.



В СЛУЧае ОбРащения за услугой <<Направление уведомления о завершении
сноса объекта капит€lпьного строительства)> :

1)извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта
капит€tлъного строительства;

2) отказ в предоставлении услуги.2.I8. Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса
утверждены Приказом Министерства строительства и жилищно-коммун€tльного
хозяйства РФ от 24 января 20|9 г. N 34lпр "об утверждении форпл уведомлениrI о

уведомления опланируемом сносе объекта капитЕlльного строительства и
завершении сноса объекта капитаJIьного строительства''.

2.I9. ПРедоставление услуги осуществляется без взиманияплаты.
2.20. СВеДения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о

завершении сноса, направленного способом, ук€ванным в подпункте ((а) пункта
2.4 настоящего Административного регламента, доводятся до з€UIвителя путем
уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на
Едином порт€ше.

СВеДеНИя о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о
завершении сноса, направленного способом, указанным в подпункте <<б>> пункта
2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на
основании его устного (пр" личном обраfт{ении либо по телефону в
уполномоченный орган, многофункцион€tльный центр) либо письменного
запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный
запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в
уполномоченный орган, в том числе через многофункцион€tльный центр либо
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке,
описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
на основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе,

уведомления о завершении сноса доводятся до заявителя в устной форме (при
личном обращении либо по телефону В Уполномоченный орган,
многофункцион€lпьный центр) в день обращения заявителя либо в письменной
форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено ук€ванным
запросом, в течение двух рабочих дней со дшI поступления соответствующего
запроса.

2.2l. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги В Уполномоченном органе или
многофункцион€tльном центре составляет не более 15 минут.

2.22. Услуги, необходимые
муниципальной услуги, отсутствуют.

и обязательные для предоставления

2.з|.
от заявителя:

ПРеДСТаВЛения документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать



ПРеДСТавЛения документов и информации, которые в соответствии с
НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВыМи актами РоссиЙскоЙ Федерации и ИркутскоЙ области,
МУНиципальными правовыми актами администрации Тайтурского городского
ПОСеЛеНИя Усольского муницип€tльного раЙона ИркутскоЙ области находятся в
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,
государСтвенныХ органов, органоВ местногО самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
ОРГаНИЗаЦИЙ, }ПIаСТВУющих в предоставлении муниципаJIьных услуг, за
исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона от
27 ИЮЛя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип€lлъных услуг)> (далее - Федеральный закон Jф 210-ФЗ);

Представления документов и информации, отсутствие и (или)
НеДОстоверностъ которых не укЕ}зывагIисъ при первоначагIьном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципЕtльной услуги, либо в
ПРеДОСТаВлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

ИЗМеНеНИе требованиЙ нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

н€Lпичие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса и
документах, поданных заявителем после первоначального отк€ва в приеме
докуменТов, необходимыХ для преДоставлеНия муниципaльной услуги, либо в
предоставпении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального oTкztзa в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документ€tльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, служащего, работника многофункцион€tльного центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона J\b 210-ФЗ, при первоначаJIьном откЕве в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписъю руководителя
уполномоченного органа, руководителя многофункцион€lльного центра при
первонач€UIьном отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципаrrьной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частъЮ 1.1 статьи 16 Федерального закона j\ъ 210_ФЗ, уведомJUIется заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.32. МестопОложение административных зданий, в которых
осуществляется прием уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса и
документов, необходимых для предоставления муницип€tльной услуги, а также
выдача результатов предоставления муниципа_гtьной услуги, должно обеспечивать
удобство для граждан с точки зрения пецеходной доступности от остановок
общественного транспорта.

В СЛУчае, если имеется возможностъ организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором р€вмещено помещение приема и выдачи
ДОКУМеНТоВ, организовывается стоянка (парковка) для личЕого автомобильного



ТРаНСПОРТа ЗаяВиТелеЙ. За пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителеЙ плата
не взимается.

,ЩЛя Парковки специ€tльных автотранспортных средств инвiIлидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее L0% мест ("о не менее одного места) для
беСПЛаТНОЙ парковки транспортных средств, управляемых инв€rлидами I, II групп,
а также инв€UIидами III группы в порядке, установленном Правительством
РоссийсКой ФедеРации, и трансПортныХ средств, перевозящих таких инв€}лидов и
(или) детей-инвЕlJIидов.

в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвиГающихся на инв€LIIидных коляскаХ, вхоД В здание и помещения, в
которых предоставляется муницип€tпьная услуга, оборудуются пандусами,
ПОРУЧНЯМи, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специ€lльными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ И передвижение инваJIидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите инв€lлидов.

щентральный вход В здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, В которыХ предоставляетсЯ мунициПаJIьная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, В которыХ предоставляетсЯ муниципaUIьная услуга,

оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой

оповещения о возникновении чрезвычайной си"гуации; средствами оказания
первой медицинской помощи;

ту€Lлетными комнатами для посетителей.
зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
р€tзмещения в помещении, а также информационными стендами.

информационным базам данных,

тексты матери€tлов, р€вмещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений
(стойками),

оборудуются стульями, столами

бланками заявлений, письменными принадлежностями.
места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
рабочее место

быть оборудовано
необходимым
(принтером) и

каждого ответственного лица за
персон€tльным компъютером с

прием документов, должно
возможностью доступа к
печатающим устройством

копирующим устройством.



ЛИЦО, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
ТабЛИЧКУ с Ук€Ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

ПРи предоставлении муниципальной услуги инвЕlлидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),

в котором предоставляется муницип€lльная услуга;
возможность самостоятельного передвижениrI по территории, на которой

расположены здания И помещенvIя) В которых предоставляется муниципЕtльная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство И Высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

СОПРОВожДение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудов ания
НеОбХОдиМых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕlлидов зданиям и
ПОМеЩеНИЯМ) в которых предоставляется муницип€Lпьная услуга, и к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

ДУбЛИРОвание необходимой для инвztлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€tличии документа, подтверждающего ее

специ€tльное Обl^rение, Hd объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муницип€lпьная услуги;

ок€вание инв€lпидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципЕIгIьных услуг наравне с другими лицами.

2.ЗЗ. основными показателями доступности предоставления
муниципальной услуги являются:

предоставления муниципальной услуги в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети

<<Интерн.rо), средствах массовой информации;
возможность пол}п{ения заявителем уведомлений о

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе

н€UIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставлении

предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием
коммуникационных технологий.

2.з4. основными пок€lзателями качества предоставления муниципа.lrьной
услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом;

миним€UIьно возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

ОТСУТСТВИе Обоснованных жалоб на деЙствия (бездействие) сотрудников и
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

ОТСУТСТВИе нарУшениЙ установленных сроков в процессе предоставления
муниципальной услуги;

и носителей информации,



отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
А УполноМоченногО органа, его долЖностныХ лиц, принимаемых (совершенных)

при предоставлении муницип€tпьной услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
заявителей.

пI. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

3.1. предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) проверка документов и регистр ация заявления;
2)получение сведений посредством Федеральной государственной

информационной системы <<Единая система межведомственного электронного
взаимодействия>> (далее - СМЭВ);

3) рассмотрение документов и свед ений;
4) принятие решения;
5) выдача результата;
6)внесение результата государственной услуги в реестр юридически

значимых записей.
3.2. При предоставлении муниципztльной услуги в электронной форме

заявителю обеспечиваются :

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;
прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о сносе,

уведомления о завершении сноса И иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

полученИе резулЬтата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе,

уведомления о завершении сноса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо
муниципального служащего.

З.З. ФОРМИРОВаНие уВеДомления о планируемом сносе, уведомления о
завершеции сноса.

Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса
осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о
планируемом сносе, уведомления о завершении сноса на Епгу, без

л необходимости дополнительной подачи уведомления о сносе, уведомления о
завершении сноса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об
окончании строительства осуществляется после заполнения заявителем каждого
из полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении



сноса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы
А уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса з€UIвитель уведомляется о

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса.

При формировании уведомления о сносе, уведомлениrI о завершении сноса
заявителю. обеспечивается :

а) возможность копирования
уведомления о завершении сноса
Административном регламенте,
муниципальной услуги;

и сохранения уведомления о сносе,
и иных документов, указанных в

необходимых для предоставления

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

в) сохранение ранее введенных в электронную
уведомления о завершении сноса значений в любой
пользователя, в том числе при возникновении ошибок
повторного ввода значений в электронную
уведомления о завершении сноса;

форrу

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомлениrIо завершении сноса до нач€uIа ввода сведений заявителем с использованием
сведений, р€вмещенных в ЕсиА, и сведений, опубликованных на Епгу,
регион€tльном портztле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИД;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса без потер" pu"aa
введенной информации;

е) возможностъ доступа заявителя на Епгу, к ранее поданным им
уведомлением о сносе, уведомлением о завершении сноса в течение не менее
одного года, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение не
менее 3 месяцев.

сформированное и подписанное уведомления о сносе, уведомления о
иные документы, необходимые для предоставления
направляются в Уполномоченный орган посредством

дня момента подачи уведомления о сносе, уведомления,l(,лсt'lzl УБЕлUМJrЕния () UнОсе, УВеДоМлениЯ о заВершении сноса
Епгу, а в случае его поступления в нерабочий или прЕвдничный день, -следующий за ним первый рабочий день:

уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
на

в

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципа_гlъной
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и
направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о сносе,
уведомления о завершении сноса либо об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.3.5. Электронное уведомления о сносе, уведомления о завершении
сноса становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа,
ответственного за прием и регистрацию уведомления о сносе, уведомления о
завершении сноса (далее - ответственное должностное лицо), в государственной

уведомлениrI о сносе,
, момент по желанию
: ввода и возврате для
уведомления о сносе,

завершении сноса и
муниципальной услуги,
Епгу.

з.4.



информационной системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяеТ нЕLпичие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о

завершеНии сноса, поступИвшиХ с F.ПГУ, с периоДом не реже 2 раз в денъ;
рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о

завершении сноса и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом з.4 настоящего

Административного регламента.з.6. Змвителю в качестве результата предоставления
услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заявителЬ ПОЛ)пIаеТ при личноМ обращении в
многофункциональном центр е (при наличии С оглашения).

з.7. получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе,
уведомления О завершении сноса, заявления и о результате предоставления
мунициПальной услугИ произвоДитсЯ в личноМ кабинете на ЕПГУ, ПРи условии
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, а также информацию о
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое
время.

Пр" предоставлении
заявителю направляется:

муниципа-гlьной услуги в электронной форме

а) уведоМление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомленияО завершениИ сноса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципа-гlьной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о
сносе, уведомления о завершении сноса И документов, необходимых для
предоставлениЯ мунициПалъноЙ услуги, и начапе процедуры предоставления
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный откzlз в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и
возможности полr{ить резулътат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отк€}з в предоставлении муниципальной услуги.3.8. Оценкакачествапредоставлениямуниципалънойуслуги.

оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с Правилами оценки |ражданами эффективности деятельности
руководителей территори€шьных органов федералъных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставJIения ими
государственных услуг, а также применения результатов ук€rзанной оценки как
ОСНОВаНИЯ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ РеШеНИЙ О Досрочном прекращении исполнения
соответсТвующимИ руководИтелямИ своиХ должноСтных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

муниципальной



декабря 2012 года Jф 1284 <<Об оценке гражДанами эффективности деятелъности
руководителей территори€lльных органов федеральных органов исполнительной
власти (r* структурных подразделений) территоришIьных органов
государственных внебюджетных фондов (их регионаJIьных отделений) с учетом
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункцион€tльных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления
государственных и муницип€UIьных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей>>.

з.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципЕtпьного служащего в соответствии со
статьеЙ |1.2 ФедераЛьного закона J\b 210_ФЗ и в порядке, установленном
постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года

J\9 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечИвающеЙ процесС досудебного, (внесудебного) обжалованиrI решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€lJIъных услуг.

Iv. Формы контроля за исполнением адмицистративноfо
регламента4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Ддминистрации
(уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведениrI служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специ€lJIистов и должностных
лиц Администрации (Уполномоченного органа).

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных
лиц.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.з. Плановые проверки осуществляютdя на основании годовых планов
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества
предоставления муниципалъной услуги контролю подлежат:

соблюдение срокоВ предоставления муниципальной услуги; соблюдение
положений настоящего Административного регламента;



правильность и обоснованность принятого решения об
предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

отк€Iзе

получение от государственных органов, органов местного самоуправления
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской
области и нормативных правовых актов администрации Тайтурского городского
поселения Усольского муницип€UIьного района Иркутской области;

обращения |раждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.4.5. По резулътатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных
правовых актов Иркутской области И нормативных правовых актов
админисТрациИ Тайтурского городского посеJIения Уоольского муницип€UIьного
района Иркутской области осуществляется привлечение виновных лиц к
ответственностИ в соотвеТствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственностЬ должностных лиц за пDавильнос.ответственность должностных лиц за правильность и
своевреМенность принrIтия решения о предоставлении (об отк€ве в
предоставлении) муниципа.rrьной услуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требовани,Iми законодательства.

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе о сроках завершения административных процедур (действий).

граждане, их объединенияи организации также имеют право:
направлять замечания И предложения по улучцению доступности и

качества предоставления муницицальной услуги;
вноситьпредложения о мерахпо устранению нарушений

настоящего Административного регламента.4.7. ,щолжноотные лица Уполномоченного органа принимают меры к
прекращению Допущенных нарушений, Устраняют Причины И Условия,
способствующие совершению нарушений.

информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
|раждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших
эти замечания и предложения.

V.Щосулебный (внесулебный) порядок
действий

обжаловация решений

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугул а
также их должностных лицl муниципальных служащих

5.1. ЗаявитеЛь имееТ право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, мунициП€UIьныХ служащих, многофункцион€tльного центра, а также
работника многофункцион€tльного центра при предоставлении государственной
(муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее- жалоба).5.2. В досудебном (внесулебном) порядке заявитель (представитель)
вправе обратиться с ж€шобой в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме:



в УполномоченныЙ орган - на решение и (или) действия (бездействие)

^ 
ДОЛЖНОсТного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного
ОРГаНа, На РеШение и деЙствия (бездеЙствие) Уполномоченного органа,
руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подрztзделения Уполномоченного
органа;

к руководителю многофункцион€Lльного центра - на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€rльного центра;
к учредителю многофункцион€lJIьного цецтра - на решение и действия
(бездействие) многофункционutльного центра.
в Уполномоченном органе, многофункцион€lльном центре, у учредителя

многофункционaльного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жа-поб должностные лица.

5.3. информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
на информационных стендах в местах предоставления государственной
(муниципа_гrьной) услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕIIгу; а также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в
письменной форме почтовым отправлением по адресу, ук€ванному заявителем
(представителем).

5.4. Порядок досудебного 
'(внесудебного) 

обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципЕlJIъную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федера_гlьным законом <об организации предоставления государственных и
муницип€tлъных услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2Ot2
года Jф 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципЕtпьных услуг).

VI. особенности выполнения
(действий) в

административных процедур

многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг6.1 МногофункционЕtльный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

УСЛУГИ В МНОГОфУНКЦИОн€rлъном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о
порядке предоставления муниципальной услуги в многофункцион€lJIьном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муницип€Lльной услуги, на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункцион€Lльный центр по результатам предоставления
муниципальной услуги, а также выдача документов, вкJIючая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих муницип€tльных услуг;

2l0-
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом }{b



Фз.
В соответствии с частью 1.1 статьи

реализации своих функций
привлекать иные организации.

16 Федер€uIьного закона j\Ъ 210-ФЗ для
многофункцион€tльные центры вправе

6.2. Информирование заявителя многофункционЕIJIьными центрами
осуществляется следующими способами:

а) посредством привпечения средств массовой информации, а также путем
размещения информации на официЕuIьных сайтах и информационных стендах
многофункцион€tлъных центров;

6) ПРИ ОбРаЩении заявителя в многофункциональный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункцион€Lльного центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в
секторе информирования для получения информации о муниципЕUIьных услугах
не может превышатъ 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофУнкцион€tJIьного центра, принявШего телефонный звонок. Индивиду€tльное
устное консульТирование прИ обращениИ заявителя по телефону работник
многофункционЕlльного центра осуществляет не более 10 минут;

в случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник многофункцион€Lльного центра, осуществляющий
индивиду€tJIьное устное консультирование по телефону, может предложить
заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, ук€ванным в обращении);

нЕвначить другое время для консультаций.
по письменным обращениям заявителей ответПр" консультировании

направляется В письменном виде В срок не позднее 30 календарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, ук€ванному В обращении, поступившем в
многофункцион€lльный центр в форме электронного документа, и в писъменной
форме по почтовому адресу, ук€}занному В обращении, поступившем в
многофункцион€lльный центр в письменной форме.6.з. При наличии уведомления о планируемом сносе, уведомления о
завершении сноса указания о выдаче результатов ок€вания услуги через
многофункцион€rльный центр, Уполномоченный орган передает документы в
многофункцион€lльный центр для последующей выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и
многофункцион€tльным центром в порядке, утвержденном постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 201l г. j\ъ 7g7 ,,о
взаимодействии между многофункцион€tльными центрами предоставления
государственных и муницип€tльных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,



органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления".

порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофУнкционzLПьныЙ центР определЯютсЯ соглашением о взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 20ll г. Ns 797 "О взаимодействии между
многофУнкционЕrльными центрами предоставления государственных и
муницип€tпьных услуг и федералlьными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления''.

6.4. ПРИеМ Заявителей для выдачи документов, являющихся
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении
номерного т€tлона из терминапа электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционzlJIьного центра осуществляет следующие
действия: устанавливает личность заявителя на

основании документа, удостоверяющего личность в
соответствии с законодательством Российской

Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае

обращения представителя заявителя);
определЯет статус исполнения уведомления об окончании строительства в
ГИС;
распечатывает резулътат предоставления муниципальной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати многофункцион€rльного центра (в предусмотренных
норматиВными правовыМи актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункцион€tльного центра (в предусмотренных
норматиВными правовыМи актами Российской Федерации случаяХ - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при
подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя

необходимости запрашивает у заявителя

на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг многофункцион€Lльным центром.



Приложение J\b 1

к Административному регламенту
кНаправление уведомления о планируемом сносе

объекта капит€tльного строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капитzшьного

строительствa)) на территории
Тайтурского городского поселения Усолъского

муниципаJIьного района Иркутской области
ФормА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (лля
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

почтовый индекс и ад)ес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов

(наименОвание уполномоченного органа местного самоуправлеЙя)

в приеме документов для предоставления услуги "направление уведомления о
планируемом сносе объекта капитutльного строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капит€tльного строительства " Вам отк€вано по
следующим основаниям:

Nч пункта
Администрати
цого регламента

Наименование основания для отказа
эоответствии с Административным
эегламентом

Разъяснение причин отказа в прием(
цокументов

подпункт "а"
пункта 2. l З

Уведомление о сносе объектz
капитального строительства u

уведомление о завершении сноса объекта
капитального строительства представленс
в орган государственной власти, оргаЕ
иестного самоуправления, в полномочия
которых не входит предоставление услуги

указьtваеmся, какое веdомсплво
преDос mавлtяеm услу?у, uнфорл,tацuя с
ezo .l4e сmонахоэtсDенuu

подпункт "б"
пункта 2.1 З

представленные документы утратили сил}
на момент обращения за услугой
(документ, удостоверяющий личность:
цокумент, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в случае
эбращения за предоставлением усJIуги
указанным лицом)

Указьtваеmся uсчерпьlвалоu4uй
перечень dокулиенmов, уmраmuвLuuх
:uлу

подпункт "в" tIредставленные документы содержат У каз btB ае m с я u сч е р пьt в аtоt Lluй
пер е ч е l]b 0 о ку,u е нmо в, с о d е 7э эtс аLцuх



Щополнительно информируем :

(указываетсЯ информациЯ, необходимая для устраНения оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги) а также иная дополнительная информачия при наличии)

Приложение:

Ns пункта
Административ
ного регламента

Наименование основания для отказа
в соответствии с

Административным
регламентом

Разъяснение причин отк€ва Е

приеме документов

пункта 2.1З подчистки и исправления текста поdчuсmкu u uсправленuя
rylексmа, не заверенньlе с

поряdке, усmановленноJчl
? ако но d аmельс m в ол4 Р о с сuйс кой
Феdерацuu

подпунктl|гll

пункта 2.1З
tIредставленные в электронном виде
цокументы содержат повреждения.
н€UIичие которых не цозволяет в

полном объеме использоватъ
информацию и сведения,
эодержащиеся в документах для
предоставления услуги

Указьtваеmся uсчерпьlваюъцuй
перечень dокулленmов,
с о d ержаLцuх по вреэю d енuя

подпунктtlдll

пункта 2.13
[уведомления о планируемом сносе
|объекта капит€UIьногс
I

lстроительства и уведомления о

Равершении сноса объекта
I

[апит€lльного строительства и
|цокументы, необходимые для
предоставления услуги, поданы в
электронной форме с нарушением
требований, установленныхпунктами 2.5-2.7
Административного регламента

Указьtваеmся uсчерп.ьtваюtцuй
пер ечень d окул,tенmо в, по daHHbtx
с нару1,1,1енuел4 указанньlх
mребованuй, а mакэtсе
н ару u] енн bt е mр е б о в ан uя

подпунктllе|l

пункта 2.13
выявлено несобпюдение
установленных статьей 11

Федерального закона "Об
)лектронноЙ подписи|' условиЙ
признания квалифицированной
)лектронной подписи
цействительной в документах,
fредставленных в электронной
$орме

Указьtваеmся uсчерпываюъсуui
перечень элекmронных
dокулленmов, не
сооmвеmсmвуюLL|uх указаннол4,
крumерuю

(прилагаются документы, представленные заявителем)

(лолжность) (подпись)

Дата

*Сведения об ИНН в отllошении 1.1нос,rранного Iоридич9{Jкого лI,1ца не указываIотся,

(rРамилия, имя, oTtIecTBo
(при наличии)



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Прилоlкение Ns 2
к Адпtинистративному регла]\{сн.гу

<Направление увсдомления о планируемо]!I сносе
объекта капитального с]роительства и уведоl\Iления о

завершении сноса объекта капитмьtIого строительс,гва)
lIa территории

Тайryрского городского поселения Усольского
муниц1.1пмыJого райоI la Ирк}тской областлI

ФормА

уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

20

(наиltеноваlние оргапа N|естllого СамоуllравлсIIиЯ поселения, мунllциIIiцьного округа, городскоIю опруш,у ппл*леш каIитшьного сlроительства
или в случае, ес:rи объеm капиталыlого строительства располол(ен на межселенной территории, оргilна мес]]lого саNrоулравлсния муttlлtlипального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1

Сведения о физическом лице,
в случае если застройщиком
является физическое лицо:

1.1.1
Фамилия, имя, отчество (при
нirличии)

|.|,2. место жительства

1.1.з.
Реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность

|.2.

Сведения о юридическом ли-
це, в случае если застройщи-
ком или техническим заказ-
чиком является юридическое
лицо:

|.2,|. наименование
1,2,2. Место нахождения

|.2,3.

Государственный регистра-
ционный номер записи о гос-
ударственной регистрации
юридического лица в едином
государственном реестре
юридических лиц, за исклю-
чением случая, если заявите-
лем является иностранное
юридическое лицо

|.2.4.

Идентификационный номер
t{алогоплательщика, за исклю-
чением случая, если заявите-
IIем является иностранное
юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1.
Кадастровый номер земель-
ного участка (при наJIичии

г.



2.2.
Адрес или описание место-
положения земельного
участка

2.з.

Сведения о праве застройщи-
ка на земельный участок
(правоустанавливающие до-
кументы)

2.4.
Сведения о нЕrличии прав
иньIх лиц на земельный уча-
сток (при наличии таких лиц)

Гlодготовлено с использованием системы ГАРАНТ

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

3.1.
Кадастровый номер объекта
капитального строительства
(при наличии)

з,2.

Сведения о праве застройщи-
ка на объект капитального
строительства (правоуста-
навливающие документы)

J.J.

Сведения о наJIиLIии прав
иных лиц на объект капи-
тального строительства (при
наличии таких лиц)

з,4.

Сведения о решении суда
или органа местного само-
управления о сносе объекта
капитального строительства
либо о наличии обязатель-
ства по сносу самовольной
постройки в соответствии с
земельным законодатель-
ством Российской Федерации
(при наличии таких решения
либо обязательства)

Настоящим уведомлением я

(фалtилия, илля, or.lecTBo (при llшичии))

даю согласие на обработку
ское лицо).

персональных данных (в случае, если застройщиком является физиче-

(до:tаtносlь. п cJly,lac. если засtройщикоrt или
техtlическиNI заказчикоп1 является Iориди(Iеское лицо)

м. п.
(при ttаличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:

(подпись) (расшиt|ровка подписи)

(Собраttие законодательства Российской Федерации,2005, N9 l, ст, lбi 20l8, N! З2, ст, 5l33, 5l35))
(локуьlенr,ы в соответствии с частыо l 0 статьи 55,З l Градостроительного колекса Фелерации



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Прилоrкение Nч 3

к Административно]\{у регламенту
кНаправление уведомления о планируемо]\,t сносе

объекl,а капитalльного с]роительства и уRедо]\|ления о
завершении оноса объекта капитaшьного строительства)

на территOрии
Тайryрского городского поселения Усо,lIьсt<ого

муниципаJIьного района Иркутской области
ФормА

УВедомление о завершении сноса объекта капитального строительства

г.20

(ttаиltсноваttие органа Niестного саN,оуправления поселения, Iiуниципuьного округа, городского округа по N{ecTy нахождени" з.* fйй*о,
на котором располагался сllесенный объекг капитального строительства, или в случае, если такой зеN{ельный участок находится

на llеrкселенноЙ территории, 
- 

наименование оргаtiа местIlого самоуправления пtуничипального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

2. Сведения о земельном участке

1.1

Сведения о физическом лице,
в случае если застройщиком
является физическое лицо:

1.1.1
Фамилия, имя, отчество (при
на]тичии)

1.1.2. место жительства

1 .1 .3.
Реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность

|.2.

Сведения о юридическом ли-
це, в случае если застройщи-
ком или техническим заказ-
чиком является юридическое
лицо:

1.2.1 наименование
1.2.2. Место нахождения

|.2.3.

Госуларственный регистра-
ционный номер записи о гос-
ударственной регистрации
юридического лица в едином
государственном реестре
юридических лиц, за исклю-
чением случая, если заявите-
лем является иностранное
юридическое лицо

1,2.4.

Идентификационный номер
]алогоплательщика, за исклю-
{ением случая, если заявите-
reМ является иностранное
оридическое лицо

ного участка (при нitличии
Кадастровый номер земель-2.|.



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства

(каластровый номер объеmа капитiulьного строительст"i@ри нййй)--
сносе объекта капитального строительства от (

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

, указанного в уведомлении о планируемом

_) ---- 20_ г.
(лата направлсния)

2.2.
Адрес или описание место-
положения земельного
участка

2.з.

Сведения о праве застройщи-
ка на земельный участок
(правоустанавливающие до-
кументы)

2.4,
Сведения о наJIичии прав
иных лиц на земельный уча-
сток (при наличии таких лиц)

Настоящим уведомлением я

даю согласие на обработку
ское лицо).

, имя, отчество (при паличии

персональных данных (в случае, если застройщиком является физиче-

(доллсtlосгь. в слуllас. если засtройшиколt илlt (""д"""' (расши(lровка подписи)
техническиNl заказllиком явJIяется tоридическое лицо)

м. п.
(при наличиlл)


