
ПРОСЛОЙКЕ
К описям дел Боханской 
поселков ой админис трации 
за 2000-2001годы.

Изменений в названии организации не произошло,функции и структура

не изменились,состав документов прежний.
В связи с выплатой компееациокныт денег на содержание дойных 

коров в п.Бохан ,уточнением их содержания^ поселковой администра­
ции по указанию главы местного самоуправления в 2001 года7 были заве­
дены похозяйственньте книги. В январе 2002 года эти книги были обрабо­
таны. .о апреле месяце составлены описи дел постоянного хранения,в тог,' 
числе и п©хозяйственные книги Вошли в ОПИСЬ № 2 за 2001 год. В связи 
с тем,что в 2001 года’ алфавитная книга не составлялась, а каждая по- 
хозяйственная книга имеет внутреннюю опись ,где  постранично указаны 
владельцы хозяйств, алфавитные книги специально не составлялись.
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ЭПК архивного управления 
трации Иркутской области 

от C b S i ._________ 2002 г. » 8

Боханская поселковая администрация Боханского района 
Усть-Ордынского Бурятского автономного округа Иркут­
ской области

ОПИСЬ # I
дел постоянного хранения 

за 2000 год

Щ  :
п/п:•

Индексы
дел * Заголовки дел•♦

: Дата •••
:Кол-во:Приме-
;листов;чание • •

I : 2 : 3 : 4 : 5 : 6

35 Постановления главы поселковой 
администрации по основной дея­
тельности с ft I по № 109

12.01.00
26.12,00 126 ̂

36 Распоряжения главы администра­
ции с № I по № 30 по основной 
деятельности

24.01.00
29.12.00 3$ \Г

37 Утвержденное штатное расписа­
ние поселковой администрации 
на 2000 год 2000 6 V

38 Годовой отчет об исполнении бюд-
жета поселковой администрации 
за 2000 год 2000 20 7

В данный годовой раздел ОПИСИ № I дел постоянного хранения за 2000 год
внесено 4 (пять) дел с № 35 по $ 38

Опись составила:
Зам, главы администрации 0 с " Л.Н, Скольжиксва

Итоговую запись к годовому разделу описи заверяю: 
Председатель ЭК /  ^  В,II, Белых

СОГЛАСОВАНО:11 < к I Д&Зг
Гла!

;трации
селковой

,В. Буйнов
(О-**' соЬ г .



ь  •* >

у т в е щ д ж )
Протокол ЭПК архивного управления 
администрации Иркутской области 
от / 3 ■ ОЪ_______ 200$ г .  № _____

Боханская поселковая, администрация Боханского района 
Усть-Ордынского Бурятского автономного округа Иркутской

области

0 П И С Ь И  
дел постоянного хранения 

за  2001 год

№№ : Индексы 
п/п; дел Заголовки дел

Дата :Кол-во : Приме-
;листов : чание

I  : кО б

Постановления главы по- I I . 01.2001  
селковей администрации 25 .12 ,2001  
по основной деятельности 
с № 1 по № 125

I 3 t ^

Л о Распоряжения главы адми- 16 .02 .2001  
нистрации с № I по № 19 19 ,12 .2001  
по основной деятельности

47

J it

Утвержденное штатное рас­
писание поселковой адми­
нистрации на 2001 год
Годовой отчет об исполне­
нии бюджета поселковой 
администрации за 2001 год

2001

20 У

6 V

2001 * 20

В данный 
внесен

Опись 
Вед.сПЩХо

аздел ОПИСИ № I дел постоянного хранения за  2001 год 
ел с № 3 6  по № 39

*9 м  4L

ЦИИ Л.Н. Скольжикова
- г  А О &

Итоговую запись'к годовому разделу описи заверяю:
Председатель ЭПК Т.С. Чикулева

СОГЛАСОВАНО:
Глава Боханской поселковой 

администрации А.А. Налетов

от



ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описям дел Боханской 
поселковой администрации 
за 2002 -  2003 годы 
29.09.2004г.

В связи с ликвидацией органов местного самоуправления Боханского 
района, в соответствии с решением Боханской районной Думы №110 от 
17.02.2004г. и в соответствии с пунктом 1 статьи 81 Трудового кодекса РФ, « О 
ликвидации администрации Боханского района, ее структурных подразделений, 
поселковой и сельских администраций, документы которых подлежат научно- 
технической обработке, экспертизе ценности и их описанию.

Документы Боханской поселковой администрации прошли научно- 
техническую обработку в результате чего, составлена Опись №1 на 9 дел с №40 
по № 48 за 2002 -  2003 годы, Опись №1-Л на 5 дел с №9 по №13.

Подведомственная сеть Боханской поселковой администрации в 2002 -  
2003 году состоит из
1 .Жилищно-коммунального хозяйства, бани, котельной
2. Боханской средней школы №1
3. Боханской средней школы №2
4. Боханского детского сада №2,школы -  сада №3, работников по контракту.

у
Г лава администрации 
Муниципального образования «Бохан» В.А.Грицких



УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК архивного управления 

инистрации Иркутской области 
bO tPty 2004г. № Ю

Боханская поселковая администрация Боханского района 
Усть-Ордынского Бурятского автономного округа 
Иркутской области.

ОПИСЬ №1
дел постоянного хранения 

за 2002 -  2003 годы

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Дата Кол-во
листов

При­
мела
ние

1 2 3 4 5 6

V 2002

4 3 Постановления главы поселковой 
администрации с №1 по № 93 
по основной деятельности

17. 01.2002 
06.12.2002 103 V

4 4 Распоряжения главы поселковой 
администрации с №1 по №25 по 
основной деятельности

03.01.2002
26.12.2002 25 V

4 Г Контрольные цифры к бюджету 
администрации на 2002год 2002\ 2 ^

4<£ Еодовой отчет об исполнении 
бюджета поселковой админис­
трации за 2002 год 2002 2 ^

2003

4 ? Постановления главы поселковой 
администрации с №1 по №22 по 
основной деятельности

23.01.2003
17.11.2003 8  V

4 2 Распоряжения главы поселковой 
администрации с №1 по № 41 по 
основной деятельности

04.01.2003
31.12.2003 55 V

4 5 План работы поселковой адми­
нистрации на первое полугодие 
2003 года.

2003 2 .



- 2 -

1 2 3 4 5 6

so Контрольные цифры к бюджету 
администрации на 2003 год. 2003 2 | /

St Годовой отчет об исполнении 
бюджета за 2003 год. 2003 2 V

В данный годовой раздел Описи №1 дел постоянного хранения за 2002 -  2003 
годы внесено 9 ( девять) дел с № 40 по №48

41 Ь'1
Опись составила:
Специалист по делопроизводству: О.А.Яковлева

Итоговую запись к годовому разделу описи заверяю: , 
Председатель ЭПК: ^ ф Т.С.Чикулева

СОГЛАСОВАНО 
Г лава Боханской поселковой 
а

« » 2004г.

дминистрации
В.А.Грицких

\

I



‘ЬЕРЖДЕНО 
рртоколом ЭПК архивного 

Давления Иркутской области
O f, С6.______ 2006г. № 7

Администрация муниципального образования»Бохан», Боханского района 
Усть-Ордынского Бурятского автономного округа 

Иркутской области.

ОПИСЬ №1
дел постоянного хранения 

за 2004 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Дата дела Кол-во 
листов в 

деле

Примечание

1 2 3 4 5 6

2004

Л Протоколы c №1 no №9 1 созыва, 
решение принятые Думой и доку­
менты к ним.

30.12.2003
03.11.2004 140

J 2 a Устав администрации муниципаль­
ного образования «Бохан», свидете­
льство о его регистрации. 30.12.2003 22

S 6 Постановления главы поселковой 
администрации с №1 по № 25 
по основной деятельности

27. 01.2004 
31.05. 2004 48

То же с №26 по №50 03.06.2004
26.11.2004 47

То же с №51 по №56 14.12.2004
29.12.2004 11

Со> Распоряжения главы поселковой 
администрации с №1 по №55 
по основной деятельности

23.01.2004
27.05.2004 82

S t То же с №56 по №94 01.06.2004
05.08.2004 62

U То же с №95 по №127 05.08.2004
28.10.2004 63

re То же с №128 по №155 01.11.2004
30.12.2004 46



- 2-

I

60 Контрольные цифры к бюджету 
администрации на 2004 год 2004 2

si Годовой отчет об исполнении 
бюджета поселковой админис­
трации за 2004 год 2004 2

В данный годовой раздел Описи №1 дел постоянного хранения за 2004 год внесено 
11 (одиннадцать ) дел с №49 по №58, в том числе литерный №£Ja

Опись составила:
V

Специалист по делопроизводству:
О

О.А.Яковлева

А.А.Налетов

Итоговую запись к годовому разделу описи №1 заверяю: 
Председатель ЭПК:

СОГЛАСОВАНО 
Глава МО «Бохан»

Т.С.Чикулева

*



УТВЕРЖДЕНО 
Протоколом ЭПК архивного 

равления Иркутской области 
0% ОЬ 2006г. № 1-

Боханская поселковая администрация, Боханского района 
Усть-Ордынского Бурятского автономного округа 

Иркутской области.

ОПИСЬ №1
дел постоянного хранения 

за 2005 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Дата дела Кол-во 
листов в 

деле

Примечание

1 2 3 4 5 6

6%
2005

Постановления главы поселковой 
администрации с №1 по № 54 07. 04.2005
по основной деятельности 13. 10.2005 84

То же с №55 по №100 17.10.2005
29.12.2005 91

Распоряжения главы поселковой 
администрации с №1 по №83 14.01.2005
по основной деятельности 30.12.2005t 108

Контрольные цифры к бюджету 
администрации на 2005 год 2005 2

Годовой отчет об исполнении 
бюджета поселковой админис­
трации за 2005 год 2005 2

В данный годовой раздел Описи №1 дел постоянного хранения за 2005 год внесено 
5 (пять) дел с №58 по №6

Опись составила:
Специалист по делопроизводству: О.А.Яковлева

Итоговую запись к годовому разделу описи №1 заверяю: 
Председатель ЭК:

у ш о т
_____

поселковой администрации 
Х̂ ^ ^ ^ ^ # Ж А.Налетов

Т.С.Чикулева



ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описям за 2006 год 
администрации муниципального 
образования «Бохан» 
26.08.2008г.

В процессе делопроизводства распоряжение главы администрации МО 
«Бохан» велись в книге распоряжений, где фиксировались распоряжения по 
основной деятельности, личному составу и кадровой работе в валовом 
порядке, В процессе систематизации производился их отбор:
- распоряжение по основной деятельности включаются в опись №1 дел 
постоянцого хранения.
- распоряжение по личному составу - в опись №1-Л дел по личному составу.
- распоряжение по кадровой работе остаются для исполнения, поэтому 
распоряжении под №1, №4, №8,№13, №14, №15, №56, №59, №81, №107 
главы администрации МО «Бохан» вошли в Опись №1-Л дел по личному 
составу
В описи №1-Л дел по личному составу фигурируют с №1 по №107, хотя их 
всего 10 распоряжений.

Глава МО «Бохан»: А.А.Налетов



ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описям за 2007 год 
администрации муниципального 
образования «Бохан» 
21.02.2009г.

Изменений в названии, структуре, функциях администрации, в составе 
документов, формирования дел и их систематизации не произошло.

Деятельность администрации отражена в описанных документах, в 
постановлениях, распоряжениях, бюджетах, отчетах по их исполнению, 
лицевых счетах.

Документы Описи №1 дел постоянного срока хранения отложились не в 
полном объеме.
- нет документов о проведении местного референдума, т.к. не было 
инициативы ни администрации ни населения
- не отложились протоколы совещаний при главе администрации, т.к. 
совещанце в 2007 году не проводились
-Административный Совет как таковой не работал, документы поэтому не 
отложились
- акты (справки) проверки работы администрации не отлагались, т.к. в 2007 
году%дминистрации не проводились проверки
- Жалобы по обращению граждан не отложились, т.к. содержащих сведений о 
серьезных недостатках и злоупотреблениях нет.

Документы Описи №2 (похозяйственные книги) за 2002 -  2006 годы 
отложились не в полном объеме
В связи с тем, что в 2002 году алфавитная книга не составлялась, а каждая 
похозяйственная книга имеет внутреннюю опись, где постранично указаны 
владельцы хозяйств, алфавитные книги специально не составлялись

Т.Чикулева


