
Администрация муниципального 
образования «Боханский район»

УТВЕРЖДАЮ
Г лава администрации 
муниципального образования

Фонд № 3 «Бохаяский район»

ОПИСЬ № 1 \\- С.А. Середкин
,\ 2016 год

дел постоянного хранения \\  \
за 2014 год

№ Инде
КС

дела

Заголовок дела Дата дела Кол-во 
листов в 

деле

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
Руководство

782 01-07
V

Постановления с № 1 по № 119 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

09.01.2014
12.02.2014 227

783 01-07 Постановления с № 120 по № 152 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

12.02.2014
20.02.2014 109

784 01-07 Постановления с № 153 по № 239 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

20.02.2014
17.03.2014 165

785 01-07 Постановления с № 240 по № 267 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

17.03.2014
17.03.2014 213

786 01-07
(

Постановления с № 268 по № 376►администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

17.03.2014
15.04.2014 204

787 01-07 Постановления с № 377 по № 448 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

#\04.2014
06.05.2014 25 0



1 2 3 4 5 6

788 01-07 Постановления с № 449 по № 489 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

12.05.2014
26.05.2014 175

789 01-07 Постановления с № 490 по № 565 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

26.05.2014
11.06.2014 276

790 01-07 Постановления с № 566 по №¥
608 * администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

11.06.2014
26.06.2014 174

791 01-07 Постановления с № 609 по № 651 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

26.06.2014
16.07.2014 198

792 01-07 Постановления с № 652 по № 67 7 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

21.07.2014
25.07.2014

*
163

793 01-07 Постановления с № 678 по № 711 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

28.07.2014
15.08.2014 142

794 01-07 Постановления с № 712 по № 744 
администрации муниципального 
образования по оснбвной 
деятельности и документы к ним

15.08.2014
22.08.2014 178

795 01-07 Постановления с № 745 по № 176 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

25.08.2014
03.09.2014 182



1 2 3 4 5 6

796 01-07 Постановления с № 777 по № 826 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

03.09.2014
24.09.2014 2 60

797 01-07 Постановления с № 827 по № 844 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

25.09.2014
06.10.2014 149

798 01-07 Постановления с №845 по № 899 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

06.10.2014
28.10.2014 257

799 01-07 Постановления с № 900 по № 939

V

администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

28.10.2014
13.11.2014 237

800 01-07 Постановления с № 940 по № 979 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

13.11.2014
24.11.2014 168

801 01-07 Постановления с № 980 по №
1003 администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

25.11.2014
02.12.2014 138

802 01-07 Постановления с № 1004 по № 
1017 администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

05.12.2014
08.12.2014 173

803 01-07 Постановления с № 1018 по №
1043 администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

09.12.2014
16.12.2014 158

804 01-07 Постановления с № 1044 по № 
1058 администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

16.12.2014
18.12.2014 165



1 2 3 4 5 6

805 01-07 Постановления с № 1059 по № 
1079 администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

19.12.2014
24.12.2014 169

806 01-07 Постановления с № 1080 по № 
1101 администрации 
муниципального образования по 
основной деятельности и 
документы к ним

24.12.2014
30.12.2014 199

807 01-07 Распоряжения с № 1 по № 76 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

09.01.2014
03.03.2014 148

808 01-07
V

Распоряжения с № 77 по № 154 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

03.03.2014
24.04.2014 145

809 01-07 Распоряжения с № 155 по № 215 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

25.04.2014
03.06.2014 168

810 01-07 Распоряжения с № 216 по № 287 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

*

03.06.2014
29.07.2014 132

811 01-07 Распоряжения с № 288 по № 362 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

29.07.2014
06.10.2014 140

812 01-07 Распоряжения с № 363 по № 425 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

06.10.2014
08.12.2014 154

813 01-07 Распоряжения с № 426 по № 461 
администрации муниципального 
образования по основной 
деятельности и документы к ним

08.12.2014
30.12.2014 96



1 2 3 4 5 6

Экономическое управление

814 04-07 Прогноз социально- 
экономического развития района 
на 2015-2017г.г. 2014 4?

815 04-10 Основные показатели социально- 
экономического развития района, 
предприятий района в 2014г. 2014 125

816 04-18 Переписка с администрацией 
области по вопросам 
прогнозирования, развития 
экономики за 2014г

10.01.2014
26.12.2014 150

817 04-38 Баланс трудовых ресурсов за 
2014г 2014 3

818 04-45 Сведения о среднемесячной 
заработной плате на 
предприятиях за 2014г. 2014 3

Отдел учета и отчетности

819 05-02 Утвержденное штатное 
расписание администрации за 
2014г. 2014 35

820 05-03 Отчет об исполнении бюджета
главного распорядителя,
получателя бюджетных средств, 
главного администратора,
администратора источников 
финансирования дефицита
бюджета, главного
администратора, администратора 
доходов бюджета за 2014 год. 2014 33

Отдел делопроизводства и 
кадров

821 06-19 Документы (представления,
ходатайства, и др.) о 
представлении к награждению 
орденами и медалями, к 
присвоению почетных званий 
гражданам района 2014 11



1 2 3 4 5 6

Комиссия по делам 
несовершеннолетних и защите 

их прав

822 07-02 Протоколы с № 1 по № 8
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их 17.01.2014 
прав и постановления к ним 25.03.2014 194

823 07-02 Протоколы №9 по №13
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их 11.04.2014 
прав и постановления к ним 20.05.2014 192

824 07-02 Протоколы №14 по №20
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их 30.05.2014 

» прав и постановления к ним 25.06.2014 171

825 07-02 Протоколы №21 по №25
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их 11.07.2014 
прав и постановления к ним 22.08.2014 192

826 07-02 Протоколы №26 по №31
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их 
прав и постановления к ним

19.09.2014
21.11.2014 178

827 07-02 Протоколы №32 по №34
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их 04.12.20И 
прав и постановления к ним 25.12.2014 80

828 07-03 Планы, отчеты, справки,
информации о работе комиссии 
по делам несоверщеннолетних и 
защите их прав 2014 92

Комиссии, советы при 
администрации

829 08-01 Протоколы с № 1 по № 12
заседаний административного 
Совета 2014 37



1 2 3 4 5 6

Архивный отдел

830 09-01 Г одовые план и отчет о 
выполнении показателей 
основных направлений 
деятельности архивного отдела за 
2014 год 2014 48

>

Отдел по делам молодежи,
спорта и туризма

831 10-02 Годовой план и отчет о работе 
отдела по делам молодежи, 
спорту и туризму за 2014 год

2014 7

832 10-04 Г одовые статистические отчеты
V по физической культуре и спорту 

(1ФК., ЗФК., 5ФК) за 2014 год
2014 6 1

833 10-06 Документы о проведении 
соревнований (итоговые 
протоколы, отчеты судей 
таблицы результатов) 2014 G

В данный годовой раздел внесено 52 (пятьдесят два) дела с № 782 по № 833

Специалист 1-ой категории по 
информационно-техническому обеспечению 
отдела информационных технологий Д.В. Ершов

« f f  » 01  2016г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК администрации 
МО «Боханский район»

от / /  03 №й № _ /______

ТВЕРЖДЕНО

отокол ЭПК архивного 
нтства Иркутской области

от 2£ 04 2а № S



♦

Предисловие
к описи №1 дел постоянного хранения 

администрации МО «Боханский район» за 2015 год.

11.03.2016 г.

В течении 2015 году изменений в наименовании, подчиненности, 
структуру основных направлений деятельности администрации 
муниципального образования Боханский район не происходило.

В 2015 году администрацией муниципального образования Боханский 
район проведена научно-техническая обработка документов за 2015 год 
Полнота состава и качество документов, включенных в опись проверены. 
Документы в количестве 43 ед.хр.включены в опись в соответствии с 
Номенклатурой дел. Опись составлена по функционально-френологическому 
принцепу.
В соответствии с Инструкцией по делопроизводству в опись включены 
постановления и распоряжения администрации но основной деятельности, 
прогноз социально-экономического развития, основные показатели 
социально-экономического развития района, предприятий района, Переписка 
с администрацией области по вопросам прогнозирования, развития 
экономики, баланс трудовых ресурсов, сведения о среднемесячной заработной 
плате на предприятиях, утвержденное штатное расписание администрации, 
отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя 
бюджетных средств, главного администратора, администратора источников 
финансирования дефицита бюджета, главного администратора, 
администратора доходов бюджета, годовой отчет о финансовых результатах 
деятельности, документы (представления, ходатайства, и др.) о представлении 
к награждению орденами и медалями, к присвоению почетных званий 
гражданам района, протоколы заседаний комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав и постановления к ним, планы, отчеты, 
справки, информации о работе комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав, годовые план и отчет о выполнении показателей основных 
направлений деятельности архивного отдела, годовой план и отчет о работе 
отдела по делам молодежи, спорту и туризму, годовые статистические отчеты 
по физическоц культуре и спорту (1ФК., ЗФК., 5ФК), Документы о 
проведении соревнований (итоговые протоколы, отчеты судей таблицы 
результатов).

В опись не включены следующие документы постоянного хранения: 
Статистические сведения о неполной занятости населения, численности и 
оплате труда работников органов государственной власти и местного 
самоуправления по категориям персонала, составе работников, замещавших 
муниципальные должности и /должности муниципальной службы, по полу, 
возрасту, стажу, дополнительном профессиональном образовании 
муниципальных служащих (ф. П-4 (ИЗ), 1-Т(ГМС), 1-МС, 2-МС) в опись нс 
включены, т.к. были составлены в одном экземпляре и направлены в



районный орган статистики.
Опись составлена по структурному принципу, состав документов, 

включенных в опись полный.
Документы, включенные в опись, обработаны в соответствии с 

Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях. (М., 2015).

Руководитель аппарата
администрации МО «Боханский район» О. А. Гузенко

*



Администрация муниципального 
образования «Боханский район»

УТВЕРЖДАЮ 
Глава администрации 
муниципального образования

Фонд № 3 «Боханский район»

ОПИСЬ № 1 I f e f p "  С.А. *£ередкин
__________2017'год

дел постоянного хранения 
за 2015 год

№ Индек 
с дела

Заголовок дела Дата дела Кол-
во

л и сто 
в в 

деле

При
меч
ани

е

1 2 о.5 4 5 6
V

Руководство

т 01-01 Изменения в Устав 
муниципального образования 
Боханский район

25 мая 2015 
24 июня 2015 5

83 S 01-07 Постановления с № 1 по № 40 
администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

12 января 2015 
23 января 2015 199

836 01-07 Постановления с № 41 по № 
66 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

\

23 января 2015 
29 января 2015 202

т 01-07 Постановления с № 67 но № 
97 администрации 
муниципального образования
по основной деятельности*

29 января 2015 
06 февраля 2015 199

№ 01-07 Постановления q№  98 по № 
139 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

06 февраля 2015 
20 февраля 2015 203

т 01-07 Постановления с № 140 по № 
179 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

20 февраля 2015 
26 февраля 2015 200



1 2
m  oi-o7

844

842

843

844

845

846

847

т

01-07

01-07

01-07

V

01-07

01-07

01-07

01-07

01-07

о3 4 5 6
Постановления с № 180 но № 
206 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

26 февраля 2015
27 февраля 2015 206

Постановления с № 207 по № 
228 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

27 февраля 2015 
27 февраля 2015 200

Постановления с № 229 по № 
273 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

27 февраля 2015 
27 марта 2015 201

Постановления с № 274 по № 
288 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

27 марта 2015 
02 апреля 2015 213

Постановления с № 289 по № 
349 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

07 апреля 2015 
21 мая 2015 247

Постановления с №350 по № 
400 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

25 мая 2015 
30 июня 2015 227

Постановления с № 401 по № 
460 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

01 июля 2015 
3 1 июля 2015 229

Постановления с №461 по № 
509 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

31 июля 2015 
02 сентября 2015 244

Постановления с № 510 по № 
572 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

02 сентября 2015 
<2.6 октября 2015 250



1 2 О.5 4 5
ш 01-07 Постановления с № 573 по № 

622 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

26 октября 2015 
24 ноября 2015 240

850 01-07 Постановления с № 623 по № 
639 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

24 ноября 2015 
03 декабря 2015 242

854 01-07 Постановления с № 640 по № 
651 администрации 
муниципального образования 
но основной деятельности

03 декабря 2015 
03 декабря 2015 229

85£ 01-07

V

Постановления с № 652 по № 
662 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

03 декабря 2015 
07 декабря 2015 243

853 01-07 Постановления с № 663 по № 
690 администрации 
муниципального образования 
по основной деятельности

08 декабря 2015 
31 декабря 2015 215

854 01-07 Распоряжения с № 1 по № 96 
администрации 
му ни ци и ал ьн ого об раз о ван и я 
по основной деятельности

73 января 2015 
Q6 апреля 201 5 249

855 01-07 Распоряжения с № 97 но № 
209 администрации 
муниципальног о образования 
по основной деятельности

07 апреля 2015 
02 июля 2015 250

856 01-07 Распоряжения с № 210 по № 
349 администрации 
муниципального образования
но основной деятельности*

06 июля 2015 
03 ноября 2015 253

863 01-07 Распоряжения с № 350 но № 
431 администрации 
муниципальног о образования 
по основной деятельности

03 ноября 2015 
30 декабря 2015 173



1 2 3 4 5

оо 04-10
Экономическое управление 

Основные показатели
социально-экономического 
развития района, предприятий 
района в 2015г. 2015 161

859 04-18 Переписка с администрацией 
области по вопросам 
прогнозирования, развития 
экономики

19 января 2015 
29 декабря 2015 Ibd

860 04-38 Баланс трудовых ресурсов за 
2015г 2015 12

864 04-45 Сведения о среднемесячной 
заработной плате на 
предприятиях за 2015год 2015 О

862
V

05-02
Отдел учета и отчетности 

Утвержденное штатное 
расписание администрации на 
2015год 2015 20

862> 05-03 Отчет об исполнении бюджета
главного 
получателя 
средств,
администратора, 
администратора 
финансирования 
бюджета, 
администратора, 
администратора 
бюджета за 2015 год

распорядителя,
бюджетных

главного

источников
дефицита
главного

доходов

№  05-04

865 06-19

Годовой отчет о финансовых 
результатах деятельности за 
2015 год

Отдел делопроизводства и 
кадров

Документы (представления, 
хода тайства, и др.) о 
представлении к награждению 
орденами и медалями, к 
присвоению почетных званий 
гражданам района

2015

2015 2;

2015



Комиссия по делам 
несовершеннолетних и защите 

их прав

865 07-02 Протоколы с № 1 по № 6
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав и постановления к 
ним

23 января 2015
24 марта 2015

867 07-02 Протоколы №7 по №12 от
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав и постановления к 
ним

10 апреля 2015 
28 мая 2015

85# 07-02 Протоколы №13 по №18 от
заседаний комиссии по делам

V

несовершеннолетних и защите 
их прав и постановления к 
ним

18 июня 2015 
22 июля 2015

859 07-02

870 07-02

874 07-02

87Х  07-03

Протоколы №19 по №24 от 
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав и постановления к 
ним

Протоколы №25 по №30 от 
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав и постановления к 
ним

Протоколы №31 по №32 от 
заседаний комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите 
их прав и постановления к 
ним

Планы, отчеты, справки, 
информации о работе 
комиссии по делам
несовершеннолетних и защите 
их прав

24 июля 2015 
01 октября 2015

06 октября 2015 
09 декабря 2015

18 декабря 2015 
25 декабря 2015

2015

5 6

213

199

174

235

199

58

87



1 2 3 4 5 6
Архивный отдел

876 09-01 Г одовые план и отчет о 
выполнении показателей 
основных направлений 
деятельности архивного 
отдела за 2015 год 2015 41

Отдел по делам молодежи, 
спорта и туризма

874 10-02 Годовой план и отчет о работе 
отдела по делам молодежи, 
спорту и туризму за 2015 год 2015 7

875 10-04

V

Г одовые статистические 
отчеты по физической 
культуре и спорту (Ф.Ф. 1ФК, 
ЗФК, 5ФК) за 2015 год 2015 64

876 10-06 Итоговые протоколы
соревнований, отчеты судей 
таблицы результатов и др. 2015 209

В данный годовой раздел внесено 43(сорок три) дела с №834 по №876

Специалист 1-ой категории по 
информационно-техническому обеспечению
отдела информационных технологий Д.В. Ершов

СОГЛАСОВАНО

Протокол 
администрации 
«Боханский район»

ЭК
МО

УТВЕРЖДЕНО

УЛ / Протокол ЭПК архивного 
агентства Иркутской 
области

\\*\ “ /ь\\«Л h,ji
ОТ ' l a i q L  №  {Оот / /  03> . l O i  ¥  № 2~



! i редиедовие
к описи №1 дед постоянного хранения 

администрации МО «Ноханскин район» за 2015 год.

I 1.03.2016 г.

В течении 2015 году изменений в наименовании, подчиненности, 
структуру основных направлений деятельности администрации 
муниципального образования Ьоханский район не происходило.

В 201.5 году администрацией муниципального образования Бохансгмм 
район проведена научно-техническая обработка документов за 2015 о •: 
Полнота состава и качество документов, включенных в опись проверены. 
Документы в количестве 43 сд.хр.включены в опись в соответствии с 
Номенклатурой дел. Опись составлена но функционально-френологическому 
нринцепу.
В соответствии е Инструкцией по делопроизводству в опись включены 
постановления и распоряжения администрации по основной деятельности, 
прогноз социально-экономического развития, основные показа! ели 
социально-экономического развития района, предприятий района. Переписка 
с администрацией области по вопросам прогнозирования, развития 
экономики, баланс трудовых ресурсов, сведения о среднемесячной зарабо : поп 
плате на предприятиях, утвержденное штатное расписание адммнистр юш;. 
отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получаюля 
бюджетных средств, главного а дм и н истратора. адм и 11 метра гора истом пи ков 
финансирования де([)ицнта бюджета, главного админ истратора.
администратора доходов бюджета, годовой отчет о финансовых ревучи : лч 
деятельности, документы (представления, ходатайства, и др.) о представлении 
к награждению орденами и медалями, к присвоению почетных званий 
гражданам района, протоколы заседаний комиссии по дс мм 
несовершеннолетних и защите их прав и постановления к ним, планы, отчеты, 
справки, информации о работе комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав, годовые план и отчет о выполнении показателей основных 
направлений деятельности архивного отдела, годовой план и отчет о работе 
отдела по делам молодежи, спорту и туризму, годовые статистические отчем 
по физической культуре и спорту ( IФК.. ЗФК., 5ФК), Документы о 
проведении соревнований (итоговые протоколы, отчеты судей табл; г 
результатов).*

В опись не включены следующие документы постоянного хранения: 
Статистические сведения о неполной занятости населения, численноетн н 
оплате труда работников органов государственной власти и местного 
самоуправления но категориям персонала, составе работников, замешанных 
муниципальные должности и должности муниципальной службы, но пол), 
возрасту, стажу, дополнительном профессиональном образован ни 
муниципальных служащих (ф. 11-4 (113), )-Т(ГМС), 1-МС. 2-МС) в опии, не 
включены, т.к. были составлены в одном экземпляре и направлены


