Утвержден 

постановлением администрации Киренского муниципального района
от  «11» ноября  2013 г. № 942
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент (далее – Регламент) регулирует общественные отношения при предоставлении Отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района (далее – Отдел)  муниципальной услуги ««Предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район» (Далее – Услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) Отдела, а также его должностных лиц.
1.2. Круг заявителей: 
1.2.1. физические лица;
1.2.2. юридические лица;

1.2.3.индивидуальные предприниматели без образования юридического лица;
 (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги.

1.3.1. Адрес места нахождения Отдела: 666703, Иркутская область, г. Киренск, ул. Красноармейская, 5, третий этаж.

 График работы Отдела: с понедельника по пятницу с 8-30 ч. до 17-30 ч.,  обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Прием заявлений, выдача писем о необходимости устранения нарушений в представленных документах, о выдаче (об отказе в выдаче) выписок из реестра осуществляется по адресу: 666703, Иркутская область, г. Киренск, ул. Красноармейская, 5, третий этаж каб. 8 во понедельник , четверг с 9-00 до 16-00 перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Е-mail: kirenskadm@yandex.ru 
Информация о предоставлении Услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах  и графике работы Отдела - на официальном сайте администрации Киренского муниципального района www. kirenskrn.irkobl.ru в разделе «Муниципальные услуги»;

- на информационных стендах Отдела. 
1.3.2. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность сотрудника Отдела, ответственного за прием и выдачу документов (далее – лицо, ответственное за предоставление услуги).

Информирование и консультации осуществляется при личном обращении заявителя, письменном обращении заявителя с использованием средств почтовой, телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах. 

При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов подробно, информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Лицо, ответственное за предоставление услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления Услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги;

- о ходе предоставления Услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления. Ответ на заявление оформляется письмом и направляется по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении, или лично.

На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление Услуги;

- образец оформления заявления для предоставления Услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению;

- информация, указанная в п.1.3.1 настоящего Регламента.
Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Услуги: «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район».
2.2. Орган, предоставляющий Услугу: 
Отдел  по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района.

2.3. Результат предоставления Услуги: 
2.3.1. Предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам).
2.3.2. Сообщение об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам).
2.4. Срок предоставления Услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги заявителям, составляет не более 10 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

2.4.1. приём и правильность заполнения заявления – не более 30 минут на одного заявителя;
2.4.2. регистрация заявления – незамедлительно после приёма заявления.

4.2.3. поиск запрашиваемой информации и подготовка выписки из реестра муниципального имущества  муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам) либо подготовка сообщения об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам) – не более 7 рабочих дней с момента регистрации заявления.

4.2.4. подписание выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район  по интересующему заявителя объекту (объектам) либо подготовка сообщения об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам) – 2 рабочих дня.

2.4.5. выдача (отправка посредством почтовой связи) выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам) либо подготовка сообщения об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образования Киренский район  по интересующему заявителя объекту (объектам) – в течение 1 рабочего дня с момента подписания выписки или сообщения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги.
- Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 №237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 08.12.1994 №238-239, Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 №32 ст.3301);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003). 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179).

- Федеральный закон от 22.10.2004 г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

- Устав муниципального образования Киренский район ( «Ленские зори» газета Киренского района 15 июля 2005 года № 58)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

2.6.1. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1) указывается:

2.6.1.1. фамилия, имя и отчество/полное наименование заявителя;

2.6.1.2. адрес для получения почтовой корреспонденции заявителя и контактные телефоны;
2.6.1.3. наименование испрашиваемого муниципального имущества;

2.6.1.4. месторасположение испрашиваемого имущества;

2.6.2. К заявлению не прилагаются какие-либо дополнительные документы.
2.6.3 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

Оснований для отказа Отделом заявителю в оказании муниципальной услуги не существует.
2.7. Основания для отказа в приеме документов:
- неправильное заполнение заявления. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги.

-  отсутствуют.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

Обращение заявителя за услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не требуется.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Услуги. 

Плата за предоставление Услуги не взимается.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

- необходимость в подобных запросах для получения услуги отсутствует.
2.13. Требования к местам предоставления Услуги.

На территории, прилегающей к зданию, в котором сотрудники осуществляют прием заявителей, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Здание, в котором располагаются сотрудники, осуществляющие прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта. Здание, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

 Прием заявителей осуществляется в кабинетах специалистов, имеющих оптимальные условия для работы.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

2.14. Показатели доступности и качества Услуги.

2.14.1. Показатели доступности:

1) доступность информации о порядке и правилах предоставления Услуги;
2) территориальная, транспортная доступность органа, предоставляющего Услугу;

3) возможность получения информации по вопросам предоставления Услуги при личном приеме заявителей, а также с использованием почтовой, электронной  связи;

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.2. Показатели качества:

1) соблюдение срока предоставления Услуги;

2) предоставление Услуги в соответствии со стандартом предоставления Услуги;

3) количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги  в многофункциональных центрах.

Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется
2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Услуга в электронном виде не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление Услуги в письменной форме включает следующие административные процедуры:

3.1.1. приём и регистрация заявления;

3.1.2. подготовка ответа за заявление;

3.1.3. подписание ответа на заявление;

3.1.4. выдача ответа заявителю;
3.2. Приём и регистрация заявления
3.2.1.  Основания начала процедуры:
- поступление лицу, ответственному за оказание услуги письменного заявления по форме, установленной пунктом 2.6. настоящего регламента;
3.2.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
- лицо, ответственное за оказание услуги

3.2.3. Административные действия:

Лицо, ответственное за оказание услуги:
3.2.3.1 принимает от заявителя заявление и проверяет его на соответствие требованиям настоящего Регламента – не более 30 минут на каждого заявителя;
3.2.3.2 в случае несоответствия заявления требования настоящего регламента объясняет заявителю, как правильно заполнить заявление и отказывает в приёме заявления;
3.2.3.3. в случае соответствия заявления требованиям настоящего регламента незамедлительно после проверки регистрирует заявление.

3.2.4 Критерии принятия решения:

Соответствие заявления требованиям настоящего регламента
3.2.5. Результат административной процедуры:
- регистрация заявления;
3.2.6 Способ фиксации результата выполнения административного действия:

Запись ответственного лица в журнале регистрации.
3.3. Подготовка ответа за заявление .

3.3.1. Основания начала процедуры:
- регистрация заявления;

3.3.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
- лицо, ответственное за оказание услугу; 
- Заведующий Отделом;
3.3.3. Административные действия:
Лицо, ответственное за оказание услуги:
3.3.3.1. осуществляет поиск запрашиваемых данных в бумажном и электронном вариантах реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район;
3.3.3.2. в случае обнаружения информации по запрашиваемым данным готовит проект выписки из реестра муниципального имущества  муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам);

3.3.3.3. в случае отсутствия информации по запрашиваемым данным готовит проект сообщения об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам).

3.3.3.4. проект выписки из реестра или сообщения об отсутствии информации передаётся на подписание заведующему Отделом.

Все процедуры указанные в пунктах 3.3.3.1. – 3.3.3.4. осуществляются в течение 7 рабочих дней.

Заведующий Отделом:

- в течение двух рабочих дней подписывает проект выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам) или сообщения об отсутствии информации в реестре муниципального имущества муниципального образования Киренский район по интересующему заявителя объекту (объектам);

- незамедлительно после подписания передаёт подписанный документ лицу, ответственному за оказание услуги.

3.2.4 Критерии принятия решения:

Ответ готовится по каждому заявлению
3.3.5. Результат административной процедуры:

- поступление подписанной выписки из реестра или сообщения об отсутствии информации лицу, ответственному за оказание услуги.

3.3.6 Способ фиксации результата выполнения административного действия:

Передача подписанного ответа ответственному специалисту.
3.4. Выдача ответа заявителю
3.4.1. Основания начала процедуры:

- поступление подписанной выписки из реестра или сообщения об отсутствии информации лицу, ответственному за оказание услуги.
3.4.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
- лицо, ответственное за оказание услугу; 

- заявитель;
3.4.3. Административные действия:
Лицо, ответственное за оказание услугу:
- в течение 1 рабочего дня посредством телефонной связи информирует заявителя о готовности ответа на его заявление и предлагает ему явиться за ним;

- в случае отказа заявителя лично прибыть за ответом на его заявление, в течение 1 рабочего дня направляет ответ посредством почтовой связи на адрес указанный в заявлении.

Заявитель:
- в случае, если лично явился за ответом получает ответ и расписывается в журнале регистрации выписок из реестра муниципального имущества  муниципального образования Киренский район.

3.4.4 Критерии принятия решения:

Все подготовленные ответы подлежат передаче заявителю

3.4.5. Результат административной процедуры:

- получение заявителем выписки из реестра или сообщения об отсутствии информации.

3.4.6 Способ фиксации результата выполнения административного действия:

Роспись заявителя в журнале регистрации выписок из реестра муниципального имущества, либо регистрация в журнале исходящей корреспонденции.
4. Формы контроля за предоставлением Услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется заведующим Отделом.
Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
Проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых Услуг стандарту предоставления Услуги. 

Контроль полноты и качества предоставления услуги осуществляется заведующим отделом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Услуги.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами Администрации Киренского муниципального района.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Осуществлять контроль за порядком и сроками предоставления Услуги могут сами заявители путем получения информации о ней письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий  (бездействия), принятых в ходе предоставления Услуги.

5.2. Решения, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы главе администрации Киренского муниципального района.


5.3. Жалоба может быть направлена (передана) одним из следующих способов:

1) путем ее направления с использованием почтовой связи на адрес: 666703, Иркутская область, г. Киренск, ул. Красноармейская,5

2) при личном обращении заявителя в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района  по адресу: 666703, Иркутская область, г. Киренск, ул. Красноармейская,5; 

3) при личном приеме заявителя Мэром Киренского муниципального района;

5.4 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действия (бездействия) органа, а также должностных лиц и муниципальных служащих ответственных за предоставление муниципальной услуги, является: 


1) нарушение срока регистрации поданных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя в целях предоставления муниципальной услуги документов, не предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

4) отказ в приеме у заявителя документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги; (за исключением наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента); 

6) истребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги; 

7) отказ должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.5. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотреблением правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является зарегистрированное обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну и для которых установлен особый порядок предоставления.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии)  органа, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действиями (бездействием) органа, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.8. Поступившая в администрацию Киренского муниципального района жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае если предмет жалобы соответствует подпунктам 4 и 7 пункта 5.4 административного регламента - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.9. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) о признании жалобы обоснованной и подлежащей удовлетворению, в том числе в форме отмены решения должностного лица или муниципального служащего, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю платы, истребованной за предоставление муниципальной услуги, приема у заявителя документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента; 

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

И. о. Главы администрации

                                     С.И. Кирьянов
Приложение №1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
 муниципального образования Киренский район»

главе администрации Киренского муниципального района
от _________________________________________________________________ ,

проживающего(ей)/почтовый адрес:

______________________________________________________________________________________________________

Телефон для контактов: ____________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Киренский район на объект недвижимого имущества (_______________________________________________________), расположенный по адресу: Иркутская область, Киренский район, __________________________________________________________________________________________________.

____________________





«___»__________20__ г.
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