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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «Шаралдай»

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.04.2013г. № 28








с. Дундай

Об утверждении административного регламента

«Создание условий для предоставления 
транспортных услуг населению и организации 
транспортного обслуживания населения в границах 
муниципального образования «Шаралдай»

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 – 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент «Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования «Шаралдай» согласно Приложению;
2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой;
3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Л.М. Мантыкова

Приложение к постановлению №28
от 04.04.2013г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования «Шаралдай»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования «Шаралдай» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества транспортного обслуживания населения на территории МО «Шаралдай», устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации МО «Шаралдай», порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с предприятиями оказывающими транспортные услуги населению.

Раздел II. Стандарт исполнения муниципальной функции

2.1. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию. Обеспечение функции по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования «Шаралдай» осуществляет администрация МО «Шаралдай».
2.2. Результат исполнения муниципальной функции является:
а) допуск перевозчиков к обслуживанию маршрутов;
б) заключение договора на обслуживание маршрутов.

2.3. Муниципальная функция представляет собой исполнение административных процедур (административных действий), связанных с формированием муниципального заказа на осуществление пассажирских перевозок транспортном общего пользования, проведением конкурсов на право обслуживания маршрутов, заключением договоров на обслуживание маршрутов, утверждением паспортов маршрута регулярных перевозок, утверждением расписаний регулярных перевозок пассажиров, контролем за осуществлением пассажирских перевозок. 
2.4.Правовые основания для исполнения муниципальной функции. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Р.Ф., 07.01. 2002,  № 1);

- Федеральным законом от 10,12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" (Собрание законодательства Р.Ф., 11. 12. 1995,  № 50 );
- Федеральным законом от 08.08. 2001 N 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Р.Ф., 13.08.2001, № 33);

- Федеральным законом от 26.12.08. 2001 N 294-ФЗ " Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (с изменениями от 28 апреля, 17 июля, 23 ноября, 27 декабря 2009 г., 22, 26 апреля 2010 г.)( "Российская газета", N 266 от 30 декабря 2008 г.);

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 259-ФЗ  «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», («Российская газета», № 258, 17.11.2007);

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 08.01.1997 № 2 "Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами" (зарегистрирован Минюстом России 14,05. 1997 г., регистрационный № 1302);

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20.08 2004 г. № 15 "Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей" (зарегистрирован Минюстом России 01.11.2004г., регистрационный № 6094).
2.5.Требования к помещениям, в которых исполняется функция. Помещение для исполнения муниципальной функции располагается по адресу: с. Дундай, ул. Центральная, 32. Помещение оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.6.Показатели доступности и качества муниципальной функции. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.


Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется в Администрации МО «Шаралдай»:

Администрация МО «Шаралдай» (далее - Администрация), при этом, используются средства телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Боханский район» и публикации в средствах массовой информации газета «Вестник Шаралдая».


При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники отдела информируют обратившихся о создании условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в пределах своей компетенции.

Место нахождения администрации МО «Шаралдай»: 669317, Иркутская область, Боханский район, с. Дундай, ул. Центральная, 32.
Электронный адрес для направления обращений: sharalday@mail.ru.

Часы работы: с 9-00 до 17-00 – понедельник – четверг, с 9-00 до 12-00 в пятницу, суббота и воскресенье – выходной.


График приема посетителей и другие информационные материалы размещены на информационных стендах.


Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной функции.


Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами, исполняющими муниципальную функцию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- проведение конкурсов;
- установление тарифов;
- переоформление договоров;
- иным вопросам, связанным с исполнением муниципальной функции.


Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

По письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:
 - о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства запросы по вопросам исполнения муниципальной функции;

- о нормативных правовых актах по вопросам исполнения муниципальной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о месте размещения на официальном сайте администрации МО «Шаралдай» информации по вопросам исполнения муниципальной функции;

- иную информацию о правилах исполнения муниципальной функции.

III. Административные процедуры
Последовательность административных действий (процедур). Предоставление муниципальной услуги последовательно отражено в блок-схеме (Приложение 1).

3.1. Утверждение паспорта и расписания движения транспорта общего пользования по маршрутам регулярных перевозок.
Утверждение паспорта маршрута регулярных перевозок и расписания регулярных перевозок пассажиров и багажа (далее - расписание движения) осуществляется администрацией МО «Шаралдай».

Изменение паспорта и расписания движения осуществляется по согласованию с организатором пассажирских перевозок. Внесенные изменения доводятся в соответствии с действующим законодательством до сведения населения перевозчиком не позднее чем за 10 дней до начала осуществления регулярных перевозок пассажиров и багажа с учетом внесенных изменений.

3.2.Проведение конкурса среди перевозчиков на обслуживание утвержденных маршрутов регулярных перевозок.
Решение о проведении конкурса принимается организатором конкурса.

К участию в конкурсе допускаются юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, имеющие опыт работы в сфере пассажирских перевозок, а также индивидуальный предприниматель, имеющие в распоряжении автотранспортные средства, отвечающие требованиям пассажирских перевозок.
Межведомственная комиссия:
-рассматривает представленные претендентами заявки на участие в конкурсе;

-составляет протокол регистрации участников конкурс;

- проводит оценку участников конкурса в соответствии с критериями оценки участников конкурса, а также оценку представленных документов по бальной системе

- определяет победителя конкурса и оформляет протокол об итогах конкурса.

Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от общего количества членов комиссии с правом решающего голоса. При голосовании каждый член комиссии с правом решающего голоса имеет один голос. При равенстве голосов голос председателя комиссии является решающим. Комиссия правомочна решать вопросы, отнесенные к ее компетенции, если на ее заседании присутствует не менее половины ее членов с правом решающего голоса. Передача (делегирование) голоса члена комиссии другому лицу не допускается; замена члена комиссии производится путем внесения соответствующих изменений в состав комиссии.

Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться специалисты и должностные лица органов муниципальной власти, контролирующих законодательных органов, коммерческих и некоммерческих предприятий и организаций, в случае необходимости в дополнительном изучении рассматриваемых вопросов.

3.3.Подведение итогов конкурса.
Решения комиссии оформляются протоколом, который подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании комиссии. Информация об итогах проведенного конкурса размещается в средствах массовой информации.

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе и определение победителя конкурса производятся комиссией в соответствии с конкурсной документацией.

Если участие в конкурсе принял только один участник, он признается победителем конкурса.

Организатор конкурса обязан после утверждения протокола об итогах конкурса в соответствии с действующим законодательством:

-разместить в официальном печатном издании информацию о результатах проведения конкурса;

-уведомить каждого участника конкурса о принятом решении;

-заключить с победителями конкурса договоры на выполнение пассажирских перевозок на условиях и в соответствии с конкурсной документацией и результатами конкурса.
3.5.Заключение договоров с победителями конкурсов на обслуживание маршрутов регулярных перевозок.
Организатор конкурса обязан после утверждения протокола об итогах конкурса заключить с победителями конкурса договоры на выполнение пассажирских перевозок на условиях и в соответствии с конкурсной документацией и результатами конкурса.
Не допускается включения в договор на выполнение пассажирских перевозок условий его выполнения, не предусмотренных конкурсной документацией.
IV. Контроль за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений об устранении нарушений и подготовку ответов на обращения заявителей, обжалующих решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.2. Контроль за осуществлением пассажирских перевозок предусматривает проведение проверок:
-выполнения водителями, кондукторами своих должностных обязанностей;

-соблюдения расписания движения на маршрутах;

-правильности оформления путевой документации;

- требований законодательства в сфере организации ритуальных услуг.

4.2.1. Проведение проверок проводится в соответствии с административным регламентом "По исполнению функции по обеспечению контроля за соблюдением условий договора на выполнение пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения".
4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами.

4.4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий исполнения муниципальной функции и принятием соответствующих решений осуществляется должностными лицами администрации МО «Шаралдай», ответственными за организацию и обеспечение выполнения муниципальной функции.

4.5. Глава администрации несет персональную ответственность за организацию и обеспечение исполнения муниципальной функции.

4.6. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.7. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет заместитель главы администрации МО «Шаралдай», курирующий деятельность отдела потребительского рынка и услуг администрации МО «Шаралдай».
4.8. Контроль за соблюдением сроков выполнения плановых, внеплановых проверок и проверок по письменным поручениям осуществляет глава администрации МО «Шаралдай» в установленном порядке.

4.9. Плановый и оперативный контроль за соблюдением последовательности действий исполнения муниципальной функции и принятием решений осуществляется заместителем главы администрации МО «Шаралдай».
V. Порядок обжалования действия (бездействия)
должностных лиц
Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации МО «Шаралдай», осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном порядке и (или) в суде.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление обращения в администрацию МО «Шаралдай» поступившей от заявителя или направленной в виде почтового отправления.

Срок рассмотрения обращения не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, уполномоченное должностное лицо администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов могут прилагаться к жалобе документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, обращение может быть направлено повторно.

 

Приложение

 к административному регламенту

Блок – схема 
по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования «Шаралдай»





	Принятие решения о проведении конкурса на транспортное обслуживание по пассажирским перевозкам







Заключение договора на выполнение пассажирских перевозок с победителями конкурса





Уведомление участников конкурса





Публикация итогов





Подведение итогов проведения конкурса





Проведение конкурса об обслуживании маршрутов регулярных перевозок





Утверждение паспорта и расписания движения транспорта по маршрутам регулярных перевозок.�








