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Иркутская область

Тайшетский муниципальный округ Иркутской области

ДУМА ТАЙШЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ


от «_____ » ноября 2025 года                                                      

№ 

О создании муниципального казённого учреждения «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа»
Руководствуясь статьями 50.1, 51 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьями 16, 16.1 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 13, 14, 22 Федерального закона от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 12 Федерального закона от 8 августа 2001 года № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», законом Иркутской области от 23 апреля 2025 года № 26-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Тайшетский муниципальный район Иркутской области», путем их объединения», решением Думы Тайшетского муниципального округа Иркутской области от 22 сентября 2025 года № 10 «Об утверждении Положения о порядке правопреемства органов местного самоуправления Тайшетского муниципального округа Иркутской области», Дума Тайшетского муниципального округа Иркутской области

РЕШИЛА:

1. Создать муниципальное казённое учреждение «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа» и наделить его правами юридического лица.

2. Утвердить Положение о муниципальном казённом учреждении «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа» (прилагается).

3. Администрации Тайшетского муниципального округа обеспечить государственную регистрацию муниципального казённого учреждения «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

5. Опубликовать настоящее решение в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района «Официальная среда», разместить на официальном сайте администрации Тайшетского района и в сетевом издании «Портал правовой информации администрации Тайшетского района» (https://npa-tr.ru).
Председатель Думы  

Тайшетского муниципального округа                                                                   И.В. Ронжина
Мэр Тайшетского муниципального округа

Иркутской области                                                                                                       А.С. Кузин

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы Тайшетского 

муниципального округа Иркутской области

от ___.___.2025 года № _____

ПОЛОЖЕНИЕ

О МУНИЦИПАЛЬНОМ КАЗЁННОМ УЧРЕЖДЕНИИ «БИРЮСИНСКИЙ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ТАЙШЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о муниципальном казённом учреждении  «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа» (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Иркутской области от 23 апреля 2025 года № 26-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Тайшетский муниципальный район Иркутской области», путем их объединения», муниципальными  нормативными  правовыми  актами  органов местного самоуправления  муниципального образования «Тайшетский муниципальный округ  Иркутской области» (далее - муниципальные правовые акты округа).

1.2. Муниципальное казённое учреждение «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа» (далее – Территориальный отдел) является территориальным  органом администрации  Тайшетского муниципального  округа (далее - Администрация округа), созданным  для осуществления в пределах  своих полномочий на подведомственной территории Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – муниципальный округ, округ) деятельности  по реализации полномочий Администрации округа по решению вопросов местного значения.

1.3. Территориальный отдел обладает правами юридического лица, действует на основании общих для организаций данного вида положений федеральных законов от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Закона Иркутской области от 23 апреля 2025 года № 26-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Тайшетский муниципальный район Иркутской области», путем их объединения» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и является муниципальным казённым учреждением. 

Территориальный отдел имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, печать со своим полным наименованием, штампы, бланки.

Финансирование деятельности Территориального отдела осуществляется в соответствии с бюджетной сметой в пределах ассигнований, предусмотренных на эти цели в бюджете Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – бюджет округа).

Территориальный отдел для достижения целей своей деятельности вправе от своего имени совершать сделки, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде. 

Территориальный отдел отвечает по своим обязательствам, находящимися в его распоряжении денежными средствами, а при их недостаточности – субсидиарную ответственность по его обязательствам несет муниципальный округ в порядке, определяемом законом. 

Права юридического лица в части ведения уставной деятельности у Территориального отдела возникают с момента его государственной регистрации.

1.4. В своей деятельности Территориальный отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа.

1.5. Взаимодействие Территориального отдела с Думой Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – Дума округа), мэром Тайшетского муниципального округа Иркутской области (далее – Мэр округа), Администрацией округа, отраслевыми (функциональными) органами и территориальными отделами администрации Тайшетского муниципального округа Иркутской области осуществляется в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа.

1.6. Учредителем Территориального отдела является муниципальное образование «Тайшетский муниципальный округ Иркутской области».  

Функции и полномочия учредителя от имени муниципального образования «Тайшетский муниципальный округ Иркутской области» осуществляет Администрация округа (далее - Учредитель). 

Функции и полномочия собственника имущества осуществляет муниципальное казённое учреждение «Управление имущественных и земельных отношений администрации Тайшетского муниципального округа» (далее - Собственник).

Учредитель определяет приоритетные направления деятельности Территориального отдела, принципы формирования и использования его имущества, согласовывает положение об оплате труда, штатное расписание, принимает решение о реорганизации и ликвидации Территориального отдела. 

1.7. Адрес Территориального отдела: 665051, Иркутская область, Тайшетский район, город Бирюсинск, ул. Калинина, д.2.

1.8. Полное наименование учреждения: муниципальное казённое учреждение «Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа».

1.9. Сокращенное наименование учреждения: Бирюсинский территориальный отдел администрации Тайшетского муниципального округа.

1.10. Учредительным документом Территориального отдела является настоящее Положение.

1.11. Территориальный отдел подконтролен и подотчётен в своей деятельности Мэру округа, первому заместителю мэра Тайшетского муниципального округа.

1.12.  Перечень должностей Территориального отдела определяется Мэром округа и утверждается постановлением Администрации округа. 
1.13.  Сотрудники Территориального отдела замещают должности муниципальной службы в соответствии с законодательством о муниципальной службе, муниципальными правовыми актами округа. В штатное расписание Территориального отдела включаются должности, относящиеся к должностям муниципальной службы, должности технического и вспомогательного персонала.

1.14.  Подведомственная территория Территориального отдела включает следующие населенные пункты:

село Бирюса;

город Бирюсинск;

деревня Сафроновка;

деревня Тимирязева;

поселок Гавань;

село Авдюшино.
2. Основные задачи и принципы деятельности Территориального отдела

2.1. Основными задачами Территориального отдела является осуществление полномочий по  решению  вопросов местного значения муниципального округа, относящихся к ведению Администрации округа, в соответствии с  федеральными законами  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», а также осуществление отдельных  государственных  полномочий, переданных органам местного самоуправления  федеральными законами  и законами  Иркутской области. 

2.2. Деятельность Территориального отдела основана на принципах:

законности;

гласности;

самостоятельности в пределах полномочий;

профессионализма и компетенции должностных лиц Территориального отдела, муниципальных служащих и технического персонала;

ответственности работников за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

равного доступа граждан к муниципальной службе;

подконтрольности и подотчетности.

3.  Полномочия и функции Территориального отдела

3.1. Полномочиями Территориального отдела являются:  

участие в организации в границах округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, а именно, в:
организации водоснабжения и (или) водоотведения потребителей, в том числе принятии мер по организации водоснабжения и (или) водоотведения в случае невозможности исполнения организациями, осуществляющими горячее водоснабжение, холодное водоснабжение и (или) водоотведение, своих обязательств, либо в случае отказа указанных организаций от исполнения своих обязательств;
организации обеспечения надежного тепло-, энергоснабжения потребителей, в том числе, принятие мер по организации обеспечения тепло-, энергоснабжения потребителей в случае неисполнения тепло-, энергоснабжающими организациями или тепло-, энергосетевыми организациями своих обязательств, либо отказа указанных организаций от исполнения своих обязательств;
определении гарантирующей организации для централизованной системы теплоснабжения, холодного водоснабжения и водоотведения; 
согласовании вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей, объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения в ремонт и из эксплуатации;
разработки программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры и обеспечении её реализации;
обеспечении утверждения технических заданий на разработку инвестиционных программ в сфере водоснабжения и водоотведения;
осуществлении согласования инвестиционных программ в сфере водоснабжения и водоотведения;
формировании плана мероприятий по подготовке объектов жилищного фонда, организаций по обеспечению тепло-, водо-, электроснабжения населения и водоотведения;
осуществлении контроля выполнения планов капитального ремонта, мероприятий по подготовке объектов жилищно–коммунального хозяйства к отопительному периоду;  
согласовании инвестиционных программ организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере тепло-, энергоснабжения, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
внесении предложений о порядке и сроках прекращения горячего водоснабжения с использованием открытых систем теплоснабжения (горячего водоснабжении) и об организации перевода абонентов, объекты капитального строительства которых подключены (технологически присоединены) к таким системам, на иную систему горячего водоснабжения в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;
разработке и обеспечению реализации муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, проведение энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд, проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;
осуществлении контроля за эксплуатацией и проведением работ по ремонту инженерных сетей, устранением эксплуатационными организациями аварий и неполадок в работе объектов электро-, тепло-, водоснабжения и водоотведения;
разработке, подготовке, заключению концессионных соглашений, мониторингу их исполнения; 
осуществлении контроля выполнения муниципальных контрактов по ремонту и модернизации объектов коммунальной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности;
рассмотрении обращений потребителей по вопросам надежности тепло-, энерго-, водоснабжения и водоотведения в установленном порядке;
участие в дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах подведомственной территории и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах муниципального округа, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, а именно в:  
организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах подведомственной территории, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест);
организации разработки нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт, содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах подведомственной территории;  
организации деятельности по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения; 
участии в разработке и выполнении программ развития дорожного хозяйства на территории муниципального округа;
выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах округа транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах округа и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог; 
согласовании маршрута движения по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах округа транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах округа;
разработке документов и подготовка предложений о временном ограничении или прекращении движения транспортных средств на автомобильных дорогах общего пользования местного значения в границах округа;
осуществлении согласования движения по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
организации проведения комиссионного обследования автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах округа по оценке соответствия транспортно-эксплуатационного состояния нормативным требованиям, выдает соответствующее заключение;
оказании содействия в развитии прогрессивных форм и методов управления организациями дорожного хозяйства;
организации информационного обеспечения пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения в границах округа о временном ограничении или прекращении движения транспортных средств;
осуществлении иных полномочий в области использования автомобильных дорог, осуществления дорожной деятельности и благоустройства в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
организация благоустройства территории округа (включая освещение улиц, озеленение территории, размещение и содержание объектов транспортных инженерных сооружений);
осуществлении разработки правил благоустройства, внесении в них изменений и организации благоустройства территории округа в соответствии с утвержденными правилами благоустройства;
создании условий по освещению в темное время суток улиц, дорог, парков, территорий жилых кварталов, дорожных знаков и указателей осуществлению мероприятий по проведению уличного освещения;
организации содержания, техническом обслуживании, текущем и капитальном ремонте, реконструкции и строительстве сетей уличного освещения;
организации обустройства мест массового отдыха населения, расположенных на территории округа;
предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешительной документации на проведение земляных работ»;
в содействии подготовки выдачи разрешений на право вырубки зеленых насаждений;
участие в обеспечении проживающих в округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создания условий для жилищного строительства, осуществления иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством, а именно в:
ведении в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
предоставлении в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;
участии, исполнении муниципальных, региональных, федеральных программ, в том числе, в части переселения граждан, проживающих на территории округа, из аварийного жилищного фонда;
участие в создании условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах округа, а именно в:
выполнении мероприятий, необходимых для установления, изменения или отмены маршрутов регулярных перевозок;
подготовке и выдаче свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок;
разработке расписаний (изменения в расписании) движения на муниципальных маршрутах;
осуществлении мероприятий по изучению пассажиропотока на муниципальных маршрутах;
осуществлении контроля регулярных перевозок по муниципальным маршрутам;
формировании и ведении реестра муниципальных маршрутов регулярных перевозок;
участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах подведомственной территории, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;

разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории округа, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах подведомственной территории, а именно в:

подготовке и содержании в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций;
организации и осуществлении проведения эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций;
осуществлении информирования населения о чрезвычайных ситуациях;
осуществлении финансирования мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;
создании резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;
организации и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также в поддержании общественного порядка при их проведении;

содействии устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях;
создании при органах местного самоуправления постоянно действующих органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;
содействии в создании, эксплуатации и развитию системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112»;
поддержании в постоянной готовности муниципальных систем оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях;
осуществлении сбора информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обмена такой информацией, обеспечении, в том числе с использованием комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, своевременного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;
разработке и утверждении планов действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории округа;
установлении при ликвидации чрезвычайных ситуаций федерального, межрегионального, регионального, межмуниципального и муниципального характера фактов проживания граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в жилых помещениях, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, нарушения условий их жизнедеятельности и утраты ими имущества в результате чрезвычайной ситуации;
участие в организация охраны общественного порядка на территории округа муниципальной милицией, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;

участие в предоставлении помещения для работы на обслуживаемом административном участке округа сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;

до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах округа, а именно в:

создании условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;
создании в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, расположенных на подведомственной территории;
оснащении территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;
организации и принятия мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре;
принятии мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы;
во включении мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории округа;

оказании содействия органам государственной власти Иркутской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;
выполнение в границах подведомственной территории комплекса мероприятий (создание и обновление минерализованных полос, проведение профилактических отжигов, скос сухой растительности, уборка горючего мусора) по подготовке к пожароопасному периоду;
участие в   организации мероприятий по охране окружающей среды в границах округа, в том числе, в организации и проведении в соответствии с законодательством в области охраны окружающей среды общественных обсуждений планируемой хозяйственной и иной деятельности на соответствующей территории, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа, а именно в:
подготовке проектов муниципальных правовых актов по вопросам охраны окружающей среды и экологической безопасности на территории округа и реализации мероприятий, установленных муниципальными правовыми актами округа;
участие  в создании условий для оказания медицинской помощи населению на территории округа (за исключением территорий муниципальных, городских округов, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;
участие в создании условий для обеспечения жителей округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания в соответствии с муниципальными правовыми актами округа, а именно в:
создании условий для обеспечения населения округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
координации деятельности предприятий, оказывающих услуги обеспечения связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
содействию развитию новых видов связи;
организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального округа соответствии с муниципальными правовыми актами округа; 
участие   в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей округа услугами организаций культуры в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в создании условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в округе в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на подведомственной территории округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в обеспечении для развития на территории округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в создании условий для массового отдыха жителей округа и организация обустройства мест массового отдыха населения, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в формировании муниципального архива, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа, а именно в:
определении и наделении организации, оказывающей услуги по погребению, статусом специализированной службы по вопросам похоронного дела;
осуществлении контроля предоставления ритуальных услуг и содержания мест захоронения;
участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа, а именно в:
организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;
обеспечении создания и содержания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением установленных законодательством Российской Федерации случаев, когда такая обязанность лежит на других лицах;
обеспечении формирования и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;
разработке плана мероприятий по организации экологического воспитания и формирования экологической культуры в области обращения с твердыми коммунальными отходами и обеспечение его выполнения;
участие в разработке Правил благоустройства территории муниципального округа, осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства, в организации благоустройства территории округа в соответствии с указанными правилами, а также в организации использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в разработке генерального плана округа, правил землепользования и застройки, утверждении подготовленной на основе генерального плана округа документации по планировке территории, выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах округа, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального округа, участие  в разработке местных нормативов градостроительного проектирования округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории округа, разработка  предложений  по  резервированию земель и изъятию земельных участков в границах округа для муниципальных нужд, участие в осуществлении муниципального земельного контроля в границах округа, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территории муниципального округа, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, а именно в:
согласовании проектов внесения изменений в схемы территориального планирования Российской Федерации, Иркутской области, округа, в порядке и случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;
участии в подготовке и согласовании заданий на проектирование проектной документации на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства для муниципальных нужд округа;
разработке и направлении на утверждение генерального плана округа, правил землепользования и застройки;
обеспечении в установленном порядке рассмотрения предложений заинтересованных лиц о необходимости внесения изменений в правила землепользования и застройки;
подготовке для утверждения документации по планировке территории, выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах округа; 
выдаче разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории округа;
подготовке для утверждения местных нормативов градостроительного проектирования округа;
осуществлении в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотра зданий, сооружений и выдаче рекомендации об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;
направлении уведомлений о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлений о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территории округа;
подготовке в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, осуществлении сноса самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
подготовке документации для принятия решения о признании объекта капитального строительства аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
подготовке документации для решения о комплексном развитии территории и заключение договора о комплексном развитии территории в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
организации в соответствии с федеральным законом выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;
осуществлении в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами округа работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов в сфере градостроительства;
создании условий для жилищного строительства, принятии решения о согласовании переустройства и перепланировки помещений в многоквартирном доме;
подготовке документов для принятия решения об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка на другой вид такого использования, принятии решения о переводе земельных участков, находящихся в частной собственности, из одной категории в другую, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
подготовке предложений по развитию земельных участков в части благоустройства, капитального и текущего ремонтов, реконструкции и нового строительства, существующих объектов капитального строительства округа;
подготовке документации по планировке территорий и осуществлении согласования в установленной форме;
организации разработки и согласовании задания на проектирование объектов капитального и текущего ремонтов, реконструкции и нового строительства;
обеспечении сбора и подготовки необходимой исходно-разрешительной документации;
обеспечении мероприятий по инженерным изысканиям для подготовки проектной документации;
обеспечении проведения обследования объектов капитального и текущего ремонтов, реконструкции и нового строительства;
обеспечении разработки проектной документации;
проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, проверку достоверности определения сметной стоимости, а также проведение экологической экспертизы (при необходимости);
утверждении проектной документации;
обеспечении согласования разработанной документации в установленном порядке;
обеспечении получения разрешения на строительство;
обеспечении выполнения, приемки и оплаты строительно-монтажных работ;
обеспечении проведения строительного контроля;
обеспечении подключения (технологическое присоединение) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и акта, разрешающего эксплуатацию объекта капитального строительства;
оформлении заявки (муниципальные контракты) на приобретение строительных материалов, изделий и конструкций;
подготовка проектов муниципальных правовых актов округа  о  присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального образования, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре,   в том числе осуществление ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности округа, предоставление заинтересованным лицам сведений, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности; 
внесение предложений об изменении Схемы размещения рекламных конструкций,  участие в выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории округа, аннулировании таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», в соответствии с муниципальными  правовыми актами округа;
участие в рассмотрении вопросов о принятии решений о создании, об упразднении лесничеств, создаваемых в их составе участковых лесничеств, расположенных на землях населенных пунктов округа, установлении и изменении их границ, а также осуществление разработки и утверждения лесохозяйственных регламентов лесничеств, расположенных на землях населенных пунктов округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в осуществлении мероприятий по лесоустройству в отношении лесов, расположенных на землях населенных пунктов муниципального округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие  в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, участие в создании и содержании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, в соответствии с муниципальными  правовыми актами округа;
участие в создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий местного значения, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории округа;
участие в осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству), в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, участие в разработке и реализации муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, участие в организации и осуществлению мониторинга реализации молодежной политики в округе, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в осуществлении в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установлении правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам, а также правил использования водных объектов для рекреационных целей, в соответствии  с муниципальными  правовыми  актами  округа;
участие в оказании поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создании условий для деятельности народных дружин, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в осуществлении муниципального лесного контроля, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в обеспечении выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд округа в соответствии с федеральным законом и муниципальными правовыми актами округа;
осуществление мер по противодействию коррупции в границах округа в соответствии с   муниципальными правовыми актами округа;
участие в организации в соответствии с федеральным законом выполнения комплексных кадастровых работ и утверждении карты-плана территории, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
участие в принятие решений и проведение на территории округа мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;

участие в осуществлении выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, расположенным в границах земельных участков, находящихся в собственности округа, а именно в:
выявлении объектов накопленного вреда путем сбора, обработки и анализа сведений о территориях, на которых в прошлом осуществлялась экономическая и иная деятельность;
обследовании и оценке объектов накопленного вреда, формирование свода данных, полученных в результате выявления объектов накопленного вреда;
проведении мероприятий по включению объекта в государственный реестр;
проведении работ по организации ликвидации накопленного вреда;
осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», в похозяйственных книгах;
осуществление иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации муниципальными правовыми актами округа.
Территориальный отдел осуществляет исполнительную и распорядительную деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами округа.
3.2. Функциями Территориального отдела являются:
осуществление полномочий учредителя в отношении муниципальных организаций, подведомственных Территориальному отделу, проведение процедуры создания, реорганизации, ликвидации муниципальных организаций, контроль за их деятельностью;
исполнение планов, дорожных карт и муниципальных программ в рамках полномочий;
подготовка и обобщение аналитических материалов и справок для руководства Администрации округа по вопросам, входящим в компетенцию Территориального отдела;
разработка предложений, проектов муниципальных правовых актов и других нормативных документов, входящих в компетенцию Территориального отдела;
осуществление ведения приема граждан по решению вопросов, входящих в компетенцию Территориального отдела;
оказание муниципальных услуг по вопросам, входящим в компетенцию Территориального отдела, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;
предоставление муниципальных услуг в курируемой сфере в порядке, установленном административными регламентами Администрации округа;
формирование запросов и получение информации у организаций, расположенных на территории округа, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности для решения вопросов местного значения округа;
осуществление межуровневого и межведомственного взаимодействия в рамках предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;
осуществление оперативного учета и представление отчетности в порядке и в сроки, установленные законодательством;
работа в государственных информационных системах, составление и предоставление соответствующей отчетности;
организация сбора, осуществление систематизации и анализа отчетов, информации, справок и других документов по вопросам, входящим в компетенцию Территориального отдела;
оформление, учет и хранение дел в течение установленного срока, передача их на хранение в муниципальный архив, в соответствии с действующими инструкциями организация уничтожения документов временного срока хранения;
участие в проведении оперативных совещаний по вопросам, входящим в компетенцию Территориального отдела;
осуществление в рамках своих полномочий производства по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами округа;
осуществление от имени Территориального отдела функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений в случаях, установленных муниципальными правовыми актами округа;
утверждение уставов (изменения в уставы) муниципальных учреждений, назначение и освобождение от должности руководителей муниципальных учреждений, ведение кадрового делопроизводства в отношении руководителей муниципальных учреждений, в отношении которых осуществляет функции и полномочия учредителя;
содействие при осуществлении работы по взысканию арендной платы, имущественных налогов, по выявлению бесхозяйного и выморочного имущества, земельных участков, не поставленных на кадастровый учет, выявлению собственников ранее учтенных объектов недвижимости;
исполнение функции заказчика для планирования и осуществления закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд округа в части, касающейся полномочий Территориального отдела, и заключение муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с действующим законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, контроль за   исполнением муниципальных контрактов (договоров);
участие в разработке муниципальных программ Администрации округа, обеспечение исполнения программных мероприятий, в части, касающейся полномочий Территориального отдела;
организация субботников по уборке территорий населенных пунктов, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела;
выдача копии финансово - лицевого счета, выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства;
организация проведения сходов граждан, работы старост сельских населенных пунктов, взаимодействие со старшими многоквартирных домов, а также содействие в организации и проведении общественных обсуждений (публичных слушаний) по вопросам градостроительной деятельности в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела;
обеспечение содержания зданий, помещений и иного имущества Территориального отдела, находящегося в оперативном управлении Территориального отдела, контроль за исправностью оборудования (освещения, систем отопления, водоснабжения, канализации, вентиляции и др.), проведение ремонта указанного имущества, а также поддержание имущества в надлежащем состоянии в соответствии с действующими санитарно-гигиеническими и противопожарными нормами и правилами;
обеспечение содержания земельных участков, закрепленных за Территориальным отделом на праве постоянного бессрочного пользования, а также контроль земельных участков, находящихся в неразграниченной собственности, расположенных в населенных пунктах в границах подведомственной территории Территориального отдела, путем информирования ответственных отраслевых (функциональных) органов Администрации округа;
работа в информационных системах, платформе обратной связи, государственных сервисах и иных системах, по вопросам, входящим в компетенцию Территориального отдела;
оказание содействия в проведении работы с осужденными лицами, направленными на обязательные и исправительные работы, оказание содействия в организации обязательных и общественных работ в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела;
участие в работе межведомственных и иных комиссий по вопросам, касающимся деятельности Территориального отдела, органов местного самоуправления округа;
организация работы по предоставлению сведений о неиспользуемых земельных участках, расположенных в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела, в ответственные отраслевые (функциональные) органы Администрации округа;
информирование населения и уполномоченных организаций округа о необходимости уничтожения ядовитых сорных растений, окашивание на земельных участках, переданных на праве аренды, постоянного бессрочного пользования или ином вещном праве в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела; 
организация работы по ликвидации несанкционированных свалок, а также необходимости строительства, содержания и обустройства контейнерных площадок в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела;
предоставление с согласия Учредителя и при участии Собственника в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества, закрепленного за Территориальным отделом на праве оперативного управления, в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением;
контроль в сфере содержания объектов благоустройства, наружного освещения в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела, путем информирования ответственных отраслевых (функциональных) органов Администрации округа о ненадлежащем и (или) неисправном техническом, физическом, эстетическом состоянии объектов благоустройства, наружного освещения, их отдельных элементов в соответствии с эксплуатационными требованиями;
проведение регулярных осмотров оборудования детских игровых и спортивных площадок с последующим информированием собственника имущества о состоянии оборудования, а также согласование расположения мест оборудования детских игровых и спортивных площадок с ответственными отраслевыми (функциональными) органами Администрации округа в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела;
контроль за состоянием деревьев, необходимость спила и (или) обрезки деревьев и кустарников в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела;
контроль за состоянием мемориальных комплексов в населённых пунктах, находящихся в границах подведомственной территории Территориального отдела, и поддержание их в надлежащем состоянии;
осуществление органами местного самоуправления полномочий по первичному воинскому учету населения;
в целях оказания помощи семьям граждан, призванных в Иркутской области на военную службу по мобилизации или проходящих военную службу по контракту, либо заключивших контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации в ходе специальной военной операции:
ведение учета семей военнослужащих, заполнение (актуализация) социальных паспортов семей военнослужащих;
выработка решений, направленных на устранение проблемных вопросов сопровождаемых семей; 
контроль за исполнением плана мероприятий межведомственного сопровождения семьи военнослужащего;
организация работы с привлечением общественных организаций по профилактике социального сиротства на территории округа через создание общественных комиссий (советов);
организация работы по своевременному выявлению и уничтожению очагов произрастания наркосодержащих растений на территории округа, в том числе направление материалов в Россельхознадзор Иркутской области в отношении сельскохозяйственных земель, используемых не по назначению;
внесение на рассмотрение Думы округа, согласно плана работы Думы округа, отчёта о деятельности Территориального отдела;
осуществление иных функций, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами округа.
3.3.  Территориальный отдел разрабатывает и принимает меры по предупреждению коррупции в соответствии с требованиями Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273 «О противодействии коррупции».
3.4. Распоряжения Территориального отдела, издаваемые в пределах его полномочий, являются обязательными к исполнению для работников Территориального отдела, подведомственных учреждений.
4. Права Территориального органа

         4.1. Территориальный отдел для решения возложенных на него полномочий имеет право на:

осуществление деятельности по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории Территориального отдела, в соответствии с муниципальными правовыми актами округа;

внесение на рассмотрение Администрации округа предложений по формированию бюджета округа, в части касающейся деятельности Территориального отдела;

издание приказов, распоряжений, инструкций на основе и во исполнение действующего законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления округа;

разработку проектов муниципальных правовых актов округа;

представление интересов Территориального отдела в правоохранительных и судебных органах, в государственных и иных организациях в пределах своих полномочий, направлять материалы для решения вопросов о привлечении к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в специально уполномоченные органы;

участие в качестве истца, ответчика и третьего лица в мировых судах, в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Верховном суде Российской Федерации, Конституционном суде Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

заключения соглашений, муниципальных контрактов и договоров, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

формирование временных и постоянных комиссий, экспертных и рабочих групп, необходимых для решения стоящих перед ним задач.

4.2. Территориальный отдел имеет право на совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в населенных пунктах, находящихся в границах подведомственной территории, нотариуса. 

5. Организация деятельности Территориального отдела

5.1. Деятельностью Территориального отдела руководит на принципах единоначалия глава Территориального отдела.

5.2. Глава Территориального отдела назначается на должность и освобождается от должности Мэром округа.  

5.3. При составлении штатного расписания Территориального отдела используются наименования должностей муниципальной службы, предусмотренные реестром должностей муниципальной службы.

5.4. Глава Территориального отдела в пределах своих полномочий: 
осуществляет общее руководство деятельностью Территориального отдела;

от имени Территориального отдела в пределах своей компетенции приобретает и осуществляет имущественные права и обязанности;

от имени Территориального отдела в пределах своей компетенции подписывает договоры (соглашения), выдает доверенности, совершает иные юридические действия;

действует от имени Территориального отдела без доверенности, представляет его интересы во всех государственных и муниципальных учреждениях, организациях, предприятиях, судебных органах в отношениях с иными юридическими и физическими лицами по вопросам и задачам, определяемым настоящим Положением;

в пределах своей компетенции координирует работу по безопасности, охране труда, гражданской обороне и противопожарной безопасности, антитеррористической защищенности Территориального отдела;

использует материальные ресурсы и расходует финансовые средства, предоставленные Территориальному отделу для осуществления полномочий, в порядке и пределах, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами округа;

является распорядителем денежных средств, полученных из бюджета округа на обеспечение деятельности Территориального отдела, обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;

в соответствии с утвержденной структурой, в пределах норматива численности и доведенного фонда оплаты труда разрабатывает и утверждает штатное расписание Территориального отдела, утверждает положения о структурных органах, назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих и иных работников Территориального отдела, распределяет их обязанности, применяет к ним меры поощрения и дисциплинарного взыскания;

рассматривает отчеты и доклады работников Территориального отдела;

организует взаимодействие Территориального отдела с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, муниципальными предприятиями и учреждениями, организациями всех форм собственности;

открывает и закрывает в установленном законодательством порядке счета, подписывает и визирует финансовые и иные документы в пределах своей компетенции;

организует прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, по вопросам своей компетенции принимает по ним решения, а в иных случаях в соответствии с законодательством направляет их в соответствующие органы местного самоуправления, государственные органы и организации;

участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых органами местного самоуправления при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Территориального отдела;

осуществляет иные полномочия по вопросам местного значения муниципального округа, осуществлению переданных государственных полномочий, в пределах установленных для него задач и функций в соответствии с действующим законодательством.

5.5. В отсутствие главы Территориального отдела (командировка, болезнь, отпуск, по иным основаниям) его обязанности выполняет заместитель главы Территориального отдела, назначаемый распоряжением Территориального отдела исполняющим обязанности.
5.6. Глава Территориального отдела несет персональную ответственность за:

выполнение Территориальным отделом задач и функций, возложенных на него настоящим Положением; 

своевременность рассмотрения обращений граждан и юридических лиц по вопросам своей компетенции; 

соблюдение финансовой дисциплины;

хранение и правильное использование печати;

создание работникам Территориального отдела условий труда, соответствующих требованиям законодательства.

5.7. Работники Территориального отдела несут персональную ответственность за:

невыполнение задач и функций, возложенных на Территориальный отдел; 

нарушение действующего законодательства; 

несоблюдение правил производственной и трудовой дисциплины в Территориальном отделе; 

несоблюдение правил техники безопасности и противопожарных мероприятий и охраны труда; 

разглашение сведений, составляющих государственную и коммерческую тайну, информации, имеющей конфиденциальный характер, которая была получена ими при выполнении своих должностных обязанностей; 

неисполнение либо несвоевременное исполнение своих должностных обязанностей; 

несоблюдение запретов и ограничений, установленных законодательством о муниципальной службе; 

необеспечение или ненадлежащее обеспечение руководства Администрации округа информацией о деятельности Территориального отдела.
5.8. Порядок ведения делопроизводства в Территориальном отделе, хранение документов и передача их в архив осуществляются в соответствии с номенклатурой дел и инструкцией о делопроизводстве, утвержденной правовым актом Администрации округа.

5.9. 
Ликвидация и реорганизация Территориального отдела осуществляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами округа.

6. Имущество и финансы Территориального отдела

6.1. Имущество Территориального отдела составляют основные, закрепленные за ним на праве оперативного управления, а также оборотные средства.

6.2. При ликвидации или реорганизации Территориального отдела имущество подлежит передаче в казну муниципального округа.

6.3. Территориальный отдел не вправе осуществлять виды деятельности, не указанные в настоящем Положении.
7. Ответственность Территориального отдела

7.1. Территориальный отдел несет ответственность за:

нарушение договорных, расчетных и налоговых обязательств;

сохранность закрепленного на праве оперативного управления или постоянного бессрочного пользования имущества;

сохранность документов (учетных, управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и другие);

достоверность бюджетного учета и статистической отчетности;

конфиденциальность персонифицированной информации, полученной в процессе осуществления своей деятельности, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

7.2. Все должностные лица и сотрудники, работающие с обращениями граждан, юридических лиц, поступающими на рассмотрение в Территориальный отдел, несут ответственность за сохранность находящихся у них на рассмотрении обращений и документов, связанных с их рассмотрением.

8. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящее Положение

8.1. Изменения в настоящее Положение утверждаются Думой округа.

8.2. Изменения, внесенные в настоящее Положение, подлежат государственной регистрации.

Председатель Думы  

Тайшетского муниципального округа                                                                   И.В. Ронжина

Мэр Тайшетского муниципального округа

Иркутской области                                                                                                       А.С. Кузин


