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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЖИГАЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«17» июня 2026 г.






      

№157
р.п. Жигалово

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
В соответствии с Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 15 и 36 Устава Жигаловского муниципального округа, Администрация Жигаловского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Жигаловского муниципального округа (далее - Порядок).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Портал правовой информации Жигаловского муниципального округа» (жигаловский округ-право.рф) и на официальном сайте Жигаловского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Мэр Жигаловского 
муниципального округа 






И.Н. Федоровский
Приложение
к постановлению Администрации
Жигаловского муниципального округа
от 17 июня 2026 г. №157
ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
1. Настоящий Порядок устанавливает механизм формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Жигаловского муниципального округа (далее – Реестр муниципальных услуг). 

2.Реестр муниципальных услуг содержит сведения: 

2.1. о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Жигаловского муниципального округа (далее – Администрация); 

2.2. об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

2.3. об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, предоставляемых муниципальными учреждениями Жигаловского муниципального округа и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ). 

3. Реестр муниципальных услуг формирует и ведет Отдел экономического анализа и прогнозирования комитета экономики и труда администрации (далее – Отдел) по форме согласно приложению к настоящему Порядку. 

4. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг включает: 

4.1. включение услуг в Реестр муниципальных услуг; 

4.2. внесение изменений в сведения об услуге в Реестре муниципальных услуг; 
4.3. исключение услуги из Реестра муниципальных услуг. 

Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в бумажном и электронном виде. 

5. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением Администрации. Внесение изменений в Реестр муниципальных услуг осуществляется путем внесения изменений в постановление Администрации об утверждении Реестра муниципальных услуг.  

6. Для включения (исключения) услуги, внесения изменений в сведения об услуге в Реестре муниципальных услуг при изменениях законодательства Российской Федерации, Иркутской области, муниципальных правовых актов, отраслевой (функциональный) и (или) территориальный орган Администрации, ответственный за предоставление услуги, направляет в Отдел:

а) служебную записку с соответствующим предложением и обоснованием, подписанную руководителем отраслевого (функционального) и (или) территориального органа Администрации;

б) уточненный фрагмент Реестра муниципальных услуг по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
7.  За полноту и достоверность представленных, определенных в пункте 6 настоящего Порядка, ответственность несет отраслевой (функциональный) и (или) территориальный орган Администрации, ответственный за предоставление услуги. 
8. Отдел в течение 10 рабочих дней с момента получения документов, указанных в пункте 6 настоящего Порядка, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Жигаловского муниципального округа о внесении соответствующих изменений в Реестр муниципальных услуг.  

В случае наличия в материалах, представленных в соответствии с пунктом 6 настоящего Порядка несоответствия действующему законодательству, ошибок (грамматических, орфографических и т.п.), неточностей различного характера Отдел в течении 3 рабочих дней со дня предоставления материалов возвращает документы с указанием причин возврата.

Отраслевой (функциональный) и (или) территориальный орган Администрации, ответственный за предоставление услуг, в течении 2 рабочих дней со дня возвращения документов дорабатывает их и представляет в Отдел.
9. Содержащиеся в Реестре муниципальных услуг сведения являются открытыми и общедоступными.  

10. Электронная версия Реестра муниципальных услуг в действующей редакции размещается в сетевом издании «Портал правовой информации Жигаловского муниципального округа» (жигаловский округ-право.рф) в течение 5 рабочих дней с момента его утверждения (внесения в него изменений). 

11. Сведения об услугах, включенных в Реестр муниципальных услуг, в электронной форме размещаются в федеральную государственную информационную систему «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Приложение 
                                                  к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг 
                        Жигаловского муниципального округа
ФОРМА РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые Администрацией Жигаловского муниципального округа 

	№ 

п/п 
	Наименование муниципальной услуги 
	Наименование отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации Жигаловского муниципального округа  
	Заявитель
	Результат оказания муниципальной услуги
	Муниципальный нормативно правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги 

	1 
	2
	3
	4
	5
	6 

	1
	 
	 
	
	
	 

	…
	
	
	
	
	


Раздел II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией Жигаловского муниципального округа 

	№ 

п/п 
	Реестровый номер 
	Наименование услуги 

	1 
	2 
	3 

	… 
	 
	 


Раздел III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями Жигаловского муниципального округа и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ 

п/п 
	Наименование муниципальной услуги 
	Наименование муниципального учреждения Жигаловского муниципального округа или иной организации, предоставляющей муниципальную услугу 
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

	1 
	2
	3
	4 

	1 
	 
	 
	 

	…
	
	
	


